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Buku ini mecoba menyajikan sejumlah produk google
yang sangat powerful dalam mentransformasi
pembelajaran yang tengah Anda lakukan menjadi lebih
dinamis, menarik dan mendorong peserta didik untuk
menapaki dan siap menyambut era digital. Produk-
produk dahsyat yang telah dilansir perusahaan google
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buku ini juga menyertakan satu Learning Management
System (LMS) yang fitur-fitur tak terkalahkan di kelasnya
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merubah diri Anda untuk untuk keluar dari stagnasi pola
konvensional menuju pengajar yang adaptif dengan
perkembangan dan kemajuan ICT menuju pengejar dan
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KATA PENGANTAR

PUJI syukur Alhamdulillah, penulis panjatkan kehadirat Allah SWT,
karena dengan sentuhan dan limpahan rahmat, taufiq, hidayah-Nya
maka penulis dapat menyelesaikan buku dengan judul “Multimedia
Pembelajaran Online untuk Guru Milenial” ini dengan baik. Sholawat
serta salam penulis haturkan pada Nabi Muhammad, sang manusia
Agung yang telah meletakkan kerangka peradaban “membaca”
sebagai titik tumpu spiritual dalam merengkuh ilmu untuk membangun
peradaban manusia yang lebih baik.

Buku ini mencoba mengajak Anda untuk mengeksplorasi kehebatan
sejumlah produk Google seperti Google Docs, Google Sheets, Google
Slides, Google Sites, Google Forms, Google Classroom, dan materi
Learning Management System (LMS) Schoology serta memikirkan
bagaimana penerapannya dalam pembelajaran menuju “smart
class” di era digital ini. Kelas dimana memungkinkan peserta didik
untuk belajar mandiri dalam mengakses materi pembelajaran secara
online, melakukan self assessment dan mendapatkan feedback
secara online, kelas yang memungkinkan sharing knowledge dengan
pembelajar lain secara online yang tidak dibatasi oleh waktu bahkan
tempat.

Buku ini sengaja disajikan dengan konsep easy to learn (mudah
untuk dipelajari). Buku ini berusaha mereduksi tumpukkan teori
yang melelahkan dan mengajak Anda untuk berfikir secara praktis
dalam mencipta multimedia online melalui serangkaian langkah yang
mudah Anda ikuti. Sehingga kehadiran buku ini diharapkan akan
dapat memberikan kontribusi pemikiran yang signifikan dalam upaya



memberikan sentuhan transformasional pembelajaran konvensional
menuju pembelajaran yang adaptif dengan masyarakat era industry
4.0 dan society 5.0 yang berciri peradaban digitalisasi.

Ucapan terima kasih penulis sampaikan pada orang-orang yang
telah berkontribusi baik konten maupun pemikiran dalam buku ini,
yang tidak bisa penulis sebutkan satu persatu. Ucapan terima kasih
juga penulis berikan pada Ida, Atilla, Igbal, Aisya, Tadho, Fiyana,
dan Eyza yang tak kenal lelah terus menyalakan lentera semangat
sampai mimpi melahirkan buku multimedia pembelajaran online ini
menjadi sebuah kenyataan.

Semoga dengan tersusunnya buku ini dapat memperkaya kajian
keilmuan dalam mendesain multimedia pembelajaran online dan
memberikan manfaat bagi penggunanya. Dalam penyusunan buku ini,
penulis menyadari bahwa masih banyak kekurangan dan kesalahan.
Oleh karena itu, kritik dan saran yang konstruktif senantiasa kami
harapkan demi penyempurnaan buku diterbitan berikutnya.

Yogyakarta, 30 April 2019

Penulis
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BAB |
GOOGLE DOCS

MULTIMEDIA pembelajaran online Google Docs (Google Dokumen)
ini mengajak Anda untuk membuat file word secara online. Anda
dapat membuat file Google Docs dengan 2 cara, pertama, melalui
mengetik langsung di lembar Google Docs. Kedua, ketika Anda
memiliki file word maka Anda bisa menguploadnya saecara langsung
menjadi file Google Docs.

Keunggulan memiliki file Google Docs adalah Anda mampu sharing
dengan orang lain. Anda bisa memilih tipe sharing dengan orang lain
dalam Google Docs ini. Sharing can edit memungkinkan orang-orang
yang punya URL yang Anda buat dapat dibuka dan digunakan bekerja
bersama-sama dalam satu URL dan dalam waktu yang bersama-
sama. Fasilitas ini memberikan kedahsyatan orang-orang untuk bisa
berkolaborasi secara online tidak harus bertemu dalam ruang yang
sama. Ada fasilitas sharing yang memungkinkan Anda untuk berbagi
file atau URL dan orang lain diizinkan untuk mengakses namun tidak
diperkenankan mengedit file tersebut.

Kemungkinan pemanfaatan Google Docs ini adalah seperti
menyediakan reading literacy bagi peserta didik, diskusi online
dengan Google Docs, menulis buku dengan Google Docs, menyusun
RPP online dengan Google Docs, membuat Assignment untuk
peserta didik dengan Google Docs, dan masih banyak penerapan
yang lainnya.

Inilah saatnya menstransformasi pembelajaran Anda menuju
kecakapan abad 21.
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A. Membuat File Docs Online

Ada dua cara yang bisa kita lakukan ketika kita ingin membuat file
docs online dengan menggunakan google yaitu: 1. Mengetik file docs
dulu (docs offline) lalu diupload ke google docs, atau 2. Membuka file
baru google docs lalu kita mengetik online pada google docs tersebut.

B. Membuat File Docs Offline

Cara pertama yang bisa kita lakukan adalah membuat file google
docs online lewat file docs offline. Caranya:

1. Siapkan file docs offline. Misalnya ketik tugas seperti ini:

TUGAS KELOMPOK ONLINE

Perintah:
Diskusikan dengan teman dalam kelompok belajarmu tentang masalah berikut ini!

Masalah:
Buatkan langkah-langkah atau prosedur penyelamatan warga saat gunung berapi akan

meletus!

Hasi Diskusi:

2. Setelah itu simpan file tersebut dengan nama: tugas online.
docs

C. Mengaktifkan Google Docs

Untuk mengaktifkan google docs caranya adalah:

1. Ketikan google.com di enter search or web address

Mutadi, S.Pd., M. Ed. & Riskha Nur Fitriyah, S. Si, M. Pd. | 3



< C 8 @

Aliexpress [l Bookingcom @ Agodacom [@ Tokopedia

2. Hasil pengetikan google.com

< C 83 (U google.com

AliExpress E Bookingcom d Agodacom @ Tokopedia
3. Setelah di enter maka akan muncul Gmail, Images,

Google Apps dan Sign in di pojok kanan halaman seperti
berikut ini.

[ EEE
Gmail Images === m

4. Masukkan google e-mail (gmail) yang kita miliki lewat klik
Sign in dan akan diperoleh tampilan berikut ini.

Google
Signin

with your Google Account

[ Email or phone

Forgot email?

Mot your computer? Use a private browsing window to sign
in. Learn more

Create account m

4 | Multimedia Pembelajaran Online



5. Contoh sign in dengan sebuah email gmail dan password-
nya

Google

Welcome

(® kidungpenantian@gmail.com w

Haaxwild

Forgot password? m

Google
Signin

with your Google Account

Email or phone
[ kidungpenantian@gmail_com|

Forgot email?

Not your computer? Use a private browsing window to sign
in. Learn more

Create account m

6. Setelah Sign in (masuk) sukses maka kita akan
mendapatkan tampilan seperti ini

Gmail Gambar 2 @) .

Perhatikan ketika kita sudah Sign in (masuk) tulisan Sign
in di bagian kanan atas sudah tidak ada lagi.
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7. Bermain di Google Apps. Setelah masuk selanjutnya kita
akan bermain atau berselancar di Google Apps. Icon
Google Apps adalah berupa titik Sembilan dalam betuk
persegi.

Gmail Gambar i @) .

d

Klik titik sembilan tersebut.

8. Setelah klik kita akan menemukan sejumlah menu Google
Apps seperti berikut ini. Lalu klik Drive.

/ Drive Dokumen  Akun Google

CERAMN >

Telusuri Maps YouTube
Berita Gmail Kontak
Kalendsr Google+ Tarjemahan

9. Setelah klik icon Drive maka kita akan masuk ke Drive
atau Cloud Drive yaitu tempat penyimpanan di awan.
Perusahaan Google memberikan secara gratis tempat
penyimpanan ini bagi siapa saja yang membuat e-mail
gmail. Besarnya Cloud Drive ini adalah 15 GB. Keuntungan
penyimpanan file di Cloud Drive adalah safety, bisa sharing,

6 | Multimedia Pembelajaran Online



dan mudah mengaksesnya. Inilah tampilan Google Drive

‘ Drive Q Telusuri Drive - Qo O = OQ .
Drive Saya - BB O
Bart
Akses Cepat
» O rivesays
» [0 Kompuler
2% Dibagikan dengan saya : =
@©  Teman
B MUTADI - GUIDED WRITING B 04 TUJUAN PEMBELAJAR B 02-«pDANIPK B PENGOLAHAN HASIL PTM
Y Berbintang K " 2 Baiek e e A . Teddy Mut
W sampah

D. Mengaktifkan dan Mengetik di Google Docs

Cara mengaktifkan laman google docs adalah:
1. KIik Drive Saya

Drive Saya ~

Folder baru..

Upload file...
Upload folder... o~ | s s
B Google Dokumen 5
Dokumen kosong
Google Spreadsheet 3
Dari template
Google Slide 3 i
Lainnya 3

2. Lalu klik Google Dokumen (Google Docs) dan pilih dokumen
kosong

3. Setelah itu, muncul laman google docs (office online)
sebagai berikut ini.

4. Pada google docs kita bisa membuat file dokumen online
dengan cara mengetik secara langsung. Kita juga bisa
melakukan pengcopian dari file lain dan dipaste di Google
Docs. Ketikkan judul di bagian kiri atas google docs.
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MENGETIK DI GOOGLE DOC 5]
File Edit Lihat Sisipkan Format

at Pengaya Bantuan Semua perubahan ..

e~ o~ | T 100% =  Teksnormal - 11 - B I U A

e e e o R - B ‘5ol 6 | FX [ B0 [ D AT | A2y | 13 | 14 |

B

Dokumen tanpa judul | =l & cacikan .
File Edit Lihat Sisipkan Format Alat Pengaya Bantuan  Semua perubahan

o~ | P 100% - Teks normal - Arial - 11 - B I u i 2 | s Va -~

| 020 1A (0% 2 g A (BB | T [ vB0[09e A0 | AT [ 420 | 130 [ 14+ | A5 | 380 A7V P18
: /]
- MENGETIK DI GOOGLE DOC
Z Berikut ini adalah artikel yang diketik secara langsung di google doc. Bisa juga kita
e melakukan copy dan paste dari file lain baik dari file offline maupun 0n\ine.|
- >

5. INGAT! Cukup lakukan pengetikan saja. Tak perlu Anda
memikirkan penyimpanan hasil pengetikan sebab Google
Docs sudah menyimpan secara otomatis. Anda tidak bakal
menemukan tombola tau fasilitas save atau save as.

E. Membuka File Word dengan Google Docs

Selain kita bisa membuat file Google Docs dengan cara mengetik
langsung, kita juga bisa melakukan cara lain, yaitu dengan cara
membuka file offline word yang tersimpan di computer kita.

1. Pastikan file Microsoft word offline yang akan dibuka dengan
menggunakan Google Docs. Misal nama filenya: TUGAS

KELOMPOK ONLINE
e SURT KE BALDIK 20128 10/23/201812:31 PM Foxit Reader PDF ... M2 KB
§21] TEMPLATE PENILAIAN PENGETAHUAN K13 10/17/2012 10:33 AM Microsoft Office E... 233KB
5] TUGAS KELOMPOK ONLIME == 12/15,/2012 1:18 PV Microsoft Office ... 11 KB
5] URL Batam 11/10/2018 5:21 AM Microsoft Office ... 12KB
4] URL Sukoharjo 11/12/2018 1:51 PM Microsoft Office ... 12KB
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2. Dari Google Docs kita klik File > Buka

Dokumen tanpa judul )
File Edit Lihat Sisipkan Format Alat Pengaya E

I Berbagi... Arial -
T
Baru >
Buka... Ctri+0
Buat salinan...

3. Setelah itu akan muncul menu seperti ini. Klik Upload

Buka file »

Drive saya Dibagikan dengan Saya Berbintang Terbaru Upload

Dokumen X : q,

|

4. Setelah Upload diklik maka akan muncul menu seperti ini.
Klik Pilih file dari komputer Anda

o org |
e,
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5. Pilih file yang ingin diupload lalu klik Open

,t] SURT KE BALDIK 2018 10/23/2018 1251 PM Fouit Reader PDF ... 542 KB

i) TEMPLATE PENILAIAN PENGETAHUAN K13 10/17/2018 10:33 AM Microsoft Office E... 233KE
] TUGAS KELOMPOK ONLINE 12/16/2018 1:18 PM Micresoft Office ... 11KE
%] URL Batam 11/10/2018 5:21 AM Microsoft Office.... 12KB
=
w| A Files

6. Inilah hasilnya.

TUGAS KELOMPOK ONLINE | =] - .
File Edit Lihat Sisipkan Format Alat Pengaya Bantuan Semua perubahan disimpan di Drive
~ o~ T 125% - Teksnomal - calibri - 11 - B I UA S oBRQHE- =E- 1= i=-:= * . -
- 31
020 1 v T 0| v% 11 120 1 301 v &1 +§e] 6«7+ | +8B+ [ +9 | +10¢ | +T0+ 1 12+ 1| +13+ 1 14+ 1115+ | *16* 4 (170 | 48+ 1 &
- @
z TUGAS KELOMPOK ONLINE
- Perintah:
Diskusikan dengan teman dalam kelompok belajarmu tentang masalah berikut ini!
& Masalah:
A Buatkan langkah-langkah atau prosedur penyelamatan warga saat gunung berapi akan meletus!
o Hasil Diskusi:
S o N

7. Google docs dengan nama file TUGAS KELOMPOK ONLINE
ini hanya bisa dimanfaatkan oleh pembuatnya. Orang lain
tidak bisa mengakses karena Google Docs masih dalam
keadaan terkunci atau tergembok.

o I @

F. Berbagi (Sharing) File Google Docs

Untuk bisa sharing file google docs dengan yang lain maka kita harus
merubah tanda gembok tersebut menjadi (—)
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1. KIik ditanda bagikan yang bergembok tersebut. Setelah itu
muncul seperti ini. Lalu klik pada Dapatkan link yang bisa
dibagikan

Bagikan dengan orang lain Dapatkan link yang bisa dibagikan &2
Orang
" 5
Masukkan nama atau alamat email... L -

2. Setelah diklik pada Dapatkan link yang bisa dibagikan
maka akan diperoleh seperti ini.

Bagikan dengan orang lain Dapatkan link yang bisa dinagikan@

Berbagi link sedang aktit Pelajari lebih lanjut

Siapa saja dengan link dapat melihat ~ Salin link

https://docs.google.com/document/d/1MjMycsHKkG UKibd-J7 ukbspigyMMKCOX68H2t

Orang

. "
iMasukkan nama atau alamat email... , .
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3. Jika Anda ingin berbagi dengan orang tertentu saja, maka
silahkan minta dan masukkan email orang tersebut lalu
tekan Kirim

Oran

w0

Yo diskusi

Beri tahu orang v/

Batal Lanjutan

4. Jika Anda ingin berbagi dengan banyak orang maka Anda
dapat mengklik tanda panah ke bawah.

Berbagi link sedang aktif Pelajari lebih Ianjti/

Siapa saja dengan link dapat melihat - Salin link

https://docs.google.com/document/d/1 MjMycsHKG UKtbd-J7 ukbspfgyMMKCOX68H2!

5. Setelah Anda klik maka Google Docs akan memberi tawaran
jenis sharing, yaitu:

a. Siapa saja dengan link dapat mengedit
b. Siapa saja dengan link dapat komentar
c. Siapa saja dengan link bisa melihat

Jika Anda memilih Siapa saja dengan link bisa melihat maka siapa
saja yang punya link (URL) dapat melihat dan membacanya. Jika
Anda memilih Siapa saja dengan link dapat komentar maka siapa
saja yang punya link (URL) dapat berkomentar. Jika Anda memilih
Siapa saja dengan link dapat mengedit maka siapa saja yang punya
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link (URL) dapat mengedit bersama dari tempat yang berbeda.

Berbagi link sedang aktif Pelajari lebih lanjut

Siapa saja dengan link dapat melihat ~ Salin link
NONAKTIF - hanya orang tertentu yang bisa mengakses

Siapa saja dengan link bisa mengedit —
Siapa saja dengan link bisa komentar ="
v Siapa saja dengan link dapat melihat "

Lainnya...

G. Memendekkan URL (Shorten URL)

URL singkatan dari Uniform Resource Locator adalah merupakan
alamat dari sebuah sumber web (web resource). File Google Docs
yang kita miliki adalah sebagaimana yang tampak di bagian web
address. Kita bisa mengirimkan alamat URL yang panjang itu dengan
cara copy dan paste di sosial medial (sosmed). Namun ketika setelah
sekian waktu dan seseorang kehilangan URL tersebut maka sulit
menemukan kembali karena tidak mungkin URL di bawah ini sulit
dihafal.

88 @  docs.google.com/document/d/IMiMycsHkGUKEDd-JTukbspfayMMKkCORGEH 2 CTyNMOKY fedit
AliExpress ﬂ Bookingcom @ Agodacom @ Tokopedia \
TUGAS KELOMPOK ONLINE |

File Edit Lihat Sisipkan Format Alat Pengaya Bantuan Semua perubahan disimpan di Drive

=~ o~ | P 125% - Teks normal - calibri - 11 - B8 I U A & o BQ N-
i 5

| v T T I T T T T T e T - S A N I T - T R T R R T I I - R R |

Oleh karena itu agar bisa diingat dengan mudah dan nama URL yang
indah maka URL yang panjang tersebut harus dipendekkan. Banyak
aplikasi online yang dapat digunakan untuk memendekkan sekaligus
request nama yang indah itu, diantaranya gg.gg/
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H. Memendekkan URL dengan gg.gg

Langkah yang bisa Anda lakukan untuk memendekkan URL
1. Copy URL File Google Docs

https://docs.google.com/document/d/1MjMycsHkGUKtbd-
J7ukbspfqyMMKCOx68H2CTyNMCxY/edit

Atau jika file sudah ditutup bisa kita buka lagi lewat Drive dimana kita
membuat file tersebut lalu copy URLnya.

L Drive Q. Telusuri Drive > o 2 #H 0 .
Drive Saya = ® 2 @ § (]
Nama khir diut
[2] saya B cobauplo
sLa omper B cobaupload word
=3
D y
B Dokumen tanpa judul
B ev
B2 2018 saya
B PENGOI AHAN HASIL PTM Teddy Mutad
R AJARAN saya
=] P /

2. Buka Aplikasi Shorten dengan cara ketik gg.gg di web
address hingga muncul seperti ini.

URL Shortener - Get short link on GG.GG

v

Put your long URL here...

[ Customize link

‘ Shorten URL ‘

3. Pastekan (Ctrl+V) URL file TUGAS KELOMPOK ONLINE
pada area Put your long URL here, sehingga diperoleh
hasil seperti ini
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URL Shortener - Get short link on GG.GG

[[] Customize link

‘ Shorten URL ‘

4. Lalu klik pada kotak di depan Customize link sehingga
diperoleh seperti ini

URL Shortener - Get short link on GG.GG

https://docs.google.com/docum

Customize link http:/fgg.gg/ | | [ remove referrers using norefs.com

‘ Shorten URL ‘

5. Ketikkan nama URL yang Anda kehendaki di setelah http://
gg.gg/ misalnya: tugasips. Ingat nama URL tidak boleh ada
spasi. Diperoleh seperti ini.

URL Shortener - Get short link on GG.GG

https://docs.google.com/docum:

Customize link http://gg.gg/ [tugasips [ remove referrers using norefs com

‘ Shorten URL | g

6. Lalu klik Shorten URL dan diperoleh hasil seperti ini.
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URL Shortener - Get short link on GG.GG

https://docs.google.com/docum

¥ Customize link http:/igg.gg/ [tugasips [[] remove referrers using norefs com
‘ Shorten URL ‘ |'ﬂ Link with this path already exist Choose another path

Jika muncul peringatan Link with this path already exist. Choose
another path. Artinya alamat http://gg.gg/tugasips sudah dipakai
orang lain dan kita diminta untuk mengganti nama URL yang
kita pesan. Misalnya kita tambahkan online sehingga menjadi
tugasipsonline

7. Ketikkan tugasipsonline di Customize link lalu klik shorten

URL, sehingga diperoleh seperti ini.

URL Shortener - Get short link on GG.GG

\

Put your long URL here...

[ Customize link

| Shorten URL |

Excellent! Copy Your Shortened URL.
http://gg.gg/tugasipsonline

Share Shortened Link Twitter | i Facebook FriendFeed

Install Flash > | Open Link in New Tab | ‘ QR Code For This Link

8. Jika sudah muncul ucapan Excellent! dan permintaan untuk
mengcopy URL tersebut Copy Your Shortened URL maka
URL http://gg.gg/tugasipsonline sudah bisa dikirimkan
ke siswa atau teman kita. URL yang lebih pendek lagi yaitu
dengan cara mengetikkan gg.gg/tugasipsonline saja.
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Mengirim Lewat QR Code untuk Link Tertentu

Cara lain untuk mengirimkan URL gg.gg/tugasipsonline adalah
dengan cara mengirimlkan QR (Quick Response) Code. QR Code
sering digunakan sebagai bagian dari advertising, marketing, dan
jejaring sosial, sistem ini bisa dipakai oleh ponsel yang memiliki
aplikasi pembaca kode QR dengan akses internet. Cara membuat
QR Code adalah:

1. Setelah URL yang Anda buat sudah berhasil lalu klik tombol
QR Code For This Link

Excellent! Copy Your Shortened URL.

E'http://gg .gg/tugasipsonline

Share Shortened Link: | | Twitter ﬂFacebook i FriendFeed

Install Flash > ‘ Open Link in New Tab ‘ ‘ QR Code For This Link ‘

2. Setelah Anda klik maka Anda akan memperoleh QR Code
seperti berikut ini

URL Shortener - Get short link on GG.GG

b

Put your l[gp==1DL baxgy

[ Customize link

‘ Shorten URL ‘

Excellent! Copy

http://gg.gg/tu

Share Shortened Link: | 4 T e
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3. Simpanlah QR Code ini dengan cara klik kanan di tengah
QR code tersebut kemudian akan muncul seperti ini

URL Shortener - Get short link on GG.GG

N\

Put your [~~~ '!P! kare

[] Customize link

Shorten URL

Excellent! Copy

http://gg.gg/tu

Share Shortened Link: T

i e e | ]

4. Pilih Save Image As kemudian simpan dengan nama tugas
ips seperti berikut ini.

File name: | tugas ips|

Save as type:  PNG File (png)

- tugas ips.png

£ L. - T P [t B e
Uownioad complele

5. Setelah disimpan dalam bentuk file png ini maka QR Code
ini bisa diprint dan diberikan pada siswa atau user kita. File
ini dapat dikirim melalui sosial media (sosmed). WARNING!
Ingat jangan mengirim QR ini dengan cara difoto lalu
dikirim melalui sosial media. Ketika Anda memotret maka
hasil pemotretan akan menambah goresan atau bayangan
cahaya pada QR Code. Akibatnya QR Code tidak bisa
diakses.

tugas ips
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Membaca QR Code

QR code dapat dibaca melalui HP Android. Tentu saja setelah HP
tersebut diinstal dengan fasilitas Scan QR Code. Caranya:

1. Click Play Store

o

For Yaou

O 9 54 [ 0602

@@f@

Google Play
MOVIES BOOKS

ﬂ! -ll- n i

Top Charts Categories Editors Cho.. Far
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3. Setelah diketikkan kata kunci qr scanner maka akan
diperoleh sejumlah apalikasi yang bisa digunakan untuk
menscan qr code seperti berikut ini. Silahkan pilih yang
Anda suka (Rekomendasi: Pilih QR & Barcode Scanner)

¥ 24 O os4

qQr scanner .

MHM

aOR Ecanne-f QR Code Reader &
_.h:l Fan Tech

Fesfest & Safest

TAME * diGw

QR Scanner - Customized Code.
I-I'l.-t:l Funbechnalogy

Genevate Social Codes

T2ME " 4.5

QR & Barcode Scanner
Gomanag Play

26ME 44 B LUPDATE

Free QR Scanner; Bar Code Sca..

FALPIET

A THiE * AW

QR Scanner
VYMOBILE

A0ME * 45w

4. Pilih QR & Barcode Scanner lalu install

¢ Q i

'm EI-I QR & Barcode Scanner

Gamma Play

LE =l | Tools

INSTALL

Contains ads
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5. Anda diminta untuk Accepts

- = |
EESEl OR & Barcode Scanner
B2, needs access to

¢S Camera v

¥ Wi-Fi connection
information

Google Play & Pay ACCEPT

6. Instal selesai ditandai dengan munculnya icon QR Scannner
di HP Anda

by files Play Stone simudik

OhA0)

Maps LA imeera 0& & Barcode
Scanner

@@ ®

oagle SEtings Chreme
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7. Klik icon QR scanner di layar Android Anda. Kemudian scan
QR Code yang ada di layar computer Anda

8. Setelah QR Code discan maka URL akan terdeteksi di HP
Android Anda

hitp.'gg.gotugasipsontine

® Secure URL
Copy Link
Share

9. Silahkan klik URL tersebut untuk mengetahui isinya. Anda
juga bisa klik share untuk berbagi URL tersebut.
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BAB I

GOOGLE SHEETS

SECARA sederhana Google Sheets dapat dikatakan sebagai
Microsoft Excel Online. Di bagian ini Anda akan diajak membuat file
online Google Sheets. Sama seperti Google Docs dalam membuat
Google Sheets ini dapat Anda lakukan dengan 2 cara. Pertama, Anda
bisa langsung mengetiknya di Google Sheets. Kedua, Anda diajak
membuat membuat file online Google Sheets dengan mengupload
file excel offline.

File online Google Sheets ini dapat Anda share ke orang lain
dengan cara memberikan URL. Di bagian ini Anda juga akan diajak
bagaimana memendekkan URL (Shorten URL) sebelum dibagikan ke
orang lain. Ada berbagai jenis sharing file yang bisa Anda lakukan di
Google Sheets ini. Anda bisa memilih tipe sharing sesuai yang Anda
inginkan. Jika sharing yang Anda inginkan untuk mengajak orang lain
bekerja bersama dalam sheets yang Anda bagikan itu maka Anda
bisa menggunakan fasilas can edit. Namun, ketika sharing yang
Anda inginkan sekedar memberikan informasi ke orang lain maka
tipe sharenya adalah can view atau dapat melihat kontek Google
Sheets tanpa diperkenankan mengedit atau mengubahnya.

Dalam Google Sheets ini Anda bisa mengetikkan rumus atau formula
sebagaimana yang biasa Anda gunakan dalam Microsoft Excel.
Anda bisa nelakukan perhitungan jumlah (sum), rata-rata (average),
penggunaan IF conditional (=IF), Vlookup, Hlookup, dan masih
banyak lagi rumus dalam excel.

Google Sheets memiliki kelebihan yang bisa digunakan untuk
informasi nilai peserta didik ke orang tua siswa, bisa membuat
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pengolahan raport online, bisa membuat analisis soal online,
meminta mengetikan data peserta didik online, dan masih banyak
penggunaan yang lainnya.
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A. Pengantar

Secara sederhana Google Sheet dapat kita pikirkan sebagai excel
online. Dengan menggunakan Google Spreadshet ini kita bisa
melakukan sharing activities di sheet yang sama secara online
kapan saja (whenever), dimana saja (wherever), dengan siapa saja
(whoever).

B. Mengaktifkan Google Drive

Google Sheets terletak di Google Drive, oleh karena itu untuk
mengaktifkan Google Sheets tentunya kita harus masuk ke Google
Drive terlebih dahulu.

3. Ketik www.google.com

x

B Secure | https:y//www.google.com

Learning Managemes:r & Googleku Rembang-rkmkamac

4. KIlik Sign In atau Masuk

Gmail Gambar === m
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5. Masukkan e-mail gmail Anda

Google
Masuk

Gunakan Akun Google Anda

Email atau ponsel
[ mutadibdksmg

Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan mode Tamu untuk login
secara pribadi. Pelajari selengkapnya

6. Klik NextatauBerikutnyakemudian masukkan passwordnya

Google

Selamat datang

@® mutadibdksmg@gmail.com v

......... o

7. Setelah masuk ke gmail maka Anda akan menemukan foto

26 | Multimedia Pembelajaran Online



yang Anda pasang di email atau logo huruf sebagai huruf
nama depan di email Anda.

.

Gmail Gambar EEE E )

8. Setelah masuk ke email gmail sekarang silahkan Anda klik
di Google Application (titik Sembilan persegi)

Gmail Gamb‘a;’EEE &

9. Setelah itu klik logo Google Drive
/ Drive Gmail Akun Google

10. Inilah isi Google Drive

& Drive Q. Telusuri Drive - @ ® = @

Drive Saya ~ B @
} panu
Folder Rt
3 Drive Saya
VR Kompoter B3 1.rRODUK SOAL QUR'AN. B3 1. RCGULASIK13 TAIIUN B3 2 "RODUK SOAL AKIDAIL B3 2 RCGULASIK13 TAIIUN /)
D), Dibagikan dengan saya
B3 5 PANDUAN PENILAIAN .. B3 3. PRODUK SOAL FIKIH B3 4 MODUL PELATIHAN K13 B3 4 PRODUK SOAL 3KI
Q@ Terbaru
Y  Berbinlang B3 5.KMA 165 GURUFAITA. B3 5 PRODUK SOAL FFKn7 B3 6. PRODUK SOAL BAHAS.. B3 5 REGULASIKI3 TAHUN...
[  sampan
B3 7. FRODUK SOAL BAHAS B3 7. REGULASIDIRJEN PEN, B3 8 MODUL PENYUSUNAN B3 5 FPRODUK SOAL BAHAS
E Backup
B3 9 Kecakaran ABAD 21 (. B3 v PRODUK SUAL BAHAS. B wnos B3 10 PRODUK SOAL IFPA
&=  Penyimpanan
1,5 GB dari 15 GB telah B3 11 MODEL PEMBELAJAR B3 11 PRODUK SOAL MATE. B3 12 PANDUAN GERAKAN B3 12 PRODUK SOAL IPS
digunakan
TINGKATKAN
PENYIMPANAN
I 13 HASIL KERJA PENJAS. B3 13 PENULISAN SOAL (HO B 14. PANDUAN PENILAIAN B3 14 PRODUK SOAL PRAKA.
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C. Memulai Google Sheets (Spreadsheet)

Sekali lagi, Google Sheets (Spreadsheet) berada di dalam google
drive. Oleh karena itu untuk mengaktifkan Google Sheets lakukan

langkah sebagai berikut:

1. KIik Drive Saya atau My Drive
2. Pilih Google Sheets (Spreadsheet)
Drive Saya + a——

[ Folderbaru

Upload file

(%] Upload folder

B Google Dokumen »

Google Spreadsheel 3
Google Slide p
Lainnya >

3. Muncul Google Sheets (Spreadsheet) seperti ini:

& DiiveSaya - Guugle Dijv X / Untitled spreadsieel - & X =] X
C | @ Secure | https//docs.google.com/spreadshests/d/1gXwmMi2BstZSUB_TiOHWH1DRISRKXpAO29nbzD-k-k/edit#qid=0 Q| :
i Apps (§) Learning Manageme: G Googleku [E] Rembang-rkmkamac. |9 New Tab [ Mr Mutadi Funny Loz A Academia.edu | Welic Other bookmarks
Untitled spreadshect o [ @

File Edit Lihat Sisipkan Format Data Alat Pengaya Bantuan
o @ B 00k - Rp % 500 123- | Aval - w - BISA &H S.l-F-%- ocB@ Y-S ~|l m

A
(0 —

@
+ = Shest! ~ 4] X
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D. Mengenal Fitur Google Sheets (Spreadsheet)

Untuk bisa mengoptimalkan Google Sheets (Spreadsheet) maka
kita perlu mengenal fitur dan fungsi yang ada dalam Google Sheets
(Spreadsheet).

1. Fasilitas yang ada dalam menu File

Berbagi... Ganti nama...

Pin 2 sar h
Baru r
Buka... Ctrl+0

Publikasikan di web...
fmpor...

Em la C
Buat salinan...

e | 1K e
Download sebagai -

Setelan Spreadsheet..

g Cetak Cirl+P

2. Fasilitas yang ada pada menu Edit

=~ Urungkan Cirl+2 Hapus nilai
~a Ulangi Ctri+Y .
J Hapus baris 17
& Potong Ciri+X Hapus kolom F
IO Salin Ctri+C Hapus sel dan geser ke atas
[] Tempel Ctri+v Hapus sel dan geser ke kiri
Tempel khusus *
Hapus catatan
Cari dan Ganti... Ctrl+H

Hapus kotak centang
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3. Fasilitas yang ada pada menu Lihat

Bekukan -

" Garis Kisi

Rentang terlindungi

« Bilah rumus

Tampilkan formula Cirl+

Sheet tersembuny >

Zoom *

Layar penuh

Tidak ada baris
1 baris (0)
2 baris (W)

Sampai baris akdif (10) (U)

Tidak ada kolom (C)
1 kolom
2 kolom

Sampai kolom akdif (F)

4. Fasilitas yang ada pada menu Sisipkan

Baris di atas

Baris di bawah

Kolom ke kiri

Kolom ke kanan

Sel dan geser ke bawah

Sel dan geser ke kanan

[k] Diagram
M Gambar (]
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¥ Menggambar..

B rFormulir...

Fungsi *
=2 Tautkan.. Cirl+K
Kotak centang
E] Komentar Ciri+Alt+M

Catatan Shift+F2

Spreadsheet baru Shift+F11



5. Fasilitas yang ada pada menu Format

Angka - | Ratakan .
B Tebalkan Ctri+B
Pengemasan teks *
- e
I Miringkan Cirl+ et ki .
U Garis bawahi Ctri+U
Pemformatan bersyarat...
S Coret Alt+Shift+5
Warna alternatif ..
Ukwuran font .

‘% Hapus pemformatan Cirl+y

6. Fasilitas yang ada pada menu Data

Urutkan sheet berdasarkan kelomF, A —Z Validasi data...

Tabel Pivot...
Urutkan sheet berdasarkan kelom F, Z — A
Rentang bernama...

: Sheet dan rentang terlindungi...
¥ Membuat filter

Tampilan filter... > Pisahkan teks ke kolom...
Validasi data... Srp Attt
Tabel Pivot...

7. Fasilitas yang ada pada menu Alat

B Buat formulic

<> Editor skrip

& Makro v
Ejaan >

+  Aktifkan pelengkapan otomatis
Aturan pemberitahuan...

Lindungi sheet...

T Setelan aksesibilitas...

Mutadi, S.Pd., M. Ed. & Riskha Nur Fitriyah, S. Si, M. Pd. | 31



8. Fasilitas yang ada pada menu Batas

| | TIT G

H+ =108 .

9. Fasilitas yang ada pada menu Perataan Horisontal

- Rata kiri dalam sebuah cell
- Rata tengah dalam sebuah cell
- Rata kanan dalam sebuah cell

10. Fasilitas yang ada pada menu Perataan Vertikal

- Rata atas dalam sebuah cell
- Rata tengah dalam sebuah cell
- Rata bawah dalam sebuah cell

11. Fasilitas yang ada pada menu Pengemasan teks (Wrap
Text)

I+ Il 1

- Lengkung untuk pengemasan teks (wrap text) da-
lam sebuah cell

12. Fasilitas yang ada pada menu Rotasi Teks

A Jladlr
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13. Fasilitas yang ada pada menu Fungsi

SUM

Google >
AVERAGE

Info -
COUNT
MAX Keuangan >
MIN Larik "
Semua LJ L Eg I I‘{ a .
Database - Matematika >
Engineering *

Operator -
Filter "

14. Fasilitas yang ada pada menu Tambahkan sheet

15. Fasilitas yang ada pada menu melihat semua sheet

16. Fasilitas yang ada pada menu setiap sheet (sheet 1, sheet
2, dst)

Duplikasikan

Salin ke v
Ganti nama...
Ubah warna

Lindungi sheet...

Sheetl
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E. Mengubah Setting pada Google Drive

Pada bagian ini kita akan mengubah Setting Google Drive. Tujuan
mengubah Google Drive ini adalah, pertama, kita akan mengubah
bahasa yang digunakan pada Google Drive (kita ubah ke bahasa
aslinya English). Kedua, kita akan melakukan sinkronisasi antara
bekerja offline dan online. Artinya, ketika kita bekerja tiba-tiba wifi
terputus maka ketika wifi menyambung kembali maka apa yang kita
kerjakan dalam kondisi offline tadi maka akan ter-update secara
otomatis.

1. KIik logo setting pada Google Drive

@ & # @

/-f

2. Pilih setelan

v @ @&
Setelan - /

Dapatkan Backup and Sync untuk Windows

Pintasan keyboard
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3. Kiik sinkronisasi online dan offline

Setelan

Umum Penyimpanan 1,5 GB dari 15 GB telah
digunakan
Nofifikasi —

Tingkatkan penyimpanan
Lihat item yang
menghabiskan ruang
penyimpanan

Kelola Aplikasi

Konversikan file upload [0 Konversikan file yang diupload ke format editor Google Dokumen

Bahasa Ubah setelan bahasa
Offline Sinkronkan file Google Dokumen, Spreadheet, Slide & Gambar ke komputer ini
sehingga Anda dapat mengeditnya secara offline
Tidak dianjurkan pada komput ma. Pelajari selengkapnya
Kerapatan Longgar -

4. Mengubah ke Bahasa Inggris

Jika Google Drive Anda masih dalam Bahasa Indonesia
maka ubahlah ke Bahasa Inggris.

Setelan

Umum Penyimpanan 1,5 GB dari 15 GB telah
digunakan
Notifikasi —

Tingkatkan penyimpanan
Lihat itermn yang
menghabiskan ruang
penyimpanan

Kelola Aplikasi

Konversikan file upload [ konversikan file yang diupload ke format editor Google Dokumen

Bahasa Ubah setelan bahasa

offline Sinkronkan file Google Dokumen, Spreadheet, Slide & Gambar ke komputer ini,
sehingga Anda dapat mengeditnya secara offline
Tida urk; I it ik atau bersama. Pelajar ngkapnya

Kerapatan Longgar bd

Ubahlah Bahasa Indonesia di bawah ini dengan Bahasa
Inggris dengan cara klik menu edit (gambar pensil)
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< Bahasa

Bahasa pilihan Anda untuk produk Google. Varian bahasa dapat mempengaruhi ejaan atau kosakata yang
digunakan cleh beberapa produk Google.

Bahasa default

Indonesia =" \

Indonesia

Bahasa lain yang Anda pahami

TAMBAHKAN BAHASA LAIN

Menjadi Bahasa Inggris seperti berikut ini:

Bahasa

Dansk
Deutsch
Ede Yoruba

eesti

/

English

Espafiol

esperanto

euskara

BATAL PILIH
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F. Memulai Google Sheets (Spreadsheet)

Ada dua cara dalam menggunakan Google Sheets. Pertama,
langsung mengetik di Google Sheets, dan yang kedua ngetik secara
off line dulu di Microsoft excel lalu diupload di Google Sheets. Kedua
hal ini akan kita praktikkan semuanya.

Mengetik secara Online Google Sheets

(Spreadsheet)

1. Mengetik judul pada Google Sheets (Spreadsheet)

Di bagian kiri atas sebelum kita melakukan pengetikkan
maka kita bisa terlebih dahulu mengisi judul terhadap konten
yang akan kita ketikkan pada Google Sheets (Spreadsheet).
Misalnya: Biodata Peserta Pelatihan Multimedia.

Sebelumnya:

Untitled spreadsheet
File Edit Lihat Sisipkan Format Data Alat Pengaya

L i00% ~ | RBp % ,D‘_ {00 123 Arial
A B c D
—

Setelah diberi judul:

Biodata Peserta Pelatihan Multimedia
File Edit Lihat Sisipkan Format Data Alat Pengaya Bantuan

LI B 100 ~ | Rp % .U“ 00 123~ Arial - 10

A B c D E

Mutadi, S.Pd., M. Ed. & Riskha Nur Fitriyah, S. Si., M. Pd. | 37



2. Mengetik Formulir Biodata di Google Sheet (Spreadsheet)

Form biodata yang akan kita ketikkan di Google Sheet
(Spreadsheet) terdiri dari teks dan tabel. Pengetikkan ini
tidak ada bedanya dengan pengetikkan yang Anda lakukan
pada Microsoft Excel.

Biodata Peserta Pelatihan Multimedia =]
File Edit Lihat Sisipkan Format Data Alat Pengaya Bamtuan Semua perubshan disimpan diDrive

RN - 00% v | Re % 0 00 123v | Adal - © - BISA &H Erelelf-Yy o B W Y -Z- A~

No Nama Tempat Lahir | Tanggal Lahir | Alamat Rumah Kantor (Alamat Kantor  [E-mail No HP Keterangan

12
13

14
15
16

12
19
20

H. Mensetting Bagikan (Sharing) Google Sheets

(Spreadsheet)

Sebelum Google Sheets (Spreadsheet) atau Microsoft Excel online
ini kita bagikan atau share ke seluruh peserta melalui URL, terlebih
dahulu harus Anda setting Bagikan (Sharing) sesuai yang Anda
inginkan. Untuk melakukan setting Bagikan (Sharing) silahkan Anda
klik tombol bagikan (bergambar gembok saja).

1. Klik tombol sharing (gembok)

-
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2. Lalu muncul share with others

Share with others Getshareable link &2
People
Enter names or email addresses... /‘ -

ﬂ .&d.‘rg nEr

3. Kilik Get shareable link

Share with others Getshareable link @
People
Enter names or email addresses. . /' -

4. Muncul seperti ini

Share with others Get shareable Iinl-\@

Link sharing on Learn mare

Anyone with the link can view - Copy link

https:/idocs.google com/spreadsheets/d/ 1 gXwmMi2BstZSUS_1jOHWH1DRISRK

People

v .
Enter names or email addresses... 7 -
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5. Klik tanda Tarik-Turun (Pull Down)

Share with others Get shareable linl @
Link sharing on Learn more
Anyaone with the link can view - - Copy link
OFF - only specific people can access

Anyone with the link can edit
Anyone with the link can comment

«  Anyone with the link can view

Maore..

Maka akan muncul 3 jenis sharing link, yaitu:

a. Anyone with the link can edit
(orang yang memiliki link ini bisa mengedit)
b. Anyone with the link can comment
(orang yang memiliki link ini bisa member komentar)
c. Anyone with the link can view
(orang yang memiliki link ini bisa melihat saja tidak
diberi ijin untuk mengedit)

6. Pilih Anyone with the link can edit

Pilih Anyone with the link can edit lalu tekan Done
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Share with others Link sharing updated Get shareable Iinla@

Link sharing on Learn mare
Anyone with the link can edit - Copy link

https:fidocs.google.comispreadsheets/d/1gXwmMi2BstZSUE_1jOHWH1DRrBREK

People

- "3
Enter names or email addresses... 7 -

“ A-jvsqpi-j

7. Setelah berhasil maka gambar tombol sharing di pojok
kanan akan berubah. Gambar tidak hanya logo “gembok”
saja. Namun gambar berubah dengan “gembok dan rantai
di bawahnya”. Ini artinya apabila orang lain diberi link maka
mereka bisa ikut mengedit secara bersama-sama.

Memperpendek URL

Sebagaimana kita ketahui bahwa Google Sheets yang kita buat
memiliki URL yang cukup panjang dan teramat sulit untuk dihafalkan.
Jika URL ini kita kirim ke orang lain maka tidak tampak cantik.

5 @ Secure | https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gXwmMi2BstZSUB_1jOHWH 1DRr5RkXpAD29nbzD-k-k/edit#gid=0

Oleh karena itu kita perlu memperpendeknya.
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1. Buka New Tab

2. Ketik gg.gg lalu tekan ENTER

C A gggd|

3. Akan diperoleh tampilan seperti ini

URL Shortener - Get short link on GG.GG

N

Put your long URL here...

Customize link

Shorten URL

4. Salinlah URL google Sheet “Biodata Peserta Pelatihan
Multimedia® yang panjang tersebut, lalu paste di tempat Put
your long URL here ...

Sehingga diperoleh seperti ini

URL Shortener - Get short link on GG.GG

N

)RkXpA029nbzD-k-k/edit#gid=0

Customize link

Shorten URL

5. Klik customize link dan ketikkan short URL yang Anda
inginkan

URL Shortener - Get short link on GG.GG

\

https://docs.google.com/spread

¥ Customize link http:/lgg.gg/ pesertamultimedia remove referrers using norefs.com

Shorten URL \
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6.

Kemudian klik tombol Shorten URL

URL Shortener - Get short link on GG.GG

N

Put your long URL here...

I/ Customize link

|' Sharten URL ‘

Excellent! Copy Your Shortened URL.

http://gg.gg/pesertamultimedia

Share Shortened Link: ||_§ Twitter ﬁracebook 1} FriendFeed \

| Open Link in New Tab | ‘ QR Code For This Link ‘

Inilah short URL gg.gg/pesertamultimedia yang bisa Anda
kirim ke orang lain.

Membuat link Google Sheets melalui File Offline

MS Excel

Kita bisa membuat link Google Sheets melalui cara offline terlebih
dahulu, yaitu kita mengetik di Microsoft Office Excel. Setelah itu bisa
kita upload ke Google Sheets.

1.

Kita ketik format dan isi seperti ini di MS Excel

Pada kesempatan kali ini kita membuat file MS Excel secara
online dan memasukkan data seperti ini. Pada file ini juga
disertakan rumus (formula) AVERAGE, dan IF( ) dengan
kondisi tertentu. Setelah itu sismpan di Laptop atau computer
Anda dengan nama: nilai biologi di folder dokumen.
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Book1 - Microsoft Bxcel

Home Insert

Page Layout Farmulas Data Review View Developer
‘* ik Calibri 11 |||
- 33 Copy X 1
Pate o ormat painter ||| B | [FR | Sl A ter = |18~ 0 |3 ]| € Sl el
Clipboard T Font Alignment 1= HNumber Cells
SUM - (s b \ =IF[H6<75,"Remidi”,"Lulus")
A B C D E F G H 1 1

BiRB @ leiwlain|siwinie

[
e}

Mata Pelajaran : Biologi
KKM KD 3.1 Biologi: 75

No Nama Siswa Nilai PHKD 3.1 NilaiPTS KD 3.1 Nilai PASKD 3.1 Rata-rata ‘Keterangan
I Abraham Hilmy 65 75 70 ) :IF(H6<75,"Remidi",”mlus")‘
2 Aisya Kamila 80 75 85 80 Lulus
3 Atilla Fiara 85 80 70 78 Lulus
4 Igbal Muhtada 85 75 85 82 Lulus
E Nabila 80 70 65 72 Remidi
6 Zaky Mubarok 5 80 70 75 Lulus

2. Setelah itu aktifkan Google Sheets

a. Ketik di New Tab www.google.com

@ https://www.google.com
b. Silahkan klik Sign In atau Masuk

Gmail Gambar =a= Masuk

c. Masukkan e-mail gmail Anda

Google
Masuk

Gunakan Akun Google Anda

Email atau ponsel
[ mutadibdksmg

Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan mode Tamu untuk login
secara pribadi. Pelajari selengkapnya

Buat akun Berikutnya
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d. Klik Next atau Berikutnya kemudian masukkan
passwordnya
Google

Selamat datang

@ mutadibdksmg@gmail.com

Lupa sandi? Berikutnya

e. Setelah masuk ke gmail maka Anda akan menemu-
kan foto yang Anda pasang di email atau logo huruf
sebagai huruf nama depan di email Anda.

smail  Gambar EEE/ &

f.  Setelah masuk ke email gmail sekarang silahkan
Anda klik di Google Application (titik Sembilan
persegi)

Gmail Gamb‘a;’EEE &

=
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g. Setelah itu klik logo Google Drive
e ™M@
/ Drive Gmail Akun Google

h. Inilah isi Google Drive

L Drive Q Telusuri Drive - ® @ St w

Drive Saya ~ B O 5]
]
Foldar Nama P o}
v [B]  Drivesaya
VOE  Komputor 3 1. PRODUK SOAL QURAN. B 1. REGULASI K13 TAHUN Y 2 PRODUK SOAL AKIDAH. Y 2 REGULASIK12 TAHUN... /)
23 Dibaglkan dengan saya
[ 3. PANDUAN PENILAIAN B2 3 PRODUK SOAL FIKIH B2 4 MODUL PELATIHAN K13 B2 < PRODUK S0AL SKI
© Tebar
Yy  Berbintang B 5.KMA 165 GURUFAITA.. B3 5. PRODUK SOAL FFKn7 B2 6. PRODUK SOAL BAHAS... B2 6. REGULASIK13 TAHUN..
]  sampah
3 7. PRODUK SOAL BAHAS. B3 7 REGULASI DIRJEN PEN.. B 3 MODUL PENVUSUNAN B 8 PRODUK SOAL BAHAS.
E  seckw
B3 9. KECAKAPAN ABAD 21 (. B3 9. PRODUK SOAL BAHAS.. B o.HoTs 3 10. PRODUK SOAL IPA
= PR
1,5GB dari 15 6B telah B 1. MODEL PEMBELAJAR B3 11. PRODUK SOAL MATE 3 12 PANDUAN GERAKAN B 12 PRODUK SOAL IPS
digunakan
TINGKATKAN
PENYIMPANAN
B3 13 HASIL KERJA PENJAS. B3 13 PENULISAN SOAL (HO, B3 14 PANDUAN PENILAIAN. B2 14 PRODUK SOAL PRAKA..

K. Memulai Google Sheets (Spreadsheet)

Sekali lagi, Google Sheets berada di dalam google drive. Oleh
karena itu untuk mengaktifkan Google Sheets lakukan langkah
sebagai berikut:

1. Kilik Drive Saya atau My Drive
2. Pilih Google Sheets
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Drive Saya v t——
5] Folder baru

Upload file

Upload folder

B B

Google Dokumen >

E O

Google Spreadsheetl g3

™ Google Slide >

Lainnya >

3.  Muncul google Sheets seperti ini:

[ s

& Diive Says- Google D % / [ Uneied spreadshest- ¢ X " - e
C | & Securs | https//dacs.gonglecom/spreadshsets/d/1gXwmMiPRst7SL6_1OHWH1DRSRKXpAN?Inhs N-k-k/editfgid =0 Q| i

i Apps () Leaming Managems G Googleku [@] Rembang-rkmkamac. [} NewTab Mr Mutadi Funny Lec A Academia.edu | Welc Other bookmarks

E Untitled spreadsheet [=] @
&

File Edit Lihat Sisipkan Format Data Alat Pengaya Bantuan

- 00% - Rp % 0 00 123e | anal -0 - BISA @ S-l-lp-%- oo B E@ Y - 2 - P
(/]
6
o
= "
+ = >
= sheent

L. Mengupload file MS Excel ke Link Google Sheets

Setelah Google Sheets terbuka, kini saatnya mengupload file MS
excel yang telah kita buat dan simpan di Document dengan nama:
nilai biologi. Caranya:
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1. KiIik File
2. Pilih Open (Buka)

& My Drive - Google Drive X / (, Untitled spreadsheet - C X
X | @ Secure | https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YDrfKtlas

-

I Apps  (8) Learning Managemer G Googleku Rembang-rkmkamac. [ Mey

Untitled spreadsheet
File Edit View Insert Format Data Tools Add-ons

e s Share... _ |00 123+ Arial
>
New z B
: E Open Ctrl+0
2
3 Import...
* Make a copy...
5
6
- Download as >
8
9

— Make available offline

3. Lalu Anda akan mendapatkan tampilan seperti ini.

Upload

Pilih

Open afile X

My Drive Shared with Me Starred Recent Upload

Spreadsheets x / Q

4. Lalu Anda akan mendapatkan tampilan seperti ini
Select a file from your drive

Open afile

My Drive Shared with Me Starred Recent Upload

| Select a file from your device |
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5. Pilih file yang sudah Anda simpan di Laptop/ Komputer
sebelumnya, lalu klik Open atau double click di file tersebut.

B IMG_EGHM]EV ¢
i5] nilai biologi
Es1] PIDATO IQBAL :

6. Inilah hasil Google Sheets (spreadsheet) nilai biologi siswa

< X | @ Secure | https;//docs.google.com,

G2dUH3WICIVY2ZDor8PigHoGUSApNehgn2skUezg 544 @
i Apps (8) Leaming Managemer G Googleku ac. [ NewTab [G| Mr Mutadi funny Loz A Academi Other ba
= o 23

File Edit View Insert Format Data lools Add-ons Help Last edit was seconds ago
—~ o~ & P 0% - £ % 0 |0g 123« Arial - - B I SA & H SRR LA -~
A B c D E F G H ' K L
! |:I
2 Mata Pelajaran : Biologi
¥ KKM KD 3.1 Biologi : 75
4
i No Nama Siswa NilsiPHKD 3.1 NilsiPTSKD 3.1 Nilai PASKD 3.1 Rata-rata Keterangan
o 1 |Abraham Hilmy 65 75 70 70 Remidi
7 2 |Aisya Kamila 80 75 85 80 Lulus
3 |AtillaFiara 85 20 70 78 Lulus
9 A |ighal Muhtada 85 75 85 82 Lulus
1o s Nahila 80 0 65 72 Remidi
i 6 Zaky Mubarok 75 80 70 75 Lulus

M. Memperpendek URL

Sebagaimana kita ketahui bahwa Google Sheets yang kita buat
memiliki URL yang cukup panjang dan teramat sulit untuk dihafalkan.
Jika URL ini kita kirim ke orang lain maka tidak tampak cantik.

& C | & Secure | https://docs.google.com/spreadsheets/d/1G2dOH3w3cIvY¥2DorBPIgHcGOSApNehqn25R0ezgDAWI/edit#gid=1354896721

it Apps (8) Learning Managemer G Googleku Rembang-rkmkamac. [ New Tab Mr Mutadi Funny loc A Academia.edu | Welc

Oleh karena itu kita perlu memperpendeknya.

1. Buka New Tab

2. Ketik gg.gg lalu tekan ENTER

C | Q gaagg|
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3. Akan diperoleh tampilan seperti ini

URL Shortener - Get short link on GG.GG

N

Put your long URL here...

Customize link

Shorten URL

4. Salinlah URL google Sheet “nilai biologi” yang panjang
tersebut, lalu paste di tempat Put your long URL here ...

Sehingga diperoleh seperti ini

URL Shortener - Get short link on GG.GG

s

Customize link

Shorten URL

5. Klik customize link dan ketikkan short URL yang Anda
inginkan

URL Shortener - Get short link on GG.GG

N

https://docs.google.com/spread

¥ Customize link http:/igg.gg/ nilaibiclogi remave referrers using norefs_com

Shorten URL

6. Kemudian klik tombol Shorten URL

URL Shortener - Get short link on GG.GG

<

https://docs.google.com/spread

¥ Customize link http://gg.gg/ nilaibiologi remove referrers using norefs com

Shorten URL A Link with this path already exist. Choose another path
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Ternyata muncul peringatan: Link with this path already
exist. Choose another path. Link dengan nama gg.g9g/
nilaibiologi sudah ada. Pilih alamat lain. Oleh karena itu
kita harus mengganti short URL tersebut sebab sudah
dipakai orang lain.

Mengganti customize link
Karena nama gg.gg/nilaibiologi sudah ada maka kita

harus menggantinya missal gg.gg/nilaibiologikd31 lalu klik
tombol Shorten URL

URL Shortener - Get short link on GG.GG

N\

https://docs.google.com/spread

¥ Customize link http://gg.gg/ nilaibiologikd31 remaove referrers using norefs.com

Shorten URL

Inilah link google sheet yang menginformasikan nilai siswa
yaitu: gg.gg/nilaibiologikd31 yang bisa kita kirimlan ke
orang tua siswa.

URL Shortener - Get short link on GG.GG

hY

Put your long URL here...

Customize link

Shorten URL

Excellent! Copy Your Shortened UR/
http://gg.gg/nilaibiologikd31
Share Shortened Link Twitter | j Facebook FriendFeed

Open Link in New Tab QR Code For This Link

Di samping Anda bisa mengirimkan informasi nilai siswa
lewat link google spreadsheet , Anda juga bisa mengirimkan
informasi nilai siswa tersebut dengan menggunakan
Question Response Code atau sering dikenal dengan nama

Mutadi, S.Pd,, M. Ed. & Riskha Nur Fitriyah, S. Si.,, M. Pd. | 51



QR Code. Caranya:

1. Klik QR Code for this link

Excellent! Copy Your Shortened URL.
http://gg.gg/nilaibiologikd 31

Share Shortened Link Twitter | § Facebook FriendFeed

4—'/

Open Link in New Tab QR Code For This Link

2. Inilah QR code untuk link gg.gg/nilaibiologikd31

Put your lepa LIRL harg

Customize link

Shorten URL

Excellent! Copy
http://gg.gg/nil

Share Shortened Link T

Close
a

3. Simpan QR Code untuk link gg.gg/nilaibiologikd31

tersebut dengan cara klik kanan di tengah gambar lalu
pilih Download image

E 7= E
L
Open image in new tab
|

Download image... -—

Copy image
| Copy image address

Inspect

Close
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4. Simpan dengan nama misalnya berikut ini:

File name: | nilaibiclogikd31

Save as type: | PNG File (.png])

Dan sudah tersimpan di computer/ Laptop seperti ini

lbot] IMG_20190402_0003

et IMG_20190402_0004

E<1] nilai biclogi /
W nilaibiclogikd31

i1 PIDATO IQBAL

5. Cara mengirim QR Code

Pengiriman QR Code ini nggak boleh difoto dengan
HP lalu dikirim ke WhatsApp atau aplikasi sosial media
lain. Pemotretan ini menimbulkan garis halus yang mer-
usak code pada QR Code. Cara pengiriman yang benar
adalah dengan mengirimkan file hasil download yang
berupa picture dengan ekstensi PNG dan sebagainya.

a. Buka WhatsApp orang tua siswa

t Muhammad Igbal Mu... Q @
ast seen today at 07:18 -

OD0w0O
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b. Pilih File QR Code-nya

Anvsoft 47272
My Maps ETR TS
Updater 316/,
™2 4/5/21
| nilaibiclogikd31 47721

c. Orang tua yang sudah mendapat file QR Code terse-
but selanjutnya bisa diprint dan di scan dengan HP
atau cari HP lain untuk menscan QR Code yang di
WA tersebut. Tapi ingat, tentu sja HP androidnya su-
dah diinstal Aplikasi QR Code scanner lewat play-
store download.

N. Mensetting Link Google Spreadsheet

Link google spreadsheet yang akan kita kirim ke orang tua harus kita
setting jenis sharingnya. Karena ini pengiriman nilai maka Anda tidak
memperbolehkan orang tua siswa untuk mengeditnya.

1. Klik Share

o @

2. Kilik Get sharable link
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Share with others Get shareable link &

/"

Enter names or email addresses , =

People

Pilih Anyone with the link can view

Memilih can view dengan harapan orang tua siswa yang
memiliki link gg.gg/nilaibiologikd31 hanya dapat melihat nilai
siswanya namun tidak diperkenankan untuk merubahnya

Share with others Get shareable link @

Link sharing on Learn more

Anyone with the link can view ~ Copy link
OFF - only specific people can access

Anyone with the link can edit
Anyone with the link can comme:/
v Anyone with the link can view

More._.

Selamat mencobal
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BAB Il

GOOGLE SLIDES

ISTILAH Google Slides dapat dikatakan sebagai Microsoft Power
Point online. Di bagian ini Anda akan diajak membuat multimedia
online Google Slides ini melalui 2 cara. Pertama, Anda akan diajak
membuat Google Slides dengan cara mengetikkan apa yang ingin
Anda presentasikan secara langsung pada Google Slides tersebut.
Kedua, Anda akan diajak membuat persentasi di Google Slides
melalui cara mengupload file offline Microsoft Power Point.

Kelebihan ketika Anda memiliki file Google Slides ini adalah membuat
Anda tidak harus bergantung pata laptop atau Komputer Anda. Ketika
laptop atau computer Anda ketinggalan maka Anda tidak perlu cemas
selama Anda masih bisa mengingat short URL yang telah Anda buat.
Andapun bisa sharing file Google Slides ini dengan mengajak orang
lain untuk sama-sama bisa mengedit atau mengajak orang lain hanya
sekedar untuki bisa membaca.

Dengan Google Slides ini Anda bisa membuat presentasi yang
langsung bisa dikonsumsi atau didownload oleh peserta didik Anda
melalui android, laptop, atau computer yang dimiliki oleh siswa untuk
dipelajari terlebih dahulu.
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A. Pengantar

Google Slides adalah salah satu fasilitas yang terdapat dalam Google
Drive. Fasilitas ini memungkinkan kita dapat melakukan presentasi
secara online. Ketika kita tidak membawa laptop, dan kita masih bisa
presentasi dengan laptopnya orang lain selama kita tahu alamat URL
google slides tersebut.

B. Masuk Google Drive

Seperti fasilitas-fasilitas pada Google Drive lainnya (Google Docs,
Google Sheets, dsb) maka untuk menjalankan Google Slides kita
harus masuk ke Google Drive kita terlebih dahulu.

3. Ketik www.google.com

X

B Secure | https://www.google.com

Learning Manageme & Googleku Rembang-rkmkamac

4. Klik Sign In atau Masuk

Gmail Gambar === m
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5. Masukkan e-mail gmail Anda

Google
Masuk

Gunakan Akun Google Anda

Email atau ponsel
[ mutadibdksmg

Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan mode Tamu untuk login
secara pribadi. Pelajari selengkapnya

6. Klik NextatauBerikutnyakemudian masukkan passwordnya

Google

Selamat datang

@® mutadibdksmg@gmail.com v

......... o

7. Setelah masuk ke gmail maka Anda akan menemukan foto
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yang Anda pasang di email atau logo huruf sebagai huruf
nama depan di email Anda.

Gmail Gambar EEE E )

8. Setelah masuk ke email gmail sekarang silahkan Anda klik
di Google Application (titik Sembilan persegi)

Gmail Gamb‘a;’EEE &

9. Setelah itu klik logo Google Drive

& ™M@

/ Drive Grnail Akun Google

10. Inilah isi Google Drive

L Drive Q,  1elusuri Drive = @ ® P &

b sa

'@
v Lo
o)
2,

)
W

Drive Saya ~ B @ 5]
Folder Nama T
Drive Saya
iserardiar B3 1 PRODUK SOAL QURAN B3 1. REGULASIK13 TAHUN B 2 PRODUK SOAL AKIDAH B 2 REGULASIKI3 TAHUN ®
Dibagikan dengan saya
B} 2. PANDUAN PENILAIAN I 2. PRODUK SOAL FIKIH B3 4 MODUL PELATIHAN K13 B3 4 PRODUK SOAL SKI
Terbaru
Berbintang B 5 KMA 165 GURU PAITA B 5.PRODUK SOAL PPKn7 3 6. PRODUK SOAL BAHAS. EY 6. REGULASI K13 TAHUN
Sampah
B3 7. PRODUK SOAL BAHAS. B 7. REGULASI DIRJEN PEN. B3 & MODUL PENYUSUNAN B3 8. PRODUK SOAL BAHAS.
Backup
B3 5. KECAKAPAN ABAD 21 ( B3 5. PRODUK SOAL BAHAS. B3 10.HoTs B3 10. PRODUK SOAL IPA
Penyimpanan
1,5 GB B3 11 MODEL PEMBELAJAR. B3 1. PRODUK SOAL MATE B3 12 PANDUAN GERAKAN B3 12 PRODUK SOAL IPS
diguna
TINGKATKAN
PENYIMPANAN
B3 13 HASI KFRIAPENJAS B3 13 PENUNISAN SOAI (HO B3 14 PANDUAN PENII AIAN B3 12 PRODIUK SOA PRAKA
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C. Mengaktifkan Google Slides

Setelah Anda masuk Google Drive, saatnya sekarang Anda

mengaktifkan Google Slides. Caranya:

1. Klik My Drive lalu pilih Google Slides

My Drive + —e—
(3] Mew folder

Upload files

Upload folder

bl &

Google Docs

m O

Google Sheets
Google Slides

More

2. Inilah fitur Google Slides

3 Appe (8) Learning Managemsr G Googleku [ Rembang-rkmkamac. [ MewTsb [G] MrMutadi FunnyLe: A Academiaiadu | Welc

s Untitled presentation
— File Edm View Insert Format Shde Arrange Tools Add-ons Help All changes saved in Drive

o ~w a ~| K B~ N\ - B sackgound Layoutw | Theme. | Transition

Click to add title

Click to add subtitle

Click to add speaker notes
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Cther backmarks

Present - @ Share

(2 Themes

Inthis presentation

Click to add title

Simple light

Chick to 50d subtit

Click to add title

Simple Liaht.

Click to add sublille

Import theme

A

X

@

m
(2]

@



D. Menu-menu dalam Google Slides

Untuk memunculkan menu-menu yang ada dalam Google Slides
silahkan klik ketikan yang sudah Anda buat, lalu muncul tampilan

seperti ini:

Untitled presentation
File Edit View Insert Format Slide Arrange Tools Add-ons Help All changes saved in Drive

e 7 = == Nunito = 24 =2

Y | Format options..

iii
liil
hil

i

Pelatifian Mubllimedia Berbasis Online
[ ]
|
Oleh:
H. Mutadi, M. Ed. .
Riskha Nur Fitria, M.|Sc

3. Meratakan Teks

Untuk meratakan teks dapat menggunakan menu Align

atau Perataan

I
.
—
11
in
|

- |
sl« 11|
I« 1hl

Bagian atas dari kiri ke kanan

- Rata Kkiri
- Ratatengah
- Rata kanan
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Bagian bawah dari kiri ke kanan

- Rata atas
- Rata tengah
- Rata bawah

4. Text Box

Klik text box lalu klik di lembar slide. Digunakan untuk tempat
pengetikan di slide.

5. Image

Yol RS

uimlﬂ = ~

Digunakan untuk memasukkan gambar ke Slide

6. Start Presentation

E [*] Present -~ B Share

Start presentation (Cirl+F5)

Tombol Start presentation digunakan untuk
mempresentasikan file presentasi yang sudah kita buat

Serta masih banyak menu sebagaimana yang sudah
pernah kita gunakan saat menggunakan Microsoft Office
Presentation
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E. Membuat Presentasi Online dengan Google

Slides

Pada dasarnya Google Slides merupakan Microsoft Office
Presentation yang sering kita gunakan, bedanya kalau Google Slides
merupakan fasilitas presentasi online, sedangkan Microsoft Office
Presentation merupakan fasilitas presentasi offline.

Ada dua cara dalam membuat presentasi dengan menggunakan
Google Slides. Pertama, kita bisa mengetik langsung di fasilitas
Google Slides. Kedua, kita mengetik secara manual di Microsoft
Office Presentation lalu kita menguploadnya ke Google slides.

1. Mengetik langsung di Google Slides

! Apps (8 LeamningManageme- G Googleku [E] Rembang-rkmkamac. [ NewTsb [G] Mr Mutadi Funny Loz A Academiz.edu | Welc Cther bookmark

,  Untitled presentation
Y File Edit View Insert Format Slide Amange Tools Add-ons Help Allch

+ v~ Q- k M- N\~ Background Layout  Theme Transition. P % “Femes % @

Pl Ml B Onk

Click 1o add title

Pelofifian Mubbimedia Benbasis Onlline

Oleh: Simple light
H. Mutadi, M. Fd.
Riskha Nur Fitria, M. Sc

Click to add title

2. Mempresentasikan Google Slides

Untuk mempresentasikan Google Slide dapat dilakukan
dengan cara klik tombol start presentation atau Crtl + F6

E? [*] Present ~ B Share .

Start presentation (Ctrl+F5)
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F. Mengupload file PPT ke Google Slides

Jika Anda sudah memiliki file PPT di laptop maupun komputer maka
Anda bisa mengubahnya menjadi file presentasi online ke Google
Slides. Caranya:

1. Aktifkan Google Slides

My Drive v <—

5 MNew folder

Upload files

Upload folder

B Google Docs >

Google Sheets >

[C] Google Slides >
More >

2. Pilih File teruskan klik Import slides

File Edit View Insert Format &

Share...
| New >
Open... Ctrl+0

Import slides...

Make a copy...
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3. Setelah itu Anda ketemu dengan tampilan import file seperti
ini. Klik Select a file from your device

Import slides x

Presentations Upload

Cancel

4. Setelah itu pilih sebuah file dari komputer atau laptop Anda.
Misal seperti ini:

-

Name Date modified Type Size

) anantatoer / 1/2/2019 10:27 AM  Foxit Reader PDF ... 1,078 KB
‘lﬂ anantatoer 1/2/2019 10:22 AM Microsoft Office P... 1,213 KB
E21] TENTANG MENULIS 1/2/201910:22 AM  Microsoft Office P... 1,215 KB

5. Setelah itu maka file yang telah Anda pilih akan diunggah ke
Google Slides.

Mutadi, S.Pd., M. Ed. & Riskha Nur Fitriyah, S. Si, M. Pd. | 67



Import slides X

| anantatoer Select slides: All None

.1’8

 Keep original theme

Back Mo slides selected Cancel

6. Pilih slide dengan cara select all (jika Anda menghendaki
semua slide) untuk diunggah menjadi persentasi online.

Import slides \ X
J anantatoer Select slides: All None
I v R i s
3 = Q-

A X = a r_x
- m. Sl ﬁ. |
P a X - ‘%
10 - 11 - 12 i
~/ Keep original theme
Back No slides selected Cancel
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7. Setelah itu klik tombol Import Slides

\J Keep original theme

Import slides

8. Google Slide dengan judul: “melawan kebiasaan dalam
menulis” sudah siap digunakan untuk presentasi online.

C | & Secure | httpsy//docs.google.com/presentation/d/ 1 Ba#
(8 Learning Manageme: G Googleku [B] Rembang-rkmiamac [ NewTab {G] Mr Mutadh Funny Loz~ A, Academiaieds | We' Other bookmarks

i Apps
Intitlec entatior .
Untitled presentation E B Present - | @ Share ‘ )
File Edit View Insert Formal Slide Arange Tools Add-ons Help Al changes saved in Drive
v B @~ K M- N\ - B seckgound.  Layoutw | Theme.. | Transition - 3 Thernes “ n
1
’&"'5"----..,.
= g, Simple Light
|
=" 10
e [/
(]
- Wan kEb; Click to add title
asaan
= A
- i b
[S———] —
o { -
&
gEg Simple Dark
1 M
N
j—
[E———— ] p=>2 - . Click to add title
o { 3 b
i Stroamiine
CrmTE——— Chick to add speaker notes ate \
- [+ ] Import theme >

Untuk memberi judul presentasi pada Google slides silahkan Anda
klik pada Untitled presentation

- T S - -

s Untitled presentation

File Edit View Insert Format

Setelah itu ketik judul presentasi Anda, misal Melawan Kebiasaan
dalam Menulis
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. Melawan Kebiasaan dalam Menulis

== File Edit View Insert Format Slide Arrange

H. Memendekkan URL Google Slides

Untuk memendekkan URL Google Slides dapat dilakukan sebagai
berikut:

1. Ketik di New Tab gg.gg

& My Drive - Google Drive %

C '_D 99.99

2. Kemudian tekan ENTER maka akan muncul tampuilan
seperti ini.

URL Shortener - Get short link on GG.GG

~

Put your long URL here...

) Customize link

‘ Shorten URL \

3. Salinlah long URL Google Slides yang telah Anda buat dan
pastekan di Put your long URL here. Anda akan memperoleh
hasil seperti ini
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URL Shortener - Get short link on GG.GG

hOUVYyUQExWoc/edit#slide=id.p

Customize link

Shorten URL

4. Klik kotak customize lalu ketik short URL yang Anda
kehendaki

URL Shortener - Get short link on GG.GG

hitps://docs.google.com/presen

¥ Customize link http://gg.g99/ |anantatour remove referrers using norefs.com

Shorten URL

5. Inilah nama short URL yang Anda kehendaki yaitu: gg.gg/
anantatour

URL Shortener - Get short link on GG.GG

Put your long URL here...

Customize link

Shorten URL

Excellent! Copy Your Shortenedy

http://gg.gg/anantatour

Share Shortened Link: Twitter |l i Facebook FriendFeed

Open Link in New Tab QR Code For This Link
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Berbagi Link Google Slides

Google slides yang sudah Anda buat dapat dibagikan ke orang lain
dengan cara memberikan alamat gg.gg/anantatour melalui sosial
media. Tentu saja jangan disetting can edit (dapat mengedit), sebab
bisa diubah orang sebagaimana yang tidak Anda kehendaki. Caranya:

1. KiIik share

8 [F] Present ~ | @ Share
i

2. Kilik Get shareable Link

Share with others Get shareable link (&2
People /
A
Enter names or email addresses... F -

3. Pilih Can view. Setelah itu klik Done.
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[} Link copied to clipboard. Link sharing is ON. Undo

Shdlc wiur el s SELSNErcaoe F"lﬂ@

Link sharing on Learn more

Anyone with the link can view - Copy link

People

: ]
Enter names or email addresses. .. g -~
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BAB IV

GOOGLE SITES

GOOGLE Sites merupakan produk Google yang memungkinkan
Anda dapat membuat “website” dengan cara mudah dan cepat
tanpa harus berfikir bahasa HTML dan bahasa pembuatan website
sejenisnya.

Ada sejumlah fasilitas yang ditawarkan oleh Google sites ini
diantaranya adalah text box dan image. Dengan menu text box ini,
Anda akan diajak untuk memanipulasi halaman dalam memasang
teks, membuat halaman website menjadi dua kolom, bahkan
membuat halaman menjadi sekian baris dengan mudah. Menu image
akan membawa Anda untuk bisa memasang gambar di halaman web
dengan mudah, serasa menempel gambar tanpa menggunakan
bahasa pemrograman yang rumit.

Keuntungan yang diberikan Google Sites ini adalah Anda bisa
memasang konten-konten pembelajaran yang bisa diakses oleh
peserta didik dimanapun dan kapanpun baik menggunakan android
maupun laptop/computer. Hal ini akan mempermudah guru dalam
menyediakan pembelajaran kecakapan abad 21 terutama dalam
menyediakan information literacy dan pembelajaran online.
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A. Pendahuluan

Google sites adalah sebuah aplikasi yang digunakan untuk
membangun website dengan cara mudah dan tampilannya indah.
Anda dapat menggunakan fasilitas ini untuk membangun website
pribadi maupun institusi semudah mengedit sebuah dokumen.
Dengan google sites ini Anda akan menyediakan berbagai informasi
di hanya sebuah tempat — seperti video, buku-buku elektronik,
presentasi, spreadsheet, dokumen, gambar, serta tautan lainnya,
yang ingin Anda bagikan, dilihat dan diedit oleh sejumlah orang,
seluruh anggota organisasi, maupun orang-orang di tingkat dunia.

Pada bagian ini akan mengupas sebuah kompetensi yang akan
segera Anda kuasai, yaitu:

- Menciptakan sebuah website baru

- Menambah dan mengedit halaman

- Memasukkan peta, laman (forms), video, dan banyak hal
lain

- Mentautkan kalender, spreadsheet, dan dokumen google
lainnya

- Memilih layout site dan tampilan

- Membagikan site untuk internal dan eksternal

B. Akses Google Sites

Untuk menciptakan site yang baru, atau melihat sejumlah site yang
kamu miliki atau dapat kamu edit. Pertama, langsung saja pada
brower ketik https://sites.google.com Kemudian tekan enter. Kedua,
Kunjungi dari Google drive jika Anda sudah pernah membuat
website tersebut sebelumnya.
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Gmail Images

g G Klik google
My Account Search appS
YouTube Play
31 .
& E Lalu klik
Drive Calendar Google+ Sltes
Translate Photos Sites
More

C. Membangun Website

Dari Sidebar Site, klik Create untuk membuat site baru

Klik tombol
Sitos Create
Thinking of creating a website?
Google Sites is a free and easy way to create and share webpages. Learn more.
My Sites
Deleted Sites

Mew Google Sites
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Setelah itu ada dua cara untuk membangun sebuah website, yaitu:

CREATE Thinking of creating a website?
= in classic Sites Google Sites is a free and easy way to create and share webpages. Learn more.
h in new Sites

LUeleted Sites

New Google Sites (&

Anda bisa membuat website melalui memilih create lalu pilih in
classic sites atau in new sites. Untuk pemula, Saya menyarankan
Anda untuk memilih create dan in new sites. Pemilihan in new site
ini akan membawa Anda langsung ke page website yang bisa diedit.

D. Edit Page Website

Sungguh sangat mudah dibanding dengan penyedia website yang
lainnya, seperti wordpress, blogger dan sebagainya. Pengeditan
hanya serasa kita mengetik di word saja. Beri judul pada header
website Anda.

B MrMutadi I C 5 48

Mr Mutadi

Prestigious

Training
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Klik pada Nama Dokumen Situs. Isilah sesuai yang Anda Inginkan.
Contoh:

B  MrMutadi

Klik pada Edit logo untuk memasukkan logo dan tulisan. Contoh:

Pada Edit Logo ada pilihan bagi Anda untuk merubah warna di atas
header website Anda. Contoh:

Edit logo

Upload atau pilih gambar logo untuk
ditambahkan ke menu navigasi global. Pelajari

lebih lanjut
Latar Belakang

Putih -

Pilih warna untuk digunakan pada tema

Misal pilih transparan. Contoh:

BDK Semarang

Edit logo

Upload atau pilih gambar logo untuk

. .
ditambahkan ke menu navigasi global. Pelajari
lebih lanjut

B T aining

Latar Belakang

Transparan

Pilih warna untuk digunakan pada tema
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Tampak ada bar timbul di atas header, dan warna header tidak hilang
karena memilih transparan.

E. Publikasi Website

Sebelum langkah pengeditan Page kita lanjutkan. Alangkah baiknya
website Anda simpan dulu dengan cara klik tombol Publikasikan.

BDK Semarang

Prestigious
Training

Setelah klik tombol publikasikan maka akan diminta mengisi nama
website yang Anda inginkan.

b addres
mrteddy L
hitps.//sites.goog my/view/mrteddy
Anyone MANAGE
Search Settings
[0 Request public search engines not to display my site Lesm mor=
CANCEL PUBLISH

Setelah Anda mengisi web address lalu klik PUBLISH. Maka alamat
(URL) website Anda sudah jadi, yaitu: https://sites.google.com/
view/mrteddy. Anda bisa mengirimkan url ini ke teman-teman Anda
lewat media social yang ada.
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Sekarang website Anda sudah jadi dan bisa diakses oleh siapapun
dan dimanapun. Selanjutnya, agar tampilan website Anda lebih
menarik dan menyediakan konten-konten yang bermanfaat maka
selanjutnya perlu dilakukan layout, pengeditan, memasukkan peta,
laman (forms), video, dan banyak hal lain. Anda juga perlu mentautkan
seperti kalender, spreadsheet, dan dokumen google lainnya.

F. Ubah Image Header

Jika sekiranya image header default kurang menarik maka Anda bisa
merubahnya. Caranya adalah klik Change image lalu pilih Upload
atau Select Image. Saya menyarankan untuk sementara gunakan
select image karena di sana sudah disediakan puluhan gambar-
gambar yang menarik.

BDK Semarang

Prestigious

Training

M Changeimage ~ ™ Header type

Upload

Selectimage

Pilih image yang cocok dengan jiwa atau karakter website yang
sedang Anda bangun
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Gallery By URL Search Your albums Google Drive

‘ Select images x

A

-]

stock-photo-notebook-101671939,jpg ,

. - B

Misal pilih P

Cance image ini 4

Dan diperoleh tampilan sebagai berikut:

B MrTeddy MichangessaednDie e oM @ G 48 .

BDK Semarang

Tramipg

G. Ubah Tema Website

Untuk merubah theme website maka Anda dapat melakukan dengan
cara klik Theme

Mutadi, S.Pd., M. Ed. & Riskha Nur Fitriyah, S. Si, M. Pd. | 83



PUBLISH H INSERT PAGES THEMES

0000 -

Font style hd

Misal pilih impression line warna kuning dan font Capital maka
akan diperoleh hasil sebagai berikut:

PRESTIGIOUS
TRAINING,

BDK Semarang

Coba perhatikan header di atas, tampak tampilannya lebih menarik
dibanding sebelumnya.

H. Menambah Pages

Website yang baru saja Anda buat sesungguhnya hanya satu
halaman saja. Sementara untuk keperluan penyajian konten Anda
harus memilahnya dalam page-page yang berbeda. Oleh karena
itu, tentunkan dulu page apa yang ingin Anda sajikan ke pengakses
website Anda. Bayangkan file yang Anda butuhkan seperti pada
gambar berikut ini.
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/ Home
Author (About
PDF Resources

Office

Video

Asessment Corner

Melihat keperluan di atas maka Anda perlu menambahkan 5 pages
baru, yaitu untuk page PDF Resources, page Office Resources,
page Video Resources, dan page Assessment Corner. Untuk bisa
menambahkan page itu maka klik PAGES

INSERT PAGES THEMES

= Fiter pages Menambah page klik
di sini

A rome \
o Semula hanya tersedia satu
'\ page yaitu: Home

Menambah Page klik di sisi. Jika
menambah 4 page, klik di sini 4 kali

Akhirnya Anda memiliki 6 pages sebagai berikut:

MrTeddy Home About Me PDF Office’ Video  Assessment

_ PRESTIGIOUS

il

TR
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Mengisi Home

Taruhlah dalam website yang saya bangun, di page Home ini saya
ingin menyuratkan “jiwa” dari website saya. Website yang saya bangun
ini mencoba menyajikan rasa tentang sebuah dunia Pendidikan dan
Pelatihan (Education and Training). saya menuangkan artikel tentang
pentingnya diklat bagi guru.

Pertama Klik page Home

PDF Office Video Assessment

RESTIGIOUS

v MrTeddy

“TRANING.

Untuk mengisi artikel atau teks di page home ini Anda bisa
memanfaatkan fasilitas Text Box

INSERT PAGES THEMES
Tr M
Text box Images
Ernbed Upload

Setelah mengklik text box maka di page akan muncul kotak Text Box
seperti berikut ini:
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& v recty I I S - -

Mr Teddy Home PDF  Officel Wideo  Assessment

“PRESTIGIOUS

i

“TRANING_

Normal text « B e g

/ Handel untuk /

Tempat menggeser lebar
Teks tempat teks

Isilah text box tersebut dengan sebuah artikel. Misalnya:

B Mr Teddy T ST RN ucuis | - |

Home PDF Office Video Assessment

" PRESTIGIOUS
__TRAINING,

Definisi Pembelajaran. Pembelajaran terstruktur dari kata ajar. Memperoleh awalan pe dan akhiran an. Banyak
masyarakat menganggap bahwa kata pembelajaran sama dengan kata pendidikan. Padahal keduanya berbeda.
Pembelajaran lebih mengedepankan prinsip-prinsip transformasi pengetahuan yang bersipat teknis, tidak filosofis
sekaligus tidak substantif

wmO)%®

Lalu buat text box yang kedua dengan cara mengklik tombol text
box, sehingga Anda memperoleh seperti ini:

SATNIN

— = TextBox 1

Definisi Pembelajaran. Pembelajaran terstruktur dari kata ajar. Memperoleh awalan pe dan akhiran an. Banyak
masyarakat menganggap bahwa kata pembelajaran sama dengan kata pendidikan. Padahal keduanya berbeda.
Pembelajaran lebih mengedepankan prinsip-prinsip transformasi pengetahuan yang bersipat teknis, tidak filosofis
sekaligus tidak substantif

= Text Box 2

Nomaltext~ B I E £ = & § i

Masukkan artikel yang kedua ke dalam text box yang kedua tersebut,
sehingga diperoleh seperti ini:
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Definist Pembelajaran. Pembelajaran terstruktur darl kata ajar. Memperaleh awalan pe dan akhiran an. Banyak
Kat bahwa kata n sama dengan kata pendidikan. Padahal keduanya berbeda.

an lebih 1 prinsip prinsip transformasl pengetahuan yang bersipat teknis, tidak filosofis \
sekaligus tidak substantif Text Box 1

Pendidikan Karakter. Pendidikan karakter kini menjadi salahsatu wacana utama dalam kebijakan nasional di bidang

karakter Pendidikan. Seluruh kegiatan belajar serta mengajar yang ada dalam negara indonesia harus merujuk pada

pelaksanaan pendidikan Karakrer. Tni juga termuar di dalam Naskah Rencana Aksi Nasional Pendidikan Karakrer yang e
diterbitkan oleh Kementerian Pendidikan pada tahun 2010. Dalam naskah tersebut dinyatakan yakni pendidikan karakter

menjadi unsur utama dalam pencapalan visi dan misi pambangunan Nasional yang rermasuk pada RPJP 2005-2025.

o Text Box 2

Jikalayoutdiatas dipandang tidak cantik maka Anda bisa mengaturnya
sesuai keinginan Anda dengan cara Click and Drug text box 2 ke
text box 1. Atur lebar text box 1 sesuai yang Anda inginkan dengan
cara menggeser handlenya.

Normaltext~ = B I

Definisi Pembelajaran. Pembelajaran terstruktur dari Pendidikan
kata ajar. Memperoleh awalan pe dan akhiran an. Banyak \ Karakter,
masyarakat menganggap bahwa kata pembelajaran sama Text Box 1 Pendidikan
®dengan kata pendidikan. Padahal keduanya berbeda. karakter kini
Pembelajaran lebih mengedepankan prinsip-prinsip \ menjadi
transformasi pengetahuan yang bersipat teknis, tidak Geser titik handle Text salahsatu
filosofis sekaligus tidak substantif| Zg’;: sesuai keinginan wacana utama
dalam
kebijakan
nasional di
bidang karakter
Pendidikan.

Lakukan manipulasi yang sama untuk artikel yang berada di Text
Box yang kedua, sampai Anda bisa menyusun layout seperti pada
gambar berikut ini
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B MrTeddy

PUBLISH I

_PRESTIGIOUS

TRAINING,

Definisi Pembelajaran. Pembelajaran terstruktur dari
kata ajar. Memperoleh awalan pe dan akhiran an. Banyak
masyarakat menganggap bahwa kata pembelajaran sama
dengan kata pendidikan. Padahal keduanya berbeda.
Pembelajaran  lebih  mengedepankan  prinsip-prinsip
transformasi pengetahuan yang bersipat teknis, tidak
filosofis sekaligus tidak substantif

J. Insert Picture di Pages

Pendidikan Karakter. Pendidikan karakter kini menjadi
salahsatu wacana utama dalam kebijakan nasional di
bidang karakter Pendidikan. Seluruh kegiatan belajar serta
mengajar yang ada dalam negara indonesia harus
merujuk pada pelaksanaan pendidikan Karakter. Ini juga
termuat di dalam Naskah Rencana Aksi Nasional
Pendidikan Karakter yang diterbitkan oleh Kementerian
Pendidikan pada tahun 2010. Dalam naskah tersebut
dinyatakan yakni pendidikan karakter menjadi unsur
utama dalam pencapaian visi dan misi pembangunan
Nasional yang termasuk pada RPJP 2005-2025.

Mula-mula simpanlah gambar atau foto di Google Drive atau cari
gambar di website tertentu. Buka gambar tersebut atau double click
gambar tersebut. Lalu klik kanan pada gambar tersebut, lalu copy

image address
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Setelah meng-copy image address buatkan dulu tempat gambar
dengan klik text box sama seperti membuat tempat untuk artikel/
teks.

Gambar langkah-langkah pelaksanaan pelatihanpengembangan Tr . .
1. Klik di
B r EEE ® K i ot
T sini
T P o *
2. Diperoleh tempat
text atau gambar
seperti di atas

Lalu klik tombol image

INSERT PAGES THEMES

Tr L
Text box Image\

&

Embed Upload

Pastekan image address tersebut di kotak Paste an image URL here.
Lalu klik tombol select. Hasilnya gambar akan muncul di halaman
website Anda.

Select images

By URL Search Your albums Google Drive

Paste an image URL here: |} TCYmPJbD5xuJczQPNLGLbr3gPOt8Xq4BLNVUSOMUALACFrx_E-GaRTvQIWUIfPOYJYcrh Tds8vhjpRA3F5suj64=w883-h662-no
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Klik gambarnya lalu pilih select, maka gambar yang Anda pilih akan
segera tertempel di page website Anda, seperti contoh berikut ini.

WHY DO TEACHERS NEED TRAINING?

Training of teachers is the process of enhancing the skills,
capabilities and knowledge of employees for doing a
particular job. Training process enhances the thinking of
teachers and leads to quality performance of teachers . It
is continuous and never ending in nature.

IMPORTANCE OF TRAINING

Training is crucial for school development and success. It
is fruitful to teachers of an school. An teachers will
become more efficient and productive if he/she is trained
well.

-
Training is given on four basic grounds:

1. New teachers who join a school are given training. This WAYS/METHUDS OF TRAIN'N G

training familiarize them with the organizational

Anda dapat menggunakan Click and Drug untuk menggeser posisi
gambar dalam page, atau memanipulasi handel untuk mencari
ukuran gambar sesuai dengan yang Anda inginkan.

K. Insert Video di Pages

Pada bagian ini saya akan menjelaskan bagaimana memasukkan
video dari youtube dalam laman website Anda. Pertama silahkan
Anda klik logo youtube sebagai berikut:

Google Embeds

n YouTube —
m Calendar
Q

Map
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Selanjutnya masukkan kata kunci (key words) video yang akan Anda
cari dan pasang di page website. Lalu klik logo search.

Select a file x

Video search Uploaded

Yuu Tube | mutadi buku ajar mencerdaskan| | -

Type your search in the box above to find videos.

Ketikkan key Klik logo
words-nya search ini

Cancel

Setelah video yang Anda maksudkan sudah ketemu, maka silahkan
kKlik video tersebut, kemudian klik select. Segera video yang Anda
maksudkan terpasang di page website.

Select a file

Windets f 2 05 Tagd
Tﬂ]m L D gl M i L ik g,
.. b a rren wedach s M
|i ﬁlr S B e T P i B P e S U S Bl
Klik
select
Klik
videonya

92 | Multimedia Pembelajaran Online



Hasilnya akan seperti ini:

Ir. Hernowo

S Guru MU Muthahhar Bandung &
- CEQ Mzan Learning Centre

Setelah Anda menginsert sekian video. Supaya penampilan tertata
bagus, maka Anda dapat melakukannya dengan mudah, cukup Click
and Drug sampai diperoleh layout atau tempat yang Anda inginkan.
Anda juga bisa menata video-video yang tertempel dalam dua kolom
dengan menggunakan teknik click and Drug saja. Sedangkan untuk
bisa mengatur video yang tertempel dengan ukuran yang Anda
inginkan, maka Anda bisa memanipulasinya lewat handle yang ada
di video tersebut.
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L. Insert PDF di Pages

Pada page PDF ini Anda dapat memasang buku-buku file PDF yang
bisa diunduh oleh siapa saja (terutama guru) yang membutuhkan.
Namum untuk bisa memasang buku-buku PDF tersebut di laman
page PDF pada website maka harus menyimpannya sejumlah file
buku PDF di google drive terlebih dahulu.

Untuk memasukkan buku-buku PDF ke page di website Anda,
caranya terlebih dahulu buka From Drive pada Google Drive:

Google Drive

’} From Drive +—

Pilih Folder yang memuat buku-buku PDF atau file PDF yang telah
ada di google drive Anda.

B #AKSES JURNA.. B #MENULIS BUK..
B ADMINISTRASIK.. BB BUKTIFISIKBUL..
B DUPAK OKTOBE.. B EFN

Lakukan double click pada salah satu file PDF yang ada di google
drive atau buka folder yang berisi buku-buku PDF lalu double click
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file PDF, maka secara otomatis buku-buku tersebut akan terpasang
di laman page pada website Anda, seperti berikut ini:

POF RESOURCES

Double click
. pada buku ini
Buku PDF ini i i s
otomatis

Buker Eivdat Pembelaaran dunia xbad 21 terpasang di page

Lakukan hal yang sama untuk memasang buku-buku PDF lainnya di
website Anda. Setelah buku-buku PDF tertempel di laman website
Anda, saatnya me-layout dengan cara click and drug sesuai layout
yang Anda inginkan. Contoh layout tampilan buku PDF kiri dan kanan
sebagai berikut:

Buku: Model Pengembangan RPP Buku: Model-model Pembelajaran.

Jika Anda berkeinginan menampilkan buku-buku PDF yang telah
Anda tempel di page dalam bentuk 2 atau 3 kolom ataupun mungkin
campuran keduanya, maka cukup lakukan dengan cara click and
drug saja. Untuk menentukan lebar tampilan buku PDF, Anda bisa
memanipulasikan lewat handle dimana buku PDF itu berada.
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& Modul Penyusunan So.. o Dol
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M. Insert PDF di Pages

Konten office meliputi file-file yang memiliki ekstensi doc, xIs, ppt dan
sebagainya. Supaya Anda bisa menempelkan file-file jenis ini, maka
terlebih dahulu Anda diminta untuk menyimpannya di Google drive.
Inilah contonh file-file PPT yang tersimpan di Google Drive

Go -g!e Drive Q Search Drive - 0 :‘F
“ My Drive > FILEPPT ~ = @ 0
O  wmybrive Files Name A

'LO  Computers

A5 Sharedwithme

(©  Recent

4% Google Photos

e P  1.3PPTPenerap.. P 2.PPTPROTA P. P  2.5aPPTPenyu. P 2.5bPPT Penilai. P BIODATA MUTAD...
Starred

B &n

s i PENGOLAHAN, PELAPORAN,

@ Backups o PEMANFAATAN, DAN TINDAK
i LANDUT PENILATAN HASTL

BELAJAR KURTKULUM 2013

e S P PersentasiRegul.. P PpTPengolahan .. P PRESENTASI PAI P Prsentation for M.. P RPP Kurikulum 2.

Untuk menempelkan file PPT di page website Anda, lakukan terlebih
dahulu buka page office yang telah Anda buat.
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Home PIF Orffice

OFFIFRESTUCTS

‘i;

H#:"‘ ﬂ

Kemudian klik slides di google docs

Google Docs

E Docs

E chides

: slides
Sheats

E Fonms

u Charts

Anda cukup lakukan double click di click di file PPT di slide, maka
file PPT tersebut secara otomatis akan terpasang di page website
Anda. Tempelkan file PPT lainnya dengan cara yang sama.

Ed  MrTeddy = ®© ® & i & slides Q

BFFICECORNER

W%

Recent

Yesterday

P PRESENTASI PAIKE. P PPT Pengolahan da

5 Pembelajaran Aktif
Komunikatif, dan Mcn ki

e (Berbasisil

w08

P 25aPPTPenyusun. P 1.3PPT Penerapan
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Cara yang sama berlaku untuk memasang file-file office seperti doc,
dan xls, serta forms ujian, dan charts, namun bedanya beda tombol
yang di klik. Tombol docs untuk memasang file doc, tombol sheets
untuk memasang file xIs, tombol forms digunakan untuk memasang
ujian online yang kita buat di Google drive ke page website Anda.

Drocs \

m [0 @O

T

\

Pada sejumlah file PPT yang telah Anda tempel di page office, Andapun
bisa menyusunnya ke dalam dua kolom atau lebih dengan cara click
and drug sebagaimana yang sudah kita praktekkan. Sedang ukuran
tampilan file PPT juga bisa Anda atur lewat manipulasi handlenya.
Hasilnya dapat Anda lihat pada contoh berikut ini.
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BAB V

TES ONLINE DENGAN
GOOGLE FORMS

GOOGLE Forms merupakan produk perusahaan Google yang salah
satu fungsinya dapat Anda gunakan untuk membuat tes secara
online. Pada Google Forms seorang peserta didik dapat melihat nilai
hasil tes tersebut secara otomastis.

Dalam Google Forms ini Anda akan diajak mencoba membuat bentuk
soal seperti jawaban pendek (short answer ), pilihan ganda (multiple
choice), uraian (paragraph), dan berbagai bentuk soal lainnya yang
dapat Anda manfaatkan dalam mencipta tes online. Pada bagian
ini Anda akan diajak mengubah dari long URL menjadi short URL dan
bagaimana mengirimkan short URL tersebut ke peserta didik Anda
melalu sosial media.

Pada bagian ini Anda juga akan diajak bagaimana membuat
penskoran serta bagaimana mengakses skor otomatis Google Forms
setelah sesaat peserta didik selesai mengerjakan tes online tesebut.

Selain kepraktisan dalam mengerjakan soal dan penskorannya,
secara tidak disadari bahwa Anda telah menjadi bagian dari “save
earth” terutama kepedulian dalam pengurangan penggunaan kertas
(paperless).

Kini saatnya Anda menstransformasi pembelajaran di era industry
4.0 dan society 5.0 dalam menyiapkan generasi yang adaptif dan
mampu berperan di era digitalisasi ini.
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A. Pendahuluan

Google forms adalah aplikasi gratis yang disediakan oleh Google.
Dengan menggunakan Google forms ini, Anda dapat membuat fest
online secara cepat dan mudah. Beberapa fasilatas yang disediakan
oleh Google forms adalah:

- Membuat google forms dengan bentuk pertanyaan yang
berbeda

- Memodifikasi google forms dengan menggunakan template

- Membagikan google forms yang telah Anda buat

- Menempelkan forms test online Anda di Blog atau Website

B. Mengakses Google Forms

Cara mengakses Google forms dapat Anda lakukan melalui langkah-
langkah sebagai berikut:

1. Open Google Chrome (atau browser lainnya)
2. Di kotak dialog ketik: www.google.com

3. Di pojok sebelah kanan halaman google. Klik Sign in dan
masuklah dengan email gmail Anda.

Gmail Images Eij/m
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4. Ketikkan email gmail Anda lalu klik NEXT

Google
Sign in

with your Google Account

S

5. Ketikkan password email Anda lalu klik NEXT

Google
Hi Teddy

X mutadiwiBgmad.com W
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Anda akan kembali masuk ke halaman Google dengan ada
sejumlah fasilitas yang ada di pojok kanan (tanpa tombol
sign in lagi) sebagai berikut:

Gmail Ima}' it 0 ?‘.ﬂ

Setelah itu, coba klik Google Apps

Gmail Images 5 @) 'T‘::

/ Google apps

Anda akan menemukan sejumlah aplikasi yang disediakan
oleh Google Apps, sebagai berikut:

Gmail Images 2 @) ﬁ

O G &

My Account Search Maps

YouTube Play Gmail
Drive Calendar Google+
B ¥4

Translate Photos Sites

More
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C. Mengaktifkan Google Forms

Untuk dapat mengaktifkan Google Forms, Anda dapat melakukan
sejumlah langkah sebagai berikut:

1. Klik Google Apps

2. Pilih Drive
Gmal Images = O T
F
Wy A Sanich Ml s
Vooru ToieE iy Girgi

Tramimlate Fhualos Skew

3. Setelah mengklik Drive maka Anda akan memperoleh:

Google Drive Q.  Search Drive
b g My Drive Quick access
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4.

5.

Selanjutnya silahkan Anda klik tombol New. Pada langkah
ini Anda belum bisa menemukan fasilitas Google Forms.

Google Drive Q Search Drive

My Drive ~
Folder
55

File upload
Folder upload ki
B Google Docs »
Google sheets > pal

Google Slides b "

More >

N—— ERTAErE

Untuk menemukan fasilitas Google Forms, silahkan klik
More. Ketika Anda melakukan klik More maka akan muncul
sejumlah google aplikasi termasuk Google Forms, sebagai
berikut:

Google Drive Q,  Search Drive
. Folder

File upload

[ +]
I3 Folder upload
|
@

Google Docs ¥

Google Sheets »

Google Slides »

Maore »

\ E Google Forms \

B Google Drawings
B Google My Maps
B  Google Sites
@ 2P Extractor
+ Connect more apps
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6. Setelah mengklk Google Forms maka Anda akan
memperoleh halaman untuk menuliskan pertanyaan sebagai
berikut:

4 Untitled form  ¥r

Ubahlah bentuk soal

Untitled form sesuai yang Anda
inginkan di sini

Lrtitled Question) (B uiigle chos

o@ 70

Anda bisa mengubah bentuk soal dengan cara mengklik
handle (panah ke bawah) pada tombol Multiple choice.
Bentuk soal yang disediakan oleh Google Forms ada
beberapa macam. Anda bisa memilihnya.

Multiple choice (bentuk soal Pilihan Ganda)
Short Answer (bentuk soal Menjawab Singkat)

Paragraph (bentuk soal Uraian)

P w nNpoe

Checkboxes (mencontreng pada kotak yang disediakan)

Short answer

Paragraph

(® Multiple choice

Checkboxes

° Drop-down
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D. Judul Tes dan Petunjuk

Untuk memulai Google Forms pertama kali, maka Anda diminta untuk
mengisi beberapa hal yang ada di form test online tersebut.

1. Klik Untitled form dan gantilah dengan nama misalnya:
Soal Pengetahuan Umum

2. Klik Form description dengan petunjuk mengerjakan soal,
misalnya: Pilihlah salah satu jawaban yang benar dengan
cara mengklik pilihan yang tersedia

QUESTIONS RESPOMSES

Untitled form ~_

Sehingga Anda memperoleh hasil seperti ini:

QUESTIONS RESPONSES n

Soal Pengetahuan Umum <

Pilihiah salah satu jawaban yang benar dengan cara mengilik pilihan yang tersedia Qo

Identitas Peserta Tes

Google Forms tidak secara khusus menyediakan input Nama, Kelas,
Nomor Tes bagi peserta tes. Oleh karena itu, sebelum mengetikkan
atau mempaste soal tes terlebih dahulu Anda harus membuatkan
(create) tempat isian Nama, Kelas, dan Nomor Tes. Pembuatan
tempat nama dan kelas ini sesungguhnya bukan hal khusus, namun
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bentuk soal short answer yang Anda modifikasi sedemikian rupa
ditambah mengaktifkan required. Required adalah permintaan yang
harus diisi oleh Peserta Tes. Untuk membuat hal tersebut, Anda bisa
melakukannya sebagai berikut ini

1. Klik Add Question

E =T R T 5
I T n -

Soal Pengetahuan Umum

b Aty jireaban yang bicar Sengan cirs Mgl pilfan ying Berbadia

-/

2. Ubahlah bentuk soal Multiple Choice menjadi Short
Answer

QUESTIONS M EB

Soal Pengetahuan Umum

Pilihiah salah satu jawaban yang bénar dengan cara mengkik pilihan yang tersedia

= Short answer

™~

3. Ketik tulisan “Nama Siswa:” dan aktifkan Required dengan
cara menggeser handle ke kanan
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Hg@ 3_|$_w_.a = Shorl answer -
Geser handle ke kanan
untuk mengaktifkan

Gantilah Untitled Required
Question dengan o
Nama Siswa: D T reoued 0@

Anda dapat melakukan langkah yang sama (Add Question,
Short Answer, Required) untuk menambahkan permintaan
pengisian kelas dan nomor peserta tes. Sehingga Anda
akan memperoleh hasil sebagai berikut:

Kelas: = Short answer

|_|:| (] Required .

Nomor Tes: = short answer

|_|:| [ ] Required ()

F. Mengetik Item Tes Pilihan Ganda

Banyak bentuk soal tes online yang disediakan oleh Google Forms.
Pada kesempatan ini Anda bisa mencoba membuat soal tes bentuk
Pilihan Ganda (Multiple Choice). Misalkan Anda memiliki sejumlah
soal pilihan ganda sebagai berikut:
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Dasar Negara Republik Indonesia adalah ....
A. Pancasila

B. UUD 1945
C. GBHN
D. Perpu

Silahkan Anda melakukan pengetikan soal tersebut di form ini.

ntitled Questio \ (%) Muliiple chaice
Option 1 \

0
L

Required

a. Klik Untitled Question dengan mengetikkan teks soal yang
Anda maksud

b. Klik Option dengan mengetik opsi-opsi jawaban dari soal
tersebut jika bentuk soalnya pilihan ganda. Jika option de-
fault kurang silahkan Anda menambah option dengan cara
Add Option

Jika Anda sudah melakukan pengetikan di posisi yang benar, maka
untuk melihat hasilnya silahkan klik Preview.

Anda akan melihat hasil seperti ini.

Dasar Negara Republik Indonesia adalah ... *
(O Pancasila

O uup 1945

() GBHN

O Perpu
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G. Mengetik Item Tes Pilihan Ganda

Tidak selalu soal yang Anda buat hanya dalam bentuk teks saja,
melainkan ada soal pilihan ganda yang disertai dengan gambar.
Misalnya seperti ini.

Gambar berikut ini merupakan lambang sila ke ... dari Pancasila

o0 wp»
A WN PP

Untuk menambah pertanyaan berikutnya, Anda dapat mengklik Add
question.

(®) Multiple choice . Tr \

Dan Google Forms akan menyediakan tempat pertanyaan baru
seperti ini:
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Dasar Megara Republik Indonesia adalah .

Farsatis

(&) MuBiple cholce

0O W Fequired
Ketikkan pertanyaannya di bagian Question.
Gambar berikut ini merupakan lambang sila ke ...
Ejﬁﬂ Pancasila. ] @ Multiple choice
Option | B

Add option or ADD "OTHER'

Sedangkan untuk memasukkan gambar (picture) Anda dapat mengklik
logo gambar yang berada persis di sebelah kanan pertanyaan.

Gambar berikut ini merupakan lambang sila ke .
dari Pancasila. B (@ wultiplechoice

Opiicn 1 Klik icon ini untuk / ]
memasukkan gambar
“"" “dalam pertanyaan

Setelah diklik icon atau logo gambar tersebut maka Google Forms
akan menyediakan fasilitas buat Anda untuk choose an image to
upload
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Insert image

il
[ cnaen o g e s |
/

Tekan choose an image to upload kemudian cari file gambar dari
komputer Anda untuk diupload pada soal tersebut.

_-‘
e

‘ '.:*-"‘ \

"
sila beempat

All Files w

0% | (8 oot ML17K/418.2K b

Lalu Anda klik Open, maka gambar padi dan kapas akan diinsert di
Google Forms yang sedang Anda kerjakan. Hal yang sama bisa Anda
lakukan ketika Anda mau meng-insert gambar pada bagian pilihan
jawaban (option).

Sekarang, Anda bisa selesaikan pengetikan untuk soal ketiga,
keempat, dan kelima.

Arti Bhinneka Tunggal Ika adalah ....
A. Memetingkan kesukuan
B. Berbeda-beda tapi tetap satu
C. Mementingkan Kedaerahan
D. Beragam dan tidak menyatu
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Bapak Proklamator Republik Indonesia adalah ....
A. Soekarna - Hatta

Jokowi -Jusuf Kala

Gus Dur - Megawati

Soeharto - Habibie

oSo0w

Kata Bhinneka Tunggal Ika terdapat dalam kitab Sutasoma yang dikarang oleh ....
Empu Gandring

Empu Prapanca

Empu Tantular

Ki Ageng Selo

o0 ®>

Sehingga Anda telah menghasilkan sejumlah soal tes online seperti
berikut ini:

Arti Bhinneka Tunggal lka adalah .

Memetingkan kesukuan
Berbeda-beda tapi tetap satu
Mementingkan Kedaerahan

Beragam dan tidak menyatu

Bapak Proklamator Republik Indonesia adalah ....
Sockarna Hatta
Jolkowi Jusuf Kala
Gus Dur - Megawati

Sosharto - Habibis

Arti Bhinneka Tunggal lka adalah ....

Memetingkan kesukuan
Berbeda-beda tapi tetap satu
Mementingkan Kedasrahan

Beragam dan tidak menyatu

Bapak Proklamator Republik Indonesia adalah ...
S befcarma it
Jokowi —Jdusuf Kala
it

Soeharto - Habibie

Kata Bhinneka Tunggal |ka terdapat dalam kitab Sutasoma yang dikarang oleh ...

Empu Gandring
Empu Prapanca
Empu Tantular

Ki Ageng Selo
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H. Mengacak Jawaban

Agar tampilan soal ketika dikerjakan oleh satu peserta tes dengan
yang lainnya agak berbeda, maka Anda bisa mengaktitkan fasilitas
shuffle option order (acak urutan pilihan atau opsi). Jadi ketika
Anda aktifkan fasilitas tersebut maka untuk soal tidak diacak, namun
hanya pilihan atau opsi dalam soal pilihan ganda tersebut yang diajak.
Caranya adalah klik soal tersebut.

r QUESTIONS RESPONSES n

Nomor Tes: "
Dasar Negara Republik Indonesia adalah ... ® Muitiple cholce
Pancasis W
uub 1945
GEHM
= m
{ER
E ANSWER KEY (20 points) rD 1 Required ] : \

Lalu lihat di bagian pojok kanan bawah soal terdapat tanda titik tiga
(More). Klik titik tiga tersebut dan pilihlah shuffle option order

HIESTIONS RESFON

(4]

Daser Negars Republik Indonesia adalah .... ® sty chekce

Fancasils s

LD 1948

et

Perpu
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Kunci Jawaban dan Skor

Setelah soal selesai diketik, kini saatnya Anda melakukan setting
terhadap soal tersebut. Pertama yang Anda inginkan dalam
perencanaan adalah skor persoal. Misalnya Anda mengetik 5
buah soal. Nilai yang Anda kehendaki jika seorang peserta tes
mengerjakan benar pada 5 soal tersebut adalah 100, maka skor
persoal adalah 100 : 5 = 20. Bagaimana jika soalnya 10 buah dan
Anda menghendaki jika peserta tes menjawab benar semua nilainya
1007 Sebelum mengimplementasikan skor tersebut maka silahkan
Anda klik icon setting seperti berikut ini.

Lalu Anda akan memperoleh seperti ini. Di menu setting ini terdapat
3 hal penting, yaitu general, presentation, dan quizzes. Silahkan
Anda klik ketiga menu ini satu persatu dan Anda klik atau contreng
sebagaimana yang Anda inginkan hal-hal terkait dengan soal tes
online yang akan Anda ujikan.

Settngs

Silahkan Anda lakukan setting seperti ini.
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CAMCEL Ry

Pada klik general Anda bisa collect email address jika Anda ingin
mengoleksi email siswa.

[ snow progress bar

[:| Shyffle guestion onder

D Shiow bk [0 submil anolner response

Confirmation message

CARCEL  SAVE

Silahkan Anda klik Presentation. Di bagian ini Anda tidak perlu
memilih shuffle questions order (mengacak soal) sebab jika soal
diacak maka nama siswa, kelas, dan nomor peserta tes akan ikut
di shuffle (acak). Ketika hal tersebut Anda lakukan maka nama
siswa, kelas, dan nomor peserta tes dianggap soal dan akan diacak.
Akibatnya permintaan pengisian nama, kelas, dan nomer peserta tes
akan bisa muncul setelah mengerjakan soal kesekian
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. MBES Mg & U

Quiz oplions

Release mar:

&) immediabel affer each submission \
=y 2 %

() Laber affer v aricial Feiea

Revpandent can ser
Missed questions g
Coamecd answers ﬂ

CANCEL  SAVE \

Di bagian quizzes silahkan Anda aktifkan Make this a quiz. Pada
release mark silahkan aktifkan atau pilih immediately after each
submission, artinya ketika peserta tes telah selesai mengerjakan
dan mereka mengklik tombol SUBMIT maka segera setelah itu akan
tahu perolehan nilainya.

Setelah Anda melakukan ketiga setting tersebut yaitu general,
presentation, dan quizzes, maka akhiri setting tersebut dengan
mengklik SAVE.

Setelah setting Anda lakukan maka sekarang silahkan Anda mengklik
tiap soal yang telah Anda buat dengan tujuan akan mengisi kunci
jawaban dan skor tiap soal, seperti berikut ini.

Dasar Negara Republik Indonesia adalah .... @® Muliple choice
Pancasila v
UUD 1945 E

b

ANSWER KEY (20 points) \ O = Required
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Untuk mensetting tiap soal silahkan, pertama, klik ANSWER KEY.
Setelah diklik answer key maka tampilan soal akan berubah seperti
berikut ini.

Choose correct answers:

Dasar Negara Republik Indonesia adalah .... points

@ Pancasila \ / "

UuD 1945

]
ik

E

GBHN
Perpu

[ 40D ANSWER FEEDBACK

,' EDIT QUESTION

Lalu silahkan klik atau pilih jawaban yang benar (choose correct
answers). Pada soal tersebut jawaban yang benar adalah Pancasila.
Silahkan Anda klik Pancasila. Di bagian pojok kanan atas yaitu points
yang semula nilainya 0 sekarang Anda isi dengan 20. Mengapa?
Karena yang dibuat hanya 5 soal, 5 x 20 = 100, 100 merupakan nilai
maksimalnya. Silahkan Anda lakukan hal yang sama untuk soal yang
lainnya.

Mengatur Waktu Tes

Google Forms tidak menyediakan pengaturan waktu tes, Anda
harus menambahkan sendiri fasilitas ini. Caranya adalah tambahkan
fasilitas tersebut lewat Add-ons. Caranya silahkan Anda kilik titik tiga
(More) di sebelah kanan tombol SEND.

Mutadi, S.Pd,, M. Ed. & Riskha Nur Fitriyah, S. Si, M. Pd. | 119



Make a copy
B Movetobin

G Get pre-filled link
&= Frint

+2  add collaborators

<3 Script editor

* gitols \

%s  preferences

Pilih Add-ons. Setelah Anda memilih tombol Add-ons maka logo
tombol Add-ons ini akan aktif di bagian header soal seperti ini.

Silahkan Anda klik tombol Add-ons tersebut maka Anda akan
menemukan sejumlah fasilitas yang bisa Anda tambahkan pada
Google Forms, seperti ini.
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Add-ons

@E bkper

SMART BOOKKEEPING

=M

bkper Chaice Eliminator Lite
18,554 users 22,798 users

O

Form Scheduler

smartsheet Sync

DIRECTOR

Form Scheduler Data Director for Forms Smartsheet Sync
12,983 users 15,016 users 40,238 users

-
PN -7 =

Dari sejumlah fasilitas yang ditawarkan silahkan Anda pilih Form
Scheduler. Fasilitas yang telah Anda pilih sudah berada pada tombol
Add-ons. Klik tombol Add-ons pada header google forms.

Control Accepting Responses

Klik Control Accepting Responses dan Anda akan mendapatkan
sejumlah pilihan fasilitas seperti bnerikut ini

Control Accepting Responses X

Settings and Info
Report an Issue

About

Help
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Pilih Setting and Info.

Control Accepting Responses

| Start/Stop Settings | Other Settings | Status | Error Handling Settings | Code |

A I Beiuteli - Cuirront St Cinvanily Accoptivn Respupes -
'/ ddiyyyy SReEs
Hour  Minutes

e

Hour and Minutes Setings are Optional

il

1AM > 0o >

mm/dd/yyyy

Number of Submissions
GMT 08:00 % Time Zone -> Suggested Time Zone to Use: +08:00
Time Zone of this Browser: Asia/Bangkok

Save and Implement Add Custom Message Official Web Site

Time Zone Indonesia adalah GMT + 9 namun tidak perlu Anda rubah
gunakan Time Zone of this Browser. Pada bahasa Inggris, AM dan
PM ini digunakan untuk membedakan apakah siang ataukah malam.
Ketahuilah kepanjangan AM yaitu Ante Meridiem dari bahasa Latin
yang artinya yaitu before midday atau dalam bahasa Indonesia artinya
adalah sebelum tengah hari. Jadi mulai dari jam 12 malam, Anda
dapat menggunakan AM sampai dengan jam 11 siang. Sedangkan
PM singkatan dari Post Meridiem, artinya past midday atau setelah

tengah hari.
AM/PM
MIDNIGHT MIDDAY MIDNIGHT
| - |
12:00 12:00 12:00

€ AM S>€PM —>

Silahkan Anda isi zona waktu, tanggal mulai tes dan akhir tes, juga
jam mulai diperkenankan mengerjakan tes dan jam berakhirnya tes.

Misalkan seperti berikut ini.
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Control Accepting Responses

J' Start / Stop Settings lOlher Settings J Status J Error Handling Settings J Code l

e | mm/dd/yyyy

March 2018 =

Sun Mon Tue

4 5 ]
1 13
18 19
25 26

Number of Submissions
GMT 08:00 % Time Zone -> Suggested Time Zone to Use:

: : SAVEDIL08- IE
Time Zone of this Browser: Asia/Bangkok .

Save and Iimplement Add Custom Message Official Web Site

Control Accepting Responses

J Start / Stop Settings lOkht_ar Seﬂi_ng_sj St_atusj Errc_-_rHa_ndﬁﬁg_Sett{'_._r_jgsj Code l

Start Date: 03/19/2018
o
03/23/2018
Time Zone -> Suggested Time Zone to Use: SAVED!

Time Zone of this Browser: Asia/Bangkok .IE

Add Custom Message | Official Web Site

Akhiri dengan klik Save and Implementation.

Anda bisa mengirim pesan ke peserta tes bahwa “waktu mengerjakan
tes sudah habis.” Caranya adalah Anda bisa klik Others Setting di
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bagian Start/Stop Setting. Di Custom Message when Form is No
Longer Accepting Submissions: ketik kalimat “waktu mengerjakan tes
sudah habis.”

Control Accepting Responses

Start / Stop Settings Other Settings Status Error Handling Settings Code

Help

Custom Message when Form is No Longer Accepting Submissions:

Wakiu mengerjakan seal sudah habis. Terima Kasih

K. Mengganti Theme

Supaya tampilan lebih menarik maka Anda bisa mengganti Theme
(Tema) tampilan Google Forms Anda. Silahkan Anda klik Colour
Palette

= Soal Pengetahuanbmum W ¥

[+]
Col
Soal Pengetahuan Umum % teletie

Setelah itu Google akan memberikan 2 pilihan penggantian tema.
Pertama, mengganti warna tema, dan yang kedua adalah mengganti
tema dengan gambar yang disediakan oleh Google Forms atau foto
yang Anda miliki di komputer Anda.
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Misalnya: Mengganti
Theme dengan
picture/foto yang
Anda miliki

Ketika Anda klik warna hijau maka tampilan themanya akan seperti
berikut ini.

& Soal Pengetahuan Umum BB Y7  Alchenges saved in Drive

QUESTIONS

Soal Pengetahuan Umum -

Ketika Anda klik logo Picture/Foto kemudian Anda diberi pilihan
gambar lewat Select Theme, seperti berikut ini:

| Select theme

Pilih Theme

Upioad phaotes

Your sl

Pilih Gambar
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Setelah Anda memilih Theme dan gambar sesuai dengan apa
yang Anda inginkan maka tampilan Google Forms Anda akan
berubah. Salah satu hasilnya seperti ini.

¢ Soal PengetahuanUmuri ' B %% aicrangessavea n Dove b O - AN

‘QUESTIONS

Soal Pengetahuan Umum -

Jika Anda memiliki koleksi foto di komputer atau album photos di
Google Apps maka bisa dijadikan foto-foto tersebut sebagai tema di
Google Forms Anda. Silahkan klik Upload photos untuk mengambil
foto di komputer Anda, atau klik Your albums untuk menggambil foto
di Google Apps lalu Photos.

Select theme

ood @ ]

1t i L L8 ] -Hl:‘...‘ﬁ' l

‘widi I'?‘: .’ ‘ 'l'a {;" #J
Might oul * ) h t -
D iidl ST L ] ‘l‘
N "glﬂ ‘ m. ﬂiﬂ'ﬂ:

Uthasr

Upload plhalios ~ .'*-.I"I|I y __1_ :
Yigns albarmd L i LI.-_ 'l!‘ Li 7-3'. . i
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K

Dirag a pholo here

Right ol
Teimenl Sl @ e DO e O
e /

I Ulpdoam] phcinn

‘feud e

[

Setelah klik Upload photos, lalu klik select a photo from your
computer. Setelah itu pilih foto yang ada di komputer Anda. Contoh
mengganti tema dengan foto dari komputer.

Select theme X

Upload photos » DSC00016.jpg

To crop this image, drag the region below and then click "Select”

Dan hasilnya akan seperti ini.
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> C | @ Secure | hitps;//docs.googlecom/forms/d/13Kb6RRmcd|PzZOXZFEq_DidtoHzFE2qkp3Zy)9yBaXUU fedit T

QUESTIONS

Soal Pengetahuan Umum N

Ketika Anda klik Your albums maka Anda akan segera terhubung
dengan koleksi foto Anda yang telah Anda simpan di Google Apps
lalu Photos. Namun, jika Anda belum pernah menyimpan foto di
Photos maka tidak satupun foto bisa Anda temukan. Berikut contoh
setelah klik Your Albums.

Select theme J

Fiesnon, [roen poaln Paolile photes
fVadkding

V¥ March 2090 V¥ March 200
'

I Tour albuees T 0 e T

/ [

Pilih salah satu foto di Photos kemudian klik Select. Berikut ini
adalah contoh merubah tema lewat Your Albums.
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Salect thema =
Wiodk ahd Schesl Foal @itaama # MY SHEP MY ALNVANTURE ¢ lulberton jpsg

W e Te srop Bun smags o] B megan baiowy and Ban cich “Saiect \
Birthaliny

F il il g
Pty

Just kigh

Weetiding

g i

Sty i gamas
Tewie

i

Usdeaad pluiers

I Your albums

= y

Inilah hasil perubahan tema tersebut.

> C | @ Secure | hitpsy/docs.google.com/forms rez y19yBEXUU/edi N

< Soal Pengetahuan Umum B8 3¢

B

QUFSTIONS

Soal Pengetahuan Umum =

L. Kirim Soal ke Peserta Tes

Setelah semua soal sudah selesai Anda pasang di Google Forms,
selanjutnya soal tersebut bisa Anda kirim ke peserta tes. Caranya
cukup tekan tombol SEND laku ketikkan emailnya.
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lappnsaraimal com \

S0l Pengetahusn Umum

e i yoo 10 58 o o foem

el sripborgien TARTL TOMD

M. Tes Online di Email Peserta

Setelah Anda klik tombol SEND di bagian bawah Send Form maka
soal-soal tersebut akan segera masuk di email peserta tes. Peserta
tes dapat melihat di emailnya seperti berikut ini.

musadhwiiigmail com ol Pangeetatesn Limam - [ve ievied jooie B n s | Sl Pengatataian Lmwm bt

Peserta tes akan membukanya dengan cara double click, dan
diperoleh seperti berikut ini:

Lakukan double click pada Soal Pengetahuan Umum diperoleh
seperti ini:
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Soal Pengetahuan Umum

B & AN AT jiea BNyl Eapdied St CRIN et iy g e e

MNama Siswa; * T

‘\

Kelas: *

‘\

Namor Tes, *

Dasar Megara Republik indonesia adalah ...
‘:'_) Pancasila

O wup 1945

Sebelum mengerjakan tes. Peserta tes diminta untuk mengisi Nama
Siswa, Kelas dan Nomor Tes terlebih dahulu. Sebagai contoh peserta
tes yang bernama Igbal mengisi identitas diri seperti berikut ini.

I Soal Pengetahuan Umum

Pilihizh salah satu jawaban yang benar dengan cara mengklik pilihan yang tersedia

DR Y e
Wajib

Nama Siswa: *

Muhammad lghal Muhtada

Kelas: *

VA

Nomor Tes: #

17
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Peserta tes dapat menjawab pertanyaan pilihan ganda dengan cara
mengklik opsi yang tersedia.

Soal Pengetahuan Umum

Pilindah salah $a5u Bovaban yang benar dengan cara mengicik palingn yang tersedia

Dasar Megara Republik Indonesia adalah ...

@ Pancasila \

O uup 1945
O GBHN
O Perpu

Setelah mengerjakan seluruh soal maka peserta tes dapat menekan
tombol KIRIM atau SEND sebagai berikut:

Kata Bhinneka Tunggal lka terdapat dalam kitab Sutasoma yang
dikarang oleh ....

O Empu Gandring
C‘ Empu Prapanca
O Empu Tantular

@ Ki Ageng Selo
—_
Setelah terkirim maka akan muncul pesan sebagai berikut.

Soal Pengetahuan Umum
Tanggapan Anda telah direkam \

Kirim tanggapan lain
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N. Melihat Summary Hasil Tes

Setelah Anda membuka soal test online di Google Form, terlihat
sekarang di sebelah kanan responden (peserta tes) ada angka 3.
Ini berarti ada tiga peserta tes yang telah merespon soal tersebut.
Melihat secara SUMMARY artinya adalah melihat jumlah peserta
tes yang memilih opsi tertentu dalam setiap nomornya dan hasilnya
dinyatakan dalam pie chart dan besarnya persen.

RESPONSES H

3 responses

. .

Selanjutnya silahkan Anda buka dengan cara double click di
responses dan diperoleh hasil SUMMARY seperti ini:

Dasar Negara Republik Indonesia adalah ....

3 responses

@ Pancasila
@ UUD 1945
@ GBHN
@ Perpu

Ini artinya ada 2 dari 3 peserta tes (66,7%) yang menjawab atau
memilih opsi Pancasila (warna biru) dan ada 1 dari 3 orang (33,3%)
peserta tes memilih GBHN (warna orange) pada soal yang pertama
tersebut.
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Kata Bhinneka Tunggal |ka terdapat dalam kitab Sutasoma yang
dikarang oleh ....

3 responses

@ Empu Gandring
@ Empu Prapanca
@ Empu Tantular
@ Ki Ageng Selo

/4

Ini artinya ada 2 dari 3 peserta tes (66,7%) yang menjawab atau
memilih opsi Ki Ageng Selo (warna hijau) dan ada 1 dari 3 orang
(33,3%) peserta tes memilih Empu Gandring (warna biru) pada soal
nomor di atas.

0. Melihat Hasil Tes Individually

Melihat individually terhadap hasil tes artinya penilai melihat satu

persatu jawaban peserta pada setiap soal di tes online ini. Caranya clik

INDIVIDUALLY dan klik panah kanan atau kiri untuk menggesernya.
I HIESTION reseoses )

3 responses is

SUMIMARY

- 3., S §
N

Misalkan Anda ingin tahu siapa nama peserta tes kedua dan
bagaimana hasil pekerjaanya maka Anda klik panah kanan sampai
muncul tulisan 2 of 3. Dan inilah contohnya:
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Soal Pengetahuan Umum

Pt ek st waban yang benar Sengan cars mengh i b, yang ferusdia

Mamd Siswia.

WMuhammad lgbal Muktada \

Peserta tes yang submit hasil kerjaannya diurutan kedua bernama
Muhammad Igbal. Dan hasil kerjaannya dapat dilihat di bagian
bawahnya. Inilah sebagian hasilnya:

QUESTIONS responses  [EJ)

Arti Bhinneka Tunggal lka adalah ...
Memetingkan kesukuan

@ Berbeda-beda tapi tetap satu
Mementingkan Kedaerahan

Beragam dan tidak menyatu

Bapak Proklamator Republik Indonesia adalah ....
@ Soekama - Hatta

Jokowi -Jusuf Kala

Gus Dur - Megawati

Soeharto - Habibie

P. Memperpendek URL

Perhatikan alamat URL (Uniform Resource Locator) dari tes online
Google Forms yang telah Anda buat. Biasanya URL default dari tes
online yang sudah Anda buat itu begitu panjang dan sulit dihafal.
Oleh karena itu Anda perlu memendekkan URL tersebut agar mudah
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diingat.

c. . e . P -

B Secure | ipedomsgooghcem i i ! o URL

DUESTIONS

Soal Pengetahuan Umum

Prishizh palah nshy jrascan yang Derue engen Carm mangs b pushun yeng Tsnsda

Ada beberapa penyedia atau fasilitas online yang bisa Anda gunakan
untuk memperpendek URL yang Anda miliki. Anda bisa menggunakan
salah satu alamat berikut ini:

- Google URL shortener (alamat: goo.gl)

- Gg.gg/

- Bitly (alamat: bit.ly)

- Adfly

- Tinyurl.com

- Owly

- McAf.ee

Pada kesempatan kali ini saya sarankan Anda untuk mencoba
menggunakan google URL shortener yang alamatnya goo.gl. Copy
dan Paste-kan URL tes onlinemu di sini.

% G B Secute hEtps I',‘M","'

Google URL Shortener

Simplify your links

All goo.gl Ukt s and click analytics are public and can be accessed by aryone

Sehingga Anda peroleh:

136 | Multimedia Pembelajaran Online



Simplify your links

hitps:/idocs googe com,Torms/ d/T3KbERRMCAIP 20X ZERg_DMdioHzFE2qkp3 Ty oyBEXL

All goo.gl URLs and clck analytics are public and can be accesse. by anmyons

Lalu, silahkan Anda tekan tombol SHORTEN URL dan Anda akan
memperoleh hasil seperti ini.

Your short URL ;4

o0, gl SWAART rD <=
a5 3

Soal Pengetahuan Umum

B e o A ar e Em ) e e o

i Lo

Alamat URL baru Anda adalah goo.gl/5wAAst maka silahkan klik
DONE. URL baru ini Anda bisa kirimkan lewat Media Sosial seperti
WhatsApp, Telegram dan sejenisnya.

Q. Memperpendek URL

Untuk memulai mengaktifkan alamat gg.gg/ di address box sebuah
browser yang Anda gunakan.

Mew Tab b4

& | 0 9999/ «
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Lalu muncullah seperti ini.

B (£ S

'. URL Ehesfigssd - St il Gk of 5000

Put your long URL here...v\

Shwrien 1L

Lalu pastekan URL dari sebuah file atau URL sebuah folder dari
penyimpanan file-file di Google Drive Anda. Perhatikan URL berikut,
copy dan pastekan pada URL shortener.

Soal Pengetahuan Umum

P LI L i 0o pF D derepi LR T i e ey ber gt

Diperoleh seperti ini. Tapi jangan tergesa-gesa Anda klik shorten URL.
Kalau Anda langsung klik Shorten URL maka Anda akan memperoleh
URL yang sudah pendek namun tidak “cantik” karena pakai huruf-
huruf yang masih acak.

URL Shortener - Get short link on GG.GG

e

toHzF82qkp3ZyJ9yB8XUU/edit

Cushmaze bnk

Shoren URL

Silahkan Anda klik/contreng customize link (pesanan). Lewat klik di
customize link URL yang baru akan berada di bawah keinginan Anda
bukan keinginan penyedia pemendekan URL.
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URL Shortener - Get short link on GG.GG

b

https //docs. google com!formsfc ~—_

* Curstormaze ink hetp:iigg.ggf | mll riferrens wlng poseds Com

Shofen URL

Maka setelah Anda contreng Anda diberi pilihan nama URL pendek
Anda. Silahkan Anda ketikkan di kotak setelah http://gg.gg/. Sebagai
contoh, dalam kesempatan ini tes online soal pengetahuan umum
yang saya buat saya beri nama ppknmutadi.

URL Shortener - Get short link on GG.GG

L

https://docs. google com!forms\

* Customeze ink hitp:\'gg.g9/ | nolr il Terg ulang Nodeds Coim

Shofen URL

Lalu klik shorten URL maka dari penyedia akan mengucapkan
excellent! jika Anda berhasil.

Excellent! Copy Your Shortened URL.
http://gg.gg/ppknmutadi

Share Shorlened Link: |_§ Twiter [ Facesoo FrangFagd

Opan Link in Mew Tab QR Code For Th.sﬁy\

Copy URL yang pendek tersebut dan silahkan Anda bagi ke peserta
lewat sosial yang ada, missal WhatsApp, Telegram, Facebook,
Tweeter, Link, email, dan sejenisnya.

Atau supaya lebih menimbulkan daya tarik Anda bisa mengirimkan
tes online ini melalui QR code dengan cara klik QR Code For This
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Link. QR singkatan dari Quick Response. Setelah Anda klik QR Code
For This Link maka Anda akan diberi QR code seperti ini.

URL Shortener - Get short link on GG.GG

L

Put your lona URL here...

Shonen LRL

Excellent! Copy Y
http://gg.gg/pr  [m]

Silahkan QR code tersebut diprint screen dan kirim ke medsos yang
Anda gunakan. Contoh hasilnya seperti ini.

- i .

Untuk membaca QR code Anda bisa mendownload dan menginstall
aplikasi QR code reader. Silahkan cari lewat Play Store di HP Android
Anda. Setelah QR code reader diinstall maka di layar HP Anda ada
icon seperti berikut.
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(E:sE OR Code Generator
e The Creater Developer
EEFLE  sma pone Emait websre

40MB - A3 FREE

QR Code Reader
TWMabile

1.5MB + 4.5% FREE

QR Code Reader
Sean

2 MR 46w FRFE

"EcE]! QR & Barcade Scanner
PR Gorena oy

Klik logo QR reader maka Anda akan mendapat jendela scanner
dan silahkan QR code yang ada Anda capture lewat jendela scanner
tersebut, maka Anda akan memperoleh sebagai berikut.

R. Membagikan URL atau QR Code

me

[ ol W B <5 B 0ads

i heips /' docs.googhe com. (!

F

Or reader - QR code generator

® > I 4

URL
046 3T 1470372018

Soal Pengetahuan Umum

QUESTIONG FESPOMEES

Soal Pengetahuan Umum

PR et 4 STt Pl Daeio (evugas iy
rrenghlik pelihan yang el

Email address "

Agar peserta tes yang terdapat dalam grup WhatsApp bisa
mengerjakan soal tersebut maka Anda bisa mengetikan atau copy
and paste shortern URL yang Anda buat dengan goo.gl ke grup
WA tersebut atau Anda bisa mengirimkan QR code untuk discan di
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Android mereka, seperti ini.

& (™™ DIKLAT MTK MA IV 2017

fek_ Wik, B

uji coba soal online

it \
@ ® @ o

e

Fieeds ol o e el Worarlaln birniiad (R (bl Bgnanf 11 i

Setelah peserta tes Anda mengklik URL tersebut maka akan muncul
tes online tersebut di WA-nya dan siap untuk dikerjakan oleh mereka.

S. Membagikan URL atau QR Code

Pada kesempatan kali ini saya akan mencoba memasang tes online
tersebut di website dengan url: sites.google.com/view/mrteddy di

page assessment corner.

142 | Multimedia Pembelajaran Online



B  MrTeddy @

“ MrTeddv Home About Me PDF Office’ Video Assessment

Jika Anda sudah punya website pada google sites maka Anda bisa
melakukannya dengan cara seperti berikut:

a. Pada Google Docs silahkan Anda klik Forms
Docs

Slides

B O o

Shests

e “L‘--------

Charts

b. Lalu akan muncul Forms dan silahkan Anda memilih tes on-

line yang akan dipasang di Page tersebut dan akhiri dengan
menekan INSERT.
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& Forms Q X

Recant

Today

B rsvP

w

oal Pengetahuan Umum
ang telah Anda buat

~<

El untitied form

o
=
®
i
i

Maka tes online dengan judul Soal Pengetahuan Umum telah
tertempel di Website Anda dan siap diakses oleh siapapun dengan
cara lakukan klik di bagian Open Google Forms

Soal Pengetahuan Umum
T e Saeall Frraieran, v o Fo e i ORDneg Aesordes.
T SO Wk el 21 Db 13 ) prls W Pl W 16 PPl

e klik di sini
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T. Melihat Nilai Peserta Tes

Google Forms, di samping menyediakan melihat pekerjaan siswa
secara SUMMARY (cocok untuk sebuah survey), INDIVIDUALLY,
juga menyediakan fasilitas hasil download seluruh pekerjaan peserta
tes ke dalam satu spreadsheet (excel), yaitu lewat fasilitas Download
responses (.csv). Fasilitas ini nantinya akan mempermudah penguiji/
guru untuk melihat nilai peserta tes di lembar excel.

: \ Untuk mengetahui
respon seluruh siswa

Kemudian Anda lakukan double click pada Download responses
(.csv)

Get email notifications for new responses

Select response destination

|4

Download responses (.csv)

Print all responses Pilih download
csv

h

Delete all responses

Hasil download Anda akan berupa file ZIP.

g Untitled form.csv.zip ‘ﬂ\

Ekstrak atau buka file ZIP dan Anda akan meperoleh hasil tes 4 orang
peserta tes dalam bentuk file excel (berekstensi xIs) setelah diedit
diproleh hasil sebagai berikut ini:
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Soal Pengetahuan Umium - Excel

Insert Page Layout Formulas Data Review View Help hitro Pro 10 ':,-' Tell me what you |
ale =
B :‘x' Cut Calibn =M1 =K A = = =5 @’ » ﬁ Wirap Text General - [
e Cor
- -t Ly - EE= = . - L arn
3 ®romstbunter | B T M 1- A FES S Merge & Center $-% > S99 el
Clipboard LF} Fant o Alignment Fa Humiber fa
E18 ¥ S
A A | B | c | D E F
1 Username Total score MNama Siswa: Kelas: Momar Tes:
2 |ldayatunsri@gmail.com 80,00 / 100 Sri ldayatun VA 17
3 muhtadaaisya@gmail.com 100.00 /100  Aisya Kamila Muhtada Vb 5
4 |muhtadaigbal @gmail.com 80.00 / 100 Muhammad Igbal Muhtada IVa 5
5 mtsalihsandoglo@gmail.com 80,00/ 100 Munjayin Boyolali 24
6

N
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BAB VI
GOOGLE FORMS
DROP DOWN

DROP Down merupakan salah satu fasilitas yang setara dengan
fasilitas bentuk soal. Pada bagian ini mencoba mengajak Anda
untuk memanfaatkan menu Drop Down . Menu Drop Down di sini
digunakan untuk menyediakan sejumlah data input. Data input yang
tinggal memilih ini akan memanjakan peserta didik Anda dibanding
dengan jika peserta didik Anda harus mengetikkan data input yang
dikehendaki tersebut.

Di bagian ini Anda akan diajak membuat daftar hadir peserta didik
dengan menggunakan menu Drop Down di Google Forms. Anda bisa
membuat data input nama-nama peserta didik Anda dalam format
Drop Down. Ketika Anda mengecek kehadiran peserta didik dengan
ponsel Android maka Anda cukup klik di handle (panah bawah)
menu Drop down nama peserta didik. Lalu, Anda bisa melihat nama
peserta didik terbentang dalam menu Drop down dari atas ke bawah.
Anda lakukan klik pada peserta didik yang tidak hadir. Demikian juga
keterangan ketidakhadirannya (sakit, absen, atau ijin) dapat Anda
sajikan dalam menu Drop down yang menarik ini.

Transformasikan cara berfikir dan kerja Anda di era industry 4.0
dan society 5.0 dengan memanfaatkan kemajuan Information and
Communication Technology
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A. Pengantar

Pada bagian ini kita akan membahas menu “drop down” pada Google
Forms. Dengan menu ini memungkinkan seseorang bisa mengisi
data dengan cara memilih pilihan yang sudah disediakan di menu
drop down. Penggunaan menu tersebut akan langsung disajikan
dengan contoh yaitu membuat kehadiran siswa online.

B. Aktifkan Google

Ketikan www.google.com di address bar

a.  Title Bar B W ) Googie - iiceosaft ninreet Caplores ¥
He ERt ew Jewhs Tol Fep [ ]

b MenuBar ""’fﬁvu O WEQ P @ 25 5-UJH 3
/'__.-..‘Jrn:\l.mw_ T DR
Toolbars

Telowwi Carby Moy Gl (5w Habwder Tepemaben Buby faeen v Sovral W | Satalge v | Bipini

-

g Address bar

e — " GO()S!Q

RITHE GUT

f.  Herolling bar

| e —»
= Otatus Bar Tewar sibain

Pensiugoran Googie | -Saya Lag Beruntung

Eooqie oo lersedia duiam. Fangan Ergliah

Program Penkcanin  Seftien Googl  Glep o

C. Masuk ke Google Drive Anda

Klik menu Masuk atau Sign In di bagian pojok kanan atas. Lalu
masukkan e-mail gmail Anda dan passwordnya.
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Gmail Gambar =z= m

Google
Masuk

Gunakan Akun Google Anda

Email atau ponsel

mutadibdksmg@gmail.cnm|

Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan maode Tamu untuk login
secara pribadi. Pelajari selengkapnya

Lalu Anda klik berikutnya dan ketikkan passwordnya
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Google

Selamat datang

® mutadibdksmg@gmail.com w

Masukkan sandi Anda

ke Q

Klik berikutnya dan Anda akan memperoleh gambar seperti ini di
bagian pojok kanan atas.

Gmail Gambar =z ﬂ

D. Mengaktifkan Aplikasi Google

Untuk mengetahui Aplikasi apa yang disediakan oleh perusahaan
Google adalah dengan cara Klik titik Sembilan seperti pada gambar
berikut ini.
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Gmail Gambar =aa @
/ | Aplikasi Google

Setelah Anda meng-klik Aplikasi Google maka Anda akan memperoleh
sebagai berikut ini:

Gmail Gambar  i53 9

Drive Grmail akun Google

&
@
3

YouTube Tedusuri Maps
Fato Tefemahan Berita
)
(2
Kontak Falender
Lainnya

E. Membuka Google Drive

Bukalah Google Drive atau tempat penyimpanan online Anda dengan
cara klik icon berikut ini
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" ol

Drive

Setelah itu Anda berada di tempat penyimpanan cloud Anda yang
diberikan secara gratis oleh perusahaan Google bagi siapa saja yang
membuat e-mail gmail sebesar 15 G. Inilah tampilan google drive
tersebut.

L Drive Q  lelusuri Drive - @ ® i @

Drive Saya ~ ::: )] o
| seru
Nama pemilik rerakhir diubah ukuran file
b [2]  orivesaya
B 1. PRODUK SOAL QURAN HADIST saya 26 Des 2018 saya
v [O  Kompuler L]
B 1. REGULASI K18 TAHUN 2013 says © Nov 2010 seya
2, Dibagikan dengan saya
@ Teban B 2 PRODUK SOAL AKIDAH AKHLAK saya 26 Des 2018 saya
V¢  Borbintang B 2 RCGULASIKIO TAHUN 2014 ¥ saya & Nov 2012 saya
T  sampah R
Y 3. PANDUAN PENILAIAN 2014 saya BNov 2018 saya
Er Backup B3 2 PRODUK SOAL FIKIH aya 26 Des 2018 saya
- ’ B3 2 MODUL PELATIHAN K13 says 0 Nov 2018 saya
= Penyimpanan
1,5 GB dari 15 GB talah By 2 PRODUK SOAL SKI saya 26 Des 2018 saya
digunakon
TINGKATKAN . N
PENYIMPANAN B3 5. KMA 165 GURU PAI TAHUN 2014 saya UNov 2015 Saya
I8 5. PRODUK SOAL PPKn 7 4

F. Mengaktifkan Google Forms (Google Formulir)

Setelah Anda berada di ruang Google Drive maka Anda bisa
mengaktifkan fasilitas Google Forms dengan langkan sebagai berkut:

1. Klik Drive Saya, lalu tampil seperti ini
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Drive Saya -

(5] Folder baru

Upload file

Upload folder

B Google Dokumen »
Google Spreadsheet >

a

Google SliAde/ >
Lainnya >

2. Kilik Lainnya

Drive Saya -
El Folder baru Pamilik Terakhir daubah Ukuran file
Upload file s3¥a 26 Des 2018 saya =
(5 Upload folder
B saya
B Google Dokumen ¥
26 Do 2018 saya -
Google Spreadshest »
[ Google Sllde/ » LETEY B Nov 2078 says -
Lainnya » '
B Google Formadir 3
Formulir kosong
B Google Gambar
B 3 PRODUK SOAL FIKIH Dari template
L Google My Maps
L
B 4 MODUL PELATIHAN K13 % B Google Sites 0 Moy 2018 ssya
4 Coggle
B 2 PrODUK SDAL SKI s 2018 saya
Bl Goegle Jamboard
B3 5 KMA 165 GURU PAI TAHUN 2014 & B FOF Viewer 0 Now 2018 saya -

Pilih Google Formulir > Formulir Kosong
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G. Membuat Daftar Absensi Siswa

1. Tuliskan Judul Google Formnya

¢ Daftar Absen Kelas [XIPA BB %

PERTANYAAN TANGGAPAN

Daftar Absen Kelas IX IPA

©
Tr
Pertanyaan Tanpa Judul @ Pilihan ganda =)
Opsil | D
\ - o

Tambahkan vpsi atau TAMBAHKAN "LAINNYA" ‘

2. Buat input Hari dalam bentuk Drop Down
a. Pilih Tarik-Turun (Drop Down)

Jawaban singkat

Daftar Absen Kelas IX IPA

Paragraf

Pilihan ganda

8 @®

Kotak Centang
Pertanyaan Tanpa Judul s

Tarik-turun

Qpsil

© ©

Upload file

Tambahkan opsi atau TAMBAHKAN "LAINNYA"

Skala linier

(11
"0
L1

Kisi pilihan ganda

[

Petak kotak centang
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b. Isilah pertanyaan dengan “Hari”, lalu untuk opsi isi
dengan nama-nama hari

Isilah pertanyan
Hari: dengan Hari: © Tarikturun

1. Senin

2. Selasa
Isilah opsi dengan
3. Rabu nama-nama hari

4 Kamis aktif pembelajaran

5 Jumiat

6. Sabtu

c. Klik tanda tambah pertanyaan

+
Tambah

TT pertanyaan
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d. Ubahlah Pilihan Ganda menjadi Tanggal

@ Pilihan ganda

I

&
O

e

|_|:| [ ] W) dus

Ubah dalam mode
Wajib diisi

Skala linier
Kisi pilihan ganda

Petak kotak centang

Tanggal /

Waktu

Sehingga diperoleh bentuk seperti ini:

Isilah pertanyan o :
B - angga
Tanggal: dengan Tanggal: o

o)

rﬁj i Wajeh dusi

Ubah dalam mode
Wajib diisi

Mutadi, S.Pd., M. Ed. & Riskha Nur Fitriyah, S. Si., M. Pd. | 157



e. Klik tanda tambah pertanyaan

+
Tambah

TT pertanyaan

f.  Ubahlah pilihan ganda dengan

@ Pilihan ganda

Ubahlah
pertanyaan dengan
Nama siswa:

Ubah pilihan ganda
dengan Tarik-

_

I—EI [ ] Wajib diisd

diperoleh sebagai berikut:

Nama Siswa: @ Tarkaurun
1. Opail

3T

r_|:| i Wajib disi
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g.

Nama Siswa:

1. Abraham Hilmi

2. Aisya Kamila

3. Atilla Fiara

4. Hakam

5. Igbal Muhtada

6. Zaki Mubarok

h.

Keterangan:

1. ljin

2. Sakit

Isilah opsi dengan sejumlah siswa sebagai berikut

° Tarik-turun

Tambahkan pertanyaan dan pilih tipe pertanyaan
Tarik-Turun

© Tarikturun

D ®

Wajib diisi

Isi pertanyaan dengan “Keterangan:” dan isi opsi
dengan ijin, sakit, dan tanpa keterangan.

° Tarik-turun

3. Tanpa Keterangan

4. Tambahkan ops

O u Waijib diisi
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H. Melihat Hasil

Untuk melihat hasil pekerjaan, Anda bisa klik Pratinjau

& Daftar AbsenKelasIXIPA B

PERTANYAALN

Daftar Absen Kelas IX IPA

Inilah hasilnya:

Daftar Absen Kelas IX IPA

Hari:

Pilih

Tanggal:

Tangga

mm/ dd/yyyy

Nama Siswa:

Pilih

Keterangan:

Pilih

Selamat mencoba. Good luck for everybody
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Memendekkan URL

Google Forms absen siswa tersebut memiliki alamat yang panjang
sehingga sulit utuk dihafalkan ketika sesuatu yang kita buat ini untuk
dishare ke orang lain. Oleh karena itu URL yang panjang tersebut
harus kita pendekkan. Caranya:

1. Copy URL daftar absen yang panjang tersebut

[« BBl tps:/ /docs.google.com/forms/d/e/1 FAIpQLScz2rU 7 fsHxl BUDEISNRZRha-vd428K_imsXve3sqVmVEHjNAviewform)|

2. Buka fasilitas shorten URL (gg.gg)
Ketikkan gg.gg di address bar di tempat baru

C | O ggag

Kemudian tekan ENTER dan akan diperoleh sebagai berikut;

URL Shortener - Get short link on GG.GG

S

Put your long URL here...

) Customize link

‘ Shorten URL |

Pastekan URL panjang di kotak Put your long URL here
kemudian klik customize link lalu ketikan URL baru yang
kamu inginkan contoh:
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URL Shortener - Get short link on GG.GG

https://docs.google.com/forms/c

¥/ Customize link http://gg.gg/ |daftarabsenixipa remove referrers using norefs.com

Shorten URL

Lalu Kklik tombol Shorten URL dan Anda akan memperoleh
SHORT URL tersebut. Lalu Anda bisa menghafal dan
membagi ke teman dengan lebih indah:

URL Shortener - Get short link on GG.GG

Put your long URL here...

Customize link

Shorten URL

Excellent! Copy Your Shortened URL.
http://gg.gg/daftarabsenixipa

Share Shortened Link: Twitter [l il Facebook FriendFeed

Open Link in New Tab QR Code For This Link
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BAB VI
GOOGLE FORMS
UPLOAD FILE

Upload file adalah fasilitas yang menarik setara dengan penggunaan
pilihan bentuk soal seperti short answer, multiple choice, paragraph dan
sebagainya. Pada bagian ini, Anda akan diajak untuk mendesain
aplikasi sederhana dengan menggunakan fasilitas Upload File di
Google Forms. Aplikasi sederhana yang Anda buat tersebut akan
memungkinkan siswa bisa mengirimkan (submit) sejumlah tugasnya
dalam bentuk file tanpa menggunakan kerta (paperless).

Di fasilitas Upload File ini, Anda bisa membatasi jenis file yang
bisa dikirimkan peserta didik ke Anda misalnya file dokumen, Pdf,
image, dan sebagainya. Di samping itu, Anda juga membatasi ukuran
besarnya file yang bisa peserta didik kirimkan.

Dalam aplikasi sederhana yang Anda buat tersebut, maka selanjutnya
Anda akan di ajak untuk melihat atau mendownload file-file tugas
yang telah dikirimkan ke Anda melalui fasilitas Upload File di Google
Forms.

Transformasikan cara pengiriman tugas peserta didik Anda melalui
pemanfaatan perkembangan Information and Communication
Technology yang massive saat ini
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A. Latar Belakang

Dari waktu ke waktu google forms senantiasa menambah fitur-fiturnya,
sehingga google forms saat ini dan kedepannya nanti menjadi alat
yang sangat dibutuhkan dalam survey, assessment, pendaftaran

dan sarana pengiriman file. Kehadirannya sangat membantu dalam
upaya pengurangan penggunaan kertas (paperless) dan proses
penyimpanan dan pengolahan big data yang begitu cepat.

Pada kesempatan ini akan didemonstrasikan bagaimana mengupload
file pada google forms. Forms yang akan kita buat adalah dengan
tema “pengiriman PR” lewat google forms. Fitur yang akan kita
gunakan adalah

B. Memulai Google Form

Seperti biasanya, untuk memulai google forms dapat Anda lakukan

dengan:

1.
2.

o v o~ W

Ketik di address bar www.google.com

Masuk atau sign in dengan e-mal dan password gmail yang
sudah Anda miliki

Klik Google Application (persegi titik Sembilan)
Klik Drive Saya (My Drive)
Klik Lainnya

Pilih Google Forms (Google Formulir)
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‘ Drive Q  Telusuri Drive ~ ® ® o @
/

Drive Saya ~ @ & H H O 5]

| ranu

[z ‘rolderbaru an fil
b Drive Saya
Upload file saya 76 Nes 7018 saya =
» [0 Komputer Upload folder @
2, Dibagikan dengan saya
B Guoyle Dokumen >
26 Des 2018 saya -
@ Torban Google Spreadsheet >
¥  Berbintan = Google Siide / > saya 8 Nov 2018 saya _
Lainnya >
[ sampan B coogle Formulir > i ow 2018 sayn =
B Google Gambar
B seckwp B3 3.PRODUKSOALFIKH . lopesz saya =
K Google My Maps
- B3 2 MODUL PELATIHAN K13 B Google Sites 0 Nov 2018 saya T
= renyimpanan
- Coggle
1,5 GB dari 15 GB telah B 4. PRODUK SOAL SKI 16 Des 2018 saya =
digunakan Pl Google Jamboard
TINGKATKAN
PENYIMPANAN B 5.KMa 165 GURU PAI TAHUN 2014 B PDT Viewer 0 Nuv 2018 saya -
B3 5.PRODUK SOAL PPKn7 +  Hubungkan aplikasi lainnya 26 Des 2018 saya - ¥

Membuat Forms Pengiriman PR

1. Membuat Judul Form

Isilah judul formulir dengan “Pengiriman PR”

< Pengiriman PR . * Ser perubahan disimpan di

PERTANYAAN

Pengiriman PR

Pertanyaan Tanpa Judul

Opsi1

2. Buat input “Nama Siswa”

Buat input data siswa dengan memilih jenis pertanyaan
“Tarik-Turun”. Gantilah tipe pertanyaan default Pilihan
Ganda (Multiple Choice) dengan tipe “Tarik-Turun”.
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& PengiimanPR W@ % s d ® © B0 KIRIM

Jawaban singkat

Paragraf
PERTANYAAN TANGGAPAN

@® Pilihanganda

Pengiriman PR Kotak Centang
© Terikturun
[+]

Upload file
Pertanyaan Tanpa Judul Sl Tr
838 Kisi pilihan ganda
Opsi 1 rae L)
.
Tambahkan opsi atau TAMBAHKAN "LAINNYA" i o
-
(%) Tanggal -
S
| © Waktu

3. Di pertanyaan ketik “Nama Siswa:” dan isilah option (opsi)
dengan seluruh nama siswa yang ada dalam kelas

Nama Siswa: @ Tarikturun
1. Opsil

2. Tambahkan opsi

0O & Wajib diisi ¢

Nama Siswa: B Tk,
1. Abraham Hilmi

2. Aisya Kamila

3. Atilla Fiara

4. Hakam

5. lgbhal Muhtada

6. Zaki Mubarok
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4. Mengisi “Kelas”

Klik tambahkan pertanyaan.

G
TT

Untuk membuat form pengisian kelas “Kelas” silahkan
Anda bisa pilih menu Tarik-Turun (Drop Down). Pilih Tarik-
Turun lalu isi sebagai berikut:

Kelas: ° Tarik-turun

5. Mengisi “Nomor Absen”

Klik tambahkan pertanyaan.

A
T

Untuk membuat form “Nomor Absen” Anda bisa
menggunakan menu Tarik-Turun (Drop Down). Pilih Tarik-
Turun lalu isi sebagai berikut:

168 | Multimedia Pembelajaran Online



NOITIOI' AbSE[‘_lj ° Tarik-turun

Mengupload File Pekerjaan Rumah

Untuk membuat fasilitas agar siswa bisa mengirim PR (paperless
homework) maka Anda bisa buatkan fasilitas upload. Caranya
tambahkan pertanyaan.

1. Klik tambahkan pertanyaan.

+)
TT
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2. Setelah itu pilih menu upload file

5.5
= Jawaban singkat
6. 6 i
= Paragraf
P
© Pilihan ganda
8 8
Kotak Centang
9. 9
° Tarik-turun
& Upload file
s Skala linier
Opsil
L 1LL] aea il
222 Kisi pilihan ganda
Tambahkan opsi atau TAMBAHKAN "LAINNYA"
EEE
mmE Petak kotak centang
|_|:| m Tanggal

@ Waktu ™~

3. Anda akan memperoleh sebagai berikut. Setelah itu klik
LANJUTKAN.

Izinkan responden mengupload file ke Drive

File akan diupload ke Google Drive pemilik formulir. Responden akan diminta untuk login ke Google saat
pertanyaan upload file ditambahkan ke formulir. Pastikan hanya membagikan formulir ini dengan orang vang
Anda percayai.

BATAL LANJUTKAN
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4. SetelahAndaklik LANJUTKAN makaAndaakan memperoleh
seperti ini:

& Upload file

Izinkan hanya jenis file tertentu

Jumlah maksimum file 1
Ukuran file maksimal 10 MB
For i enerma ] GE file. Ubah

5. Edit pertanyaan dengan “Silahkan upload file PR Anda di
sini”

Silahkan upload file PR Anda di sini S Upload file

Izinkan hanya jenis file tertentu

Jumlah maksimum file 1
Ukuran file maksimal 10 MB
Formulir ini dapat menerima hingga 1 GB file. Ubah

|_E| i Waijib diisi
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6. Setting Jenis File

Sebagai seorang guru tentu Anda memiliki keinginan jenis
file apa saja yang Anda perkenankan untuk diupload.
Aktifkan tombol “izinkan hanya jenis file tertentu”

&€ Upload file
Izinkan hanya jenis file tertentu .
Dokumen & D Presentasi \
D Spreadsheet D Gambar
PDF — D Gambar
D Video D Audio
Jumlah maksimum file 5
Ukuran file maksimal 10 MB

O = Waijib diisi

Izin jenis file sudah Anda aktitkan dan Anda misalnya
mencontreng Dokumen dan PDF, ini artinya Anda hanya
mengijinkan file yang dikirim ke Anda adalah dua jenis file
tersebut.
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7. Setting Jumlah File

Anda juga bisa membatasi jumlah file yang boleh dikirim ke
Anda yaitu dengan cara isi “Jumlah maksimum file”. Jika
Anda memilih angka 5 maka maksimal 5 file saja yang
boleh dikirim ke Anda

&» Uploadfile
Izinkan hanya jenis file tertentu .
Dokumen D Presentasi
D Spreadshest D Gambar
PDF D Gambar
D Video D Audio
Jumlah maksimum file 5
Ukuran file maksimal 10 MB

8. Setting ukuran File

Pada menu upload file ini, Anda juga diberi kesempatan
untuk membatasi ukuran file yang dikirim ke Anda. Misal
Anda hanya ingin membatasi maksimal 10 MB saja yang
bisa dikirim ke Anda.

& Upload file
Izinkan hanya jenis file tertentu .
Dokumen D Presentasi
D Spreadsheet D Gambar
PDF [J cambar
D Video D Audio
Jumlah maksimum file 5

Ukuran file maksimal 10 MB
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E. Memperpendek URL Form Pengiriman PR

Sebenarnya Anda bisa mengirimkan Long URL dengan cara copy
and Paste dan kirim ke peserta didik Anda melalui sosial media.

! | @ Secure | https://docs.google.com/forms/d/1zMnFjwr_FGrGSwYxlefrirQbgMK10WX00zvMwMNT7I12E /edit

Sayangnya alamat yang panjang tersebut nggak begitu cantik dan
kurang terkesan. Oleh karena itu, Anda bisa memendekkan melalui

g99.99
1. Ketikkan di new tab gg.gg lalu tekan enter

&. Drive Saya - Google Driv % _ E Pengiriman PR - Google )': MNew Tak -~+— x

= | 0 §0.00 “m—

2. Munculah fasilitas tersebut sebagai berikut:

a. Pastekan long URL di Put your long URL
b. KIik kotak customize

c. Ketik short URL yang Anda Inginkan

URL Shortener - Get short link on GG.GG

b

Put your long URL here...

) Customize link

" Shorten URL

Sehingga diperoleh hasil seperti ini. Lakukan klik di Shorten
URL
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URL Shortener - Get short link on GG.GG

>
~
N pastelan long URL
di sini

https://docs.google.com/forms/c

¥ Customize link http://gg.gg/ submitpr | ' remove referrers using norefs.com

bty A " |
3 | \ leetiklan submitpr
| Shorten URL | atau sesuai vang Anda

inginkan

dan Anda akan mendapatkan hasil seperti ini.

% URL Shortener - Get short link on GG.GG

~

Put your long URL here...

) Customize link

" Shorten URL ‘

Excellent! Copy Your Shortened URL.

http://gg.gg/submitpr

Share Shortened Link: (L) Twitter ﬁ Facebook 7 FriendFeed

| Open Link in New Tab | | QR Code For This Link

Lalu kirimkan gg.gg/submitpr ke peserta didik Anda

Siswa Mengirimkan PR

Misal seorang siswa bernama Igbal sudah mengejakan PR dalam
bentuk word dengan nama homework1 sebagai berikut:
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Nama: Igbal Muhtada
No absen: 6
Kelas: 7a

Homework 1

1. 2x3=6
2. 9x7=63
3. 4x5=15
4. 5x7=35
5. 8x7=56

1. Berikan short URL tersebut kepada igbal yaitu gg.gg/
submitpr melalui sosial media

2. Igbal membuka short URL tersebut di Laptop (HP Android)

3. Diperoleh tampilan seperti berikut ini:

I Pengiriman PR I

Nama dan foto yang terkait dengan akun Google Anda akan direkam saat Anda mengupload file
dan mengirimkan formulir ini. Bukan mutadibdksmg(@gmail.com? Ganti akun

Nama Siswa:
Kelas:
Nomor Absen:

Silahkan upload file PR Anda di sini

AMBAHKAN FILE
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4.

Igbal mengisi nama, kelas, dan nomor absen dengan
mengklik tanda panah ke bawah (menu Drop Down). Lalu
memilih namanya, kelasnya, dan nomor absennya.

I Pengiriman PR I

Mama dan foto yang terkait dengan akun Google Anda akan direkam saat Anda mengupload file
dan mengirimkan formulir ini. Bukan mutadibdksmg@gmail.com? Ganti akun

Marma Qicwrar

Abraham Hilmy
Ajsya Kamila
Atilla Fiara
Hakam

Igbal Muhtada

Zaki Mubarok le PR Anda di sini

AMBAHKAN FILE

Setelah mengisi nama, kelas, dan nomor absennya maka
Igbal akan mengupload file PR yang dikirim dalam bentuk
soft file (paperless). Caranya klik TAMBAHKAN FILE

Nama Siswa:

Igbal Muhtada

Kelas:

TA

Nomor Absen:

&

Silahkan upload file PR Anda di sini

\
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6. Setelah di klik TAMBAHKAN FILE maka tampilannya seperti

Sisipkan file
Upload Drive Saya Sebelumnya dipilih

Pilih file dari perangkat Anda

7. Kilik Pilih file dari perangkat Anda

iy

Pilih file dari perangkat Anda

8. Lalu Igbal memilih file PR di Laptop yang akan dikirim pada

gurunya
el IMIG_2UT90402_00UZ2 A 2) 20
o IMG_20190402_0003 Type: Foxit Reader PL
[ IMG_20190402_0004 Size: 368 KB
i Date modified: 4/2/2
1] PIDATO IQBAL e
i) PR1 IQBAL MUHTADA 4/6/20
i¥t] SEGALA SESUATU YANG TERIADI ATAS IZ...  4/1/20

-
¢y

~_ Surat Permohonan Marasumber - Mutadi 4/

L it ¥

g 74 N

[—-__‘.““* Surat Permohonan Marasumber - Mutadid — 4/1/20
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9. Setelah dipilih lalu klik Open

&l pIDATO 1QBAL 4/5/2019 1:33 Micrasoft Office ... 12 KB
/ 4] PR1 IQBAL MUHTADA 912:40 Microsoft Office ... 12 KB
] SEGALA SESUATU YANG TERJADI ATAS IZ...  4/1 21 Micrasoft Office ... T2KB
[ Surat Permohanan Marasumber - Mutadi 41 7 Foxit Reader PDF .., 6,356 KB
leur) Surat Permohonan Marasumber - Mutadi2 41,2019 2:22 A0 Foxit Reader PDF ... 975 KB

1
A Custorn Files v

10. Setelah diklik OPEN maka akan diperoleh hasil seperti ini.

I AT LA s WA

Sisipkan file

Upload Drive Saya Sebelumnya dipilih

E FR1IQBAL MUHTADAdocx 11.02K

Tambahkan file lainnya

11. Selanjutnya Igbal mengklik pada tombol upload

Sisipkan file x
Upload Drive Saya | Sebelumnya dipilih
E PR1I0BAL MUHTADA docx  11.02K / X

Tambahkan file lainnya

m Eo
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12. Setelah di klik Upload maka akan diperoleh seperti ini:

Nama Siswa:

Igbal Muhtada

Kelas:

TA

Nomor Absen:

L]

Silahkan upload file PR Anda di sini

e

[ PR1I0BAL MUHTA.. X

TAMBAHKAN FILE

13. Igbal mengakhirnya dengan mengklik tombol KIRIM dan
muncul pesan seperti ini: Tanggapan Anda telah dikirim

Pengiriman PR

Tanggapan Anda telah direkam.

Kirim tanggapan lain

Melihat Pengiriman PR

Setelah siswa mengirimkan file PR-nya maka selanjutnya guru harus
melihat dan mengoreksinya. Untuk melihat siapa saja yang sudah
mengirimkan PR maka guru dapat melakukannya dengan cara klik
Tanggapan
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1. Klik Tanggapan

PERTANYAAN
Pengiriman PR / -
o)
o
Nama Siswa: =
2. Setelah diklik Tanggapan maka akan muncul seperti ini
| PERTANYAAN Tancearan [l I

1 tanggapan

RINGKASAN INDIVIDUAL Meserimatanggaper: QD

Nama Siswa:

3. Selanjutnya Klik titik tiga

1 tanggapan

RINGKASAN INDIVIDUAL Menedinatanggapsn: @

4. Pilih Download Tanggapan (.csv)

File yang Anda download nanti dalam bentuk ekstensi .csv
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I PERTANYAAI TANGGAPAN n

1 tanggapan Dapatkan notifikasi email untuk tanggapan baru

RINGKASAN INDIVIDUAL Pilih tujuan tanggapan

: ¥  Dpownload tanggapan (.csv)
Nama Siswa: -y

| tanggapan ¥ Cetak semuatanggapan

5. Proses download

< Pengiriman PR.csv.zip -

6. Lihat hasilnya di folder download di Laptop Anda
[ppf] PEQCMAN FERUWIEIN 041 VIS, VA, SIVIER, VAR

i+ Pedoman Penulisan Soal-SD-2017-0K

ﬂ Pengiriman PR.csv ‘\
,j Preliminary Research (1)

7. Silahkan file csv tersebut diekstrak.
Klik kanan pada file tersebut lalu pilih extract here

J pEdD”_ Give access to A
.j EZ:Z: E Extract files... /
.;QF: Pedorn g paiack i
B Pedon B Bdract to Pengiriman PR.csv\
" bedon & Scan With Smaday
e F'Engir: Restore previous versions
/J Prelim &} PowerlSO 5
|| Prelim Send to 5

[ 1

8. Setelah diekstrak akan menghasilkan file excel
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..‘_; Pedoman Penulizan Soal 5MA, MA, SME, MAK
.+/| Pedoman Penulisan Soal-SD-2017-0K

E54] Pengiriman PR ="

& Pengiriman PR.csv

\=| Preliminary Research (1)

| | Preliminary Research.mm

9. Setelah dibuka maka akan menghasilkan:
a. Tanggal pengiriman PR
b. Nama Siswa yang mengirim PR
c. Nomor Absen siswa yang mengirimkan PR
d. URL PR siswa

A B C D | E F G H I ] K L M N 0
1 |Cap waktu Nama Siswa: Kelas:  Nomor Absen: Silahkan upload file PR Anda di sini
2 |2013/04/0 Igbal Muhtada 7A 6 https://drive.google.com/open?authuser=0&usp=forms_web&id=1WIfSaZp6AmDYedcP5BbCAHSOEtvibko

4

10. Untuk melihat PR tersebut maka copy long URL tersebut
https://drive.google.com/open?authuser=0&usp=forms__
web&id=1WJfSaZp6AmDYe9cP5BbC4H50EtIvibko

11. Buka tab baru (new tab) lalu paste di address bar

C | O httpsy//drive.google.com/open?authuser=0&usp=forms_web&id="1W/fSaZp6AmDYeScP5BbCAHSOEtlvibko

-~

P Apps (8) Learning Managems: & Googleku Rembang-rkmkamac. [ New Tab [G] Mr Mutadi Funny Lo A Academia.adu | Welc

12. Setelah tekan ENTER maka PR yang Igbal telah kirimkan
akan muncul dan dapat didownload oleh guru untuk dikoreksi

Download
PR Igbal
yang telah
dikirmkan
di sini
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H. Cara Lain Melihat PR

Berikut ini adalah cara lain untuk melihat pengiriman PR peserta
didik ke Anda melalui Google Forms. Cara ini lebih mudah dibanding
dengan cara sebelumnya yang harus mendownload file yang
berekstensi csv terlebih dahulu. Caranya:

1. Ketik di web address gg.gg/submitpr kemudian tekan enter

Pengiriman PR

The name and photo associated with your Google Account will be recorded when you upload files
and submit this form. Not mutadibdk gmail.com? Switch account

Nama Siswa:

Choose

Kelas:

Choose

2. Lalu, silahkan Anda klik Edit this form

Pengiriman PR

The name and photo associated with your Goagle Account will be recorded when you upload files
and submit this form. Not mutadibdk il.com? Switch account

Nama Siswa:

Choose

3. Setelah mengklik Edit this form lalu diperoleh tampilan
seperti ini.
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€< PengirimanPR @

QUESTIONS
(+]
Pengiriman PR o
Tr
]
Nama Siswa:
-
1. Abraham Hilmy

4. Selanjutnya silahkan klik Responses (Tanggapan)

& PengiimanPR W W

QUESTIONS

(C=a -}

Pengiriman PR

5

Nama Siswa:

1 abraham Hilmy

5. Setelah mengklik Responses maka Anda akan memperoleh
tampilan seperti ini

& PengiimanPR W %

RESPONSES

1 response
SUMMARY Accepting responses i)
Nama Siswa:
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6. Gulung (scroll) tampilan tersebut ke bawah maka Anda akan
menemukan PR peserta didik yang dikirim melalui Google
Forms seperti berikut ini.

[ PR1IQBAL MUHTADA - Teddy Mutadi.docx

Files stored in Drive \

7. Andalangsung bisa melihat PR tersebut dengan cara double
click di file tersebut. Inilah pekerjaan peserta didik atau PR

[ Pengiriman PR- Googl= x / W PR1I0BAL MUHTADA -~ x _
c https://drive.google.com/file/d/1WJfSaZp6AmDYe9cP5BLCAH5OF e awn
i Apps (8) Leaming Managemer G Googleku Rembang-rkmkamac: [ NewTab [ Mr Mutadi FunnyLoc A Academia.edu | Welc el

w PR11QBAL MUHTADA - Teddy Mutadi.docx Open with v

Nama: Igbal Muhtada
No absen: 6
Kelas: 7a

Homework 1

2x3=6
9x7-63
4x5=15
5x7=35

8x7=56

LAl O o

8. Anda juga bisa melihat folder tempat penyimpanan PR yang
sudah dikirimkan oleh peserta didik dengan cara melakukan
double click pada VIEW FOLDER.

f1 PR11QBAL MUHTADA - Teddy Mutadi.docx

Files stored in Drive VIEW FOLDER

e

9. Setelah Anda melakukan double click pada VIEW FOLDER
maka akan diperoleh hasil seperti berikut ini:

186 | Multimedia Pembelajaran Online



Q¥

Other bookmarl

C | @ Secure | httpsi/drive.google.com/drive/folders/088k2h0Tyc0uPinhSN25xdWRQUIZremaIM 11 bINPSD

! Apps (€) Leaming Managemer G Googleku [ Rembang rkmbkamac. [} MNewTob  [G] Mr Mutadi Funny Lo A, Academ

L Drive Q  Search Drive v @ {S}

M... > Pengiriman.. > Silahkan upload file PR Anda di sini (File... ~ HH
I— New
s

Name -
3 My Drive

[@ PR1IQBAL MUHTADA - Teddy Mutadi.docx

e =

» [0 Computers

2 Shared with me

® Recent

Untuk melihat pekerjaan peserta didik tersebut, Anda bisa melakukan
double click pada PR1 1QBQL MUHTADA - Teddy Mutadi.docx
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BAB VII|
GOOGLE CLASSROOM

GOOGLE Classsroom bisa dimasukkan dalam salah satu Learning
Management System (LSM). Di bagian ini Anda akan diajak
membangun sekolah/madrasah online. Anda juga akan diajak
mencipta kelas mata pelajaran, seperti kelas Matematika, kelas
Biologi, kelas Agama, kelas Fisika, kelas PPKn, Kelas Bahasa
Indonesia, dan sebagainya.

Anda juga akan diajak untuk menggunakan fasilitas yang
menakjubkan yang tersedia di Google Classroom misalnya melihat
aliran atau dinamika aktivitas kelas di STREAM, memasukkan
peserta didik ke dalam kelas melalui memberikan Class code,
memasang materi pembelajaran melalui Material, memberikan tugas
melalui Assignment maupun Question, membuat tes melalui Quiz
Assignment, dan mengecek murid melalui fasilitas People.

Sudah saatnya selain Anda menjalankan kelas offline, Anda juga
bisa melakukan learning blended system (system pembelajaran
campuran) yang memadukan kembelajaran konvesional dengan
pembelajaran online dengan menggunakan Google Classroom ini.

Manfaat yang ada adalah guru mampu meningkatkan kecakapan abad
21 pada aspek ICT literacy, save earth lewat gerakan pengurangan
kertas (paperless), menciptakan generasi yang mampu belajar
mandiri (independent learning), dan meningkatkan penguatan ICT
pada peserta didik untuk mampu dan berani bersaing di peradaban
manusia era digital.

Inilah saatnya Anda mulai menstransformasi dan melengkapi
pembelajaran konvensional dengan sentuhan kemajuan ICT vyaitu
Google Classroom.
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A. Tentang Google Classroom

Google Classroom adalah produk google yang dapat terkoneksi
secaralangsung dengan gmail, drive, hangout, youtube dan calendar.
Banyaknya fasilitas yang disediakan google classroom akan
memudahkan guru dalam melaksanakan proses pembelajarannya.
Pembelajaran yang dimaksud bukan hanya di dalam kelas saja,
melainkan juga berada di luar kelas karena peserta didik dapat
melakukan pembelajaran dimana saja dan kapan saja dengan
mengakses google classroom secara online.

Google classroom adalah Learning Management System (LMS)
yang dapat digunakan untuk menyediakan bahan ajar dan tes
yang terintegrasi dengan hasil penilaian secara langsung. Berbeda
dengan LMS vyang lain, google classroom memiliki keunggulan
dalam hal efektifitas dan efisiensi dalam penyajian dan plekasanaan
pembelajaran.

Kita dapat memulai menggunakan google classroom dengan cara
masuk (sign in) dalam akun google terlebih dahulu, kemudian
Anda dapat mencari produk google classroom tersebut di Google
application. Setelah masuk akun google classroom kita akan
dihadapkan pada tiga menu pilihan utama yaitu STREAM (aliran),
CLASSWORK (aktifitas kelas) dan PEOPLE (guru dan siswa).
STREAM adalah fasilitas google classroom yang dapat digunakan
untuk membuat pengumunan, mendiskusikan gagasan atau melihat
aliran tugas, materi, quiz dari topik-topik yang diajarkan oleh guru.

CLASSWORK dapat digunakan oleh guru untuk membuat
assignment (tugas), quiz asssigment (tes), question (pertanyaan) ,
Material (konten pembelajaran). Pada menu PEOPLE guru dapat
mengundang peserta didik dengan menggunakan kode akses yang
telah tersedia pada bilah stream. Sedangkan untuk mengundang guru
lain sebagai kolaborator cukup dengan mengundang guru tersebut
melalui email gmail masing-masing.
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Materi pembelajaran yang dapat diunggah pada bilah classwork
dapat berupa file word, excel, powerpoint, pdf maupun video.
Hal ini dapat dilakukan oleh guru untuk mengakomodasi adanya
perbedaan terhadap kecepatan berpikir peserta didik, latar belakang
pengetahuan awal (previous knowledge), dan perbedaan gaya
belajar peserta didik (learning style).

B. Memulai Google Classroom

Untuk memulai Google Classroom dapat Anda lakukan dengan cara:

1. Ketik www.google.com di address bar, lalu etkan enter

C | O www.google.com

2. Masuk ke ke Google Drive Anda dengan cara memasukkan
e-mail gmail Anda

Gmail Gambar =s= m

S

Ketikkan email Anda lalu tekan tombol Berikutnya atau Next

Google
Masuk

Gunakan Akun Google Anda

Email atau ponsel
[ mutadibdksmg|

Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan mode Tamu untuk login
secara pribadi. Pelajari selengkapnya
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Masukkan password e-mail gmail Anda

Google

Selamat datang

@ mutadibdksmg@gmail.com

......... ©

Lalu tekan berikutnya atau Next, maka Anda akan masuk

ke e-mail gmail Anda
Gmail Images  =:x @

Teddy Mutadi
mutadibdksmg@gmail com

Privacy
Add account Sign out

3. Setelah Anda masuk ke gmail maka silahkan klik di Google
Application
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Gmail Images === @

-

4. Muncul sejumlah application dalam google application

Gmail Images =i= @

r

™M

Drive Gmail Accaount

Y

U
'y

i@

YouTube Maps
Photos Translate Contacts

<
v

Calendar Play

Maore

5. Jika google classroom belum tampak maka silahkan Anda
klik More
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B O

Docs Books Hangouts
5y - {
7 B2 A
Keep Classroom Collections
5 & |
Shopping Jamboard Earth

6. Untuk memulai google classroom silahkan klik icon
Classroom sehingga Anda peroleh google classroom seperti
ini:

Google Classroom

Classroom helps classes communicate, save time and stay organised. Learn
mare

@ Teddy Mutadi B
mutadibdksmg@gmail.com

CONTINUE

By joining, you agree to share contact information with people in your class. Learn more

Silahkan tekan Continue

Mutadi, S.Pd., M. Ed. & Riskha Nur Fitriyah, S. Si.,, M. Pd. | 195



C. Membuat Kelas Di Google Classroom

Untuk membuat kelas maka Anda dapat melakukan langkah-langkah
sebagai berikut:

1. KIik tanda “+” vyaitu create or join your first class

+ # @

/

Create or join your first class

2. Pilih Create class

Join class

—e Create class

-

o g

Create or join your first class

3. Kilik kotak I've read and understand the above notice,
and I’m not using Classroom at a school/university with
students lalu tekan continue
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4.

Using Classroom at a school/university with students?

If so, your school/university must sign up for a free G Suite for Education account before you can use
Classroom. Learn More

G Suite for Education lets schools/universities decide which Google services their students can use, and
provides additional privacy and security protection that is important in a school or university setting.
Students cannot use Google Classroom in a school or university with their personal accounts.

D I've read and understand the above notice, and I'm not using Classroom at a school/university
with students

GO BACK

Setelah itu Anda diminta untuk mengisi nama kelas (class
name). Contoh class name MATEMATIKA

Create class

Class name (required)

MATEMATIKA

CANCEL CREATE

5.

Inilah kelas yang telah Anda buat
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= MATEMATIKA Stream Classwork People © i .

MATEMATIKA

Class cade yolfra ]}

1

Upcoming . Share something with your class.
[H] i soun

View all

Communicate with your class here

[ Create and schedule announcements

& Respond to student posts

D. Menggunakan Bilah Classwork

Dalam bilah classwork, Anda dapat membuat tes dan mengunggah
material pembelajaran, caranya:

1. Klik bilah Classwork

= MATEMATIKA Stream Classwork People

p— \
MATEMATIKA

Class code yolfrs 7

Select theme

upload photo

Upcoming . Share something with your class._ Z
Ne work due in soon
View all
Communicate with your class here
D Create and schedule announcements
[E] Respond to student pests Activate Win

2. Setelahklik bilah Classwork maka Anda akan mendapatkan
tampilan seperti berikut ini. Silahkan Anda klik tombol Create
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Stream Classwork People

E Google Calendar [ Class Drive folder

Assign work to your class here
|§| Create assignments and questions
B Use topics to organise classwork into modules or units

1:» Order work the way you want students to see it

3. Setelah mengklik tombol Create maka Anda dihadapkan
pada pilihan seperti berikut ini

E] Assignment
Quiz assignment
Question

] Material

™  Reuse post

[H Topic

E. Cara Mengunggah Materi Pembelajaran

1. Untuk mengunggah materi pembelajaran dapat dilakukan
dengan mengklik material pada Classwork > Create>
Material
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Classwork Peaple

i B Google Calendar [ Class Drive folder
Assignment

o

i

B ouzaengrein  PUT class here
EI Question and questions
M Material
B8 rk into modules or units
% PReuse post
you want students to see it
B Topic

2. Setalah Anda mengklik Material maka akan muncul seperti
ini:

D Material b 4

All students

Bahan Ajar Aritmatika /@

Topic MO topi

R Y -

a. Ketik judul bahan ajar yang Anda Unggah
b. Beri deskripsi bahan ajar yang Anda Unggah

C. Bisa melalui attach file (dokumen), google drive, You-
tube (video), dan Link (URL)
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F. Mengunggah Bahan Ajar Berupa Dokumen

Untuk mengunggah file-file yang berupa dokumen berupa word,
excel, powerpoint, dan PDF dapat dilakukan melalui klik attach file

, caranya:
1. Klik Classwork > Create > Material
2. Pilih Attach File
Topic Mo topic -
D A @
3. Ketik Title, Description, Create Topic
4. Klik Upload
Insert files using Google Drive
Upload Recent My Google Drive Starred
5. Kilik Select files from your device

Insert files using Google Drive

Upload Recent My Google Drive Starred

\

Select filesz from your device
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6. Ketik informasi terkait modul yang diupload, misalnya Title:
Matematika SD, Description: Bahan Ajar matematika SD,
lalu klik attach file

|I| Material b

For MATEMATIKA All students ~

Matematika SD

Description {optional)

Topic No topic v

[ﬂj/l} 0 saved [ E.

7. Setelah diklik tombol attach file maka muncul seperti ini, lalu
klik Select files from your device

Insert files using Google Drive x

Upload Recent My Google Drive Starred

Select files from your device

Cancel
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8. Kemudian Pilih file yang akan diuplod di Google Classroom,
misalnya seperti ini. Pilih dan klik Bahan Ajar Matematika
SD

i) ANALISIS FAKTOR MUTU - IDA
] B1. 4 Matematika (Ichsan) - Copy
] Bahan Ajar Matematika SD ="

9. Setelah itu klik Upload

Insert files using Google Drive x
Upload Recent My Google Drive Starred
B Bahan Ajar Matematika SD.doc  5.21M ~ x

Add more files

10. Setelah bahan ajar terupload seperti ini maka langkah
berikutnya klik tombol POST
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For MATEMATIKA All students ~

Topic Mo topic -

Bahan Ajar Matematika SD.doc \ -
IR - o

11. Jika dilihat di Classwork inilah tampilan Bahan Ajar yang
telah kita upload (Hanya tampak title yang kita ketik)

Stream Classwork People

B Google Calendar [ Class Drive folder
@ Matematika SD Posted 12:44 pm

12. Kalau ingin melihat isinya silahkan klik title Matematika SD
tersebut, dan akan muncul seperti ini:

204 | Multimedia Pembelajaran Online



Stream Classwork People

E Google Calendar [[] Class Drive folder
@ Matematika 5D

Posted 12:44 pm

Bahan Ajar Matematika SD

m Bahan Ajar Matematika S...

View material

Judul Matematika SD, deskripsinya Bahan Ajar Matematika
SD, Filenya Word dengan nama Bahan Ajar Matematika
SD. File-file yang sejenis yang bisa diunggah seperti excel,
power point, dan pdf

G. Mengunggah Bahan Ajar Dari Google Drive

Untuk mengupload file dari Google Drive terkait dengan pembelajaran
ini, maka tentunya Anda sudah memiliki file pembelajaran yang sudah
Anda simpan di dalam Google Drive Anda. Adapun langkah untuk
upload filenya adalah sebagai berikut:

1. Klik Classwork > Create

Stream Classwork People

/

~—— E Google Calendar [] Class Drive folder
@ Matematika SD Posted 12:44 pm
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2. Setelah itu muncul seperti ini. Setelah itu pilih Material

Stream Classwork People

E Google Calendar [] Class Drive folder

a

E Assignment
. X Posted 12:44 pm
E  Quiz assignment
Question
[M]  Material  s———
% Reuse post
B Topic

3. Isi Title dan Description, kemudian klik icon Google Drive.

El Material 4

For MATEMATIKA All students

SO0AL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD

Description {optional}

Topic No topic -

v ;}/n @ N - | -
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4. Klik My Google Drive

Insert files using Google Drive x
Upload Recent My Google Drive Starred

Q =
Today

[ Bahan Ajar Matemati. B Blank quiz

Yesterday

Cancel

5. Setelah klik My Google Drive maka Google Classroom
langsung menuju ke Google Drive

Insert files using Google Drive x

Upload Recent My Google Drive Starred

o
I

Folders /

I OLIMPIADE MATEM.. ‘

classroom KISIHKISI USBN SMP.. Pengiriman PR (File ..

. EDOM DAN RKM KAB.. PENGAWAS DIKLAT .. DIKLAT PENGUATAN.. EDM dan RKM KAB ..

INSTRUMEN EDS MOU KARANGANYA. . MASTER EDM APLIK... APLIKASI EDM 2016.

KUMPULAN UN MA.

MATERI DAN INSTR... EXECUTIVE SUMMA... KUMPULAN BEDAH ..

- 2 ERE G - T R - SRS e - A T A OSSR 730

Cancel
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6. Buka Folder OLIMPIADE MATEMATIKA SD dan pilih file
yang ingin Anda pasang di Google Classroom. Lalu tekan

Insert files using Google Drive X
Upload Recent My Google Drive Starred

yel
I

My Google Drive » OLIMPIADE MATEMATIKA SD

Files /

--------------

7. Setelah Anda menekan Add akan muncul seperti ini, lalu
klik Post

|I| Material pd

For MATEMATIKA All students =

S0AL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD

Kumpulan soal bahas olimpiade matematika SD

Topic No topic -

15~05N MAT SD~2017.pdf
_ _
PDF

-

@ '} 0D o saved  Cancel m.
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8. File yang Anda upload dari Google Drive akan tampak di
Google Classroom seperti berikut ini.

Stream Classwork People
E Google Calendar [ Class Drive folder
@ Matematika SD Posted 16 Apr

@ SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD

Posted 7:24 am

Kumpulan soal bahas climpiade matematika SD

E 15~0O8N MAT SD~2017.pdf

View material

H. Mengunggah Bahan Ajar Dari Youtube

Di bagian terdahulu, telah mempelajari bagaimana mengunggah
file dari komputer maupun Google Drive. Pada bagian ini Anda
akan mempelajari bagaimana memasang konten pembelajaran dari
Youtube. Caranya:

1. Klik Classwork > Create > Material

Stream/' Classwork People
——

E Google Calendar

Assignment
Posted 16 Apr

B
B

Quiz assignment

Question

=

MPIADE MATEMATIKA SD Posted 7:24 am
Material

1 {3

Reuse post

m

Topic
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2. Setelah klik Material maka Anda akan mendapatkan hasil
seperti ini. Isi judul material, deskripsi material lalu klik logo
Youtube

[ Material

All students +

—

Topic Notopic v

/

b A O

3. Setelah klik logo youtube maka Anda akan mendapatkan
fasilitas untuk search video di Youtube tersebut seperti ini.
Ketikan kata kunci video yang Anda cari. Misalnya ketik
“akar pangkat 3” seperti ini.

Insert video x
Video search URL
N(i[1] Tube ‘ akarpangkats o | -

Type your search in the box above to find videos.

Cancel
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4. Setelah itu klik logo search, maka Anda akan memperoleh
hasil berupa sejumlah video “akar pangkat 3" sebagai
berikut. Pilih salah satu video lalu klik Add.

Insert video

Video search URL

Youlli[}  akar pangkat 3 / Q

Cara cepat akar pangkat 3(kubik) i

Menghitung cepat akar pangkat tiga dengan cara yang mudah dan cepat AKAR PANGEKAT TIGA DUA KUBIK KUADRAT 23

7 min- Nov B, 2014

Cara Cepat Menghitung Akar Pangkat 3 (Kubik)

Cara Cepat Menghitung Akar Panakat 3 (Kubik) Videe ini merupakan update dari video sebelumnya yaitu tentang cara menentukan
akar pangkat tiga atau akar kubik dari bilangan antara 1000 sampai dengan 1.000.000. Untuk video sebelumnya dapat di cek pada
7 min- Aug 11, 2018

1 Cara cepat akar pangkat 3

Cara cepat mengerjakan soal akar pangkat 3 dalam hitungan detik, dengan menggunakan metode yang sederhana yang berasal dari
keunikan akar pangkat 3 tersebut. ignore: Tentukan akar pangkat tiga berikut dengan menggunakan cara cepat

8 min - Aug 13, 2014

5. Setelah Anda menekan Add, maka akan memperoleh hasil
seperti ini. Lalu akhiri dengan menekan Post.

E] Material ) 4

For MATEMATIKA All students -

Topic Mo topic -

@ . Cara cepat akar pangkat 3(kubik)

I _ ;,"} YouTube video 7 minutes
TEE _—
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6. Material video mencari akar pangkat 3 sudah terpasang di
Google Classroom

Classwork

B Google Calendar [[] Class Drive folder

@ Matematika SD Posted 16 Apr
@ SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD Posted 7:24 am

Akar Pangkat 3 ge—— Posted 7:48 am

7. Nama file “Akar pangkat 3" bisa Anda edit menjadi “Video
akar pangkat 3” agar peserta didik tahu jenis material
pembelajaran yang akan mereka akses. Caranya:

a. Kiik titik 3 yang berada di sebelah kanan nama file
akar pangkat 3
b. Lalu pilih Edit

Classwork

E Google Calendar [ Class Drive folder

@ Matematika SD Posted 16 Apr
@ SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD Posted 7:24 am

Akar Pangkat 3 Posted 7:48 am I

Edit
-__’--'

Delete

Copy link

8. Ganti nama “Akar pangkat 3" dengan “Video akar pangkat
3” lalu tekan Save
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El Material x

For All students -

Video akar Pangkat 3 ‘/

Description {optional)

Berikut adalah video yang mendemokan bagaimana cara mencari akar pangkat 3 dengan cepat|

Topic No topic v

Cara cepat akar pangkat 3({kubik)

7 minutes \
JEICIE

YouTube video

9. Inilah tampilan nama file setelah di Edit

Stream Classwork Pecple

E Google Calendar [[] Class Drive folder
@ Matematika SD Posted 16 Apr

@ SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD Posted 7:24 am

@ Video akar Pangkat 3 e Posted 7:48 am (Edited 7:55 am)

I. Mengunggah Bahan Ajar dari Link Url

Banyak artikel-artikel di website yang dapat dijadikan materi
pembelajaran. Oleh karena itu, Anda bisa membawanya ke dalam
Google Classroom. Caranya Anda bisa mengkopi link atau URLnya
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(Uniform Resource Locator) ke dalam Google Classroom. Caranya:

1. Klik Classwork> Create> Material

Stream Classwork People

-

3] . E Google Calendar
E) Assignment
Posted 16 A

B Quiz assignment PR d
Question

MPIADE MATEMATIKA SD Posted 7:24 am
] Material =
= Reuse post

at3 Posted 7:48 am (Edited 7:55 am)
B Topic

2. Setelah itu akan muncul lembar yang berisi judul, deskripsi
yang perlu Anda isi. Kemudian silahkan Anda klik tanda Link.

M Material

All students ~

CARA CEPAT MENENTUIKARN AKAR PANGKAT 2 DAN PANGKAT 3 —

Description {(optional)

Website ini menyajikan cara cepat dalam menentukan akar pangkat 2 dan akar pangkat 3 <e———

Topic No topic v

>

bV A o

3. Setelah diklik logo Link maka akan diperoleh Add link,
artinya Anda diminta untuk paste link di sini, yaitu link artikel
website tentang “akar kuadrat maupun akar pangkat tiga
dengan cepat” .
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Add link

Link

CANCEL ~ ADD LINE

4. Biarkan Add link di atas. Kita buka New Tab.

Classwork for MATEMAT X / MNew Tab x
& /

Glal T

1= Apps @ Learning Managems & Googleku Rembang-rkmkamac |

5. Ketik Google di address bar

BN Classwork for MATEMAT X ,.r’( MNew Tab x

C | [ google.com  gmm—

6. Lalu ketik di Search Engine Google “akar kuadrat maupun
akar pangkat tiga dengan cepat” lalu tekan enter maka akan
mendapatkan sejumlah artikel tentang akar kuadrat dan
akar pangkat tiga dari suatu bilangan.

(=

akar kuadrat maupun akar pangkat tiga dengan cepat -e——
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7. Pilih salah satu artikel dan klik pada artikel tersebut

G-_-ﬂgle akar kuadrat maupun akar pangkat tiga dengan cepat 3 Q

Cara Cepat Menentukan Akar Kuadrat dan Akar Pangkat Tiga ...
httpsz/frumushitung_com » Lain-lain ~ Translate this page —
May 23, 2018 - Assalamualaikum Sobat,. Pada Kesempatan Yang telah lalu kita telah belajar

Pengertian Kuadrat, Akar Kuadrat, Pangkat Tiga dan Akar ...

Cara Menghitung Akar Pangkat 3 Dengan Cepat Dan Benar ...
caraharian.com » Matematika ~ Translate this page

May 16, 2017 - Contoh: Bilangan Berpangkat Tiga dan Akar Pangkat Tiga ... Baca juga - Cara
Menghitung Akar Kuadrat Secara Manual. b. Dengan ...

Akar Pangkat Tiga? Kurang dari 1 Menit - GuraruGuraru
guraru.org/guru-berbagi‘akar-pangkat-tiga-kurang-dari- 1-menit/ » Translate this page

Sep 6. 2015 - Bukankah anak seringkali mengalami kesulitan dalam menentukan akar pangkat tiga
dari suatu bilangan dengan cepat. Bukankah anak pada

Cara Mudah dan Cepat Mencari Akar Pangkat Tiga ~ Juragan Les
hitps://www juraganies_com/___/cara-mudah-dan-cepat-mencari-akar .. = Translate this page
Hallo pembaca sekalian.._kembali saya ingin membagikan cara mudah dan cepat mencari akar
pangkat tiga. Mengapa saya berani mengklaim cara yang saya ...

8. Setelah Anda klik artikel tersebut, lalu copy URLnya

¥ Classwork for MATEMAT X /' R Cara Cepat Menentukan X /

&« (&N Pl Wl tp s/ /rumushitung.com/2018/05/23 /cara-cepat-menentukan-akar-kuadrat

Apps @ Learning Managems & Googleku Rembang-rkmkamac [ New Tab Mr Mutadi Funny

HOME MATEMATIKA FISIKA KIMIA BIOLOGI Copy Cirl+C

1 Iklan oleh Google 1109

Delete

HOME » LAIN-LAIN » Cara Cepat Menentukan Akar Kuadrat Dan Akg  Sslectall

Edit search engines...

Cara Cepat Menentukan Akar Kuadrat dan Akar
Pangkat Tiga

& amin  No Comments

Assalamualaikum Sobat, =
h Google

Pada Kesempatan Yang telah lalu kita telah
belajar Pengertian Kuadrat, Akar Kuadrat,
Pangkat Tiga dan Akar Pangkat Tiga, sekarang
kita akan belajar Cara cepat untuk menentukan
akar kuadrat bilangan bulat dan akar pangkat
tiga.

9. Setelah itu pastekan URL tersebut pada Add link dan klik
Add Link
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Add link

Link /

rkuadrat-dan-akar-pangkat-tiga/

CANCEL  ADD LINK

10. Setelah klik Add Link maka Anda akan memperoleh seperti
ini. Silahkan Anda akhiri dengan klik Post.

M Material

All students

CARA CEPAT MENENTUKAN AKAR PANGKAT 2 DAN PANGKAT 3

Description {opticnal

Website ini menyajikan cara cepat dalam menentukan akar pangkat 2 dan akar pangkat 3

Topic No topic -

. /
X
https://rumushitung.com/2018/05/23/cara-cepat-menentukan-akar-kuad FEN

=
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11. Setelah Anda klik Post maka Link tersebut sudah terpasang
di Google Classroom seperti ini

Stream Classwork People
E Google Calendar
@ Matematika SD Posted 16 Apr
@ SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD Posted 7:24 am
@ Video akar Pangkat 3 Posted 7:48 am (Edited 7:55 am)
@ CARA CEPAT MENENTUKAN AKAR PANGKAT..  Posted 114 pM o

12. Namun sayangnya tampilan materialnya tidak menunjukkan
jenis materi pembelajarannya. Oleh karena itu, kita perlu
mengedit dengan menambahkan kata “link” di depan nama
material pembelajaran itu dengan cara klik titik 3 di sebelah
kanannya dan pilih edit.

Stream Classwork People

E Google Calendar [ Class Drive folder

@ Matematika SD Posted 16 Apr
@ SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD Posted 7:24 am
@ Video akar Pangkat 3 Posted 7:48 am (Edited 7:55 am)
@ CARA CEPAT MENENTUKAN AKAR PANGKAT..  Posted 1:14pm

Edit g
Delete

Copy link
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13. Ganti file dengan nama CARA CEPAT MENENTUKAN
AKAR PANGKAT ... dengan nama baru LINK CARA CEPAT
MENENTUKAN AKAR PANGKAT ... sehingga diperoleh
nama material pembelajaran sebagai berikut. Kemudian
tekan Save.

EI Material M

For All students «

Website ini menyajikan cara cepat dalam menentukan akar pangkat 2 dan akar pangkat 3

Topic No topic -

R Cara Cepat Menentukan Akar Kuadrat dan Akar Pangkat Tiga - RumusHitung.Com
https://rumushitung.com/2018/05/23/cara-cepat-menentukan-akar-kuadrat-dan-aka.. /

-

@ & D o Cancel m

14. Setelah di klik Save maka Anda akan memperoleh tampilan
material pembelajaran sebagai berikut:

Stream Classwork People

Matematika SD Posted 16 Apr

SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD Posted 7:24 am

s/

LINK CARA CEPAT MENENTUKAN AKAR PAN... Posted 1:14 pm (Edited 1:22 pm)

@ Video akar Pangkat 3 Posted 7:48 am (Edited 7:55 am)
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J. Melihat Stream (Aliran)

Stream akan merekam dan menginformasikan segala sesuatu
yang sudah Anda lakukan ketika mengisi materi pembelajaran di
Classwork. Silahkan Anda klik Stream. Sehingga segala sesuatu
yang telah Anda lakukan di Google Classroom maka perubahan itu
akan diinformasikan oleh Google Classroom kepada peserta didik
yang sudah Anda masukkan ke kelas Google Classroom Anda. Inilah
buktinya:

= MATEMATIKA Stream Classwork People 15!

Upcoming
No work due in soon

View all
Teddy Mutadi posted a new material: LINK CARA CEPAT MENENTUKAN AKAR PANGKAT 2D..
114 pm (Edited 1:22 pm)

T ddyM utadi posted a new material: SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD
4 am

Teddy Mutadi posted a new material: Matematika SD
16 Apr

Teddy Mutadi posted a new material: Video akar Pangkat 3
7:48 am (Edited 7:55 am)

Re e % %

K. Membuat Assignment

Assignment atau tugas adalah tugas yang sudah dirancang oleh guru
untuk dimuat melalui fasilitas assignment. Untuk membuat latihan
(assignment) di Google Classroom maka dapat dilakukan dengan
cara:

1. Klik Classwork> Create> Assignment
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Stream Classwork People

e
r . - )
il e et

zé’.-\.' reate

E Google Calendar

.I-t\;-l-. :::% “:”.
E] Assignment e
Fosted 16 A

E] Quiz assignment it ik
Question

MPIADE MATEMATIKA SD Posted 17 Apr
M Material
™ Reuse post

at3 Posted 17 Apr (Edited 17 Apr)
B Topic

w LINK CARA CEPAT MENENTUKAN AKAR PAN... Posted 17 Apr (Edited 17 Apr)

2. Setelah itu akan muncul tampilan seperti ini. Ada 4 jenis
assignment yang bisa Anda lakukan yaitu: attach file, my
drive, youtube, dan link. Dalam kesempatan ini kita akan
mencoba memberikan tugas (assignment) melalui attach
file.

|§| Assignment b 4

For MATEMATIKA All students

Tugas mencari akar pangkat 2 /

Instructions {cpticna
Ada 10 soal yang harus Anda kerjakan dan dikirim tanggal 27 April 2019 /

/
'

Points 100 v Due Tomorrow - Topic No topic -

SXE o

3. Setelah klik attach file maka akan muncul sepertiini. Silahkan
klik Select files from your device
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Insert files using Google Drive x

Upload Recent My Google Drive Starred

\

—i Select files from your device

Cancel

4. Setelah melakukan klik pada Select files from your device
lalu pilih file yang akan Anda attach sebagai tugas dalam
Google Classroom. Misalnya Anda memilih file “Tugas
mencari akar pangkat 2” kemudian tekan Open.

1] Tugas mencari akar pangkat 2 4/18/2019 10:33 AM  Microsoft Office ... 12 KB

e

v| All Files v

5. Setelah Anda klik maka akan muncul seperti ini. Lalu klik

Insert files using Google Drive x
Upload Recent My Google Drive Starred
B Tugas mencari akar pangkat 2.docx  11.15K  fmm— x

Add more files

m s
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6. Setelah klik Upload maka Anda akan ketemu tampilan
seperti ini, selanjutnya silahkan Anda klik Assign

EI Assignment

All students ~

Tugas mencari akar pangkat 2

Instructions {cptional)

Ada 10 soal yang harus Anda kerjakan dan dikirim tanggal 27 April 2019

Points 100 Due Tomorrow « Topic No topic hd

Tugas mencari akar pangkat 2. docx
J i - Students can view the file -

o

Word

7. Inilah tugas yang kita berikan yang tampak pada Classwork

Stream Classwork People
E Google Calendar [[] Class Drive folder
Matematika SD Posted 16 Apr
SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA SD Posted 17 Apr
Video akar Pangkat 3 Posted 17 Apr (Edited 17 Apr)

LINK CARA CEPAT MENENTUKAN AKAR PAN..  Posted 17 Apr (Edited 17 Apr)

Tugas mencari akar pangkat 2
Posted 11:28 am

0O 6O06

Due Tomorrow
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L. Mengundang Peserta Didik Dengan Memberikan

Kode Kelas

Anda bisa memasukkan peserta didik ke kelas Google classroom
MATEMATIKA yang Anda kelola dengan cara memberikan kode
kelas (Class code) kepada peserta didik yang diharapkan masuk
ke kelas tersebut.

1. Kode kelas MATEMATIKA dapat Anda lihat di bagian
STREAM yaitu “ yolfrs”

i3

2. Untuk memperbesar tulisan Class code dapat Anda klik di
bagian display yang ditunjukkan dengan panah dan Anda
akan memperoleh seperti ini:

3. Misalnya peserta didik yang bernama Aisya setelah
mendapatkan Class code lalu ia akan mengaktifkan e-mail
gmailnya dengan cara mengetikkan google.com di address
bar

B Secure | https://www.google.com
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4. Setelah itu Aisya mengklik Sign in

' EEE

Dan mengisi e-mail gmail dan passwordnya seperti berikut
ini:

Google

Signin

with your Google Account

Email or phone
[ muhtadaaisya@gmai!.ccm|

Forgot email?

Mot your computer? Use Guest mode to sign in privately.
Learn more

Create account m

Google

Welcome

@ muhtadaaisya@gmail.com w

Forgot password? Next
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5. Aisya sudah masuk ke e-mail gmailnya.

' EEE
Gmail Images ==« o

f

6. Aisya mengaktifkan Google Application, dengan cara
mengklik titik 9

' EEE
Gmail Images === o

”

Dan diperoleh seperti ini:

. EEE
Gmail Images === o

&
@
2’

Account Search Maps

i
v
K¢

YouTube Play Gmail

s
g
E

Contacts Drive Calendar

g
L of
\O

Translate Photos Shopping

Mare
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7. Aisya mengklik More untuk menemukan Classroom.
Setelah ketemu Aisya mengklik icon Google Classsroom

B R O

Docs Books Hangouts

A -
Keep Jamboard Clazsroom
Earth Collections

8. Lalu Aisya akan menemukan tampilan Google Classroom
seperti ini

= Google Classroom + i o

9. Aisya mengklik tanda “+” yaitu sebuah pilihan Create or
join your first class . Kemudian Aisya memilih Join class
untuk bergabung di kelas MATEMATIKA
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et Join class
Create class

T
&
A
o

Create or join your first class!

10. Google Classroom akan meminta Aisya untuk memasukkan
Class code yang diberikan oleh gurunya.

Join class

Ask your teacher for the class code, then enter it here.

Class code

CANCEL

11. Aisya mengetikkan class code tersebut lalu klik JOIN

Join class

Ask your teacher for the class code, then enter it here.

Class code

yolfrs -""‘/

CANCEL
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12. Setelah klik JOIN, maka Aisya segera dapat masuk atau
mengakses kelas MATEMATIKA Google classroom tersebut
seperti ini.

= MATEMATIKA  straa m Classwork Paopls s 0
Q\
\‘_é

Upcoming hing with your class..

W) sheresometh
L 4
Tugas mencari akar pangk..

View all Teddy Mutadi posted a new assignment: Tugas mencari akar pangkat 2
Aprig

13. Aisya juga dapat melihat teman-temannya yang sudah
masuk di kelas MATEMATIKA tersebut yaitu Riskha dan

Sayidina.
= MATEMATIKA sweim!  ceswwk  TasEE w5 @
Teachers
@ Teddy Mutadi
Classmates

e Riskha Fitriyah

M. Mengecek Siswa Yang Sudah Aktif Di Kelas

Matematika

Setelah Anda masuk ke Google Classroom kelas MATEMATIKA
maka tampak informasi 3 students, artinya bahwa sudah ada 3
peserta didik yang aktif di kelas tersebut.
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= Google Classroom

A\
e 3
~

Tugas mencari akar pangkat 2

Due today

Untuk mengetahui siapa saja yang sudah aktif di kelas tersebut
maka Anda dapat melakukan klik di 3 students . Anda akan segera

dapat melihat siapa saja peserta didik yang sudah aktif di kelas
MATEMATIKA tersebut:

People Iy HH &
Teachers &
& Teddy Mutadi
Students &

AZ

O O 0O O
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N. Mengundang Peserta Didik Di Google Classroom

Melalui Gmail

Untuk mengundang peserta didlk masuk ke kelas Google Classroom
MATEMATIKA dapat Anda juga lakukan melalui memanggil siswa
lewat e-mail gmail yang telah dimilikinya. Caranya:

1. KIik People, setelah itu klik gambar orang dengan tanda “+”
pada Students

Stream Classwork People

—
Teachers &
@ Teddy Mutadi
Students &

2. Anda akan memperoleh format Invite students seperti
berikut ini.

Invite students

Type a name or email address

CANCEL
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3. Isikan email gmail peserta didik yang Anda undang ke
format tersebut. Misalkan Anda mengundang peserta didik
yang bernama Igbal Muhtada dengan e-mail gmailnya yaitu:
muhtadaigbal@gmail.com maka ketikkan e-mail tersebut di
Type a name or email address. Setelah itu silahkan Anda
klik Add recipient.

Invite students

Search results

e

[ ] Add recipient
@@ muhtadaigbal@gmail.com

CANCEL

4. Setelah itu klik tombok INVITE

Invite students

muhtadaigbal@gmail.com

CANCEL INVITE
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5. Selanjutnya akan tampak e-mail gmail siswa yang telah
Anda undang untuk bergabung di kelas Google Classroom
MATEMATIKA seperti berikut ini:

People

Teachers &

&, Teddy Mutadi

Students &
] t AZ

O @ Riskha Fitriyah

@ Aisya Kamila
= i

@ sayidina sayidina
O @ = y

6. Ketika peserta didik yang bernama Igbal Muhtada membuka
e-mail gmailnya mutadaigbal@gmail.com yang diundang
gurunya untuk bergabung ke dalam kelas MATEMATIKA
maka akan muncul undangan Class Invitation:
“MATEMATIKA” seperti tampak berikut ini:

Google

7. Setelah itu peserta didik yang bernama Igbal Muhtada
membuka undangan (invitation) lewat e-mailnya tersebut
dengan cara double click pada undungan tersebut maka
akan tampak seperti berikut ini. Selanjutnya Igbal mengklik
tombol JOIN
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<« O o § = © o »
Class invitation: "MATEMATIKA" Inbex = P

‘Teddy Mutadi (Classroom) « no-reply=0281bi22 Gelassroom google com
e
tome =

.38 PH (12 minutes age
=
Google Classroom

Hello, -

Teddy Mutadi (mutad com) invited you to the class MATEMATIKA.

A8  Teddy Mutadi
p ¥ varevanca

EN —

If you sccept, your wil
applications they authorize to use Classroom. Leam more

8. Setelah Igbal mengklik tombol JOIN maka akan muncul
pertanyaan seperti ini: Join Class? (Apakah Anda akan
bergabung dengan kelas?). Lalu Igbal menyetujui undangan
gurunya tersebut dengan cara mengklik tombol JOIN.

Join class?

You've been invited to join "MATEMATIKA". You're signed in as
Ighal Muhtada (muhtadaigbal@gmail.com).

SWITCH ACCOUNT JOIN

9. Setelah klik tombol JOIN maka Igbal akan menjadi peserta
didik pada kelas MATEMATIKA di Google Classroom dan
Igbal akan menemukan kelas MATEMATIKA onlinenya
tersebut seperti tampilan berikut ini:

PR

= MATEMATIKA

Ga

Tugas mencari akar pangk.

Viow all Teddy Mutadi pasted a new assignment: Tugas mencari akar pangkat 2
2p018
@ anew

Teddy Mutadi pested ‘material: LINK CARA CEPAT MENENTUKAN AKAR PANGKAT 2DL/ 7 ¢
Apr17 (Edned Apr 17) i
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10. Igbal pun dapat melihat teman-teman sekelasnya yang telah

aktif di kelas MATEMATIKA Google Classroom tersebut
dengan cara mengklik People. Ternyata di kelas tersebut
sudah ada 3 temannya yang tengah mengikuti pembelajaran
online melalui kelas MATEMATIKA Google Classroom, yaitu
Riskha Fitriyah, Aisya Kamila, dan Sayidina Sayidina.

<« G | @ Secure https://classraom.qaogle.com/r/MzUwhMzQxCDkwOT Na/sort-last-name #| ¢
i Apps (8) Learning Managemer & Googleku [E] Rembang-rkmkamac. |9 MewTab [G] Mr Mutadi Funny Loc A Academia.edu | Weic Other bookmarks
= MATEMATIKA Stroam Classwark Poople = o
Teachers
@ Teddy Mutadi
Classmates
e Riskha Fitriyah
® ) Aisya Kamil
- Isya Kamiia
; sayidina sayidina

0. Membuat Tugas Dalam Bentuk Quiz (Quiz

Assignment)

Setelah Anda mempelajari bagaimana memasang materi
pembelajaran lewat menu Material dan membuat tugas melalui
menu Assignment. Sekarang, Anda dapat mencoba bagaimana
membuat tugas yang berupa quiz melalui menu Quiz assignment.
Caranya:

1.

Klik Classwork > Create> Quiz assignment
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Stream Classwork People

E Google Calendar [[] Class Drive folder

E] Assignment
Posted 16 A
E] Quiz assignment  ge—— ose %
Question
Mo | MPIADE MATEMATIKA SD Posted 17 Apr
ateria
™ Reuse post
at3 Posted 17 Apr (Edited 17 Apr)
B Topic

w LINKCTARA CTEPAT MENENTUKAN AKAR PAN..  Posted 17 Apr (Edited 17 Apr)

Tugas mencari akar pangkat 2
9 Rang Posted 18 Apr

Due Today

2. Setelah itu, Anda akan mendapatkan laman seperti ini.
Pilih setting tesnya untuk All students, isilah judul (Title),
petunjuk (Instructions) mengerjakan kuiz, kemudian setting
waktu (Due date & time) kapan terakhir peserta didik masih
diperkenankan untuk mengerjakan kuiz tersebut.

El Assignment

All students ~

Title

SOAL TES AKAR PANGKAT 2DAN S """

Instructions {optional]

Soal berupa pilihan ganda sebanyak 10 soal. Pilihlah jawaban yang benar dengan cara klik pada pilihan jawaban
yang tersedia. Selamat mengerjakan <

~
”»

Points 100 Due No due date Topic No topic -

Blank Quiz
Google Forms

Vv
a
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3. Lalu silahkan Anda klik pada Blank Quiz (Google Forms)

E] Assignment x
For MATEMATIKA All students «

Title

SOAL TES AKAR PANGKAT 2 DAN 3

=

Soal berupa pilihan ganda sebanyak 10 soal. Pilihlah jawaban yang benar dengan cara klik pada pilihan jawaban

yang tersedia. Selamat mengerjakan
Points 100 - Due No due date - Topic Mo topic 4

Blank Quiz
P —
% Google Forms X
v ’

v 8 - o

4. Anda akan ketemu dengan Blank Quiz Google Forms
tempat pengetikan soal. Di Blank Quiz Google Forms
ini Anda dapat melihat berbagai jenis atau tipe soal yang
ditawarkan oleh Google Form. Anda dapat melihatnya
dengan cara klik di tombol drop down Multiple Choice.

BlankQuiz B archenges sevedin e

Blank Quiz
A
© uttiple choics .
opton o
o7 ADD "OTHER L]
=

ANSWER KEY (0 points) D n Required
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5. Setelah Anda mengklik tombol drop down Multiple choice
maka akan tampak sejumlah jenis atau tipel soal yang bisa
Anda buat di Google form ini. Jenis atau tipe soal tersebuat
diantaranya: Short answer (jawaban pendek), Paragraf
(jawaban uraian), Multiple choice (Pilihan Ganda), Check
boxes (contreng kotak), Drop Down (Pilihan ke bawah),
Linier Scale (memilih skala linear), bahkan ada fasilitas
untuk peserta didik untuk mengirimkan (submit) file lewat
menu File Upload. Untuk file upload ini sudah dikaji di bab
tersendiri di buku ini.

€ BlankQuiz B Y e cedio B

Blank Quiz /
(OY
°
Untitled Question Che -
-
@ o "
o o o
o
@ o
O]

6. Sebelum Anda mengetikkan soal di Google Forms ini maka
terlebih dahulu Anda perlu memahami fitur Google Forms
seperti berikut ini:

Bl k . Ganti dengan Sk Gada o
an QUlZ p— il sual s untuk menambah
Pilih tipe atau jenis soal
soal di sini ‘
Tempat l (+]
INESEOITEY) <= pengetikan soal ® ) -
Multiple choice e
Option 1 o Tfempatlpengetal\:an Geser handle ke o
pilihan javwaban Ik AL A
ianan agar siswa o
DD "OTHER wajib mengejakan
W Menambahkan so.il s ey -
pilihan jawaban -
ANSWER KEY (D points] — e— g T [ ] Required
o I'v1enls<latnng | o
lunci jawaban dan skor —
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7. Menyiapkan input data peserta didik yang akan mengerjakan
soal di Google Forms. Sehingga apabila ada nilai yang
muncul maka dapat diketahui siapa nama peserta didik yang
mengerjakannya. Untuk membuat fasilitas input data maka
Anda dapat memilih tipe soal short answer. Silahkan klik
tanda “+” untuk menambah pertanyaan (question) kemudian
pilih short answer.

=" S3hort answer

o~

5

ANSWER KEY (0 points) ru | | Required

8. KIlik Question dang anti dengan “Nama Siswa”. Lalu geserlah
handle Required ke kanan, artinya siswa wajib mengisi
data ini sebelum diijinkan untuk melanjutkan ke aktivitas
berikutnya. Inilah hasilnya:

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Pilihlah salah satu jawaban yang benar dengan cara mengklik pada opsi yang tersedia

Nama Peserta Didik: a4~ RN e
ANSWER KEY (0 points) ru [ ] Required i) i
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9. Untuk membuat input “Nomor Tes Siswa:” maka Anda dapat
melakukan cara yang sama vyaitu klik tanda “+” lalu pilih
short Answer. Silahkan ganti Question dengan “Nomor
Tes Siswa:” dan geser handle ke kanan untuk mewajibkan
peserta didik harus mengisi nomor tesnya sebelum
melakukan aktivitas berikutnya.

Nama Peserta Didik: ’

Nemor Tes Peserta Didik: Shartanswer

N\

ANSWER KEY (0 points) 0D u Required i) :

10. Setelah Anda mengetik untuk input data peserta didik.
Sekarang silahkan Anda ketikkan soal-soal kuis atau tes
yang sudah Anda persiapkan. Misalkan Anda akan mengetik

soal:
Akar dari adalah ....
a. 5
b. 15
c. 25
d. 35

Di Google forms belum menyediakan equation maka dalam
pengetikan pokok soal (stem) harus kita ubah sebagai teks
dan gambar (picture). Soal tersebut harus kita modifikasi
sebagai berikut:
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Akardari = - ketikan sebagai teks

—
V625 pp— sebagai gambar (picture) dalam

bentuk jpg

—
11. Silahkan Anda buat file image (gambar) dari V625 adalah

13

Caranya:
1. Tekan tombol PRTSC (Print Screen)

2. Simpan dalam bentuk file gambar (image) berekten-
si JPG, misalnya hasilnya seperti berikut ini “akar
625"

-
e 03. MR MUTADI - LCKH MARET 2019

P akar 625 i —
o ALJABAR_SMP_2

12. Silahkan Anda ke Google forms lagi dan ketikkan judul
kuisnya

@ Multiple choice
Tr
Option E
......... e =
Ly
)
ANSWER KEY (0 points) O n Required
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13. Ketikkan pokok soal yang berupa teks di bagian Question

I QUESTIONS RESPONSES Total points: | 0 -

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Akar dari f ® Multiple choice
.............................. -
Option !
ar ADD "OTHER u
-
—]

AMSWER KEY (0 points) F[—'[ [ Required

14. Masukkan pokok soal yang berupa gambar melalui insert
image, seperti yang ditunjukkan oleh gambar panah berikut
ini:

QUESTIONS RESPONSES Total points: | 0

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Akar dari| 5 @ Multiple choice
.............................. Tr
Oprion B
or ADD "OTHER “
—-—
L

ANSWER KEY (0 points) rﬂ § Herdired

15. Setelah Anda mengklik insert image, maka Anda akan
ketemu fasilitas Insert image. Selanjutnya silahkan Klik
Choose an image to upload
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Insert image X

Upload Take a snapshot By URL Your albums Google Drive Search

Cancel

16. Silahkan pilih file image yang telah Anda simpan tadi dengan
cara double click atau click file tersebut lalu klik Open

™ IPG File
!:5‘] 03. MR MUTAD! - LCKH MARET 2019 Foxit Reader PDF ...
™ akar 625 f— PG File

15 ALJABAR_SMP_2
B] ANALISIS FAKTOR MUTU - IDA
81 B1. 4 Matematika (Ichsan) - Copy

Foxit Reader PDF ...
Microsoft Office ..,

Microsoft Office ...

l?—i] Bahan Ajar Matematika 50 Microsoft Office ...
1] BU IDA - MANAJEMEN PEMBELAJARAN ... Microsoft Office ...
|:_; EU IDA - MAMAJEMEM PEMBELAJARAN ... Foxit Reader PDF ...
IT!_I] DRH MUTADI Microsoft Office ...
5 Foxit Reader PDF ...

Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...
Foxit Reader PDF ...

% s 7n16nan7 Ann2 A£27I010 1104 ARA Erwit Baadar DNE

-,i Al Files v

17. Pokok soal (stem) yang berupa gambar akan muncul di
bawah pokok soal (stem) yang berupa teks. Inilah hasilnya:
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KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Akar dari M ® Multiple choice
.............................. T
.625 adalah ..., *—— s
[ > ]
-
—]
Option 1
THER
ANSWERKEY (D points) 0 W Requiee

18. Sekarang silahkan Anda lengkapi pilihan jawabannya.
Apabila ingin memasukkan yang berupa gambar baik pada
stem maupun opsi jawaban dapat Anda lakukan melalu
insert image. Inilah hasil pengetikan sebuah soal di Google
Forms pada Google classroom kelas MATEMATIKA

QUESTIONS RESPOMNSES Total poimts: | 0

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Akar dari @ Multiple choice
............................... Tr
625 adalah ... s
[+
—
-
5
13
23
3 B
cr ADD "OTHER
ANSWER KEY (0 points) |E| ] Required
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19. Agar peserta didik wajib menjawab soal ini maka geserlah
handle Required ke arah kanan.

QUESTIONS

IV I MOy T NIV D S MmN o

+]
Akar dari @ Multiple choice
............................... T
625 adalah B
[k
-
-
35
15
23
33

Add cption or ADD '"OTHER \

ANSWER KEY (0 points) N N Requied )

20. Untuk mensetting kunci jawaban dan poin nilai soal tersebut
silahkan klik pada ANSWER KEY (0 points).

QUESTIONS RESPOMSES Total points: | 10

alE

Choose correct answers:

Akar dari 10 points

V625 adalah ...

35
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Klik kuncinya dan beri skor pointsnya 10. Kenapa 10? Karena
kita merencanakan akan membuat 10 soal pilihan ganda.
Apabila peserta didik mengerjakan benar semua maka skor
maksimalnya adalah 10 x 10 = 100 poin. Silahkan Anda
menyelesaikan pengetikan soal dan settingnya di google
form ini sampai 10 soal.

21. Jika judul di sebelah pojok kiri atas masih Untitled form
maka beri judul sesuaikan dengan judul kuis dengan cara
mengklik atau mengetik

€ Untitled form W@ <%

menjadi

= Apps @ Learning Managems > Googleku Remba

€ KUIS AKAR PANGKAT2DANZ BB %

22. JikaAnda sudah membuat 10 soal pilihan ganda dan masing-
masing soal Anda beri skor 10 maka ketika selesai di bagian
pojok kanan google forms soal akan muncul jumlah points
sebagai berikut:
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| QUESTIONS RESPOMNSES Total points: | 100 I
140 /

Choose correct answers:

Hasil dari 10 points

207 - /729 adalah ....

® a73 v
333
77
4377

- ADD ANSWER FEEDBACK

# EDIT QUESTION

23. Setelah selesai mengetik soal dan memberikan pointsnya
maka langkah berikutnya adalah mensetting soal tersebut.
Caranya silahkan Anda klik tombol settings

24. Setelah tombol Settings di klik maka akan muncul
penampilan seperti ini. Dalam setting terdapat GENERAL,
PRESENTATION, dan QUIZZES
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Settings / / /

GEMERAL PRESENTATION QUIZZES

D Collect email addresses

Requires sign-in:

D Limit to 1 response

Respondents can:
D Edit after submit

D See summary charts and text responses

CANCEL SAVE

25. Klik GENERAL dan silahkan Anda lakukan pensettingan
seperti ini. Contreng pada collect email addresses jika
Anda menghendaki peserta didik Anda memasukkan
emailnya sebelum mereka mengerjakan tes.

Settings
GENERAL PRESENTATION QUIZZES

Collect email addresses

D Response receipts 0

Requires sign-in:

D Limit to 1 response

Respondents can:

D Edit after submit

D See summary charts and text responses

CANCEL SAVE

26. Selanjutnya silahkan klik PRESENTATION. Pada bagian
ini ada pilihan shuffle question order, mohon jangan
dicontreng sebab “Nama Peserta Didik” dan “Nomor Tes
Peserta Didik” dianggap soal dan akan di acak atau dishuffle
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Settings

GENERAL PRESENTATION QUIZZES

D Show progress bar

D Shuffle question order

D Show link to submit ancther response

Confirmation message:

CANCEL SAVE

27. Setting soal yang terakhir adalah silahkan Anda Kklik
QUIZZES, maka Anda akan mendapatkan tampilan sebagai
berikut. Silahkan Anda geser handle Make this a quiz
(Jadikan ini sebagai quiz), klik Immediately after each
submittion (ini akan membuat peserta didik tahu nilainya
segera setelah mereka melakukan submisi), Klik Missed
questions (agar peserta didik tahu mana jawaban mereka
yang salah), klik Correct answers (agar peserta didik tidak
tahu mana jawaban mereka yang benar), klik Point values
(agar peserta didik tahu berapa besar points yang diberikan
pada soal yang tengah mereka kerjakan)

. Make this a quiz

Quiz options

Release mark: /

I.'_§:Z- Immediately after each submission

() Later, after manual review

Respondent can see: /

Missed guestions 0

Correct answers 0 /
Point values 0 /

CANCEL SAVE
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28. Setelah Anda melakukan

setting pada GENERAL,

PRESENTATION, dan QUIZZES maka langkah selanjutnya
Anda akhiri dengan mengklik SAVE

. Make this a quiz

Quiz options

Release mark:

{ b ) Later, after manual review

Respondent can see:

Missed guestions e

®) Immediately after each submission

F il

Correct answers 0 ‘/
Point values 0 /

~

CANCEL SAVE

29. Setelah SAVE anda lakukan pada setting soal, di classwork
soal yang Anda buat masih dianggap sebagai Draft dan
belum bisa diakses oleh peserta didik.

Stream

Matematika SD
SOAL BAHAS OLIMPIADE MATEMATIKA 5D
Video akar Pangkat 3

LINK CARA CEPAT MENENTUKAN AKAR PAN...

Tugas mencari akar pangkat 2
Due 18 Apr

0600606

SOAL TES AKAR PANGKAT 2 DAN 3
No due date
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Classwork People

E Google Calendar [] Class Drive folder

Posted 16 Apr
Posted 17 Apr
Posted 17 Apr (Edited 17 Apr)
Posted 17 Apr (Edited 17 Apr)
Posted 18 Apr

/

Draft



30. Untuk itu buka kembali soal tersebut dengan cara Klik titik 3
di sebelah kanan soal, kemudian pilih Edit

SOALTES AKAR PANGKAT 2 DAN 3
No due date i

Edit
Draft PR
_ Delete
Soal berupa pilihan ganda sebanyak 10 soal. Pilihlah jawaban yang benar dengan cara klik pada pilihan ji
tersedia. Selamat mengerjakan

31. Sekarang silahkan Anda klik pada Assign

El Assignment b4

For AT TIKA All students =

Soal berupa pilihan ganda sebanyak 10 soal. Pilihlah jawaban yang benar dengan cara klik pada pilihan jawaban

yang tersedia. Selamat mengerjakan

Points 100 - Due No dusdate - Topic No topic

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Google Formis §
4
@ N D = Cancel .

32. Setelah klik tombol Assign Anda klik maka akan muncul
pesan seperti ini: Students will see the assignmen in their
streams immediately, artinya semua peserta didik akan
segera melihat tugas ini di bagian streams (aliran aktivitas di
google classroom). Setelah itu silahkan Anda klik ASSIGN
lagi.
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Assign "SOAL TES AKAR PANGKAT 2 DAN 3"?

Students will see the assignment in their streams immediately

A

CANCEL  ASSIGN

A

33. Sekarangtampaktugas yang berupa kuiz (quiz assignment)
tidak sebagai Draft lagi tapi benar-benar menjadi soal yang
bisa diakses dan dikerjakan oleh seluruh peserta didik yang
ada di Google classroom kelas MATEMATIKA.

P. Peserta Didik Mengerjakan Tugas Quiz (Quiz

Assignment)

Setelah guru atau Anda selesai membuat Quiz Assignment, seorang
peserta didik yang bernama Aisya membuka Google Classroom kelas
matematika, maka ia akan mendapatkan di STREAM (aliran aktivitas
di kelas itu) sebagai berikut:

1. Aisya mengetik di address bar dengan mencoba alamat lain
yaitu: classroom.google.com

| Yahoo Search Results - x

c | [ classroom.google.com -

2. Muncul laman seperti ini, lalu Aisya melakukan klik pada
Buka Classroom
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Kelola pengajaran dan pembelajaran dengan
Classroom

Classroom membantu siswa dan pengajar mengorganisir tugas, meningkatkan kolaborasi, dan menumbuhkan

komunikasi yang lebih baik.

ﬁ

3. Lalu diminta email dan Aisya mengisi dengan emailnya
sebagai berikut. Setelah itu Aisya mengklik Berikutnya
(Next)

Google
Masuk

Gunakan Akun Google Anda

Email atau ponsel

muhtadaaisya@gmail.com -
Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan mode Tamu untuk login
secara pribadi. Pelajari selengkapnya

Buat akun Berikutnya

4. Aisya diminta untuk mengetikkan password emailnya. la
mengetiknya sebagai berikut kemudian ia klik Berikutnya.

Google

Selamat datang

@ muhtadaaisya@gmail.com

......... Q

Lupa sandi? Berikutnya
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5. Lalu Aisya menemukan kelas MATEMATIKA-nya di Google
Classroom seperti ini. Kelas tersebut diajar oleh Guru
matematinya yaitu Bapak Teddy Mutadi.

= Google Classroom

\ %
I.'.

\ o 3\

A

g\

&

6. Aisya membuka kelasnya dengan cara melakukan double
click di kelas tersebut. Pada aliran aktivitas (STREAM)
tampak ada soal yang harus ia kerjakan.

MATEMATIKA Stroam = @

View all
@' Teddy Mutadi posted a new assignment: SOAL TES AKAR PANGKAT 2DAN3
Sy 000AM

7. Aisya melakukan double click pada soal tersebut dan
muncullah tampilan sepertiini. Lalu Aisya kembali melakukan
double click pada soal atau kuis tersebut.
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SOAL TES AKAR PANGKAT 2 DAN 3

@ Teddy Mutadi  9:00 &AM E Add class comment

Soal berupa pilihan ganda sebanyak 10 soal. Filinlah jawaban yang benar dengan cara klik pada pilihan jawaban yang tersedia.
Selamat mengerjakan

i ! KUIS AKAR PANGKAT 2 DAM 3
Google Forms

'

Your work Assigned

Mark as done or attach work to turn in

0 Add + Create MARK AS DONE

8. Lalu munculah soal “KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3"
tersebut. Aisya langsung mengisi nama dan nomor tesnya
yang dipersyaratkan dalam kuiz tersebut.

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Filihlah zalah satu jawaban yang benar dengan cara mengklik pada opsi yang tersedia

* Required

Nama Peserta Didik: *

Aisya Kamila Mubhtada -~

Nomor Tes Peserta Didik: *

2402580026 g

9. Setelah selesai mengisi identitas diri, Aisya mengerjakan
kuiz tersebut satu per satu dengan cara mengklik pada opsi
yang tersedia.
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Akar dari

v625 adalah ....

(%3]

/

10. Ketika menjawab nomor yang terakhir lalu Aisya mengklik
SUBMIT

Hasil dari

202 - /729 adalah ...

11. Setelah di-SUBMIT oleh Aisya lalu muncul tampilan seperti
ini. Lalu Aisya mengklik view score untuk melihat nilai yang
diperoleh.
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KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Response submitted and assignment marked as done

VIEW SCORE f——

Submit another response

OPEM ASSIGNMENT

12. Setelah mengklik view score. Aisya mengetahui bahwa nilai
yang diperolehnya adalah 80 dari total skor 100. Nilai ini
otomatis muncul karena gurunya sudah mensetting release
mark dicontreng immediately after each submittion, dan
contreng pula point values

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3
Total points 9 —

PFilihlah salah satu jawaban yang benar dengan cara mengklik pada opsi yang tersedia

Section score gEldratili]

Nama Peserta Didik: *

Aisya Kamila Muhtada

Nomor Tes Peserta Didik: *

2402580026

13. Aisyapun tahu mana jawabannya yang salah dan mana
yang benar.

Jawaban benar:
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+" Akar dari 10/10

t V625 adalah ....

@ 25 o4

(¥
n

Jawaban salah:

X Hasil dari 0/10

r ¥5.832 + 3/3.375 adalah....

(8 )
=

@ 32 X

Q. Melihat Hasil Tes Peserta Didik

Sebagai guru tentunya ingin mengetahui tingkat kemampuan peserta
didik dalam mengerjakan tugas kuiz (Quiz Assignment) tersebut.
Oleh karena itu, guru atau Anda perlu melihat hasil pekerjaan peserta
didik tersebut. Caranya:

1. Kilik Stream atau pada Stream klik Soal Tes
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MATEMATIKA Stroam Clasework Poople ]
/

MATEMATIKA

Clasn code yolfrs [

Select theme
upload pheto

¥

Upcoming . Share something with your class

No work due in soon - -

View all
Teddy Mutadi posted a new assignment: SOAL TES AKAR PANGKAT 2 DAN 3
E i 900am

2. Guru atau Anda akan menemukan bahwa ada 1 siswa yang
sudah mengerjakan tugas kuiz tersebut.

Instructions Student work

SOAL TES AKAR PANGKAT 2 DAN 3
1473

Handed in Assigned

I L I KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Google Forms

all - 0O
. Aisya Kamila 0 Riskha Fitriyah . Igbal Muhtada . sayidina sayidina
Handed in Assigned Assigned Assigned

3. Silahkan Anda Klik KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

SOAL TES AKAR PANGKAT 2 DAN 3

1 3

Handed in Assigned

H KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Google Forms

All - D

0 Aisya Kamila e Riskha Fitriyah o Igbal Muhtada

Handed in Assigned Assigned
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4. Setelah itu muncul soal di Google Forms seperti berikut ini.
Silahkan Anda klik pada logo Edit (gambar pensil) di pojok
kanan atas.

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Pilihizh alah saw jawaban yang benar dengan cara mengklik pada opsi yang tersedia

5. Setelah klik logo edit (pencil) maka diperoleh tampilan
seperti ini. Silahkan Anda klik RESPONSES

QUESTIONS

Filihlzh szlah satu jawaban yang benar dengan cara mengklik pada opsi yang tersedia

Alkar dari

/625 adalah ....

6. Setelah Anda klk RESPONSES maka Anda akan
memperoleh sepertiini. Silahkan Anda klik pada INDIVIDUAL

QUESTIONS RESPONSES Total points: | 100

1 response

SUMMARY QUESTION INDIVIDUAL \ Aovepting responses . G

7. Setelah klik individual maka akan tampak bahwa ada nilai
88/100 atas nama Aisya Kamila Muhtada dengan nomor
tes 2402580026. Lihat juga nilai peserta didik yang lainnya
melalui individual ini.
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80/100 points Score released 23 Apr 12:42

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

Pilihlah salzh satu jawaban yang benar dangan cara mengklik pada opsi yang tersedia

“Requirsd
Section score EURINITE  e—

Nama Peserta Didik: *

Aisya Kamila Muhtada —s—

Nomor Tes Peserta Didik: *

2402580026 -i—

R. Cara Lain Melihat Hasil Tes Peserta Didik

Di samping cara di atas, guru atau Anda dapat melihat hasil tes
peserta didik yang sudah tertabulasi dalam file excel. Caranya:

1. Klik RESPONSES
2. Kiik titik 3 di pojok kanan atas

QUESTIONS RESPONSES Total points: | 100

1 response =
SUMMARY QUESTION pos /.

T of 9 = 0
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3. Setelah diklik titik 3 lalu muncul seperti ini dan pilih Download
responses (.csv)

RESPONSES Total points: | 100
1 response Get email notifications for new responses
SUMMARY QUESTION INDIVIDUAL Select response destination

|4a

Download responses (.CsV)  -ijs—

1 ]

Print all responses

80/100 pDiI"EtE Score released 23 Apr 12:42
Delete all responses

KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3

4. Setelah klik Download responses (.csv) maka di sebelah
Kiri pojok bawah komputer ada informasi file dalam bentuk
Zip sudah terdownload.

@ KUIS AKAR PANGK...zip A

5. Silahkan temukan file zip tersebut di laptop/ komputermu
dengan cara memilih show in folder

(%]

Open b,

—e- Show in folder

& KUIs AKAR PANGK...zip | ¥
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6.

7.

Secara otomatis komputer akan menemukan file zip yang

baru saja Anda download dengan memberi tanda bayang-
bayang pada file tersebut.

Penilaian
Pembelajaran

IPA S

KUIS AKAR

HOTS

s @ g

PAMGEAT 2 DAN

J.cov

luna_stadium

.'7/_'ll

lunar_fieldtrip

Anda lakukan klik kanan pada file zip tersebut dan pilih
Extract here
Text-182-1-1|
150527 | Opc
| ZIP Archive File
| T-Zip b
E CRC SHA >
i Ea Scan with Windows Defender...
| Express Zip b
BlNDO:"‘! 1= Share
E ' Open with >
h Give access to >
E Extract files...
B DRH Perk E E Extract Here — lf———
tan terbaru.| E Extract to KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN 3.csv\
Sat_!rralsnca(r;j A Scan With Smadav
ahun (1] :
Restore previous versions Mo previev
' W= & Powerl50 >
—_—
_-'_h Send to >
Cut
Instrumey Capy
Penilai_ari Pacte
Pembelajar

\ HOTS |

Create shortcut

Delete
a Rename
| Properties
KUIS AKAR luna_stadium lunar_fieldtrip
PAMGEAT 2 DAM
J.csv
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8. Hasil pengekstrakan file zip tersebut menghasilkan file baru
excel.

Femlaian
Pembelajaran
HOTS

F \1'

1T

? &

KLIS AKAR KLIS AKAR luna_stadium
PAMGEAT 2 DAN = PANGEAT 2 DAN
3 3.cov

9. Silahkan Anda buka file excel tersebut maka Anda akan
mendapatkan setidaknya nama peserta didik dan nilai dari
hasil mengerjakan kuis yang Anda buat.

M\ H9-e-)= KUIS AKAR PANGKAT 2 DAN
]
——/ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer
j d Cut Calibri 11 A A =i Wrap Text General
i 53 Copy o
aste o | =l|[[= = ||
% # Format Painter (B U | - | =3 Merge & Center $ Panimed
Clipboard F] Font (F Alignment iF Mumbe
| G21 ~( £ |
A B € D
Total score MNama Peserta Didik: Mama Peserta Didik: [Score]

1 Timestamp
2 2019/04,23 12:42:42 pm GMT+7  80.00 /100  Aisya Kamila Muhtada --/0

3 N

(=R R = I R -
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BAB IX

LMS SCHOOLOGY

SCHOOLOGY adalah jenis free Learning Management System (LMS)
yang lebih canggih dibandingkan dengan LMS yang lain. Anda dapat
membangun pembelajaran online tanpa harus berfikir pengadaan
server. Anda dapat mengakses LMS Schoology dengan cara
mengaktifkan salah satu browser. Anda ketikkan “www.schoology.
com” di address bar pada browser yang telah Anda aktifkan tersebut.

Pada bagian ini Anda akan diajak untuk enroll (melamar) schoology
sebagai instructor (guru), melamar sebagai peserta didik (student),
mencipta kelas (create class), memasukkan peserta didik melalui
kode kelas (class code), mengupload bahan ajar, membuat tes online,
mengupload video pembelajaran, memanfaat URL pembelajaran,
membuat chatting, membuat page (website internal), submit
pekerjaan siswa paperless dan memberikan feedback, dan masih
banyak fasilitas yang lain yang sanggat support dengan proses
pembelajaran online.

Saatnya menjadi guru milenial dengan memberikan sentuhan
pembelajaran online LMS Schoology pada materi pembelajaran
yang Anda ampu. Anda memiliki kepedulian untuk memberikan
pembelajaran dan mempersiapkan peserta didik untuk memiliki
kecakapan di masa akan datang, bukan hanya sekedar mengajar
seperti ketika Anda diajar oleh guru Anda di masa lampau.
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A. Tentang Schoology

Schoology’s classroom management suite menawarkan hal-hal
yang dibutuhkan oleh guru yang dapat digunakan untuk mendukung
pembelajaran online, seperti:

- guru dapat memposting tugas atau penilaian online untuk
kelas

- peserta didik dapat melihat atau mengunduh dokumen tugas
untuk diselesaikan

- peserta didik kemudian dapat menyerahkan tugas yang telah
diselesaikan melalui drop box Schoology course

- guru dapat menilai, dengan komentar dan / atau anotasi,
pada pekerjaan peserta didik dan mengembalikannya kem-
bali ke peserta didik untuk ditinjau. (Skor tugas secara otom-
atis masuk ke daftar buku kelas)

Schoology dapat berjalan di browser web apa pun. Chrome sepertinya
lebih memberikan kombinasi kecepatan dan kejelasan terbaik bagi
schoology. Ada juga aplikasi mobile Schoology untuk Android dan
iOS. Fitur aplikasi seluler terbatas dibandingkan dengan aplikasi web,
tetapi pengembang di Schoology bekerja keras untuk menjadikan
aplikasi seluler sebagai kaya fitur sebagai pengalaman web mereka.

API Schoology (antarmuka pemrograman aplikasi) berarti bahwa
aplikasi lain dapat terhubung dan berinteraksi dengan program
Schoology. Google Drive, Twitter, dan Facebook adalah contoh
utama. Jika Anda sudah memiliki data LMS, Blackboard dan Moodle
dapat diekspor ke Schoology. Schoology telah bermitra dengan
beberapa perusahaan aplikasi untuk memberikan tujuan belajar yang
lebih komprehensif. Kemitraan Schoology terus berkembang sebagai
fitur baru, dan peningkatan diperkenalkan dan diimplementasikan

Akhirnya, komponen instruksional Schoology adalah GRATIS untuk
guru, siswa, dan orang tua. (Versi Enterprise memungkinkan untuk
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manajemen sekolah tambahan, pengembang, dan alat analitik.) Guru
dapat membuat kode untuk orang tua untuk mengikuti kursus, serta,
memantau kemajuan putra atau putri mereka. Hampir semua peserta
didik sekolah menengah kami akrab dengan Facebook. Ini membuat
Schoology menarik dan mudah bagi mereka untuk bernavigasi dan
belajar. Selain itu, hampir semua guru kami dapat membuat akun,
membuat kursus, mengumpulkan beberapa sumber, bergabung
dengan grup, dan mulai memposting materi kursus online dalam jam
pertama pelatihan pengembangan profesional mereka. Peserta didik
dapat mengakses materi kelas dari mana saja dan kapan saja.

Jika Anda ingin mengadopsi sistem manajemen pembelajaran,
Anda akan kesulitan untuk menemukan produk pembelajaran yang
terhubung lebih baik daripada Schoology.

COMPARESYSTEMS Schoology Blackboard Moodle Edmodo
Learning Management System (LMS) x
100% Cloud-based Service ® ®

Social Networking Interface x x

Organizable Lessons & Self-Paced x
Learning

Groups/Learning Communities 8 x

Threaded Discussion Boards x
Micro-Blogging x x

Content Migration & imports

Authentication (SSO)
User Creation & Course Enroliments
Customized Look and Feel

Custom Roles, Permissions, Settings

t 3 2 I I

Google Apps Account Provisioning
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B. Login sebagai Guru (Instructor)

Guru, sekolah, dan madrasah dapat membangun sebuah LMS
Schoology. Caranya lewat sign up. Untuk sign up ini terlebih dahulu
siapkan e-mail yang belum pernah sama sekali digunakan untuk
schoology. Caranya:

1. Buka salah satu browser

2. Ketikan schoology.com

_.'l]:l'.--h.m--o--c . Ly & = @ x

Sign up for Schoology

| | Sodtanl

JULY 15-18, 2018
SAM DIEGD, CA

schoology /skoo-luh-jeef

Th Coiy Lol P g Vb AT (LI [Pur] Do o] ) [T et

3. Kilik Sign Up

4. KIlik Instructor

Login

Sign up for Schoology

Ngarent
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5. Isikan e-mail, password, klik I’'m not a robot, klik subscribe,
klik register

Sign up for Schoology

X MAN PURWOREID
Masukkan e-mail ___-—-""'?

Masukkan e-mail
sekolah, madrasah manlpurwaerejo@gmail.com €« sekolah, madrasah
atau nama anda. ’

atau nama anda.

Klik kotak I'm

not a robot -'“'\_,*
Fm not & robot
Klik kotak _.—-—"'_) = Masukkan password

Subscribe sekolah, madrasah,

atau Anda
Klik kotak
agreeing

Akhiri dengan klik
bar Register

Jika Anda berhasil membangun Learning Management System
kelas online schoology maka akan tampil seperti ini. Sebagai
contoh MAN 1 PPURWOREJO, yang telah Sign Up dengan e-mail:
man1purworejo@gmail.com

@ Home | Schoology x

<« C | @ Secure | https://app.schoology.com/home/racent-activity

MAN1PURWORE[D ~ ()
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C. Guru-guru Masuk dan Membuat Kelas

Setiap guru yang ada di MAN 1 Purworejo dapat masuk dan membuat
kelasnya masing-masing di schoology ini dengan menggunakan

e-mail: manipurworejo@gmail.com dan password yang sama.

Caranya masukknya adalah:

1. Ketik schoology.com

2. Pilih login (bukan Sign Up)

Log In

Setelah itu muncul:

Sign in to Schoology

3. Isikan e-mail MAN 1 Purworejo, yaitu man1purworejo@
gmail.com dan password yang digunakan untuk masuk ke
schoology, seperti berikut:
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Sign in to Schoology

e-mail yang / manipurworejo@gmailcom Password yang

digunakan untuk € digunakan untuk

membuat kelas masuk schoology

tersebut m

Setelah sukses masuk maka akan bertemu dengan laman
Learning Management System milik MAN 1 Purworejo
seperti ini:

B Home | Schackegy MR

€ C | @ Secuts | ip/ipaachoskay oo

= = @ @& [=

D. Guru-guru Masuk dan Membuat Kelas

Di Learning Management System milik MAN 1 Purworejo setiap guru
di madrasah itu bisa membangun kelasnya masing-masing. Misal
Anda akan membangun kelas Matematika IPA, maka Anda bisa
melakukan langkah-langkah seperti ini:

1. Klik Courses
2. Pilih Create
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Q Home Courses » Groups * Resources =

RECENT ACTIVITY

Create Jain See Al

. s
Posr: B Update | Evéent = Moré

Welcome to Schoology, MAN 1 PURWORE]
Here are & few things you can do oo Bet Trarned

Start the tour
Read our campany Blog

Help Guide

Schoology akan memberikan laman untuk diisi seperti
berikut ini:

Create Course

You must fil

Course Name: * | |

Section Name: *
Subject Area: *

Level: *

Misalnya Anda isi sebagai berikut:

Create Course

You must fill in the fields marked with *

Course Name: * MATEMATIKA UN IPA

Section Name: * Section 1

Subject Area: * Mathematics

Level: * 1 v | Add Range
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Setelah itu akhiri dengan klik create

3. Silahkan dicek apakah kelas mata pelajaran yang sudah
Anda bangun sudah sukses dengan cara klik Courses lagi.

Q Home Courses =

Upgrade Groups * Resources -

RECENT ACTIVITY E MATEMATIKA UN 1PA- S

Create Join See A

= most Recent ™
"'_l [

x H=h
Post: B Update B#A Assignment [1] Event More

Terlihat bahwa kelas MATEMATIKA UN IPA sudah terbangun
di Learning Management System milik MAN 1 Purworejo.
Guru yang lain bisa membangun kelas sesuai dengan mata
pelajaran yang diampunya.

Jika kelas MATEMATIKA UN IPA diklik maka akan masuk ke
ruang kelas sebagai berikut:

Upgrade Q Home Courses v Groups ¥ Resources ~

MATEMATIKA UN IPA: Section 1%

| Add Materials » || Options » |

~ Course Options

@ Materials Get your course up and running by adding and organizing your materials
Updates
.1 Gradebook

Mgy Grade Setup

Badges
#7 Attendance
2

Members

& Analytics

Access Code Drag and drop materials 1o rearder them, and use folders
GKKFH-OKN)2 Heset to organize units and lessons
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E. Menjelajah Fasilitas di Ruang Kelas

Schoology mendesain begitu banyak fasilitas di ruang kelas yang
bisa dimanfaatkan oleh guru.

S SChOOi Upgrade Home Courses ¥ Groups ¥ Resources ~

MATEMATIKA UN IPA: Section 1%

Add Materials ~ QOptions =
p

- Course Options

@ Materials Get your course up and running by adding and organizing your materials

Updates

i+ Gradebook

m‘; Grade Setup ; Adding Your Materials
To add new materials to your course, click the "Add
Badges Materials” dropdown menu.

= Attendance

‘1 Members
%‘ Analytics
Organizing Your Materials
Access Code Drag and drop materials to reorder them, and use folders
BKKFH-OKNJ2 Reset 4 to organize units and lessons.

1. Course Options
Di dalam course option terdapat fasilitas sebagai berikut:

= Course Options . [

4 Miew Course As
L Zend Mezzage E

Edit Info

-

Edit Privacy / Courze Setrings
cxternal Tool Providers
Moderare Pozts

FRecycle Bin

|8 ®me
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2. Course Options

S SChOOI Q, Home Courses v Groups v Resources v

MATEMATIKA UN IPA: Section 1]

m
i
1l
I_I
<
b=}
W]

= Course Options

Materialz -
Updates
=.--: Gradebook )= m
Eud Grade Setup
Eadges Thers are No posts
R Amendance
Members

Analytics

ra

Access Code
SHEFH-SKN|2 Reset

3. Gradebook

s) school Q  Home Courses ~ Groups ~ Resources = MAN 1 PURWORE]D

MATEMATIKA UN IPA: Section 1

All Grading Periods All Materials w Due Date, A = View @ !._i

= Course Options

OVERALL

Last Mame AZ =

Materials - Galc Calc ’»

Updates . Diidik101, Peserta N/A
2 Gradebook
Jlj Grade Setup

Badges

%0 Artendance

Members

Access Code
SHHFH-SKNJZ Reser
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4.

S) school

Course Options

I aterials
lpdartes

i Gradebook

ﬁ Grade Setup

5. Attendance

Members

Analytics

Access Code
EKKFH-9KMN2

Course Options

Materials -
Updates

B4 Gradsbook

§jj Grade Sewp

Badges

J Attendance

Members

Access Code
BKKFH-SKN)2

Reset

Grade Setup

Home Courses » Groups » Resources =

MATEMATIKA UM IPA: Section 1 » Grade Setup

Categories ()

You
add

currently do not have any categories defined for
Categones.

» Grading Periods & Final Weights(?)

You ha

nat assigned any grading periods to this o

£ PE

Final Grade Settings @

Gradebook Scale: * Mumeric v

Calculated Grades: Round Period/Final Grades

3

Contral Grading Columns in Gradebook
Course override column (@)
Reser

Hide Grading Category score columns

Grade period override columns (1)

Total poi

ts column(®

Visibility Settings
Hide overall grade in student grade report
Ride grading period grades

od g

in student grade report

MATEMATIKA UN IPA: Section 1
wn
Add Badges v |53

You haven't added any badges yet.
Usze the 'Add Badg

ate new badges or import existing badgas from resources.
g starter setwe've designed for you

Title
-
I“- j\l Perfect Attendance
Y Won! You've had perfect strendance this whele term.

Good Listener

You listen well, and you follow instrucsi

Homework

You've successfully completed and submitted your hemework

Leadership

You take tharge and show great leadership skilis sround your pesrs.

Most Improved

Greatj

! You/'ve shawn the most progress and improvement throughous the course.
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6. Badges

s) school O tiowin Comiuds 0 cigipe v R

TIKA UN IPA; Section 1 »

MAN 1 PURWOREJO *

EH < | Jun 25-Jul 1 | »
m—  Presene © Amene: @ Late ® Excused gz gmm [ em | ogen [ s |
Materials b
Class Attendance Status Start
Updates
# 4 Gradebook - 1. Pesertath
#l Grade Setp
Badges [ save Changes | =1 | T T

4 Artendance
B, Members

& Anal

Access Code
EMHFHEKNL Reser

7. Members

Q Home Courses ~

MATEMATIHA UM IPA: Section 1

Members

= Course Options m Members  Admins
x - MAN 1 PURWOREJO &
Updates

) - Peserts Diidik101
| Gradebook

Grade Setup

Mater

&

Eadges

% Amendance

[§=]

Members

8

Access Code
EMKEH-SKN2 Reset
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8. Analitycs

(S Schooi u @, Home Courses v~ Groups v Resources v MAN 1 PURWOREJO ~ ~ @
MATEMATIKA UM 1PA: Section 1
: i Course Analytics
Course | User | Assignment | Discussion | Links

= Course Options
Analytics Summary

27 Total page views

0 Total comments

Access Code
SHHFH-SKIJ2 Reser

9. Access Code

Home Courses * Groups * Resources =

MATEMATIA UM [PA: Section 1

Course Analytics

Course User Assignment Discussion Links

= Course Optionz

Materials T Analytics Summary
Updates
27 Total page views
Gradebook
o Grade Setup K 0 Total comments
E 3y Lrage Set!
Badges

%5 Attendance
Members

@1 Analytics

Access Code
EXHEH-SHIN2 Recet

Access Code 6KKFH-9KNJ2 diberikan pada peserta didik
agar bisa masuk ke kelas MATEMATIKA UN IPA. Untuk

Mata Pelajaran yang dibuat oleh guru lain akan memiliki
Access Code tersendiri.
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10. Materials> Add Materials

S SChOOl )GY Upgrade @  Home Courses v Groups v Resources v

MATEMATIKA UN IPA: Section 1]

L =
A &l Add Materials ~ [ITIERER

~ Course Options B Add Folder
B Add Azsi i
- : 28 Add Assignment
&} Materials - 'i i
B Add Test/Quiz
Updates =z L s o
5 Add File/Link/External Taal
| Gradebook [0 Add Discussion
7y Grade Setup # AddPage
Al Add Media Album
Badges
Add Packages
A Attendance
B FE) Import from Resources
L) M b
Members =
Q Find Resources

e Analytics

Access Code
BREFH-SKN|2 Rezet

Add Materials memiliki menu-menu:
- Add Folder

- Add Assignment

- Add Test/Quiz

- Add File/Link/External Tool

- Add Discussion

- Add Page

- Add Media Album

- Add Package

- Import from Resources

-  Find Resources
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F. Mengisi Kelas dengan Materi Pembelajaran

Setelah kelas MATEMATIKA UN IPA dibuat maka selanjutnya Anda
bisa mengisi kelas tersebut dengan konten atau materi pembelajaran.
Agar materinya tidak campur aduk maka Anda bisa buatkan FOLDER-
FOLDER secara terpisah. Silahkan Anda buat dua buah folder di
kelas MATEMATIKA UN IPA yaitu: 1. Folder ALJABAR, dan 2. Folder
KALKULUS. Silahkan klik Add Materials> Add Folder

S SChOOI N Upgrade Q  Home Courses ~ Groups ~ Resources ~

MATEMATIKA UN IPA: Section 117

IEl Add Materials = [elRER4 |

v Course Options

& materials AddAssignimen nd running by adding and organizing your materials
@ Add Test/Quiz
Updates & add File/Link/External Tool
|3—.-‘-! Gradebook '@ Add Discussion
B Grade setup [ Add Page Addir ials

'155. Add Media Album 0 add s to your course, click the "Add
Badges Materials" dropdown menu.

Add Package
|® Attendance
[E Import from Resources
9 members
o Q Find Resources

\?m Analytics

Materials

Organizing Yo

Access Code Drag and drop materials to reorder them, and use folders

BKKFH-2KN]2 Reset . 0 organize units and lessons.

Setelah klik Add Folder maka LMS Kelas MATEMATIKA UN IPA
memberikan laman yang perlu Anda isi seperti berikut ini.

Create Course

Ketik 01. ALJABAR,

untuk section pilih

section 1, lalu klik
Create
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Upgrade @ Home Courses ¥ Groups ~ Resources ~

MATEMATIKA UMUM: Section 11

Inilah folder 01. ALJABAR,
yang Anda persiapkan untuk

[ Add Materials v || Options » menampung missal: Modul

Aljabar, Bahan Tayang Aljabar,
> B3 o1. Aljabar

Link-link Aljabar, dan lainnya
Silahkan Anda buat Folder yang kedua di kelas MATEMATIKA UN
IPA, yaitu folder KALKULUS yang disiapkan untuk upload materi
Kalkulus

Create Cowrse

Course Name: *

Section Name: *

Ketik 02. KALKULUS, untuk
Subject Arsa: * section pilih section 1, lalu
Laval: ® klik Create

Nah Anda sekarang punya dua buah folder yang siap diisi yaitu folder
01. ALJABAR dan 02. KALKULUS di Kelas MATEMATIKA UN IPA

(S) SChODI Upgrade @ Home Courses ¥ Groups =~ Resources =

MATEMATIKA UN IPA: Section 1]

"
A. | Add Materials « || Options * ‘

v Course Options
» B8 01. AyaBar
Materials -
Updates i ﬁ 02. KALKULUS
54 Gradebook

g Grade Setup
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G. Mengisi Folder dengan Materi Pelajaran

Setelah folder 01. ALJABAR Anda buat maka saatnya Anda bisa
mengisi dengan konten Aljabar yang Anda maksudkan. Konten apa
saja yang bisa Anda masukkan ke folder Aljabar tersebut?

S SChOO! Upgrade Q  Home Courses * Groups ~ Resources -

MATEMATIKA UN IPA: Section 1

7 01. AUABAR

[@p Add Materials = | Qptions » [ % |

v Course Oprions

Lﬁ' Materials hd

Updates

Coba Anda klik sekali lagi Add Materials yang ada dalam Folder
01. ALJABAR maka Anda akan ketemu dengan fasilitas yang bisa
digunakan untuk upload jenis konten-konten tertentu.

Menambahkan materi
G Add Materials = [|REelal pembelajaran

BR Add Folder

Memberi tugas

Add A==ignment
Menambahkan materi

pembelajaran

@] Add File/LinksExternal Tool
—-—-—'—'_} Menambahkan

Forum Diskusi

i Add Discussion

= Add Page
I Add Media Albuem

- |
|E| Lod Packazs

Import from Resources

£ §

Find Fezources
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1. Add Assignment (Memberikan Tugas)

Create Assignment

Category field is required,

Name: *

Description:

Due date:

Category: *

Scale {Rubric:*

Options:

SOAL UN ALJABAR

B: I U:i= §=

A

100 pks

Grading options

Numeric

Cancel |

Create Assignment
Category field is required,
Name: * SOAL UN ALJABAR
Description: B I U = = . A “ i w

Due date:

Category: *

Scale/Rubric:*

Options:

e S

Tug@s bisa berupa
Link Silahkan
klik disini dan
mpsukkan URL

Vasukkamn
batas waktu
akhir tugas
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2. Add Test/Quiz

Ini adalah fasilitas Test atau Quiz yang kemampuannya
belum tertandingi dengan fasilitas lainnya, diantaranya di
dalamnya dilengkapi dengan equation, sehingga Anda bisa
mengetikan rumus-rumus Fisika, Matematika, Kimia, dan
mata pelajaran lain yang membutuhkan hal ini. Klik Add
Test/Quiz dan Anda akan memperoleh form seperti ini:

Create Test/Quiz

Category field is required,

Name: *

Due date:

Category: * e.g. Homewo % wagling options

Period: (Mo gradin iad) Set as midtzrm/final

Factor: =

Scale: ¥

Options:

Setelah klik Create maka Anda akan ketemu dengan Add
Question

DTS Matematika WM T=: 0. Panduan # Test=/Cuizzez

TEST ALJABAR

Questions Settings Preview Results Comments

[ -l Klik Add
+ Add (=
| Sueenp Question untuk
melihan bentuk

Soal
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Klik Add Question

TEST ALJABAR
Questions Settings Preview
+ Add Question
Bentuk Salah
Trua/Fal=e Benar

Multiple Choice Bentuk Pilihan

Ganda

Crgering

Shor-Answer/Essay Question
= Bentuk Mengurutkan

il i the B ank\
v 5 Bentuk Jawaban singkat/
i Essay

Bentuk Mengisi

tempat kosong

mport TestQuiz

>
—3
'--..____$
\.-.-*
From Question Eanks \

Bentuk
“3ze Ereak Menjodohkan

Text

Silahkan Anda pilih Multiple Choice
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Mensetting Soal

hoic estion
Pengetikan Opsi |#™ T
Preview Results | Comments

B I Ui A-B-is - = == 9 M- E-{V raagaph-12-
W 4 pp
@
_,__--* o b b
Tempat = Inser;gir:ﬁ:r: atau
pengetikan soal P q
Car. W
Chaice
1 chaice2
‘.__,_- """'--... Klik untuk opsi
1 Choice 3 Pengetikan Opsi correct answer
Chaice 4

Menambah Soal

Mengacak opsi

Isi Grading e | cancal |
untuk tiap soal ’

=

Klik untuk mengakhiri
pembuatan soal

H. Peserta Masuk Kelas Online

Agar peserta didik bisa masuk kelas online yang Anda kelola maka
berikan access Code pada peserta didik Anda dan mintalah peserta
didik untuk untuk melakukan:

1. Di browser ketik: schoology.com
2. Pilinh Sign Up
3. Klik Student
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Sign up for Schoology

JULY 15-18, 2018
SAN DIEGO, CA

Pilih Sign Up

Instructor Student

Pilih Student

4. Mintalah peserta didik Anda untuk mengetikkan Access
Code kelas Anda pada Sign Up for Schoology

Sign up for Schoology Back Sign up for Schoology Back

l Access Code ‘ BEKEFH-SKN 12 ‘

Enter the access code provided by your instructor

[ comne [N comnue

Setelah peserta didik memasukkan access code maka ia
akan diberi form untuk diisi sebagai berikut ini.
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S

peserta didik

é_—-——_. Mintalah peserta didik Anda

untuk mengisikan namannya

pesertadidiklN@gmail.com

—
== | Mintalah peserta didik Anda

untuk mengisikan e-mail yang

dimiliki
-
\_ Mintalah peserta didik Anda membuat
Bi rthday: #.pril ¥ 18 ¥ | password untuk masuk kelas Anda atau LMS
madrasah Anda

Klik atau contreng ]
Register agreeing

Klik Register bar untuk
mengakhiri enroll

Setelah selesai enroll, maka peserta didik akan masuk ke
kelas yang Anda kelola dan Namanya muncul di kanan atas
schoology

- (o ] T nitpe appaschockogy.com

Nama siswa yang sudah
sukses masuk ke kelas Anda
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