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บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ       กบ.ทบ.(  กองวิจยัและพฒันาการ   โทร.๐ - ๒๒๙๗ - ๗๔๘๗ ) 

ที �      กห   ๐๔๐๔/๑๘๑                     วนัที�    ๑๓    มี.ค.๕๒ 
เรือง�  ขออนุมติัยกเลิกและใชร้ะเบียบ ทบ.วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์่ ่ 0  

เรียน ผบ.ทบ. 

อา้งถึง ๑. ระเบียบ ทบ.วาดว้ยการส่ ่งและรับสิงอุปกรณ์0  พุทธศกัราช ๒๕๐๐  
 ๒. คาํสงั ทบ0 . (คาํสังชีแจง0 8 ) ที0 ๓๐/๒๒๖๓๒ ลง ๘ ต.ค.๐๑ เรื0อง ชีแจงการปฏิบติัการสง8 ่  
                      และรับสิงอุปกรณ์ของ ทบ0 . (ครังที0 8 ๑) 
 ๓. คาํสงั ทบ0 . (คาํสังชีแจง0 8 ) ที0 ๑๓/๑๑๖๗๓ ลง ๓๑ พ.ค.๐๓ เรื0อง ชีแจงการปฏิบติัการสง8 ่  
                      และรับสิงอุปกรณ์ของ ทบ0 . (ครังที0 8 ๒) 
 ๔. คาํสงั ทบ0 .ที0 ๑๗๒/๒๕๑๐ ลง ๒๖ มิ.ย.๑๐ เรื0อง การเบิกและสงคืนสิงอุปกรณ์แบบ่ 0  

                      รายการเดียว 
 

สิงที0สงมาดว้ย0 ่  ๑. สาํเนาคาํสัง กบ0 .ทบ. ที0 ๒๐๘/๒๕๕๐ ลง ๑๙ ก.ค.๕๐ เรื0อง แตงตงัเจา้หนา้ที0่ 8  

  ดาํเนินการสมัมนาทางดา้นการสงกาลงับาํรุง เรื0อง การแกไขปรับปรุงระเบียบ่ ํ ้  

  กองทพับกวาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์่ ่ 0  

 ๒. หนงัสือ กวพ.กบ.ทบ. ที0 กห ๐๔๐๕.๕/๑๒๙๘ ลง ๑๖ ส.ค.๕๐ 
 ๓. สาํเนาหนงัสือ  กบ.ทบ. ที0 กห ๐๔๐๔/๒๔ ลง ๑๖ ม.ค.๕๑  
 ๔. หนงัสือ  สปช.ทบ. ที0 กห ๐๔๐๖/๖๔๗ ลง ๒๐ ก.พ.๕๑ 
 ๕. หนงัสือ  กช. ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๔๑/๔๓๒ ลง ๑๒ ก.พ.๕๑ 
 ๖. หนงัสือ  สพ.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๓/๑๒๔๔ ลง ๒๕ ก.พ.๕๑ 
 ๗. หนงัสือ  ขส.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๔/๑๐๔๙ ลง ๒๐ ก.พ.๕๑ 
 ๘. หนงัสือ  พธ.ทบ. ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๔๕/๓๔๒๒ ลง ๑๘ มี.ค.๕๑ 
 ๙. หนงัสือ  พบ. ที0 กห ๐๔๔๖/๙๘๔ ลง ๑๕ ก.พ.๕๑ 
 ๑๐. หนงัสือ  ยย.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๗/๐๑๐๐๐ ลง ๑๔ ก.พ.๕๑ 
 ๑๑. หนงัสือ  กส.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๘/๖๔๔ ลง ๑๙ ก.พ.๕๑ 
 ๑๒. หนงัสือ  วศ.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๙/๔๓๙ ลง ๒๒ ก.พ.๕๑ 
 ๑๓.  หนงัสือ สส. ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๔๒/๘๓๖๒ ลง ๒๔ ธ.ค.๕๑ 
 ๑๔. หนงัสือ  ทภ.๑ ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๘๑/๑๕๔๒ ลง ๔ มี.ค.๕๑ 
 ๑๕. สาํเนาวิทยรุาชการทหาร ทภ.๒ ดวนที0สุด ที0 กห ่ ๐๔๘๒/๔๑๖ ลง ๑๕ ก.พ.๕๑ 

 

-สําเนาคู่ฉบบั- 
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 ๑๖.  สาํเนาวิทยุราชการทหาร ทภ.๓ ที0 กห ๐๔๘๓/๒๕๖๙ ลง ๑๔ พ.ย.๕๑ 
 ๑๗.  สาํเนาหนงัสือ ทภ.๔ ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๘๔/๔๙๗๒ ลง ๑๔ พ.ย.๕๑ 
 ๑๘.  หนงัสือ  กง.ทบ. ที0 กห ๐๔๒๒/๗๗๖ ลง ๑๘ ก.พ.๕๑ 
 ๑๙.  หนงัสือ สบ.ทบ. ที0 กห ๐๔๒๑/๑๕๖๕ ลง ๑๔ ก.พ.๕๑ 
 ๒๐.  รางระเบียบ ทบ่ .วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์  พ่ ่ 0 .ศ.๒๕๕๒ 
 ๑. กบ.ทบ. ขออนุมติัยกเลิกระเบียบ ทบ.วาดว้ยการส่ ่งและรับสิงอุปกรณ์0  พุทธศกัราช
๒๕๐๐ และคาํสั0ง ทบ. ที0เกยวขอ้ง  ี0 ตามอา้งถึง ๑, ๒, ๓ และ ๔ และขออนุมติัใชร้ะเบียบ ทบ.วาดว้ย่
การส่งและรับสิงอุปกรณ์0  พ.ศ.๒๕๕๒ 
 ๒. ขอ้เท็จจริง 
  ๒.๑ เนื0องด้วยระเบียบ ทบ.วาด้วยการสงและรับสิงอุปกรณ์ พุทธศกัราช ่ ่ 0 ๒๕๐๐
ได้รับอนุมติัให้ใช้มาตังแต 8 ่ ๑ ม.ค.๐๑ ซึ0 งในปัจจุบันสภาวะแวดลอ้มตาง ๆ ได้เปลี0ยนแปลงไปมาก ่
ไดแ้ก การจดัหนวย การเปลี0ยนแปลงการเรียกชื0อหนวย  ตลอดจนการเปลี0ยนแปลงทางเทคโนโลยี  กบ่ ่ ่ .ทบ.
จึงได้ดาํเนินการปรับปรุงแกไขระเบียบ ทบ้ .ดงักลาว  เพื0อให้เหมาะสมกบสภาวการณ์ปัจจุบัน โดย่ ั
ดาํเนินการปรับปรุง แกไข  และรวบรวมระเบี้ ยบ  คาํสงั  รวมทงัคาํชีแจงตาง ๆ ที0เกยวขอ้งไวใ้น0 8 8 ่ ี0 ระเบียบ
เดียวกน รายละเอียดตามอา้งถึง ั ๑, ๒, ๓, ๔, และ ๕ 
  ๒.๒ กบ.ทบ.ไดด้าํเนินการสัมมนาทางดา้นการสงกาลงับาํรุงในเรื0องดงักลาว  เมื0อ่ ํ ่
๒๕ - ๒๗ ก.ค.๕๐  ณ  กช. และโรงแรมโกลเดน้ซิตี อ8 .เมือง จว.ร.บ. โดยมีผูแ้ทนหนวยเขา้รวม่ ่
สัมมนาประกอบดว้ยเจา้หนา้ที0จากหนวยงานที0เกยวขอ้ง ซึ0 งเป็นผูป้ฏิบติังานในสายงานสงกาลงับาํรุง ่ ี0 ่ ํ
และสายงานเกยวกบการขนสง รายละเอียดตามสิงที0สงมาดว้ย ี0 ั ่ ่0 ๑ และ ๒  สรุปผลการสมัมนาไดด้งันี8  
   ๒.๒.๑ ระเบียบ ทบ.วาด้วยการสงและรับสิงอุปกรณ์ พุทธศั่ ่ 0 กราช ๒๕๐๐
เป็นระเบียบฯ ที0หนวยตาง ๆ ใน ทบ่ ่ .ไดถื้อปฏิบติัมาตงัแต 8 ่ ๑ ม.ค.๐๑ โดยสาระสําคญัของระเบียบ
ดงักลาวยงัสามารถปฏิบติัได้่  

   ๒.๒.๒ ควรปรับปรุงแกไขรูปแบบของระเบียบฯ การใชภ้าษาที0ไมทนัสมยั้ ่
ให้เหมาะสม และสอดคลอ้งกบสภาวการณ์ในปัจจุบนั เชน การเปลี0ยนแปลงการจดัหนวยของ ทบั ่ ่ .
การปรับปรุงแบบฟอร์มของระเบียบฯ ใหท้นัสมยั เป็นตน้ 
   ๒.๒.๓ กาหนดรายละเอียดเพิมเติม เพื0อให้สิงอุปกรณ์ที0จัดสงถึงหนวยได้ํ ่ ่0 0
ท ันเวลา มิให้เกด สปิ .คงคลัง ณ หนวยจาย ให้กรมฝ่ายยุทธบริกา่ ่ รและกรมฝ่ายกจการพิเศษิ  
ที0รับผิดชอบในสิงอุปกรณ์สามารถรวมกากบดูแลได ้และสอดคลอ้งกบการดาํเนินการจดัการขนสง0 ่ ํ ั ั ่  
สิงอุปกรณ์ของ ทบ0 .ในปัจจุบนั 
   ๒.๒.๔ ยกเลิกระเบียบ และคาํสังที0เกยวข้อง แลว้นํามารวมไวใ้นระเบียบ0 ี0
เดียวกนั 
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  ๒.๓ กบ.ทบ.ไดน้าํผลการสัมมนามาดาํเนินการปรับปรุงรางระเบียบฯ ให้มีความ่
สมบูรณ์ยิงขึน และเพื0อให้ระเบียบ ทบ0 8 .วาดว้ยการสง่ ่ และรับสิงอุปกรณ์0  มีความรอบคอบ รัดกุม ถูกตอ้ง  
กบ.ทบ.จึงเสนอรางระเบียบฯ ให้ นขต่ .ทบ.ประกอบดว้ย ทภ. ๑, ทภ.๒, ทภ.๓ และ ทภ.๔, กช., กส.ทบ., 
ขส.ทบ., พบ., พธ.ทบ., สพ.ทบ., สส., วศ.ทบ., ยย.ทบ., สปช.ทบ. และ กง.ทบ. รวมพิจารณาความ่
เหมาะสม รายละเอียดตามสิงที0สงมาดว้ย 0 ่ ๔ ถึง ๑๘  ซึ0 ง กบ.ทบ.ไดด้าํเนินการปรับปรุงแกไขตามที0้
หนวยที0เกยวขอ้งไดต้รวจสอบความถูกตอ้ง และใหข้อ้เสนอแนะแลว้่ ี0  

  ๒.๔ เพื0อให้ระเบียบ ทบ.วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์ รอบคอ่ ่ 0 บ รัดกุม ถูกตอ้ง  
กบ.ทบ.จึงเสนอรางระเบียบฯ ให้ สบ่ .ทบ.(กธน.สบ.ทบ.) ตรวจสอบความถูกตอ้ง ของรางระเบียบฯ ่
ใหเ้ป็นไปตามระเบียบหรือกฎหมายที0กาหนด  ซึ0 ง กบํ .ทบ.ไดด้าํเนินการปรับปรุงแกไขตามที0 สบ้ .ทบ.
ไดต้รวจสอบความถกูตอ้งแลว้ รายละเอียดตามสิงที0สงมาดว้ย 0 ่ ๑๙ 
 ๓. กบ.ทบ. พิจารณาแลว้เห็นวา การดาํเนินการปรับปรุงแกไขระเบียบ ทบ่ ้ .วาดว้ยการสง่ ่
และรับสิงอุปกรณ์ มีการดาํเนินการอยางเป็นขนัเป็นตอนตามลาํดบั ผานการพิจารณาจากหนวยและ0 ่ ่ ่8
ผูแ้ทนหนวยที0เกยวขอ้งอยางรอบคอบแลว้ จึงเห็นสมควรอนุมติัให้ใชร้ะเบียบ ทบ่ ี0 ่ .วาดว้ยการสงและ่ ่
รับสิ0งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๐๐  รวมทงัคาํสัง ทบ8 0 . ที0เกยวขอ้ง ตามอา้งถึง ี0 ๑, ๒, ๓ และ ๔ และอนุมติัให้ใช้
ระเบียบ ทบ. วาดว้ยการ่ สงและรับสิงอุปกรณ์่ 0  พุทธศกัราช ๒๕๕๒ 
 ๔. ขอ้เสนอ  เห็นสมควรดาํเนินการดงันี8 .- 
  ๔.๑ ยกเลิกระเบียบ ทบ.วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์ พุทธศกัราช ่ ่ 0 ๒๕๐๐ และ 
คาํสงั ทบ0 . ตามที0อา้งถึง ๑, ๒, ๓ และ ๔ 
  ๔.๒ อนุมติัใชร้ะเบียบ ทบ.วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์ พ่ ่ 0 .ศ.๒๕๕๒ 
  ๔.๓ ให ้สบ.ทบ. สาํเนาแจกจาย นขต่ .ทบ.ทราบ และถือปฏิบติั 
 จึงเรียนมาเพื0อกรุณาพิจารณา  หากเห็นเป็นการสมควรกรุณาอนุมติัตามเสนอในขอ้ ๔  และ
ลงนามในรางระเบียบ่   ตามสิงที0สงมาดว้ย  0 ่ ๒๐ 
 
                                                               (ลงชื0อ)   พล.ต.ชวลิต    ศรีศิลปนนัทน ์  

         ( ชวลิต    ศรีศิลปนนัทน ์) 

                     จก.กบ.ทบ. 
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 เรียน  ผบ.ทบ. 
          เห็นควรอนุมติัตามที0 กบ.ทบ.เสนอในขอ้ ๔ 
และลงนามในรางระเบียบที0แนบ่  

  (ลงชื0อ)   พล.ท.บุญสร้าง   มานะธรรม  
            ( บุญสร้าง  มานะธรรม ) 
    ผช.เสธ.ทบ.ฝกบ. 
                                  ๒๐ มี.ค.๕๒ 

    (ลงชื0อ)  พล.ท.พิรุณ    แผว้พลสง     
            ( พิรุณ    แผว้พลสง ) 
  รอง เสธ.ทบ.(๑) 
                               ๒๔  มี.ค.๕๒ 

    (ลงชื0อ)  พล.อ.ธีระวฒัน์   บุณยะประดบั 
            ( ธีระวฒัน์   บุณยะประดบั ) 
         ผช.ผบ.ทบ.(๑) 
                                    ๑  เม.ย.๕๒ 

 - อนุมติัตามเสนอในขอ้ ๔  

   (ลงชื0อ)  พล.อ.อนุพงษ ์ เผาจินดา่  

           ( อนุพงษ ์ เผาจินดา ่ ) 
        ผบ.ทบ. 
                               ๙ เม.ย.๕๒ 

    (ลงชื0อ)  พล.อ.จิรเดช  คชรัตน์ 
             ( จิรเดช  คชรัตน์ ) 
    รอง ผบ.ทบ. 
                              ๒ เม.ย.๕๒ 

    (ลงชื0อ)  พล.อ.ประยทุธ์   จนัทร์โอชา  
            ( ประยุทธ์   จนัทร์โอชา  ) 
            เสธ.ทบ. 
                                  ๒๔  มี.ค.๕๒ 
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(ครุฑ) 

ระเบยีบกองทพับก 

ว่าด้วยการส่งและรับสิ�งอปกรณ์ุ  

พ.ศ. ๒๕๕๒ 
----------------------------- 

 เพื�อให้การสงและรับสิงอุปกรณ์ดาํเนินไปสมความมุงหมายของทางราชการ่ ่�   จึงกาหนดํ
ระเบียบนีขึนไวเ้พื�อแสดงถึง ความรับผิดชอบและกรรมวิธีในการสงและรับสิงอุปกรณ์ ระหว1 1 �่ ่างที�ตงั1
การสงกาลงัตางๆ กบหนวยใช ้ ไวด้งันี่ ํ ่ ั ่ 1  
 ขอ้ ๑ ระเบียบนีเรียกวา1 ่  “ระเบียบกองทพับก วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์่ ่ �  พ.ศ.๒๕๕๒” 
 ขอ้ ๒ ระเบียบนีใหใ้ชบ้งัคบัตงัแตบดันีเป็นตน้ไป1 11 ่  
 ขอ้ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกองทัพบก วาด้วยการ่ สง่ และรับสิงอุปกรณ์ พุทธศักร� าช 
๒๕๐๐ 
 ขอ้ ๔ ให้เจา้กรมสงกาลงับาํรุงทหารบก เป็นผูรั้กษาการตามระเบียบนี และอาํนาจใน่ ํ 1
การกาหนดระเบียบปลีกยอยเพื�อความสะดวกในการปฏิบติัให้ กรมฝ่ายยุทธบริการ หรือกรมฝ่ายํ ่
กจการพิเศษ ิ ที�รับผิดชอบในสิงอุปกรณ์�   กาหนดระเบียบปลีกยอยโดยพิจารณารวมกบกรมสงกาลงัํ ่ ่ ั ่ ํ
บาํรุงทหารบก 
  บรรดาระเบียบ คาํสัง และคาํชีแจงอื�นใดในเรื�องการสงและรับสิงอุปกรณ์ที�ได้� 1 ่ �
กาหนดไวแ้ลว้ในระเบียบนี หรือซึ� งขดัหรือแยง้กบระเบียบนีํ ั1 1   ใหใ้ชร้ะเบียบนีแทน1  

 

หมวด ๑ 
กล่าวทั�วไป 

 ขอ้ ๕ คาํจาํกดความั  
  ๕.๑ การสงและรับสิงอุปกรณ์่ �  หมายถึง การสงไป่  การสง่ กลบั และการรับ 
สิงอุปกรณ์ระหวางหนวยสง� ่ ่ ่  หนวยทหารขนสง และหนวยรับ่ ่ ่  
    ๕.๑.๑ การสงไป่  หมายถึง การสงสิงอุปกรณ์ในลกัษณะใดลกัษณะหนึ�ง่ �  
ดงันี1  
        ๕.๑.๑.๑ การสงสิงอุปกรณ์่ �  จากทาเรือไปยงั่ คลงัสายงาน 
        ๕.๑.๑.๒ การสงสิงอุปกรณ์ระหวางคลงั่ ่� สายงาน 
        ๕.๑.๑.๓ การสงสิงอุปกรณ์จากคลงั่ � สายงานไปยงัคลงัสวนภูมิภาค่
หรือคลงักองบญัชาการชวยรบ ่ หรือหนวยสนบัสนุนโดยตรง่  หรือหนวยใช้่  

( สําเนา ) 
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        ๕.๑.๑.๔ การสงสิงอุปกรณ์่ �  จากคลงักองบญัชาการชวยรบ ่ คลงั
สวนภูมิภาค่  ไปยงัหนวยสนบัสนุนโดยตรงหรือหนวยใช้่ ่  
        ๕.๑.๑.๕ การสงสิงอุปกรณ์่ �  จากหนวยสนับสนุนโดยตรงไปยงั่
หนวยใช้่  
    ๕.๑.๒ การสงกลบั่  หมายถึง การปฏิบติัอนัเป็นทางตรงกนขา้มกบการสงไปั ั ่  
  ๕.๒ หนวยสง่ ่  
    ๕.๒.๑ ในการสงไป่  “หนวยสง่ ่ ” หมายถึง คลงัสายงาน คลงักองบญัชาการ
ชวยรบ่   คลงัสวนภูมิภาค และหนวยสนบัสนุนโดยตรง ่ ่  ซึ� งมีหนา้ที�แจกจายสิงอุปกรณ์ตามสายการสง่ ่�
กาลงัํ  
       ๕.๒.๒ในการสงกลบั่  “หนวยสง่ ่ ” หมายถึง หนวยใช ้หนวยสนับสนุน่ ่
โดยตรง  คลงัสวนภูมิภาค  ่ คลงักองบัญชาการชวยรบ ่ คลงัสายงาน ซึ� งมีหน้าที�ในการสงกลับ่            
สิงอุปกรณ์ตามสายการสงกลบั� ่  
  ๕.๓ หนวยทหารขนสง่ ่  หมายถึงหนวยใดๆ่   ของทหารขนสง  ซึ� งรวมทงัหนวย่ ่1
สาํนกังาน  หนวยปฏิบติัการ่  และหนวยกาลงัทหาร่ ํ  
  ๕.๔ สาํนักงานขนสง่   หมายถึง สาํนกังานทหารขนสง่  ซึ� งจดัไวใ้นอตัราของ
กรมการขนสงทหารบก ่  คลงัสายงาน กองบญัชาการชวยรบ  ่ มณฑลทหารบก จงัหวดัทหารบก หรือ
หนวยทหารใดๆ่  ที�มีอตัราสาํนกังานขนสงระบุไว้่  เพื�อทาํหนา้ที�ทงัปวงเกยวกบการเคลื�อนยา้ยกาลงัพล1 ี� ั ํ  
และสิงอุปกรณ์�  ในกรณีที�ยงัมิไดบ้รรจุกาลงัเจา้หนา้ที�ของสํานกังานขนสงประจาํหนวยใดดงักลาวํ ่ ่ ่
ขา้งตน้ ใหผู้บ้งัคบัหนวยนนัจดัเจา้หนา้ที�ภายในหนวยของตนทาํหนา้ที�แทนสาํนกังานขนสงจนกวาจะ่ ่ ่ ่1
บรรจุกาลงัเจา้หนา้ที�สํานกังานขนสงนนัๆํ ่ 1  หากไมสามารถดาํเนินการไดใ้นครังคราวใด่ 1  ให้หนวย่
ทหารขนสงใกลเ้คียงใหค้วามสนบัสนุน  สาํนกังานขนสงแบงออกตามภารกจ่ ่ ่ ิ   ดงันี1  
    ๕.๔.๑ สํานักงานขนสงต้นทาง่  หมายถึง สํานักงานขนสงซึ� งเป็น่
ผูด้าํเนินการขนสงสิงอุปกรณ์จากตาํแหนงที�่ ่� สิงอุปกรณ์ตงัอยู� 1 ่ ไปยงัสํานกังานขนสงปลายทาง่  หรือ
หนวยรับ่  
    ๕.๔.๒ สํานักงานขนสงปลายทาง่  หมายถึง สํานักงานขนสงซึ� งเป็น่
ผูด้าํเนินการรับสิงอุปกรณ์�  ที�สาํนกังานขนสงตน้ทางสงมา่ ่  แลว้สงตอไปจนถึงที�หมายปลายทาง่ ่  
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  ๕.๕ หนวยรับ่  
    ๕.๕.๑ ในการสงไป่   “หนวยรับ่ ”  หมายถึง คลงัสายงาน คลงักองบญัชาการ
ชวยรบ  ่ คลงัสวนภูมิภาค่  หนวยสนบัสนุนโดยตรง  และหนวยใช้ซึ� งมีหน้าที�รับสิงอุปกรณ์ตาม่ ่ � ที�
หนวยสงจดัสงมาตามสายการสงกาลงั่ ่ ่ ่ ํ  
    ๕.๕.๒ ในการสงกลบั่  “หนวยรับ่ ” หมายถึง หนวยสนบัสนุนโดยตรง  คลงั่
สวนภูมิภาค่  คลงักองบญัชาการชวย่ รบ คลงัสายงาน ซึ� งมีหนา้ที�รับสิงอุปกรณ์�  ตามที�หนวยสงจดัสงมา่ ่ ่  
ตามสายการสงกลบั่  
  ๕.๖ คลงัสายงาน หมายถึง คลงักรมฝ่ายยุทธบริการ หรือ กรมฝ่ายกจการพิเศษที�ิ
รับผิดชอบในสิงอุปกรณ์ไดจ้ดัตงัขึน� 11  เพื�อสงกาลงัสิงอุปกรณ์ ตามชนิด และประเภทที�ไดรั้บมอบหมาย่ ํ �  
  ๕.๗ คลงักองบญัชาการชวยรบ หมายถึง คลงัซึ� งกองบญัชาการชวยรบไดจ้ดัตงั่ ่ 1
ขึน เพื�อทาํหนา้ที�สงกาลงัสงอปุกรณ์อนัจาํเป็นสาํหรับสนบัสนุนหนวยตางๆ ในพืนที�รับผิดชอบตามที�1 ่ ํ ่ ่ ่ 1
กองทพับกกาหนดํ  
  ๕.๘ คลงัสวนภูมิภาค่  หมายถึง คลงัมณฑลทหารบก หรือคลงัจงัหวดัทหารบก 
ซึ� งตังขึนเพื�1 1 อทําหน้าที�สงกาลงัสิงอุปกรณ์อนัจาํเป็นสําหรับสนับสนุนหนวยใช้ตางๆ่ ํ ่ ่�  ในพืนที�1
รับผิดชอบตามที�กองทพับกกาหนดํ  
  ๕.๙ หนวยสนับสนุนทัวไป หมายถึง หนวย่ ่� ที� มีภารกจสนับสนุนิ ทางด้าน 
การสงกาลงับาํรุงตอ่ ํ ่  
    ๕.๙.๑ หนวยในอตัราการจดัของหนวยระดบักองทพัภาค่ ่  
    ๕.๙.๒ หน่วยภายในพืนที�ซึ� งไดรั้บมอบหมายใหส้นบัสนุน1  
  ๕.๑๐ หนวยสนบัสนุนโดยตรง่  หมายถึง หนวย่ ที�มีภารกจสนับสนุนิ ทางดา้น
การสงกาลงั่ ํ บาํรุงตอ่  
    ๕.๑๐.๑ หนวยในอตัราการจดัของหนวยระดบักองพลขึนไป่ ่ 1  
    ๕.๑๐.๒ หนวยภายในพืนที�ซึ� งไดรั้บมอบหมายใหส้นบัสนุน่ 1  
  ๕.๑๑ หนวยใช้่   หมายถึง หนวยซึ� งมีหนา้ที�ในการเบิก่ -รับ และเกบรักษาสิง็ �
อุปกรณ์เพื�อใชภ้ายในหนวยของตนเอง่  และให้ถือหนวยขนาดกองพนัหรือเทียบเทาขึนไป่ ่ 1  รวมทงั1
หนวยซึ� งปฏิบติัการเป็นอิสระดว้ย่  
  ๕.๑๒ ผูเ้บิก  หมายถึง ผูมี้อาํนาจเบิกสิงอุปกรณ์ตามที�ผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย�  
  ๕.๑๓ ผู้สังจาย หมายถึง� ่  ผู ้มีอ ํานาจอนุมัติในการจายสิงอุปกรณ์ตามที�่ �
ผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย 
  ๕.๑๔ เอกสาร หมายถึง เอกสารทงัปวงที�เกยวขอ้งในการสงและรับสิงอุปกรณ์1 ี� ่ �   
ซึ� งกาหนดขึนเพื�อใชก้บระเบียบนีํ ั1 1   โดยจาํแนกออกเป็นดงันี1  คือ 
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     ๕.๑๔.๑ ใบเบิกสิงอุปกรณ์ป� ระเภท ๑, ๓, ๒-๔ (ทบ.๔๐๐ – ๐๐๖) 
หมายถึง เอกสารซึ� งแสดงการขอเบิกสิงอุปกรณ์ของหนวยรับ  โดยใชเ้บิกสิงอุปกรณ์ในใบเบิกชุด� �่
เดียวกนไดห้ลายรายการั  และถือเป็นหลกัฐานทางบญัชีระหวางหนวยรับกบหนวยสง่ ่ ั ่ ่  
     ๕.๑๔.๒ ใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ ่ � (ทบ.๔๐๐-๐๐๗) หมายถึง เอกสารซึ� ง
แสดงการขอเบิกและสิงอุปกรณ์ของหนวยรับ  โดยใชเ้บิก� ่ และสิงอุปกรณ์ในใบเบิกชุดเดียวกนได้� ั
หลายรายการ และถือเป็นหลกัฐานทางบญัชีระหวางหนวยรับกบหนวยสง่ ่ ั ่ ่  
     ๕.๑๔.๓ ใบเบิกหรือสง่ คืนสิงอุปกรณ์ � (ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑) หมายถึง 
เอกสารซึ� งแสดงการขอเบิกหรือสงคืน่ สิงอุปก� รณ์ของหนวยรับ่  โดยใชเ้บิกหรือสงคืน่ สิงอุปกรณ์ในใบ�
เบิกชุดเดียวกนเพียงรายการเดียวั  และถือเป็นหลกัฐานทางบญัชีระหวางหนวยรับกบหนวยสง่ ่ ั ่ ่  
     ๕.๑๔.๔ ใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์่ ่ �  (ทบ.๔๐๐-๐๑๔) หมายถึง เอกสาร
ซึ� งแสดงความประสงคใ์นการสงสิงอุปกรณ์กลบัตามสายการสงกลั่ ่� บ โดยถือเป็นหลกัฐานทางบญัชี
ระหวางหนวยสงกบหนวยรับ่ ่ ่ ั ่  
     ๕.๑๔.๕ ใบรายการสิงอุปกรณ์ในหีบหอ� ่  (ทบ.๔๐๐-๐๒๑) หมายถึง
เอกสารซึ� งหนวยสงไดจ้ดัทาํขึนเพื�อแสดงรายการและจาํนวนสิงอุปกรณ์ที�บรรจุไวใ้นหีบหอนนัๆ่ ่ ่1 � 1  
     ๕.๑๔.๖ ใบขอการขนสง่  (ทบ.๔๖๑-๐๐๒) หมายถึง เอกสารซึ� งแสดง
ความประสงคเ์พื�อใหห้นวยทหารขนสงดาํเนินการเคลื�อนยา้ยกาลงัพลและสิงอุปกรณ์ให้่ ่ ํ �  
     ๕.๑๔.๗ ใบตราสง่  (ทบ.๔๖๑-๐๐๓) หมายถึง เอกสารซึ� งสํานกังาน
ขนสงจดัทาํขึนเพื�อเป็นหลกัฐานรับมอบสิงอุปกรณ์ที�สาํนกังานขนสงรับไป่ ่1 �  และรับวาจะทาํการขนสง่ ่
สิงอุปกรณ์ใหต้ามรายก� ารซึ� งปรากฏในใบตราสง่  นอกจากนนัยงัเป็นหลกัฐานที�สํานกังานขนสงใชใ้น1 ่
การสงมอบสิงอุปกรณ์ใหแ้กหนวยรับ่ ่� ่  โดยปกติใบตราสงยอมจดัทาํขึนโดยอาศยัใบขอการขนสงเป็น่ ่ ่1
มลูฐาน 
     ๕.๑๔.๘ ใบกากบสิงอุปกรณ์ประจาํพาหนะํ ั �  (ทบ.๔๖๑-๐๐๔) หมายถึง 
เอกสารซึ� งหนวยปฏิบติัการขนสงจัด่ ่ ทําขึนประกอบใบตราสง1 ่  เพื�อแสดงจาํนวนสิงอุปกรณ์บน�
ยานพาหนะแตละคนัตามความเหมาะสม่  
  ๕.๑๕ การปฏิบติัตอสิงอุปกรณ์โพน้ทะเล่ �  หมายถึง การรับสิงอุปกรณ์จาก�
ตางประเทศ่  และการสงสิงอุปกรณ์ไปนอกประเทศ่ �  
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หมวด ๒ 
การส่งไป 

 ขอ้ ๖ กรรมวิธีในการเบิกจาย่  
  ๖.๑ หนวยรับ ทาํ่ ใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ขึน่ � 1  ๔ ฉบบั ฉบบัที� ๔ เกบไวเ้พื�อ็
ตรวจสอบและถือเป็นหลกัฐานของหนวยในระหวางรอรับสิงอุปกรณ์ สวนอีก่ ่ ่�  ๓ ฉบบั ใหส้งไปยงั่
หนวยสง่ ่  
  ๖.๒ หนวยสง่ ่  
    ๖.๒.๑ รับใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ ่ � ๓ ฉบบั ที�หนวยรับสงมา่ ่  (ฉบบัที� ๑, ๒ 
และ ๓) 
    ๖.๒.๒ ตรวจสอบใบเบิก 
    ๖.๒.๓ นาํเสนอผูส้ังจายเพื�ออนุมติั� ่  
    ๖.๒.๔ สงใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ ่ �  ๒ ซึ�งไดร้ับอนุมติัไปกบสิงอุปกรณ์ั �  
หรือลวงหนา้่  ฉบบัที� ๑  และฉบบัที� ๓  ซึ� งจะเกบไวเ้ป็นหลกัฐานของหนวยสง็ ่ ่  
    ๖.๒.๕ หากเจา้หนา้ที�ของหนวยมารับสิงอุปกร่ � ณ์เอง ให้ลงชื�อไวใ้นใบเบิก
และสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ �  ๑  และฉบบัที� ๓   ซึ� งจะเกบไวเ้ป็นหลกัฐานของหนวยสง็ ่ ่  
  ๖.๓ แบบและวิธีเขียนใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์่ �  
    ๖.๓.๑ ประเภท ๑, ๒, ๓  และ ๔   (แบบและวิธีเขียนดู ผนวก  ก) 
    ๖.๓.๒ ประเภท ๕    (แบบและวิธีเขียนดู ผนวก  ข) 
 ขอ้ ๗ กรรมวิธีในการสงและรับสิงอุปกรณ์่ �  
  ๗.๑ การปฏิบติัของหนวยสง่ ่  
    ๗.๑.๑ ในกรณีที�หนวยสง่ ่  สงสิงอุปกรณ์ให้หนวยรับโดยผานหนวยทหาร่ ่ ่ ่�
ขนสง่  
        ๗.๑.๑.๑ ใหห้นวยสงใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์่ ่ ่ �  หรือใบสงคืนและ่
สงสิงอุปกรณ์ ซึ� งจะตอ้งสงไปใหห้นวยรั่ ่ ่� บลวงหนา้่  หรือสงไปพร้อมกบสิงอุปกรณ์นนัแนบไปพร้อม่ ั � 1
กบใบขอการขนสงั ่   (แบบและวิธีเขียนดูผนวก  ค) และใหส้าํนกังานขนสงจดัสงไปให้หนวยรับตอไป่ ่ ่ ่  
โดยจะสงไปลวงหนา้หรือสงไปพร้อมสิงอุปกรณ์กได้่ ่ ่ ็�  แลว้แตความเหมาะสม่  เวน้ในกรณีการโอน
และการแจกจายโดยอตัโนมติั อาทิ่  การปลดเปลืองการคา้งจาย การจายตามอตัราแบงมอบ เป็นตน้1 ่ ่ ่  ให้
หนวยอา้งถึงที�ของเอกสารที�หนวยเหนืออนุมติัไวใ้นใบขอการขนสง่ ่ ่  
        ๗.๑.๑.๒ ทาํใบรายการสิงอุปกรณ์ในหีบหอขึน� 1่  ๓ ฉบบั (แบบและ
วิธีเขียนดู ผนวก  ง) เกบไวที้�หนวยสง็ ่ ่   ๑  ฉบบั อีก ๒ ฉบบั บรรจุไปกบหีั บหอพร้อมสิงอุปกรณ์่ �  หาก
ไมสามารถบรรจุไวใ้นหีบหอได้่ ่  ใหผ้กูมดัไปกบสิงอุปกรณ์ เวน้สิงอุปกรณ์ที�มีรายการเดียวั � �  ซึ� งมีป้าย
แสดงชนิดและจาํนวนไวภ้ายนอกหีบหอนนัแลว้่ 1  



 ๙๒ 

        ๗.๑.๑.๓ จดัการบรรจุสิงอุปกรณ์ตามระเบียบกองทพับก�  วาดว้ย่
การทาํหีบหอและทาํเครื�องหมายเพื�่ อการขนสงสิงอุปกรณ์่ �  
        ๗.๑.๑.๔ ทาํใบขอการขนสงขึน่ 1  ๓ ฉบบั 
            ๗.๑.๑.๔.๑ เกบไวที้�หนวยสง็ ่ ่  ๑ ฉบบั 
            ๗.๑.๑.๔.๒ อีก ๒ ฉบบั สงไปยงัสาํนกังานขนสงตน้ทาง่ ่
ซึ� งสนบัสนุนหนวยสงนนั่ ่ 1  
            ๗.๑.๑.๔.๓ ในกรณีที�มีความเรงดวนเป็นพิเศษอาจขอ่ ่
การขนสงดว้ยเครื�องมือสื�อสารที�เหมาะสม  โดยแจ้งรายละเอียดพอที�ให้สํานักงานขนสงปฏิบติัได้่ ่  
แลว้จึงยืนยนัดว้ยใบขอการขนสงตามไปภายใน่  ๔๘ ชวัโม� ง 
            ๗.๑.๑.๔.๔ ใบขอการขนสงเพื�อสงสิงอุปกรณ์อนัตราย่ ่ �
ไวเพลิง  ใหห้นวยสงประทบัตราวา่ ่ ่  “อนัตรายไวเพลิง”  ดว้ยอกัษรสีแดง ขนาด ๒ เซนติเมตร  ไวที้�
ดา้นหลงั 
            ๗.๑.๑.๔.๕ มอบสิงอุปกรณ์ใหก้บสํานกังานขนสงตน้ทาง� ั ่  
โดยรับใบตราสงไวแ้ทนสิงอุปกรณ์ที�สาํนกังานขนสงรับไป่ ่�  
        ๗.๑.๑.๕ แจ้งขาวสารการสงสิงอุปกรณ์ครังคราวนัน  ให้หนวย่ ่ ่� 1 1
รับทราบลวงหนา้่  
        ๗.๑.๑.๖ ทาํสถิติการสงสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั่ � 1 1  
    ๗.๑.๒ ในกรณีที�หนวยรับมารับสิงอุปกรณ์จากหนวยสงเอง่ ่ ่�  
        ๗.๑.๒.๑ แจง้ให้หนวยรับทราบกาหนดวนัในการรับสิงอุปกรณ์่ ํ �  
        ๗.๑.๒.๒ จายสิงอุปกรณ์พร้อมทงัหลกัฐานที�เกยวขอ้งใหแ้กหนวยรับ่ ี� ่� 1 ่  
        ๗.๑.๒.๓ ทาํสถิติการจายสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั่ � 1 1  
  ๗.๒ การปฏิบติัของสํานกังานขนสง่  
    ๗.๒.๑ สาํนกังานขนสงตน้ทาง่  เมื�อสํานกังานขนสงตน้ทางไดรั้บใบขอการ่
ขนสงจากหนวยสงเพื�อทาํการสงสิงอุปกรณ์่ ่ ่ ่ �  ใหป้ฏิบติัดงันี1  
        ๗.๒.๑.๑ เมื�อพร้อมที�จะทาํการขนสงให้เมื�อใด่  จะไดแ้จง้กาหํ นด 
เวลาที�จะสงพาหนะมายงัหนวยสง และรายละเอียดที�จาํเป็นอื�นๆ่ ่ ่  ใหท้ราบ 
        ๗.๒.๑.๒ ทาํ “ใบตราสง่ ” ขึน1  ๕ ฉบบั (แบบและวิธีเขียนดูผนวก จ) 
            ๗.๒.๑.๒.๑ ฉบบัที� ๑ สาํนกังานขนสงตน้ทางเกบไวเ้ป็น่ ็
หลกัฐาน 
            ๗.๒.๑.๒.๒ ฉบบัที� ๒ มอบใหห้นวยสงไว้่ ่ แทนสิงอุปกรณ์�  
ที�รับไป 
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            ๗.๒.๑.๒.๓ ฉบบัที� ๓, ๔ และ ๕  สงไปยงัสํานกังานขนสง่ ่  
ปลายทาง และให้สํานกังานขนสงปลายทางนาํไปให้หนวยรับลงนามในขณะสงมอบสิงอุปกรณ์ทงั่ ่ ่ � 1  
๓ ฉบบั  ฉบบัที� ๓ สาํนกังานขนสงปลายทางเกบไวเ้ป็นหลกัฐาน่ ็   ฉบบัที� ๔ หนวยรับเกบไวเ้ป็่ ็ น
หลกัฐาน  และฉบบัที� ๕ สงกลบัมายงัสาํนกังานขนสงตน้ทาง่ ่  
        ๗.๒.๑.๓ หากทําการขนสงรวมกบเหลาทัพอื�น หรือหนวยอื�นๆ ่ ่ ั ่ ่
นอกกองทพับก  ใหท้าํใบตราสงเพิมขึนอีกตามความจาํเป็น่ � 1  
        ๗.๒.๑.๔ การสงสิงอุปกรณ์อนัตรายไวเพลิง่ �  ใหส้าํนกังานขนสงตน้่
ทางประทบัตราบนใบตราสงทุกฉบบัวา ่ ่ “อนัตรายไวเพลิง” ดว้ยอกัษรสีแดงขนาด ๒ เซนติเมตร 
        ๗.๒.๑.๕ ในกรณีที�หนวยปฏิบัติการขนสงต้องทําการขนสง่ ่ ่  
สิงอุปกรณ์จาํนวนมาก และเพื�อความสะดวกในการตรวจสอบจาํนวนหีบหอ� ่  ให้หนวยปฏิบติัการ่  
ขนสงใช้ใบกากบสิงอุปกรณ์ประจาํพาหนะประกอบใบตราสงตาม่ ํ ั ่� ความจาํเป็น (แบบและวิธีเขียน 
ดูผนวก ฉ) 
        ๗.๒.๑.๖ ดาํเนินการสงสิงอุปกรณ์ตามประเภทการขนสงที�เหมาะสม่ ่�  
        ๗.๒.๑.๗ ทาํสถิติการสงสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั่ � 1 1  

    ๗.๒.๒ สาํนกังานขนสงปลายทาง่  
        ๗.๒.๒.๑ เมื�อทราบวาสิงอุปกรณ์จะมาถึง่ �  ใหป้ฏิบติัดงันี1  
            ๗.๒.๒.๑.๑ เตรียมการในเรื� องการรับมอบสิงอุปกรณ์�
จากหนวยทหารขนสง หรือเจา้หนา้ที�ขนสงพาณิชย์่ ่ ่  
            ๗.๒.๒.๑.๒ แจง้ให้หนวยรับทราบถึงจาํนวนสิงอุปกรณ์่ �
และวนั เวลาที�จะมาถึง 
            ๗.๒.๒.๑.๓ เตรียมแรงงานและเครื�องมือในการยกขน 
        ๗.๒.๒.๒ เมื�อสิงอุปกรณ์มาถึงตาํบลขนถาย� ่  
            ๗.๒.๒.๒.๑ รับเอกสารที� เกยวข้องจากเจ้าหน้าที�ขนสงี� ่
พาณิชย ์
            ๗.๒.๒.๒.๒ รับมอบสิงอุปกรณ์จากเจ้าหน้าที�ขนสง� ่
พาณิชย ์
            ๗.๒.๒.๒.๓  ขนถาย่ สิงอุปกรณ์จากพาหนะของการ�
ขนสงพาณิชย์่  สูพาหนะของหนวยปฏิ่ ่ บติัการขนสง่  
            ๗.๒.๒.๒.๔ ขนสง่ สิงอุปกรณ์ไปยงัหนวยรับ� ่  
        ๗.๒.๒.๓  เมื�อสิงอุปกรณ์มาถึงหนวยรับ� ่  สงมอบสิงอุปกรณ์ให้แก่ � ่
หนวยรับ ่  ณ ที�ตงัหนวยรับ1 ่  และปฏิบติัตามกรรมวิธีซึ� งกลาวไวใ้นขอ้ ่ ๗.๒.๑.๒.๓ 
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        ๗.๒.๒.๔ จดัการเกยวกบการเดินทางขอี� ั งสารวตัรทหารหรือเจา้หนา้ที�
กากบทางเทคนิคํ ั  (ถา้มี) 
        ๗.๒.๒.๕ ทาํสถิติการรับสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั� 1 1  
  ๗.๓ การปฏิบติัของหนวยรับ่  
    ๗.๓.๑ ในกรณีที�หนวยรับ่  รับมอบสิงอุปกรณ์จากสาํนกังานขนสง� ่  
        ๗.๓.๑.๑ หนวยรับอาจไดรั้บ่  
            ๗.๓.๑.๑.๑ ใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ �  ๒ ซึ� งหนวยสง่ ่  
สงมาลวงหนา้่ ่  
            ๗.๓.๑.๑.๒ ขาวสารการสงสิงอุปกรณ์ซึ� งหนวยสงแจง้มา่ ่ ่ ่�  
            ๗.๓.๑.๑.๓ ขาวสารแสดง่  วนั เวลา ที�สิงอุปกรณ์จะมาถึง  �
ซึ� งสาํนกังานขนสงปลายทางจะแจง้ใหท้ราบ่  
        ๗.๓.๑.๒ รับมอบจาํนวนหีบหอ่ สิงอุปกรณ์จากสํานักงานขนสง� ่
ปลายทางและลงชื�อรับในใบตราสงทงั่ 1  ๓ ฉบบั และเกบฉบบัที�็  ๔ ไวเ้ป็นหลกัฐาน 
        ๗.๓.๑.๓ การตรวจรับสิงอุปกรณ์ภายในหีบหอ� ่  ใหจ้ดัตงักรรมการ1
ตรวจรับสิงอุปกรณ์ขึน� 1  ๓ นาย  โดยมีนายทหารสัญญาบตัรอยางนอ้ย่  ๒ นาย  และควรมีเจา้หนา้ที�สาย
งานยทุธบริการ หรือเจา้หนา้ที�สายงานกจการพิเศษิ  ที�เกยวขอ้งเขา้รวมดว้ยี� ่  
        ๗.๓.๑.๔ เมื�อคณะกรรมการไดต้รวจและลงนามรับรองในใบเบิก
และสงสิงอุปกรณ์แลว้  ใหม้อบสิงอุปกรณ์ใหเ้จา้หนา้ที�ผูรั้บ่ � �  
        ๗.๓.๑.๕ เจา้หน้าที�ผูรั้บ รับมอบและลงนามในใบเบิกและสง่ สิง�
อุปกรณ์ 
        ๗.๓.๑.๖ ในการรับจะต้องนําใบเบิกและสง่ สิงอุปกรณ์� ของหนวย่
ฉบบัที� ๔  มาตรวจสอบกบใบเบิกและสงั ่ สิงอุปกรณ์� ฉบบัที� ๒  หากจาํนวนไมตรงกนใหบ้นัทึกไวใ้นใบ่ ั
เบิกและสงอุปกรณ์ฉบบัที�่  ๔  และใชใ้บเบิกและสง่ สิงอุปกรณ์� ฉบบัที� ๔  ประกอบการรายงานตามสาย
การบงัคบับญัชา 
        ๗.๓.๑.๗ เกบใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�็ ่ �  ๒  ไวเ้ป็นหลกัฐาน
ของหนวย่  
        ๗.๓.๑.๘ ทาํสถิติการรับสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั� 1 1  
    ๗.๓.๒ ในกรณีที�หนวยรับไปรับสิงอุปกรณ์่ �   ณ  ที�ตงัหนวยสง1 ่ ่  
        ๗.๓.๒.๑ สอบใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ �  ๔  กบฉบบัที�ั  ๑,  ๒ 
และ ๓  ที�หนวยสง่ ่  
        ๗.๓.๒.๒ รับสิงอุปกรณ์จากหนวยสง� ่ ่  
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        ๗.๓.๒.๓ ลงนามรับสิงอุปกรณ์ในใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�� �่  
๑ และ ๓ 
        ๗.๓.๒.๔ รับใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ �  ๒ ไวเ้ป็นหลกัฐานของ
หนวยรับ่  
        ๗.๓.๒.๕ ขนสิ�งอุปกรณ์มายงัหนวยรับ่  
        ๗.๓.๒.๖ ทาํสถิติการรับสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั� 1 1  
 ขอ้ ๘ กรรมวิธีในการสงมอบเอกสาร่  
  ๘.๑ เมื�อหนวยสงมีความประสงค์จะสงเอกสารที�เกยวกบการสงสิงอุปกรณ์ใน่ ่ ่ ี� ั ่ �
ครังคราวนนัไปใหห้นวยรับ1 1 ่  ใหม้อบเอกสารกบเจา้หนา้ที�สํานกังานขนสงตน้ทาั ่ ง เจา้หนา้ที�สํานกังาน
ขนสงที�เกยวขอ้งจะตอ้งสงมอบเอกสารนนัตอไปจนถึงหนวยรับ่ ี� ่ ่ ่1  
  ๘.๒ หากมีการสงสิงอุปกรณ์โดยการขนสงพาณิชย์่ ่�  ใหเ้จา้หนา้ที�สํานักงานขนสง่
ตน้ทางมอบเอกสารในการสงสิงอุปกรณ์ทงัสินในครังคราวนนัให้่ � 1 1 11 แก่เจา้หนา้ที�ควบคุมพาหนะของ
การขนสงพาณิชย์่ นนัๆ1  เพื�อนาํไปยงัสถานีปลายทาง  ทงันี กองทพับกจะเป็นผูต้กลงรายละเอียดกบ1 1 ั
การขนสงพาณิชยเ์ป็นรายๆ่  ไป 
  ๘.๓ สาํนกังานขนสงปลายทางหรือหนวยรับ จะตอ้งขอรับเอกสารจากเจา้หนา้ที�่ ่
การขนสงพาณิชย ์ณ  สถานีปลายทาง หากสํานกังานขนสงปลายทางเป็นผูรั้บเอกสารนีจะตอ้งนาํไป่ ่ 1
มอบใหห้นวยรับตอไป่ ่  
 ขอ้ ๙ การบรรทุกและการยึดตรึง 
  ๙.๑ การขนขึน1  เมื�อสํานักงานขนสงตน้ทางสงพาหนะไปรับสิงอุ่ ่ � ปกรณ์จาก
หนวยสง่ ่  ให้หนวยสงดาํเนินการขนสงสิงอุปกรณ์ขึนบนพาหนะภายใตก้ารกากบการของเจา้หน้าที�่ ่ ่ ํ ั� 1
ปฏิบติัการขนสงกบใหเ้จา้หนา้ที�สาํนกังานขนสงตรวจสภาพหีบหอ่ ั ่ ่  หากเห็นวาไมรัดกุมเพียงพอกให้่ ่ ็
หนวยสงจดัการแกไขเสียใหม่ ่ ้ ่ สวนการยึดตรึงนนัใหเ้ป็นหนา้ที�ของสาํนกัง่ 1 านขนสง่  
  ๙.๒ การขนถาย่  ระหวางการขนสงสิงอุปกรณ์เมื�อจาํเป็นที�จะตอ้งเปลี�ยนประเภท่ ่ �
การขนสงหรือเปลี�ยนพาหนะ  ให้หนวยทหารขนสงดําเนินการขนถายสิงอุปกรณ์นันจนเป็นที�่ ่ ่ ่ � 1
เรียบร้อย 
  ๙.๓ การขนลง เมื�อหนวยปฏิบติัการขนสงนาํพาหนะที�บรรทุกสิงอุปกรณ์ไปถึง่ ่ �
หนวยรับแล้่ ว  ใหเ้จา้หนา้ที�หนวยสํานกังานขนสงปลดเครื�องยึดตรึงออก และให้หนวยรับดาํเนินการ่ ่ ่
ขนสิงอุปกรณ์ลงจากพาหนะ �  ภายใตก้ารกากบการของเจา้หนา้ที�ปฏิบติัการขนสงํ ั ่  
  ๙.๔ การกากบการํ ั  ในกรณีที�หนวยสงพิจารณาเห็นวาการสงสิงอุปกรณ์ใดควร่ ่ ่ ่ �
กากบการทางเทคนิคํ ั  กให้หนวยสงเจ้็ ่ ่ าหนา้ที�กากบการตามความจาํเป็นํ ั  และให้สํานกังานขนสง่  
จดัการเกยวกบการเดินทางให้ี� ั  



 ๙๖ 

  ๙.๕ การวาจา้ง่   ในการขนขึน1   ขนถาย่  และขนลง  หากไมมีเครื�องมือยกขนหรือ่
แรงงาน หรือสิงอุปกรณ์�  มีลกัษณะหรือจาํนวนเกนขีดความสามารถของเครื�องมือยกขนิ  หรือแรงงาน
ที�มีอย ู ใหห้นว่ ่ ยที�รับผิดชอบในการขนขึน1  ขนถาย่  และขนลง วาจา้งเครื�องมือยกขนหรือแรงงานเพื�อ่
ดาํเนินการดงักลาวแลว้ไดต้ามความเหมาะสม่   ทงันี ให้อยูในดุลพินิจของหัวหนา้หนวยที�รับผิดชอบ1 1 ่ ่
นนัๆ1  
 

หมวด ๓ 
การส่งกลบั 

 ขอ้ ๑๐ กรรมวิธีในการสงกลบั่  
  ๑๐.๑ หนวยสง่ ่  
    ๑๐.๑.๑ หนวยส่ ่ งทาํใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์ ่ ่ � ๔ ฉบับ (แบบและวิธี
เขียนใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์  ดูผนวก ช่ ่ � ) 
    ๑๐.๑.๒ ฉบบัที� ๔ เกบไวเ้ป็นหลกัฐานของหนวย็ ่  
    ๑๐.๑.๓ ฉบบัที� ๑, ๒, ๓ สงไปลวงหนา้หรือไปกบสิงอุปกรณ์่ ่ ั �  
  ๑๐.๒ หนวยรับ่  
    ๑๐.๒.๑ การตรวจรับสิงอุปกรณ์ที�ใชร้าชก� ารได ้
         ๑๐.๒.๑.๑ เจา้หน้าที�หนวยบัญชีคุม่ ของหนวยรับ่  เมื�อไดรั้บใบ
สงคืนและสงสิงอุปกรณ์ ่ ่ � ๓ ฉบบัแลว้  จะตอ้งตรวจรายการและจาํนวนในใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์ ่ ่ �
กบหลกัฐานประกอบการสงคืนั ่  เมื�อตรวจแลว้ใหส้งไปยงัเจา้หนา้ที�ตรวจสภาพตอไป่ ่  
         ๑๐.๒.๑.๒ เจา้หนา้ที�ตรวจสภาพ เมื�อตรวจสภาพสิงอุปกรณ์และ�
เห็นวาเป็นสิงอุปกรณ์ใชร้าชการได้่ �   กให้ลงชื�อรับรองในใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์ทงั็ ่ ่ � 1  ๓ ฉบบั แลว้
สงไปยงัเจา้หนา้ที�เกบรักษา่ ็  
         ๑๐.๒.๑.๓ เจา้หนา้ที�เกบรักษาตรวจรับสิงอุปกรณ์็ �   ลงรายการใน
ชอง่  “รับจริง” และลงชื�อรับรองทงั 1 ๓ ฉบบั  แลว้นาํเสนอผูมี้อาํนาจอนุมติั เพื�อลงชื�ออนุมติั และให้
แยกปฏิบติัดงันี1  
             ๑๐.๒.๑.๓.๑ ฉบบัที� ๑ เกบไวที้�เจา้หนา้ที�บญัชีคุมเพื�อ็
เป็นหลกัฐานทางบญัชี 
             ๑๐.๒.๑.๓.๒ ฉบบัที� ๒  สงกลบัไปยงัหนวยสง่ ่ ่  
             ๑๐.๒.๑.๓.๓ ฉบบัที� ๓ เกบไวที้�เจา้หนา้ที�เกบรักษา็ ็  
     ๑๐.๒.๒ การตรวจรับสิงอุปกรณ์ที�ใชร้าชการไมได้� ่  คงปฏิบติัเชนเดียวกบ่ ั  
ขอ้ ๑๐.๒.๑ เวน้แตเมื�อเจา้หนา้ที�ตรวจสภาพของหนวยรับไดพิ้จารณาแลว้เห็นวาชาํรุดใชร้าชการ่ ่ ่
ไมได ้ ใหบ้นัทึกความเห็นแสดงสภาพการชาํรุดประกอ่ บกบรายการของหนวยสงั ่ ่ ที�เสนอมา 



 ๙๗ 

 ขอ้ ๑๑ กรรมวิธีในการสงและรับสิงอุปกรณ์่ �  การสงและการสงมอบเอกสาร่ ่  การบรรทุก
และการยึดตรึงคงปฏิบติัเชนเดียวกบการสงไปทุกประการ่ ั ่  

 

หมวด ๔ 
การติดต่อสื�อสาร 

 ขอ้ ๑๒ การติดตอสื�อสาร่  
   ๑๒.๑ หนวยสง่ ่  เมื�อสาํนกังานขนสงตน้ทางไดรั้บ่ สิงอุปกรณ์จากหนวยสงแลว้� ่ ่  
หนวยสงจะตอ้งติดตอสื�อสารให้หนวยรับทราบถึงจาํนวนสิงอุปกรณ์ วนั เวลาสง่ ่ ่ ่ ่�  และที�สงมอบใหแ้ก่ ่
สาํนกังานขนสงในโอกาสแรกที�กระทาํได้่  
   ๑๒.๒ สาํนกังานขนสงตน้ทาง่  เมื�อสํานกังานขนสงตน้ทางทราบแนชดัวา่ ่ ่  จะ
สงสิงอุปกรณ์ไปดว้ยการขนสงประเภท่ ่� ใดแลว้  ใหส้ํานกังานขนสงตน้ทางแจง้ประเภทการขนสง่ ่  วนั
เวลา  สถานีตน้ทาง  และสถานีปลายทาง  ให้แกสํานกังานขนสงปลายทางทราบลวงหนา้ในโอกาส่ ่ ่
แรกที�กระทาํได ้
   ๑๒.๓ สาํนกังานขนสงปลายทาง่   เมื�อสํานกังานขนสงปลายทางไดรั้บมอบสิง่ �
อุปกรณ์ที�สาํนกังานขนสงตน้ทางสงไปใหแ้ล้่ ่ ว  ใหส้ํานกังานขนสงปลายทางตอบรับมายงัสํานกังาน่
ขนสงตน้ทางในโอกาสแรกที�กระทาํได้่  
   ๑๒.๔ หนวยรับ่   เมื�อหนวยรับไดรั้บสิงอุปกรณ์จากสาํนกังานขนสงปลายทาง่ ่�
แลว้ ใหต้อบรับมายงัหนวยสงในโอกาสแรกที�กระทาํได้่ ่  
   ๑๒.๕ หากสาํนกังานขนสงปลายทางหรือหนวยรับไดรั้บการติดตอ่ ่ ่ เกยวกบการี� ั
สงสิงอุปกรณ์ลวงหนา้่ ่�  จากสาํนกังานขนสงตน้ทางหรือหนวยสง่ ่ ่  ใหต้างหนวยตางแจง้ซึ� งกนและกน่ ่ ่ ั ั  
 

 

หมวด ๕ 
ความรับผดิชอบ 

 ขอ้ ๑๓ ความรับผิดชอบ 
  ๑๓.๑ ทวัไป�  
   ๑๓.๑.๑ หนวยสง่ ่  รับผิดชอบการบรรจุสิงอุปกรณ์ลงหีบหอ� ่   ทาํ
เครื�องหมายหีบหอ่  ทาํเอกสารอนัเกยี� วขอ้ง  ขอการขนสง่  สงมอบสิงอุปกรณ์ใหแ้กสาํนกังานขนสง่ ่� ่  
ตน้ทาง ขนสิงอุปกรณ์ขึนพาหนะ � 1  ณ ที�ตงัการสงกาลงันนัๆ1 1่ ํ  และแจง้ขาวสารการสงสิงอุปกรณ์ครังคราว่ ่ � 1  
นนัใหห้นวยรับทราบ1 ่  



 ๙๘ 

   ๑๓.๑.๒ สํานกังานขนสง่  รับผิดชอบในการดาํเนินการสงสิงอุปกรณ์ให้่ �
ถึงที�หมายปลายทางตามจาํนวนที�ตอ้งการภายในเวลาที�กาหนดํ   ทงันี1 1  จะตอ้งใชเ้ครื� องมือขนสงที�่
เหมาะสม และเต็มขีดความสามารถของเครื�องมือขนสงนนัๆ่ 1  โดยคาํนึงถึงความปลอดภยัและการ
ประหยดัตามสถานการณ์ที�เป็นอยขูณะนนั่ 1  สาํนกังานขนสงจะรับผิดชอบกแตเฉพาะจาํนวนและสภาพ่ ็ ่
ของหีบหอ่   ซึ� งหนวยส่ ่งมอบให ้และสาํนกังานขนสงไดอ้อกใบตราสงใหแ้ลว้เทานนั่ ่ ่ 1  
     ๑๓.๑.๒.๑ สํานักงานขนสงต้นทาง่    รับผิดชอบในการสง่  
สิงอุปกรณ์ตามจํานวนและสภาพของหีบหอ  � ่  ซึ� งบรรทุกขึนพาหนะของหนวยปฏิบัติการขนสง1 ่ ่  
ณ  ที�ตงัหนวยสง1 ่ ่ ไปจนกวาจะมีการเปลี�ยนความรับผิดชอบของหนวยทหารขน่ ่ สง่  
     ๑๓.๑.๒.๒ สาํนกังานขนสงปลายทาง่   รับผิดชอบการขนถาย  ่  
ณ สถานีปลายทาง และนาํสิงอุปกรณ์ไปสงมอบใหแ้กหนวยรับ� ่ ่่  
   ๑๓.๑.๓ หนวยรับ่   รับผิดชอบในการรับมอบสิงอุปกรณ์จากสํานกังาน�
ขนสงปลายทาง และขนสิงอุปกรณ์ลงจากพาหนะ่ �    ณ  ตาํบลที�กาหนด ํ  ตลอดจนแจง้ขาวสารการ่ รับ 
สิงอุปกรณ์ครังคราวนนัใหแ้กหนวยสงทราบ� 1 1 ่ ่ ่  
  ๑๓.๒ การปฏิบติัเมื�อเกดขอ้บกพรองระหวางการขนสงสิงอุปกรณ์ิ ่ ่ ่ �  
   ๑๓.๒.๑ หีบหอขาดจาํนวน่  
     ๑๓.๒.๑.๑ สาํนกังานขนสงปลายทาง่   เมื�อสงมอบสิงอุปกรณ์่ �
ตามจาํนวนที�มีจริงให้หนวยรับแลว้  ให้รายงานผูบ้งัคบับญัชาทราบ่   ดาํเนินการสอบสวนแลว้แจง้
จาํนวน  หมายเลขหีบหอที�ขาดไป  และสําเนาการสอบสวนให้สํานักงานขนสงตน้ทางทราบเพื�อ่ ่
ดาํเนินการตอไป่  
     ๑๓.๒.๑.๒ สาํนกังานขนสงตน้ทาง่  เมื�อไดรั้บแจง้จากสํานกังาน 
ขนสงปลายทางแลว้ ให้รายงานผูบ้งัคบับญัชาทราบ หากปรากฏวาเป็นการขาดจาํนวนในระหวา่ ่ ่ งความ
รับผิดชอบของตน กให้ดาํเนินการสอบสวนหาผูก้ระทาํผิด หรือถา้ปรากฏวาเป็นการขาดจาํนวน็ ่  
ในระหวางการขนสงพาณิชยก์ให้สาํนกังานขนสงตน้ทางติดตอกบการขนสงพาณิชยน์นัๆ่ ่ ็ ่ ่ ั ่ 1  เพื�อสืบสวน
หาขอ้เท็จจริงและดาํเนินการตอไปจนถึงที�สุด ่  แลว้สาํเนาใหห้นวยสงทราบทงัสองกรณี่ ่ 1  
     ๑๓.๒.๑.๓ หนวยสง่ ่  พิจารณาและดาํเนินการจาํหนายและจาย่ ่  
ทดแทนตอไป่  
   ๑๓.๒.๒ หีบหอชาํรุด่  
     ๑๓.๒.๒.๑ ให้หนวยปฏิบัติการขนสงตรวจสอบสิงอุปกรณ์่ ่ �
ภายในหีบหอ่   พร้อมทงับนัทึกผลลงในใบรายการสิงอุปกรณ์ในหีบหอ  และจดัการซอมแซม1 � ่ ่  หรือ
เปลี�ยนหีบหอจนเป็นที�เรียบร้อ่ ยแลว้สงตอไปยงัหนวยรับ ่ ่ ่  แลว้แจง้ให้สาํนกังานขนสงทราบทนัที  กบ่ ั
ให้สํานักงานขนสงแจง้ให้หนวยสงและหนวยรับทราบถึงความเสียหายที� เกดขึนในโอกาสแรกที�่ ่ ่ ่ ิ 1
กระทาํได ้



 ๙๙ 

     ๑๓.๒.๒.๒ หากปรากฏวาสิงอุปกรณ์ขาดจาํนวนหรือชาํรุด่ �   กให้็  
สาํนกังานขนสงปฏิบติัเชนเดียวกบขอ้่ ่ ั  ๑๓.๒.๑ 
     ๑๓.๒.๒.๓ เมื�อหนวยรับตรวจสอบแลว้ปรากฏวา่ ่  สิงอุปกรณ์�
ขาดจาํนวนหรือชาํรุด  ใหบ้นัทึกลงในใบรายการสิงอุปกรณ์ในหีบหอ� ่  (ทบ.๔๐๐-๐๒๑)  เพื�อให้ทราบ
วาความเสียหายที�เกดขึนนนัเนื�องมาจากหีบหอชาํรุด่ ิ ่1 1  
 
 

หมวด ๖ 
การปฏิบัตต่ิอสิ�งอปกรณ์โพ้นทะเลุ  

 ขอ้ ๑๔ ในการปฏิบัติตอสิงอุปกรณ์โพ้นทะเล  ให้เป็นหน้าที�ของกรมการขนสง่ ่�
ทหารบก  รับผิดชอบในการดาํเนินการ  ประสานงาน และกากบการทงัปวงํ ั 1  
 ขอ้ ๑๕ การรับสิงอุปกรณ์จากตางประเทศ� ่  ให้เป็นหนา้ที�ของกรมการขนสงทหารบก่  
ดาํเนินการรับสิงอุปกรณ์จากทาเรือแลว้  ดาํเนินการสงสิงอุปกรณ์� �่ ่ ไปยงัคลงักรมฝ่ายยุทธบริการหรือ
คลงักรมฝ่ายกจการพิเศษิ ที�รับผิดชอบในสิงอุปกรณ์�  
 ขอ้ ๑๖ การสงสิงอุปกรณ์ไปตางประเทศ  ให้เป็นหน้าที�ของกรมการขนสงทหารบก่ ่ ่�
ดาํเนินการรับสิงอุปกรณ์จากคลงั� กรมฝ่ายยทุธบริการ หรือคลงักรมฝ่ายกจการพิเศษิ ที�รับผิดชอบในสิง�
อุปกรณ์  แลว้ดาํเนินการสงสิงอุปกรณ์ไปยงัทาเรือ่ ่�  
 
 

หมวด ๗ 
ข้อกําหนดอื�นๆ 

 ขอ้ ๑๗ การสงสิงอุปกรณ์เรงดวน่ ่ ่�   หากหนวยสงมีความประสงคจ์ะสงสิงอุปกรณ์เป็น่ ่ ่ �
การเรงดวน่ ่  ใหห้วัหนา้หนวยสง  ลงหมายเหตุ่ ่  และลงนามกากบไวที้�ดา้นหลงัของใบขอการขนสงตอํ ั ่ ่
จากรายการสุดทา้ย  และใหป้ระทบัตรา “เรงดวน่ ่ ” ดว้ยอกัษรสีแดงขนาด ๒ เซนติเมตร ไวที้�มุมบน
ขวาของใบขอการขนสงดา้นหนา้่  
 ขอ้ ๑๘ การสงสิงอุปกรณ์ดว้ยการขนสงพาณิชย์่ ่�  
  ๑๘.๑ เมื�อทาํการสงสิงอุปกรณ์่ �  ดว้ยการขนสงพาณิชยทุ์กประเภท  ให้ปฏิบติั่
ตาม ระเบียบ กฎ ขอ้บงัคบั ของการขนสงพาณิชยน์นัๆ่ 1  
  ๑๘.๒ การสงสิงอุปกรณ์อนัตรายไวเพลิงโดยการขนสงพาณิชย ์ หากมีระเบียบ่ ่�
ของการขนสงพาณิชย์่  กาหนดใหร้ับรองความปลอดภยัตอสิงอุปกรณ์อนัตรายไวเพลิงในทางเทคนิคํ ่ �
ใหเ้ป็นหนา้ที�ของหนวยสง่ ่   ออกหนงัสือรับรองใหต้ามระเบียบการขนสงพาณิชยน์นัๆ่ 1  



 ๑๐๐ 

  ๑๘.๓ กอนที�จะรับพาหนะจากการข่ นสงพาณิชยเ์พื�อบรรทุกสิงอุปกรณ์่ �   ให้
สาํนกังานขนสงตรวจสภาพพาหนะวาเรียบร้อยพอที�จะใหค้วามปลอดภยัตอสิงอุปกรณ์ซึ� งจะบรรทุก่ ่ ่ �
หากไมเรียบร้อยใหข้อเปลี�ยนเสียกอน่ ่  
 ขอ้ ๑๙ การขนสงสิงอุปกรณ์ดว้ยเครื�องมือขนสงของหนวย่ ่ ่�  ในกรณีที�หนวยรับตงัอยู่ ่1
หางจากหนวยสงใน่ ่ ่ ระยะทางประมาณไมเกน่ ิ  ๕๐ กโลเมตร  ให้หนวยรับทาํการขนสงดว้ยเครื�องมือิ ่ ่
ขนสงของหนวย่ ่   เวน้แตจะมีสิงอุปกรณ์เกนขีดความสามารถของเครื�องมือขนสงที�หนวยมีอยู่ ิ ่ ่ ่�  หรือใน
กรณีเรงดวนเป็นพิเศษ  ใหห้นวยนนัขอรับการสนบัสนุนจากหนวยทหารขนสงไดต้ามความจาํเป็น่ ่ ่ ่ ่1  
 ขอ้ ๒๐ การควบคุม  ในการสงสิงอุปกรณ์ครังคราวใด ่ � 1  เมื�อสํานักงานขนสง่  และหนวย่
สงพิจารณารวมกนเห็นวาสิงอุปกรณ์นนัเป็นสิงอุปกรณ์ที�สาํคญั่ ่ ั ่ � �1   ซึ� งอาจถกูทาํลายหรือสูญหายงาย  ให้่
สาํนกังานขนสงรายงานขอกาลงัอนัเหมาะสมจากผูบ้งัคบับญัชา่ ํ  ซึ� งมีอาํนาจสังใชท้หาร�  หรือสารวตัร
ทหารในทอ้งถินนนัรวมในการรักษาความปลอดภยัจากหนวยสงถึงหนวยรับ� 1 ่ ่ ่ ่  และใหส้าํนกังานขนสง่
จดัการเกยวกบการเดินทางดงันีี� ั 1  
  ๒๐.๑ ยุทธภณัฑซึ์� งไมสามารถบรรจุหีบหอและจดัสงโดยวิธีการที�มิดชิด่ ่ ่  หรือ
ปลอดภยัได ้ ใหห้นวยสงทาํบญัชีตรวจสอบและแจง้รายการที�จาํเป็นตอ้งตรวจ่ ่ สอบ  เพื�อเป็นหลกัฐาน
ในการสงมอบความรับผิดชอบระหวางหนวยสง่ ่ ่ ่  เจา้หนา้ที�ควบคุม (ทหารหรือสารวตัรทหาร)  และ
สาํนกังานขนสงที�เกยวขอ้ง่ ี�  
  ๒๐.๒ ใหห้นวยสงทาํบญัชีตรวจสอบขึน่ ่ 1  ๔ ชุด เกบไวเ้ป็นหลกัฐานของหนวยสง็ ่ ่  
๑ ชุด สําหรับสํานกังานขนสงตน้ทาง่  ๑ ชุด เจา้หนา้ที�ควบคุม ๑ ชุด และสาํนกังานขนสงปลายทาง่  
๑ ชุด (แบบและวิธีเขียนดูผนวก ซ) 
  ๒๐.๓ การสงมอบความรับผิดชอบใหด้าํเนินการตามลาํดบัขนัดงันี่ 1 1  
    ๒๐.๓.๑ ให้หนวยสงแจง้กาหนดวนั่ ่ ํ   เวลาพร้อมบรรทุก  และสถานที� 
สงมอบยทุธภณัฑใ์หส้าํนกังานขนสงตน้ทางทราบ่ ่  
    ๒๐.๓.๒ ให้สํานกังานขนสงตน้ทางแจง้กาหนดวนั่ ํ  เวลาสงมอบให้แก่ ่
หนวยสงและเจา้หนา้ที�ควบคุมลวงหนา้่ ่ ่  
    ๒๐.๓.๓ เมื�อถึงกาหนดวนั  เวลาสงมอบใหเ้จา้หนา้ที�หนวยสงํ ่ ่ ่  เจา้หนา้ที�
ควบคุม  และเจา้หนา้ที�สํานกังานขนสงตน้ทาง่   รวมกนตรวจสอบยุทธภณัฑต์ามรายการสงมอบใน่ ั ่
บญัชีตรวจสอบแลว้  ใหเ้จา้หนา้ที�ดงักลาวลงนามรับ่  และสงมอบตอกนไวเ้ป็นหลกัฐาน่ ่ ั  
    ๒๐.๓.๔ ในกรณีที�มีการเปลี�ยนประเภทการขนสง ใหเ้จา้หนา้ที�สาํนกังาน่  
ขนสงตน้ทางสงมอบความรับผิดชอบใหแ้กเจา้หนา้ที�ควบคุม  ณ่ ่ ่  ตาํบลขนถาย่  
    ๒๐.๓.๕ ให้เจา้หน้าที�ควบคุมรับผิดชอบในการควบคุมสิงอุปกรณ์ใ� ห้
ตรงตามบัญชีตรวจสอบจนกระทงัไดท้าํการสงมอบให้เจา้หน้าที�สํานกังานขนสงปลายทางและให้� ่ ่
ปฏิบติัดงันี1  



 ๑๐๑ 

         ๒๐.๓.๕.๑ การดาํเนินการทางธุรการ 
           ๒๐.๓.๕.๑.๑ เบียเลียง1 1   ให้ใชเ้งินคาใชส้อยของ่  
กรมการขนสงทหารบก่  
           ๒๐.๓.๕.๑.๒ การเดินทาง  ให้สํานกังานขนสงตน้่
ทางและปลายทางใหก้ารสนบัสนุนตามความจาํเป็น 
           ๒๐.๓.๕.๑.๓ การอาํนวยความสะดวก   ณ  ตาํบล
ปลายทางใหส้วนภูมิภาค่  หรือหนวยซึ� งรับผิดชอบให้การสนบัสนุนเกยวกบสิงอาํนวยความสะดวก่ ี� ั �
อื�นๆ ตามความจาํเป็น 
         ๒๐.๓.๕.๒ ในกรณีที�อาจเป็นอนัตรายแกยุทธภณั่ ฑไ์ดง้าย อาทิ่
ขบวนยานพาหนะที�ขนยุทธภณัฑจ์อด  ณ  สถานีระหวางทางแหงหนึ�งๆ่ ่  ควรจดัผูค้วบคุมโดยใกลชิ้ด 
กบใหต้รวจสอบเป็นครังคราวตามความจาํเป็นโดยเฉพาะในยามวิกาลั 1  
         ๒๐.๓.๕.๓ หากปรากฏวามีพฤติการณ์สอไปในทางทุจริตให้่ ่
ดาํเนินการระงบัเหตุการณ์ตามสมควรแกกรณี่  หรือทาํการจบักุมเพื�อสงมอบใหเ้จา้หนา้ที�ฝ่ายปกครอง่
ทอ้งถินตอไป� ่  
 ขอ้ ๒๑ การสถิติ ใหห้นวยสง่ ่  สาํนกังานขนสง่  และหนวยรับทาํสถิติตามแบบในผนวก่  
ซ, ฌ, ญ, ด  ตามลาํดบั  แลว้รายงานสรุปผลการปฏิบติัในรอบเดือน ดงันี1  
  ๒๑.๑ หนวยสง่ ่  รายงานไปยงัหัวหนา้ฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกจการพิเศษิ  ซึ� ง
หนวยสงนนัสังกดอยภูายใน่ ่ ั ่1  ๓๐ วนั แลว้ใหห้วัหนา้ฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกจการพิเศษสรุปรายงานิ
ไปยงักองทพับก ภายใน ๑๕ วนั  นบัแตวนัไดร้ับรายงาน่  
  ๒๑.๒สาํนกังานขนสง่   รายงานไปยงัเจา้กรมการขนสงทหารบกภายใน่  ๓๐ วนั 
แลว้ให้เจา้กรมการขนสงทหา่ รบก สรุปรายงานไปยงักองทพับก ภายใน ๑๕ วนั นับแตวนัไดรั้บ่
รายงาน 
  ๒๑.๓ หนวยรับ่   รายงานไปตามสายการบงัคบับญัชา ภายใน  ๑๕  วนั 
 ขอ้ ๒๒ การสงสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  ในการขอใหท้าํการขนสงสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  
ใหป้ฏิบติัตามระเบียบ คาํสงั หรือคาํชีแจงที�เกยวขอ้งอย� 1 ี� ่างเครงครัด ดงันี ่ 1  
  ๒๒.๑ในการเบิกจายสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  ให้ปฏิบติัตามระเบียบกองทพับก
ฉบบัที�ใชใ้นปัจจุบนั 
  ๒๒.๒ การจายสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  ซึ� งจาํเป็นตอ้งสงใหห้นวยรับเป็นรายยอย่ ่ ่  
(ตํ�ากวา่  ๖,๐๐๐ กโลกรัมิ ) โดยทางรถไฟ หากไมสามารถจายจากคลงัสนบัสนุนได้่ ่  กบจาํเป็นตอ้งั  
ใหค้ลงัอื�นๆ สนบัสนุนแทนให้คลงัสนบัสนุนนนั1  สงตรงไปยงัคลงัสนบัสนุนกอน  ทงันีให้่ ่ 1 1 กองคลงั
แสง  กรมสรรพาวธุทหารบกควบคุมการแจกจายโดยตลอด่  



 ๑๐๒ 

  ๒๒.๓ หากจาํเป็นตอ้งสงเป็นรายยอยโดยทางรถไฟใหแ้กคลงัตางๆ่ ่ ่่  ในเส้นทาง
เดียวกนใหป้ฏิบติัดงันีั 1  
     ๒๒.๓.๑ สาํนกังานขนสงตน้ทาง่  รวบรวมสิงอุปกรณ์ประเภท�  ๕ ซึ� ง
จะตอ้งสงใหห้นวยรับในเส้นทางรถไฟเดียวกน่ ่ ั  แลว้จดัสงไปพร้อมในคราวเดียวกน่ ั   
     ๒๒.๓.๒ สํานักงานขนสงตน้ทางจดัเจา้หน้าที�ไปกบขบวนรถไฟเพื�อ่ ั
รักษา และแจกจายสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  ตลอดจนเอกสารตามสถานีระหวางทาง่   
     ๒๒.๓.๓ ให้หนวยที� เกยวข้องทังสินดําเนินการติดตอสื� อสาร ตาม่ ี� ่1 1  
ขอ้ ๑๒  ทุกประการ   กบใหส้ํานกังานขนสงตน้ทางกาหนดและแจง้รายละเอียดเพิมเติมไดต้ามความั ่ ํ �
จาํเป็น 
     ๒๒.๓.๔ ใหส้าํนกังานขนสงปลายทาง่  และหนวยรับดาํเนินการตางๆ่ ่   
เชน่  การจดัเจา้หนา้ที�และยานพาหนะไปรับที�สถานีและการนาํเขา้ไปเกบในคลงั ตามระเบียบนีทุก็ 1
ประการ  แมว้าจะเป็นยามวิกาลกตาม่ ็  
     ๒๒.๓.๕ ให้ผูบ้ ังคับบัญชาสวนภูมิภาค่  และสวนกาลงัรบให้การ่ ํ
สนบัสนุนตามคาํขอของสาํนกังานขนสงปลายทาง่  และหนวยรับโดยเฉพาะอยางยิงในยามวิกาล่ ่ �   
     ๒๒.๓.๖ หากไมมีเจา้หน้่ าที�ดงักลาวมารับ่    ณ  สถานีให้เจา้หนา้ที�
สํานักงานขนสงตน้ทางนาํไปฝากไวที้�หนวยปลายทางของการขนสงครังนัน ให้หนวยสวนภูมิภาค่ ่ ่ ่ ่1 1
ปลายทางติดตอ่  และแจง้ให้หนวยรับภายหลงั่   ทงันี1 1  ให้ผูบ้งัคบัหนวยสวนภูมิภาคซึ� งหนวยรับตงัอยู่ ่ ่ ่1
และมิไดม้ารับยทุธภณัฑต์ามระเบียบนีสอบสวน1  แลว้เสนอผลตามสายการบงัคบับญัชาถึงกองทพับก 
     ๒๒.๓.๗ หากมีการเปลี�ยนแปลงใดๆ ให้สาํนกังานขนสงตน้ทางติดตอ่ ่
ใหส้าํนกังานขนสงปลายทางทราบลวงหนา้โดยดวน่ ่ ่  
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พล.ต. .............................................ตรวจ...............มี.ค.๕๒ 
พล.ท. .............................................ตรวจ...............มี.ค.๕๒ 
พล.ท. .............................................ตรวจ...............มี.ค.๕๒ 
พล.อ. .............................................ตรวจ............... มี.ค.๕๒ 
พล.อ. .............................................ตรวจ............... มี.ค.๕๒ 
พล.อ. .............................................ตรวจ............... มี.ค.๕๒ 



 ๑๐๓ 
ผนวก  ก 

ทบ.๔๐๐-๐๐๖ 
ใบเบิก แผนท่ี .......... ในจํานวน ........... แผน 

จาก (หนวยจาย) ท่ี สายบริการเทคนิคท่ีควบคุม 
 เบิกในกรณี ประเภทส่ิงอุปกรณ 
ถึง (หนวยเบิก) ช้ันตน ทดแทน ยืม ประเภทเงิน 
 เบิกให    เลขงานท่ี 

ลําดับ รายการ จํานวน
อนุมัติ 

คงคลัง 
คางรบั 
คางจาย 

หนวยรับ จํานวน 
เบิก 

ราคา 
หนวยละ 

ราคา 
รวม 

จายจริง 
คางจาย 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
หลักฐานท่ีใชในการเบิก 
ตรวจแลวเห็นวา   ขอเบิกส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวในชอง “จํานวนเบิก” 
   และขอมอบให                                              เปนผูรับแทน 
   ส      

ผูตรวจสอบ วัน/เดือน/ป  ผูเบิก  วัน/เดือน/ป  
อนุมัติใหจายไดเฉพาะในรายการและจํานวนท่ีผูตรวจสอบเสนอ ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและจํานวนท่ีแจงไวในชอง 
  "จายจริงคางจาย"  แลว 
   ส      

ผูส่ังจาย วัน/เดือน/ป  ผูรับ  วัน/เดือน/ป  
ไดจายตามรายการและจํานวนท่ีแจงไวในชอง  "จายจริงคางจาย" แลว  
      ทะเบียนหนวยจาย   

ผูจาย วัน/เดือน/ป   
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 ๑๐๔ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกส่ิงอุปกรณประเภท ๑, ๓, ๒ และ ๔  
 

ชอง วิธีเขียน 
แผนท่ี..........ใน  จํานวน........ แผน     - ถาจะเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมดรายการ ใหเขียนแผนท่ี  ๑ 

ในจํานวน ๑ แผน   ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชน ใช ๓ ใบ  ใบท่ี ๑ เขียนวา 
“แผนท่ี ๑ ในจํานวน ๓  แผน” ใบท่ี ๒ เขียนวา “แผนท่ี ๒ ในจํานวน ๓ แผน”  
ใบสุดทาย หรือ ใบท่ี ๓ เขียนวา “แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน” 

หนวยจาย - เขียนช่ือของหนวยท่ีจายส่ิงอุปกรณ เชน แผนกคลังกองเครื่องอุปกรณการชาง  กช. 
หรือ  คลัง พธ.จทบ.ล.บ. เปนตนแลวแตหนวยใดเปนผูจายส่ิงอุปกรณ 

หนวยเบิก - เขียน นามหนวยของหนวยเบิกของ  เชน มทบ.๓๓  
 

เบิกให...........           - เขียนนามหนวยท่ีจะตองรับของนั้น  ซ่ึงโดยธรรมดาเปนหนวย 
ขึ้นตรงของหนวยเบิก  เชน  ร.๑๗ พัน. ๓ หรือ ส.พัน.๔  
เปนตน    ในกรณีท่ีหนวยเบิกเปนผูรับของเอง ไมตองลงในชอง “เบิกให” 

ท่ี - ท่ีของใบเบิก  แบงออกเปน ๒ สวน เชน ๐๐๑/๕๑ 
๐๐๑ หมายถึง  เลขทะเบียนใบเบิกในรอบปหนึ่ง เริ่มนับแต ๑ ม.ค.ของทุกป 
๕๑ หมายถึง ป.พ.ศ. 

สายยุทธบริการหรือสายงานท่ี
รับผิดชอบ 

- ใหเขียนคํายอของสายยุทธบริการหรือสายงานกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบท่ีได
ประกาศใชแลว เชน  สพ., ช., สก. เปนตน 

ประเภทส่ิงอุปกรณ - ลงประเภทของส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิก  เชน ๒ ,๔  หากมีช่ือมาตรฐานของส่ิงอุปกรณ 
(SNL)  ก็ใหระบุไวดวย 

เบิกในกรณี - ถาเปนการเบิกช้ันตนหรือทดแทน หรือยืมอยางใดก็ใหใชเครื่องหมาย  S  ลงใน
ชองวาง ท่ีตรงกันนั้น การเบิกพิเศษใหเขียนคําวา "พิเศษ" ลงในชองขางลางแทน
เครื่องหมายการเบิกเพ่ือซอม   ส่ิงอุปกรณงดใชการ ใหเขียนคําวา "งดใชการ" ดวย
อักษรสีแดงท่ีมุมบนดานขวาของใบเบิก 

ประเภทเงิน - หนวยเบิกไมตองเขียน และหมายถึงประเภทเงินท่ีใชในการเบิกส่ิงอุปกรณ 
เพ่ือนําไปซอม 

เลขท่ีงาน - หนวยเบิกไมตองเขียน  ในกรณีท่ีจะตองนําของท่ีเบิกไปใชในงานซอม เชน ช้ินสวน 
เปนตน  ใหลงเลขงานไวดวย  เพ่ือสะดวกแกการคนและตรวจสอบ (ตรงกับเลขท่ี 
ใบสงซอมและส่ังงาน)  

ลําดับ - ใหเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ ตั้งแตแผนท่ี ๑  และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 
หมายเลขส่ิงอุปกรณ - ใหลงหมายเลขส่ิงอุปกรณซ่ึง ทบ.ไดกําหนดไว หรือตามขอตกลง 
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 ๑๐๕ 
 

ชอง วิธีเขียน 
รายการ - ใหลงช่ือและรายการละเอียดท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลวใหลงช่ือเปนภาษาไทย 

ท่ีไมมีช่ือเปนภาษาไทย   ใหลงเปนภาษาอังกฤษ ๑๔๐๔ - E – ๔๒๑๙  Cutting Edge 
เปนตน  และควรเรียงหมายเลขส่ิงอุปกรณตามลําดับจากนอยไปหามาก 

จํานวนอนุมัติ - ลงจํานวนท่ีกําหนดไวในอัตราหรือตามระดับส่ิงอุปกรณท่ีกําหนด  ในกรณีไมมีอัตรา 
บงไว ไมตองลง  เวนวางไว 

คงคลัง  คางรับ  คางจาย - ใหลงเปน ๓ รายการ แยกกันคือ คงคลัง, คางรับ, คางจาย   เชน      ๑๐๐   1 
หมายความวา คงคลัง ๑๐๐    คางรับจากการเบิกครั้งท่ีแลว ๕๐ 
คางจายแกหนวยในความสนับสนุนของตน-ไมมี 

หนวยนับ - ใหเขียนหนวยท่ีใชนับ เชน  ชุด  อัน  ใบ  ปน   เปนตน 
จํานวนเบิก - คือจํานวนอนุมัติ ลบดวยยอดคงคลัง ลบคางรับ บวกคางจาย 
ราคาหนวยละ - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้เปนหนาท่ีของหนวยจายลงราคา 
ราคารวม - ราคาเชนเดียวกับชอง  “ราคาหนวยละ” 

จายจริงและคางจาย - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้  เปนหนาท่ีของหนวยจายเปนผูลงเม่ือไดตรวจสอบ 
บัญชีคุมแลว เห็นควรจายจํานวนเทาใดก็ลงจํานวนเทานั้นในชองนี้ในกรณีท่ีไมมี 
ของในคลังจาย ใหหนวยจายบันทึกคางจายดวย เชน ๑๐๐/๓๐ หมายความวา 
จายจริง ๑๐๐ และคางจาย ๓๐ 
เม่ือหมดรายการเบิกแลว ใหขีดเสนทแยง และเขียนคําวา “หมดรายการ” ตลอดหนา 
ดังนี้  

                       //////////////////หมดรายการ//////////////////  
- มูลฐานการเบิก ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้งนั้นๆ  เชน เบิกใหเต็มตามอัตรา 
หรือเบิกเพ่ือทดแทนของใชหมดไป  หรือเบิกเพ่ือซอมส่ิงอุปกรณงดใชการ เปนตน 
และบอกชนิดจํานวนยุทธภัณฑหลักดวย 

หลักฐานท่ีใชในการเบิก - ใหอางคูมือ อัตรา หรือคําส่ัง พรอมท้ังวัน เดือน ป ท่ีอนุมัติหรือประกาศใช 
เชน  คําส่ัง ทบ.ท่ี ๑๐๓/๘๕๒๗  เรื่อง อัตราน้ํามัน สําหรับปรนนิบัติบํารุง 
ลง ๔ พ.ค.๙๙ เปนตน 

ตรวจแลวเห็นวา - เจาหนาท่ีบัญชีคุมหนวยจาย บันทึกการจาย  เพ่ือเสนอผูส่ังจาย พรอมท้ังลงนามกํากับ 
อนุมัติใหจายไดเฉพาะในรายการ 

และจํานวนท่ีผูตรวจสอบเสนอไดจาย
ตามรายการและจํานวนท่ีแจงไว 
ในชองจายจริงและคางจายแลว 

- ผูส่ังจายลงนามจายส่ิงอุปกรณ  เพ่ือเปนหลักฐานในการแจกจายผูจายลงนามเพ่ือเปน
หลักฐานทางบัญชีระหวางหนวยเบิกและหนวยจาย    

 
 
 
 

๕๐ / - 
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 ๑๐๖ 
 

ชอง วิธีเขียน 
ขอเบิกส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวใน
ชองจํานวนเบิกและขอมอบให

............เปน  ผูรับแทน 
ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและ
จํานวนท่ีแจงไวในชอง"จายจริงคาง

จายแลว 

- ผูมีสิทธ์ิเบิกส่ิงอุปกรณ ระบุช่ือผูรับแทน ซ่ึงไดเสนอรายช่ือและลายเซ็น 
ใหหนวยจายแลว และลงนามกํากับ หากผูเบิกไปรับเองก็ใหเวนวางไว 

 
- เม่ือหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากหนวยแลว ก็ใหลงนามกํากับเพ่ือถือเปนหลักฐาน 
ระหวางหนวยเบิกและหนวยจาย 

ทะเบียนหนวยจาย - สําหรับทะเบียนหนวยจาย  เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบ ครั้งตอไป 
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 ๑๐๔ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกส่ิงอุปกรณประเภท ๑, ๓, ๒ และ ๔  
 

ชอง วิธีเขียน 
แผนท่ี..........ใน  จํานวน........ แผน     - ถาจะเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมดรายการ ใหเขียนแผนท่ี  ๑ 

ในจํานวน ๑ แผน   ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชน ใช ๓ ใบ  ใบท่ี ๑ เขียนวา 
“แผนท่ี ๑ ในจํานวน ๓  แผน” ใบท่ี ๒ เขียนวา “แผนท่ี ๒ ในจํานวน ๓ แผน”  
ใบสุดทาย หรือ ใบท่ี ๓ เขียนวา “แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน” 

หนวยจาย - เขียนช่ือของหนวยท่ีจายส่ิงอุปกรณ เชน แผนกคลังกองเครื่องอุปกรณการชาง  กช. 
หรือ  คลัง พธ.จทบ.ล.บ. เปนตนแลวแตหนวยใดเปนผูจายส่ิงอุปกรณ 

หนวยเบิก - เขียน นามหนวยของหนวยเบิกของ  เชน มทบ.๓๓  
 

เบิกให...........           - เขียนนามหนวยท่ีจะตองรับของนั้น  ซ่ึงโดยธรรมดาเปนหนวย 
ขึ้นตรงของหนวยเบิก  เชน  ร.๑๗ พัน. ๓ หรือ ส.พัน.๔  
เปนตน    ในกรณีท่ีหนวยเบิกเปนผูรับของเอง ไมตองลงในชอง “เบิกให” 

ท่ี - ท่ีของใบเบิก  แบงออกเปน ๒ สวน เชน ๐๐๑/๕๑ 
๐๐๑ หมายถึง  เลขทะเบียนใบเบิกในรอบปหนึ่ง เริ่มนับแต ๑ ม.ค.ของทุกป 
๕๑ หมายถึง ป.พ.ศ. 

สายยุทธบริการหรือสายงานท่ี
รับผิดชอบ 

- ใหเขียนคํายอของสายยุทธบริการหรือสายงานกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบท่ีได
ประกาศใชแลว เชน  สพ., ช., สก. เปนตน 

ประเภทส่ิงอุปกรณ - ลงประเภทของส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิก  เชน ๒ ,๔  หากมีช่ือมาตรฐานของส่ิงอุปกรณ 
(SNL)  ก็ใหระบุไวดวย 

เบิกในกรณี - ถาเปนการเบิกช้ันตนหรือทดแทน หรือยืมอยางใดก็ใหใชเครื่องหมาย  S  ลงใน
ชองวาง ท่ีตรงกันนั้น การเบิกพิเศษใหเขียนคําวา "พิเศษ" ลงในชองขางลางแทน
เครื่องหมายการเบิกเพ่ือซอม   ส่ิงอุปกรณงดใชการ ใหเขียนคําวา "งดใชการ" ดวย
อักษรสีแดงท่ีมุมบนดานขวาของใบเบิก 

ประเภทเงิน - หนวยเบิกไมตองเขียน และหมายถึงประเภทเงินท่ีใชในการเบิกส่ิงอุปกรณ 
เพ่ือนําไปซอม 

เลขท่ีงาน - หนวยเบิกไมตองเขียน  ในกรณีท่ีจะตองนําของท่ีเบิกไปใชในงานซอม เชน ช้ินสวน 
เปนตน  ใหลงเลขงานไวดวย  เพ่ือสะดวกแกการคนและตรวจสอบ (ตรงกับเลขท่ี 
ใบสงซอมและส่ังงาน)  

ลําดับ - ใหเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ ตั้งแตแผนท่ี ๑  และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 
หมายเลขส่ิงอุปกรณ - ใหลงหมายเลขส่ิงอุปกรณซ่ึง ทบ.ไดกําหนดไว หรือตามขอตกลง 
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 ๑๐๕ 
 

ชอง วิธีเขียน 
รายการ - ใหลงช่ือและรายการละเอียดท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลวใหลงช่ือเปนภาษาไทย 

ท่ีไมมีช่ือเปนภาษาไทย   ใหลงเปนภาษาอังกฤษ ๑๔๐๔ - E – ๔๒๑๙  Cutting Edge 
เปนตน  และควรเรียงหมายเลขส่ิงอุปกรณตามลําดับจากนอยไปหามาก 

จํานวนอนุมัติ - ลงจํานวนท่ีกําหนดไวในอัตราหรือตามระดับส่ิงอุปกรณท่ีกําหนด  ในกรณีไมมีอัตรา 
บงไว ไมตองลง  เวนวางไว 

คงคลัง  คางรับ  คางจาย - ใหลงเปน ๓ รายการ แยกกันคือ คงคลัง, คางรับ, คางจาย   เชน      ๑๐๐   1 
หมายความวา คงคลัง ๑๐๐    คางรับจากการเบิกครั้งท่ีแลว ๕๐ 
คางจายแกหนวยในความสนับสนุนของตน-ไมมี 

หนวยนับ - ใหเขียนหนวยท่ีใชนับ เชน  ชุด  อัน  ใบ  ปน   เปนตน 
จํานวนเบิก - คือจํานวนอนุมัติ ลบดวยยอดคงคลัง ลบคางรับ บวกคางจาย 
ราคาหนวยละ - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้เปนหนาท่ีของหนวยจายลงราคา 
ราคารวม - ราคาเชนเดียวกับชอง  “ราคาหนวยละ” 

จายจริงและคางจาย - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้  เปนหนาท่ีของหนวยจายเปนผูลงเม่ือไดตรวจสอบ 
บัญชีคุมแลว เห็นควรจายจํานวนเทาใดก็ลงจํานวนเทานั้นในชองนี้ในกรณีท่ีไมมี 
ของในคลังจาย ใหหนวยจายบันทึกคางจายดวย เชน ๑๐๐/๓๐ หมายความวา 
จายจริง ๑๐๐ และคางจาย ๓๐ 
เม่ือหมดรายการเบิกแลว ใหขีดเสนทแยง และเขียนคําวา “หมดรายการ” ตลอดหนา 
ดังนี้  

                       //////////////////หมดรายการ//////////////////  
- มูลฐานการเบิก ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้งนั้นๆ  เชน เบิกใหเต็มตามอัตรา 
หรือเบิกเพ่ือทดแทนของใชหมดไป  หรือเบิกเพ่ือซอมส่ิงอุปกรณงดใชการ เปนตน 
และบอกชนิดจํานวนยุทธภัณฑหลักดวย 

หลักฐานท่ีใชในการเบิก - ใหอางคูมือ อัตรา หรือคําส่ัง พรอมท้ังวัน เดือน ป ท่ีอนุมัติหรือประกาศใช 
เชน  คําส่ัง ทบ.ท่ี ๑๐๓/๘๕๒๗  เรื่อง อัตราน้ํามัน สําหรับปรนนิบัติบํารุง 
ลง ๔ พ.ค.๙๙ เปนตน 

ตรวจแลวเห็นวา - เจาหนาท่ีบัญชีคุมหนวยจาย บันทึกการจาย  เพ่ือเสนอผูส่ังจาย พรอมท้ังลงนามกํากับ 
อนุมัติใหจายไดเฉพาะในรายการ 

และจํานวนท่ีผูตรวจสอบเสนอไดจาย
ตามรายการและจํานวนท่ีแจงไว 
ในชองจายจริงและคางจายแลว 

- ผูส่ังจายลงนามจายส่ิงอุปกรณ  เพ่ือเปนหลักฐานในการแจกจายผูจายลงนามเพ่ือเปน
หลักฐานทางบัญชีระหวางหนวยเบิกและหนวยจาย    

 
 
 
 

๕๐ / - 
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 ๑๐๖ 
 

ชอง วิธีเขียน 
ขอเบิกส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวใน
ชองจํานวนเบิกและขอมอบให

............เปน  ผูรับแทน 
ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและ
จํานวนท่ีแจงไวในชอง"จายจริงคาง

จายแลว 

- ผูมีสิทธ์ิเบิกส่ิงอุปกรณ ระบุช่ือผูรับแทน ซ่ึงไดเสนอรายช่ือและลายเซ็น 
ใหหนวยจายแลว และลงนามกํากับ หากผูเบิกไปรับเองก็ใหเวนวางไว 

 
- เม่ือหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากหนวยแลว ก็ใหลงนามกํากับเพ่ือถือเปนหลักฐาน 
ระหวางหนวยเบิกและหนวยจาย 

ทะเบียนหนวยจาย - สําหรับทะเบียนหนวยจาย  เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบ ครั้งตอไป 
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 ๑๐๗

 ทบ.๔๖๐-๐๐๗
๑ ๒ ๓ ๔ ๕ ๖ ๗ ๘ ๙ ๑๐ ๑๑ ๑๒ ๑๓ ๑๔ ๑๕ ๑๖ ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ ๒๑ ๒๒ ๒๓ ๒๔ ๒๕ สําหรับตรวจนับหีบหอ ๒๖ ๒๗ ๒๘ ๒๙ ๓๐ ๓๑ ๓๒ ๓๓ ๓๔ ๓๕ ๓๖ ๓๗ ๓๘ ๓๙ ๔๐ ๔๑ ๔๒ ๔๓ ๔๔ ๔๕ ๔๖ ๔๗ ๔๘ ๔๙ ๕๐ 

ใบเบิกและสงสิ่งอุปกรณ แผนท่ี           ในจํานวน วันขอเบิก ท่ีใบเบิก สายงาน 
หนวยเบิก วันท่ีตองการไดรับ ลําดับความเรงดวน ท่ีใบตราสง ประเภทสิ่งอุปกรณ 
หนวยจาย หลักฐานท่ีใชเบิก  วันสงสิ่งอุปกรณ ประเภทการขนสง 

หนวยเบิก ผูเบิก  
    (ลงนาม) หนวยจาย 

เบิกให 

    ตําแหนง 

ระเบียบสารบรรณ 

หนวยรับ 
หีบหอ ราคา หมายเหตุการตรวจ ลําดับ หมายเลขสิ่งอุปกรณ และ รายการ ระดับ 

คงคลัง      
คางรับ 

คางจาย 
จํานวนเบิก จายจริง 

คางจาย จํานวน ประเภท หมายเลข หนวยละ รวม นับหีบหอ รับสิ่งอุปกรณ 
               
               
               

หีบหอ จําพวกสิ่งอุปกรณ รวม จํานวนเอกสาร ผูตรวจสอบ ........./........./........  
จํานวน ชนิด  น้ําหนัก ปริมาตร 

ไดรับหีบหอไวแลวกับหมายเหตุ ผูรับ ......../......../.......
๑ ใบเบิก  ใบ 

       ผูสั่งจาย ........./........./........
       

ไดรับเอกสารไวแลว ผูรับ ......../......../.......๒ ใบตราสง ใบ 

       ประธาน .............................................๓ ใบ ผูจาย ........./........./........
       กรรมการ ...........................................๔ ใบ 
       

ผูบรรจุ ........./........./........        

ไดตรวจนับสิ่งอุปกรณภายใน
หีบหอแลว  เวนหมายเหตุ 

กรรมการ ...........................................
......../......../.........

 

       
สขส. ........./........./........      รวม   

ไดรับสิ่งอุปกรณไวแลว ผูรับ ......../......../.......ทะเบียนหนวยจาย 

๕๑ ๕๒ ๕๓ ๕๔ ๕๕ ๕๖ ๕๗ ๕๘ ๕๙ ๖๐ ๖๑ ๖๒ ๖๓ ๖๔ ๖๕ ๖๖ ๖๗ ๖๘ ๖๙ ๗๐ ๗๑ ๗๒ ๗๓ ๗๔ ๗๕  
๗๖ ๗๗ ๗๘ ๗๙ ๘๐ ๘๑ ๘๒ ๘๓ ๘๔ ๘๕ ๘๖ ๘๗ ๘๘ ๘๙ ๙๐ ๙๑ ๙๒ ๙๓ ๙๔ ๙๕ ๙๖ ๙๗ ๙๘ ๙๙ ๑๐๐ 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


 ๑๐๘ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกและสงส่ิงอุปกรณ  
 

ชอง วิธีเขียน 
สําหรับตรวจนับหีบหอ - หมายเลขเรียงลําดับ  (ภายนอกกรอบ) ตั้งแต ๑-๑๐๐  เจาหนาท่ีหนวยรับ 

ซ่ึงมีหนาท่ีตรวจรับส่ิงอุปกรณ  (สขส.ปลายทางและหนวยรับ) ใชในการตรวจนับ 
หมายเลขหีบหอจาก สขส.ปลายทาง ดังนี้  ถาถูกตองให สขส.ปลายทางขีด
เครื่องหมายลงท่ีตัวเลขหีบหอท่ีพบกอนหลัง เชน    ๑   ๒  ๓  ๔  ๕    และให
หนวยรับใชเครื่องหมายกาขวางทับ เชน    ๑  ๒  ๓  ๔  ๕  ตามหมายเลขหีบหอ 
ท่ีพบกอนหลัง  หากมีการขาดหายใหหมายเหตุดวยการ “วงกลมสีแดง”  รอบ
หมายเลขหีบหอนั้นๆ 

แผนท่ี .......ในจํานวน ........ - ถาการเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมดรายการใหเขียนแผนท่ี ๑ 
ในจํานวน ๑ แผน  ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ  เชน ๓ ใบ   ใบท่ี ๑ ใหเขียนวา 
แผนท่ี ๑ ในจํานวน ๓ แผน  ใบท่ี ๒ ใหเขียนวา แผนท่ี ๒ ในจํานวน  ๓ แผน 
ใบท่ี ๓  ใหเขียนวา แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน 

ท่ีใบเบิก 
 

วันขอเบิก 

- ใหหนวยเบิกลงท่ีในใบเบิก โดยแบงเปน ๒ สวน  สวนแรกเปนหมายเลขทะเบียน
ในรอบปหนึ่งโดยเริ่มแต ๑ ม.ค. และสวนท่ีสองเปนป พ.ศ. เชน   ๑๐๐/๕๑ 

-  ลงวันท่ีหนวยทําการเบิก สป. 
หนวยเบิก - หนวยเบิกลงนามหนวยของหนวยเบิก 
หนวยจาย - หนวยเบิกลงนามหนวยของหนวยจาย 
เบิกให - หนวยเบิกเขียนนามหนวยของหนวยท่ีจะไดรับส่ิงอุปกรณนั้นโดยปกติ 

เปนหนวยขึ้นตรงของหนวยเบิก 
วันท่ีตองการไดรับ 
ลําดับความเรงดวน 

- หนวยเบิกลงประมาณ วัน  เดือน  ป ซ่ึงตองการใหส่ิงอุปกรณถึงหนวยเบิก 
ปกติ ทบ.จะกําหนดประเภทของความเรงดวนไว และใหหนวยเบิกลงประเภท 
ตามท่ีกําหนด 

ใบตราสง - สขส.ตนทางลงท่ีของใบตราสงท่ีกําหนดขึ้น 
ประเภทส่ิงอุปกรณ - หนวยเบิกลงประเภทส่ิงอุปกรณตามสายงานกําหนดขึ้น 
หลักฐานท่ีใชเบิก - ท่ีอนุมัติ หรือประกาศใชอันเกี่ยวกับการเบิกครั้งคราวนั้น 

ผูเบิก - ผูมีสิทธ์ิเบิกส่ิงอุปกรณลงช่ือเพ่ือเปนหลักฐานในการขอเบิก (อาจใชกระดาษ 
คารบอนก็ได  แตทุกแผนจะตองมีรายเซ็นตท่ีชัดเจน) 

วันสงส่ิงอุปกรณ - สขส.ตนทาง ลง วัน เดือน ป ท่ีไดเริ่มสงส่ิงอุปกรณ 
ประเภทการขนสง - สขส.ตนทาง ลง ประเภทการขนสงท่ีใชในครั้งคราวนั้น เชน รถไฟ 
ทะเบียนสารบรรณ  

หนวยเบิก - หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณเม่ือไดสงใบเบิกออกจาก บก.ของหนวย 
หนวยจาย - หนวยจายลงทะเบียนสารบรรณ เม่ือไดรับใบเบิกท่ี บก.ของหนวย  
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 ๑๐๙ 
 
 

ชอง วิธีเขียน 
หนวยรับ - หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณ เม่ือไดรับใบเบิกท่ี บก.ของหนวย อีกครั้งหนึ่ง 

สําหรับ สขส.ตนทางและ สขส.ปลาย ทางใหพิจารณาสวนท่ีวางของตอนใด 
ตอนหนึ่งท่ีเห็นไดงายภายในกรอบใบเบิก 

ลําดับ - หนวยเบิกลงลําดับหมายเลขส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิกโดยเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ 
ตั้งแตแผนท่ี ๑ และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 

หมายเลขส่ิงอุปกรณและรายการ - หนวยเบิกลงหมายเลขส่ิงอุปกรณและรายการท่ีจําเปนตามท่ีตองการขอเบิก 
ลําดับ/คงคลัง - หนวยเบิกลงจํานวนตามลําดับ  หรืออัตราท่ีกําหนดไวใหและลงจํานวน 

ในครอบครองตามบัญชีขณะนั้น 
เชน  ๑๐๐/๕๐ หมายความวา จํานวนตามคางจายแกหนวยในการสนับสนุน  
เชน  - / ๕  หมายความวา ไดมีคางรับแตคางจาย ๕  

จํานวนเบิก - หนวยเบิกลงจํานวนท่ีตองการขอเบิก (อัตรา - คงคลัง - คางรับ +  คางจาย) 
จายจริง / คางจาย  - หนวยจายลงจํานวนส่ิงอุปกรณ  ซ่ึงไดจายในครั้งคราวนั้นและจํานวน 

ซ่ึงคางจายไว เชน ๑๐๐ / ๒๐   หมายความวาจายจริง ๑๐๐ คางจาย ๒๐ 
หีบหอ  
จํานวน - หนวยจายลงจํานวนหีบหอท้ังส้ินในรายการนั้นๆ 
ประเภท - หนวยจายระบุประเภทหีบหอตามรายการนั้นๆ เชน หีบ กลอง  
หมายเลข - หนวยจายลงหมายเลขหีบหอตามลําดับ จํานวนหีบหอในรายการนั้นๆ 

ราคา   หนวยละ - หนวยเบิกลงรายการหนวยละของรายการนั้นๆ 
รวม - หนวยจายลงราคารวมของส่ิงอุปกรณตามจํานวนท่ีจายจริง 

หมายเหตุการตรวจนับหีบหอ - หนวยเบิกลงหมายเหตุการตรวจนับหีบหอจาก  สขส.ปลายทาง 
 - กรรมการตรวจรับส่ิงอุปกรณของหนวยเบิก ลงหมายเหตุการตรวจรับส่ิงอุปกรณ  

ผูตรวจสอบ  - เจาหนาท่ีบัญชีคุมของหนวยจายลงนามและ วัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
ในการเสนอจายจริงและคางจาย 

ผูส่ังจาย - ผูมีอํานาจส่ังจายลงนามและวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานในการอนุมัติจาย 
ตามของจายจริง 

ผูจาย - เจาหนาท่ีคลังซ่ึงแจกจายส่ิงอุปกรณของหนวยจายลงนามและ วัน เดือน ป 
เพ่ือเปนหลักฐานทางบัญชี 

ผูบรรจ ุ - เจาหนาท่ีบรรจุของหนวยจายลงนามรับรองการบรรจ ุ
สขส. - เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง ลงนามรับรองการรับมอบหีบหอจากหนวยจาย 
หีบหอ - หนวยจายลงจํานวนหีบหอแตละชนิดของการบรรจุตาม 
จํานวน - จํานวนส่ิงอุปกรณ 
ชนิด - หนวยจายลงชนิดการบรรจุ เชน หีบ หอ มวน  
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 ๑๑๐ 
 
 

ชอง วิธีเขียน 
จํานวนส่ิงอุปกรณ    - โดยปกติสายงานฝายยุทธบริการ  หรือฝายกิจการพิเศษจะแบงประเภทส่ิงอุปกรณ 

ตามความรับผิดชอบ ออกเปนจําพวก  แตเพ่ือสะดวกในการปฏิบัติในขณะยังมิได 
จัดแบง  ใหหนวยจายระบุขอความพอใหทราบ  เชน ยุทธภัณฑหลัก  เครื่อง
อะไหลเครื่องมือชุด  

รวม  - หนวยจายลงน้ําหนักท้ังส้ินของแตละชนิดการบรรจุ  
น้ําหนัก - หนวยจายลงปริมาตรตราท้ังส้ินของแตละชนิดการบรรจุ 
ปริมาตร - ใหสํานักงานขนสงตนทาง และปลายทางใหเครื่องหมายหรือ ตามชองวาง 

ทางดานซายของหีบหอ จํานวนในขณะมอบส่ิงอุปกรณ  หากปฏิบัติใช
เครื่องหมาย 
หากคลาดเคล่ือนใหใชเครื่องหมาย แลวบันทึกไวดานหลัง และให สขส.ตนทาง 
ใชชองแรก 

ไดรับหีบหอไวแลว - หนวยเบิกลงช่ือรับมอบส่ิงอุปกรณเปนหีบหอ และลงช่ือรับเอกสารจาก สขส. 
ปลายทาง และลง วัน เดือน ป กํากับไวเพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 

ไดรับเอกสารไวแลว ผูรับ 
ไดตรวจนับส่ิงอุปกรณภายใน 
หีบหอแลว เวน หมายเหตุ 

- คณะกรรมการของหนวยเบิกลงนาม และ  วัน เดือน ปรับรองการตรวจนับ 
|ส่ิงอุปกรณ 

ไดรับส่ิงอุปกรณไวแลว - เจาหนาท่ีคลังของหนวยเบิกลงนาม และ  วัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
การรับมอบส่ิงอุปกรณ จากคณะกรรมการเขาเก็บในคลัง 

จํานวนเอกสาร 
 ๑. ใบเบิก      ................. ใบ 
 ๒. ใบตราสง  ................ ใบ 
 ๓. .................................. ใบ 
 ๔. .................................. ใบ 

- สขส.ตนทางลงชนิดและจํานวนเอกสารซ่ึงสงไปพรอมกับส่ิงอุปกรณ 
   
   
 

ทะเบียนหนวยจาย - หนวยจายลงทะเบียนเอกสารตามใบทะเบียนเอกสารของหนวยบัญชีคุม 
 - เม่ือหมดรายการเบิกแลว ใหขีดเสนทะแยงและเขียนคําวา "หมดรายการ" 

 ตลอดหนาดังนี้  
////////////////หมดรายการ///////////////  

 - มูลฐานการเบิก  ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้งคราวนั้นตอจากหมดรายการ 
เชน เบิกขั้นตน เพ่ือซอมรถท่ีงดใชการหรือการเพ่ิมเติมรายละเอียดเพ่ือให 
หนวยจายทราบความมุงหมายในการเบิกการสงและรับ สป. 
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 ๑๑๑

 
 

 ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑

ใบเบิกหรือใบสงคืนสิ่งอุปกรณ ท่ี วันท่ี 

หนวยจายหรือหนวยรับเก็บ หนวยเบิกหรือหนวยสงคืน เบิกให 

แบบ สิ่งอุปกรณสําเร็จรูปท่ีเกี่ยวของ 
หมายเลขลําดับ สป. 

หลักฐานอางอิง  ป และหนา  

หมายเลขสิ่งอุปกรณ 5 หมายเลขท่ีใชแทนกันได 5 หมายเลข สป.ท่ีเปลี่ยนแปลง รายการละเอียด 

จากความตองการ  ๑๔ จํานวนและหนวยนับ ๑๕ จํานวนท่ีแสดงเปนจาํนวน ผูมีสิทธิเบิกหรือสงคืน (ลงนามและวันท่ี) 
5  ตองการรับ 5  สงคืน ข้ันตน ทดแทน พิเศษ  
ผูตรวจสอบ ว.ด.ป. 

ผูรับ สป.แทน 

จายจริง การดําเนินการทางบัญชี 
คางจาย 

วันรับเอกสาร เลขทะเบียน 

รับคืน 

ราคาหนวยละ 
ราคารวม เจาหนาท่ี ว.ด.ป. 

5  ไดรับจริง ท่ีเก็บ จํานวนดังกลาวเปนจํานวน 
5  ผูจาย 

5  ผูจาย ผูตรวจสอบ 

จํานวนและประเภทหีบหอ น้ําหนัก ปริมาตร เจาหนาท่ีบรรจ ุ อนุมัติจายหรือรับคืนได 

กรรมการตรวจรับ สป. เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง เจาหนาท่ีตรวจรับหีบหอ 
๑ 

หมายเหตุ 

๒  เจาหนาท่ี สขส.ปลายทาง เจาหนาท่ีรับ สป. 
๓  

 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


 ๑๐๘ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกและสงส่ิงอุปกรณ  
 

ชอง วิธีเขียน 
สําหรับตรวจนับหีบหอ - หมายเลขเรียงลําดับ  (ภายนอกกรอบ) ตั้งแต ๑-๑๐๐  เจาหนาท่ีหนวยรับ 

ซ่ึงมีหนาท่ีตรวจรับส่ิงอุปกรณ  (สขส.ปลายทางและหนวยรับ) ใชในการตรวจนับ 
หมายเลขหีบหอจาก สขส.ปลายทาง ดังนี้  ถาถูกตองให สขส.ปลายทางขีด
เครื่องหมายลงท่ีตัวเลขหีบหอท่ีพบกอนหลัง เชน    ๑   ๒  ๓  ๔  ๕    และให
หนวยรับใชเครื่องหมายกาขวางทับ เชน    ๑  ๒  ๓  ๔  ๕  ตามหมายเลขหีบหอ 
ท่ีพบกอนหลัง  หากมีการขาดหายใหหมายเหตุดวยการ “วงกลมสีแดง”  รอบ
หมายเลขหีบหอนั้นๆ 

แผนท่ี .......ในจํานวน ........ - ถาการเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมดรายการใหเขียนแผนท่ี ๑ 
ในจํานวน ๑ แผน  ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ  เชน ๓ ใบ   ใบท่ี ๑ ใหเขียนวา 
แผนท่ี ๑ ในจํานวน ๓ แผน  ใบท่ี ๒ ใหเขียนวา แผนท่ี ๒ ในจํานวน  ๓ แผน 
ใบท่ี ๓  ใหเขียนวา แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน 

ท่ีใบเบิก 
 

วันขอเบิก 

- ใหหนวยเบิกลงท่ีในใบเบิก โดยแบงเปน ๒ สวน  สวนแรกเปนหมายเลขทะเบียน
ในรอบปหนึ่งโดยเริ่มแต ๑ ม.ค. และสวนท่ีสองเปนป พ.ศ. เชน   ๑๐๐/๕๑ 

-  ลงวันท่ีหนวยทําการเบิก สป. 
หนวยเบิก - หนวยเบิกลงนามหนวยของหนวยเบิก 
หนวยจาย - หนวยเบิกลงนามหนวยของหนวยจาย 
เบิกให - หนวยเบิกเขียนนามหนวยของหนวยท่ีจะไดรับส่ิงอุปกรณนั้นโดยปกติ 

เปนหนวยขึ้นตรงของหนวยเบิก 
วันท่ีตองการไดรับ 
ลําดับความเรงดวน 

- หนวยเบิกลงประมาณ วัน  เดือน  ป ซ่ึงตองการใหส่ิงอุปกรณถึงหนวยเบิก 
ปกติ ทบ.จะกําหนดประเภทของความเรงดวนไว และใหหนวยเบิกลงประเภท 
ตามท่ีกําหนด 

ใบตราสง - สขส.ตนทางลงท่ีของใบตราสงท่ีกําหนดขึ้น 
ประเภทส่ิงอุปกรณ - หนวยเบิกลงประเภทส่ิงอุปกรณตามสายงานกําหนดขึ้น 
หลักฐานท่ีใชเบิก - ท่ีอนุมัติ หรือประกาศใชอันเกี่ยวกับการเบิกครั้งคราวนั้น 

ผูเบิก - ผูมีสิทธ์ิเบิกส่ิงอุปกรณลงช่ือเพ่ือเปนหลักฐานในการขอเบิก (อาจใชกระดาษ 
คารบอนก็ได  แตทุกแผนจะตองมีรายเซ็นตท่ีชัดเจน) 

วันสงส่ิงอุปกรณ - สขส.ตนทาง ลง วัน เดือน ป ท่ีไดเริ่มสงส่ิงอุปกรณ 
ประเภทการขนสง - สขส.ตนทาง ลง ประเภทการขนสงท่ีใชในครั้งคราวนั้น เชน รถไฟ 
ทะเบียนสารบรรณ  

หนวยเบิก - หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณเม่ือไดสงใบเบิกออกจาก บก.ของหนวย 
หนวยจาย - หนวยจายลงทะเบียนสารบรรณ เม่ือไดรับใบเบิกท่ี บก.ของหนวย  
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 ๑๐๙ 
 
 

ชอง วิธีเขียน 
หนวยรับ - หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณ เม่ือไดรับใบเบิกท่ี บก.ของหนวย อีกครั้งหนึ่ง 

สําหรับ สขส.ตนทางและ สขส.ปลาย ทางใหพิจารณาสวนท่ีวางของตอนใด 
ตอนหนึ่งท่ีเห็นไดงายภายในกรอบใบเบิก 

ลําดับ - หนวยเบิกลงลําดับหมายเลขส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิกโดยเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ 
ตั้งแตแผนท่ี ๑ และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 

หมายเลขส่ิงอุปกรณและรายการ - หนวยเบิกลงหมายเลขส่ิงอุปกรณและรายการท่ีจําเปนตามท่ีตองการขอเบิก 
ลําดับ/คงคลัง - หนวยเบิกลงจํานวนตามลําดับ  หรืออัตราท่ีกําหนดไวใหและลงจํานวน 

ในครอบครองตามบัญชีขณะนั้น 
เชน  ๑๐๐/๕๐ หมายความวา จํานวนตามคางจายแกหนวยในการสนับสนุน  
เชน  - / ๕  หมายความวา ไดมีคางรับแตคางจาย ๕  

จํานวนเบิก - หนวยเบิกลงจํานวนท่ีตองการขอเบิก (อัตรา - คงคลัง - คางรับ +  คางจาย) 
จายจริง / คางจาย  - หนวยจายลงจํานวนส่ิงอุปกรณ  ซ่ึงไดจายในครั้งคราวนั้นและจํานวน 

ซ่ึงคางจายไว เชน ๑๐๐ / ๒๐   หมายความวาจายจริง ๑๐๐ คางจาย ๒๐ 
หีบหอ  
จํานวน - หนวยจายลงจํานวนหีบหอท้ังส้ินในรายการนั้นๆ 
ประเภท - หนวยจายระบุประเภทหีบหอตามรายการนั้นๆ เชน หีบ กลอง  
หมายเลข - หนวยจายลงหมายเลขหีบหอตามลําดับ จํานวนหีบหอในรายการนั้นๆ 

ราคา   หนวยละ - หนวยเบิกลงรายการหนวยละของรายการนั้นๆ 
รวม - หนวยจายลงราคารวมของส่ิงอุปกรณตามจํานวนท่ีจายจริง 

หมายเหตุการตรวจนับหีบหอ - หนวยเบิกลงหมายเหตุการตรวจนับหีบหอจาก  สขส.ปลายทาง 
 - กรรมการตรวจรับส่ิงอุปกรณของหนวยเบิก ลงหมายเหตุการตรวจรับส่ิงอุปกรณ  

ผูตรวจสอบ  - เจาหนาท่ีบัญชีคุมของหนวยจายลงนามและ วัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
ในการเสนอจายจริงและคางจาย 

ผูส่ังจาย - ผูมีอํานาจส่ังจายลงนามและวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานในการอนุมัติจาย 
ตามของจายจริง 

ผูจาย - เจาหนาท่ีคลังซ่ึงแจกจายส่ิงอุปกรณของหนวยจายลงนามและ วัน เดือน ป 
เพ่ือเปนหลักฐานทางบัญชี 

ผูบรรจ ุ - เจาหนาท่ีบรรจุของหนวยจายลงนามรับรองการบรรจ ุ
สขส. - เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง ลงนามรับรองการรับมอบหีบหอจากหนวยจาย 
หีบหอ - หนวยจายลงจํานวนหีบหอแตละชนิดของการบรรจุตาม 
จํานวน - จํานวนส่ิงอุปกรณ 
ชนิด - หนวยจายลงชนิดการบรรจุ เชน หีบ หอ มวน  
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 ๑๑๐ 
 
 

ชอง วิธีเขียน 
จํานวนส่ิงอุปกรณ    - โดยปกติสายงานฝายยุทธบริการ  หรือฝายกิจการพิเศษจะแบงประเภทส่ิงอุปกรณ 

ตามความรับผิดชอบ ออกเปนจําพวก  แตเพ่ือสะดวกในการปฏิบัติในขณะยังมิได 
จัดแบง  ใหหนวยจายระบุขอความพอใหทราบ  เชน ยุทธภัณฑหลัก  เครื่อง
อะไหลเครื่องมือชุด  

รวม  - หนวยจายลงน้ําหนักท้ังส้ินของแตละชนิดการบรรจุ  
น้ําหนัก - หนวยจายลงปริมาตรตราท้ังส้ินของแตละชนิดการบรรจุ 
ปริมาตร - ใหสํานักงานขนสงตนทาง และปลายทางใหเครื่องหมายหรือ ตามชองวาง 

ทางดานซายของหีบหอ จํานวนในขณะมอบส่ิงอุปกรณ  หากปฏิบัติใช
เครื่องหมาย 
หากคลาดเคล่ือนใหใชเครื่องหมาย แลวบันทึกไวดานหลัง และให สขส.ตนทาง 
ใชชองแรก 

ไดรับหีบหอไวแลว - หนวยเบิกลงช่ือรับมอบส่ิงอุปกรณเปนหีบหอ และลงช่ือรับเอกสารจาก สขส. 
ปลายทาง และลง วัน เดือน ป กํากับไวเพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 

ไดรับเอกสารไวแลว ผูรับ 
ไดตรวจนับส่ิงอุปกรณภายใน 
หีบหอแลว เวน หมายเหตุ 

- คณะกรรมการของหนวยเบิกลงนาม และ  วัน เดือน ปรับรองการตรวจนับ 
|ส่ิงอุปกรณ 

ไดรับส่ิงอุปกรณไวแลว - เจาหนาท่ีคลังของหนวยเบิกลงนาม และ  วัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
การรับมอบส่ิงอุปกรณ จากคณะกรรมการเขาเก็บในคลัง 

จํานวนเอกสาร 
 ๑. ใบเบิก      ................. ใบ 
 ๒. ใบตราสง  ................ ใบ 
 ๓. .................................. ใบ 
 ๔. .................................. ใบ 

- สขส.ตนทางลงชนิดและจํานวนเอกสารซ่ึงสงไปพรอมกับส่ิงอุปกรณ 
   
   
 

ทะเบียนหนวยจาย - หนวยจายลงทะเบียนเอกสารตามใบทะเบียนเอกสารของหนวยบัญชีคุม 
 - เม่ือหมดรายการเบิกแลว ใหขีดเสนทะแยงและเขียนคําวา "หมดรายการ" 

 ตลอดหนาดังนี้  
////////////////หมดรายการ///////////////  

 - มูลฐานการเบิก  ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้งคราวนั้นตอจากหมดรายการ 
เชน เบิกขั้นตน เพ่ือซอมรถท่ีงดใชการหรือการเพ่ิมเติมรายละเอียดเพ่ือให 
หนวยจายทราบความมุงหมายในการเบิกการสงและรับ สป. 
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 ๑๑๑

 
 

 ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑

ใบเบิกหรือใบสงคืนสิ่งอุปกรณ ท่ี วันท่ี 

หนวยจายหรือหนวยรับเก็บ หนวยเบิกหรือหนวยสงคืน เบิกให 

แบบ สิ่งอุปกรณสําเร็จรูปท่ีเกี่ยวของ 
หมายเลขลําดับ สป. 

หลักฐานอางอิง  ป และหนา  

หมายเลขสิ่งอุปกรณ 5 หมายเลขท่ีใชแทนกันได 5 หมายเลข สป.ท่ีเปลี่ยนแปลง รายการละเอียด 

จากความตองการ  ๑๔ จํานวนและหนวยนับ ๑๕ จํานวนท่ีแสดงเปนจาํนวน ผูมีสิทธิเบิกหรือสงคืน (ลงนามและวันท่ี) 
5  ตองการรับ 5  สงคืน ข้ันตน ทดแทน พิเศษ  
ผูตรวจสอบ ว.ด.ป. 

ผูรับ สป.แทน 

จายจริง การดําเนินการทางบัญชี 
คางจาย 

วันรับเอกสาร เลขทะเบียน 

รับคืน 

ราคาหนวยละ 
ราคารวม เจาหนาท่ี ว.ด.ป. 

5  ไดรับจริง ท่ีเก็บ จํานวนดังกลาวเปนจํานวน 
5  ผูจาย 

5  ผูจาย ผูตรวจสอบ 

จํานวนและประเภทหีบหอ น้ําหนัก ปริมาตร เจาหนาท่ีบรรจ ุ อนุมัติจายหรือรับคืนได 

กรรมการตรวจรับ สป. เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง เจาหนาท่ีตรวจรับหีบหอ 
๑ 

หมายเหตุ 

๒  เจาหนาท่ี สขส.ปลายทาง เจาหนาท่ีรับ สป. 
๓  
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 ๑๑๒ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกหรือใบสงคืนสิ่งอุปกรณ 

 

ชอง วิธีเขียน 
๑. ท่ี - ลงเลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน เชน ๐๓๑๑/๕๑  
๒. วันท่ี - ลงวันท่ีท่ีเตรียมใบเบิกหรือใบสงคืน เชน ๑ พ.ค.๕๑  
๓. หนวยจายหรือหนวยรับคืน - ลงนามหนวยจายหรือหนวยรับคืน เชน คส.๕ สพ.ทบ.  
๔. หนวยเบิกหรือหนวยสงคืน - ลงนามหนวยเบิกหรือหนวยสงคืน เชน กอง สพบ.พล.ร.๓  
๕. เบิกให - ลงนามหนวยท่ีตองการ สป.นี้ เชน ร.๖ พัน.๒   
๖. ช่ือยุทธภัณฑหลัก - ลงช่ือยุทธภัณฑท่ีใช สป.ท่ีจะเบิก เชน รยบ.๑/๔ ตัน  
๗. แบบ  - ลงหมายเลข  เลขแบบ หรือนามแบบเชน MITSUBISHI หรือ M.38  
๘. หมายเลขลําดับ - สป.ลงหมายเลขท่ีเปนลําดับของยุทธภัณฑหลักนั้นๆ  (ถาหนวยเบิกไมทราบ 

ไมตองลง) 
๙. หลักฐานท่ีอางอิง - ลงคูมือสงกําลังท่ีนํามาใชเบิก  
๑๐. หมายเลขส่ิงอุปกรณ - ลงหมายเลขหรือ ฯลฯ  เชน ๒๕๓๐ -T ๓๑๗๖  หรือ ๒๓๓๐ – ๘๗๖๕๔๓๑ 
๑๑. ใหทําเครื่องหมาย  X - ลงในกรอบส่ีเหล่ียมวาเปนหมายเลขชนิดใด  
๑๒. รายการละเอียด - ลงช่ือส่ิงอุปกรณเชน Radietor ฯลฯ  
๑๓. ความตองการ - ใหทําเครื่องหมาย ลงในชองความตองการชนิดใดชนิดหนึ่ง  
๑๔. จํานวนและหนวยนับ - ลงจํานวนท่ีตองการและหนวยนับ เชน ๒ EA  หรือ  ๑๐ ลิตร เปนตน 
๑๕. จํานวนท่ีแสดงเปนจํานวน  - ใหทําเครื่องหมาย ลงในกรอบส่ีเหล่ียมตามความประสงคท่ีจะเบิกหรือสงคืนแลว 

เจาหนาท่ีบัญชีลงลายมือช่ือตรวจสอบและวันท่ี 
เชน ร.ท.ชาติ รับไทย   ๒ พ.ค. ๑๐ 

๑๖. ผูมีสิทธิเบิกหรือสงคืน - ลงลายมือ ผบ.หนวย  (ตั้งแตระดับกองพันขึ้นไปท่ีสงลายมือช่ือมายังหนวยจาย
แลว)  เชน  พ.ต.สนิท    พินิจงาน    ผบ.กอง สพบ.พล.ร.๓     ๒ พ.ค.๑๐ 

๑๗. ผูรับ สป.แทน - ลงนามผูท่ีจะมารับ สป.  (ตองสงลายมือช่ือมายังหนวยจายแลว) 
เชน จ.ส.อ.พิณ    คลองแคลว 

 ชองหมายเลข ๑๘ - ๒๙ หนวยจายเปนผูลงรายการ 
๑๘. วันรับเอกสาร - ลงวันท่ีรับเอกสาร เชน   ๕ พ.ค.๑๐  
๑๙. เลขทะเบียน - ลงเลขทะเบียนเอกสารหนวยจาย เชน ๑๐๓๑๓๖๑  
๒๐. จํานวน - ลงจํานวนการดําเนินการครั้งนั้นๆ เชน จายจริง ๑  คางจาย ๑ หรือรับคืน ๒ 

แลวแต กรณีราคาหนวยละลงราคาของ สป.นั้น เชน ๕๐๐ บาท 
ราคารวม ๑,๐๐๐ บาท 

๒๑. การดําเนินการทางบัญชี  - เจาหนาท่ีบัญชีคุม ลงนามและวันท่ี   เชน จ.ส.อ.พินัย     ๖ พ.ค. ๑๐   
๒๒. ท่ีเก็บ - ลงท่ีเก็บ สป.นั้น ๆ เชน ๒๔ - ๑๒ -  ๑๖ (คลัง ๒๔ แถว ๑๒ ตู ชอง ๑๖)  
๒๓. จํานวน - จํานวนดังกลาวเปนจํานวน ทําเครื่องหมาย ลงหนาชองแลวแตกรณ ี
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 ๑๑๓ 
แลวผูจายลงลายมือ ช่ือ และวันท่ี   เชน จ.ส.อ.พิทักษ ๗ ต.ค.๑๐ 

 
 

ชอง วิธีเขียน 
๒๔. ผูตรวจสอบ  - หน.หนวยบัญชีคุม ลงลายมือช่ือผูตรวจ เชน  ร.อ.สมภพ    ๖ พ.ค.๑๐  
๒๕. จํานวนและประเภทหีบหอ - จํานวนและประเภทหีบหอ เชน หีบ หรือ ๒ นัด  
๒๖. น้ําหนัก - ลงน้ําหนักท่ีช่ังได เชน   ๕๐ กก. 
๒๗. ปริมาตร - ลงปริมาตร ของหีบหอนั้นๆ เชน   ๑๐ ลบ.ฟ.  
๒๘. เจาหนาท่ีบรรจ ุ - ลงลายมือช่ือ เชน    จ.ส.อ.สมัคร   ๘ พ.ค.๑๐  
๒๙. อนุมัติจายหรือรับคืนได - ลงลายมือช่ือผูมีสิทธิจาย สป.ได เชน พ.อ.แสวง ๖ พ.ค.๑๐  

 ชอง ๓๐ - ๓๑ เปนชองของเจาหนาที ่สขส. 
๓๐. เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง - เจาหนาท่ี สขส.ตนทางลงลายมือช่ือรับหีบหอจากหนวยจาย 

เชน จ.ส.อ.สุชาติ   ๙ พ.ค.๑๐  
๓๑. เจาหนาท่ี สขส.ปลายทาง - เจาหนาท่ี สขส.ปลายทางลงลายมือช่ือรับหีบหอ เชน  จ.ส.อ.อุดม   ๑๐ พ.ค. ๑๐  

 ชอง ๓๒ - ๓๕ หนวยรับ สป.เปนผูลงรายการ 
๓๒. เจาหนาท่ีตรวจรับหีบหอ - เจาหนาท่ีตรวจรับหีบหอลงลายมือช่ือรับหีบหอจาก สขส.ปลายทาง  

เชน  จ.ส.อ.วินัย   ๑๐ พ.ค. ๑๐ 
๓๓. เจาหนาท่ีรับ สป. - เจาหนาท่ีรับ สป.ลงลายมือช่ือรับ สป.เชน จ.ส.อ.พิณ คลองแคลว ๑๒ พ.ค.๑๐  
๓๔. กรรมการตรวจรับ สป. - กรรมการตรวจรับ สป.ลงลายมือช่ือในการตรวจรับ และวันท่ี เชน 

๑. พ.ต.วิชิต   
๒. ร.อ.ธรรมนูญ   
๓. จ.ส.อ.สิทธิ        ๑๑ พ.ค. ๑๐ 

๓๕. หมายเหตุ - ลงรายการหรือขอบกพรองในการตรวจรับหีบหอและจํานวน สป. เชน หีบหอ
ชํารุดแตก ของขาดหาย 

  
  

 
 

ลักษณะแบบพิมพ 
๑. ขนาดกวาง ๖  ๑/๒ นิ้ว   ยาว ๘   ๓/๘ นิ้ว   
๒. กระดาษแอร - เมลพิมพเปนชุด ๑ ชุด มี ๔ สี สีชมพู ๑ แผน สีฟา ๑ แผน สีเขียวออน ๑ แผน และสีขาว ๑ แผน 
๓. พิมพเปนเลมๆ ละ ๒๐ ชุดๆ ละ ๕ แผน ปกออนสีน้ําตาล ปดหัวทํากาว  และพิมพหนา ปกดวย 
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๑๑๔ 
ทางเดินใบเบิก 

หนวยรับ หนวยสง 
 

 

 
สีขาว                    ๔ 

(แฟมรอเร่ือง) 

 
สีเขียว                    ๓ 

 
สีฟา                    ๒ 

ใบเบิก 
สีชมพู                    ๑ 

(แฟมหลักฐาน) 

 
สีเขียว                    ๓ 

 
สีฟา                    ๒ 

ใบเบิก 
สีชมพู                    ๑ 

ใบเบิก 
สีฟา                    ๒ 

(แฟมหลักฐาน) 

(แฟมหลักฐาน) 

สงคืนหนวยรับพรอมส่ิงอุปกรณ 
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 ๑๑๕ 
ผนวก  ข 

ท่ี  ใบเบิกกระสุน แผนท่ี ............... ในจํานวน …............ แผน 
หนวยจาย  เบิกในกรณี  
หนวยเบิก  หลักฐานท่ีใชในการเบิก  

   
หมายเลขส่ิงอุปกรณ รายการ จํานวนทหาร จํานวนเบิก หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

ส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวในชองจํานวนเบิก และขอมอบให  
 เปนผูรับแทน 

      
 ผูเบิก   วัน / เดือน / ป  
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 ๑๑๖ 
    
 เรียน   
  ตรวจสอบแลวเห็นวา 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

  
 ไดจายส่ิงอุปกรณตามรายการ และจํานวนท่ีส่ังจาย  ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและจํานวนท่ีส่ังจาย 
 เปนการถูกตองแลว   เปนการถูกตองแลว  
        
        
 ผูจาย  วัน / เดือน / ป  ผูรับ  วัน / เดือน / ป 
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 ๑๑๗ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกสิ่งอุปกรณประเภท ๕  

ชอง วิธีเขียน 
แผนท่ี............ใน จํานวน...........แผน - ถาจะเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียว ก็หมดรายการใหเขียนแผนท่ี ๑ ในจํานวน 

๑ แผน, ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชนใช ๓ ใบ ใบท่ี ๑ เขียนวา "แผนท่ี ๑ ในจํานวน 
๓ แผน" ใบท่ี ๒ เขียนวา   "แผนท่ี ๒ ในจํานวน ๓ แผน" ใบสุดทายหรือใบท่ี ๓ เขียน
วา "แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน" 

ท่ี............... - ท่ีของใบเบิกแบงออกเปน ๒ สวน   เชน ๐๐๑/๕๑ , ๐๐๑ หมายถึง เลขทะเบียนใบเบิก
ในรอบปหนึ่งเริ่มนับแต ๑ ม.ค. ของทุกป, ๕๑ หมายถึง ป พ.ศ. 

 
หนวยจาย.......... - เขียนช่ือของหนวยท่ีจายส่ิงอุปกรณ เชน  คส.๖  สพ.ทบ. เปนตน  แลวแตหนวยใดเปน

ผูจายของ 
หนวยเบิก.......... - เขียนช่ือของหนวยเบิกกระสุน เชน ร.๑๗ หรือ มทบ.๓๑ ฯลฯ  

 
เบิกให............ - เขียนนามหนวยของหนวยท่ีจะตองรับกระสุนโดยธรรมดาเปนหนวยขึ้น 

ตรงของหนวยเบิก เชน ร.๑๗ พัน.๓ หรือ ส.พัน.๔  
ในกรณีท่ีหนวยเบิกเปนผูรับของเอง ไมตองลงในชองเบิกให  และใบเบิกแตละใบท่ีใช
เบิกกระสุนใหหนวยใชไดเพียงหนวยเดียว 

เบิกในกรณี........ - เบิกเพ่ือไปใชในกรณีใด ใหเขียนกรณีนั้นลงดังนี้.-  
 ๑. เบิกตามอัตรามูลฐาน  
 ๒. เบิกตามอัตราอ่ืนๆ เชน ยิงทดลองเครื่องกลไกอาวุธทําลายกระสุนดาน ฯลฯ  
๓. เบิกตามอัตราหรือหลักสูตรเพ่ือใชในการฝก  

 ๔. เบิกกรณีพิเศษ เชน ยิงทดสอบ, ใชในกรณีฝกพิเศษฯ 
 ๕. เบิกเปล่ียน  ทดแทน เชน สงกระสุนเส่ือมคืน  เพ่ือเบิกเปล่ียนกระสุนดี ฯลฯ  

หลักฐานท่ีใชในการเบิก - ใหอางหลักสูตร, อัตราหรือคําส่ัง พรอมท้ัง วัน เดือน ป ท่ีขออนุมัติหรือประกาศใช 
เชน  คําส่ัง ทบ.ท่ี ๕๔/๕๓๔๖  เรื่อง ใหใชอัตรากระสุน, วัตถุระเบิดประจําปท่ี 
๒๓ – ๑๐๐  ลง  ๑๖ มี.ค.๒๕๐๐ 

ลําดับ - ใหเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ ตั้งแตแผนท่ี ๑  และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 
หมายเลขส่ิงอุปกรณ - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้  เปนหนาท่ีของหนวยจายเปนผูลง เม่ือไดตรวจสอบ 

บัญชีคุมแลว  เห็นควรจายหมายเลข ส่ิงอุปกรณหรือโคตใดก็ลงในชองนี ้ ในกรณี 
ไมสามารถจายได  ใหหนวยจายบันทึกไววา "งดจาย" ในชองนี้เหมือนกัน  

รายการ - ใหลงช่ือและรายการละเอียดท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลว  ใหลงเปนช่ือภาษาไทย, 
ท่ีไมมีช่ือเปนภาษาไทย  ใหลงเปนภาษาอังกฤษ  
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 ๑๑๘ 
 
 

ชอง วิธีเขียน 
จํานวนทหาร - การเบิกเพ่ือใชในการฝกตามอัตราหรือหลักสูตร  ใหลงจํานวนทหารท่ีจะตองเขา 

รับการฝกใหตรงกับรายการกระสุนแตละรายการ เชน เบิก กปสบ.๘๗ จํานวน 
๒๕๐๐ นัด จํานวนทหาร ๕๐ คน, ลข.๘๘ จํานวน ๑ ลูก จํานวนทหาร ๕๐ คน 
หรือดินระเบิด ๕๐ แทง จํานวนทหาร ๑๐๐ คน เปนตน  ถาเบิกในกรณีอ่ืนๆ ไมตอง 
ลงจํานวนทหาร 

จํานวนเบิก - ใหลงจํานวนกระสุนท่ีหนวยตองการเบิกไปใชราชการ  พรอมกับหนวยนับดวย  
เชน  นัด, ลูก, แทง, ฟุต ฯลฯ 

หมายเหตุ - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้ เปนหนาท่ีของหนวยจายเปนผูบันทึก  เม่ือไดตรวจสอบ 
บัญชีคุมแลวเกี่ยวกับสาเหตุของการงดจาย เชน ของไมมี, เส่ือม, ต่ํากวาระดับ 
๔๕ วัน , หนวยมีเกินอัตรา  เปนตน หรือหากเห็นควรจายรายการใด จํานวนเทาใด 
ก็ลงจํานวนเทานั้นในชองนี ้

เม่ือหมดรายการแลว - ใหขีดเสนทะแยง และเขียนคําวา "หมดรายการ" ตลอดหนา 
//////////////////หมดรายการ/////////////////  

ขอเบิกส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุ 
ไวในชองจํานวนเบิกและขอ 
มอบให.....เปนผูรับแทน 

- ผูมีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ  ระบุช่ือผูรับแทน ซ่ึงไดเสนอรายช่ือและลายเซ็นใหหนวย 
จายแลว  และลงนามกํากับ  หากผูเบิกไปรับเองก็ใหเวนวางไว 
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 ๑๑๙ 
 
 

ชอง วิธีเขียน 
  

เรียน.................. - เจาหนาท่ีหนวยจายบันทึกผลการตรวจสอบ การเบิกของ  
ตรวจสอบแลว  เห็นวา....ไดจาย 

ส่ิงอุปกรณตามราย การและจํานวน 
ท่ีส่ังจายเปนจํานวนถูกตองแลว 

ผูจาย 

- หนวยพรอมท้ังลงนามกํากับ  แลวเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน จนถึงผูมีอํานาจ 
ส่ังจาย  และผูส่ังจายจะลงนามส่ังจายส่ิงอุปกรณเพ่ือเปนหลักฐานในการแจกจาย 
ผูจายลงนามเพ่ือเปนๆ 

ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและ 
จํานวนท่ีส่ังจายเปนการถูกตองแลว 

ผูรับ 

- เม่ือหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากหนวยจายแลวก็ใหลงนามกํากับ เพ่ือถือเปน 
หลักฐานระหวางหนวยเบิกกับหนวยจาย  
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 ๑๒๐ 
       ผนวก  ค 

(ดานหนา) 
ใบขอการสง วัน, เวลาท่ีขอพาหนะ ท่ี 

จํานวนผูโดยสาร 
น. 
ส. 

เรื่อง  ณ  แหลงรวม 

ทล. 

หากมีสัมภาระท่ีจะบรรทุกไปบนพาหนะท่ีขอหรือเปนการใหสงสิ่ง
อุปกรณใหกรอกขอความลงในตารางดานหลังของใบขอนี้ดวย 

ขีดความสามารถของแรงงานในการขนข้ึนและขนลง  ณ ประสงคจะใหไปถึงท่ีหมายปลายทาง 
ตําบลขนข้ึน ตําบลขนลง (ตัน/ชม.) 

5 เท่ียวเดียว จาก ถึง 
5 ไปกลับ 

ยศ, นามผูขอพาหนะ ตําแหนงหรือสังกัด 
 โทรศัพทหมายเลข เครื่องพวงหมายเลข 

จํานวนและชนิดท่ีผูขอขอประสงค  
ตองการเครื่องมือเครื่องใชพิเศษหรือไม 
5 ตองการ 5 ไมตอง 

หากตองการใหระบุชนิด จํานวน พรอมท้ังช้ีแจงความจําเปน 

ดวยพาหนะไปรายงาน รายงานตอ วัน, เวลา 
รายการใชพาหนะที่คาดไว 

จาก ถึง ประมาณระยะเวลาหยุด 
   
   
   
จะปลอยพาหนะกลับ  ณ ท่ีใด  วัน, เวลา 
 ขอใชพาหนะเพื่อความมุงหมาย 5ทางธุรการ 5ทางยุทธวิธี 5เพื่อการฝก 

คําสั่งการเดินทาง   5มี      5ไมมี ยศ, นามตําแหนงผูออกคําสั่ง ท่ี และวัน, เดือน, ปของคําสั่ง 
เหตุผลการขอการขนสง 

ผูควบคุม     5มี     ถามีผูควบคุมพาหนะ 
คือ  

5ไมมี      ถาไมมีผูควบคุมพาหนะ  เม่ือไปถึงท่ีหมายปลายทางใหพลขับไปรายงาน 
ตอ   

ยศ, นาม ยศ, นาม ตําบลท่ีใหไปรายงาน 
 ขาพเจาทราบดีและไดแจงใหผูควบคุมพาหนะทราบแลววา ผูควบคุมพาหนะมีหนาท่ีกํากับดูแลการปฏิบัติของพลขับตามความจําเปน 
อันไดแกการปรนนิบัติบํารุงข้ันท่ี ๑  การปฏิบัติตามกฎจราจร  การใชความเร็วท่ีเหมาะสม  ตลอดจนการปฏิบัติตามระเบียบ กฎ ขอบังคับอื่นๆ 
และผูควบคุมพาหนะจะตองรับผิดชอบใหพลขับไดมีโอกาสรับประทานอาหารตามเวลาดวย 
ลงช่ือ ผูขอพาหนะ 
 

ยศ, นาม, ตําแหนงผูสั่งใหขอการขนสง 

ขอความสําหรับกรอกโดยเจาหนาท่ีของแหลงรวมพาหนะ 
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 ๑๒๑ 
 

ถาเปนการขอใหสงส่ิงอุปกรณ ผูขอตองตรอกขอความดงัตอไปนี้ดวย 
 

สิ่งอุปกรณประเภท  
          

ขนาด ลําดับ รายการ จํานวน ชนิดหีบหอ หมายเลข 
หีบหอ ปริมาตร 

กวาง ยาว สูง 
น้ําหนัก 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

รวมท้ังสิ้น      
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 ๑๒๒ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบขอการขนสง 

หนาแรก 
ชอง วิธีเขียน 

วัน, เวลาท่ีขอพาหนะ - หมายถึงวัน, เวลาท่ีผูขอเขียนใบขอการขนสงฉบับนั้นๆ  มิใชวันเวลา 
ท่ีจะใชพาหนะ 

ท่ี - เปนท่ีเอกสารของหนวยผูขอ เชนท่ี ๒๔๕๖/๕๑   
วัน, เวลาท่ีไดรับเรื่อง  ณ  แหลงรวมพาหนะ - เจาหนาท่ีของแหลงรวมพาหนะเปนผูลงวัน, เวลาท่ีไดรับใบขอในชองนี ้

จํานวนผูโดยสาร - ผูขอลงตัวเลขจํานวนผูโดยสาร โดยแยกเปนนายทหาร, นายสิบ 
และพลทหาร  หากไมมีผูโดยสารใหวางไว 

หากมีสัมภาระท่ีจะบรรทุกไปบนพาหนะท่ีขอ 
หรอืเปนการขอใหสงส่ิงอุปกรณใหกรอกขอความ 

ลงในตารางดานหลังของใบขอนี้ดวย 

- หากการขอการขนสงครั้งนั้น ไมมีสัมภาระหรือไมใชการขอให 
สงส่ิงอุปกรณ มีแตผูโดยสารเทานั้น ก็ไมตองใชหนาของใบขอการ
ขนสง 
คงใชหนาแรกเพียงหนาเดียว 

วัน เวลาท่ีประสงคจะใหไปถึงท่ีหมายปลายทาง - หมายถึงวัน, เวลาอยางชาท่ีสุดท่ีผูโดยสารประสงคจะไปถึงท่ีหมาย
ปลายทาง หรือวัน, เวลาอยางชาท่ีสุดท่ีส่ิงอุปกรณจะตองไปถึงท่ีหมาย
ปลายทาง เชน ผูขอจะตองไปเขาประชุมท่ีกระทรวงกลาโหมใน 
๑๖ มิ.ย.๒๕๕๑, ๑๔๐๐  ก็ใหกรอกวนั, เวลาในชองนี้วา ๑๖ มิ.ย.๒๕๕๑, 
๑๓๕๕  หรือในกรณีสงส่ิงอุปกรณ  หนวยสงทราบวาหนวยรับ
จําเปนตองใชส่ิงอุปกรณใน ๑๖ มิ.ย.๒๕๕๑, ๑๖๐๐  เปนอยางชาท่ีสุด 
ก็ใหกรอกวัน, เวลา ในชองนี้วา ๑๖ มิ.ย.๒๕๕๑, ๐๙๐๐  เปนตน 

ขีดความสามารถของแรงงานในการขนขึ้นและ 
ขนลง  ณ  ตําบลขนขึ้น .... ตําบลขนลง .... ตัน/ชม. 

- ในกรณีท่ีเปนการขอการขนสงสําหรับผูโดยสาร  ชองนี้ไมตองกรอก
ขอความใดๆ ชองนี้ใหสําหรับการขอการขนสงเพ่ือสงส่ิงอุปกรณ 
หนวยผูขอจะตองประมาณขีดความสามารถในการขนขึ้นหรือขนลง 
เปน ตัน/ชม. แลวลงตัวเลขท่ีชองวาง หมายถึงตําบลท่ีผูโดยสารเริ่ม 
ใชยานพาหนะหรือตําบลท่ีเริม่ขนส่ิงอุปกรณ 

ถึง - หมายถึงท่ีหมายปลายทางของผูโดยสารหรือตําบลท่ีขนส่ิงอุปกรณ 
ลงเปนครั้งสุดทาย 

5  เท่ียวเดียว 
5 ไปกลับ 

- ผูขอลงเครื่องหมาย P ในตารางส่ีเหล่ียมอันใดอันหนึ่งแลวแตวา
ประสงคจะใชพาหนะนั้นใหไปสงหรือรอรับกลับดวย  หากเปนการ 
ขอพาหนะ  เพ่ือขนส่ิงอุปกรณและไมมีส่ิงอุปกรณจะขนกลับจาก 
ท่ีหมายปลายทาง ใหใชเครื่องหมาย P ในตารางส่ีเหล่ียม “เท่ียวเดียว”  
หากผูขอประสงคจะขนส่ิงอุปกรณอ่ืนจากท่ีหมายปลายทางดวยใหใช
เครื่องหมาย P  ในตารางส่ีเหล่ียม “ไปกลับ” และใหใชใบขอการขนสง
อีก ๑ ใบ และลงรายการส่ิงอุปกรณท่ีจะขนกลับไวในหนาหลัง 
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 ๑๒๓ 
หากจําเปนก็ใหกรอกรายละเอียดในหนาแรกของใบขอการขนสง 
ฉบับท่ี ๒ ดวย 

ชอง วิธีเขียน 
ยศ, นามผูขอพาหนะ - ผูขอการขนสง  อาจเปนบุคคลคนละคนกับผูควบคุมพาหนะก็ได  

ชองนี้ใชสําหรับกรอกยศ, นามของผูขอ 
ตําแหนงหรือสังกดั - ใหกรอกตําแหนงหรือสังกัดของผูขอพาหนะอยางใดอยางหนึ่ง 

หมายถึงตําบลท่ีอยูของผูขอพาหนะ  โดยใหลงรายละเอียดพอเพียง 
แกการติดตอกับผูขอพาหนะ  ณ  ตําบลนั้นๆ ได 

โทรศัพทหมายเลข - หมายเลขโทรศัพทของผูขอ 
เครื่องพวงหมายเลข - หากไมมีโทรศัพทเครื่องพวงกไ็มตองกรอกชองนี ้

จํานวนและชนิดของพาหนะท่ีผูขอประสงค - ผูขอคาดคิดวาจะใชพาหนะชนิดใด  จํานวนเทาใด  จึงจะเพียงพอกับ 
ความตองการก็ใหลงชนิด, จํานวนในชองนี ้ เชน  รยบ.๒ ๑/๒ ตัน ๓ คัน
, รยบ. ๑/๔ ตัน ๑ คัน  หรือรถนั่ง ๒ คัน (แหลงรวมพาหนะอาจจัด
พาหนะอ่ืนทดแทนใหไดตามความเหมาะสม) 

ตองการใชเครื่องมือชนิดพิเศษหรือไม 
5 ตองการ    5 ไมตองการ 

- ใหใชเครื่องหมาย P  ใน   5   ตามท่ีประสงค 
 

หากตองการใหระบุชนิด จํานวน 
พรอมท้ังช้ีแจงความจําเปน 

- ใหกรอกรายละเอียดของเครื่องมือเครื่องใชท่ีตองการพรอมท้ังความ 
จําเปนท่ีจะตองใชเครื่องมือนั้นๆ พอประมาณ (เครื่องมือเครื่องใชพิเศษ 
หมายถึง เครื่องมือเครื่องใชในการยกขน หรือเครื่องมือเครื่องใชพิเศษ 
อ่ืนๆ เชน รถกึ่งพวงชานต่ํา) 

ตําบลท่ีพลขับพรอมดวยพาหนะไปรายงาน - ใหระบุตําบลใหชัดเจนพอใหพลขับจะไปพบไดโดยงาย 
รายงานตอ - ใหกรอกยศ, นาม ของผูท่ีจะใหพลขับไปพบ 
วัน, เวลา - วัน, เวลาในชองนี ้หมายถึง วันเวลาท่ีผูขอตองการใหพาหนะและพลขับ 

ไปถึงตําบลท่ีผูขอตองการ 
รายการใชพาหนะท่ีคาดไว - หากผูขอการขนสงจะไปท่ีใดท่ีหนึ่งแตเพียงแหงเดียวก็ไมตองลงรายการ 

ในชอง “จาก” “ถึง” และ “ประมาณระยะเวลาหยุด”  แตหากผูขอการขนสง
จะไปหลายแหงก็ใหลงตําบลตางๆ ในชองดังกลาว  หากเปนการสงส่ิง
อุปกรณและจะตองมีการขนลง ณ ท่ีบางแหงกอนถึงท่ีหมายปลายทางก็ให
ลงตําบลและเวลาในชอง “จาก”  “ถึง”  และประมาณระยะเวลาหยุดไวดวย 

จะปลอยพาหนะกลับ  ณ ท่ีได - สําหรับการขอการขนสงเพ่ือผูโดยสาร  หากผูขอไมกรอกขอความใน 
ชองนี้ก็ใหเขาใจไดวาจะปลอยพาหนะกลับ  ณ ท่ีหมายปลายทาง ในกรณี
ขอการขนสงเพ่ือสงส่ิงอุปกรณและมีการขนลงกอนถึงท่ีหมายปลายทาง 
ใหผูขอลงตําบล, จํานวนพาหนะท่ีขนลงเสร็จแลว และจะปลอยกลับ 
ทุกแหง เชน รถบรรทุก ๑๐ คัน ท่ีหมายปลายทางอยู ล.บ.แตจะมีการลง 
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 ๑๒๔ 
และปลอยกลับ ท่ีอยุธยา ๒ คัน, สระบุรี ๓ คัน ก็ใหลงวา อยุธยา ๒, 
สระบุรี ๓, ลพบุร ี๕ เปนตน 

ชอง วิธีเขียน 
วัน, เวลา - หมายถึงวัน, เวลาท่ีจะปลอยพาหนะกลับ  ณ  แตละตําบล 

ขอใหพาหนะเพื่อความมุงหมาย 
5 ทางธุรการ 5 ทางยุทธวิธ ี 5 เพื่อการฝก 

 
- ใหใชเครื่องหมาย  P  ใน  5 ท่ีตองการ 

คําสั่งการเดินทาง    5 มี 5 ไมมี - ใชเฉพาะการขอการขนสงเพื่อการเคลื่อนยายกําลังพล และใหใชเครื่องหมาย 
ตรงชองท่ีตองการ 

ผูควบคุม     5 มี      5 ไมมี - ใหใชเครื่องหมาย  P  ใน  5 ท่ีตองการ  และผูควบคุมพาหนะจะตองเปนบุคคล
ท่ีโดยสารไปกับพาหนะนั้นๆ หากไมมีผูควบคุมพาหนะ ประสงคจะใหพลขับ 
นําสิ่งอุปกรณไปมอบใหกับผูใด  ณ ท่ีหมายปลายทาง  ใหลงช่ือและหนวย 

เหตุผลการขอการขนสง - ใหลงเหตุผลยอๆ ท่ีตองการขอการขนสงครั้งนี้ เชน ผูขอเดินทางมาจากตางจังหวัด
มิไดนํารถยนตของตนหรือของหนวยมาดวย  จึงจําเปนตองขอใชรถเพื่อติดตอ
ราชการในจังหวัดนั้นๆ หรือในกรณีท่ีพาหนะของหนวยขาดแคลน หรือไมสามารถ
จะใชการขนสงพาณิชยอื่นๆ ท่ีประหยัดและสะดวกกวาได เชน  ผูขอจะตอง
เดินทางจาก ก.ท. ไป ล.บ.  ถาไมมีเหตุผลเพียงพอ  แหลงรวมพาหนะจะไมจัด
รถยนตให  เพราะอาจเดินทางโดยรถไฟไดโดยสะดวกและประหยัดกวา 

คํารับรอง 
 ขาพเจาทราบดีและไดแจงใหผูควบคุมพาหนะ
ทราบแลววา ผูควบคุมพาหนะมีหนาท่ีกํากับดูแล 
การปฏิบัติของพลขับตามความจําเปนอันไดแกการ
ปรนนิบัติบํารุงข้ันท่ี ๑,  การปฏิบัติตามกฎจราจร,  การใช
ความเร็วท่ีเหมาะสม  ตลอดจนการปฏิบัติตามระเบียบ 
กฎ ขอบังคับอื่นๆ  และผูควบคุมพาหนะจะตองรับผิดชอบ
ใหพลขับไดมีโอกาสรับประทานอาหารตามเวลาดวย 

- ไมตองกรอกขอความใดในชองนี้  คํารับรองในชองนี้เปนคํารับรองของผูขอ 

ลงช่ือผูขอพาหนะ - ใหผูขอพาหนะลงยศ, นาม ในชองนี้ 
ยศ, นาม, ตําแหนง ผูสั่งใหขอการขนสง - ผูสั่งใหขอการขนสง หมายถึง ผูท่ีลงนามในคําสั่งการเดินรถ หรือผูท่ีสั่งใหมีการ

เคลื่อนยายครั้งคราวนั้น ในกรณีท่ีเปนการใชพาหนะทางธุรการ ผูสั่งใหขอการ 
ขนสงหมายถึงผูบังคับบัญชา  ซึ่งเปนผูอนุญาตใหมาขอการขนสงครั้งคราวนั้น 
ในบางโอกาส  หากผูขอการขนสงมาขอดวยตนเอง ก็ไมตองใชชองนี้ 

ขอความสําหรับกรอกโดยเจาหนาท่ีของแหลงรวมพาหนะ - เปนชองสําหรับบันทึกคําสั่งหรือขอเสนอของเจาหนาท่ี  ณ แหลงรวมพาหนะ 
ผูขอไมตองใชชองนี้ 

 
หนาหลัง 

ชอง วิธีเขียน 
สิ่งอุปกรณประเภท - ใหลงตัวเลขท่ีแสดงถึงประเภทสิ่งอุปกรณ (๑, ๓, ๕, ๒-๔)  ในชองนี้ 

ลําดับ - ใหลงลําดับท่ีของรายการตางๆ  เริ่มต้ังแตลําดับท่ี ๑  ถึงลําดับสุดทาย 
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 ๑๒๕ 
ผนวก ง 

ทบ.๔๐๐-๐๒๑  
     หมายเลขหีบหอ ใบรายการสิ่งอุปกรณในหีบหอ  

แผนที ่............ ในจํานวน ............ แผน 

     ทะเบียนหนวยสง      ทะเบียนหนวยรับ      ประเภทส่ิงอุปกรณ 
   
     ที่ใบเบิก                       ที่ใบสงคืน        
ลําดั
บ 

หมายเลขส่ิงอุปกรณ รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

หนวยสง  หนวยรับ 

ผูบรรจุ..........................................................  ผูตรวจ.......................................................... 
.......... / ......... / ..........  .......... / ......... / .......... 

ผูตรวจ..........................................................  ผูรับ.......................................................... 
.......... / ......... / ..........  .......... / ......... / .......... 
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 ๑๒๖ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนใบรายการส่ิงอุปกรณในหีบหอ  
 

ชอง วิธีเขียน 
แผนท่ี ........... ในจํานวน .......... แผน - ถาใชบัญชีรายการส่ิงอุปกรณในหีบหอ  เพียงแผนเดียวก็หมดรายการใหเขียนแผนท่ี ๑ 

ในจํานวน ๑ แผน, ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชน ถาใช ๓ ใบ เขียนวา  "แผนท่ี ๑ 
ในจํานวน ๓ แผน" ใบท่ี ๒ เขียนวา "แผนท่ี ๒ ในจํานวน  ๓ แผน" แผนสุดทายหรือ 
ใบท่ี ๓ เขียนวา "แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน"  

หมายเลขหีบหอ     - ลงหมายเลขหีบหอซ่ึงใชในการสงส่ิงอุปกรณครั้งคราวนั้น 
ทะเบียนหนวยสง   - ในกรณีสงไป หนวยสงกรอกหมายเลขทะเบียน ซ่ึงเกี่ยวของในการสงส่ิงอุปกรณ 

ครั้งคราวนั้น 
ท่ีใบเบิก                   - ในกรณีสงไป หนวยสงลงหมายเลขใบเบิก  ซ่ึงเกี่ยวของกับส่ิงอุปกรณในหีบหอนั้นๆ 

ทะเบียนหนวยรับ - ในกรณีสงกลับ หนวยรับกรอกหมายเลขทะเบียน ซ่ึงเกี่ยวของในการสงส่ิงอุปกรณ 
ครั้งคราวนั้น 

ท่ีใบสงคืน                  - ในกรณีสงกลับ หนวยรับลงหมายเลขใบสงคืน ซ่ึงเกี่ยวของกับส่ิงอุปกรณในหีบหอ
นั้นๆ 

ประเภทและส่ิงอุปกรณ      - ระบุประเภทส่ิงอุปกรณตามท่ี ทบ.ไดกําหนดไวแลว 
ลําดับ                      - ถาในหีบหอนั้นๆ มีส่ิงอุปกรณหลายชนิดก็ใหลงหมายเลขตามลําดับ  

หมายเลขส่ิงอุปกรณ       - ใหลงหมายเลขส่ิงอุปกรณซ่ึง ทบ. ไดกําหนดไวหรือตามขอตกลง 
รายการ                     - ใหลงช่ือและรายการละเอียดท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลว  หากไมมีแตมีช่ือเปนภาษา 

อังกฤษใหลงภาษาอังกฤษ เชน  ๑๔๐๔-E-๔๒๑๙-Cutting Edge  เปนตน 
หนวยนับ   - เขียนหนวยท่ีใชนับ เชน ชุด อัน ใบ 
จํานวน                     - หมายถึงจํานวนท่ีบรรจุในหีบหอนั้นๆ 
หมายเหตุ        - ในการรับส่ิงอุปกรณ หากมีความจําเปนใหหนวยรับหมายเหตุไวใหชัดเจน 

เพ่ือถือเปนหลักฐานตอไป 
หนวยสง  
ผูบรรจุ                 - เจาหนาท่ีบรรจุส่ิงอุปกรณลงหีบหอลงนาม และวัน เดือน ป รับรอง เพ่ือถือเปน

หลักฐานทางเอกสาร 
ผูตรวจ                    - เจาหนาท่ีหนวยสง  โดยปกติใหเปนนายทหารสัญญาบัตร  ลงนาม และวัน เดือน ป 

รับรองการบรรจุ 
หนวยรับ 
ผูตรวจ 

 
ผูรับ   

 
- เจาหนาท่ีตรวจรับของคลัง หรือท่ีเก็บรักษาส่ิงอุปกรณ ลงนามและ วัน เดือน ป 
เม่ือไดรบัส่ิงอุปกรณจากคณะกรรมการ 

- เจาหนาท่ีเก็บรักษา โดยปกติใหเปนนายทหารสัญญาบัตรลงนาม และวัน เดือน ป 
รับรองเพ่ือเปนหลักฐานการมอบส่ิงอุปกรณ 
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 ๑๒๗ 
ผนวก  จ 

 
 

ใบตราสง 
 

เลขท่ีใบตราสง   
ท่ีต้ังหนวยสง   
ท่ีต้ังหนวยรับ   
ท่ีหมายปลายทาง   

          

ขนาด ลําดับ รายการ จํานวน ชนิดหีบหอ 
หมายเลข 
หีบหอ ปริมาตร 

กวาง ยาว สูง 
น้ําหนัก ราคา 

ตอหีบหอ หมายเหตุ 

             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             

รวมท้ังสิ้น         

ขาพเจารับรองวาไดตรวจหีบหอ ตามจํานวนขางบนนี้เปนการถกูตองแลว 

 ลงช่ือรับรองของเจาหนาท่ีผูเกี่ยวของ ตําแหนง วัน เดือน ป 
หนวยสง    
สํานักงานขนสงตนทาง    
เจาหนาท่ีการขนสงพาณิชย    
เจาหนาท่ีควบคุม    
สํานักงานขนสงปลายทาง    
หนวยรับ    
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 ๑๒๘ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบตราสง  

 
ชอง วิธีเขียน 

เลขท่ีใบตราสง หมายถึงลําดับท่ีของใบตราสง (ซ่ึงจะไมซํ้ากันโดยเริ่มตั้งแต ๐๐๐,๐๐๐  ถึง ๙๙๙,๙๙๙  
เม่ือครบจํานวนนี้ใหขึ้นตนใหมโดยเริ่มตัวอักษรตอทาย) 

ท่ีตั้งหนวยสง ลงนามและท่ีตั้งหนวยสง 
ท่ีตั้งหนวยรับ ลงนามและท่ีตั้งหนวยรับ 

ท่ีหมายปลายทาง ระบุตําบลซ่ึงเปนท่ีหมายปลายทางในการสงส่ิงอุปกรณครั้งคราวนั้น 
ลําดับ ลงลําดับของรายการส่ิงอุปกรณตามลําดับจากนอยไปหามาก 
รายการ ลงช่ือและรายละเอียดของส่ิงอุปกรณ 
จํานวน หมายถึงจํานวนหีบหอท่ีมีขนาดเดียวกัน 

ชนิดหีบหอ หมายถึงชนิดของหีบหอ เชน ถัง, กระสอบ, ฯลฯ 
หมายเลขหีบหอ กรอกหมายเลขหีบหอซ่ึงหนวยสงระบุไวตามใบขอการขนสง 

ปริมาตร, ขนาด, น้ําหนัก, ราคา หมายถึงปริมาตรขนาด, น้ําหนัก และราคาของแตละหีบหอในรายการนั้นๆ  
หมายเหตุ สําหรับหนวยท่ีเกี่ยวของหมายเหตุตามความจําเปน 

ผลรวมท้ังส้ิน ใหกรอกเฉพาะชองท่ีวางไว  และหมายถึงผลรวมท้ังส้ิน 
หนวยสง เจาหนาท่ีหนวยสงลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 

สํานักงานขนสงตนทาง เจาหนาท่ีสํานักงานขนสงตนทางลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
ทางเอกสาร 

เจาหนาท่ีการขนสงพาณิชย เจาหนาท่ีการขนสงพาณิชยลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
(ถามี) 

เจาหนาท่ีควบคุม เจาหนาท่ีควบคุมลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร (ถามี) 
สํานักงานขนสงปลายทาง เจาหนาท่ีสํานักงานขนสงปลายทางลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 

ทางเอกสาร 
หนวยรับ เจาหนาท่ีหนวยรับลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
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 ๑๒๙ 

 
สีฟา         ๕ 

 
สีฟา          ๕  

สีฟา          ๕ 

ทางเดินใบตราสง 
หนวยขนสงตนทาง หนวยสง หนวยขนสงปลายทาง หนวยรับ 

  

 

หนวยขนสงตนทางมอบให (แฟมหลักฐาน) 

ลงนามแลว 

 
สีเขียว           ๔ 

(แฟมรอเร่ือง) 

 
สีเหลือง        ๓ 

 
สีชมพู              ๒ 

ใบตราสง 
สีขาว              ๑ 

(แฟมหลักฐาน) 
ใบตราสง 

สีชมพู            ๒ 

สงไปกับส่ิงอุปกรณ 
 

สีเขียว          ๔ 

ใบตราสง 
สีเหลือง         ๓ 

 
สีเขียว           ๔ 

ใบตราสง 
สีเหลือง         ๓ 

ใบตราสง 
 

สงคืนหนวยขนสงตนทาง ใบตราสง 
 

สงไปกับส่ิงอุปกรณ 
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 ๑๓๐ 
ผนวก  ฉ 

ใบกํากับสิ่งอุปกรณประจําพาหนะ 
 

 ท่ี .......................................................................ใบตราสงท่ี ................................................................................................  
 พาหนะหมายเลข ...............................................ยศ, นามพลขับ ..........................นามหนวย................................................  
 ผูสง ....................................................................ผูรับ ............................................................................................................  
 จาก .....................................................................ถึง ...............................................................................................................  
 เสนทาง ...............................................................................................................................................................................  

 

หีบหอ 
จํานวน ชนิด 

รายการ หมายเหตุ 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 เจาหนาท่ี ลงช่ือ วัน  เดือน  ป 
 ผูสง   

 พลขับ   

 ผูรับ   
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 ๑๓๑ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบกํากับสิ่งอุปกรณประจําพาหนะ 

 
ชอง วิธีเขียน 
ท่ี ลงท่ีเอกสารของใบกํากับส่ิงอุปกรณประจําพาหนะ 

ใบตราสงท่ี ลงหมายเลขใบตราสงซ่ึงเกี่ยวของกับการสงส่ิงอุปกรณครั้งคราวนั้น 
พาหนะหมายเลข ลงหมายเลขพาหนะซ่ึงใชบรรทุกส่ิงอุปกรณนั้นๆ  
ยศ, นามพลขับ ระบุยศ-นามพลขับพาหนะ 
นามหนวย ลงนามหนวยซ่ึงพลขับนั้นสังกัดอยู 

ผูสง หมายถึงเจาหนาท่ีของหนวยปฏิบัติการขนสงผูสงมอบส่ิงอุปกรณใหแกพลขับ 
ผูรับ หมายถึงเจาหนาท่ีผูรับมอบส่ิงอุปกรณจากพลขับ 
จาก ลงตําบล, ท่ีผูสง  สงมอบส่ิงอุปกรณใหพลขับ 
ถึง ลงตําบล, ท่ีผูรับ  รับมอบส่ิงอุปกรณจากพลขับ 

เสนทาง ระบุเสนทางจากตําบลสงมอบส่ิงอุปกรณถึงตําบลรับมอบส่ิงอุปกรณ 
จํานวน กรอกตัวเลขแสดงจํานวนหีบหอ 
ชนิด กรอกชนิดของหีบหอ 
รายการ กรอกรายการส่ิงอุปกรณเพ่ือใหทราบช่ือส่ิงอุปกรณท่ีทําการขนสง  พรอมท้ังหมายเลข

หีบหอ (ถามี) 
หมายเหตุ สําหรับผูรับลงจํานวนท่ีขาด, เกิน, ชํารุด หรือขอบกพรองอ่ืนๆ 
ผูสง....วดป. ผูสงลงนาม พรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
พลขับ....วดป. พลขับลงนาม พรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
ผูรับ....วดป. ผูรับลงนาม พรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
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 ๑๓๒ 
 ผนวก ช ทบ.๔๐๐ - ๐๐๓ 

     

ใบสงคืน แผนท่ี ............. ในจาํนวน ............. แผน 
ท่ีใบสงคืน สายบริการเทคนิคท่ีควบคุม ถึงหนวยรับคืน 

 ประเภทสิ่งอุปกรณ 
 ประเภทเงิน จากหนวยสงคืน 

 เลขงานท่ี 
ราคา ลําดับ หมายเลขสิ่งอุปกรณ รายการ หนวยนับ จํานวน

สงคืน หนวยละ รวม 
รับจริง 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

เหตุที่สงคนื ขอรับรองวาจํานวนท่ีแจงในชอง “จํานวนสงคืน” ไดรับอนุมัติใหสงคืนจริง 
5 ใชราชการไมไดเนื่องจากชํารุดตามสภาพ เจาหนาท่ีบัญชีคุม ................................................................... / .............. / ............. 
5 ใชราชการไมไดตามรายงานการสอบสวน ตรวจแลวเห็นวา ...................................................................................................... 
5 ใชราชการไมไดซึ่งตองชดใชคาเสียหาย ................................................................................................................................. 
5 ใชราชการได ผูตรวจสอบ ............................................................................ / .............. / ............. 
5 เกินอัตรา ไดรับสิ่งอุปกรณตามรายการและจํานวนท่ีแจงในชอง “รับจริง” แลว 
5 ยืม ผูรับ ........................................................................................ / .............. / ............. 

อนุมัติใหรับคืนได  ขอรับรองวาจํานวนท่ีแจงในชอง “จํานวนสงคืน” 
ไดรับอนุมัติใหสงคืนจริง ผูอนุมัติ ................................................................................... / .............. / ............. 
    ผูสงคืน นายทะเบียนหนวยรับคืน ....................................................... / .............. / ............. 

................. / ................. / ................  
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 ๑๓๓ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบสงคืน 

 

ชอง วิธีเขยีน 
แผนท่ี..........ใน  จํานวน........ แผน    - ถาการสงคืนในคราวนัน้ใชใบเบิกเดยีวก็หมดรายการ ใหเขยีนแผนท่ี ๑ ในจํานวน ๑ 

แผน   ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชน ใช ๓ ใบ  ใบท่ี ๑ เขียนวา “แผนท่ี ๑ ในจํานวน 
๓  แผน”   ใบท่ี ๒ เขียนวา “แผนท่ี ๒ ในจํานวน ๓ แผน” ใบสุดทายเขียนวา “แผนท่ี ๓ 
ในจํานวน ๓ แผน” 

ถึงหนวยรับคืน - เขียนนามหนวย ของหนวยท่ีรับส่ิงอุปกรณ เชน 
แผนกคลังกองเครื่องอุปกรณการชาง กช. หรือ คลัง พธ.จทบ.ล.บ.เปนตน แลวแตหนวย
ใดเปนผูรับของ 

จากหนวยสงคืน - เขียนนามหนวยของหนวยสงส่ิงอุปกรณคืน เชน ร.๑๗ หรอื รอย.สน.โดยตรง 
    พัน.สพ.ซบร.เขตหลัง เปนตน 

ท่ีใบสงคืน - ท่ีของใบสงคืน แบงออกเปน ๒ สวน เชน  ๐๐๑/๕๑  
๐๐๑  หมายถึง  เลขทะเบียนใบเบิกในรอบปหนึ่ง  เริ่มนับแต ๑ ม.ค.ของทุกป 
๕๑     หมายถึง  ป.พ.ศ. 

สายบริการฝายเทคนิค - ใหเขียนคํายอของสายบริการฝายเทคนคิท่ีไดประกาศใชแลว เชน  สพ. , ช. เปนตน 
ประเภทส่ิงอุปกรณ - ลงประเภทของส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิก  เชน I , II  หากมีช่ือมาตรฐานของส่ิงอุปกรณ 

(SNL)  ก็ใหระบุไวดวย 
ประเภทเงิน - หนวยสงคืนไมตองเขยีน และหมายถึงประเภทเงินท่ีใชเพ่ือขอใหซอมส่ิงอุปกรณ 

ท่ีสงคืน 
เลขท่ีงาน - หนวยสงคืนไมตองเขยีน  หนวยรับกรอกในกรณีท่ีจะตองสงคนืเพ่ือทําการซอมและ

หนวยถึงเลขงานในใบสงซอมและส่ังงานท่ีเกี่ยวของ 
ลําดับ - ใหเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ ตั้งแตแผนท่ี ๑  และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 

หมายเลขส่ิงอุปกรณ - ใหลงหมายเลขส่ิงอุปกรณ ซ่ึง ทบ.ไดกําหนดไว หรือตามขอตกลงซ่ึงไดใชกันแพรหลาย
แลว 

รายการ - ใหลงช่ือและรายการละเอียด, ท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลวใหลงช่ือเปนภาษาไทย  ท่ีไมมีช่ือ 
เปนภาษาไทย  ใหลงเปนภาษาอังกฤษ เชน ๑๔๐๔ - E - ๔๒๑๙ Cutting Edge เปนตน 
และควรเรียงหมายเลขส่ิงอุปกรณตามลําดับจากนอยไปหามาก 

หนวยนับ - ใหเขียนหนวยท่ีใชนับในการเบิกจาย เชน  ชุด  อัน  ใบ  ปน   เปนตน 
จํานวนสงคืน - ลงจํานวนจริงท่ีนําสงคนื 
ราคาหนวยละ - หนวยสงคืนไมตองเขยีน หนวยรับลงราคา 
ราคารวม - หนวยสงคืนไมตองเขยีน หนวยรับลงราคา 
รับจริง - หนวยสงคืนไมตองเขยีน เปนหนาท่ีของหนวยรับคนืเปนผูลง 

หมดรายการแลว - ใหขีดเสนทแยง  และเขียนคําวา “หมดรายการ”  ตลอดหนา ดังนี ้
//////////////////////////////////////////หมดรายการ////////////////// /////////////////////////// 
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 ๑๓๔ 
 

ชอง วิธีเขยีน 
เหตุท่ีสงคืน - ใหใชเครื่องหมาย  ( P )   ตรงชองซ่ึงตรงกับสาเหตุท่ีกลาวไว 
    ขอรับรองวาส่ิงของตามจํานวน
และรายการในใบสงคนืนี้อยูใน
สภาพดังแจงในชอง “เหตุท่ีสงคืน” 

- หนวยสง  ลงนามรบัรองส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวในชอง “เหตุสงคืน” 

ขอรับรองวาจํานวนท่ีแจงในชอง 
“จํานวนสงคืน” ไดรับอนุมัติให
สงคืนจริง 

- เจาหนาท่ีบัญชีคุมหนวยรับ ลงนามรบัรองภายหลังจากไดตรวจสอบหลักฐานทางบัญชี
เรียบรอยแลว 

หนวยตรวจแลวเห็นวา - เจาหนาท่ีตรวจสอบของหนวยรับ ลงนามรับรองภายหลังจากไดตรวจสอบสภาพ 
ส่ิงอุปกรณแลว 

ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและ
จํานวนท่ีแจงในชอง “รับจริง” แลว 

- เจาหนาท่ีเก็บรกัษาของหนวยรับลงนามรับรองภายหลังจากไดตรวจสอบจาํนวน
เรียบรอยแลว 

อนุมัติใหรับคืนได - หัวหนาหนวยรับ ลงนาม เพ่ือเปนหลักฐานในการปฏิบัตติลอดจนเปนหลักฐาน 
ในทางบัญชี 

นายทะเบียนหนวยรับคนื หนวยรับลงทะเบียน เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบในภายหลัง 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


 ๑๓๕ 

ทางเดินใบสงคืน 
หนวยรับ หนวยสง 

เจาหนาที่บัญชีคุม เจาหนาที่ตรวจสภาพ เจาหนาที่เก็บรักษา หัวหนาหนวย 
     

 

สีขาว    ๔ 
สีเขียว    ๓ 

สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สีเขียว    ๓ 

สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สีเขียว    ๓ 
สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สีเขียว    ๓ 
สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สีเขียว    ๓ 
สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สงไปพรอมกับ 
ส่ิงอุปกรณ 

ตรวจสภาพและ 
ลงนามแลว 

ตรวจชองรับจริง 
และลงนามแลว 

สีชมพู    ๑ 

สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีเขียว   ๓ 

(แฟมหลักฐาน) 

ลงนามอนุมัติ
แลว 

(แฟมรอเร่ือง) 

ใบสงคืน 
สีฟา    ๒ 

สงคืนหนวยสง 
สีชมพู    ๑ 

ใบสงคืน 
สีฟา   ๒ 

(แฟมหลักฐาน) 

ตรวจหลักฐาน 
และลงนามแลว 
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 ๑๓๖ 
ผนวก ซ  สถิติการสงสิ่งอุปกรณของหนวยสง 

นามหนวยสง ...................................  สําหรับสายบริการ .......................................... 
ในระยะรอบต้ังแต ............................... ถึง ........................... 

 

ใบขอการขอสง ใบเบิก – ใบสงคืน สิ่งอุปกรณ คาใชจาย 

ท่ี ลงวันท่ี ท่ีใบเบิกหรือ
ใบสงคืน 

ลงวันท่ี รับวันท่ี จํานวน 
หีบหอ 

น้ําหนัก ราคา 

วันท่ีหนวย
ทหารขนสง 
รับไป คาทําหีบหอ คาใชจายอื่นๆ รวมท้ังสิ้น 

หนวยนับ วันถึง 
หนวยรับ 

หลักฐาน 
การตอบรับ 

หมายเหตุ 

                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

รวม                   
 
 ตรวจถูกตอง 
 (ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 

ผูบันทึก 
(ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 
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 ๑๓๗ 
คําอธิบายวิธีเขียนสถิติการสงสิ่งอุปกรณของหนวยสง  

 
ชอง วิธีเขียน 

นามหนวยสง - ลงนามหนวยสง ซ่ึงจัดทําสถิติการสงส่ิงอุปกรณ 
สําหรับสายบริการ - ระบุกรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ 

นั้น ๆ  เชน  พธ.ทบ.,สส. เปนตน และใหแยกสถิติเปนแตละสายบริการ 
ในระยะรอบตั้งแต ........  ถึง........ - ลง วัน เดือน ป ของระยะรอบในการรายงานตามท่ี  ทบ.กําหนด  

ใบขอการขนสง  ท่ี......... - ลงท่ีชองใบขอการขนสงท้ังส้ินในระยะรอบการบันทึก 
ลงวันท่ี  - กรอก วัน เดือน ป ของวันท่ีทําใบขอการขนสง 

ใบเบิก + ใบสงคืน ใบเบิกหรือใบ
สงคืน 

- ใหเขียนคําวา " ใบเบิก " หรือ "ใบสงคืน "  ไว บรรทัดบนของท่ีใบเบิกและท่ีใบ
สงคืนท้ังส้ิน  ตามใบขอการขนสง ครั้งคราวนั้น เชน ใบขอการขนสง 

     ท่ีใบเบิก 
๐๐๑ /๕๑  
๐๐๗/ ๕๑ 
ท่ีใบสงคืน 
๐๕๗/๕๑ 

ลงวันท่ี - หมายถึง วัน เดือน ป ของใบเบิกหรือใบสงคืนแตละรายการ ซ่ึงหนวยทําใบเบิกหรือ 
ใบสงคืนระบุไว 

รับวันท่ี - ลง วัน เดือน ป ท่ีไดรับใบเบิกตามรายการนั้นๆ  สําหรับใบสงคืนในการสงกลับ 
ใหเวนวางไว 

ส่ิงอุปกรณ 
จํานวนหีบหอ  น้ําหนักราคา 

- ลงจํานวนหีบหอ, น้ําหนัก และราคาท้ังส้ิน ตามใบขอการขนสงแตละรายการ 
(ไมตองรวมแตละรายการของใบเบิกหรือใบสงคืน) 

วันท่ีหนวยทหารขนสงรับไป - ลงวัน เดือน ป ซ่ึงหนวยปฏิบัติการขนสงจัดพาหนะมารับส่ิงอุปกรณท่ีหนวยสง 
คาใชจาย   คาทําหีบหอ 
คาใชจายอ่ืนๆ  รวมท้ังส้ิน 

- ในชองเหลานี ้  สําหรับราคาของแตละครั้งตามใบขอการขนสงใหเวนวางไว 
แตใหเขียนในชองรวมตามระยะรอบในการบันทึกสถิติ 

หนวยรับ - ลงนามหนวยรับ  ซ่ึงหนวยสงไดจัดสงส่ิงอุปกรณไปให 
วันถึงหนวยรับ - เม่ือหนวยสงไดรับแจงจากหนวยรับเกี่ยวกับการรับส่ิงอุปกรณในครั้งคราวนั้นแลว 

ก็ใหลงวัน เดือน ปท่ีไดรับทราบไวในชองนี ้
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 ๑๓๘ 
ผนวก ฌ  สถิติการสงสิ่งอุปกรณของสํานักงานขนสงตนทาง 

นามสํานกังานขนสงตนทาง ...................................  สําหรับสายบริการ .......................................... 
ในระยะรอบต้ังแต ............................... ถึง ........................... 

ใบขอการขนสง ส่ิงอุปกรณ คาใชจาย  

ที่ ลง 
วันที ่ หนวย 

วันรับ 
ใบขอ 
การ 
ขนสง 

จํานวน 
หีบหอ น้ําหนัก ราคา 

หนวย
รับ 

วันที ่
รับจาก 
หนวย 
สง 

วันที ่
ทําการ
ขนสง 

ประเภท 
การ 
ขนสง 

ที่ใบ 
ตราสง 

วันถึง 
สํานักงาน 
ขนสง 

ปลายทาง 

หลักฐาน 
ตอบรับ คา 

พาหนะขน 
คาจาง 
ยกขน 

คา 
ยึดตรึง 

คาใชจาย 
อื่นๆ หมายเหต ุ

                       
                       
                       
                       
                       
                       
                       
                       
รวม                      

 
 ตรวจถูกตอง 
 (ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 

ผูบันทึก 
(ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 
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 ๑๓๙ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนสถิติการรับส่ิงอุปกรณของสํานักงานขนสงตนทาง  
  

ชอง วิธีเขียน 
นามสํานักงานขนสงตนทาง - ลงนามหนวยสํานักงานขนสงตนทางซ่ึงจัดทําสถิติ  

สําหรับสายบริการ - ระบุกรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ 
นั้นๆ  เชน พบ., กช. เปนตน  และใหแยกสถิติเปนแตละสายบริการ  

ในระยะรอบตั้งแต........  - ลง วัน เดือน  ป ของระยะรอบในการรายงานตามท่ี ทบ.กําหนด  
ใบขอการขนสง           ท่ี       - ลงท่ีของใบขอการขนสงท้ังส้ินในระยะรอบการบันทึก  

ลงวันท่ี                - กรอก วัน เดือน ป ของวันท่ีทําใบขอการขนสง  
หนวย                   - หมายถึงหนวยท่ีทําใบขอการขนสง  

วันรับใบขอการขนสงส่ิงอุปกรณ            - ลง วัน เดือน ป ท่ีสํานักงานขนสงตนทางไดรับใบขอการขนสงในครั้งคราวนั้น 
จํานวนหีบหอ, น้ําหนัก, ราคา - ลงจํานวนหีบหอ, น้ําหนัก และราคาท้ังส้ินตามใบขอการขนสงแตละรายการ  

หนวยรับ - ลงนามหนวยท่ีรับส่ิงอุปกรณ ซ่ึงหนวยสงระบุ 
วันท่ีรับจากหนวยสง - ลงวัน เดือน ปท่ีสํานักงานขนสงตนทางไดรับมอบส่ิงอุปกรณจากหนวยสง 
วันท่ีทําการขนสง - ลง วัน เดือน ป ท่ีสํานักงานขนสงตนทางเริ่มทําการขนสงส่ิงอุปกรณ  
ประเภทการขนสง - กรอกประเภทการขนสง  ซ่ึงสํานักงานขนสงตนทางทําการขนสงส่ิงอุปกรณ เชน 

ทางรถไฟ, ทางถนน, ทางน้ํา  เปนตน  
ใบตราสง  - ลงท่ีของใบตราสงซ่ึงสํานักงานขนสงตนทางจัดทําขึ้นเพ่ือใชในการขนสงส่ิงอุปกรณ 

วันถึงสํานักงานขนสงปลายทาง - เม่ือสํานักงานขนสงตนทางไดรับแจงการรับมอบส่ิงอุปกรณจากสํานักงานขนสง
ปลายทางแลว ก็ใหลงวัน เดือน ปท่ีไดรับทราบไวในชองนี ้

หลักฐานการตอบรับ - ลงประเภทเอกสารซ่ึงหนวยรับตอบรับ เชน ว.ท่ี ๑๒๗/๕๑  หรือบันทึกขอความ 
ท่ี ๑๑๒๓/๕๑  

คาใชจาย - ใหลงจํานวนเงินซ่ึงตองใชจายโดยแยกเปนคาพาหนะขน, คาจางยกขน, คายึดตรึงและ 
คาใชจายอ่ืน ๆ ตามท่ีเปนจริง และตรงกับหลักฐานในใบตราสง (ชองใดไมมีคาใชจาย 
ตามท่ีระบุใหเวนวางไว)  

หมายเหตุ - สํานักงานขนสงตนทางลงหมายเหตุตามความจําเปน  
รวม - ใหรวมรายการท้ังส้ินเฉพาะชองวาง  

ตรวจถูกตองแลว - หัวหนาหนวยของสํานักงานขนสงตนทางลงนาม  และวัน เดือน ป  
ผูบันทึก - เจาหนาท่ีบันทึกสถิติของสํานักงานขนสงตนทางลงนามและวัน เดือน ป  
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 ๑๔๐ 
ผนวก  ญ 

สถิติการรับสงสิ่งอุปกรณของสํานักงานขนสงปลายทาง 
นามสํานกังานขนสงปลายทาง  ...................................  สําหรับสายบริการ .......................................... 

ในระยะรอบต้ังแต ............................... ถึง ........................... 
ส่ิงอุปกรณ คาใชจาย  

ที่ใบ 
ตราสง จํานวน 

หีบหอ น้ําหนัก ราคา 

หลักฐาน
การ 
ติดตอ 

วันที ่
ไดรับ 
การ 
ติดตอ 

นาม
สํานักงาน
ขนสง 
ตนทาง 

ประเภท
การ 
ขนสง 

วันที ่
ไดรับ 

ส่ิงอุปกรณ 

วัน 
สงมอบ 

ส่ิงอุปกรณ 

วัน 
ตอบรับ คา 

พาหนะขน 
คาจาง 
ยกขน 

คา 
ยึดตรึง 

คาใชจาย 
อื่นๆ 

หมายเหต ุ

                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
รวม                   

 
 ตรวจถูกตอง 
 (ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 

ผูบันทึก 
(ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 
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 ๑๔๑ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนสถิติการรับสงส่ิงอุปกรณของสํานักงานขนสงปลายทาง  
 

ชอง วิธีเขียน 
นามสํานักงานขนสงปลายทาง - ลงนามหนวยสํานักงานขนสงปลายทาง ซ่ึงจัดทําสถิติ 

สําหรับสายบริการ - ระบุกรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ 
นั้นๆ  เชน กส.ทบ., ขส.ทบ. เปนตนและใหแยกสถิติเปนแตละสายบริการ  

ในระยะรอบตั้งแต................ ถึง..... - ลง วัน เดือน ป ของระยะรอบในการรายงานตามท่ี  ทบ.กําหนด  
ท่ีใบตราสง - ลงท่ีของใบตราสง ซ่ึงสํานักงานขนสงปลายทางไดรับท้ังส้ินในระยะรอบการบันทึก 
ส่ิงอุปกรณ 

จํานวนหีบหอ, น้ําหนัก, ราคา 
- ลงจํานวนหีบหอ, น้ําหนักและราคาท้ังส้ินตามใบตราสง แตละรายการ  

หลักฐานการติดตอ - ลงประเภทเอกสารซ่ึงสํานักงานขนสงตนทางไดแจงการสงส่ิงอุปกรณใหทราบ 
ลวงหนา เชน ว.ท่ี๗๘/๒๕๕๑  

วันท่ีไดรับการติดตอ - ลง วัน เดือน ป ท่ีไดรับเอกสารตามชอง "หลักฐานการติดตอ" 
นามสํานักงานขนสงตนทาง - ลงนามหนวยสํานักงานขนสงตนทางตามใบตราสงนั้นๆ  

ประเภทการขนสง - หมายถึงประเภทการขนสง  ซ่ึงสํานักงานขนสงตนทางใชสงส่ิงอุปกรณ 
วันสงมอบส่ิงอุปกรณ - หมายถึง วัน เดือน ป  ท่ีสํานักงานขนสงปลายทางไดรับส่ิงอุปกรณ  

ส่ิงอุปกรณ - ลง วัน เดือน ป  ท่ีสํานักงานขนสงปลายทางสงมอบส่ิงอุปกรณใหหนวยรับ 
วันตอบรับ - ลง วัน เดือน ป  ท่ีสํานักงานขนสงปลายทางตอบรับไปยังสํานักงานขนสงตนทาง 
คาใชจาย - ลงจํานวนเงินซ่ึงตองใชจายโดยแยกเปนคาพาหนะขน, คาจางยกขน, คายึดตรึงและ

คาใชจายอ่ืนๆ ตามท่ีเปนจริงและตรงกับหลักฐานในใบตราสง (ชองใดไมมีคาใชจาย 
ตามท่ีระบุใหเวนวางไว) 

หมายเหตุ - สํานักงานขนสงปลายทางลงหมายเหตุตามความจําเปน 
รวม - ใหรวมรายการท้ังส้ินเฉพาะชองวาง 

ตรวจถูกตองแลว - หัวหนาหนวยของสํานักงานขนสงปลายทางลงนามและวัน เดือน ป  
ผูบันทึก - เจาหนาท่ีบันทึกสถิติของสํานักงานขนสงปลายทาง ลงนามและ วัน เดือน ป 
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 ๑๔๒ 
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 ๑๔๒ 
ผนวก  ด 

สถิติการสงสิ่งอุปกรณของหนวยรับ 
นามหนวยรับ  ...................................  สําหรับสายบริการ .......................................... 

ในระยะรอบต้ังแต ............................... ถึง ........................... 
ใบตราสง ใบเบิก – ใบสงคนื ส่ิงอุปกรณ 

ที่ ลงวันที ่ หนวย ที่ใบเบกิ 
หรือใบสงคืน ลงวันที ่ จํานวน 

หีบหอ น้ําหนัก ราคา 
รับจาก หลักฐานการ

ติดตอ 
วันที ่
ไดรับ คาใชจาย หมายเหต ุ

              
              
              
              
              
              
              
              

รวม              
 
 ตรวจถูกตอง 
 (ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 

ผูบันทึก 
(ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 
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 ๑๔๓ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนสถิติการรับสงส่ิงอุปกรณของหนวยรับ  
  

ชอง วิธีเขียน 
นามหนวยรับ ลงนามหนวยรับซ่ึงจัดทําสถิต ิ 

สําหรับสายบริการ ระบุกรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ 
นั้นๆ  เชน สบ.ทบ., ยย.ทบ. เปนตน  และใหแยกสถิติเปนแตละสายบริการ 

ในระยะรอบตั้งแต..... ถึง.......... ลง วัน เดือน ป ของระยะรอบในการรายงานตามท่ี  ทบ.กําหนด  
ใบตราสง........... ท่ี ลงท่ีของใบตราสงท้ังส้ินในระยะรอบการบันทึก 

ใบตราสง...........ลงวันท่ี กรอกวัน เดือน ปตามในตราสง 
ใบตราสง............หนวย ลงนามหนวยสํานักงานขนสงตนทาง ซ่ึงจัดทําใบตราสงนั้นๆ 
ท่ีใบเบิกหรือท่ีใบสงคืน 
หนวยใบเบิกใบสงคืน 

ใหเขียนคําวา "ใบเบิก" หรือ "ใบสงคืน"  ไว  บรรทัดบนของท่ีใบเบิกและท่ีใบสงคืน
ท้ังส้ิน ตามใบตราสงครั้งคราวนั้น                     

                  
 

ท่ีใบเบิก  
๐๐๑/๕๑  
๐๐๗/๕๑ 
ท่ีใบสงคืน  
๐๕๗/๕๑  

  

ลงวันท่ี ลง วัน เดือน ป ของใบเบิกหรือใบสงคืน แตละรายการ  ซ่ึงหนวยทําใบเบิกหรือ 
ใบสงคืนกําหนดไว 

ส่ิงอุปกรณ 
จํานวนหีบหอ, น้ําหนัก, ราคา 

ลงจํานวนหีบหอ,น้ําหนักและราคาท้ังส้ินตามใบตราสงแตละรายการ 
(ไมตองรวมแตละรายการของใบเบิกหรือใบสงคืน) 

รับจาก ลงสํานักงานขนสง ซ่ึงสงมอบส่ิงอุปกรณให 
หลักฐานการติดตอ ระบุประเภทเอกสาร ซ่ึงหนวยสงแจงใหทราบ เชน ว.ท่ี ๑๒๒/๒๕๕๑ 

วันท่ีไดรับ ลง วัน เดือน ป ท่ีไดรับส่ิงอุปกรณ  
คาใชจาย ลงจํานวนเงิน ซ่ึงตองใชจายเกี่ยวกับการรับมอบส่ิงอุปกรณ  
หมายเหตุ หนวยรับ ลงหมายเหตุตามความจําเปน 

ตรวจถูกตองแลว หัวหนาหนวยรับ ลงนามและ วัน เดือน ป 
ผูบันทึก เจาหนาท่ีผูบันทึกสถิติของหนวยรับลงนาม  และ วัน  เดือน ป 
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