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บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ       กบ.ทบ.(  กองวิจยัและพฒันาการ   โทร.๐ - ๒๒๙๗ - ๗๔๘๗ ) 

ที �      กห   ๐๔๐๔/๑๘๑                     วนัที�    ๑๓    มี.ค.๕๒ 
เรือง�  ขออนุมติัยกเลิกและใชร้ะเบียบ ทบ.วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์่ ่ 0  

เรียน ผบ.ทบ. 

อา้งถึง ๑. ระเบียบ ทบ.วาดว้ยการส่ ่งและรับสิงอุปกรณ์0  พุทธศกัราช ๒๕๐๐  
 ๒. คาํสงั ทบ0 . (คาํสังชีแจง0 8 ) ที0 ๓๐/๒๒๖๓๒ ลง ๘ ต.ค.๐๑ เรื0อง ชีแจงการปฏิบติัการสง8 ่  
                      และรับสิงอุปกรณ์ของ ทบ0 . (ครังที0 8 ๑) 
 ๓. คาํสงั ทบ0 . (คาํสังชีแจง0 8 ) ที0 ๑๓/๑๑๖๗๓ ลง ๓๑ พ.ค.๐๓ เรื0อง ชีแจงการปฏิบติัการสง8 ่  
                      และรับสิงอุปกรณ์ของ ทบ0 . (ครังที0 8 ๒) 
 ๔. คาํสงั ทบ0 .ที0 ๑๗๒/๒๕๑๐ ลง ๒๖ มิ.ย.๑๐ เรื0อง การเบิกและสงคืนสิงอุปกรณ์แบบ่ 0  

                      รายการเดียว 
 

สิงที0สงมาดว้ย0 ่  ๑. สาํเนาคาํสัง กบ0 .ทบ. ที0 ๒๐๘/๒๕๕๐ ลง ๑๙ ก.ค.๕๐ เรื0อง แตงตงัเจา้หนา้ที0่ 8  

  ดาํเนินการสมัมนาทางดา้นการสงกาลงับาํรุง เรื0อง การแกไขปรับปรุงระเบียบ่ ํ ้  

  กองทพับกวาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์่ ่ 0  

 ๒. หนงัสือ กวพ.กบ.ทบ. ที0 กห ๐๔๐๕.๕/๑๒๙๘ ลง ๑๖ ส.ค.๕๐ 
 ๓. สาํเนาหนงัสือ  กบ.ทบ. ที0 กห ๐๔๐๔/๒๔ ลง ๑๖ ม.ค.๕๑  
 ๔. หนงัสือ  สปช.ทบ. ที0 กห ๐๔๐๖/๖๔๗ ลง ๒๐ ก.พ.๕๑ 
 ๕. หนงัสือ  กช. ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๔๑/๔๓๒ ลง ๑๒ ก.พ.๕๑ 
 ๖. หนงัสือ  สพ.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๓/๑๒๔๔ ลง ๒๕ ก.พ.๕๑ 
 ๗. หนงัสือ  ขส.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๔/๑๐๔๙ ลง ๒๐ ก.พ.๕๑ 
 ๘. หนงัสือ  พธ.ทบ. ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๔๕/๓๔๒๒ ลง ๑๘ มี.ค.๕๑ 
 ๙. หนงัสือ  พบ. ที0 กห ๐๔๔๖/๙๘๔ ลง ๑๕ ก.พ.๕๑ 
 ๑๐. หนงัสือ  ยย.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๗/๐๑๐๐๐ ลง ๑๔ ก.พ.๕๑ 
 ๑๑. หนงัสือ  กส.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๘/๖๔๔ ลง ๑๙ ก.พ.๕๑ 
 ๑๒. หนงัสือ  วศ.ทบ. ที0 กห ๐๔๔๙/๔๓๙ ลง ๒๒ ก.พ.๕๑ 
 ๑๓.  หนงัสือ สส. ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๔๒/๘๓๖๒ ลง ๒๔ ธ.ค.๕๑ 
 ๑๔. หนงัสือ  ทภ.๑ ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๘๑/๑๕๔๒ ลง ๔ มี.ค.๕๑ 
 ๑๕. สาํเนาวิทยรุาชการทหาร ทภ.๒ ดวนที0สุด ที0 กห ่ ๐๔๘๒/๔๑๖ ลง ๑๕ ก.พ.๕๑ 

 

-สําเนาคู่ฉบบั- 



 
๘๔ 

 ๑๖.  สาํเนาวิทยุราชการทหาร ทภ.๓ ที0 กห ๐๔๘๓/๒๕๖๙ ลง ๑๔ พ.ย.๕๑ 
 ๑๗.  สาํเนาหนงัสือ ทภ.๔ ดวนมาก ที0 กห ่ ๐๔๘๔/๔๙๗๒ ลง ๑๔ พ.ย.๕๑ 
 ๑๘.  หนงัสือ  กง.ทบ. ที0 กห ๐๔๒๒/๗๗๖ ลง ๑๘ ก.พ.๕๑ 
 ๑๙.  หนงัสือ สบ.ทบ. ที0 กห ๐๔๒๑/๑๕๖๕ ลง ๑๔ ก.พ.๕๑ 
 ๒๐.  รางระเบียบ ทบ่ .วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์  พ่ ่ 0 .ศ.๒๕๕๒ 
 ๑. กบ.ทบ. ขออนุมติัยกเลิกระเบียบ ทบ.วาดว้ยการส่ ่งและรับสิงอุปกรณ์0  พุทธศกัราช
๒๕๐๐ และคาํสั0ง ทบ. ที0เกยวขอ้ง  ี0 ตามอา้งถึง ๑, ๒, ๓ และ ๔ และขออนุมติัใชร้ะเบียบ ทบ.วาดว้ย่
การส่งและรับสิงอุปกรณ์0  พ.ศ.๒๕๕๒ 
 ๒. ขอ้เท็จจริง 
  ๒.๑ เนื0องด้วยระเบียบ ทบ.วาด้วยการสงและรับสิงอุปกรณ์ พุทธศกัราช ่ ่ 0 ๒๕๐๐
ได้รับอนุมติัให้ใช้มาตังแต 8 ่ ๑ ม.ค.๐๑ ซึ0 งในปัจจุบันสภาวะแวดลอ้มตาง ๆ ได้เปลี0ยนแปลงไปมาก ่
ไดแ้ก การจดัหนวย การเปลี0ยนแปลงการเรียกชื0อหนวย  ตลอดจนการเปลี0ยนแปลงทางเทคโนโลยี  กบ่ ่ ่ .ทบ.
จึงได้ดาํเนินการปรับปรุงแกไขระเบียบ ทบ้ .ดงักลาว  เพื0อให้เหมาะสมกบสภาวการณ์ปัจจุบัน โดย่ ั
ดาํเนินการปรับปรุง แกไข  และรวบรวมระเบี้ ยบ  คาํสงั  รวมทงัคาํชีแจงตาง ๆ ที0เกยวขอ้งไวใ้น0 8 8 ่ ี0 ระเบียบ
เดียวกน รายละเอียดตามอา้งถึง ั ๑, ๒, ๓, ๔, และ ๕ 
  ๒.๒ กบ.ทบ.ไดด้าํเนินการสัมมนาทางดา้นการสงกาลงับาํรุงในเรื0องดงักลาว  เมื0อ่ ํ ่
๒๕ - ๒๗ ก.ค.๕๐  ณ  กช. และโรงแรมโกลเดน้ซิตี อ8 .เมือง จว.ร.บ. โดยมีผูแ้ทนหนวยเขา้รวม่ ่
สัมมนาประกอบดว้ยเจา้หนา้ที0จากหนวยงานที0เกยวขอ้ง ซึ0 งเป็นผูป้ฏิบติังานในสายงานสงกาลงับาํรุง ่ ี0 ่ ํ
และสายงานเกยวกบการขนสง รายละเอียดตามสิงที0สงมาดว้ย ี0 ั ่ ่0 ๑ และ ๒  สรุปผลการสมัมนาไดด้งันี8  
   ๒.๒.๑ ระเบียบ ทบ.วาด้วยการสงและรับสิงอุปกรณ์ พุทธศั่ ่ 0 กราช ๒๕๐๐
เป็นระเบียบฯ ที0หนวยตาง ๆ ใน ทบ่ ่ .ไดถื้อปฏิบติัมาตงัแต 8 ่ ๑ ม.ค.๐๑ โดยสาระสําคญัของระเบียบ
ดงักลาวยงัสามารถปฏิบติัได้่  

   ๒.๒.๒ ควรปรับปรุงแกไขรูปแบบของระเบียบฯ การใชภ้าษาที0ไมทนัสมยั้ ่
ให้เหมาะสม และสอดคลอ้งกบสภาวการณ์ในปัจจุบนั เชน การเปลี0ยนแปลงการจดัหนวยของ ทบั ่ ่ .
การปรับปรุงแบบฟอร์มของระเบียบฯ ใหท้นัสมยั เป็นตน้ 
   ๒.๒.๓ กาหนดรายละเอียดเพิมเติม เพื0อให้สิงอุปกรณ์ที0จัดสงถึงหนวยได้ํ ่ ่0 0
ท ันเวลา มิให้เกด สปิ .คงคลัง ณ หนวยจาย ให้กรมฝ่ายยุทธบริกา่ ่ รและกรมฝ่ายกจการพิเศษิ  
ที0รับผิดชอบในสิงอุปกรณ์สามารถรวมกากบดูแลได ้และสอดคลอ้งกบการดาํเนินการจดัการขนสง0 ่ ํ ั ั ่  
สิงอุปกรณ์ของ ทบ0 .ในปัจจุบนั 
   ๒.๒.๔ ยกเลิกระเบียบ และคาํสังที0เกยวข้อง แลว้นํามารวมไวใ้นระเบียบ0 ี0
เดียวกนั 
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  ๒.๓ กบ.ทบ.ไดน้าํผลการสัมมนามาดาํเนินการปรับปรุงรางระเบียบฯ ให้มีความ่
สมบูรณ์ยิงขึน และเพื0อให้ระเบียบ ทบ0 8 .วาดว้ยการสง่ ่ และรับสิงอุปกรณ์0  มีความรอบคอบ รัดกุม ถูกตอ้ง  
กบ.ทบ.จึงเสนอรางระเบียบฯ ให้ นขต่ .ทบ.ประกอบดว้ย ทภ. ๑, ทภ.๒, ทภ.๓ และ ทภ.๔, กช., กส.ทบ., 
ขส.ทบ., พบ., พธ.ทบ., สพ.ทบ., สส., วศ.ทบ., ยย.ทบ., สปช.ทบ. และ กง.ทบ. รวมพิจารณาความ่
เหมาะสม รายละเอียดตามสิงที0สงมาดว้ย 0 ่ ๔ ถึง ๑๘  ซึ0 ง กบ.ทบ.ไดด้าํเนินการปรับปรุงแกไขตามที0้
หนวยที0เกยวขอ้งไดต้รวจสอบความถูกตอ้ง และใหข้อ้เสนอแนะแลว้่ ี0  

  ๒.๔ เพื0อให้ระเบียบ ทบ.วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์ รอบคอ่ ่ 0 บ รัดกุม ถูกตอ้ง  
กบ.ทบ.จึงเสนอรางระเบียบฯ ให้ สบ่ .ทบ.(กธน.สบ.ทบ.) ตรวจสอบความถูกตอ้ง ของรางระเบียบฯ ่
ใหเ้ป็นไปตามระเบียบหรือกฎหมายที0กาหนด  ซึ0 ง กบํ .ทบ.ไดด้าํเนินการปรับปรุงแกไขตามที0 สบ้ .ทบ.
ไดต้รวจสอบความถกูตอ้งแลว้ รายละเอียดตามสิงที0สงมาดว้ย 0 ่ ๑๙ 
 ๓. กบ.ทบ. พิจารณาแลว้เห็นวา การดาํเนินการปรับปรุงแกไขระเบียบ ทบ่ ้ .วาดว้ยการสง่ ่
และรับสิงอุปกรณ์ มีการดาํเนินการอยางเป็นขนัเป็นตอนตามลาํดบั ผานการพิจารณาจากหนวยและ0 ่ ่ ่8
ผูแ้ทนหนวยที0เกยวขอ้งอยางรอบคอบแลว้ จึงเห็นสมควรอนุมติัให้ใชร้ะเบียบ ทบ่ ี0 ่ .วาดว้ยการสงและ่ ่
รับสิ0งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๐๐  รวมทงัคาํสัง ทบ8 0 . ที0เกยวขอ้ง ตามอา้งถึง ี0 ๑, ๒, ๓ และ ๔ และอนุมติัให้ใช้
ระเบียบ ทบ. วาดว้ยการ่ สงและรับสิงอุปกรณ์่ 0  พุทธศกัราช ๒๕๕๒ 
 ๔. ขอ้เสนอ  เห็นสมควรดาํเนินการดงันี8 .- 
  ๔.๑ ยกเลิกระเบียบ ทบ.วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์ พุทธศกัราช ่ ่ 0 ๒๕๐๐ และ 
คาํสงั ทบ0 . ตามที0อา้งถึง ๑, ๒, ๓ และ ๔ 
  ๔.๒ อนุมติัใชร้ะเบียบ ทบ.วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์ พ่ ่ 0 .ศ.๒๕๕๒ 
  ๔.๓ ให ้สบ.ทบ. สาํเนาแจกจาย นขต่ .ทบ.ทราบ และถือปฏิบติั 
 จึงเรียนมาเพื0อกรุณาพิจารณา  หากเห็นเป็นการสมควรกรุณาอนุมติัตามเสนอในขอ้ ๔  และ
ลงนามในรางระเบียบ่   ตามสิงที0สงมาดว้ย  0 ่ ๒๐ 
 
                                                               (ลงชื0อ)   พล.ต.ชวลิต    ศรีศิลปนนัทน ์  

         ( ชวลิต    ศรีศิลปนนัทน ์) 

                     จก.กบ.ทบ. 
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 เรียน  ผบ.ทบ. 
          เห็นควรอนุมติัตามที0 กบ.ทบ.เสนอในขอ้ ๔ 
และลงนามในรางระเบียบที0แนบ่  

  (ลงชื0อ)   พล.ท.บุญสร้าง   มานะธรรม  
            ( บุญสร้าง  มานะธรรม ) 
    ผช.เสธ.ทบ.ฝกบ. 
                                  ๒๐ มี.ค.๕๒ 

    (ลงชื0อ)  พล.ท.พิรุณ    แผว้พลสง     
            ( พิรุณ    แผว้พลสง ) 
  รอง เสธ.ทบ.(๑) 
                               ๒๔  มี.ค.๕๒ 

    (ลงชื0อ)  พล.อ.ธีระวฒัน์   บุณยะประดบั 
            ( ธีระวฒัน์   บุณยะประดบั ) 
         ผช.ผบ.ทบ.(๑) 
                                    ๑  เม.ย.๕๒ 

 - อนุมติัตามเสนอในขอ้ ๔  

   (ลงชื0อ)  พล.อ.อนุพงษ ์ เผาจินดา่  

           ( อนุพงษ ์ เผาจินดา ่ ) 
        ผบ.ทบ. 
                               ๙ เม.ย.๕๒ 

    (ลงชื0อ)  พล.อ.จิรเดช  คชรัตน์ 
             ( จิรเดช  คชรัตน์ ) 
    รอง ผบ.ทบ. 
                              ๒ เม.ย.๕๒ 

    (ลงชื0อ)  พล.อ.ประยทุธ์   จนัทร์โอชา  
            ( ประยุทธ์   จนัทร์โอชา  ) 
            เสธ.ทบ. 
                                  ๒๔  มี.ค.๕๒ 
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(ครุฑ) 

ระเบยีบกองทพับก 

ว่าด้วยการส่งและรับสิ�งอปกรณ์ุ  

พ.ศ. ๒๕๕๒ 
----------------------------- 

 เพื�อให้การสงและรับสิงอุปกรณ์ดาํเนินไปสมความมุงหมายของทางราชการ่ ่�   จึงกาหนดํ
ระเบียบนีขึนไวเ้พื�อแสดงถึง ความรับผิดชอบและกรรมวิธีในการสงและรับสิงอุปกรณ์ ระหว1 1 �่ ่างที�ตงั1
การสงกาลงัตางๆ กบหนวยใช ้ ไวด้งันี่ ํ ่ ั ่ 1  
 ขอ้ ๑ ระเบียบนีเรียกวา1 ่  “ระเบียบกองทพับก วาดว้ยการสงและรับสิงอุปกรณ์่ ่ �  พ.ศ.๒๕๕๒” 
 ขอ้ ๒ ระเบียบนีใหใ้ชบ้งัคบัตงัแตบดันีเป็นตน้ไป1 11 ่  
 ขอ้ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกองทัพบก วาด้วยการ่ สง่ และรับสิงอุปกรณ์ พุทธศักร� าช 
๒๕๐๐ 
 ขอ้ ๔ ให้เจา้กรมสงกาลงับาํรุงทหารบก เป็นผูรั้กษาการตามระเบียบนี และอาํนาจใน่ ํ 1
การกาหนดระเบียบปลีกยอยเพื�อความสะดวกในการปฏิบติัให้ กรมฝ่ายยุทธบริการ หรือกรมฝ่ายํ ่
กจการพิเศษ ิ ที�รับผิดชอบในสิงอุปกรณ์�   กาหนดระเบียบปลีกยอยโดยพิจารณารวมกบกรมสงกาลงัํ ่ ่ ั ่ ํ
บาํรุงทหารบก 
  บรรดาระเบียบ คาํสัง และคาํชีแจงอื�นใดในเรื�องการสงและรับสิงอุปกรณ์ที�ได้� 1 ่ �
กาหนดไวแ้ลว้ในระเบียบนี หรือซึ� งขดัหรือแยง้กบระเบียบนีํ ั1 1   ใหใ้ชร้ะเบียบนีแทน1  

 

หมวด ๑ 
กล่าวทั�วไป 

 ขอ้ ๕ คาํจาํกดความั  
  ๕.๑ การสงและรับสิงอุปกรณ์่ �  หมายถึง การสงไป่  การสง่ กลบั และการรับ 
สิงอุปกรณ์ระหวางหนวยสง� ่ ่ ่  หนวยทหารขนสง และหนวยรับ่ ่ ่  
    ๕.๑.๑ การสงไป่  หมายถึง การสงสิงอุปกรณ์ในลกัษณะใดลกัษณะหนึ�ง่ �  
ดงันี1  
        ๕.๑.๑.๑ การสงสิงอุปกรณ์่ �  จากทาเรือไปยงั่ คลงัสายงาน 
        ๕.๑.๑.๒ การสงสิงอุปกรณ์ระหวางคลงั่ ่� สายงาน 
        ๕.๑.๑.๓ การสงสิงอุปกรณ์จากคลงั่ � สายงานไปยงัคลงัสวนภูมิภาค่
หรือคลงักองบญัชาการชวยรบ ่ หรือหนวยสนบัสนุนโดยตรง่  หรือหนวยใช้่  

( สําเนา ) 
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        ๕.๑.๑.๔ การสงสิงอุปกรณ์่ �  จากคลงักองบญัชาการชวยรบ ่ คลงั
สวนภูมิภาค่  ไปยงัหนวยสนบัสนุนโดยตรงหรือหนวยใช้่ ่  
        ๕.๑.๑.๕ การสงสิงอุปกรณ์่ �  จากหนวยสนับสนุนโดยตรงไปยงั่
หนวยใช้่  
    ๕.๑.๒ การสงกลบั่  หมายถึง การปฏิบติัอนัเป็นทางตรงกนขา้มกบการสงไปั ั ่  
  ๕.๒ หนวยสง่ ่  
    ๕.๒.๑ ในการสงไป่  “หนวยสง่ ่ ” หมายถึง คลงัสายงาน คลงักองบญัชาการ
ชวยรบ่   คลงัสวนภูมิภาค และหนวยสนบัสนุนโดยตรง ่ ่  ซึ� งมีหนา้ที�แจกจายสิงอุปกรณ์ตามสายการสง่ ่�
กาลงัํ  
       ๕.๒.๒ในการสงกลบั่  “หนวยสง่ ่ ” หมายถึง หนวยใช ้หนวยสนับสนุน่ ่
โดยตรง  คลงัสวนภูมิภาค  ่ คลงักองบัญชาการชวยรบ ่ คลงัสายงาน ซึ� งมีหน้าที�ในการสงกลับ่            
สิงอุปกรณ์ตามสายการสงกลบั� ่  
  ๕.๓ หนวยทหารขนสง่ ่  หมายถึงหนวยใดๆ่   ของทหารขนสง  ซึ� งรวมทงัหนวย่ ่1
สาํนกังาน  หนวยปฏิบติัการ่  และหนวยกาลงัทหาร่ ํ  
  ๕.๔ สาํนักงานขนสง่   หมายถึง สาํนกังานทหารขนสง่  ซึ� งจดัไวใ้นอตัราของ
กรมการขนสงทหารบก ่  คลงัสายงาน กองบญัชาการชวยรบ  ่ มณฑลทหารบก จงัหวดัทหารบก หรือ
หนวยทหารใดๆ่  ที�มีอตัราสาํนกังานขนสงระบุไว้่  เพื�อทาํหนา้ที�ทงัปวงเกยวกบการเคลื�อนยา้ยกาลงัพล1 ี� ั ํ  
และสิงอุปกรณ์�  ในกรณีที�ยงัมิไดบ้รรจุกาลงัเจา้หนา้ที�ของสํานกังานขนสงประจาํหนวยใดดงักลาวํ ่ ่ ่
ขา้งตน้ ใหผู้บ้งัคบัหนวยนนัจดัเจา้หนา้ที�ภายในหนวยของตนทาํหนา้ที�แทนสาํนกังานขนสงจนกวาจะ่ ่ ่ ่1
บรรจุกาลงัเจา้หนา้ที�สํานกังานขนสงนนัๆํ ่ 1  หากไมสามารถดาํเนินการไดใ้นครังคราวใด่ 1  ให้หนวย่
ทหารขนสงใกลเ้คียงใหค้วามสนบัสนุน  สาํนกังานขนสงแบงออกตามภารกจ่ ่ ่ ิ   ดงันี1  
    ๕.๔.๑ สํานักงานขนสงต้นทาง่  หมายถึง สํานักงานขนสงซึ� งเป็น่
ผูด้าํเนินการขนสงสิงอุปกรณ์จากตาํแหนงที�่ ่� สิงอุปกรณ์ตงัอยู� 1 ่ ไปยงัสํานกังานขนสงปลายทาง่  หรือ
หนวยรับ่  
    ๕.๔.๒ สํานักงานขนสงปลายทาง่  หมายถึง สํานักงานขนสงซึ� งเป็น่
ผูด้าํเนินการรับสิงอุปกรณ์�  ที�สาํนกังานขนสงตน้ทางสงมา่ ่  แลว้สงตอไปจนถึงที�หมายปลายทาง่ ่  
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  ๕.๕ หนวยรับ่  
    ๕.๕.๑ ในการสงไป่   “หนวยรับ่ ”  หมายถึง คลงัสายงาน คลงักองบญัชาการ
ชวยรบ  ่ คลงัสวนภูมิภาค่  หนวยสนบัสนุนโดยตรง  และหนวยใช้ซึ� งมีหน้าที�รับสิงอุปกรณ์ตาม่ ่ � ที�
หนวยสงจดัสงมาตามสายการสงกาลงั่ ่ ่ ่ ํ  
    ๕.๕.๒ ในการสงกลบั่  “หนวยรับ่ ” หมายถึง หนวยสนบัสนุนโดยตรง  คลงั่
สวนภูมิภาค่  คลงักองบญัชาการชวย่ รบ คลงัสายงาน ซึ� งมีหนา้ที�รับสิงอุปกรณ์�  ตามที�หนวยสงจดัสงมา่ ่ ่  
ตามสายการสงกลบั่  
  ๕.๖ คลงัสายงาน หมายถึง คลงักรมฝ่ายยุทธบริการ หรือ กรมฝ่ายกจการพิเศษที�ิ
รับผิดชอบในสิงอุปกรณ์ไดจ้ดัตงัขึน� 11  เพื�อสงกาลงัสิงอุปกรณ์ ตามชนิด และประเภทที�ไดรั้บมอบหมาย่ ํ �  
  ๕.๗ คลงักองบญัชาการชวยรบ หมายถึง คลงัซึ� งกองบญัชาการชวยรบไดจ้ดัตงั่ ่ 1
ขึน เพื�อทาํหนา้ที�สงกาลงัสงอปุกรณ์อนัจาํเป็นสาํหรับสนบัสนุนหนวยตางๆ ในพืนที�รับผิดชอบตามที�1 ่ ํ ่ ่ ่ 1
กองทพับกกาหนดํ  
  ๕.๘ คลงัสวนภูมิภาค่  หมายถึง คลงัมณฑลทหารบก หรือคลงัจงัหวดัทหารบก 
ซึ� งตังขึนเพื�1 1 อทําหน้าที�สงกาลงัสิงอุปกรณ์อนัจาํเป็นสําหรับสนับสนุนหนวยใช้ตางๆ่ ํ ่ ่�  ในพืนที�1
รับผิดชอบตามที�กองทพับกกาหนดํ  
  ๕.๙ หนวยสนับสนุนทัวไป หมายถึง หนวย่ ่� ที� มีภารกจสนับสนุนิ ทางด้าน 
การสงกาลงับาํรุงตอ่ ํ ่  
    ๕.๙.๑ หนวยในอตัราการจดัของหนวยระดบักองทพัภาค่ ่  
    ๕.๙.๒ หน่วยภายในพืนที�ซึ� งไดรั้บมอบหมายใหส้นบัสนุน1  
  ๕.๑๐ หนวยสนบัสนุนโดยตรง่  หมายถึง หนวย่ ที�มีภารกจสนับสนุนิ ทางดา้น
การสงกาลงั่ ํ บาํรุงตอ่  
    ๕.๑๐.๑ หนวยในอตัราการจดัของหนวยระดบักองพลขึนไป่ ่ 1  
    ๕.๑๐.๒ หนวยภายในพืนที�ซึ� งไดรั้บมอบหมายใหส้นบัสนุน่ 1  
  ๕.๑๑ หนวยใช้่   หมายถึง หนวยซึ� งมีหนา้ที�ในการเบิก่ -รับ และเกบรักษาสิง็ �
อุปกรณ์เพื�อใชภ้ายในหนวยของตนเอง่  และให้ถือหนวยขนาดกองพนัหรือเทียบเทาขึนไป่ ่ 1  รวมทงั1
หนวยซึ� งปฏิบติัการเป็นอิสระดว้ย่  
  ๕.๑๒ ผูเ้บิก  หมายถึง ผูมี้อาํนาจเบิกสิงอุปกรณ์ตามที�ผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย�  
  ๕.๑๓ ผู้สังจาย หมายถึง� ่  ผู ้มีอ ํานาจอนุมัติในการจายสิงอุปกรณ์ตามที�่ �
ผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย 
  ๕.๑๔ เอกสาร หมายถึง เอกสารทงัปวงที�เกยวขอ้งในการสงและรับสิงอุปกรณ์1 ี� ่ �   
ซึ� งกาหนดขึนเพื�อใชก้บระเบียบนีํ ั1 1   โดยจาํแนกออกเป็นดงันี1  คือ 
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     ๕.๑๔.๑ ใบเบิกสิงอุปกรณ์ป� ระเภท ๑, ๓, ๒-๔ (ทบ.๔๐๐ – ๐๐๖) 
หมายถึง เอกสารซึ� งแสดงการขอเบิกสิงอุปกรณ์ของหนวยรับ  โดยใชเ้บิกสิงอุปกรณ์ในใบเบิกชุด� �่
เดียวกนไดห้ลายรายการั  และถือเป็นหลกัฐานทางบญัชีระหวางหนวยรับกบหนวยสง่ ่ ั ่ ่  
     ๕.๑๔.๒ ใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ ่ � (ทบ.๔๐๐-๐๐๗) หมายถึง เอกสารซึ� ง
แสดงการขอเบิกและสิงอุปกรณ์ของหนวยรับ  โดยใชเ้บิก� ่ และสิงอุปกรณ์ในใบเบิกชุดเดียวกนได้� ั
หลายรายการ และถือเป็นหลกัฐานทางบญัชีระหวางหนวยรับกบหนวยสง่ ่ ั ่ ่  
     ๕.๑๔.๓ ใบเบิกหรือสง่ คืนสิงอุปกรณ์ � (ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑) หมายถึง 
เอกสารซึ� งแสดงการขอเบิกหรือสงคืน่ สิงอุปก� รณ์ของหนวยรับ่  โดยใชเ้บิกหรือสงคืน่ สิงอุปกรณ์ในใบ�
เบิกชุดเดียวกนเพียงรายการเดียวั  และถือเป็นหลกัฐานทางบญัชีระหวางหนวยรับกบหนวยสง่ ่ ั ่ ่  
     ๕.๑๔.๔ ใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์่ ่ �  (ทบ.๔๐๐-๐๑๔) หมายถึง เอกสาร
ซึ� งแสดงความประสงคใ์นการสงสิงอุปกรณ์กลบัตามสายการสงกลั่ ่� บ โดยถือเป็นหลกัฐานทางบญัชี
ระหวางหนวยสงกบหนวยรับ่ ่ ่ ั ่  
     ๕.๑๔.๕ ใบรายการสิงอุปกรณ์ในหีบหอ� ่  (ทบ.๔๐๐-๐๒๑) หมายถึง
เอกสารซึ� งหนวยสงไดจ้ดัทาํขึนเพื�อแสดงรายการและจาํนวนสิงอุปกรณ์ที�บรรจุไวใ้นหีบหอนนัๆ่ ่ ่1 � 1  
     ๕.๑๔.๖ ใบขอการขนสง่  (ทบ.๔๖๑-๐๐๒) หมายถึง เอกสารซึ� งแสดง
ความประสงคเ์พื�อใหห้นวยทหารขนสงดาํเนินการเคลื�อนยา้ยกาลงัพลและสิงอุปกรณ์ให้่ ่ ํ �  
     ๕.๑๔.๗ ใบตราสง่  (ทบ.๔๖๑-๐๐๓) หมายถึง เอกสารซึ� งสํานกังาน
ขนสงจดัทาํขึนเพื�อเป็นหลกัฐานรับมอบสิงอุปกรณ์ที�สาํนกังานขนสงรับไป่ ่1 �  และรับวาจะทาํการขนสง่ ่
สิงอุปกรณ์ใหต้ามรายก� ารซึ� งปรากฏในใบตราสง่  นอกจากนนัยงัเป็นหลกัฐานที�สํานกังานขนสงใชใ้น1 ่
การสงมอบสิงอุปกรณ์ใหแ้กหนวยรับ่ ่� ่  โดยปกติใบตราสงยอมจดัทาํขึนโดยอาศยัใบขอการขนสงเป็น่ ่ ่1
มลูฐาน 
     ๕.๑๔.๘ ใบกากบสิงอุปกรณ์ประจาํพาหนะํ ั �  (ทบ.๔๖๑-๐๐๔) หมายถึง 
เอกสารซึ� งหนวยปฏิบติัการขนสงจัด่ ่ ทําขึนประกอบใบตราสง1 ่  เพื�อแสดงจาํนวนสิงอุปกรณ์บน�
ยานพาหนะแตละคนัตามความเหมาะสม่  
  ๕.๑๕ การปฏิบติัตอสิงอุปกรณ์โพน้ทะเล่ �  หมายถึง การรับสิงอุปกรณ์จาก�
ตางประเทศ่  และการสงสิงอุปกรณ์ไปนอกประเทศ่ �  
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หมวด ๒ 
การส่งไป 

 ขอ้ ๖ กรรมวิธีในการเบิกจาย่  
  ๖.๑ หนวยรับ ทาํ่ ใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ขึน่ � 1  ๔ ฉบบั ฉบบัที� ๔ เกบไวเ้พื�อ็
ตรวจสอบและถือเป็นหลกัฐานของหนวยในระหวางรอรับสิงอุปกรณ์ สวนอีก่ ่ ่�  ๓ ฉบบั ใหส้งไปยงั่
หนวยสง่ ่  
  ๖.๒ หนวยสง่ ่  
    ๖.๒.๑ รับใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ ่ � ๓ ฉบบั ที�หนวยรับสงมา่ ่  (ฉบบัที� ๑, ๒ 
และ ๓) 
    ๖.๒.๒ ตรวจสอบใบเบิก 
    ๖.๒.๓ นาํเสนอผูส้ังจายเพื�ออนุมติั� ่  
    ๖.๒.๔ สงใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ ่ �  ๒ ซึ�งไดร้ับอนุมติัไปกบสิงอุปกรณ์ั �  
หรือลวงหนา้่  ฉบบัที� ๑  และฉบบัที� ๓  ซึ� งจะเกบไวเ้ป็นหลกัฐานของหนวยสง็ ่ ่  
    ๖.๒.๕ หากเจา้หนา้ที�ของหนวยมารับสิงอุปกร่ � ณ์เอง ให้ลงชื�อไวใ้นใบเบิก
และสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ �  ๑  และฉบบัที� ๓   ซึ� งจะเกบไวเ้ป็นหลกัฐานของหนวยสง็ ่ ่  
  ๖.๓ แบบและวิธีเขียนใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์่ �  
    ๖.๓.๑ ประเภท ๑, ๒, ๓  และ ๔   (แบบและวิธีเขียนดู ผนวก  ก) 
    ๖.๓.๒ ประเภท ๕    (แบบและวิธีเขียนดู ผนวก  ข) 
 ขอ้ ๗ กรรมวิธีในการสงและรับสิงอุปกรณ์่ �  
  ๗.๑ การปฏิบติัของหนวยสง่ ่  
    ๗.๑.๑ ในกรณีที�หนวยสง่ ่  สงสิงอุปกรณ์ให้หนวยรับโดยผานหนวยทหาร่ ่ ่ ่�
ขนสง่  
        ๗.๑.๑.๑ ใหห้นวยสงใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์่ ่ ่ �  หรือใบสงคืนและ่
สงสิงอุปกรณ์ ซึ� งจะตอ้งสงไปใหห้นวยรั่ ่ ่� บลวงหนา้่  หรือสงไปพร้อมกบสิงอุปกรณ์นนัแนบไปพร้อม่ ั � 1
กบใบขอการขนสงั ่   (แบบและวิธีเขียนดูผนวก  ค) และใหส้าํนกังานขนสงจดัสงไปให้หนวยรับตอไป่ ่ ่ ่  
โดยจะสงไปลวงหนา้หรือสงไปพร้อมสิงอุปกรณ์กได้่ ่ ่ ็�  แลว้แตความเหมาะสม่  เวน้ในกรณีการโอน
และการแจกจายโดยอตัโนมติั อาทิ่  การปลดเปลืองการคา้งจาย การจายตามอตัราแบงมอบ เป็นตน้1 ่ ่ ่  ให้
หนวยอา้งถึงที�ของเอกสารที�หนวยเหนืออนุมติัไวใ้นใบขอการขนสง่ ่ ่  
        ๗.๑.๑.๒ ทาํใบรายการสิงอุปกรณ์ในหีบหอขึน� 1่  ๓ ฉบบั (แบบและ
วิธีเขียนดู ผนวก  ง) เกบไวที้�หนวยสง็ ่ ่   ๑  ฉบบั อีก ๒ ฉบบั บรรจุไปกบหีั บหอพร้อมสิงอุปกรณ์่ �  หาก
ไมสามารถบรรจุไวใ้นหีบหอได้่ ่  ใหผ้กูมดัไปกบสิงอุปกรณ์ เวน้สิงอุปกรณ์ที�มีรายการเดียวั � �  ซึ� งมีป้าย
แสดงชนิดและจาํนวนไวภ้ายนอกหีบหอนนัแลว้่ 1  



 ๙๒ 

        ๗.๑.๑.๓ จดัการบรรจุสิงอุปกรณ์ตามระเบียบกองทพับก�  วาดว้ย่
การทาํหีบหอและทาํเครื�องหมายเพื�่ อการขนสงสิงอุปกรณ์่ �  
        ๗.๑.๑.๔ ทาํใบขอการขนสงขึน่ 1  ๓ ฉบบั 
            ๗.๑.๑.๔.๑ เกบไวที้�หนวยสง็ ่ ่  ๑ ฉบบั 
            ๗.๑.๑.๔.๒ อีก ๒ ฉบบั สงไปยงัสาํนกังานขนสงตน้ทาง่ ่
ซึ� งสนบัสนุนหนวยสงนนั่ ่ 1  
            ๗.๑.๑.๔.๓ ในกรณีที�มีความเรงดวนเป็นพิเศษอาจขอ่ ่
การขนสงดว้ยเครื�องมือสื�อสารที�เหมาะสม  โดยแจ้งรายละเอียดพอที�ให้สํานักงานขนสงปฏิบติัได้่ ่  
แลว้จึงยืนยนัดว้ยใบขอการขนสงตามไปภายใน่  ๔๘ ชวัโม� ง 
            ๗.๑.๑.๔.๔ ใบขอการขนสงเพื�อสงสิงอุปกรณ์อนัตราย่ ่ �
ไวเพลิง  ใหห้นวยสงประทบัตราวา่ ่ ่  “อนัตรายไวเพลิง”  ดว้ยอกัษรสีแดง ขนาด ๒ เซนติเมตร  ไวที้�
ดา้นหลงั 
            ๗.๑.๑.๔.๕ มอบสิงอุปกรณ์ใหก้บสํานกังานขนสงตน้ทาง� ั ่  
โดยรับใบตราสงไวแ้ทนสิงอุปกรณ์ที�สาํนกังานขนสงรับไป่ ่�  
        ๗.๑.๑.๕ แจ้งขาวสารการสงสิงอุปกรณ์ครังคราวนัน  ให้หนวย่ ่ ่� 1 1
รับทราบลวงหนา้่  
        ๗.๑.๑.๖ ทาํสถิติการสงสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั่ � 1 1  
    ๗.๑.๒ ในกรณีที�หนวยรับมารับสิงอุปกรณ์จากหนวยสงเอง่ ่ ่�  
        ๗.๑.๒.๑ แจง้ให้หนวยรับทราบกาหนดวนัในการรับสิงอุปกรณ์่ ํ �  
        ๗.๑.๒.๒ จายสิงอุปกรณ์พร้อมทงัหลกัฐานที�เกยวขอ้งใหแ้กหนวยรับ่ ี� ่� 1 ่  
        ๗.๑.๒.๓ ทาํสถิติการจายสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั่ � 1 1  
  ๗.๒ การปฏิบติัของสํานกังานขนสง่  
    ๗.๒.๑ สาํนกังานขนสงตน้ทาง่  เมื�อสํานกังานขนสงตน้ทางไดรั้บใบขอการ่
ขนสงจากหนวยสงเพื�อทาํการสงสิงอุปกรณ์่ ่ ่ ่ �  ใหป้ฏิบติัดงันี1  
        ๗.๒.๑.๑ เมื�อพร้อมที�จะทาํการขนสงให้เมื�อใด่  จะไดแ้จง้กาหํ นด 
เวลาที�จะสงพาหนะมายงัหนวยสง และรายละเอียดที�จาํเป็นอื�นๆ่ ่ ่  ใหท้ราบ 
        ๗.๒.๑.๒ ทาํ “ใบตราสง่ ” ขึน1  ๕ ฉบบั (แบบและวิธีเขียนดูผนวก จ) 
            ๗.๒.๑.๒.๑ ฉบบัที� ๑ สาํนกังานขนสงตน้ทางเกบไวเ้ป็น่ ็
หลกัฐาน 
            ๗.๒.๑.๒.๒ ฉบบัที� ๒ มอบใหห้นวยสงไว้่ ่ แทนสิงอุปกรณ์�  
ที�รับไป 
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            ๗.๒.๑.๒.๓ ฉบบัที� ๓, ๔ และ ๕  สงไปยงัสํานกังานขนสง่ ่  
ปลายทาง และให้สํานกังานขนสงปลายทางนาํไปให้หนวยรับลงนามในขณะสงมอบสิงอุปกรณ์ทงั่ ่ ่ � 1  
๓ ฉบบั  ฉบบัที� ๓ สาํนกังานขนสงปลายทางเกบไวเ้ป็นหลกัฐาน่ ็   ฉบบัที� ๔ หนวยรับเกบไวเ้ป็่ ็ น
หลกัฐาน  และฉบบัที� ๕ สงกลบัมายงัสาํนกังานขนสงตน้ทาง่ ่  
        ๗.๒.๑.๓ หากทําการขนสงรวมกบเหลาทัพอื�น หรือหนวยอื�นๆ ่ ่ ั ่ ่
นอกกองทพับก  ใหท้าํใบตราสงเพิมขึนอีกตามความจาํเป็น่ � 1  
        ๗.๒.๑.๔ การสงสิงอุปกรณ์อนัตรายไวเพลิง่ �  ใหส้าํนกังานขนสงตน้่
ทางประทบัตราบนใบตราสงทุกฉบบัวา ่ ่ “อนัตรายไวเพลิง” ดว้ยอกัษรสีแดงขนาด ๒ เซนติเมตร 
        ๗.๒.๑.๕ ในกรณีที�หนวยปฏิบัติการขนสงต้องทําการขนสง่ ่ ่  
สิงอุปกรณ์จาํนวนมาก และเพื�อความสะดวกในการตรวจสอบจาํนวนหีบหอ� ่  ให้หนวยปฏิบติัการ่  
ขนสงใช้ใบกากบสิงอุปกรณ์ประจาํพาหนะประกอบใบตราสงตาม่ ํ ั ่� ความจาํเป็น (แบบและวิธีเขียน 
ดูผนวก ฉ) 
        ๗.๒.๑.๖ ดาํเนินการสงสิงอุปกรณ์ตามประเภทการขนสงที�เหมาะสม่ ่�  
        ๗.๒.๑.๗ ทาํสถิติการสงสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั่ � 1 1  

    ๗.๒.๒ สาํนกังานขนสงปลายทาง่  
        ๗.๒.๒.๑ เมื�อทราบวาสิงอุปกรณ์จะมาถึง่ �  ใหป้ฏิบติัดงันี1  
            ๗.๒.๒.๑.๑ เตรียมการในเรื� องการรับมอบสิงอุปกรณ์�
จากหนวยทหารขนสง หรือเจา้หนา้ที�ขนสงพาณิชย์่ ่ ่  
            ๗.๒.๒.๑.๒ แจง้ให้หนวยรับทราบถึงจาํนวนสิงอุปกรณ์่ �
และวนั เวลาที�จะมาถึง 
            ๗.๒.๒.๑.๓ เตรียมแรงงานและเครื�องมือในการยกขน 
        ๗.๒.๒.๒ เมื�อสิงอุปกรณ์มาถึงตาํบลขนถาย� ่  
            ๗.๒.๒.๒.๑ รับเอกสารที� เกยวข้องจากเจ้าหน้าที�ขนสงี� ่
พาณิชย ์
            ๗.๒.๒.๒.๒ รับมอบสิงอุปกรณ์จากเจ้าหน้าที�ขนสง� ่
พาณิชย ์
            ๗.๒.๒.๒.๓  ขนถาย่ สิงอุปกรณ์จากพาหนะของการ�
ขนสงพาณิชย์่  สูพาหนะของหนวยปฏิ่ ่ บติัการขนสง่  
            ๗.๒.๒.๒.๔ ขนสง่ สิงอุปกรณ์ไปยงัหนวยรับ� ่  
        ๗.๒.๒.๓  เมื�อสิงอุปกรณ์มาถึงหนวยรับ� ่  สงมอบสิงอุปกรณ์ให้แก่ � ่
หนวยรับ ่  ณ ที�ตงัหนวยรับ1 ่  และปฏิบติัตามกรรมวิธีซึ� งกลาวไวใ้นขอ้ ่ ๗.๒.๑.๒.๓ 
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        ๗.๒.๒.๔ จดัการเกยวกบการเดินทางขอี� ั งสารวตัรทหารหรือเจา้หนา้ที�
กากบทางเทคนิคํ ั  (ถา้มี) 
        ๗.๒.๒.๕ ทาํสถิติการรับสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั� 1 1  
  ๗.๓ การปฏิบติัของหนวยรับ่  
    ๗.๓.๑ ในกรณีที�หนวยรับ่  รับมอบสิงอุปกรณ์จากสาํนกังานขนสง� ่  
        ๗.๓.๑.๑ หนวยรับอาจไดรั้บ่  
            ๗.๓.๑.๑.๑ ใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ �  ๒ ซึ� งหนวยสง่ ่  
สงมาลวงหนา้่ ่  
            ๗.๓.๑.๑.๒ ขาวสารการสงสิงอุปกรณ์ซึ� งหนวยสงแจง้มา่ ่ ่ ่�  
            ๗.๓.๑.๑.๓ ขาวสารแสดง่  วนั เวลา ที�สิงอุปกรณ์จะมาถึง  �
ซึ� งสาํนกังานขนสงปลายทางจะแจง้ใหท้ราบ่  
        ๗.๓.๑.๒ รับมอบจาํนวนหีบหอ่ สิงอุปกรณ์จากสํานักงานขนสง� ่
ปลายทางและลงชื�อรับในใบตราสงทงั่ 1  ๓ ฉบบั และเกบฉบบัที�็  ๔ ไวเ้ป็นหลกัฐาน 
        ๗.๓.๑.๓ การตรวจรับสิงอุปกรณ์ภายในหีบหอ� ่  ใหจ้ดัตงักรรมการ1
ตรวจรับสิงอุปกรณ์ขึน� 1  ๓ นาย  โดยมีนายทหารสัญญาบตัรอยางนอ้ย่  ๒ นาย  และควรมีเจา้หนา้ที�สาย
งานยทุธบริการ หรือเจา้หนา้ที�สายงานกจการพิเศษิ  ที�เกยวขอ้งเขา้รวมดว้ยี� ่  
        ๗.๓.๑.๔ เมื�อคณะกรรมการไดต้รวจและลงนามรับรองในใบเบิก
และสงสิงอุปกรณ์แลว้  ใหม้อบสิงอุปกรณ์ใหเ้จา้หนา้ที�ผูรั้บ่ � �  
        ๗.๓.๑.๕ เจา้หน้าที�ผูรั้บ รับมอบและลงนามในใบเบิกและสง่ สิง�
อุปกรณ์ 
        ๗.๓.๑.๖ ในการรับจะต้องนําใบเบิกและสง่ สิงอุปกรณ์� ของหนวย่
ฉบบัที� ๔  มาตรวจสอบกบใบเบิกและสงั ่ สิงอุปกรณ์� ฉบบัที� ๒  หากจาํนวนไมตรงกนใหบ้นัทึกไวใ้นใบ่ ั
เบิกและสงอุปกรณ์ฉบบัที�่  ๔  และใชใ้บเบิกและสง่ สิงอุปกรณ์� ฉบบัที� ๔  ประกอบการรายงานตามสาย
การบงัคบับญัชา 
        ๗.๓.๑.๗ เกบใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�็ ่ �  ๒  ไวเ้ป็นหลกัฐาน
ของหนวย่  
        ๗.๓.๑.๘ ทาํสถิติการรับสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั� 1 1  
    ๗.๓.๒ ในกรณีที�หนวยรับไปรับสิงอุปกรณ์่ �   ณ  ที�ตงัหนวยสง1 ่ ่  
        ๗.๓.๒.๑ สอบใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ �  ๔  กบฉบบัที�ั  ๑,  ๒ 
และ ๓  ที�หนวยสง่ ่  
        ๗.๓.๒.๒ รับสิงอุปกรณ์จากหนวยสง� ่ ่  
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        ๗.๓.๒.๓ ลงนามรับสิงอุปกรณ์ในใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�� �่  
๑ และ ๓ 
        ๗.๓.๒.๔ รับใบเบิกและสงสิงอุปกรณ์ฉบบัที�่ �  ๒ ไวเ้ป็นหลกัฐานของ
หนวยรับ่  
        ๗.๓.๒.๕ ขนสิ�งอุปกรณ์มายงัหนวยรับ่  
        ๗.๓.๒.๖ ทาํสถิติการรับสิงอุปกรณ์ครังคราวนนั� 1 1  
 ขอ้ ๘ กรรมวิธีในการสงมอบเอกสาร่  
  ๘.๑ เมื�อหนวยสงมีความประสงค์จะสงเอกสารที�เกยวกบการสงสิงอุปกรณ์ใน่ ่ ่ ี� ั ่ �
ครังคราวนนัไปใหห้นวยรับ1 1 ่  ใหม้อบเอกสารกบเจา้หนา้ที�สํานกังานขนสงตน้ทาั ่ ง เจา้หนา้ที�สํานกังาน
ขนสงที�เกยวขอ้งจะตอ้งสงมอบเอกสารนนัตอไปจนถึงหนวยรับ่ ี� ่ ่ ่1  
  ๘.๒ หากมีการสงสิงอุปกรณ์โดยการขนสงพาณิชย์่ ่�  ใหเ้จา้หนา้ที�สํานักงานขนสง่
ตน้ทางมอบเอกสารในการสงสิงอุปกรณ์ทงัสินในครังคราวนนัให้่ � 1 1 11 แก่เจา้หนา้ที�ควบคุมพาหนะของ
การขนสงพาณิชย์่ นนัๆ1  เพื�อนาํไปยงัสถานีปลายทาง  ทงันี กองทพับกจะเป็นผูต้กลงรายละเอียดกบ1 1 ั
การขนสงพาณิชยเ์ป็นรายๆ่  ไป 
  ๘.๓ สาํนกังานขนสงปลายทางหรือหนวยรับ จะตอ้งขอรับเอกสารจากเจา้หนา้ที�่ ่
การขนสงพาณิชย ์ณ  สถานีปลายทาง หากสํานกังานขนสงปลายทางเป็นผูรั้บเอกสารนีจะตอ้งนาํไป่ ่ 1
มอบใหห้นวยรับตอไป่ ่  
 ขอ้ ๙ การบรรทุกและการยึดตรึง 
  ๙.๑ การขนขึน1  เมื�อสํานักงานขนสงตน้ทางสงพาหนะไปรับสิงอุ่ ่ � ปกรณ์จาก
หนวยสง่ ่  ให้หนวยสงดาํเนินการขนสงสิงอุปกรณ์ขึนบนพาหนะภายใตก้ารกากบการของเจา้หน้าที�่ ่ ่ ํ ั� 1
ปฏิบติัการขนสงกบใหเ้จา้หนา้ที�สาํนกังานขนสงตรวจสภาพหีบหอ่ ั ่ ่  หากเห็นวาไมรัดกุมเพียงพอกให้่ ่ ็
หนวยสงจดัการแกไขเสียใหม่ ่ ้ ่ สวนการยึดตรึงนนัใหเ้ป็นหนา้ที�ของสาํนกัง่ 1 านขนสง่  
  ๙.๒ การขนถาย่  ระหวางการขนสงสิงอุปกรณ์เมื�อจาํเป็นที�จะตอ้งเปลี�ยนประเภท่ ่ �
การขนสงหรือเปลี�ยนพาหนะ  ให้หนวยทหารขนสงดําเนินการขนถายสิงอุปกรณ์นันจนเป็นที�่ ่ ่ ่ � 1
เรียบร้อย 
  ๙.๓ การขนลง เมื�อหนวยปฏิบติัการขนสงนาํพาหนะที�บรรทุกสิงอุปกรณ์ไปถึง่ ่ �
หนวยรับแล้่ ว  ใหเ้จา้หนา้ที�หนวยสํานกังานขนสงปลดเครื�องยึดตรึงออก และให้หนวยรับดาํเนินการ่ ่ ่
ขนสิงอุปกรณ์ลงจากพาหนะ �  ภายใตก้ารกากบการของเจา้หนา้ที�ปฏิบติัการขนสงํ ั ่  
  ๙.๔ การกากบการํ ั  ในกรณีที�หนวยสงพิจารณาเห็นวาการสงสิงอุปกรณ์ใดควร่ ่ ่ ่ �
กากบการทางเทคนิคํ ั  กให้หนวยสงเจ้็ ่ ่ าหนา้ที�กากบการตามความจาํเป็นํ ั  และให้สํานกังานขนสง่  
จดัการเกยวกบการเดินทางให้ี� ั  



 ๙๖ 

  ๙.๕ การวาจา้ง่   ในการขนขึน1   ขนถาย่  และขนลง  หากไมมีเครื�องมือยกขนหรือ่
แรงงาน หรือสิงอุปกรณ์�  มีลกัษณะหรือจาํนวนเกนขีดความสามารถของเครื�องมือยกขนิ  หรือแรงงาน
ที�มีอย ู ใหห้นว่ ่ ยที�รับผิดชอบในการขนขึน1  ขนถาย่  และขนลง วาจา้งเครื�องมือยกขนหรือแรงงานเพื�อ่
ดาํเนินการดงักลาวแลว้ไดต้ามความเหมาะสม่   ทงันี ให้อยูในดุลพินิจของหัวหนา้หนวยที�รับผิดชอบ1 1 ่ ่
นนัๆ1  
 

หมวด ๓ 
การส่งกลบั 

 ขอ้ ๑๐ กรรมวิธีในการสงกลบั่  
  ๑๐.๑ หนวยสง่ ่  
    ๑๐.๑.๑ หนวยส่ ่ งทาํใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์ ่ ่ � ๔ ฉบับ (แบบและวิธี
เขียนใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์  ดูผนวก ช่ ่ � ) 
    ๑๐.๑.๒ ฉบบัที� ๔ เกบไวเ้ป็นหลกัฐานของหนวย็ ่  
    ๑๐.๑.๓ ฉบบัที� ๑, ๒, ๓ สงไปลวงหนา้หรือไปกบสิงอุปกรณ์่ ่ ั �  
  ๑๐.๒ หนวยรับ่  
    ๑๐.๒.๑ การตรวจรับสิงอุปกรณ์ที�ใชร้าชก� ารได ้
         ๑๐.๒.๑.๑ เจา้หน้าที�หนวยบัญชีคุม่ ของหนวยรับ่  เมื�อไดรั้บใบ
สงคืนและสงสิงอุปกรณ์ ่ ่ � ๓ ฉบบัแลว้  จะตอ้งตรวจรายการและจาํนวนในใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์ ่ ่ �
กบหลกัฐานประกอบการสงคืนั ่  เมื�อตรวจแลว้ใหส้งไปยงัเจา้หนา้ที�ตรวจสภาพตอไป่ ่  
         ๑๐.๒.๑.๒ เจา้หนา้ที�ตรวจสภาพ เมื�อตรวจสภาพสิงอุปกรณ์และ�
เห็นวาเป็นสิงอุปกรณ์ใชร้าชการได้่ �   กให้ลงชื�อรับรองในใบสงคืนและสงสิงอุปกรณ์ทงั็ ่ ่ � 1  ๓ ฉบบั แลว้
สงไปยงัเจา้หนา้ที�เกบรักษา่ ็  
         ๑๐.๒.๑.๓ เจา้หนา้ที�เกบรักษาตรวจรับสิงอุปกรณ์็ �   ลงรายการใน
ชอง่  “รับจริง” และลงชื�อรับรองทงั 1 ๓ ฉบบั  แลว้นาํเสนอผูมี้อาํนาจอนุมติั เพื�อลงชื�ออนุมติั และให้
แยกปฏิบติัดงันี1  
             ๑๐.๒.๑.๓.๑ ฉบบัที� ๑ เกบไวที้�เจา้หนา้ที�บญัชีคุมเพื�อ็
เป็นหลกัฐานทางบญัชี 
             ๑๐.๒.๑.๓.๒ ฉบบัที� ๒  สงกลบัไปยงัหนวยสง่ ่ ่  
             ๑๐.๒.๑.๓.๓ ฉบบัที� ๓ เกบไวที้�เจา้หนา้ที�เกบรักษา็ ็  
     ๑๐.๒.๒ การตรวจรับสิงอุปกรณ์ที�ใชร้าชการไมได้� ่  คงปฏิบติัเชนเดียวกบ่ ั  
ขอ้ ๑๐.๒.๑ เวน้แตเมื�อเจา้หนา้ที�ตรวจสภาพของหนวยรับไดพิ้จารณาแลว้เห็นวาชาํรุดใชร้าชการ่ ่ ่
ไมได ้ ใหบ้นัทึกความเห็นแสดงสภาพการชาํรุดประกอ่ บกบรายการของหนวยสงั ่ ่ ที�เสนอมา 



 ๙๗ 

 ขอ้ ๑๑ กรรมวิธีในการสงและรับสิงอุปกรณ์่ �  การสงและการสงมอบเอกสาร่ ่  การบรรทุก
และการยึดตรึงคงปฏิบติัเชนเดียวกบการสงไปทุกประการ่ ั ่  

 

หมวด ๔ 
การติดต่อสื�อสาร 

 ขอ้ ๑๒ การติดตอสื�อสาร่  
   ๑๒.๑ หนวยสง่ ่  เมื�อสาํนกังานขนสงตน้ทางไดรั้บ่ สิงอุปกรณ์จากหนวยสงแลว้� ่ ่  
หนวยสงจะตอ้งติดตอสื�อสารให้หนวยรับทราบถึงจาํนวนสิงอุปกรณ์ วนั เวลาสง่ ่ ่ ่ ่�  และที�สงมอบใหแ้ก่ ่
สาํนกังานขนสงในโอกาสแรกที�กระทาํได้่  
   ๑๒.๒ สาํนกังานขนสงตน้ทาง่  เมื�อสํานกังานขนสงตน้ทางทราบแนชดัวา่ ่ ่  จะ
สงสิงอุปกรณ์ไปดว้ยการขนสงประเภท่ ่� ใดแลว้  ใหส้ํานกังานขนสงตน้ทางแจง้ประเภทการขนสง่ ่  วนั
เวลา  สถานีตน้ทาง  และสถานีปลายทาง  ให้แกสํานกังานขนสงปลายทางทราบลวงหนา้ในโอกาส่ ่ ่
แรกที�กระทาํได ้
   ๑๒.๓ สาํนกังานขนสงปลายทาง่   เมื�อสํานกังานขนสงปลายทางไดรั้บมอบสิง่ �
อุปกรณ์ที�สาํนกังานขนสงตน้ทางสงไปใหแ้ล้่ ่ ว  ใหส้ํานกังานขนสงปลายทางตอบรับมายงัสํานกังาน่
ขนสงตน้ทางในโอกาสแรกที�กระทาํได้่  
   ๑๒.๔ หนวยรับ่   เมื�อหนวยรับไดรั้บสิงอุปกรณ์จากสาํนกังานขนสงปลายทาง่ ่�
แลว้ ใหต้อบรับมายงัหนวยสงในโอกาสแรกที�กระทาํได้่ ่  
   ๑๒.๕ หากสาํนกังานขนสงปลายทางหรือหนวยรับไดรั้บการติดตอ่ ่ ่ เกยวกบการี� ั
สงสิงอุปกรณ์ลวงหนา้่ ่�  จากสาํนกังานขนสงตน้ทางหรือหนวยสง่ ่ ่  ใหต้างหนวยตางแจง้ซึ� งกนและกน่ ่ ่ ั ั  
 

 

หมวด ๕ 
ความรับผดิชอบ 

 ขอ้ ๑๓ ความรับผิดชอบ 
  ๑๓.๑ ทวัไป�  
   ๑๓.๑.๑ หนวยสง่ ่  รับผิดชอบการบรรจุสิงอุปกรณ์ลงหีบหอ� ่   ทาํ
เครื�องหมายหีบหอ่  ทาํเอกสารอนัเกยี� วขอ้ง  ขอการขนสง่  สงมอบสิงอุปกรณ์ใหแ้กสาํนกังานขนสง่ ่� ่  
ตน้ทาง ขนสิงอุปกรณ์ขึนพาหนะ � 1  ณ ที�ตงัการสงกาลงันนัๆ1 1่ ํ  และแจง้ขาวสารการสงสิงอุปกรณ์ครังคราว่ ่ � 1  
นนัใหห้นวยรับทราบ1 ่  



 ๙๘ 

   ๑๓.๑.๒ สํานกังานขนสง่  รับผิดชอบในการดาํเนินการสงสิงอุปกรณ์ให้่ �
ถึงที�หมายปลายทางตามจาํนวนที�ตอ้งการภายในเวลาที�กาหนดํ   ทงันี1 1  จะตอ้งใชเ้ครื� องมือขนสงที�่
เหมาะสม และเต็มขีดความสามารถของเครื�องมือขนสงนนัๆ่ 1  โดยคาํนึงถึงความปลอดภยัและการ
ประหยดัตามสถานการณ์ที�เป็นอยขูณะนนั่ 1  สาํนกังานขนสงจะรับผิดชอบกแตเฉพาะจาํนวนและสภาพ่ ็ ่
ของหีบหอ่   ซึ� งหนวยส่ ่งมอบให ้และสาํนกังานขนสงไดอ้อกใบตราสงใหแ้ลว้เทานนั่ ่ ่ 1  
     ๑๓.๑.๒.๑ สํานักงานขนสงต้นทาง่    รับผิดชอบในการสง่  
สิงอุปกรณ์ตามจํานวนและสภาพของหีบหอ  � ่  ซึ� งบรรทุกขึนพาหนะของหนวยปฏิบัติการขนสง1 ่ ่  
ณ  ที�ตงัหนวยสง1 ่ ่ ไปจนกวาจะมีการเปลี�ยนความรับผิดชอบของหนวยทหารขน่ ่ สง่  
     ๑๓.๑.๒.๒ สาํนกังานขนสงปลายทาง่   รับผิดชอบการขนถาย  ่  
ณ สถานีปลายทาง และนาํสิงอุปกรณ์ไปสงมอบใหแ้กหนวยรับ� ่ ่่  
   ๑๓.๑.๓ หนวยรับ่   รับผิดชอบในการรับมอบสิงอุปกรณ์จากสํานกังาน�
ขนสงปลายทาง และขนสิงอุปกรณ์ลงจากพาหนะ่ �    ณ  ตาํบลที�กาหนด ํ  ตลอดจนแจง้ขาวสารการ่ รับ 
สิงอุปกรณ์ครังคราวนนัใหแ้กหนวยสงทราบ� 1 1 ่ ่ ่  
  ๑๓.๒ การปฏิบติัเมื�อเกดขอ้บกพรองระหวางการขนสงสิงอุปกรณ์ิ ่ ่ ่ �  
   ๑๓.๒.๑ หีบหอขาดจาํนวน่  
     ๑๓.๒.๑.๑ สาํนกังานขนสงปลายทาง่   เมื�อสงมอบสิงอุปกรณ์่ �
ตามจาํนวนที�มีจริงให้หนวยรับแลว้  ให้รายงานผูบ้งัคบับญัชาทราบ่   ดาํเนินการสอบสวนแลว้แจง้
จาํนวน  หมายเลขหีบหอที�ขาดไป  และสําเนาการสอบสวนให้สํานักงานขนสงตน้ทางทราบเพื�อ่ ่
ดาํเนินการตอไป่  
     ๑๓.๒.๑.๒ สาํนกังานขนสงตน้ทาง่  เมื�อไดรั้บแจง้จากสํานกังาน 
ขนสงปลายทางแลว้ ให้รายงานผูบ้งัคบับญัชาทราบ หากปรากฏวาเป็นการขาดจาํนวนในระหวา่ ่ ่ งความ
รับผิดชอบของตน กให้ดาํเนินการสอบสวนหาผูก้ระทาํผิด หรือถา้ปรากฏวาเป็นการขาดจาํนวน็ ่  
ในระหวางการขนสงพาณิชยก์ให้สาํนกังานขนสงตน้ทางติดตอกบการขนสงพาณิชยน์นัๆ่ ่ ็ ่ ่ ั ่ 1  เพื�อสืบสวน
หาขอ้เท็จจริงและดาํเนินการตอไปจนถึงที�สุด ่  แลว้สาํเนาใหห้นวยสงทราบทงัสองกรณี่ ่ 1  
     ๑๓.๒.๑.๓ หนวยสง่ ่  พิจารณาและดาํเนินการจาํหนายและจาย่ ่  
ทดแทนตอไป่  
   ๑๓.๒.๒ หีบหอชาํรุด่  
     ๑๓.๒.๒.๑ ให้หนวยปฏิบัติการขนสงตรวจสอบสิงอุปกรณ์่ ่ �
ภายในหีบหอ่   พร้อมทงับนัทึกผลลงในใบรายการสิงอุปกรณ์ในหีบหอ  และจดัการซอมแซม1 � ่ ่  หรือ
เปลี�ยนหีบหอจนเป็นที�เรียบร้อ่ ยแลว้สงตอไปยงัหนวยรับ ่ ่ ่  แลว้แจง้ให้สาํนกังานขนสงทราบทนัที  กบ่ ั
ให้สํานักงานขนสงแจง้ให้หนวยสงและหนวยรับทราบถึงความเสียหายที� เกดขึนในโอกาสแรกที�่ ่ ่ ่ ิ 1
กระทาํได ้



 ๙๙ 

     ๑๓.๒.๒.๒ หากปรากฏวาสิงอุปกรณ์ขาดจาํนวนหรือชาํรุด่ �   กให้็  
สาํนกังานขนสงปฏิบติัเชนเดียวกบขอ้่ ่ ั  ๑๓.๒.๑ 
     ๑๓.๒.๒.๓ เมื�อหนวยรับตรวจสอบแลว้ปรากฏวา่ ่  สิงอุปกรณ์�
ขาดจาํนวนหรือชาํรุด  ใหบ้นัทึกลงในใบรายการสิงอุปกรณ์ในหีบหอ� ่  (ทบ.๔๐๐-๐๒๑)  เพื�อให้ทราบ
วาความเสียหายที�เกดขึนนนัเนื�องมาจากหีบหอชาํรุด่ ิ ่1 1  
 
 

หมวด ๖ 
การปฏิบัตต่ิอสิ�งอปกรณ์โพ้นทะเลุ  

 ขอ้ ๑๔ ในการปฏิบัติตอสิงอุปกรณ์โพ้นทะเล  ให้เป็นหน้าที�ของกรมการขนสง่ ่�
ทหารบก  รับผิดชอบในการดาํเนินการ  ประสานงาน และกากบการทงัปวงํ ั 1  
 ขอ้ ๑๕ การรับสิงอุปกรณ์จากตางประเทศ� ่  ให้เป็นหนา้ที�ของกรมการขนสงทหารบก่  
ดาํเนินการรับสิงอุปกรณ์จากทาเรือแลว้  ดาํเนินการสงสิงอุปกรณ์� �่ ่ ไปยงัคลงักรมฝ่ายยุทธบริการหรือ
คลงักรมฝ่ายกจการพิเศษิ ที�รับผิดชอบในสิงอุปกรณ์�  
 ขอ้ ๑๖ การสงสิงอุปกรณ์ไปตางประเทศ  ให้เป็นหน้าที�ของกรมการขนสงทหารบก่ ่ ่�
ดาํเนินการรับสิงอุปกรณ์จากคลงั� กรมฝ่ายยทุธบริการ หรือคลงักรมฝ่ายกจการพิเศษิ ที�รับผิดชอบในสิง�
อุปกรณ์  แลว้ดาํเนินการสงสิงอุปกรณ์ไปยงัทาเรือ่ ่�  
 
 

หมวด ๗ 
ข้อกําหนดอื�นๆ 

 ขอ้ ๑๗ การสงสิงอุปกรณ์เรงดวน่ ่ ่�   หากหนวยสงมีความประสงคจ์ะสงสิงอุปกรณ์เป็น่ ่ ่ �
การเรงดวน่ ่  ใหห้วัหนา้หนวยสง  ลงหมายเหตุ่ ่  และลงนามกากบไวที้�ดา้นหลงัของใบขอการขนสงตอํ ั ่ ่
จากรายการสุดทา้ย  และใหป้ระทบัตรา “เรงดวน่ ่ ” ดว้ยอกัษรสีแดงขนาด ๒ เซนติเมตร ไวที้�มุมบน
ขวาของใบขอการขนสงดา้นหนา้่  
 ขอ้ ๑๘ การสงสิงอุปกรณ์ดว้ยการขนสงพาณิชย์่ ่�  
  ๑๘.๑ เมื�อทาํการสงสิงอุปกรณ์่ �  ดว้ยการขนสงพาณิชยทุ์กประเภท  ให้ปฏิบติั่
ตาม ระเบียบ กฎ ขอ้บงัคบั ของการขนสงพาณิชยน์นัๆ่ 1  
  ๑๘.๒ การสงสิงอุปกรณ์อนัตรายไวเพลิงโดยการขนสงพาณิชย ์ หากมีระเบียบ่ ่�
ของการขนสงพาณิชย์่  กาหนดใหร้ับรองความปลอดภยัตอสิงอุปกรณ์อนัตรายไวเพลิงในทางเทคนิคํ ่ �
ใหเ้ป็นหนา้ที�ของหนวยสง่ ่   ออกหนงัสือรับรองใหต้ามระเบียบการขนสงพาณิชยน์นัๆ่ 1  



 ๑๐๐ 

  ๑๘.๓ กอนที�จะรับพาหนะจากการข่ นสงพาณิชยเ์พื�อบรรทุกสิงอุปกรณ์่ �   ให้
สาํนกังานขนสงตรวจสภาพพาหนะวาเรียบร้อยพอที�จะใหค้วามปลอดภยัตอสิงอุปกรณ์ซึ� งจะบรรทุก่ ่ ่ �
หากไมเรียบร้อยใหข้อเปลี�ยนเสียกอน่ ่  
 ขอ้ ๑๙ การขนสงสิงอุปกรณ์ดว้ยเครื�องมือขนสงของหนวย่ ่ ่�  ในกรณีที�หนวยรับตงัอยู่ ่1
หางจากหนวยสงใน่ ่ ่ ระยะทางประมาณไมเกน่ ิ  ๕๐ กโลเมตร  ให้หนวยรับทาํการขนสงดว้ยเครื�องมือิ ่ ่
ขนสงของหนวย่ ่   เวน้แตจะมีสิงอุปกรณ์เกนขีดความสามารถของเครื�องมือขนสงที�หนวยมีอยู่ ิ ่ ่ ่�  หรือใน
กรณีเรงดวนเป็นพิเศษ  ใหห้นวยนนัขอรับการสนบัสนุนจากหนวยทหารขนสงไดต้ามความจาํเป็น่ ่ ่ ่ ่1  
 ขอ้ ๒๐ การควบคุม  ในการสงสิงอุปกรณ์ครังคราวใด ่ � 1  เมื�อสํานักงานขนสง่  และหนวย่
สงพิจารณารวมกนเห็นวาสิงอุปกรณ์นนัเป็นสิงอุปกรณ์ที�สาํคญั่ ่ ั ่ � �1   ซึ� งอาจถกูทาํลายหรือสูญหายงาย  ให้่
สาํนกังานขนสงรายงานขอกาลงัอนัเหมาะสมจากผูบ้งัคบับญัชา่ ํ  ซึ� งมีอาํนาจสังใชท้หาร�  หรือสารวตัร
ทหารในทอ้งถินนนัรวมในการรักษาความปลอดภยัจากหนวยสงถึงหนวยรับ� 1 ่ ่ ่ ่  และใหส้าํนกังานขนสง่
จดัการเกยวกบการเดินทางดงันีี� ั 1  
  ๒๐.๑ ยุทธภณัฑซึ์� งไมสามารถบรรจุหีบหอและจดัสงโดยวิธีการที�มิดชิด่ ่ ่  หรือ
ปลอดภยัได ้ ใหห้นวยสงทาํบญัชีตรวจสอบและแจง้รายการที�จาํเป็นตอ้งตรวจ่ ่ สอบ  เพื�อเป็นหลกัฐาน
ในการสงมอบความรับผิดชอบระหวางหนวยสง่ ่ ่ ่  เจา้หนา้ที�ควบคุม (ทหารหรือสารวตัรทหาร)  และ
สาํนกังานขนสงที�เกยวขอ้ง่ ี�  
  ๒๐.๒ ใหห้นวยสงทาํบญัชีตรวจสอบขึน่ ่ 1  ๔ ชุด เกบไวเ้ป็นหลกัฐานของหนวยสง็ ่ ่  
๑ ชุด สําหรับสํานกังานขนสงตน้ทาง่  ๑ ชุด เจา้หนา้ที�ควบคุม ๑ ชุด และสาํนกังานขนสงปลายทาง่  
๑ ชุด (แบบและวิธีเขียนดูผนวก ซ) 
  ๒๐.๓ การสงมอบความรับผิดชอบใหด้าํเนินการตามลาํดบัขนัดงันี่ 1 1  
    ๒๐.๓.๑ ให้หนวยสงแจง้กาหนดวนั่ ่ ํ   เวลาพร้อมบรรทุก  และสถานที� 
สงมอบยทุธภณัฑใ์หส้าํนกังานขนสงตน้ทางทราบ่ ่  
    ๒๐.๓.๒ ให้สํานกังานขนสงตน้ทางแจง้กาหนดวนั่ ํ  เวลาสงมอบให้แก่ ่
หนวยสงและเจา้หนา้ที�ควบคุมลวงหนา้่ ่ ่  
    ๒๐.๓.๓ เมื�อถึงกาหนดวนั  เวลาสงมอบใหเ้จา้หนา้ที�หนวยสงํ ่ ่ ่  เจา้หนา้ที�
ควบคุม  และเจา้หนา้ที�สํานกังานขนสงตน้ทาง่   รวมกนตรวจสอบยุทธภณัฑต์ามรายการสงมอบใน่ ั ่
บญัชีตรวจสอบแลว้  ใหเ้จา้หนา้ที�ดงักลาวลงนามรับ่  และสงมอบตอกนไวเ้ป็นหลกัฐาน่ ่ ั  
    ๒๐.๓.๔ ในกรณีที�มีการเปลี�ยนประเภทการขนสง ใหเ้จา้หนา้ที�สาํนกังาน่  
ขนสงตน้ทางสงมอบความรับผิดชอบใหแ้กเจา้หนา้ที�ควบคุม  ณ่ ่ ่  ตาํบลขนถาย่  
    ๒๐.๓.๕ ให้เจา้หน้าที�ควบคุมรับผิดชอบในการควบคุมสิงอุปกรณ์ใ� ห้
ตรงตามบัญชีตรวจสอบจนกระทงัไดท้าํการสงมอบให้เจา้หน้าที�สํานกังานขนสงปลายทางและให้� ่ ่
ปฏิบติัดงันี1  



 ๑๐๑ 

         ๒๐.๓.๕.๑ การดาํเนินการทางธุรการ 
           ๒๐.๓.๕.๑.๑ เบียเลียง1 1   ให้ใชเ้งินคาใชส้อยของ่  
กรมการขนสงทหารบก่  
           ๒๐.๓.๕.๑.๒ การเดินทาง  ให้สํานกังานขนสงตน้่
ทางและปลายทางใหก้ารสนบัสนุนตามความจาํเป็น 
           ๒๐.๓.๕.๑.๓ การอาํนวยความสะดวก   ณ  ตาํบล
ปลายทางใหส้วนภูมิภาค่  หรือหนวยซึ� งรับผิดชอบให้การสนบัสนุนเกยวกบสิงอาํนวยความสะดวก่ ี� ั �
อื�นๆ ตามความจาํเป็น 
         ๒๐.๓.๕.๒ ในกรณีที�อาจเป็นอนัตรายแกยุทธภณั่ ฑไ์ดง้าย อาทิ่
ขบวนยานพาหนะที�ขนยุทธภณัฑจ์อด  ณ  สถานีระหวางทางแหงหนึ�งๆ่ ่  ควรจดัผูค้วบคุมโดยใกลชิ้ด 
กบใหต้รวจสอบเป็นครังคราวตามความจาํเป็นโดยเฉพาะในยามวิกาลั 1  
         ๒๐.๓.๕.๓ หากปรากฏวามีพฤติการณ์สอไปในทางทุจริตให้่ ่
ดาํเนินการระงบัเหตุการณ์ตามสมควรแกกรณี่  หรือทาํการจบักุมเพื�อสงมอบใหเ้จา้หนา้ที�ฝ่ายปกครอง่
ทอ้งถินตอไป� ่  
 ขอ้ ๒๑ การสถิติ ใหห้นวยสง่ ่  สาํนกังานขนสง่  และหนวยรับทาํสถิติตามแบบในผนวก่  
ซ, ฌ, ญ, ด  ตามลาํดบั  แลว้รายงานสรุปผลการปฏิบติัในรอบเดือน ดงันี1  
  ๒๑.๑ หนวยสง่ ่  รายงานไปยงัหัวหนา้ฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกจการพิเศษิ  ซึ� ง
หนวยสงนนัสังกดอยภูายใน่ ่ ั ่1  ๓๐ วนั แลว้ใหห้วัหนา้ฝ่ายยุทธบริการ หรือฝ่ายกจการพิเศษสรุปรายงานิ
ไปยงักองทพับก ภายใน ๑๕ วนั  นบัแตวนัไดร้ับรายงาน่  
  ๒๑.๒สาํนกังานขนสง่   รายงานไปยงัเจา้กรมการขนสงทหารบกภายใน่  ๓๐ วนั 
แลว้ให้เจา้กรมการขนสงทหา่ รบก สรุปรายงานไปยงักองทพับก ภายใน ๑๕ วนั นับแตวนัไดรั้บ่
รายงาน 
  ๒๑.๓ หนวยรับ่   รายงานไปตามสายการบงัคบับญัชา ภายใน  ๑๕  วนั 
 ขอ้ ๒๒ การสงสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  ในการขอใหท้าํการขนสงสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  
ใหป้ฏิบติัตามระเบียบ คาํสงั หรือคาํชีแจงที�เกยวขอ้งอย� 1 ี� ่างเครงครัด ดงันี ่ 1  
  ๒๒.๑ในการเบิกจายสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  ให้ปฏิบติัตามระเบียบกองทพับก
ฉบบัที�ใชใ้นปัจจุบนั 
  ๒๒.๒ การจายสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  ซึ� งจาํเป็นตอ้งสงใหห้นวยรับเป็นรายยอย่ ่ ่  
(ตํ�ากวา่  ๖,๐๐๐ กโลกรัมิ ) โดยทางรถไฟ หากไมสามารถจายจากคลงัสนบัสนุนได้่ ่  กบจาํเป็นตอ้งั  
ใหค้ลงัอื�นๆ สนบัสนุนแทนให้คลงัสนบัสนุนนนั1  สงตรงไปยงัคลงัสนบัสนุนกอน  ทงันีให้่ ่ 1 1 กองคลงั
แสง  กรมสรรพาวธุทหารบกควบคุมการแจกจายโดยตลอด่  



 ๑๐๒ 

  ๒๒.๓ หากจาํเป็นตอ้งสงเป็นรายยอยโดยทางรถไฟใหแ้กคลงัตางๆ่ ่ ่่  ในเส้นทาง
เดียวกนใหป้ฏิบติัดงันีั 1  
     ๒๒.๓.๑ สาํนกังานขนสงตน้ทาง่  รวบรวมสิงอุปกรณ์ประเภท�  ๕ ซึ� ง
จะตอ้งสงใหห้นวยรับในเส้นทางรถไฟเดียวกน่ ่ ั  แลว้จดัสงไปพร้อมในคราวเดียวกน่ ั   
     ๒๒.๓.๒ สํานักงานขนสงตน้ทางจดัเจา้หน้าที�ไปกบขบวนรถไฟเพื�อ่ ั
รักษา และแจกจายสิงอุปกรณ์ประเภท่ �  ๕  ตลอดจนเอกสารตามสถานีระหวางทาง่   
     ๒๒.๓.๓ ให้หนวยที� เกยวข้องทังสินดําเนินการติดตอสื� อสาร ตาม่ ี� ่1 1  
ขอ้ ๑๒  ทุกประการ   กบใหส้ํานกังานขนสงตน้ทางกาหนดและแจง้รายละเอียดเพิมเติมไดต้ามความั ่ ํ �
จาํเป็น 
     ๒๒.๓.๔ ใหส้าํนกังานขนสงปลายทาง่  และหนวยรับดาํเนินการตางๆ่ ่   
เชน่  การจดัเจา้หนา้ที�และยานพาหนะไปรับที�สถานีและการนาํเขา้ไปเกบในคลงั ตามระเบียบนีทุก็ 1
ประการ  แมว้าจะเป็นยามวิกาลกตาม่ ็  
     ๒๒.๓.๕ ให้ผูบ้ ังคับบัญชาสวนภูมิภาค่  และสวนกาลงัรบให้การ่ ํ
สนบัสนุนตามคาํขอของสาํนกังานขนสงปลายทาง่  และหนวยรับโดยเฉพาะอยางยิงในยามวิกาล่ ่ �   
     ๒๒.๓.๖ หากไมมีเจา้หน้่ าที�ดงักลาวมารับ่    ณ  สถานีให้เจา้หนา้ที�
สํานักงานขนสงตน้ทางนาํไปฝากไวที้�หนวยปลายทางของการขนสงครังนัน ให้หนวยสวนภูมิภาค่ ่ ่ ่ ่1 1
ปลายทางติดตอ่  และแจง้ให้หนวยรับภายหลงั่   ทงันี1 1  ให้ผูบ้งัคบัหนวยสวนภูมิภาคซึ� งหนวยรับตงัอยู่ ่ ่ ่1
และมิไดม้ารับยทุธภณัฑต์ามระเบียบนีสอบสวน1  แลว้เสนอผลตามสายการบงัคบับญัชาถึงกองทพับก 
     ๒๒.๓.๗ หากมีการเปลี�ยนแปลงใดๆ ให้สาํนกังานขนสงตน้ทางติดตอ่ ่
ใหส้าํนกังานขนสงปลายทางทราบลวงหนา้โดยดวน่ ่ ่  
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พล.ต. .............................................ตรวจ...............มี.ค.๕๒ 
พล.ท. .............................................ตรวจ...............มี.ค.๕๒ 
พล.ท. .............................................ตรวจ...............มี.ค.๕๒ 
พล.อ. .............................................ตรวจ............... มี.ค.๕๒ 
พล.อ. .............................................ตรวจ............... มี.ค.๕๒ 
พล.อ. .............................................ตรวจ............... มี.ค.๕๒ 



 ๑๐๓ 
ผนวก  ก 

ทบ.๔๐๐-๐๐๖ 
ใบเบิก แผนท่ี .......... ในจํานวน ........... แผน 

จาก (หนวยจาย) ท่ี สายบริการเทคนิคท่ีควบคุม 
 เบิกในกรณี ประเภทส่ิงอุปกรณ 
ถึง (หนวยเบิก) ช้ันตน ทดแทน ยืม ประเภทเงิน 
 เบิกให    เลขงานท่ี 

ลําดับ รายการ จํานวน
อนุมัติ 

คงคลัง 
คางรบั 
คางจาย 

หนวยรับ จํานวน 
เบิก 

ราคา 
หนวยละ 

ราคา 
รวม 

จายจริง 
คางจาย 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
หลักฐานท่ีใชในการเบิก 
ตรวจแลวเห็นวา   ขอเบิกส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวในชอง “จํานวนเบิก” 
   และขอมอบให                                              เปนผูรับแทน 
   ส      

ผูตรวจสอบ วัน/เดือน/ป  ผูเบิก  วัน/เดือน/ป  
อนุมัติใหจายไดเฉพาะในรายการและจํานวนท่ีผูตรวจสอบเสนอ ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและจํานวนท่ีแจงไวในชอง 
  "จายจริงคางจาย"  แลว 
   ส      

ผูส่ังจาย วัน/เดือน/ป  ผูรับ  วัน/เดือน/ป  
ไดจายตามรายการและจํานวนท่ีแจงไวในชอง  "จายจริงคางจาย" แลว  
      ทะเบียนหนวยจาย   

ผูจาย วัน/เดือน/ป   
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 ๑๐๔ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกส่ิงอุปกรณประเภท ๑, ๓, ๒ และ ๔  
 

ชอง วิธีเขียน 
แผนท่ี..........ใน  จํานวน........ แผน     - ถาจะเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมดรายการ ใหเขียนแผนท่ี  ๑ 

ในจํานวน ๑ แผน   ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชน ใช ๓ ใบ  ใบท่ี ๑ เขียนวา 
“แผนท่ี ๑ ในจํานวน ๓  แผน” ใบท่ี ๒ เขียนวา “แผนท่ี ๒ ในจํานวน ๓ แผน”  
ใบสุดทาย หรือ ใบท่ี ๓ เขียนวา “แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน” 

หนวยจาย - เขียนช่ือของหนวยท่ีจายส่ิงอุปกรณ เชน แผนกคลังกองเครื่องอุปกรณการชาง  กช. 
หรือ  คลัง พธ.จทบ.ล.บ. เปนตนแลวแตหนวยใดเปนผูจายส่ิงอุปกรณ 

หนวยเบิก - เขียน นามหนวยของหนวยเบิกของ  เชน มทบ.๓๓  
 

เบิกให...........           - เขียนนามหนวยท่ีจะตองรับของนั้น  ซ่ึงโดยธรรมดาเปนหนวย 
ขึ้นตรงของหนวยเบิก  เชน  ร.๑๗ พัน. ๓ หรือ ส.พัน.๔  
เปนตน    ในกรณีท่ีหนวยเบิกเปนผูรับของเอง ไมตองลงในชอง “เบิกให” 

ท่ี - ท่ีของใบเบิก  แบงออกเปน ๒ สวน เชน ๐๐๑/๕๑ 
๐๐๑ หมายถึง  เลขทะเบียนใบเบิกในรอบปหนึ่ง เริ่มนับแต ๑ ม.ค.ของทุกป 
๕๑ หมายถึง ป.พ.ศ. 

สายยุทธบริการหรือสายงานท่ี
รับผิดชอบ 

- ใหเขียนคํายอของสายยุทธบริการหรือสายงานกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบท่ีได
ประกาศใชแลว เชน  สพ., ช., สก. เปนตน 

ประเภทส่ิงอุปกรณ - ลงประเภทของส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิก  เชน ๒ ,๔  หากมีช่ือมาตรฐานของส่ิงอุปกรณ 
(SNL)  ก็ใหระบุไวดวย 

เบิกในกรณี - ถาเปนการเบิกช้ันตนหรือทดแทน หรือยืมอยางใดก็ใหใชเครื่องหมาย  S  ลงใน
ชองวาง ท่ีตรงกันนั้น การเบิกพิเศษใหเขียนคําวา "พิเศษ" ลงในชองขางลางแทน
เครื่องหมายการเบิกเพ่ือซอม   ส่ิงอุปกรณงดใชการ ใหเขียนคําวา "งดใชการ" ดวย
อักษรสีแดงท่ีมุมบนดานขวาของใบเบิก 

ประเภทเงิน - หนวยเบิกไมตองเขียน และหมายถึงประเภทเงินท่ีใชในการเบิกส่ิงอุปกรณ 
เพ่ือนําไปซอม 

เลขท่ีงาน - หนวยเบิกไมตองเขียน  ในกรณีท่ีจะตองนําของท่ีเบิกไปใชในงานซอม เชน ช้ินสวน 
เปนตน  ใหลงเลขงานไวดวย  เพ่ือสะดวกแกการคนและตรวจสอบ (ตรงกับเลขท่ี 
ใบสงซอมและส่ังงาน)  

ลําดับ - ใหเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ ตั้งแตแผนท่ี ๑  และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 
หมายเลขส่ิงอุปกรณ - ใหลงหมายเลขส่ิงอุปกรณซ่ึง ทบ.ไดกําหนดไว หรือตามขอตกลง 
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 ๑๐๕ 
 

ชอง วิธีเขียน 
รายการ - ใหลงช่ือและรายการละเอียดท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลวใหลงช่ือเปนภาษาไทย 

ท่ีไมมีช่ือเปนภาษาไทย   ใหลงเปนภาษาอังกฤษ ๑๔๐๔ - E – ๔๒๑๙  Cutting Edge 
เปนตน  และควรเรียงหมายเลขส่ิงอุปกรณตามลําดับจากนอยไปหามาก 

จํานวนอนุมัติ - ลงจํานวนท่ีกําหนดไวในอัตราหรือตามระดับส่ิงอุปกรณท่ีกําหนด  ในกรณีไมมีอัตรา 
บงไว ไมตองลง  เวนวางไว 

คงคลัง  คางรับ  คางจาย - ใหลงเปน ๓ รายการ แยกกันคือ คงคลัง, คางรับ, คางจาย   เชน      ๑๐๐   1 
หมายความวา คงคลัง ๑๐๐    คางรับจากการเบิกครั้งท่ีแลว ๕๐ 
คางจายแกหนวยในความสนับสนุนของตน-ไมมี 

หนวยนับ - ใหเขียนหนวยท่ีใชนับ เชน  ชุด  อัน  ใบ  ปน   เปนตน 
จํานวนเบิก - คือจํานวนอนุมัติ ลบดวยยอดคงคลัง ลบคางรับ บวกคางจาย 
ราคาหนวยละ - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้เปนหนาท่ีของหนวยจายลงราคา 
ราคารวม - ราคาเชนเดียวกับชอง  “ราคาหนวยละ” 

จายจริงและคางจาย - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้  เปนหนาท่ีของหนวยจายเปนผูลงเม่ือไดตรวจสอบ 
บัญชีคุมแลว เห็นควรจายจํานวนเทาใดก็ลงจํานวนเทานั้นในชองนี้ในกรณีท่ีไมมี 
ของในคลังจาย ใหหนวยจายบันทึกคางจายดวย เชน ๑๐๐/๓๐ หมายความวา 
จายจริง ๑๐๐ และคางจาย ๓๐ 
เม่ือหมดรายการเบิกแลว ใหขีดเสนทแยง และเขียนคําวา “หมดรายการ” ตลอดหนา 
ดังนี้  

                       //////////////////หมดรายการ//////////////////  
- มูลฐานการเบิก ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้งนั้นๆ  เชน เบิกใหเต็มตามอัตรา 
หรือเบิกเพ่ือทดแทนของใชหมดไป  หรือเบิกเพ่ือซอมส่ิงอุปกรณงดใชการ เปนตน 
และบอกชนิดจํานวนยุทธภัณฑหลักดวย 

หลักฐานท่ีใชในการเบิก - ใหอางคูมือ อัตรา หรือคําส่ัง พรอมท้ังวัน เดือน ป ท่ีอนุมัติหรือประกาศใช 
เชน  คําส่ัง ทบ.ท่ี ๑๐๓/๘๕๒๗  เรื่อง อัตราน้ํามัน สําหรับปรนนิบัติบํารุง 
ลง ๔ พ.ค.๙๙ เปนตน 

ตรวจแลวเห็นวา - เจาหนาท่ีบัญชีคุมหนวยจาย บันทึกการจาย  เพ่ือเสนอผูส่ังจาย พรอมท้ังลงนามกํากับ 
อนุมัติใหจายไดเฉพาะในรายการ 

และจํานวนท่ีผูตรวจสอบเสนอไดจาย
ตามรายการและจํานวนท่ีแจงไว 
ในชองจายจริงและคางจายแลว 

- ผูส่ังจายลงนามจายส่ิงอุปกรณ  เพ่ือเปนหลักฐานในการแจกจายผูจายลงนามเพ่ือเปน
หลักฐานทางบัญชีระหวางหนวยเบิกและหนวยจาย    

 
 
 
 

๕๐ / - 
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 ๑๐๖ 
 

ชอง วิธีเขียน 
ขอเบิกส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวใน
ชองจํานวนเบิกและขอมอบให

............เปน  ผูรับแทน 
ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและ
จํานวนท่ีแจงไวในชอง"จายจริงคาง

จายแลว 

- ผูมีสิทธ์ิเบิกส่ิงอุปกรณ ระบุช่ือผูรับแทน ซ่ึงไดเสนอรายช่ือและลายเซ็น 
ใหหนวยจายแลว และลงนามกํากับ หากผูเบิกไปรับเองก็ใหเวนวางไว 

 
- เม่ือหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากหนวยแลว ก็ใหลงนามกํากับเพ่ือถือเปนหลักฐาน 
ระหวางหนวยเบิกและหนวยจาย 

ทะเบียนหนวยจาย - สําหรับทะเบียนหนวยจาย  เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบ ครั้งตอไป 
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 ๑๐๔ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกส่ิงอุปกรณประเภท ๑, ๓, ๒ และ ๔  
 

ชอง วิธีเขียน 
แผนท่ี..........ใน  จํานวน........ แผน     - ถาจะเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมดรายการ ใหเขียนแผนท่ี  ๑ 

ในจํานวน ๑ แผน   ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชน ใช ๓ ใบ  ใบท่ี ๑ เขียนวา 
“แผนท่ี ๑ ในจํานวน ๓  แผน” ใบท่ี ๒ เขียนวา “แผนท่ี ๒ ในจํานวน ๓ แผน”  
ใบสุดทาย หรือ ใบท่ี ๓ เขียนวา “แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน” 

หนวยจาย - เขียนช่ือของหนวยท่ีจายส่ิงอุปกรณ เชน แผนกคลังกองเครื่องอุปกรณการชาง  กช. 
หรือ  คลัง พธ.จทบ.ล.บ. เปนตนแลวแตหนวยใดเปนผูจายส่ิงอุปกรณ 

หนวยเบิก - เขียน นามหนวยของหนวยเบิกของ  เชน มทบ.๓๓  
 

เบิกให...........           - เขียนนามหนวยท่ีจะตองรับของนั้น  ซ่ึงโดยธรรมดาเปนหนวย 
ขึ้นตรงของหนวยเบิก  เชน  ร.๑๗ พัน. ๓ หรือ ส.พัน.๔  
เปนตน    ในกรณีท่ีหนวยเบิกเปนผูรับของเอง ไมตองลงในชอง “เบิกให” 

ท่ี - ท่ีของใบเบิก  แบงออกเปน ๒ สวน เชน ๐๐๑/๕๑ 
๐๐๑ หมายถึง  เลขทะเบียนใบเบิกในรอบปหนึ่ง เริ่มนับแต ๑ ม.ค.ของทุกป 
๕๑ หมายถึง ป.พ.ศ. 

สายยุทธบริการหรือสายงานท่ี
รับผิดชอบ 

- ใหเขียนคํายอของสายยุทธบริการหรือสายงานกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบท่ีได
ประกาศใชแลว เชน  สพ., ช., สก. เปนตน 

ประเภทส่ิงอุปกรณ - ลงประเภทของส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิก  เชน ๒ ,๔  หากมีช่ือมาตรฐานของส่ิงอุปกรณ 
(SNL)  ก็ใหระบุไวดวย 

เบิกในกรณี - ถาเปนการเบิกช้ันตนหรือทดแทน หรือยืมอยางใดก็ใหใชเครื่องหมาย  S  ลงใน
ชองวาง ท่ีตรงกันนั้น การเบิกพิเศษใหเขียนคําวา "พิเศษ" ลงในชองขางลางแทน
เครื่องหมายการเบิกเพ่ือซอม   ส่ิงอุปกรณงดใชการ ใหเขียนคําวา "งดใชการ" ดวย
อักษรสีแดงท่ีมุมบนดานขวาของใบเบิก 

ประเภทเงิน - หนวยเบิกไมตองเขียน และหมายถึงประเภทเงินท่ีใชในการเบิกส่ิงอุปกรณ 
เพ่ือนําไปซอม 

เลขท่ีงาน - หนวยเบิกไมตองเขียน  ในกรณีท่ีจะตองนําของท่ีเบิกไปใชในงานซอม เชน ช้ินสวน 
เปนตน  ใหลงเลขงานไวดวย  เพ่ือสะดวกแกการคนและตรวจสอบ (ตรงกับเลขท่ี 
ใบสงซอมและส่ังงาน)  

ลําดับ - ใหเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ ตั้งแตแผนท่ี ๑  และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 
หมายเลขส่ิงอุปกรณ - ใหลงหมายเลขส่ิงอุปกรณซ่ึง ทบ.ไดกําหนดไว หรือตามขอตกลง 
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 ๑๐๕ 
 

ชอง วิธีเขียน 
รายการ - ใหลงช่ือและรายการละเอียดท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลวใหลงช่ือเปนภาษาไทย 

ท่ีไมมีช่ือเปนภาษาไทย   ใหลงเปนภาษาอังกฤษ ๑๔๐๔ - E – ๔๒๑๙  Cutting Edge 
เปนตน  และควรเรียงหมายเลขส่ิงอุปกรณตามลําดับจากนอยไปหามาก 

จํานวนอนุมัติ - ลงจํานวนท่ีกําหนดไวในอัตราหรือตามระดับส่ิงอุปกรณท่ีกําหนด  ในกรณีไมมีอัตรา 
บงไว ไมตองลง  เวนวางไว 

คงคลัง  คางรับ  คางจาย - ใหลงเปน ๓ รายการ แยกกันคือ คงคลัง, คางรับ, คางจาย   เชน      ๑๐๐   1 
หมายความวา คงคลัง ๑๐๐    คางรับจากการเบิกครั้งท่ีแลว ๕๐ 
คางจายแกหนวยในความสนับสนุนของตน-ไมมี 

หนวยนับ - ใหเขียนหนวยท่ีใชนับ เชน  ชุด  อัน  ใบ  ปน   เปนตน 
จํานวนเบิก - คือจํานวนอนุมัติ ลบดวยยอดคงคลัง ลบคางรับ บวกคางจาย 
ราคาหนวยละ - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้เปนหนาท่ีของหนวยจายลงราคา 
ราคารวม - ราคาเชนเดียวกับชอง  “ราคาหนวยละ” 

จายจริงและคางจาย - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้  เปนหนาท่ีของหนวยจายเปนผูลงเม่ือไดตรวจสอบ 
บัญชีคุมแลว เห็นควรจายจํานวนเทาใดก็ลงจํานวนเทานั้นในชองนี้ในกรณีท่ีไมมี 
ของในคลังจาย ใหหนวยจายบันทึกคางจายดวย เชน ๑๐๐/๓๐ หมายความวา 
จายจริง ๑๐๐ และคางจาย ๓๐ 
เม่ือหมดรายการเบิกแลว ใหขีดเสนทแยง และเขียนคําวา “หมดรายการ” ตลอดหนา 
ดังนี้  

                       //////////////////หมดรายการ//////////////////  
- มูลฐานการเบิก ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้งนั้นๆ  เชน เบิกใหเต็มตามอัตรา 
หรือเบิกเพ่ือทดแทนของใชหมดไป  หรือเบิกเพ่ือซอมส่ิงอุปกรณงดใชการ เปนตน 
และบอกชนิดจํานวนยุทธภัณฑหลักดวย 

หลักฐานท่ีใชในการเบิก - ใหอางคูมือ อัตรา หรือคําส่ัง พรอมท้ังวัน เดือน ป ท่ีอนุมัติหรือประกาศใช 
เชน  คําส่ัง ทบ.ท่ี ๑๐๓/๘๕๒๗  เรื่อง อัตราน้ํามัน สําหรับปรนนิบัติบํารุง 
ลง ๔ พ.ค.๙๙ เปนตน 

ตรวจแลวเห็นวา - เจาหนาท่ีบัญชีคุมหนวยจาย บันทึกการจาย  เพ่ือเสนอผูส่ังจาย พรอมท้ังลงนามกํากับ 
อนุมัติใหจายไดเฉพาะในรายการ 

และจํานวนท่ีผูตรวจสอบเสนอไดจาย
ตามรายการและจํานวนท่ีแจงไว 
ในชองจายจริงและคางจายแลว 

- ผูส่ังจายลงนามจายส่ิงอุปกรณ  เพ่ือเปนหลักฐานในการแจกจายผูจายลงนามเพ่ือเปน
หลักฐานทางบัญชีระหวางหนวยเบิกและหนวยจาย    

 
 
 
 

๕๐ / - 
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ชอง วิธีเขียน 
ขอเบิกส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวใน
ชองจํานวนเบิกและขอมอบให

............เปน  ผูรับแทน 
ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและ
จํานวนท่ีแจงไวในชอง"จายจริงคาง

จายแลว 

- ผูมีสิทธ์ิเบิกส่ิงอุปกรณ ระบุช่ือผูรับแทน ซ่ึงไดเสนอรายช่ือและลายเซ็น 
ใหหนวยจายแลว และลงนามกํากับ หากผูเบิกไปรับเองก็ใหเวนวางไว 

 
- เม่ือหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากหนวยแลว ก็ใหลงนามกํากับเพ่ือถือเปนหลักฐาน 
ระหวางหนวยเบิกและหนวยจาย 

ทะเบียนหนวยจาย - สําหรับทะเบียนหนวยจาย  เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบ ครั้งตอไป 
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 ทบ.๔๖๐-๐๐๗
๑ ๒ ๓ ๔ ๕ ๖ ๗ ๘ ๙ ๑๐ ๑๑ ๑๒ ๑๓ ๑๔ ๑๕ ๑๖ ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ ๒๑ ๒๒ ๒๓ ๒๔ ๒๕ สําหรับตรวจนับหีบหอ ๒๖ ๒๗ ๒๘ ๒๙ ๓๐ ๓๑ ๓๒ ๓๓ ๓๔ ๓๕ ๓๖ ๓๗ ๓๘ ๓๙ ๔๐ ๔๑ ๔๒ ๔๓ ๔๔ ๔๕ ๔๖ ๔๗ ๔๘ ๔๙ ๕๐ 

ใบเบิกและสงสิ่งอุปกรณ แผนท่ี           ในจํานวน วันขอเบิก ท่ีใบเบิก สายงาน 
หนวยเบิก วันท่ีตองการไดรับ ลําดับความเรงดวน ท่ีใบตราสง ประเภทสิ่งอุปกรณ 
หนวยจาย หลักฐานท่ีใชเบิก  วันสงสิ่งอุปกรณ ประเภทการขนสง 

หนวยเบิก ผูเบิก  
    (ลงนาม) หนวยจาย 

เบิกให 

    ตําแหนง 

ระเบียบสารบรรณ 

หนวยรับ 
หีบหอ ราคา หมายเหตุการตรวจ ลําดับ หมายเลขสิ่งอุปกรณ และ รายการ ระดับ 

คงคลัง      
คางรับ 

คางจาย 
จํานวนเบิก จายจริง 

คางจาย จํานวน ประเภท หมายเลข หนวยละ รวม นับหีบหอ รับสิ่งอุปกรณ 
               
               
               

หีบหอ จําพวกสิ่งอุปกรณ รวม จํานวนเอกสาร ผูตรวจสอบ ........./........./........  
จํานวน ชนิด  น้ําหนัก ปริมาตร 

ไดรับหีบหอไวแลวกับหมายเหตุ ผูรับ ......../......../.......
๑ ใบเบิก  ใบ 

       ผูสั่งจาย ........./........./........
       

ไดรับเอกสารไวแลว ผูรับ ......../......../.......๒ ใบตราสง ใบ 

       ประธาน .............................................๓ ใบ ผูจาย ........./........./........
       กรรมการ ...........................................๔ ใบ 
       

ผูบรรจุ ........./........./........        

ไดตรวจนับสิ่งอุปกรณภายใน
หีบหอแลว  เวนหมายเหตุ 

กรรมการ ...........................................
......../......../.........

 

       
สขส. ........./........./........      รวม   

ไดรับสิ่งอุปกรณไวแลว ผูรับ ......../......../.......ทะเบียนหนวยจาย 

๕๑ ๕๒ ๕๓ ๕๔ ๕๕ ๕๖ ๕๗ ๕๘ ๕๙ ๖๐ ๖๑ ๖๒ ๖๓ ๖๔ ๖๕ ๖๖ ๖๗ ๖๘ ๖๙ ๗๐ ๗๑ ๗๒ ๗๓ ๗๔ ๗๕  
๗๖ ๗๗ ๗๘ ๗๙ ๘๐ ๘๑ ๘๒ ๘๓ ๘๔ ๘๕ ๘๖ ๘๗ ๘๘ ๘๙ ๙๐ ๙๑ ๙๒ ๙๓ ๙๔ ๙๕ ๙๖ ๙๗ ๙๘ ๙๙ ๑๐๐ 
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 ๑๐๘ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกและสงส่ิงอุปกรณ  
 

ชอง วิธีเขียน 
สําหรับตรวจนับหีบหอ - หมายเลขเรียงลําดับ  (ภายนอกกรอบ) ตั้งแต ๑-๑๐๐  เจาหนาท่ีหนวยรับ 

ซ่ึงมีหนาท่ีตรวจรับส่ิงอุปกรณ  (สขส.ปลายทางและหนวยรับ) ใชในการตรวจนับ 
หมายเลขหีบหอจาก สขส.ปลายทาง ดังนี้  ถาถูกตองให สขส.ปลายทางขีด
เครื่องหมายลงท่ีตัวเลขหีบหอท่ีพบกอนหลัง เชน    ๑   ๒  ๓  ๔  ๕    และให
หนวยรับใชเครื่องหมายกาขวางทับ เชน    ๑  ๒  ๓  ๔  ๕  ตามหมายเลขหีบหอ 
ท่ีพบกอนหลัง  หากมีการขาดหายใหหมายเหตุดวยการ “วงกลมสีแดง”  รอบ
หมายเลขหีบหอนั้นๆ 

แผนท่ี .......ในจํานวน ........ - ถาการเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมดรายการใหเขียนแผนท่ี ๑ 
ในจํานวน ๑ แผน  ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ  เชน ๓ ใบ   ใบท่ี ๑ ใหเขียนวา 
แผนท่ี ๑ ในจํานวน ๓ แผน  ใบท่ี ๒ ใหเขียนวา แผนท่ี ๒ ในจํานวน  ๓ แผน 
ใบท่ี ๓  ใหเขียนวา แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน 

ท่ีใบเบิก 
 

วันขอเบิก 

- ใหหนวยเบิกลงท่ีในใบเบิก โดยแบงเปน ๒ สวน  สวนแรกเปนหมายเลขทะเบียน
ในรอบปหนึ่งโดยเริ่มแต ๑ ม.ค. และสวนท่ีสองเปนป พ.ศ. เชน   ๑๐๐/๕๑ 

-  ลงวันท่ีหนวยทําการเบิก สป. 
หนวยเบิก - หนวยเบิกลงนามหนวยของหนวยเบิก 
หนวยจาย - หนวยเบิกลงนามหนวยของหนวยจาย 
เบิกให - หนวยเบิกเขียนนามหนวยของหนวยท่ีจะไดรับส่ิงอุปกรณนั้นโดยปกติ 

เปนหนวยขึ้นตรงของหนวยเบิก 
วันท่ีตองการไดรับ 
ลําดับความเรงดวน 

- หนวยเบิกลงประมาณ วัน  เดือน  ป ซ่ึงตองการใหส่ิงอุปกรณถึงหนวยเบิก 
ปกติ ทบ.จะกําหนดประเภทของความเรงดวนไว และใหหนวยเบิกลงประเภท 
ตามท่ีกําหนด 

ใบตราสง - สขส.ตนทางลงท่ีของใบตราสงท่ีกําหนดขึ้น 
ประเภทส่ิงอุปกรณ - หนวยเบิกลงประเภทส่ิงอุปกรณตามสายงานกําหนดขึ้น 
หลักฐานท่ีใชเบิก - ท่ีอนุมัติ หรือประกาศใชอันเกี่ยวกับการเบิกครั้งคราวนั้น 

ผูเบิก - ผูมีสิทธ์ิเบิกส่ิงอุปกรณลงช่ือเพ่ือเปนหลักฐานในการขอเบิก (อาจใชกระดาษ 
คารบอนก็ได  แตทุกแผนจะตองมีรายเซ็นตท่ีชัดเจน) 

วันสงส่ิงอุปกรณ - สขส.ตนทาง ลง วัน เดือน ป ท่ีไดเริ่มสงส่ิงอุปกรณ 
ประเภทการขนสง - สขส.ตนทาง ลง ประเภทการขนสงท่ีใชในครั้งคราวนั้น เชน รถไฟ 
ทะเบียนสารบรรณ  

หนวยเบิก - หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณเม่ือไดสงใบเบิกออกจาก บก.ของหนวย 
หนวยจาย - หนวยจายลงทะเบียนสารบรรณ เม่ือไดรับใบเบิกท่ี บก.ของหนวย  
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 ๑๐๙ 
 
 

ชอง วิธีเขียน 
หนวยรับ - หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณ เม่ือไดรับใบเบิกท่ี บก.ของหนวย อีกครั้งหนึ่ง 

สําหรับ สขส.ตนทางและ สขส.ปลาย ทางใหพิจารณาสวนท่ีวางของตอนใด 
ตอนหนึ่งท่ีเห็นไดงายภายในกรอบใบเบิก 

ลําดับ - หนวยเบิกลงลําดับหมายเลขส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิกโดยเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ 
ตั้งแตแผนท่ี ๑ และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 

หมายเลขส่ิงอุปกรณและรายการ - หนวยเบิกลงหมายเลขส่ิงอุปกรณและรายการท่ีจําเปนตามท่ีตองการขอเบิก 
ลําดับ/คงคลัง - หนวยเบิกลงจํานวนตามลําดับ  หรืออัตราท่ีกําหนดไวใหและลงจํานวน 

ในครอบครองตามบัญชีขณะนั้น 
เชน  ๑๐๐/๕๐ หมายความวา จํานวนตามคางจายแกหนวยในการสนับสนุน  
เชน  - / ๕  หมายความวา ไดมีคางรับแตคางจาย ๕  

จํานวนเบิก - หนวยเบิกลงจํานวนท่ีตองการขอเบิก (อัตรา - คงคลัง - คางรับ +  คางจาย) 
จายจริง / คางจาย  - หนวยจายลงจํานวนส่ิงอุปกรณ  ซ่ึงไดจายในครั้งคราวนั้นและจํานวน 

ซ่ึงคางจายไว เชน ๑๐๐ / ๒๐   หมายความวาจายจริง ๑๐๐ คางจาย ๒๐ 
หีบหอ  
จํานวน - หนวยจายลงจํานวนหีบหอท้ังส้ินในรายการนั้นๆ 
ประเภท - หนวยจายระบุประเภทหีบหอตามรายการนั้นๆ เชน หีบ กลอง  
หมายเลข - หนวยจายลงหมายเลขหีบหอตามลําดับ จํานวนหีบหอในรายการนั้นๆ 

ราคา   หนวยละ - หนวยเบิกลงรายการหนวยละของรายการนั้นๆ 
รวม - หนวยจายลงราคารวมของส่ิงอุปกรณตามจํานวนท่ีจายจริง 

หมายเหตุการตรวจนับหีบหอ - หนวยเบิกลงหมายเหตุการตรวจนับหีบหอจาก  สขส.ปลายทาง 
 - กรรมการตรวจรับส่ิงอุปกรณของหนวยเบิก ลงหมายเหตุการตรวจรับส่ิงอุปกรณ  

ผูตรวจสอบ  - เจาหนาท่ีบัญชีคุมของหนวยจายลงนามและ วัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
ในการเสนอจายจริงและคางจาย 

ผูส่ังจาย - ผูมีอํานาจส่ังจายลงนามและวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานในการอนุมัติจาย 
ตามของจายจริง 

ผูจาย - เจาหนาท่ีคลังซ่ึงแจกจายส่ิงอุปกรณของหนวยจายลงนามและ วัน เดือน ป 
เพ่ือเปนหลักฐานทางบัญชี 

ผูบรรจ ุ - เจาหนาท่ีบรรจุของหนวยจายลงนามรับรองการบรรจ ุ
สขส. - เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง ลงนามรับรองการรับมอบหีบหอจากหนวยจาย 
หีบหอ - หนวยจายลงจํานวนหีบหอแตละชนิดของการบรรจุตาม 
จํานวน - จํานวนส่ิงอุปกรณ 
ชนิด - หนวยจายลงชนิดการบรรจุ เชน หีบ หอ มวน  
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ชอง วิธีเขียน 
จํานวนส่ิงอุปกรณ    - โดยปกติสายงานฝายยุทธบริการ  หรือฝายกิจการพิเศษจะแบงประเภทส่ิงอุปกรณ 

ตามความรับผิดชอบ ออกเปนจําพวก  แตเพ่ือสะดวกในการปฏิบัติในขณะยังมิได 
จัดแบง  ใหหนวยจายระบุขอความพอใหทราบ  เชน ยุทธภัณฑหลัก  เครื่อง
อะไหลเครื่องมือชุด  

รวม  - หนวยจายลงน้ําหนักท้ังส้ินของแตละชนิดการบรรจุ  
น้ําหนัก - หนวยจายลงปริมาตรตราท้ังส้ินของแตละชนิดการบรรจุ 
ปริมาตร - ใหสํานักงานขนสงตนทาง และปลายทางใหเครื่องหมายหรือ ตามชองวาง 

ทางดานซายของหีบหอ จํานวนในขณะมอบส่ิงอุปกรณ  หากปฏิบัติใช
เครื่องหมาย 
หากคลาดเคล่ือนใหใชเครื่องหมาย แลวบันทึกไวดานหลัง และให สขส.ตนทาง 
ใชชองแรก 

ไดรับหีบหอไวแลว - หนวยเบิกลงช่ือรับมอบส่ิงอุปกรณเปนหีบหอ และลงช่ือรับเอกสารจาก สขส. 
ปลายทาง และลง วัน เดือน ป กํากับไวเพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 

ไดรับเอกสารไวแลว ผูรับ 
ไดตรวจนับส่ิงอุปกรณภายใน 
หีบหอแลว เวน หมายเหตุ 

- คณะกรรมการของหนวยเบิกลงนาม และ  วัน เดือน ปรับรองการตรวจนับ 
|ส่ิงอุปกรณ 

ไดรับส่ิงอุปกรณไวแลว - เจาหนาท่ีคลังของหนวยเบิกลงนาม และ  วัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
การรับมอบส่ิงอุปกรณ จากคณะกรรมการเขาเก็บในคลัง 

จํานวนเอกสาร 
 ๑. ใบเบิก      ................. ใบ 
 ๒. ใบตราสง  ................ ใบ 
 ๓. .................................. ใบ 
 ๔. .................................. ใบ 

- สขส.ตนทางลงชนิดและจํานวนเอกสารซ่ึงสงไปพรอมกับส่ิงอุปกรณ 
   
   
 

ทะเบียนหนวยจาย - หนวยจายลงทะเบียนเอกสารตามใบทะเบียนเอกสารของหนวยบัญชีคุม 
 - เม่ือหมดรายการเบิกแลว ใหขีดเสนทะแยงและเขียนคําวา "หมดรายการ" 

 ตลอดหนาดังนี้  
////////////////หมดรายการ///////////////  

 - มูลฐานการเบิก  ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้งคราวนั้นตอจากหมดรายการ 
เชน เบิกขั้นตน เพ่ือซอมรถท่ีงดใชการหรือการเพ่ิมเติมรายละเอียดเพ่ือให 
หนวยจายทราบความมุงหมายในการเบิกการสงและรับ สป. 
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 ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑

ใบเบิกหรือใบสงคืนสิ่งอุปกรณ ท่ี วันท่ี 

หนวยจายหรือหนวยรับเก็บ หนวยเบิกหรือหนวยสงคืน เบิกให 

แบบ สิ่งอุปกรณสําเร็จรูปท่ีเกี่ยวของ 
หมายเลขลําดับ สป. 

หลักฐานอางอิง  ป และหนา  

หมายเลขสิ่งอุปกรณ 5 หมายเลขท่ีใชแทนกันได 5 หมายเลข สป.ท่ีเปลี่ยนแปลง รายการละเอียด 

จากความตองการ  ๑๔ จํานวนและหนวยนับ ๑๕ จํานวนท่ีแสดงเปนจาํนวน ผูมีสิทธิเบิกหรือสงคืน (ลงนามและวันท่ี) 
5  ตองการรับ 5  สงคืน ข้ันตน ทดแทน พิเศษ  
ผูตรวจสอบ ว.ด.ป. 

ผูรับ สป.แทน 

จายจริง การดําเนินการทางบัญชี 
คางจาย 

วันรับเอกสาร เลขทะเบียน 

รับคืน 

ราคาหนวยละ 
ราคารวม เจาหนาท่ี ว.ด.ป. 

5  ไดรับจริง ท่ีเก็บ จํานวนดังกลาวเปนจํานวน 
5  ผูจาย 

5  ผูจาย ผูตรวจสอบ 

จํานวนและประเภทหีบหอ น้ําหนัก ปริมาตร เจาหนาท่ีบรรจ ุ อนุมัติจายหรือรับคืนได 

กรรมการตรวจรับ สป. เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง เจาหนาท่ีตรวจรับหีบหอ 
๑ 

หมายเหตุ 

๒  เจาหนาท่ี สขส.ปลายทาง เจาหนาท่ีรับ สป. 
๓  
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คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกและสงส่ิงอุปกรณ  
 

ชอง วิธีเขียน 
สําหรับตรวจนับหีบหอ - หมายเลขเรียงลําดับ  (ภายนอกกรอบ) ตั้งแต ๑-๑๐๐  เจาหนาท่ีหนวยรับ 

ซ่ึงมีหนาท่ีตรวจรับส่ิงอุปกรณ  (สขส.ปลายทางและหนวยรับ) ใชในการตรวจนับ 
หมายเลขหีบหอจาก สขส.ปลายทาง ดังนี้  ถาถูกตองให สขส.ปลายทางขีด
เครื่องหมายลงท่ีตัวเลขหีบหอท่ีพบกอนหลัง เชน    ๑   ๒  ๓  ๔  ๕    และให
หนวยรับใชเครื่องหมายกาขวางทับ เชน    ๑  ๒  ๓  ๔  ๕  ตามหมายเลขหีบหอ 
ท่ีพบกอนหลัง  หากมีการขาดหายใหหมายเหตุดวยการ “วงกลมสีแดง”  รอบ
หมายเลขหีบหอนั้นๆ 

แผนท่ี .......ในจํานวน ........ - ถาการเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียวก็หมดรายการใหเขียนแผนท่ี ๑ 
ในจํานวน ๑ แผน  ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ  เชน ๓ ใบ   ใบท่ี ๑ ใหเขียนวา 
แผนท่ี ๑ ในจํานวน ๓ แผน  ใบท่ี ๒ ใหเขียนวา แผนท่ี ๒ ในจํานวน  ๓ แผน 
ใบท่ี ๓  ใหเขียนวา แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน 

ท่ีใบเบิก 
 

วันขอเบิก 

- ใหหนวยเบิกลงท่ีในใบเบิก โดยแบงเปน ๒ สวน  สวนแรกเปนหมายเลขทะเบียน
ในรอบปหนึ่งโดยเริ่มแต ๑ ม.ค. และสวนท่ีสองเปนป พ.ศ. เชน   ๑๐๐/๕๑ 

-  ลงวันท่ีหนวยทําการเบิก สป. 
หนวยเบิก - หนวยเบิกลงนามหนวยของหนวยเบิก 
หนวยจาย - หนวยเบิกลงนามหนวยของหนวยจาย 
เบิกให - หนวยเบิกเขียนนามหนวยของหนวยท่ีจะไดรับส่ิงอุปกรณนั้นโดยปกติ 

เปนหนวยขึ้นตรงของหนวยเบิก 
วันท่ีตองการไดรับ 
ลําดับความเรงดวน 

- หนวยเบิกลงประมาณ วัน  เดือน  ป ซ่ึงตองการใหส่ิงอุปกรณถึงหนวยเบิก 
ปกติ ทบ.จะกําหนดประเภทของความเรงดวนไว และใหหนวยเบิกลงประเภท 
ตามท่ีกําหนด 

ใบตราสง - สขส.ตนทางลงท่ีของใบตราสงท่ีกําหนดขึ้น 
ประเภทส่ิงอุปกรณ - หนวยเบิกลงประเภทส่ิงอุปกรณตามสายงานกําหนดขึ้น 
หลักฐานท่ีใชเบิก - ท่ีอนุมัติ หรือประกาศใชอันเกี่ยวกับการเบิกครั้งคราวนั้น 

ผูเบิก - ผูมีสิทธ์ิเบิกส่ิงอุปกรณลงช่ือเพ่ือเปนหลักฐานในการขอเบิก (อาจใชกระดาษ 
คารบอนก็ได  แตทุกแผนจะตองมีรายเซ็นตท่ีชัดเจน) 

วันสงส่ิงอุปกรณ - สขส.ตนทาง ลง วัน เดือน ป ท่ีไดเริ่มสงส่ิงอุปกรณ 
ประเภทการขนสง - สขส.ตนทาง ลง ประเภทการขนสงท่ีใชในครั้งคราวนั้น เชน รถไฟ 
ทะเบียนสารบรรณ  

หนวยเบิก - หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณเม่ือไดสงใบเบิกออกจาก บก.ของหนวย 
หนวยจาย - หนวยจายลงทะเบียนสารบรรณ เม่ือไดรับใบเบิกท่ี บก.ของหนวย  
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ชอง วิธีเขียน 
หนวยรับ - หนวยเบิกลงทะเบียนสารบรรณ เม่ือไดรับใบเบิกท่ี บก.ของหนวย อีกครั้งหนึ่ง 

สําหรับ สขส.ตนทางและ สขส.ปลาย ทางใหพิจารณาสวนท่ีวางของตอนใด 
ตอนหนึ่งท่ีเห็นไดงายภายในกรอบใบเบิก 

ลําดับ - หนวยเบิกลงลําดับหมายเลขส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิกโดยเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ 
ตั้งแตแผนท่ี ๑ และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 

หมายเลขส่ิงอุปกรณและรายการ - หนวยเบิกลงหมายเลขส่ิงอุปกรณและรายการท่ีจําเปนตามท่ีตองการขอเบิก 
ลําดับ/คงคลัง - หนวยเบิกลงจํานวนตามลําดับ  หรืออัตราท่ีกําหนดไวใหและลงจํานวน 

ในครอบครองตามบัญชีขณะนั้น 
เชน  ๑๐๐/๕๐ หมายความวา จํานวนตามคางจายแกหนวยในการสนับสนุน  
เชน  - / ๕  หมายความวา ไดมีคางรับแตคางจาย ๕  

จํานวนเบิก - หนวยเบิกลงจํานวนท่ีตองการขอเบิก (อัตรา - คงคลัง - คางรับ +  คางจาย) 
จายจริง / คางจาย  - หนวยจายลงจํานวนส่ิงอุปกรณ  ซ่ึงไดจายในครั้งคราวนั้นและจํานวน 

ซ่ึงคางจายไว เชน ๑๐๐ / ๒๐   หมายความวาจายจริง ๑๐๐ คางจาย ๒๐ 
หีบหอ  
จํานวน - หนวยจายลงจํานวนหีบหอท้ังส้ินในรายการนั้นๆ 
ประเภท - หนวยจายระบุประเภทหีบหอตามรายการนั้นๆ เชน หีบ กลอง  
หมายเลข - หนวยจายลงหมายเลขหีบหอตามลําดับ จํานวนหีบหอในรายการนั้นๆ 

ราคา   หนวยละ - หนวยเบิกลงรายการหนวยละของรายการนั้นๆ 
รวม - หนวยจายลงราคารวมของส่ิงอุปกรณตามจํานวนท่ีจายจริง 

หมายเหตุการตรวจนับหีบหอ - หนวยเบิกลงหมายเหตุการตรวจนับหีบหอจาก  สขส.ปลายทาง 
 - กรรมการตรวจรับส่ิงอุปกรณของหนวยเบิก ลงหมายเหตุการตรวจรับส่ิงอุปกรณ  

ผูตรวจสอบ  - เจาหนาท่ีบัญชีคุมของหนวยจายลงนามและ วัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
ในการเสนอจายจริงและคางจาย 

ผูส่ังจาย - ผูมีอํานาจส่ังจายลงนามและวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานในการอนุมัติจาย 
ตามของจายจริง 

ผูจาย - เจาหนาท่ีคลังซ่ึงแจกจายส่ิงอุปกรณของหนวยจายลงนามและ วัน เดือน ป 
เพ่ือเปนหลักฐานทางบัญชี 

ผูบรรจ ุ - เจาหนาท่ีบรรจุของหนวยจายลงนามรับรองการบรรจ ุ
สขส. - เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง ลงนามรับรองการรับมอบหีบหอจากหนวยจาย 
หีบหอ - หนวยจายลงจํานวนหีบหอแตละชนิดของการบรรจุตาม 
จํานวน - จํานวนส่ิงอุปกรณ 
ชนิด - หนวยจายลงชนิดการบรรจุ เชน หีบ หอ มวน  
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ชอง วิธีเขียน 
จํานวนส่ิงอุปกรณ    - โดยปกติสายงานฝายยุทธบริการ  หรือฝายกิจการพิเศษจะแบงประเภทส่ิงอุปกรณ 

ตามความรับผิดชอบ ออกเปนจําพวก  แตเพ่ือสะดวกในการปฏิบัติในขณะยังมิได 
จัดแบง  ใหหนวยจายระบุขอความพอใหทราบ  เชน ยุทธภัณฑหลัก  เครื่อง
อะไหลเครื่องมือชุด  

รวม  - หนวยจายลงน้ําหนักท้ังส้ินของแตละชนิดการบรรจุ  
น้ําหนัก - หนวยจายลงปริมาตรตราท้ังส้ินของแตละชนิดการบรรจุ 
ปริมาตร - ใหสํานักงานขนสงตนทาง และปลายทางใหเครื่องหมายหรือ ตามชองวาง 

ทางดานซายของหีบหอ จํานวนในขณะมอบส่ิงอุปกรณ  หากปฏิบัติใช
เครื่องหมาย 
หากคลาดเคล่ือนใหใชเครื่องหมาย แลวบันทึกไวดานหลัง และให สขส.ตนทาง 
ใชชองแรก 

ไดรับหีบหอไวแลว - หนวยเบิกลงช่ือรับมอบส่ิงอุปกรณเปนหีบหอ และลงช่ือรับเอกสารจาก สขส. 
ปลายทาง และลง วัน เดือน ป กํากับไวเพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 

ไดรับเอกสารไวแลว ผูรับ 
ไดตรวจนับส่ิงอุปกรณภายใน 
หีบหอแลว เวน หมายเหตุ 

- คณะกรรมการของหนวยเบิกลงนาม และ  วัน เดือน ปรับรองการตรวจนับ 
|ส่ิงอุปกรณ 

ไดรับส่ิงอุปกรณไวแลว - เจาหนาท่ีคลังของหนวยเบิกลงนาม และ  วัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
การรับมอบส่ิงอุปกรณ จากคณะกรรมการเขาเก็บในคลัง 

จํานวนเอกสาร 
 ๑. ใบเบิก      ................. ใบ 
 ๒. ใบตราสง  ................ ใบ 
 ๓. .................................. ใบ 
 ๔. .................................. ใบ 

- สขส.ตนทางลงชนิดและจํานวนเอกสารซ่ึงสงไปพรอมกับส่ิงอุปกรณ 
   
   
 

ทะเบียนหนวยจาย - หนวยจายลงทะเบียนเอกสารตามใบทะเบียนเอกสารของหนวยบัญชีคุม 
 - เม่ือหมดรายการเบิกแลว ใหขีดเสนทะแยงและเขียนคําวา "หมดรายการ" 

 ตลอดหนาดังนี้  
////////////////หมดรายการ///////////////  

 - มูลฐานการเบิก  ใหเขียนเหตุผลท่ีทําการเบิกในครั้งคราวนั้นตอจากหมดรายการ 
เชน เบิกขั้นตน เพ่ือซอมรถท่ีงดใชการหรือการเพ่ิมเติมรายละเอียดเพ่ือให 
หนวยจายทราบความมุงหมายในการเบิกการสงและรับ สป. 

 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


 ๑๑๑

 
 

 ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑

ใบเบิกหรือใบสงคืนสิ่งอุปกรณ ท่ี วันท่ี 

หนวยจายหรือหนวยรับเก็บ หนวยเบิกหรือหนวยสงคืน เบิกให 

แบบ สิ่งอุปกรณสําเร็จรูปท่ีเกี่ยวของ 
หมายเลขลําดับ สป. 

หลักฐานอางอิง  ป และหนา  

หมายเลขสิ่งอุปกรณ 5 หมายเลขท่ีใชแทนกันได 5 หมายเลข สป.ท่ีเปลี่ยนแปลง รายการละเอียด 

จากความตองการ  ๑๔ จํานวนและหนวยนับ ๑๕ จํานวนท่ีแสดงเปนจาํนวน ผูมีสิทธิเบิกหรือสงคืน (ลงนามและวันท่ี) 
5  ตองการรับ 5  สงคืน ข้ันตน ทดแทน พิเศษ  
ผูตรวจสอบ ว.ด.ป. 

ผูรับ สป.แทน 

จายจริง การดําเนินการทางบัญชี 
คางจาย 

วันรับเอกสาร เลขทะเบียน 

รับคืน 

ราคาหนวยละ 
ราคารวม เจาหนาท่ี ว.ด.ป. 

5  ไดรับจริง ท่ีเก็บ จํานวนดังกลาวเปนจํานวน 
5  ผูจาย 

5  ผูจาย ผูตรวจสอบ 

จํานวนและประเภทหีบหอ น้ําหนัก ปริมาตร เจาหนาท่ีบรรจ ุ อนุมัติจายหรือรับคืนได 

กรรมการตรวจรับ สป. เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง เจาหนาท่ีตรวจรับหีบหอ 
๑ 

หมายเหตุ 

๒  เจาหนาท่ี สขส.ปลายทาง เจาหนาท่ีรับ สป. 
๓  
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 ๑๑๒ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกหรือใบสงคืนสิ่งอุปกรณ 

 

ชอง วิธีเขียน 
๑. ท่ี - ลงเลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน เชน ๐๓๑๑/๕๑  
๒. วันท่ี - ลงวันท่ีท่ีเตรียมใบเบิกหรือใบสงคืน เชน ๑ พ.ค.๕๑  
๓. หนวยจายหรือหนวยรับคืน - ลงนามหนวยจายหรือหนวยรับคืน เชน คส.๕ สพ.ทบ.  
๔. หนวยเบิกหรือหนวยสงคืน - ลงนามหนวยเบิกหรือหนวยสงคืน เชน กอง สพบ.พล.ร.๓  
๕. เบิกให - ลงนามหนวยท่ีตองการ สป.นี้ เชน ร.๖ พัน.๒   
๖. ช่ือยุทธภัณฑหลัก - ลงช่ือยุทธภัณฑท่ีใช สป.ท่ีจะเบิก เชน รยบ.๑/๔ ตัน  
๗. แบบ  - ลงหมายเลข  เลขแบบ หรือนามแบบเชน MITSUBISHI หรือ M.38  
๘. หมายเลขลําดับ - สป.ลงหมายเลขท่ีเปนลําดับของยุทธภัณฑหลักนั้นๆ  (ถาหนวยเบิกไมทราบ 

ไมตองลง) 
๙. หลักฐานท่ีอางอิง - ลงคูมือสงกําลังท่ีนํามาใชเบิก  
๑๐. หมายเลขส่ิงอุปกรณ - ลงหมายเลขหรือ ฯลฯ  เชน ๒๕๓๐ -T ๓๑๗๖  หรือ ๒๓๓๐ – ๘๗๖๕๔๓๑ 
๑๑. ใหทําเครื่องหมาย  X - ลงในกรอบส่ีเหล่ียมวาเปนหมายเลขชนิดใด  
๑๒. รายการละเอียด - ลงช่ือส่ิงอุปกรณเชน Radietor ฯลฯ  
๑๓. ความตองการ - ใหทําเครื่องหมาย ลงในชองความตองการชนิดใดชนิดหนึ่ง  
๑๔. จํานวนและหนวยนับ - ลงจํานวนท่ีตองการและหนวยนับ เชน ๒ EA  หรือ  ๑๐ ลิตร เปนตน 
๑๕. จํานวนท่ีแสดงเปนจํานวน  - ใหทําเครื่องหมาย ลงในกรอบส่ีเหล่ียมตามความประสงคท่ีจะเบิกหรือสงคืนแลว 

เจาหนาท่ีบัญชีลงลายมือช่ือตรวจสอบและวันท่ี 
เชน ร.ท.ชาติ รับไทย   ๒ พ.ค. ๑๐ 

๑๖. ผูมีสิทธิเบิกหรือสงคืน - ลงลายมือ ผบ.หนวย  (ตั้งแตระดับกองพันขึ้นไปท่ีสงลายมือช่ือมายังหนวยจาย
แลว)  เชน  พ.ต.สนิท    พินิจงาน    ผบ.กอง สพบ.พล.ร.๓     ๒ พ.ค.๑๐ 

๑๗. ผูรับ สป.แทน - ลงนามผูท่ีจะมารับ สป.  (ตองสงลายมือช่ือมายังหนวยจายแลว) 
เชน จ.ส.อ.พิณ    คลองแคลว 

 ชองหมายเลข ๑๘ - ๒๙ หนวยจายเปนผูลงรายการ 
๑๘. วันรับเอกสาร - ลงวันท่ีรับเอกสาร เชน   ๕ พ.ค.๑๐  
๑๙. เลขทะเบียน - ลงเลขทะเบียนเอกสารหนวยจาย เชน ๑๐๓๑๓๖๑  
๒๐. จํานวน - ลงจํานวนการดําเนินการครั้งนั้นๆ เชน จายจริง ๑  คางจาย ๑ หรือรับคืน ๒ 

แลวแต กรณีราคาหนวยละลงราคาของ สป.นั้น เชน ๕๐๐ บาท 
ราคารวม ๑,๐๐๐ บาท 

๒๑. การดําเนินการทางบัญชี  - เจาหนาท่ีบัญชีคุม ลงนามและวันท่ี   เชน จ.ส.อ.พินัย     ๖ พ.ค. ๑๐   
๒๒. ท่ีเก็บ - ลงท่ีเก็บ สป.นั้น ๆ เชน ๒๔ - ๑๒ -  ๑๖ (คลัง ๒๔ แถว ๑๒ ตู ชอง ๑๖)  
๒๓. จํานวน - จํานวนดังกลาวเปนจํานวน ทําเครื่องหมาย ลงหนาชองแลวแตกรณ ี
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 ๑๑๓ 
แลวผูจายลงลายมือ ช่ือ และวันท่ี   เชน จ.ส.อ.พิทักษ ๗ ต.ค.๑๐ 

 
 

ชอง วิธีเขียน 
๒๔. ผูตรวจสอบ  - หน.หนวยบัญชีคุม ลงลายมือช่ือผูตรวจ เชน  ร.อ.สมภพ    ๖ พ.ค.๑๐  
๒๕. จํานวนและประเภทหีบหอ - จํานวนและประเภทหีบหอ เชน หีบ หรือ ๒ นัด  
๒๖. น้ําหนัก - ลงน้ําหนักท่ีช่ังได เชน   ๕๐ กก. 
๒๗. ปริมาตร - ลงปริมาตร ของหีบหอนั้นๆ เชน   ๑๐ ลบ.ฟ.  
๒๘. เจาหนาท่ีบรรจ ุ - ลงลายมือช่ือ เชน    จ.ส.อ.สมัคร   ๘ พ.ค.๑๐  
๒๙. อนุมัติจายหรือรับคืนได - ลงลายมือช่ือผูมีสิทธิจาย สป.ได เชน พ.อ.แสวง ๖ พ.ค.๑๐  

 ชอง ๓๐ - ๓๑ เปนชองของเจาหนาที ่สขส. 
๓๐. เจาหนาท่ี สขส.ตนทาง - เจาหนาท่ี สขส.ตนทางลงลายมือช่ือรับหีบหอจากหนวยจาย 

เชน จ.ส.อ.สุชาติ   ๙ พ.ค.๑๐  
๓๑. เจาหนาท่ี สขส.ปลายทาง - เจาหนาท่ี สขส.ปลายทางลงลายมือช่ือรับหีบหอ เชน  จ.ส.อ.อุดม   ๑๐ พ.ค. ๑๐  

 ชอง ๓๒ - ๓๕ หนวยรับ สป.เปนผูลงรายการ 
๓๒. เจาหนาท่ีตรวจรับหีบหอ - เจาหนาท่ีตรวจรับหีบหอลงลายมือช่ือรับหีบหอจาก สขส.ปลายทาง  

เชน  จ.ส.อ.วินัย   ๑๐ พ.ค. ๑๐ 
๓๓. เจาหนาท่ีรับ สป. - เจาหนาท่ีรับ สป.ลงลายมือช่ือรับ สป.เชน จ.ส.อ.พิณ คลองแคลว ๑๒ พ.ค.๑๐  
๓๔. กรรมการตรวจรับ สป. - กรรมการตรวจรับ สป.ลงลายมือช่ือในการตรวจรับ และวันท่ี เชน 

๑. พ.ต.วิชิต   
๒. ร.อ.ธรรมนูญ   
๓. จ.ส.อ.สิทธิ        ๑๑ พ.ค. ๑๐ 

๓๕. หมายเหตุ - ลงรายการหรือขอบกพรองในการตรวจรับหีบหอและจํานวน สป. เชน หีบหอ
ชํารุดแตก ของขาดหาย 

  
  

 
 

ลักษณะแบบพิมพ 
๑. ขนาดกวาง ๖  ๑/๒ นิ้ว   ยาว ๘   ๓/๘ นิ้ว   
๒. กระดาษแอร - เมลพิมพเปนชุด ๑ ชุด มี ๔ สี สีชมพู ๑ แผน สีฟา ๑ แผน สีเขียวออน ๑ แผน และสีขาว ๑ แผน 
๓. พิมพเปนเลมๆ ละ ๒๐ ชุดๆ ละ ๕ แผน ปกออนสีน้ําตาล ปดหัวทํากาว  และพิมพหนา ปกดวย 
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๑๑๔ 
ทางเดินใบเบิก 

หนวยรับ หนวยสง 
 

 

 
สีขาว                    ๔ 

(แฟมรอเร่ือง) 

 
สีเขียว                    ๓ 

 
สีฟา                    ๒ 

ใบเบิก 
สีชมพู                    ๑ 

(แฟมหลักฐาน) 

 
สีเขียว                    ๓ 

 
สีฟา                    ๒ 

ใบเบิก 
สีชมพู                    ๑ 

ใบเบิก 
สีฟา                    ๒ 

(แฟมหลักฐาน) 

(แฟมหลักฐาน) 

สงคืนหนวยรับพรอมส่ิงอุปกรณ 
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 ๑๑๕ 
ผนวก  ข 

ท่ี  ใบเบิกกระสุน แผนท่ี ............... ในจํานวน …............ แผน 
หนวยจาย  เบิกในกรณี  
หนวยเบิก  หลักฐานท่ีใชในการเบิก  

   
หมายเลขส่ิงอุปกรณ รายการ จํานวนทหาร จํานวนเบิก หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

ส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวในชองจํานวนเบิก และขอมอบให  
 เปนผูรับแทน 

      
 ผูเบิก   วัน / เดือน / ป  
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 ๑๑๖ 
    
 เรียน   
  ตรวจสอบแลวเห็นวา 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

  
 ไดจายส่ิงอุปกรณตามรายการ และจํานวนท่ีส่ังจาย  ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและจํานวนท่ีส่ังจาย 
 เปนการถูกตองแลว   เปนการถูกตองแลว  
        
        
 ผูจาย  วัน / เดือน / ป  ผูรับ  วัน / เดือน / ป 
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 ๑๑๗ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบเบิกสิ่งอุปกรณประเภท ๕  

ชอง วิธีเขียน 
แผนท่ี............ใน จํานวน...........แผน - ถาจะเบิกในคราวนั้นใชใบเบิกเพียงใบเดียว ก็หมดรายการใหเขียนแผนท่ี ๑ ในจํานวน 

๑ แผน, ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชนใช ๓ ใบ ใบท่ี ๑ เขียนวา "แผนท่ี ๑ ในจํานวน 
๓ แผน" ใบท่ี ๒ เขียนวา   "แผนท่ี ๒ ในจํานวน ๓ แผน" ใบสุดทายหรือใบท่ี ๓ เขียน
วา "แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน" 

ท่ี............... - ท่ีของใบเบิกแบงออกเปน ๒ สวน   เชน ๐๐๑/๕๑ , ๐๐๑ หมายถึง เลขทะเบียนใบเบิก
ในรอบปหนึ่งเริ่มนับแต ๑ ม.ค. ของทุกป, ๕๑ หมายถึง ป พ.ศ. 

 
หนวยจาย.......... - เขียนช่ือของหนวยท่ีจายส่ิงอุปกรณ เชน  คส.๖  สพ.ทบ. เปนตน  แลวแตหนวยใดเปน

ผูจายของ 
หนวยเบิก.......... - เขียนช่ือของหนวยเบิกกระสุน เชน ร.๑๗ หรือ มทบ.๓๑ ฯลฯ  

 
เบิกให............ - เขียนนามหนวยของหนวยท่ีจะตองรับกระสุนโดยธรรมดาเปนหนวยขึ้น 

ตรงของหนวยเบิก เชน ร.๑๗ พัน.๓ หรือ ส.พัน.๔  
ในกรณีท่ีหนวยเบิกเปนผูรับของเอง ไมตองลงในชองเบิกให  และใบเบิกแตละใบท่ีใช
เบิกกระสุนใหหนวยใชไดเพียงหนวยเดียว 

เบิกในกรณี........ - เบิกเพ่ือไปใชในกรณีใด ใหเขียนกรณีนั้นลงดังนี้.-  
 ๑. เบิกตามอัตรามูลฐาน  
 ๒. เบิกตามอัตราอ่ืนๆ เชน ยิงทดลองเครื่องกลไกอาวุธทําลายกระสุนดาน ฯลฯ  
๓. เบิกตามอัตราหรือหลักสูตรเพ่ือใชในการฝก  

 ๔. เบิกกรณีพิเศษ เชน ยิงทดสอบ, ใชในกรณีฝกพิเศษฯ 
 ๕. เบิกเปล่ียน  ทดแทน เชน สงกระสุนเส่ือมคืน  เพ่ือเบิกเปล่ียนกระสุนดี ฯลฯ  

หลักฐานท่ีใชในการเบิก - ใหอางหลักสูตร, อัตราหรือคําส่ัง พรอมท้ัง วัน เดือน ป ท่ีขออนุมัติหรือประกาศใช 
เชน  คําส่ัง ทบ.ท่ี ๕๔/๕๓๔๖  เรื่อง ใหใชอัตรากระสุน, วัตถุระเบิดประจําปท่ี 
๒๓ – ๑๐๐  ลง  ๑๖ มี.ค.๒๕๐๐ 

ลําดับ - ใหเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ ตั้งแตแผนท่ี ๑  และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 
หมายเลขส่ิงอุปกรณ - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้  เปนหนาท่ีของหนวยจายเปนผูลง เม่ือไดตรวจสอบ 

บัญชีคุมแลว  เห็นควรจายหมายเลข ส่ิงอุปกรณหรือโคตใดก็ลงในชองนี ้ ในกรณี 
ไมสามารถจายได  ใหหนวยจายบันทึกไววา "งดจาย" ในชองนี้เหมือนกัน  

รายการ - ใหลงช่ือและรายการละเอียดท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลว  ใหลงเปนช่ือภาษาไทย, 
ท่ีไมมีช่ือเปนภาษาไทย  ใหลงเปนภาษาอังกฤษ  
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 ๑๑๘ 
 
 

ชอง วิธีเขียน 
จํานวนทหาร - การเบิกเพ่ือใชในการฝกตามอัตราหรือหลักสูตร  ใหลงจํานวนทหารท่ีจะตองเขา 

รับการฝกใหตรงกับรายการกระสุนแตละรายการ เชน เบิก กปสบ.๘๗ จํานวน 
๒๕๐๐ นัด จํานวนทหาร ๕๐ คน, ลข.๘๘ จํานวน ๑ ลูก จํานวนทหาร ๕๐ คน 
หรือดินระเบิด ๕๐ แทง จํานวนทหาร ๑๐๐ คน เปนตน  ถาเบิกในกรณีอ่ืนๆ ไมตอง 
ลงจํานวนทหาร 

จํานวนเบิก - ใหลงจํานวนกระสุนท่ีหนวยตองการเบิกไปใชราชการ  พรอมกับหนวยนับดวย  
เชน  นัด, ลูก, แทง, ฟุต ฯลฯ 

หมายเหตุ - หนวยเบิกไมตองเขียนชองนี ้ เปนหนาท่ีของหนวยจายเปนผูบันทึก  เม่ือไดตรวจสอบ 
บัญชีคุมแลวเกี่ยวกับสาเหตุของการงดจาย เชน ของไมมี, เส่ือม, ต่ํากวาระดับ 
๔๕ วัน , หนวยมีเกินอัตรา  เปนตน หรือหากเห็นควรจายรายการใด จํานวนเทาใด 
ก็ลงจํานวนเทานั้นในชองนี ้

เม่ือหมดรายการแลว - ใหขีดเสนทะแยง และเขียนคําวา "หมดรายการ" ตลอดหนา 
//////////////////หมดรายการ/////////////////  

ขอเบิกส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุ 
ไวในชองจํานวนเบิกและขอ 
มอบให.....เปนผูรับแทน 

- ผูมีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ  ระบุช่ือผูรับแทน ซ่ึงไดเสนอรายช่ือและลายเซ็นใหหนวย 
จายแลว  และลงนามกํากับ  หากผูเบิกไปรับเองก็ใหเวนวางไว 
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 ๑๑๙ 
 
 

ชอง วิธีเขียน 
  

เรียน.................. - เจาหนาท่ีหนวยจายบันทึกผลการตรวจสอบ การเบิกของ  
ตรวจสอบแลว  เห็นวา....ไดจาย 

ส่ิงอุปกรณตามราย การและจํานวน 
ท่ีส่ังจายเปนจํานวนถูกตองแลว 

ผูจาย 

- หนวยพรอมท้ังลงนามกํากับ  แลวเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน จนถึงผูมีอํานาจ 
ส่ังจาย  และผูส่ังจายจะลงนามส่ังจายส่ิงอุปกรณเพ่ือเปนหลักฐานในการแจกจาย 
ผูจายลงนามเพ่ือเปนๆ 

ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและ 
จํานวนท่ีส่ังจายเปนการถูกตองแลว 

ผูรับ 

- เม่ือหนวยเบิกไดรับส่ิงอุปกรณจากหนวยจายแลวก็ใหลงนามกํากับ เพ่ือถือเปน 
หลักฐานระหวางหนวยเบิกกับหนวยจาย  
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 ๑๒๐ 
       ผนวก  ค 

(ดานหนา) 
ใบขอการสง วัน, เวลาท่ีขอพาหนะ ท่ี 

จํานวนผูโดยสาร 
น. 
ส. 

เรื่อง  ณ  แหลงรวม 

ทล. 

หากมีสัมภาระท่ีจะบรรทุกไปบนพาหนะท่ีขอหรือเปนการใหสงสิ่ง
อุปกรณใหกรอกขอความลงในตารางดานหลังของใบขอนี้ดวย 

ขีดความสามารถของแรงงานในการขนข้ึนและขนลง  ณ ประสงคจะใหไปถึงท่ีหมายปลายทาง 
ตําบลขนข้ึน ตําบลขนลง (ตัน/ชม.) 

5 เท่ียวเดียว จาก ถึง 
5 ไปกลับ 

ยศ, นามผูขอพาหนะ ตําแหนงหรือสังกัด 
 โทรศัพทหมายเลข เครื่องพวงหมายเลข 

จํานวนและชนิดท่ีผูขอขอประสงค  
ตองการเครื่องมือเครื่องใชพิเศษหรือไม 
5 ตองการ 5 ไมตอง 

หากตองการใหระบุชนิด จํานวน พรอมท้ังช้ีแจงความจําเปน 

ดวยพาหนะไปรายงาน รายงานตอ วัน, เวลา 
รายการใชพาหนะที่คาดไว 

จาก ถึง ประมาณระยะเวลาหยุด 
   
   
   
จะปลอยพาหนะกลับ  ณ ท่ีใด  วัน, เวลา 
 ขอใชพาหนะเพื่อความมุงหมาย 5ทางธุรการ 5ทางยุทธวิธี 5เพื่อการฝก 

คําสั่งการเดินทาง   5มี      5ไมมี ยศ, นามตําแหนงผูออกคําสั่ง ท่ี และวัน, เดือน, ปของคําสั่ง 
เหตุผลการขอการขนสง 

ผูควบคุม     5มี     ถามีผูควบคุมพาหนะ 
คือ  

5ไมมี      ถาไมมีผูควบคุมพาหนะ  เม่ือไปถึงท่ีหมายปลายทางใหพลขับไปรายงาน 
ตอ   

ยศ, นาม ยศ, นาม ตําบลท่ีใหไปรายงาน 
 ขาพเจาทราบดีและไดแจงใหผูควบคุมพาหนะทราบแลววา ผูควบคุมพาหนะมีหนาท่ีกํากับดูแลการปฏิบัติของพลขับตามความจําเปน 
อันไดแกการปรนนิบัติบํารุงข้ันท่ี ๑  การปฏิบัติตามกฎจราจร  การใชความเร็วท่ีเหมาะสม  ตลอดจนการปฏิบัติตามระเบียบ กฎ ขอบังคับอื่นๆ 
และผูควบคุมพาหนะจะตองรับผิดชอบใหพลขับไดมีโอกาสรับประทานอาหารตามเวลาดวย 
ลงช่ือ ผูขอพาหนะ 
 

ยศ, นาม, ตําแหนงผูสั่งใหขอการขนสง 

ขอความสําหรับกรอกโดยเจาหนาท่ีของแหลงรวมพาหนะ 
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 ๑๒๑ 
 

ถาเปนการขอใหสงส่ิงอุปกรณ ผูขอตองตรอกขอความดงัตอไปนี้ดวย 
 

สิ่งอุปกรณประเภท  
          

ขนาด ลําดับ รายการ จํานวน ชนิดหีบหอ หมายเลข 
หีบหอ ปริมาตร 

กวาง ยาว สูง 
น้ําหนัก 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

รวมท้ังสิ้น      
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 ๑๒๒ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบขอการขนสง 

หนาแรก 
ชอง วิธีเขียน 

วัน, เวลาท่ีขอพาหนะ - หมายถึงวัน, เวลาท่ีผูขอเขียนใบขอการขนสงฉบับนั้นๆ  มิใชวันเวลา 
ท่ีจะใชพาหนะ 

ท่ี - เปนท่ีเอกสารของหนวยผูขอ เชนท่ี ๒๔๕๖/๕๑   
วัน, เวลาท่ีไดรับเรื่อง  ณ  แหลงรวมพาหนะ - เจาหนาท่ีของแหลงรวมพาหนะเปนผูลงวัน, เวลาท่ีไดรับใบขอในชองนี ้

จํานวนผูโดยสาร - ผูขอลงตัวเลขจํานวนผูโดยสาร โดยแยกเปนนายทหาร, นายสิบ 
และพลทหาร  หากไมมีผูโดยสารใหวางไว 

หากมีสัมภาระท่ีจะบรรทุกไปบนพาหนะท่ีขอ 
หรอืเปนการขอใหสงส่ิงอุปกรณใหกรอกขอความ 

ลงในตารางดานหลังของใบขอนี้ดวย 

- หากการขอการขนสงครั้งนั้น ไมมีสัมภาระหรือไมใชการขอให 
สงส่ิงอุปกรณ มีแตผูโดยสารเทานั้น ก็ไมตองใชหนาของใบขอการ
ขนสง 
คงใชหนาแรกเพียงหนาเดียว 

วัน เวลาท่ีประสงคจะใหไปถึงท่ีหมายปลายทาง - หมายถึงวัน, เวลาอยางชาท่ีสุดท่ีผูโดยสารประสงคจะไปถึงท่ีหมาย
ปลายทาง หรือวัน, เวลาอยางชาท่ีสุดท่ีส่ิงอุปกรณจะตองไปถึงท่ีหมาย
ปลายทาง เชน ผูขอจะตองไปเขาประชุมท่ีกระทรวงกลาโหมใน 
๑๖ มิ.ย.๒๕๕๑, ๑๔๐๐  ก็ใหกรอกวนั, เวลาในชองนี้วา ๑๖ มิ.ย.๒๕๕๑, 
๑๓๕๕  หรือในกรณีสงส่ิงอุปกรณ  หนวยสงทราบวาหนวยรับ
จําเปนตองใชส่ิงอุปกรณใน ๑๖ มิ.ย.๒๕๕๑, ๑๖๐๐  เปนอยางชาท่ีสุด 
ก็ใหกรอกวัน, เวลา ในชองนี้วา ๑๖ มิ.ย.๒๕๕๑, ๐๙๐๐  เปนตน 

ขีดความสามารถของแรงงานในการขนขึ้นและ 
ขนลง  ณ  ตําบลขนขึ้น .... ตําบลขนลง .... ตัน/ชม. 

- ในกรณีท่ีเปนการขอการขนสงสําหรับผูโดยสาร  ชองนี้ไมตองกรอก
ขอความใดๆ ชองนี้ใหสําหรับการขอการขนสงเพ่ือสงส่ิงอุปกรณ 
หนวยผูขอจะตองประมาณขีดความสามารถในการขนขึ้นหรือขนลง 
เปน ตัน/ชม. แลวลงตัวเลขท่ีชองวาง หมายถึงตําบลท่ีผูโดยสารเริ่ม 
ใชยานพาหนะหรือตําบลท่ีเริม่ขนส่ิงอุปกรณ 

ถึง - หมายถึงท่ีหมายปลายทางของผูโดยสารหรือตําบลท่ีขนส่ิงอุปกรณ 
ลงเปนครั้งสุดทาย 

5  เท่ียวเดียว 
5 ไปกลับ 

- ผูขอลงเครื่องหมาย P ในตารางส่ีเหล่ียมอันใดอันหนึ่งแลวแตวา
ประสงคจะใชพาหนะนั้นใหไปสงหรือรอรับกลับดวย  หากเปนการ 
ขอพาหนะ  เพ่ือขนส่ิงอุปกรณและไมมีส่ิงอุปกรณจะขนกลับจาก 
ท่ีหมายปลายทาง ใหใชเครื่องหมาย P ในตารางส่ีเหล่ียม “เท่ียวเดียว”  
หากผูขอประสงคจะขนส่ิงอุปกรณอ่ืนจากท่ีหมายปลายทางดวยใหใช
เครื่องหมาย P  ในตารางส่ีเหล่ียม “ไปกลับ” และใหใชใบขอการขนสง
อีก ๑ ใบ และลงรายการส่ิงอุปกรณท่ีจะขนกลับไวในหนาหลัง 
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 ๑๒๓ 
หากจําเปนก็ใหกรอกรายละเอียดในหนาแรกของใบขอการขนสง 
ฉบับท่ี ๒ ดวย 

ชอง วิธีเขียน 
ยศ, นามผูขอพาหนะ - ผูขอการขนสง  อาจเปนบุคคลคนละคนกับผูควบคุมพาหนะก็ได  

ชองนี้ใชสําหรับกรอกยศ, นามของผูขอ 
ตําแหนงหรือสังกดั - ใหกรอกตําแหนงหรือสังกัดของผูขอพาหนะอยางใดอยางหนึ่ง 

หมายถึงตําบลท่ีอยูของผูขอพาหนะ  โดยใหลงรายละเอียดพอเพียง 
แกการติดตอกับผูขอพาหนะ  ณ  ตําบลนั้นๆ ได 

โทรศัพทหมายเลข - หมายเลขโทรศัพทของผูขอ 
เครื่องพวงหมายเลข - หากไมมีโทรศัพทเครื่องพวงกไ็มตองกรอกชองนี ้

จํานวนและชนิดของพาหนะท่ีผูขอประสงค - ผูขอคาดคิดวาจะใชพาหนะชนิดใด  จํานวนเทาใด  จึงจะเพียงพอกับ 
ความตองการก็ใหลงชนิด, จํานวนในชองนี ้ เชน  รยบ.๒ ๑/๒ ตัน ๓ คัน
, รยบ. ๑/๔ ตัน ๑ คัน  หรือรถนั่ง ๒ คัน (แหลงรวมพาหนะอาจจัด
พาหนะอ่ืนทดแทนใหไดตามความเหมาะสม) 

ตองการใชเครื่องมือชนิดพิเศษหรือไม 
5 ตองการ    5 ไมตองการ 

- ใหใชเครื่องหมาย P  ใน   5   ตามท่ีประสงค 
 

หากตองการใหระบุชนิด จํานวน 
พรอมท้ังช้ีแจงความจําเปน 

- ใหกรอกรายละเอียดของเครื่องมือเครื่องใชท่ีตองการพรอมท้ังความ 
จําเปนท่ีจะตองใชเครื่องมือนั้นๆ พอประมาณ (เครื่องมือเครื่องใชพิเศษ 
หมายถึง เครื่องมือเครื่องใชในการยกขน หรือเครื่องมือเครื่องใชพิเศษ 
อ่ืนๆ เชน รถกึ่งพวงชานต่ํา) 

ตําบลท่ีพลขับพรอมดวยพาหนะไปรายงาน - ใหระบุตําบลใหชัดเจนพอใหพลขับจะไปพบไดโดยงาย 
รายงานตอ - ใหกรอกยศ, นาม ของผูท่ีจะใหพลขับไปพบ 
วัน, เวลา - วัน, เวลาในชองนี ้หมายถึง วันเวลาท่ีผูขอตองการใหพาหนะและพลขับ 

ไปถึงตําบลท่ีผูขอตองการ 
รายการใชพาหนะท่ีคาดไว - หากผูขอการขนสงจะไปท่ีใดท่ีหนึ่งแตเพียงแหงเดียวก็ไมตองลงรายการ 

ในชอง “จาก” “ถึง” และ “ประมาณระยะเวลาหยุด”  แตหากผูขอการขนสง
จะไปหลายแหงก็ใหลงตําบลตางๆ ในชองดังกลาว  หากเปนการสงส่ิง
อุปกรณและจะตองมีการขนลง ณ ท่ีบางแหงกอนถึงท่ีหมายปลายทางก็ให
ลงตําบลและเวลาในชอง “จาก”  “ถึง”  และประมาณระยะเวลาหยุดไวดวย 

จะปลอยพาหนะกลับ  ณ ท่ีได - สําหรับการขอการขนสงเพ่ือผูโดยสาร  หากผูขอไมกรอกขอความใน 
ชองนี้ก็ใหเขาใจไดวาจะปลอยพาหนะกลับ  ณ ท่ีหมายปลายทาง ในกรณี
ขอการขนสงเพ่ือสงส่ิงอุปกรณและมีการขนลงกอนถึงท่ีหมายปลายทาง 
ใหผูขอลงตําบล, จํานวนพาหนะท่ีขนลงเสร็จแลว และจะปลอยกลับ 
ทุกแหง เชน รถบรรทุก ๑๐ คัน ท่ีหมายปลายทางอยู ล.บ.แตจะมีการลง 
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 ๑๒๔ 
และปลอยกลับ ท่ีอยุธยา ๒ คัน, สระบุรี ๓ คัน ก็ใหลงวา อยุธยา ๒, 
สระบุรี ๓, ลพบุร ี๕ เปนตน 

ชอง วิธีเขียน 
วัน, เวลา - หมายถึงวัน, เวลาท่ีจะปลอยพาหนะกลับ  ณ  แตละตําบล 

ขอใหพาหนะเพื่อความมุงหมาย 
5 ทางธุรการ 5 ทางยุทธวิธ ี 5 เพื่อการฝก 

 
- ใหใชเครื่องหมาย  P  ใน  5 ท่ีตองการ 

คําสั่งการเดินทาง    5 มี 5 ไมมี - ใชเฉพาะการขอการขนสงเพื่อการเคลื่อนยายกําลังพล และใหใชเครื่องหมาย 
ตรงชองท่ีตองการ 

ผูควบคุม     5 มี      5 ไมมี - ใหใชเครื่องหมาย  P  ใน  5 ท่ีตองการ  และผูควบคุมพาหนะจะตองเปนบุคคล
ท่ีโดยสารไปกับพาหนะนั้นๆ หากไมมีผูควบคุมพาหนะ ประสงคจะใหพลขับ 
นําสิ่งอุปกรณไปมอบใหกับผูใด  ณ ท่ีหมายปลายทาง  ใหลงช่ือและหนวย 

เหตุผลการขอการขนสง - ใหลงเหตุผลยอๆ ท่ีตองการขอการขนสงครั้งนี้ เชน ผูขอเดินทางมาจากตางจังหวัด
มิไดนํารถยนตของตนหรือของหนวยมาดวย  จึงจําเปนตองขอใชรถเพื่อติดตอ
ราชการในจังหวัดนั้นๆ หรือในกรณีท่ีพาหนะของหนวยขาดแคลน หรือไมสามารถ
จะใชการขนสงพาณิชยอื่นๆ ท่ีประหยัดและสะดวกกวาได เชน  ผูขอจะตอง
เดินทางจาก ก.ท. ไป ล.บ.  ถาไมมีเหตุผลเพียงพอ  แหลงรวมพาหนะจะไมจัด
รถยนตให  เพราะอาจเดินทางโดยรถไฟไดโดยสะดวกและประหยัดกวา 

คํารับรอง 
 ขาพเจาทราบดีและไดแจงใหผูควบคุมพาหนะ
ทราบแลววา ผูควบคุมพาหนะมีหนาท่ีกํากับดูแล 
การปฏิบัติของพลขับตามความจําเปนอันไดแกการ
ปรนนิบัติบํารุงข้ันท่ี ๑,  การปฏิบัติตามกฎจราจร,  การใช
ความเร็วท่ีเหมาะสม  ตลอดจนการปฏิบัติตามระเบียบ 
กฎ ขอบังคับอื่นๆ  และผูควบคุมพาหนะจะตองรับผิดชอบ
ใหพลขับไดมีโอกาสรับประทานอาหารตามเวลาดวย 

- ไมตองกรอกขอความใดในชองนี้  คํารับรองในชองนี้เปนคํารับรองของผูขอ 

ลงช่ือผูขอพาหนะ - ใหผูขอพาหนะลงยศ, นาม ในชองนี้ 
ยศ, นาม, ตําแหนง ผูสั่งใหขอการขนสง - ผูสั่งใหขอการขนสง หมายถึง ผูท่ีลงนามในคําสั่งการเดินรถ หรือผูท่ีสั่งใหมีการ

เคลื่อนยายครั้งคราวนั้น ในกรณีท่ีเปนการใชพาหนะทางธุรการ ผูสั่งใหขอการ 
ขนสงหมายถึงผูบังคับบัญชา  ซึ่งเปนผูอนุญาตใหมาขอการขนสงครั้งคราวนั้น 
ในบางโอกาส  หากผูขอการขนสงมาขอดวยตนเอง ก็ไมตองใชชองนี้ 

ขอความสําหรับกรอกโดยเจาหนาท่ีของแหลงรวมพาหนะ - เปนชองสําหรับบันทึกคําสั่งหรือขอเสนอของเจาหนาท่ี  ณ แหลงรวมพาหนะ 
ผูขอไมตองใชชองนี้ 

 
หนาหลัง 

ชอง วิธีเขียน 
สิ่งอุปกรณประเภท - ใหลงตัวเลขท่ีแสดงถึงประเภทสิ่งอุปกรณ (๑, ๓, ๕, ๒-๔)  ในชองนี้ 

ลําดับ - ใหลงลําดับท่ีของรายการตางๆ  เริ่มต้ังแตลําดับท่ี ๑  ถึงลําดับสุดทาย 
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 ๑๒๕ 
ผนวก ง 

ทบ.๔๐๐-๐๒๑  
     หมายเลขหีบหอ ใบรายการสิ่งอุปกรณในหีบหอ  

แผนที ่............ ในจํานวน ............ แผน 

     ทะเบียนหนวยสง      ทะเบียนหนวยรับ      ประเภทส่ิงอุปกรณ 
   
     ที่ใบเบิก                       ที่ใบสงคืน        
ลําดั
บ 

หมายเลขส่ิงอุปกรณ รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

หนวยสง  หนวยรับ 

ผูบรรจุ..........................................................  ผูตรวจ.......................................................... 
.......... / ......... / ..........  .......... / ......... / .......... 

ผูตรวจ..........................................................  ผูรับ.......................................................... 
.......... / ......... / ..........  .......... / ......... / .......... 
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 ๑๒๖ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนใบรายการส่ิงอุปกรณในหีบหอ  
 

ชอง วิธีเขียน 
แผนท่ี ........... ในจํานวน .......... แผน - ถาใชบัญชีรายการส่ิงอุปกรณในหีบหอ  เพียงแผนเดียวก็หมดรายการใหเขียนแผนท่ี ๑ 

ในจํานวน ๑ แผน, ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชน ถาใช ๓ ใบ เขียนวา  "แผนท่ี ๑ 
ในจํานวน ๓ แผน" ใบท่ี ๒ เขียนวา "แผนท่ี ๒ ในจํานวน  ๓ แผน" แผนสุดทายหรือ 
ใบท่ี ๓ เขียนวา "แผนท่ี ๓ ในจํานวน ๓ แผน"  

หมายเลขหีบหอ     - ลงหมายเลขหีบหอซ่ึงใชในการสงส่ิงอุปกรณครั้งคราวนั้น 
ทะเบียนหนวยสง   - ในกรณีสงไป หนวยสงกรอกหมายเลขทะเบียน ซ่ึงเกี่ยวของในการสงส่ิงอุปกรณ 

ครั้งคราวนั้น 
ท่ีใบเบิก                   - ในกรณีสงไป หนวยสงลงหมายเลขใบเบิก  ซ่ึงเกี่ยวของกับส่ิงอุปกรณในหีบหอนั้นๆ 

ทะเบียนหนวยรับ - ในกรณีสงกลับ หนวยรับกรอกหมายเลขทะเบียน ซ่ึงเกี่ยวของในการสงส่ิงอุปกรณ 
ครั้งคราวนั้น 

ท่ีใบสงคืน                  - ในกรณีสงกลับ หนวยรับลงหมายเลขใบสงคืน ซ่ึงเกี่ยวของกับส่ิงอุปกรณในหีบหอ
นั้นๆ 

ประเภทและส่ิงอุปกรณ      - ระบุประเภทส่ิงอุปกรณตามท่ี ทบ.ไดกําหนดไวแลว 
ลําดับ                      - ถาในหีบหอนั้นๆ มีส่ิงอุปกรณหลายชนิดก็ใหลงหมายเลขตามลําดับ  

หมายเลขส่ิงอุปกรณ       - ใหลงหมายเลขส่ิงอุปกรณซ่ึง ทบ. ไดกําหนดไวหรือตามขอตกลง 
รายการ                     - ใหลงช่ือและรายการละเอียดท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลว  หากไมมีแตมีช่ือเปนภาษา 

อังกฤษใหลงภาษาอังกฤษ เชน  ๑๔๐๔-E-๔๒๑๙-Cutting Edge  เปนตน 
หนวยนับ   - เขียนหนวยท่ีใชนับ เชน ชุด อัน ใบ 
จํานวน                     - หมายถึงจํานวนท่ีบรรจุในหีบหอนั้นๆ 
หมายเหตุ        - ในการรับส่ิงอุปกรณ หากมีความจําเปนใหหนวยรับหมายเหตุไวใหชัดเจน 

เพ่ือถือเปนหลักฐานตอไป 
หนวยสง  
ผูบรรจุ                 - เจาหนาท่ีบรรจุส่ิงอุปกรณลงหีบหอลงนาม และวัน เดือน ป รับรอง เพ่ือถือเปน

หลักฐานทางเอกสาร 
ผูตรวจ                    - เจาหนาท่ีหนวยสง  โดยปกติใหเปนนายทหารสัญญาบัตร  ลงนาม และวัน เดือน ป 

รับรองการบรรจุ 
หนวยรับ 
ผูตรวจ 

 
ผูรับ   

 
- เจาหนาท่ีตรวจรับของคลัง หรือท่ีเก็บรักษาส่ิงอุปกรณ ลงนามและ วัน เดือน ป 
เม่ือไดรบัส่ิงอุปกรณจากคณะกรรมการ 

- เจาหนาท่ีเก็บรักษา โดยปกติใหเปนนายทหารสัญญาบัตรลงนาม และวัน เดือน ป 
รับรองเพ่ือเปนหลักฐานการมอบส่ิงอุปกรณ 
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 ๑๒๗ 
ผนวก  จ 

 
 

ใบตราสง 
 

เลขท่ีใบตราสง   
ท่ีต้ังหนวยสง   
ท่ีต้ังหนวยรับ   
ท่ีหมายปลายทาง   

          

ขนาด ลําดับ รายการ จํานวน ชนิดหีบหอ 
หมายเลข 
หีบหอ ปริมาตร 

กวาง ยาว สูง 
น้ําหนัก ราคา 

ตอหีบหอ หมายเหตุ 

             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             

รวมท้ังสิ้น         

ขาพเจารับรองวาไดตรวจหีบหอ ตามจํานวนขางบนนี้เปนการถกูตองแลว 

 ลงช่ือรับรองของเจาหนาท่ีผูเกี่ยวของ ตําแหนง วัน เดือน ป 
หนวยสง    
สํานักงานขนสงตนทาง    
เจาหนาท่ีการขนสงพาณิชย    
เจาหนาท่ีควบคุม    
สํานักงานขนสงปลายทาง    
หนวยรับ    
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 ๑๒๘ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบตราสง  

 
ชอง วิธีเขียน 

เลขท่ีใบตราสง หมายถึงลําดับท่ีของใบตราสง (ซ่ึงจะไมซํ้ากันโดยเริ่มตั้งแต ๐๐๐,๐๐๐  ถึง ๙๙๙,๙๙๙  
เม่ือครบจํานวนนี้ใหขึ้นตนใหมโดยเริ่มตัวอักษรตอทาย) 

ท่ีตั้งหนวยสง ลงนามและท่ีตั้งหนวยสง 
ท่ีตั้งหนวยรับ ลงนามและท่ีตั้งหนวยรับ 

ท่ีหมายปลายทาง ระบุตําบลซ่ึงเปนท่ีหมายปลายทางในการสงส่ิงอุปกรณครั้งคราวนั้น 
ลําดับ ลงลําดับของรายการส่ิงอุปกรณตามลําดับจากนอยไปหามาก 
รายการ ลงช่ือและรายละเอียดของส่ิงอุปกรณ 
จํานวน หมายถึงจํานวนหีบหอท่ีมีขนาดเดียวกัน 

ชนิดหีบหอ หมายถึงชนิดของหีบหอ เชน ถัง, กระสอบ, ฯลฯ 
หมายเลขหีบหอ กรอกหมายเลขหีบหอซ่ึงหนวยสงระบุไวตามใบขอการขนสง 

ปริมาตร, ขนาด, น้ําหนัก, ราคา หมายถึงปริมาตรขนาด, น้ําหนัก และราคาของแตละหีบหอในรายการนั้นๆ  
หมายเหตุ สําหรับหนวยท่ีเกี่ยวของหมายเหตุตามความจําเปน 

ผลรวมท้ังส้ิน ใหกรอกเฉพาะชองท่ีวางไว  และหมายถึงผลรวมท้ังส้ิน 
หนวยสง เจาหนาท่ีหนวยสงลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 

สํานักงานขนสงตนทาง เจาหนาท่ีสํานักงานขนสงตนทางลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 
ทางเอกสาร 

เจาหนาท่ีการขนสงพาณิชย เจาหนาท่ีการขนสงพาณิชยลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
(ถามี) 

เจาหนาท่ีควบคุม เจาหนาท่ีควบคุมลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร (ถามี) 
สํานักงานขนสงปลายทาง เจาหนาท่ีสํานักงานขนสงปลายทางลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐาน 

ทางเอกสาร 
หนวยรับ เจาหนาท่ีหนวยรับลงนามพรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
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 ๑๒๙ 

 
สีฟา         ๕ 

 
สีฟา          ๕  

สีฟา          ๕ 

ทางเดินใบตราสง 
หนวยขนสงตนทาง หนวยสง หนวยขนสงปลายทาง หนวยรับ 

  

 

หนวยขนสงตนทางมอบให (แฟมหลักฐาน) 

ลงนามแลว 

 
สีเขียว           ๔ 

(แฟมรอเร่ือง) 

 
สีเหลือง        ๓ 

 
สีชมพู              ๒ 

ใบตราสง 
สีขาว              ๑ 

(แฟมหลักฐาน) 
ใบตราสง 

สีชมพู            ๒ 

สงไปกับส่ิงอุปกรณ 
 

สีเขียว          ๔ 

ใบตราสง 
สีเหลือง         ๓ 

 
สีเขียว           ๔ 

ใบตราสง 
สีเหลือง         ๓ 

ใบตราสง 
 

สงคืนหนวยขนสงตนทาง ใบตราสง 
 

สงไปกับส่ิงอุปกรณ 
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 ๑๓๐ 
ผนวก  ฉ 

ใบกํากับสิ่งอุปกรณประจําพาหนะ 
 

 ท่ี .......................................................................ใบตราสงท่ี ................................................................................................  
 พาหนะหมายเลข ...............................................ยศ, นามพลขับ ..........................นามหนวย................................................  
 ผูสง ....................................................................ผูรับ ............................................................................................................  
 จาก .....................................................................ถึง ...............................................................................................................  
 เสนทาง ...............................................................................................................................................................................  

 

หีบหอ 
จํานวน ชนิด 

รายการ หมายเหตุ 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 เจาหนาท่ี ลงช่ือ วัน  เดือน  ป 
 ผูสง   

 พลขับ   

 ผูรับ   
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 ๑๓๑ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบกํากับสิ่งอุปกรณประจําพาหนะ 

 
ชอง วิธีเขียน 
ท่ี ลงท่ีเอกสารของใบกํากับส่ิงอุปกรณประจําพาหนะ 

ใบตราสงท่ี ลงหมายเลขใบตราสงซ่ึงเกี่ยวของกับการสงส่ิงอุปกรณครั้งคราวนั้น 
พาหนะหมายเลข ลงหมายเลขพาหนะซ่ึงใชบรรทุกส่ิงอุปกรณนั้นๆ  
ยศ, นามพลขับ ระบุยศ-นามพลขับพาหนะ 
นามหนวย ลงนามหนวยซ่ึงพลขับนั้นสังกัดอยู 

ผูสง หมายถึงเจาหนาท่ีของหนวยปฏิบัติการขนสงผูสงมอบส่ิงอุปกรณใหแกพลขับ 
ผูรับ หมายถึงเจาหนาท่ีผูรับมอบส่ิงอุปกรณจากพลขับ 
จาก ลงตําบล, ท่ีผูสง  สงมอบส่ิงอุปกรณใหพลขับ 
ถึง ลงตําบล, ท่ีผูรับ  รับมอบส่ิงอุปกรณจากพลขับ 

เสนทาง ระบุเสนทางจากตําบลสงมอบส่ิงอุปกรณถึงตําบลรับมอบส่ิงอุปกรณ 
จํานวน กรอกตัวเลขแสดงจํานวนหีบหอ 
ชนิด กรอกชนิดของหีบหอ 
รายการ กรอกรายการส่ิงอุปกรณเพ่ือใหทราบช่ือส่ิงอุปกรณท่ีทําการขนสง  พรอมท้ังหมายเลข

หีบหอ (ถามี) 
หมายเหตุ สําหรับผูรับลงจํานวนท่ีขาด, เกิน, ชํารุด หรือขอบกพรองอ่ืนๆ 
ผูสง....วดป. ผูสงลงนาม พรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
พลขับ....วดป. พลขับลงนาม พรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
ผูรับ....วดป. ผูรับลงนาม พรอมท้ังวัน เดือน ป เพ่ือเปนหลักฐานทางเอกสาร 
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 ๑๓๒ 
 ผนวก ช ทบ.๔๐๐ - ๐๐๓ 

     

ใบสงคืน แผนท่ี ............. ในจาํนวน ............. แผน 
ท่ีใบสงคืน สายบริการเทคนิคท่ีควบคุม ถึงหนวยรับคืน 

 ประเภทสิ่งอุปกรณ 
 ประเภทเงิน จากหนวยสงคืน 

 เลขงานท่ี 
ราคา ลําดับ หมายเลขสิ่งอุปกรณ รายการ หนวยนับ จํานวน

สงคืน หนวยละ รวม 
รับจริง 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

เหตุที่สงคนื ขอรับรองวาจํานวนท่ีแจงในชอง “จํานวนสงคืน” ไดรับอนุมัติใหสงคืนจริง 
5 ใชราชการไมไดเนื่องจากชํารุดตามสภาพ เจาหนาท่ีบัญชีคุม ................................................................... / .............. / ............. 
5 ใชราชการไมไดตามรายงานการสอบสวน ตรวจแลวเห็นวา ...................................................................................................... 
5 ใชราชการไมไดซึ่งตองชดใชคาเสียหาย ................................................................................................................................. 
5 ใชราชการได ผูตรวจสอบ ............................................................................ / .............. / ............. 
5 เกินอัตรา ไดรับสิ่งอุปกรณตามรายการและจํานวนท่ีแจงในชอง “รับจริง” แลว 
5 ยืม ผูรับ ........................................................................................ / .............. / ............. 

อนุมัติใหรับคืนได  ขอรับรองวาจํานวนท่ีแจงในชอง “จํานวนสงคืน” 
ไดรับอนุมัติใหสงคืนจริง ผูอนุมัติ ................................................................................... / .............. / ............. 
    ผูสงคืน นายทะเบียนหนวยรับคืน ....................................................... / .............. / ............. 

................. / ................. / ................  
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 ๑๓๓ 
คําอธิบายวิธีเขียนใบสงคืน 

 

ชอง วิธีเขยีน 
แผนท่ี..........ใน  จํานวน........ แผน    - ถาการสงคืนในคราวนัน้ใชใบเบิกเดยีวก็หมดรายการ ใหเขยีนแผนท่ี ๑ ในจํานวน ๑ 

แผน   ถาใชใบเบิกมากกวา ๑ ใบ เชน ใช ๓ ใบ  ใบท่ี ๑ เขียนวา “แผนท่ี ๑ ในจํานวน 
๓  แผน”   ใบท่ี ๒ เขียนวา “แผนท่ี ๒ ในจํานวน ๓ แผน” ใบสุดทายเขียนวา “แผนท่ี ๓ 
ในจํานวน ๓ แผน” 

ถึงหนวยรับคืน - เขียนนามหนวย ของหนวยท่ีรับส่ิงอุปกรณ เชน 
แผนกคลังกองเครื่องอุปกรณการชาง กช. หรือ คลัง พธ.จทบ.ล.บ.เปนตน แลวแตหนวย
ใดเปนผูรับของ 

จากหนวยสงคืน - เขียนนามหนวยของหนวยสงส่ิงอุปกรณคืน เชน ร.๑๗ หรอื รอย.สน.โดยตรง 
    พัน.สพ.ซบร.เขตหลัง เปนตน 

ท่ีใบสงคืน - ท่ีของใบสงคืน แบงออกเปน ๒ สวน เชน  ๐๐๑/๕๑  
๐๐๑  หมายถึง  เลขทะเบียนใบเบิกในรอบปหนึ่ง  เริ่มนับแต ๑ ม.ค.ของทุกป 
๕๑     หมายถึง  ป.พ.ศ. 

สายบริการฝายเทคนิค - ใหเขียนคํายอของสายบริการฝายเทคนคิท่ีไดประกาศใชแลว เชน  สพ. , ช. เปนตน 
ประเภทส่ิงอุปกรณ - ลงประเภทของส่ิงอุปกรณท่ีขอเบิก  เชน I , II  หากมีช่ือมาตรฐานของส่ิงอุปกรณ 

(SNL)  ก็ใหระบุไวดวย 
ประเภทเงิน - หนวยสงคืนไมตองเขยีน และหมายถึงประเภทเงินท่ีใชเพ่ือขอใหซอมส่ิงอุปกรณ 

ท่ีสงคืน 
เลขท่ีงาน - หนวยสงคืนไมตองเขยีน  หนวยรับกรอกในกรณีท่ีจะตองสงคนืเพ่ือทําการซอมและ

หนวยถึงเลขงานในใบสงซอมและส่ังงานท่ีเกี่ยวของ 
ลําดับ - ใหเริ่มตนลําดับรายการท่ี ๑ ตั้งแตแผนท่ี ๑  และตอไปตามลําดับจนหมดรายการ 

หมายเลขส่ิงอุปกรณ - ใหลงหมายเลขส่ิงอุปกรณ ซ่ึง ทบ.ไดกําหนดไว หรือตามขอตกลงซ่ึงไดใชกันแพรหลาย
แลว 

รายการ - ใหลงช่ือและรายการละเอียด, ท่ีมีช่ือเปนภาษาไทยแลวใหลงช่ือเปนภาษาไทย  ท่ีไมมีช่ือ 
เปนภาษาไทย  ใหลงเปนภาษาอังกฤษ เชน ๑๔๐๔ - E - ๔๒๑๙ Cutting Edge เปนตน 
และควรเรียงหมายเลขส่ิงอุปกรณตามลําดับจากนอยไปหามาก 

หนวยนับ - ใหเขียนหนวยท่ีใชนับในการเบิกจาย เชน  ชุด  อัน  ใบ  ปน   เปนตน 
จํานวนสงคืน - ลงจํานวนจริงท่ีนําสงคนื 
ราคาหนวยละ - หนวยสงคืนไมตองเขยีน หนวยรับลงราคา 
ราคารวม - หนวยสงคืนไมตองเขยีน หนวยรับลงราคา 
รับจริง - หนวยสงคืนไมตองเขยีน เปนหนาท่ีของหนวยรับคนืเปนผูลง 

หมดรายการแลว - ใหขีดเสนทแยง  และเขียนคําวา “หมดรายการ”  ตลอดหนา ดังนี ้
//////////////////////////////////////////หมดรายการ////////////////// /////////////////////////// 
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 ๑๓๔ 
 

ชอง วิธีเขยีน 
เหตุท่ีสงคืน - ใหใชเครื่องหมาย  ( P )   ตรงชองซ่ึงตรงกับสาเหตุท่ีกลาวไว 
    ขอรับรองวาส่ิงของตามจํานวน
และรายการในใบสงคนืนี้อยูใน
สภาพดังแจงในชอง “เหตุท่ีสงคืน” 

- หนวยสง  ลงนามรบัรองส่ิงอุปกรณตามท่ีระบุไวในชอง “เหตุสงคืน” 

ขอรับรองวาจํานวนท่ีแจงในชอง 
“จํานวนสงคืน” ไดรับอนุมัติให
สงคืนจริง 

- เจาหนาท่ีบัญชีคุมหนวยรับ ลงนามรบัรองภายหลังจากไดตรวจสอบหลักฐานทางบัญชี
เรียบรอยแลว 

หนวยตรวจแลวเห็นวา - เจาหนาท่ีตรวจสอบของหนวยรับ ลงนามรับรองภายหลังจากไดตรวจสอบสภาพ 
ส่ิงอุปกรณแลว 

ไดรับส่ิงอุปกรณตามรายการและ
จํานวนท่ีแจงในชอง “รับจริง” แลว 

- เจาหนาท่ีเก็บรกัษาของหนวยรับลงนามรับรองภายหลังจากไดตรวจสอบจาํนวน
เรียบรอยแลว 

อนุมัติใหรับคืนได - หัวหนาหนวยรับ ลงนาม เพ่ือเปนหลักฐานในการปฏิบัตติลอดจนเปนหลักฐาน 
ในทางบัญชี 

นายทะเบียนหนวยรับคนื หนวยรับลงทะเบียน เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบในภายหลัง 
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 ๑๓๕ 

ทางเดินใบสงคืน 
หนวยรับ หนวยสง 

เจาหนาที่บัญชีคุม เจาหนาที่ตรวจสภาพ เจาหนาที่เก็บรักษา หัวหนาหนวย 
     

 

สีขาว    ๔ 
สีเขียว    ๓ 

สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สีเขียว    ๓ 

สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สีเขียว    ๓ 
สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สีเขียว    ๓ 
สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สีเขียว    ๓ 
สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีชมพู    ๑ 

สงไปพรอมกับ 
ส่ิงอุปกรณ 

ตรวจสภาพและ 
ลงนามแลว 

ตรวจชองรับจริง 
และลงนามแลว 

สีชมพู    ๑ 

สีฟา     ๒ 

ใบสงคืน 
สีเขียว   ๓ 

(แฟมหลักฐาน) 

ลงนามอนุมัติ
แลว 

(แฟมรอเร่ือง) 

ใบสงคืน 
สีฟา    ๒ 

สงคืนหนวยสง 
สีชมพู    ๑ 

ใบสงคืน 
สีฟา   ๒ 

(แฟมหลักฐาน) 

ตรวจหลักฐาน 
และลงนามแลว 
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 ๑๓๖ 
ผนวก ซ  สถิติการสงสิ่งอุปกรณของหนวยสง 

นามหนวยสง ...................................  สําหรับสายบริการ .......................................... 
ในระยะรอบต้ังแต ............................... ถึง ........................... 

 

ใบขอการขอสง ใบเบิก – ใบสงคืน สิ่งอุปกรณ คาใชจาย 

ท่ี ลงวันท่ี ท่ีใบเบิกหรือ
ใบสงคืน 

ลงวันท่ี รับวันท่ี จํานวน 
หีบหอ 

น้ําหนัก ราคา 

วันท่ีหนวย
ทหารขนสง 
รับไป คาทําหีบหอ คาใชจายอื่นๆ รวมท้ังสิ้น 

หนวยนับ วันถึง 
หนวยรับ 

หลักฐาน 
การตอบรับ 

หมายเหตุ 

                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

รวม                   
 
 ตรวจถูกตอง 
 (ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 

ผูบันทึก 
(ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 
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 ๑๓๗ 
คําอธิบายวิธีเขียนสถิติการสงสิ่งอุปกรณของหนวยสง  

 
ชอง วิธีเขียน 

นามหนวยสง - ลงนามหนวยสง ซ่ึงจัดทําสถิติการสงส่ิงอุปกรณ 
สําหรับสายบริการ - ระบุกรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ 

นั้น ๆ  เชน  พธ.ทบ.,สส. เปนตน และใหแยกสถิติเปนแตละสายบริการ 
ในระยะรอบตั้งแต ........  ถึง........ - ลง วัน เดือน ป ของระยะรอบในการรายงานตามท่ี  ทบ.กําหนด  

ใบขอการขนสง  ท่ี......... - ลงท่ีชองใบขอการขนสงท้ังส้ินในระยะรอบการบันทึก 
ลงวันท่ี  - กรอก วัน เดือน ป ของวันท่ีทําใบขอการขนสง 

ใบเบิก + ใบสงคืน ใบเบิกหรือใบ
สงคืน 

- ใหเขียนคําวา " ใบเบิก " หรือ "ใบสงคืน "  ไว บรรทัดบนของท่ีใบเบิกและท่ีใบ
สงคืนท้ังส้ิน  ตามใบขอการขนสง ครั้งคราวนั้น เชน ใบขอการขนสง 

     ท่ีใบเบิก 
๐๐๑ /๕๑  
๐๐๗/ ๕๑ 
ท่ีใบสงคืน 
๐๕๗/๕๑ 

ลงวันท่ี - หมายถึง วัน เดือน ป ของใบเบิกหรือใบสงคืนแตละรายการ ซ่ึงหนวยทําใบเบิกหรือ 
ใบสงคืนระบุไว 

รับวันท่ี - ลง วัน เดือน ป ท่ีไดรับใบเบิกตามรายการนั้นๆ  สําหรับใบสงคืนในการสงกลับ 
ใหเวนวางไว 

ส่ิงอุปกรณ 
จํานวนหีบหอ  น้ําหนักราคา 

- ลงจํานวนหีบหอ, น้ําหนัก และราคาท้ังส้ิน ตามใบขอการขนสงแตละรายการ 
(ไมตองรวมแตละรายการของใบเบิกหรือใบสงคืน) 

วันท่ีหนวยทหารขนสงรับไป - ลงวัน เดือน ป ซ่ึงหนวยปฏิบัติการขนสงจัดพาหนะมารับส่ิงอุปกรณท่ีหนวยสง 
คาใชจาย   คาทําหีบหอ 
คาใชจายอ่ืนๆ  รวมท้ังส้ิน 

- ในชองเหลานี ้  สําหรับราคาของแตละครั้งตามใบขอการขนสงใหเวนวางไว 
แตใหเขียนในชองรวมตามระยะรอบในการบันทึกสถิติ 

หนวยรับ - ลงนามหนวยรับ  ซ่ึงหนวยสงไดจัดสงส่ิงอุปกรณไปให 
วันถึงหนวยรับ - เม่ือหนวยสงไดรับแจงจากหนวยรับเกี่ยวกับการรับส่ิงอุปกรณในครั้งคราวนั้นแลว 

ก็ใหลงวัน เดือน ปท่ีไดรับทราบไวในชองนี ้
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 ๑๓๘ 
ผนวก ฌ  สถิติการสงสิ่งอุปกรณของสํานักงานขนสงตนทาง 

นามสํานกังานขนสงตนทาง ...................................  สําหรับสายบริการ .......................................... 
ในระยะรอบต้ังแต ............................... ถึง ........................... 

ใบขอการขนสง ส่ิงอุปกรณ คาใชจาย  

ที่ ลง 
วันที ่ หนวย 

วันรับ 
ใบขอ 
การ 
ขนสง 

จํานวน 
หีบหอ น้ําหนัก ราคา 

หนวย
รับ 

วันที ่
รับจาก 
หนวย 
สง 

วันที ่
ทําการ
ขนสง 

ประเภท 
การ 
ขนสง 

ที่ใบ 
ตราสง 

วันถึง 
สํานักงาน 
ขนสง 

ปลายทาง 

หลักฐาน 
ตอบรับ คา 

พาหนะขน 
คาจาง 
ยกขน 

คา 
ยึดตรึง 

คาใชจาย 
อื่นๆ หมายเหต ุ

                       
                       
                       
                       
                       
                       
                       
                       
รวม                      

 
 ตรวจถูกตอง 
 (ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 

ผูบันทึก 
(ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 
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 ๑๓๙ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนสถิติการรับส่ิงอุปกรณของสํานักงานขนสงตนทาง  
  

ชอง วิธีเขียน 
นามสํานักงานขนสงตนทาง - ลงนามหนวยสํานักงานขนสงตนทางซ่ึงจัดทําสถิติ  

สําหรับสายบริการ - ระบุกรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ 
นั้นๆ  เชน พบ., กช. เปนตน  และใหแยกสถิติเปนแตละสายบริการ  

ในระยะรอบตั้งแต........  - ลง วัน เดือน  ป ของระยะรอบในการรายงานตามท่ี ทบ.กําหนด  
ใบขอการขนสง           ท่ี       - ลงท่ีของใบขอการขนสงท้ังส้ินในระยะรอบการบันทึก  

ลงวันท่ี                - กรอก วัน เดือน ป ของวันท่ีทําใบขอการขนสง  
หนวย                   - หมายถึงหนวยท่ีทําใบขอการขนสง  

วันรับใบขอการขนสงส่ิงอุปกรณ            - ลง วัน เดือน ป ท่ีสํานักงานขนสงตนทางไดรับใบขอการขนสงในครั้งคราวนั้น 
จํานวนหีบหอ, น้ําหนัก, ราคา - ลงจํานวนหีบหอ, น้ําหนัก และราคาท้ังส้ินตามใบขอการขนสงแตละรายการ  

หนวยรับ - ลงนามหนวยท่ีรับส่ิงอุปกรณ ซ่ึงหนวยสงระบุ 
วันท่ีรับจากหนวยสง - ลงวัน เดือน ปท่ีสํานักงานขนสงตนทางไดรับมอบส่ิงอุปกรณจากหนวยสง 
วันท่ีทําการขนสง - ลง วัน เดือน ป ท่ีสํานักงานขนสงตนทางเริ่มทําการขนสงส่ิงอุปกรณ  
ประเภทการขนสง - กรอกประเภทการขนสง  ซ่ึงสํานักงานขนสงตนทางทําการขนสงส่ิงอุปกรณ เชน 

ทางรถไฟ, ทางถนน, ทางน้ํา  เปนตน  
ใบตราสง  - ลงท่ีของใบตราสงซ่ึงสํานักงานขนสงตนทางจัดทําขึ้นเพ่ือใชในการขนสงส่ิงอุปกรณ 

วันถึงสํานักงานขนสงปลายทาง - เม่ือสํานักงานขนสงตนทางไดรับแจงการรับมอบส่ิงอุปกรณจากสํานักงานขนสง
ปลายทางแลว ก็ใหลงวัน เดือน ปท่ีไดรับทราบไวในชองนี ้

หลักฐานการตอบรับ - ลงประเภทเอกสารซ่ึงหนวยรับตอบรับ เชน ว.ท่ี ๑๒๗/๕๑  หรือบันทึกขอความ 
ท่ี ๑๑๒๓/๕๑  

คาใชจาย - ใหลงจํานวนเงินซ่ึงตองใชจายโดยแยกเปนคาพาหนะขน, คาจางยกขน, คายึดตรึงและ 
คาใชจายอ่ืน ๆ ตามท่ีเปนจริง และตรงกับหลักฐานในใบตราสง (ชองใดไมมีคาใชจาย 
ตามท่ีระบุใหเวนวางไว)  

หมายเหตุ - สํานักงานขนสงตนทางลงหมายเหตุตามความจําเปน  
รวม - ใหรวมรายการท้ังส้ินเฉพาะชองวาง  

ตรวจถูกตองแลว - หัวหนาหนวยของสํานักงานขนสงตนทางลงนาม  และวัน เดือน ป  
ผูบันทึก - เจาหนาท่ีบันทึกสถิติของสํานักงานขนสงตนทางลงนามและวัน เดือน ป  

  
  
  
  

 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


 ๑๔๐ 
ผนวก  ญ 

สถิติการรับสงสิ่งอุปกรณของสํานักงานขนสงปลายทาง 
นามสํานกังานขนสงปลายทาง  ...................................  สําหรับสายบริการ .......................................... 

ในระยะรอบต้ังแต ............................... ถึง ........................... 
ส่ิงอุปกรณ คาใชจาย  

ที่ใบ 
ตราสง จํานวน 

หีบหอ น้ําหนัก ราคา 

หลักฐาน
การ 
ติดตอ 

วันที ่
ไดรับ 
การ 
ติดตอ 

นาม
สํานักงาน
ขนสง 
ตนทาง 

ประเภท
การ 
ขนสง 

วันที ่
ไดรับ 

ส่ิงอุปกรณ 

วัน 
สงมอบ 

ส่ิงอุปกรณ 

วัน 
ตอบรับ คา 

พาหนะขน 
คาจาง 
ยกขน 

คา 
ยึดตรึง 

คาใชจาย 
อื่นๆ 

หมายเหต ุ

                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
รวม                   

 
 ตรวจถูกตอง 
 (ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 

ผูบันทึก 
(ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 
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 ๑๔๑ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนสถิติการรับสงส่ิงอุปกรณของสํานักงานขนสงปลายทาง  
 

ชอง วิธีเขียน 
นามสํานักงานขนสงปลายทาง - ลงนามหนวยสํานักงานขนสงปลายทาง ซ่ึงจัดทําสถิติ 

สําหรับสายบริการ - ระบุกรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ 
นั้นๆ  เชน กส.ทบ., ขส.ทบ. เปนตนและใหแยกสถิติเปนแตละสายบริการ  

ในระยะรอบตั้งแต................ ถึง..... - ลง วัน เดือน ป ของระยะรอบในการรายงานตามท่ี  ทบ.กําหนด  
ท่ีใบตราสง - ลงท่ีของใบตราสง ซ่ึงสํานักงานขนสงปลายทางไดรับท้ังส้ินในระยะรอบการบันทึก 
ส่ิงอุปกรณ 

จํานวนหีบหอ, น้ําหนัก, ราคา 
- ลงจํานวนหีบหอ, น้ําหนักและราคาท้ังส้ินตามใบตราสง แตละรายการ  

หลักฐานการติดตอ - ลงประเภทเอกสารซ่ึงสํานักงานขนสงตนทางไดแจงการสงส่ิงอุปกรณใหทราบ 
ลวงหนา เชน ว.ท่ี๗๘/๒๕๕๑  

วันท่ีไดรับการติดตอ - ลง วัน เดือน ป ท่ีไดรับเอกสารตามชอง "หลักฐานการติดตอ" 
นามสํานักงานขนสงตนทาง - ลงนามหนวยสํานักงานขนสงตนทางตามใบตราสงนั้นๆ  

ประเภทการขนสง - หมายถึงประเภทการขนสง  ซ่ึงสํานักงานขนสงตนทางใชสงส่ิงอุปกรณ 
วันสงมอบส่ิงอุปกรณ - หมายถึง วัน เดือน ป  ท่ีสํานักงานขนสงปลายทางไดรับส่ิงอุปกรณ  

ส่ิงอุปกรณ - ลง วัน เดือน ป  ท่ีสํานักงานขนสงปลายทางสงมอบส่ิงอุปกรณใหหนวยรับ 
วันตอบรับ - ลง วัน เดือน ป  ท่ีสํานักงานขนสงปลายทางตอบรับไปยังสํานักงานขนสงตนทาง 
คาใชจาย - ลงจํานวนเงินซ่ึงตองใชจายโดยแยกเปนคาพาหนะขน, คาจางยกขน, คายึดตรึงและ

คาใชจายอ่ืนๆ ตามท่ีเปนจริงและตรงกับหลักฐานในใบตราสง (ชองใดไมมีคาใชจาย 
ตามท่ีระบุใหเวนวางไว) 

หมายเหตุ - สํานักงานขนสงปลายทางลงหมายเหตุตามความจําเปน 
รวม - ใหรวมรายการท้ังส้ินเฉพาะชองวาง 

ตรวจถูกตองแลว - หัวหนาหนวยของสํานักงานขนสงปลายทางลงนามและวัน เดือน ป  
ผูบันทึก - เจาหนาท่ีบันทึกสถิติของสํานักงานขนสงปลายทาง ลงนามและ วัน เดือน ป 
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 ๑๔๒ 
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 ๑๔๒ 
ผนวก  ด 

สถิติการสงสิ่งอุปกรณของหนวยรับ 
นามหนวยรับ  ...................................  สําหรับสายบริการ .......................................... 

ในระยะรอบต้ังแต ............................... ถึง ........................... 
ใบตราสง ใบเบิก – ใบสงคนื ส่ิงอุปกรณ 

ที่ ลงวันที ่ หนวย ที่ใบเบกิ 
หรือใบสงคืน ลงวันที ่ จํานวน 

หีบหอ น้ําหนัก ราคา 
รับจาก หลักฐานการ

ติดตอ 
วันที ่
ไดรับ คาใชจาย หมายเหต ุ

              
              
              
              
              
              
              
              

รวม              
 
 ตรวจถูกตอง 
 (ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 

ผูบันทึก 
(ลงนาม) ....................................................  ........./......../......... 
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 ๑๔๓ 
 

คําอธิบายวิธีเขียนสถิติการรับสงส่ิงอุปกรณของหนวยรับ  
  

ชอง วิธีเขียน 
นามหนวยรับ ลงนามหนวยรับซ่ึงจัดทําสถิต ิ 

สําหรับสายบริการ ระบุกรมฝายยุทธบริการหรือกรมฝายกิจการพิเศษท่ีรับผิดชอบตอส่ิงอุปกรณ 
นั้นๆ  เชน สบ.ทบ., ยย.ทบ. เปนตน  และใหแยกสถิติเปนแตละสายบริการ 

ในระยะรอบตั้งแต..... ถึง.......... ลง วัน เดือน ป ของระยะรอบในการรายงานตามท่ี  ทบ.กําหนด  
ใบตราสง........... ท่ี ลงท่ีของใบตราสงท้ังส้ินในระยะรอบการบันทึก 

ใบตราสง...........ลงวันท่ี กรอกวัน เดือน ปตามในตราสง 
ใบตราสง............หนวย ลงนามหนวยสํานักงานขนสงตนทาง ซ่ึงจัดทําใบตราสงนั้นๆ 
ท่ีใบเบิกหรือท่ีใบสงคืน 
หนวยใบเบิกใบสงคืน 

ใหเขียนคําวา "ใบเบิก" หรือ "ใบสงคืน"  ไว  บรรทัดบนของท่ีใบเบิกและท่ีใบสงคืน
ท้ังส้ิน ตามใบตราสงครั้งคราวนั้น                     

                  
 

ท่ีใบเบิก  
๐๐๑/๕๑  
๐๐๗/๕๑ 
ท่ีใบสงคืน  
๐๕๗/๕๑  

  

ลงวันท่ี ลง วัน เดือน ป ของใบเบิกหรือใบสงคืน แตละรายการ  ซ่ึงหนวยทําใบเบิกหรือ 
ใบสงคืนกําหนดไว 

ส่ิงอุปกรณ 
จํานวนหีบหอ, น้ําหนัก, ราคา 

ลงจํานวนหีบหอ,น้ําหนักและราคาท้ังส้ินตามใบตราสงแตละรายการ 
(ไมตองรวมแตละรายการของใบเบิกหรือใบสงคืน) 

รับจาก ลงสํานักงานขนสง ซ่ึงสงมอบส่ิงอุปกรณให 
หลักฐานการติดตอ ระบุประเภทเอกสาร ซ่ึงหนวยสงแจงใหทราบ เชน ว.ท่ี ๑๒๒/๒๕๕๑ 

วันท่ีไดรับ ลง วัน เดือน ป ท่ีไดรับส่ิงอุปกรณ  
คาใชจาย ลงจํานวนเงิน ซ่ึงตองใชจายเกี่ยวกับการรับมอบส่ิงอุปกรณ  
หมายเหตุ หนวยรับ ลงหมายเหตุตามความจําเปน 

ตรวจถูกตองแลว หัวหนาหนวยรับ ลงนามและ วัน เดือน ป 
ผูบันทึก เจาหนาท่ีผูบันทึกสถิติของหนวยรับลงนาม  และ วัน  เดือน ป 
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