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การบันทึกบัญชีคุม   
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	1. หน่วย       
	รหัสหน่วย ( 03 : รพ.ค่ายสุรนารี)
	14.ปีที่รับ
	ปีงบประมาณทีรับ สป.เช่น 2549 

	2.แผนกหรือกองที่เบิก 
	แผนก/กองของ รพ.ฯที่จัดหา สป.ชิ้นนั้น ๆ
	15.ผู้ใช้
	ให้ลงรหัสผู้ใช้ สป.ชิ้นนั้น ๆ (ที่อยู่ของ สป.ชิ้นนั้น)พิมพ์หมายเลขรหัสผู้ใช้

	3.เลขที่จัดหา      
	เลขที่ใบสั่งซื้อของหน่วย
	16.รหัสกอง
	ตาม อฉก.(ใช้คลิก)

	4.เลขที่หน่วย
	หมายเลขประจำสิ่งอุปกรณ์(พบ.กำหนดให้)
	17.เลขที่ใบเบิก
	เลขที่ใบเบิกภายในหน่วยที่เบิกมายังแผนกส่งกำลัง

	5.รหัส สป.
	เป็นรหัสที่กำหนดชื่อมาตรฐานซึ่ง พบ.กำหนดให้
	18.วันที่ใบเบิก
	วันที่ใบเบิกภายในหน่วย

	6.รายการ
	ชื่อเครื่องมือ หรือ ชื่อ สป.
	19.รายการเปลี่ยน
	เช่น ส่งคืน,โอน,ซ่อม

	7.ยี่ห้อ,แบบ,ชนิดและขนาด
	หน่วยควรลงข้อมูลให้ละเอียด
	20.เลขที่เอกสาร
	เลขที่เอกสารที่ทำการจำหน่ายส่งคืน โอน
ซ่อมครั้งที่เท่าใด

	8.เลขเครื่อง
	หมายเลขเครื่อง(SN)(หน่วยควรลงข้อมูลให้ละเอียด)
	21.จำหน่าย
	กรณีที่ สป. นั้นจำหน่ายแล้วให้ คลิก

	9.จำนวน
	ให้ระบุจำนวนที่ขึ้นบัญชีคุม
	22.พบ.ไม่คุม
	ใช้คลิก

	10.ราคา/หน่วย
	ราคาเป็นบาท
	23.หมายเหตุ
	ใส่ข้อมูลที่เป็นประโยชน์

	11.ได้รับจาก
	ให้คลิกเลือกตัวเลขว่าได้รับจากงบใด
	24.สเปค
	คุณลักษณะเฉพาะที่ใช้จัดซื้อ

	12.หลักฐาน
	กรณีหน่วยจัดซื้อและรายงานขึ้นบัญชีคุมมายัง พบ. ให้ลงเลขที่หนังสือตอบรับการขั้นบัญชีคุมจาก พบ. กห 0446/.. กรณีเบิก สป.จาก พบ. (1) รพ.ทบ.ในพื้นที่ ทภ.1  ลงข้อมูลเป็นเลขที่ใบเบิกของ รพ.ทบ. (รพ.ทบ.ต้องตรวจสอบและลงข้อมูลให้ถูกต้อง) (2) รพ.ทบ.ในพื้นที่ ทภ.2,3 และ 4 ที่เบิกผ่าน บชร. ให้ลงข้อมูลเป็นเลขที่ใบเบิกดังนี้  พบ. ....(เป็นเลขที่ใบเบิกของ บชร.ที่เบิกมายัง พบ.)(กกบ.พบ.จะตรวจสอบและลงข้อมูล) และ บชร..(เป็นเลขที่ใบเบิกของ รพ.ทบ.ที่เบิกมายัง บชร.) (รพ.ทบ.ต้องตรวจสอบและลงข้อมูลให้ถูกต้อง)

	13.วันที่
	วันที่ในใบเบิก เช่น 16/10/2548,วันที่หนังสือตอบรับ จาก.พบ.
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ค้นหาแก้ไขบัญชีคุม
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รายงาน
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การรายงานข้อมูลให้ กกบ.พบ.
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การดูค่าเสื่อมราคา
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      2.1  เปิด  “แมโครเพิ่มข้อมูล”    เมาส์คลิก เมนูย่อย “แมโคร”                       
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      2.2  เมาส์ คลิก “แมโครเพิ่มข้อมูล”    ให้เป็นแถบสีน้ำเงิน แล้ว รอขั้นตอนต่อไป                        


2.3 แล้วเมาส์ คลิก 
     2.4  จะปรากฏหน้าต่าง window  นี้



2.5  เมาส์ คลิกที่ ช่อง 
2.6  เมาส์เลื่อนไปบรรทัดหลังสุด ที่คำว่า     ปีปัจจุบัน= “2548”  
        ให้ผู้ใช้     พิมพ์   ปี พ.ศ. ที่ต้องการคิดค่าเสื่อม   ในตัวอย่างนี้ ต้องการทราบค่าเสื่อมปี 2548  จึงพิมพ์ ในช่องนี้
เป็นปี  พ.ศ. 2548  แสดงแล้วดังรูป
ถ้าต้องการปี 2547  ก็ให้พิมพ์  2547  ดังรูป
ถ้าต้องการปี 2549  ก็ให้พิมพ์  2549  แทนลงไป
(ระวัง ให้พิมพ์เปลี่ยนเฉพาะเลข พ.ศ.เท่านั้น ตัวอักษรอื่น ๆ ห้ามเปลี่ยนเด็ดขาด)
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2.7   หลังจาก ท่านได้ เปลี่ยน เป็นปี พ.ศ.ที่ต้องการแล้ว ให้ กด  ปุ่มปันทึก        ซึ่งอยู่ด้านบน
แล้ว  ปิดหน้าต่างนี้  ที่                     อยู่มุมบนด้านขวาของจอคอมฯ 
2.8  แล้วคลิกไปที่ เมนูรายงาน

2.9  จะปรากฏหน้าต่างนี้ขึ้นมา

3. เมาส์ คลิก ที่ ตั้งค่าปีปัจจุบัน


       3.1  ให้คลิกที่                   ของหน้าต่างที่แสดงแล้วนั้นข้างบน
       3.2 จะกลับไปสู่หน้าต่าง นี้
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     3.3   ให้คลิกที่       
     3.4  จะปรากฏหน้าต่างแสดงดังรูป  
           3.4.1  รายงานที่แสดงด้านล่างนี้ สำหรับหาคาเสื่อมแต่ละ รพ.ทบ.
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การส่ง  file  พบ.  ให้  พบ.  ให้หน่วยส่งมาที่ E-mail : logist@amed.go.th
มีขั้นตอนดังนี้

1. เปิดคอมฯ  หมุนโทรศัพท์  เพื่อต่อ Internet ต่อโทรศัพท์ติดแล้ว เปิดโปรแกรม 

เพื่อเข้าสู่ Internet 


2. เมาส์ คลิกพิมพ์ address :เป็น  http://www.amed.go.th  ของโปรแกรม 


3. แล้ว   กดปุ่ม     Enter    บน   Keyboard  ก็จะเข้าสู web ของ กรมแพทย์ฯ 


เมาส์คลิกที่ 
แล้วจะเปิดหน้าต่างดังรูป 
เมื่อเห็นหน้าต่าง แบบนี้แล้ว ให้ ท่าน  ใส่ User ID และ  Password ตามที่ พบ. ได้แจกจ่ายให้ท่านไป
ก่อนหน้านี้แล้ว   เมื่อใส่เรียบร้อยแล้ว ให้ ท่าน เมาส์คลิก กด ที่ log In  ก็จะเข้าสู่ Mode การรับส่ง E-mail
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4. หน้าต่างการรับ – ส่ง   E-mail 


5. เมาส์ คลิก ที่                                  ของรูปแสดงข้างบน ก็จะปรากฏรูป




1. ให้ท่าน พิมพ์ E-mail ของ  กกบ.พบ. คือ  logist@amed.go.th ลงในช่อง To:
2. พิมพ์ ชื่อเรื่อง เช่น ที่  
3. อย่าลืม แนบ ไฟล์มาด้วย ทำดังนี้ เมาส์ไปคลิกที่
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4. ให้ไปเลือกที่ไฟล์ที่ 

แล้วไปที่


เนื่องจาก  ไฟล์  พบ.  อยู่ folder นี้ ซึ่งก่อนหน้านี้เราเคยสร้างไว้แล้ว  ให้ท่านเปิดดู หน้า  8 ของคู่มือนี้
5. หลังจากท่านได้พบไฟล์  พบ  แล้ว ให้เมาส์กดให้เป็นแถบสีน้ำเงินบน พบ แล้ว เมาส์กด ที่  
6. เมื่อกด                          แล้ว ไฟล์จะเข้าอยู่ใน ช่องด้านล้างเพื่อให้เราดูว่าเป็นไฟล์ที่หรือไม่ ถ้าใช่ก็ให้ท่าน
กดที่     


เมื่อ กด ที่                                 ไฟล์  พบ  ก็จะไปอยู่ในช่อง ดังรูป

รูปในลักษณะนี้ พร้อมส่ง  รอขั้นตอนต่อไป
ก่อนส่งให้ท่าน  ใส่ข้อความใส่ข้อความนำเรียน ถึง พบ. ย่อ  ๆ เพื่อให้รู้ว่า เป็นการส่ง ข้อมูลอะไร เช่น ได้ปรับแก้ แล้ว ฯลฯ

เพื่อความเข้าใจ
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7. ขั้นตอนต่อไปคือการส่ง  เพียงท่าน  เมาส์คลิกที่    
    โปรแกรม  พบ ที่ท่านส่งถึง  กกบ.พบ. ก็จะส่งให้ อัตโนมัติ
หมายเหตุ   กรณีที่ รพ. ท่าน มีการส่งเมล์ทางระบบ Lan  ก็ให้ข้ามขั้นตอนการต่อโทรศัพท์ไปเลย เพราะทางศูนย์คอมฯ
จะหมุนติดต่อโทรศัพท์ให้ท่านเอง  เพียงท่าน คลิกเมาส์ที่                   ก็สามารถเข้าสู่ Internet แล้ว 
ขั้นต่อไปก็ให้เริ่มทำขั้นตอนหน้า 13 หัวข้อ  เพื่อเข้าสู่ Internet ขั้นตอนหลังจากนี้ให้ดูการปฏิบัติเหมือนข้างต้น
ที่ได้แสดงไว้แล้ว
(เครื่องที่ต่อระบบ Lan นั้น ทางศูนย์คอมฯ ของท่าน ต้องอนุญาตให้เครื่องท่านสามารถติดต่อ Internet ได้เท่านั้น
จึงจะส่ง E-mail ถึง พบ. ได้)
ติดต่อสอบถาม การใช้โปรแกรม สป.สาย พ. และการส่ง E-mail ได้ที่ E-mail: Admin@amed.go.th
หรือ กกบ.พบ. โทร. 085-5323668 ต่อ 94473,  0-2354-4415 ,E-mail : logist@amed.go.th  หรือที่  
พ.ท.หญิง พรพิมล  นักรำ  โทร. 06-3000902  
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ตัวอย่างการลงช่องหลักฐาน





ทาง  E-mail :  � HYPERLINK "mailto:Admin@amed.go.th" ��Admin@amed.go.th�   


หรือ ทาง  E-mail :  � HYPERLINK "mailto:logist@amed.go.th" ��logist@amed.go.th�








