Kopieren, Einfuegen etc.

Tastatur-Kurzbefehl
STRG + X

STRG + C (oder STRG +
EINFG)

STRG + V (oder
UMSCHALT + EINFG)

STRG + Z

ALT + TAB

ALT + F4
Windows-Logo-Taste + L
Windows-Logo-Taste + D
F2

F3

F4

F5

F6

F10
ALT + F8
ALT + ESC

ALT + unterstrichener
Buchstabe

ALT + EINGABETASTE
ALT + LEERTASTE
ALT + NACH-LINKS
ALT + NACH-RECHTS
ALT + BILD-AUF

ALT + BILD-AB

STRG + F4

STRG + A
STRG + D (oder ENTF)

Aktion
Ausgewihltes Element ausschneiden.
Ausgewdhltes Element kopieren.

Ausgewidhltes Element einfiigen.

Aktion riickgdngig machen.

Zwischen gedffneten Apps wechseln.

Aktives Element schlieBen oder aktive App beenden.

PC sperren.

Desktop anzeigen und ausblenden.

Ausgewihltes Element umbenennen.

Nach einer Datei oder einem Ordner im Datei-Explorer suchen.
Adressleistenliste im Datei-Explorer anzeigen.

Aktives Fenster aktualisieren.

Zwischen Bildschirmelementen in einem Fenster oder auf dem
Desktop umschalten.

Meniileiste in der aktiven App aktivieren.
Ihr Kennwort auf dem Anmeldebildschirm anzeigen.

Zwischen Elementen in der Reihenfolge, in der sie gedftnet
wurden, umschalten.

Befehl fiir diesen Buchstaben ausfiihren.

Eigenschaften fiir das ausgewdhlte Element anzeigen.
Kontextmenii fiir das aktive Fenster 6ffnen.

Zuriick.

Weiter.

Um einen Bildschirm nach oben wechseln.

Um einen Bildschirm nach unten wechseln.

Aktives Dokument schlieBen (in Apps im Vollbildmodus, bei
denen mehrere Dokumente gleichzeitig gedffnet sein konnen).

Alle Elemente in einem Dokument oder Fenster auswéhlen.
Ausgewdhltes Element 16schen und in den Papierkorb



STRG + R (oder F5)
STRG +Y

STRG + NACH-RECHTS
STRG + NACH-LINKS
STRG + NACH-UNTEN
STRG + NACH-OBEN
STRG + ALT + TAB

ALT + UMSCHALT +
Pfeiltasten

STRG + UMSCHALT +
Pfeiltasten

STRG + Pfeiltasten

STRG + Pfeiltaste (zum
Wechseln zu einem
Element) + LEERTASTE

STRG + UMSCHALT mit
einer Pfeiltaste

STRG + ESC

STRG + UMSCHALT +
ESC

STRG + UMSCHALT
STRG + LEERTASTE
UMSCHALT + F10
UMSCHALT mit einer
Pfeiltaste
UMSCHALT + ENTF
NACH-RECHTS
NACH-LINKS

ESC
DRUCK

verschieben.

Aktives Fenster aktualisieren.

Aktion wiederholen.

Cursor an den Anfang des ndchsten Worts verschieben.
Cursor an den Anfang des vorherigen Worts verschieben.
Cursor an den Anfang des néchsten Absatzes verschieben.
Cursor an den Anfang des vorherigen Absatzes verschieben.

Zwischen allen gedffneten Apps mithilfe der Pfeiltasten
umschalten.

Eine im Startmentii hervorgehobene Gruppe oder Kachel in die
angegebene Richtung verschieben.

Eine im Startmenii hervorgehobene Kachel in eine andere Kachel
verschieben, um einen Ordner zu erstellen.

GrofBle des gedffneten Startmentis skalieren.

Mehrere einzelne Elemente in einem Fenster oder auf dem
Desktop auswihlen.

Textblock markieren.

Menii ,,Start 6ffnen.
Task-Manager 6ffnen.

Tastaturlayout wechseln (wenn mehrere Tastaturlayouts
verfligbar sind).

Eingabemethoden-Editor fiir Chinesisch aktivieren bzw.
deaktivieren.

Kontextment fiir das ausgewéhlte Element anzeigen.

Mehrere Elemente in einem Fenster oder auf dem Desktop bzw.
Text in einem Dokument auswéhlen.

Ausgewihltes Element ohne vorheriges Verschieben in den
Papierkorb 16schen.

Néchstes Menii rechts des aktuellen Meniis oder Untermenii
offnen.

Nichstes Menii links des aktuellen Menits 6ffnen oder
Unterment schlief3en.

Aktuelle Aufgabe anhalten oder beenden.

Erstellt ein Bildschirmfoto des ganzen Bildschirms und kopiert es
in die Zwischenablage.

Hinweis:

. Sie konnen diese Verkniipfung &dndern, sodass auch der
Bildschirmausschnitt geéffnet wird, mit dem Sie Thren
Screenshot bearbeiten konnen. Wihlen
Sie Start > Einstellungen > Erleichterte
Bedienung > Tastatur aus, und aktivieren Sie dann die



Umschaltfunktion unter Funktionsweise der Druck-Taste.

Verwenden der Druck-Taste zum Offnen der Funktion fiir
Bildschirmausschnitte
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