
  

 

 

 

  

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre: ____________________________________ Grado: _____:   Grupo: _____Fecha: 21 septiembre 2022 

Aprendizaje esperado: Identifica qué es una oficina y las condiciones necesarias para trabajar en ellas. 
ACTIVIDAD: Identificará las características de una oficina 

TECNOLOGÍA 

INICIO 

DESARROLLO 

¿Alguna vez han entrado a la oficina del director de la escuela? ¿Qué observaron? ¿Cómo 

es?______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

_ 

 Una oficina es el espacio físico destinado, generalmente, a llevar a cabo un trabajo o actividades de 

una empresa. Existen muchas formas de distribuir el espacio en una oficina, según la función y el 

número de personas que trabajan dentro de ella.  

Un tipo de oficina intermedia es el cubículo que soluciona el aislamiento visual en cierto grado, pero 

falla a menudo en la separación y seguridad acústica; al mismo tiempo, la pérdida de privacidad y 

seguridad puede aumentar la incidencia del hurto y de la pérdida de secretos de la empresa.  

Algunas oficinas cuentan con áreas de recepción, una o varias salas de reunión (sala de juntas) 

privadas o abiertas, sanitarios, en algunos casos cocina y un cuarto en donde los trabajadores puedan 

tomar sus alimentos (comedor) o un breve descanso. 

Instalaciones estándares en edificios de oficinas modernas. 



 

 

 

 

CIERRE Responde lo que se te solicita: 


