
  

 

 

 

  

  

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre: ____________________________________ Grado: _____:   Grupo: _____Fecha: 27 abril 2021 

Aprendizaje esperado: Conoce la estructura de una carta poder simple como un documento de uso cotidiano para 
otorgar a otra perdona la facultad de realizar un trámite conforme a la ley 

ACTIVIDAD: Utiliza la carta de poder simple como un documento de utilidad y un fin que se determina en otorgar a otra 
persona el poder de realizar algún trámite, se le entrega la responsabilidad y el poder de actuar en nuestro nombre o 
en nombre de la persona que la redacte. 

TECNOLOGÍA 

INICIO 

Una carta poder es un documento de orden privado, que es presentado a una empresa o institución con la 
finalidad de avalar al portador o a un tercero como capacitado para realizar las gestiones que correspondan, 
ya sea por un trámite, acto, función, pago, etc. 
 
Es una facultad dada por un particular para que un tercero realice trámites en su nombre y representación, y 
puede especificar claramente las facultades o cederlas en forma general, el tiempo se encuentra al arbitrio del 
sedente quedando con posibilidad de ser indefinido. 

 

Este documento tiene un valor inferior al poder que se suscribe con un notario y es de valor meramente 
representativo. 
 
Debe contar con elementos básicos que son: 
 
Nombre de quien recibirá la carta (persona, institución o empresa) 
Sedente es quien otorga el poder.  (nombre y firma) 
Debe contener la palabra (OTORGO) que representa la cesión del poder 
Mensaje (justifica el tipo y porque de la carta poder) 
Fecha de inicio y de finalización del poder otorgado. 
Nombres y firma de los testigos (puede ser uno, pero se acostumbran dos o más) 
 

Con la información anterior simula el llenado de una carta poder simple para realizar un trámite, 

puedes usar el nombre de algún compañero, familiar o utilizar nombres y apellidos aleatorios. 

Partes de la Carta Poder Simple 
 
 
 

DESARROLLO 



 

 

 

CIERRE Envía tu trabajo a tu maestr@ 


