
  

 

 

 

  

  

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

Nombre: ____________________________________ Grado: _____:   Grupo: _____Fecha: 20 abril 2021 

Aprendizaje esperado: Conoce la guía de envío como un documento para el envío de documentos, paquetes o valores a 
un destino 

ACTIVIDAD: Conoce la guía de envío como un documento con l número interno que asigna cualquier empresa de 
mensajería y paquetería cuya función es que tanto la empresa como tú (ya sea que mandes o recibas algún envío) 
puedan tener un control de dónde está ese paquete y así conocer en su trayecto o si ya llegó a su destino final. 

TECNOLOGÍA 

INICIO 
Una guía de envío es el número interno que asigna cualquier empresa de mensajería y paquetería cuya función es que tanto la empresa 
como tú (ya sea que mandes o recibas algún envío) puedan tener un control de dónde está ese paquete y así conocer en su trayecto o si ya 
llegó a su destino final. Evidentemente y con el volumen de envíos que tienen las empresas, si no existiera esta clave, ¿te imaginas el 
desorden que existiría? 
Debes saber que cada una de las empresas que se dedican a este negocio tienen características internas de sus guías de envío, por eso, 
vamos a revisar detalladamente una para que lo tengas mucho más claro y sepas cómo rastrear tu envío en caso de ser necesario. 
Solo debes llevar tu paquete y tu guía a una sucursal de la empresa paquetera correspondiente y ahí entregarlos, ¡no te tomará ni 5 minutos! 
Si solicitaste el servicio de Recolección (sin costo), entonces deberás esperar a que la camioneta de la empresa de mensajería pase por tu 
paquete. 

Es la ciudad, estado y país de donde se envía. Es la ciudad, estado y país a donde se enviará 

Nombre, dirección y código postal 

de quien envía el paquete 

Nombre, dirección y código postal a 

quien se enviará el paquete 

Describe que contiene el 

paquete 

Es el lugar en donde se recibirá el paquete en caso de 

que no se encuentre al destinatario. Puede ser en la 

misma oficina del autotransporte. 

Especifica como se realizará el pago: en 

efectivo o tarjeta. 

Si es con tarjeta especifica el número de 

cuenta 

Si es un paquete 

voluminoso, 

determina el peso, 

volumen o peso 

estimado 

Partes de la guía de envío 
 
 
 
DESARROLLO 

Este es el 

número de 

la guía de 

envío 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CIERRE Con la información anterior simula el llenado de una guía de envío 


