
  

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Nombre: ____________________________________ Grado: _____:   Grupo: _____Fecha: 11 mayo 2021 

Aprendizaje esperado: Conoce la estructura de un vale de resguardo como un documento donde una persona se 
compromete a cuidar y darle un buen uso a un material. 
ACTIVIDAD: Utiliza el vale de resguardo como un documento por el cual una persona se compromete a dar buen uso, 
cuidar y resguardar de la mejor manera posible algún tipo de material que le haya sido prestado por otra persona o 
institución 

TECNOLOGÍA 

INICIO 

En alguna ocasión te veras en la necesidad de ocupar un vale de resguardo cuando se te asigne algún equipo 
de cómputo, teléfono móvil, herramienta o hasta un vehículo para desempeñar tu trabajo. 
 
El vale de resguardo te permite hacer uso de algún bien, cuidar y devolver el equipo en las condiciones que se 
haya prestado. 
 
El contenido del vale de resguardo es el siguiente: 
 

• Logo de la empresa 

• Fecha (que se te asigna) 

• Nombre (de quien recibe) 

• Dirección (de quien recibe el material) 

• Fecha de regreso (cuando se te indique devolver el equipo) 

• Número de control o de inventario. 

• Descripción del equipo (anotar a detalle las condiciones en las que se encuentra el equipo) 

• Deberá incluir la leyenda: Recibo el bien de se detalla anteriormente en las condiciones en las que se 
encuentra, mismo que devolveré en la fecha que se requiera, en caso de daño, robo o extravío, se 
tendrá que reponer y/o reparar. 

• Nombre y firma 
 
 
 

Con la información anterior simula el llenado de un Vale de Resguardo 

Partes de un Vale de Resguardo 
 
 
 

DESARROLLO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VALE DE RESGUARDO 

 

 

 

 

 

 

Logo de la 

empresa 
Fecha de asignación: Fecha de entrega: 

Nombre: 

Dirección: Número de inventario, serie o 

control: 

• Recibo el bien de se detalla anteriormente en las condiciones en las que se encuentra, mismo que 
devolveré en la fecha que se requiera, en caso de daño, robo o extravío, se tendrá que reponer y/o reparar. 

 

Recibo:             Nombre y firma 

Descripción. (Detalla el equipo y sus características): 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ 

CIERRE Envía tu trabajo a tu maestr@ 


