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Practica Aplicada

Crear Tres  Columnas con línea entre Columna

Una vez creada las columnas debes recordar que para trasladarte a la otra columna tienes que primero ver que el cursor este debajo de las letras  luego:

1.- Click en Insertar 

2.- Salto

3.- Salto de Columna

4.- Aceptar


Para luego continuar escribiendo en la columna donde estamos ahora.

Para que el texto se vea bien alineado debes seleccionar el texto y luego Click en el botón de justificar que se encuentra en la barra de formato.


Una vez que veas que el texto este alineado.

Y no tienes otra columna que saltar tenemos que, recuerda el cursor debajo de las letras.

1.- Click en Insertar

2.- Click en Salto

3.- Continuo

4.- Aceptar

Crear dos columnas
1. Numeración y viñetas
2. Numeración

· Viñetas 1

· Viñetas 2

· Viñetas 3




Insertar un Grafico

[image: image1.wmf]Las imágenes deben ser tratadas de una manera muy especial, para poder hacer los efectos respectivos, en este caso, Botón derecho del Mouse, Seleccionar formato de imagen,
Click en Diseño, Click en cuadrado y aceptar

Creando una Columna

Letra Capital

A

Prendiendo el uso de la Letra capital Recuerda que primero debes escribir la letra A en Mayúsculas luego iluminarla seleccionar formato letra capital, Click En texto, Click en aceptar,Click fuera del cuadro para que puedas escribir.
Creando Tablas en Word
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Utilizando la Barra de Dibujo

· Utilizando WordArt
· Líneas

· Cuadro con 3D

· Auto formas Sombra







Creando


Futuro








Estoy Aprendiendo.


Solo me falta practicar más
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