Instituto de Educacion Superior

Peruano Canadiense
Calle Lima 418 ® 22 -5223 Email: central@peruanocanadiense.edu.pe lca

Computacion e Informatica

Computacion.- Es la ciencia que se encargada del estudio del computador.

Informatica .- Esla ciencia que se encarga del estudio de la informacién relacionada al
computador.

Computador .- Es una maquina electronica capaz de procesar datos.

Sus partes son:

Historia Breve.- El hombre ante la necesidad de crear una maquina que haga las tareas
repetitivas y arduas, crearon diferentes equipos como pascal con su calculadora que funcionaba
con engranajes. Se dice que la primera herramienta fue-el Abaco, pero nosotros tuvimos el Quipu.
En el Censo de los Estados-Unidos comenzé la revolucion de-las maquinas crearon la primera
maquina que funcionaba con tarjetas perforadas, luego se crearon maquinas que tenian el tamafio
de un cuarto grande que para hacer cualquier calculo matematico se necesitaba un grupo de
ingenieros para hacer los cambios respectivos luego aparecen los nuevos avances y las
computadoras comienzan a evolucionar ‘hablando de ellas como la primera generacién
,Segunda,tercera,cuarta, quinta generacion es donde estamos ahora.

Cuando se habla de 286,486,586,pentium |,pentium |l , pentium Il , Pentium 1V, dual core, core duo
triple core se refiere a la evolucién del microprocesador,

Clasificacion.- Las computadoras se clasifican en:

Macro Computadoras.- Son grandes maquinas con un poder de almacenamiento y una gran
velocidad de procesos las utiliza los bancos principales o Gobiernos

Mini Computadoras.- Son maquinas medianas los utiliza los anexos o0 agencias bancarias

Micro Computadoras.- Son también las llamadas personales los utiliza los colegios institutos e
universidades.

Nano Computadoras.- Son aquellas que las utilizamos en nuestros momentos de ocio los
llamados nintendos.

Tipos o modelos de case.- Se dice que el computador tiene diferentes

formas y estas son:

Tower.- Tiene la forma alargada de una torre un
rectangulo grande.

Mini Tower .- Es la forma mas comin de
encontrar es una torre mediana.

Sobremesa.- El case esta echado y monitor casi siempre se encuentra
Encima de el.
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Algunos Nombres Conocidos son:

Hardware.- (Duro) Es la parte Fisica de la maquina Ejm. Monitor, Teclado, Mouse.

Software.- (Blando) Es la parte logica de la maquina Ejm Los Programas.

Dispositivos

También llamados (periféricos).-Son herramientas que permiten la comunicacion entre el Hombre
y la Maquina, Maquina y Maquina, Maquina Hombre.

Esquema de cémo viaja la informacion

Dispositivo de Entrada Dispositivo de E/S Dispositivo de Salida

Mouse Monitor
Teclado = Cpu .| Impresora
El Hombre Scanner = “|  Parlantes El Hombre
Lapiz Optico
Ingresa Se Procesa Y Sale

Dispositivos de entrada.- Son herramientas que permiten la comunicacion entre el Hombre y la
Magquina Ejm. Teclado, Mouse, Scanner.

Teclado ——

Scanner >

Mouse __,

Dispositivos de E/S.- Son herramientas que permiten la comunicacién entre Maquina y Maquina

Ejm . Cpu.

Dispositivos de Salida.- Son herramientas que permiten la comunicacion entre Maquina y el
Hombre Ejm . Monitor,Impresora,Parlantes.

Monitor Impresoras Parlantes y Audifonos
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Unidades de Almacenamiento

Hay diferentes y variados aqui conoceremos los mas utilizados en nuestro medio.

Discos duros.- Son dispositivos de gran capacidad de almacenamiento de informacién, hay fijos y
moviles. Su capacidad de almacenamiento son de 3,2 GB ,10 GB, 250 GB, 360 GB. Los fijos
estan Dentro del Cpu. Y sele conocen como Unidad C

Discos
< Duros >

Disquetes.- Son dispositivos de almacenamiento de menor informacion, se les conocen como
Unidad A o B (Disquetera)

Por su tamafio.- Antiguamente utilizamos los disco de 5 ¥4,, pero los tiempos cambian y ahora
usamos los discos 3 %.

Por su capacidad.- Se utilizabanlos de 750 Kb, luego aparecieron en el mercado diferentes
capacidades ,siendo las mas conocidas de 1.0 Mb y 1.44 Mb.
Los mas usados son los 3 %2 de 1.44 Mb

Disquetera.- Sirve
para leer y escribir
en el disquete

Disquete.- sirve
para almacenar
informacion

Un Byte es un caracter. Un caracter es una letra, un simbolo a,2,% etc.- La unidad l6gica es el Bit
Un MegaBytes es un millén de caracteres aproxim.

Un GigaBytes es Mil millones de caracteres aproxim.

Luego se hablara de TeraBytes.

Cd.- Almacena aproximadamente 640 Mb a 700 Mb o 80 minutos hay diversos y variados como
Cd/r solo lectura ,Cd/rw Lectura y Escritura entre otros.

Se utiliza la Se utiliza el DVD

lectora para leer 0 quemador para

los cd grabar en Cd R/W
Lectora DvD —

Se les reconoce por que en uno saldrd un icono de un Cd y en el Otro DVD Unidad D,E,F
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Unidad Zip.- Era la favorita de los disefiadores gréaficos, ya que sus disefios son de 60 a 80 MB.
haciéndose muy tedioso utilizar varios disquete. esta unidad utiliza 100Mb para almacenamiento
pero requiere de un lector especial los mas usados son el lomega

Discos de

100Mb Unidad Zip

escribe y lee los
discos de 100 Mb

Cintas Backup.- Utiliza una cinta similar al casset pero mas grande almacena de 100 mb a mas,
utiliza para ello un lector especial esto lo podemos encontrar en centro de informatica de Essalud
entre otras entidades.

Memorias.- se dice que también almacena informacién, pero lo cierto es que solo lo hace cuando
la maquina esta prendida, luego de apagarla esta informacién se borrar.
Hay memorias que almacenan de 1Mb hasta 256 Mb y otras en 4Gb a mas.

Sistema Operativo.- Es un programa que permite que la maquina reciba ordenes entre los mas
usados se encuentran el Windows 95 ,98 ,2000 , Milleniun , NT , 2000 , XP asi como el 0s2, Lp1,
AS 4000, Right 600, y el famoso Linux.

Dependiendo del Hardware de la maquina uno podra instalar el sistema operativo deseado

Por ejm. Si tu tienes una maquina Pentium | y quisieras instalarle el sistema operativo Xp no vas a
poder ya que para instalar el sistema operativo Xp necesitas un requerimiento minimo en cuanto
Hardware tendrias que actualizar tu maquina.

Requerimiento Minimo se refiere a que tu maquina tiene que tener por ejm
1.5 Gb de espacio libre

64 Mb de Ram Minimo pero para su mejor funcionamiento

es recomendable de 256 o més y asi otros Elementos.

Actualmente hablamos de Core Duo este en realidad no es una maquina sino un Microprocesador
de Doble Nucleo el cual ayudado con la memoria Ram y tu disco de almacenamiento hacen que tu
maquina realice operaciones o aplicaciones con mayor rapidez antiguamente se utilizaban
microprocesadores como el Pentium |, IL,111,1V,D Dual Core, después se hablara de Triple core

AMD

Phenom*X3
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SISTEMA OPERATIVO - WINDOWS XP

Es un sistema multitareas ,utiliza para ello aplicaciones con ayuda de ventanas interactivas.

PARTE | : MANEJO BASICO
1. Conocimientos Basicos.

=

Ms documentos
Barrade Meny

g’ Istandar

2T Bireesion

/

'4 Inicio

& Panel de control

Achivo  Edcon  Yer Favorkos  Heramentas  Ayuda

O 3

o [ parel do control

Vea también
R Windows Lpdate
(_‘) Ayuds v soporte téoico

o Ctras opoanes de Panel
Carkral

P Panel de controd

/7 Busqueda Carpetas

&

?Q
T

)

de

Fu—

-

Barrade Tareas

Aparientia y
temas

Conexiones de
rod e Internet

Agregar o
Quitar
programas
Dispositivos de
sonidy, sudso y
voz

Rendimiento y
Mmo

Minimizar

fecha y hora

Opciones de
KK

fechavHora

la\u‘-iwllulum

Gategorias

La Flecha que aparece en pantalla se llama Puntero , utilizando el Mouse podemaos dirigir el puntero al Boton
Inicio luego Click con el botén izquierdo del Mouse utilice el dedo indice derecho.Nos mostrara:

# ;: Computadora
A}

é Internet

™3 Correo electrinico
LJJ thock Expre

@ vanBasco's Karaoks Player
a\ Solkano Spider

Reproductor de Windows
Mociy

Mcrosoft PowerPort
T

» 4— Sondieeesos directos de los dosumentos abiertos

Nombre de la Sesién comenzada
hooesos Directos de las aplicaciones ulilizadas

- [s undirectorio dende se almacenan documentos

- Direetorio donde se almacenan Imagenes

__] Mis documentos

__b Documentos recientes

:j [T P —

) Mi misica — Directorio donde se almscena Nasica
S" MiPC L Sirve Paraver las Unidates activas
[ parel o cortra Sino para

3 ;, Inprasoras y faves ——4— SIve para instalar impresoras yfaxes

lemysooomkknco p—

,.)Ml

) Bratar..

Todos bos programas D

y -
@‘ Corry sesiin o !l-:la)n' SO0

'2 Inicio

Iniciar Sesidn

Gerrar Sesiin

S0 usa cuando tengas alguna consulta
i Herramienta que te permite buscar Documentos
| Lieewta dirchinos anlicativos

Paraverlos programas instalados

fipagar el equipo
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La Flecha que aparece en pantalla se Ilama Puntero, utilizando el Mouse podemos dirigir el puntero al Botén
Inicio luego Click con el boton izquierdo del Mouse utilice el dedo indice derecho.Nos mostrara:

Los iconos también llamados accesos directos son los que se encuentran en la parte superior y podemos notar
los siguientes:

Se utiliza para ver las unidades con que trabaja tu equipo asi como también ver los archivos y
carpetas que tiene tu disco duro aqui podras copiar, mover, eliminar, pegar tus archivos y
carpetas de una unidad a otra.

: Se utiliza para ir a una carpeta del Windows que por defecto todo lo que grabes se hara en
este carpeta, cuando tu hagas doble click en este icono te llevara directamente a este lugar
Ilamado mis documentos y te mostrara los documentos que se han y grabado en este lugar.

Este simbolo es muy conocido por los Cibernautas, ya que es aca, la puerta para ingresar a
Internet y poder navegar chatear o ver su correo electrénico, pero recuerda que si el equipo
que estés usando no esta conectado a una linea telefonica no tienes la clave de acceso es por
demas que actives esta aplicacion al menos claro si estas en una cabina de Internet o si tienes
Permiso o acceso.

Esta es un carpeta muy especial ya que todo lo que borras o eliminas del disco duro se
almacenara en esta carpeta llamada Papelera de reciclaje si por casualidad alguien borrd tus
archivos es aqui donde debes buscar haciendo doble click te llevara a este lugar donde
posiblemente encuentres tus archivos borrados y los podrés recuperar.

Cuando estamos conectados a través de unos cables con otras maquinas decimos que estamos
en redes que podemos comunicarnos con otra maquina sin estar en Internet se llama redes

| locales tu podras entrar en cualquier otra maquina que este en red y podras copiar (piratear)
[rogemweree  informacion. Claro, esto es siempre y cuando tengas los permisos necesarios para poderlo
|Ivhs sk C
" hacer.

Ahora echaremos un vistazo a lo que llamamos ventanas

Tenemos que posicionar el Puntero en el titulo de la ventana
(Zona Azul) luegoClick sin soltar arrastra el Mouse y notaras que la ventana se mueve
conforme arrastras el Mouse

Maximizar/Restaurar
ventanas posicione el puntero en una -
de los lados de la ventana observe que [LBSLRUTIIRE: TR IIEE B@@

cambie de forma de dos flechas en | achivo Edcibn Formato Ver Ayuda
sentido contrario luego Click sin soltar [

arrastre el Mouse .
y Barrade menu

Banda Deslizante ——
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Configuracion del escritorio
Uso del ment contextual usando el botén derecho del Mouse.

Temas de Escritorio

1.- Posici6n del puntero del Mouse en el escritorio

2.- Presionar el boton derecho del Mouse (aparecera un menu
emergente)

3.- Seleccionar Propiedades (boton izquierdo del Mouse)

4.- Seleccionar Temas

5.- Elegir el Tema de su agrado

Propicdades de Pamtalla ” R

Teres | Esciceo Pootecion de partaly  fpasenciy  Configuracsin

6.- Aplicar
7.- Aceptar
Papel Tapiz (fondo del escritorio). Licspn | | Cocet )
1.- Posicion del puntero del Mouse en el escritorio Propledudon do Pontat
2.- Presionar el boton derecho del Mouse (aparecerd un mend Temas | 70070 | Protncte da pawsbs | Apswence | Corbpuanién
emergente)

3.- Seleccionar Propiedades (boton izquierdo del Mouse)
4.- Seleccionar escritorio
5.- Elegir el fondo de su agrado

6.- Aplicar
7.- Aceptar
- - - - - renc
También puede elegir su propio papel tapiz seleccionando 8 G [ Eurea
Examinar e indicarle la ruta donde este ubicado el archivo sjoeer e mins o
En Posicion elija Estirar para que el dibuje se expanda en = Dk o —
toda la pantalla )
Acepiss | 1-‘:_.1:'::‘_
Personalizar Escritorio

. . . I Elementos del escritario ?D?'
Es una herramienta eficaz para poder ver los iconos del Tomd T
escritorio es aqui donde se deben activar. e — e

v NPt * lotsred | ploas
También puedes cambiar el icono ( el dibujo T
s ; b | g 5

predeterminado de Windows.

Limpiar Escritorio ahora sirve para limpiar de tu
escritorio Accesos que no utilices

Para que la configuracion sea aceptada recuerda :

e Click en Aceptar
e Click en Aplicar

M Me Mz e oo Fapwbers dn
ey of  iecdlee Byl o

< »

Cambaw ko Frar sues wika ez prodwtmrymacks: |

wanza de w9

Genoes & Lngeecs de oicdon
shrwrice de arcrtono

DOGE MO 3 uns (el K

7 ERcuby Anthente Doy Wgasa de parbno code ) Gan

| L sscabore dhva |
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~ ropiedades de Pantalla &]!E
Protector de pantalla con Contrasefia Fropiconds Sl
1.-Posicion del puntero del Mouse en el escritorio
2.-Presionar el botdn derecho del Mouse (aparecera un
menU emergente)
3.-Seleccionar Propiedades (boton izquierdo del Mouse)
4.- Seleccionar protector de pantalla
5.- Elegir el protector de su agrado .
- - - rotector de pantalla
7'- ACtlva_'r prOteg?r con Contrasena al reanUdar Esperar: | 1015-| minutos [ Proteger con contrasefia al reanudar
8- Seleccionar el tiempo de espera e
9.- Aplicar oithos e el
10.- Aceptar ==
Recuerda que cuando se reanuda la sesién la maquina te beepir
pedirad que ingreses una contrasefia recuérdala para poder
tener control del equipo.
Temst | Etcelono | Protacion ds pardals Apaenci  Conliguracin
Apariencia
1.-Posicién del puntero del Mouse en el escritorio Neziana sciee
2.-Presionar el botdn derecho del Mouse (apareceré un Cusirs 4 e, )
menu emergente) P
3.-Seleccionar Propiedades (botdn izquierdo del Mouse)
4.- Seleccionar Apariencia
5.- Elegir ventanas y colores de su agrado e
- Vemanas y ones
6.- Aplicar .
7.- Aceptar Combinacion de cobre:
Prsdeterninac laad) v
De preferencia dejar como esta la configuracion Tana'o dsevle Il_ o
Nomal ¥ Opcions sy
Configuracion (cepts | [ Corces |
1.-P03|_C|on del puqtero del Mouse en el escritorio ,
2.-Pr’e3|onar el botdn derecho del Mouse (aparecera un [ [orrerem— e g o e
menu emergente)
3.-Seleccionar Propiedades (botdn izquierdo del Mouse)
4.- Seleccionar Configuracion
Nos mostrara la configuracion de tu pantalla
La resolucion y calidad de color Moz
Mordor Phug and Play en Tadert Video Acceleratorn 9504908
No modificar nada ya que si lo hicieras podrfas dafiar seriamente ot B ] [Tacerams =
el buen funcionamiento del equipo 00 5or S0 Al ' BE B
Solucione problems: Deciones svarcadas I
A::ept; ] IAI..v-.;:u |
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Accesorios Basicos

Hacer Click en Inicio Click en todos los Programas Click en Accesorios

- Aqui encontraremos Diferentes Accesos como:

Accesibilidad.- Utilidades, teclado en pantalla.

I@ Administrader de utilidades
Eﬂ Ampliador

@ Asistente para accesibilidad
ez Teclado en pantalla

Comunicaciones .- Para Internet.

['4 Asistente para conexién nueva

v+ Asistente para configuracién de red
ﬁ,’ Conexiones de red

<z Configurar red inalimbrica

L_I;] HyperTerminal

Entretenimiento .- Sonidos, Multimedia.

i| Control de volurmen
'I_, Grabadora de sonidos
@ Reproductor de Windows Media

Herramientas del Sistema.- Mantenimiento

E= Teclado en pantalla

Archive  Teclado Configuracidn  &yuda

esc, F1

&, Conexiones de red

Edicién  Ver

@;‘;Atrés < @'} = '

Archivo Favoritos  Herramientas  Opciones avanzadas  Ayuda

p Bisqueda J 5 Carpetas aiv

Direccién e} Conexiones de red

LAN o Internet de alta velocidad
Tareas de red
= ™ Conexion de area local 2

¥ ; l Conectado, Con servidor de seguridad
e NVIDIA nForce 10/100 Mbps Ethernet

B¥ Crear una conexién nueva

&t Configurar una red
doméstica o para pequefia
oficina

*  Cambiar configuracién de
Firewall de Windows

Ayuda

'l_, Sonido - Grabadora de...
Efectos

Archive  Edicign

ﬂ: Desfragmentader de disco

S B [

a Asistente para transferencia de archives y configuraciones
@ Centro de seguridad

@ Copia de seguridad

Desfragmentader de disce

Informacién del sisterna

Liberador de espacic en disco

Mapa de caracteres

e & 2 IFE

Restaurar sistema

Y Tareas programadas

Archive  Accién  Ver  Ayuda

= | = H

Volumen Estado de la sesion Sistema de archivos Capacidad Espacio libre % de espacio li
=a(C) NTFS 149 GB 141 GB &
[=100] NTFS 149 GB 143 GB 9!

< .

»

Usa de disco aproximado antes de |a desfragmentacién:

Uso de disca aproximada después de la desfragmentacién:

Desfragmentar Pausar Detener

B Archivos fragmentados B Archivos contiguos @ archivos no movibles [ Espacic libre

Presentar informes
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| Asistente para compatibilidad de programas

|¢|l

Asistente para compatibilidad.- permite configurar el '-
equipo para que funcionen programas de versiones
anteriores antiguos.

Asistente para escdneres y camaras
Blec de notas

Calculadora

68 o de vy mpomereics =

) : m;mm,mmmgmm Conexion a Escritorio remoto
Explorador de Windows

Libreta de direcciones

Paint

Pasec por Windows XP

Simbolo del sistermna

Sincronizar
WordPard

.':-I@E] L,_:.’S-'-a |E| = e E I_.§|2;1{

Asistente para Escaneres y Camaras .- Permite
configurar la instalacion de dispositivos scanner y camaras.

Block de Notas.- Es un pequefio procesador de textos que sirve para hacer anotaciones

simples Para ingresar a Block de Notas
—

1.- Click en el Bot6n Inicio b Sin titulo - Bloc de notas

2.- Seleccionar Todos los programas Archivo  Edickn Formato Ver Ayuda
3.- Seleccionar Accesorios
4.- Click en Block de Notas ’

Calculadora.-Para ingresar a Calculadora

1.- Click en el Botén Inicio

2.- Seleccionar Todos los Programas
3.- Seleccionar Accesorios

4.- Click en Calculadora

Recuerde seleccionar con el Mouse los nUmeros y para los resultados el simbolo =
el * Asterisco es el simbolo de multiplicacion y el simbolo de division es el Slahs / . Tiene
dos modos de usarse en modo :

Estandar Cientifica

4 Calculadeora l': (] | 4 Calculadora = | B |-

Edicion  Ver Ayuda
Edicion Ver Ayuda | D|

| 0| OHex @Dec OOt OBn  ©Secgesimal () Radén () Centesiml
lF!etn:-cesc-” CE “ C l Oe B [ [ |Remcesa || e || ¢ |
(o] (7)) o) o] o) I (53 | T R | | | v ™ P
) BEEEE| |- === S =
s ) (2 e 1 o) IHII@IDBEI
] o edlad | | (o] mllem() (] (e (o )(e])
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Conexion a escritorio remoto.- Puede usar su
equipo para conectarse a otros equipos o tener
acceso a archivos.

’ o _
“A Conexion a Escritorio remoto

Conex_ic')n a
Escritorio remoto

Equipo: |

Mombre de usuario: Minguno especificado

El campo del nombre de equipo esté en blanco. Escriba un
nombre de equipo remoto completo.

[ Conectar ” Cancelar ][ HAyuda ][Opciones >>]

Explorador de Windows.- Muestra las
carpetas y archivos de su equipo.

Libreta de Direcciones.-
almacenar informacion de
amigos 0 nombres de empresas se utiliza en
Internet.

Aqui  podra

TSN =

[35] Libreta de direcciones - Identidad principal

Archivo  Edicin Ver Herramientas  Ayuda

& » B a8 @

Nueve Buscar Accidn
personas

-[#) Contactos compart Escriba el nombre o seleccibnelo de |a lista:

|

& Disco local (C)

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

@Atra's b4 t‘.’ ' p Blsqueda | |  Carpetas

|¥
nET

Direccién |u| Gy

Carpetas S
M Excritorio , Archivos de programa
3 !E‘ Mis documentos
4 (EMiPC
P Do ool ) , WINDOWS
& i Archivos de programa
4 Documents and Settini Persi0
b AllUsers Archivo de sistema
b Default User @\ 1200K8
p L. House
b LocalService
p i NetworkService
b MSOCache
RECYCLER
System Volume Inforr
b)) WINDOWS

I = Discolocal (D)
3 4_'} Canadiense (E)
& || Panel de control
b .. Documentos compartidos
i | Documentos de House
| Y Mis sitios de red
& Papelera de reciclaje

Documents and Settings

% dfinstall
Documento de texto
0KB

Paint.-Pequefio Disefiador grafico sive para
crear dibujos hacer retoques fotograficos.

%y Dibujo - Paint

R

-Z3 Contactos de Ident Nembre Direccién de corren ele...  Teléfono delt..  Teléf|

4| [ | [ [ »

0 elementos

Paseo por Windows XP.- Es una
referencia de lo que puede hacer el nuevo
sistema operativo.

f}' Paseo por Windows XP

[

Este es el paseo por Windows XP

El paseo estd disponible en dos formatos. ¢Cudl de ellos
prefiera?

@ Reproducir la versién del paseo con animaciones, texto,
musica y namacién por voz.

(™) Reproducir la version del paseo sin animaciones,
mostrando sélo texto & imdgenes.

11

Archive Edicion  Ver Imagen

Celores  Ayuda

£ E
e
A Q
ra =
S A
N ¢

ko

-

m
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Simbolo del sistema.- Es la forma de poner al modo Ms dos .

Algunos Comandos del Dos B Simbolo del sistema

Microsoft Windows RP [Version 5.1.26881
CC>» Copyright 1985-2881 Microsoft Corp.

Time.- Ver la hora del sistema.
Date.- Ver la Fecha del sistema. C:“Documents and SettingssHouse>_
Cls.- limpiar pantalla.
Dir.- ver el directorio.

Sincronizar.- Actualiza tus
archivos.

Wordpad.- Procesador de Texto con mas herramientas que el block de notas.

2| Documnento - WordPad |E|E|i-]

Archive Edicion  Ver Insertar Formate Ayuda

NEHE SR B B

Al | [0 +] [occidenta | wrs @ [Ez = =
E'I'PI'Z'I'E'I'i'I'E'I'E'I'?'I'S'I'E'I'1E'I'11'I'12"'13"'1i'l'156"15"'1?"'18'
|

Para chtener Ayuda, presione F1 NUM

Windows Movi Maker.- Sirve para organizar tus fotos e imagenes que podras enviarlas

por Internet o crear efectos de video.

1. Capturar video

Asrastre mulianedia ol guida arifico para empezar a rear una pelicuda.
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Configuraciones bésicas

El panel de control.- Es aqui donde Ud. podra configurar su equipo se recomienda pre

caucion ya que una mala configuracién podria dafiar el buen funcionamiento del mismo.

Panel de control @_@
Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda f )
@ Atrds < @ © ' ‘ p Blsqueda |  Carpetas ;:.: -

Direccion | & Panel de control Y | 2>|Ir

Panel de control 3 .
Elija una categoria
E Cambiar a Vista clasica
M 4 /
Apariencia y temas SWN* Impresoras y otro hardware
Vea también @
B Windows Update
(?) Ayuday soporte técnico &. Conexiones de red e Internet % Cuentas de usuario
Otras opciones de Panel de -
Control -
A it Opciones regionales, de idioma, y de
h q gregar o quitar programas 12 fechay hoia

Dispositivos de sonido, audio y voz

Rendimiento y mantenimiento

6o

Aparienciay Temas.- En esta categoria se puede elegir en

§ Apariencia y tomas

e Cambiar el tema del escritorio i T YO Fovods T
Qué- Q@ F Posnsn |
e  Cambiar el fondo del escritorio orecci | B sowvensay oo
. Yea también
e  Elegir un protector de pantalla v £5) Comblarctema def cup
. . ) Putares & o [3] Carmbior el oo del escreorio
e  Cambiar la resolucion de la pantalla Rl Crtrate st

1 Imagen 0o cumrta de ususe [3] Hegr un protecter de pantalla

. . .. B resohxion de partalla
Las cuales ya las hemos vistos al principio de la separata Qe "

en propiedades del escritorio. - :
...0 elija un icono de

Ver También Panel de control

Fuentes.- Ver las fuentes instaladas. o B e

Pantalla

.

Puntero del Mouse.- Cambia la forma del Puntero.

Contraste Alto.- Activar mas contrasté.
Imagen de Cuenta de Usuario.- Podras cambiar el dibujo

de la flor por otro dibujo que tiene el sistema.
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Se recomienda que solo técnicos o personas que tienen un grado de conocimiento de
sistemas utilicen estas opciones.

Impresoras y Otro Hardware.- Permite la instalacion de Hardware nuevo a si como la
configuracion del mismo.

p— — —

|# Impresoras y olro hardware
Achivo  Edoin  Ver Fawortos  Meamientss  Ayuds

Ver Impresoras

| Qwss - O F ) usans | v T

Agregar una Impresora R b s bodors
: Veatambién
Con solo conectar al Cpu y encender el equipo = sy rdne R T —
que deseas utilizar la maquina lo auto detecta e ::’:ww s [5) Acrega una ingvesera
instala y esta listo para utilizarlo con #« '
e N Opciores de ertrga
excepm%rll de algunas marcas 0 modelos no g Somme ..o elija un icono de
compatibles.
P Panel de control
Sohucionar peobliemas
Ver También ﬁt”-em . Detiesde [ Cxclersy
3] Pad doesbstca o de e Lmpresor
e Agregar Hardware. peaueta h frer QY e
e Pantalla. bo, Ninssde o Tedade
- . - - LA y
e Dispositivos de Sonido ,audio ,voz.
e Opciones de energia.
e Sistema.
Propiedades de Mouse
Btores | Punterce Opcones de puntesy | Hadwae
Configuracion del Mouse Conbpracin da bokcres
[ betercambin boores priman y secundano
1.- Click en el botén inicio. " scnasacot s it o s
2.- Seleccionar Panel de control e
3.- Impresora y otro Hardware
. Veboodad de doble clc
4.- Un Click en Mouse s i R e b STh
;fv.smxem:)cman«leukawwwmm
1]
Veoodad Leriy 1 Rigeds _l
v
Botones
Blogues de ck
Aqui puedes seleccionar Diestro si utilizas la (D Ackvarblogumo de e
mano derecha, el boton izquierdo del Mouse sera el LoD ol s S i s s K
activo o Zurdo depende de la persona que utilice el cke o0l bk el monse
Mouse por defecto esta activo Diestro
(Corce }
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Velocidad Al hacer Doble Click

Aqui podrés practicar tu habilidad del doble Click, Posiciona
el puntero en la carpeta amarilla que ves al frente y luego con

tu dedo indice presiona dos veces rapidamente el boton ot ochcen d.

izquierdo del Mouse, si no se abre tendrds que disminuir B et | Dpcomes de pukes | Habun

la velocidad. en donde dice Lenta Répida hay un pequefio s

boton, Posiciona el puntero en el boton, Click sin soltary o ks 0 Wi et 3 2w v

arrastra, lleva el boton a donde dice lenta y practica el — 6

doble Click, y Ahora aumenta la velocidad como se muestra sitndose

en la figura y has doble Click. Frovaka

—_____J}

Cambiar el puntero del Mouse A, n

1.-Click en Boton Inicio. e ooe e o &

2.- Seleccionar Panel de control Tdan a

3.- Impresora y otro Hardware N 4

4.- Un Click en Mouse ="'

4.- Click en Punteros Seleccion Normal - —

5.- Click en Examinar R (Pt e ]

6.- En Donde dice Buscar seleccione la flecha para indicarle e oy
la ruta a seguir Windows —Cursor -- Cursores Lfome | (Dom) [

7.- Elija el puntero de su agrado

8.- Click en Abrir

9.- Click en Aplicar Ahora regresa a su estado normal
Combinacién Ninguna Click Aplicar Click en Aceptar

Conexiones de red e Internet.- Sirve para configurar su equipo con otros equipos Intranet y asi mismo
conectarse con Internet

— 7 Cuentas de Usuario.- Es el nombre que se le da a la
v Ghn Pt et e sesion que comienzas por ejemplo computadora tu
Qrs~ O | P Piown [T puedes crear tu nombre de usuario y crear tu propia
e sesion o modificarla.

o Conammes e ved ¢ i ot

Elija una tarea...

[ Comtoprwr o Cumiotsn wu (i & Wmvret o —
! Conrtas de inuario - 0K

A
-

[ Crome cns ot & e 10d 80 w0 trsbam

1 Comfagwrsr @ Condawr waved domntatn s o de
s v pripda

...0 elija un icono de
Panel de control

Elija una tarea...

(4] G o0 comrte

ot W] et
3wt P

| Cowwr e et tueve

», Lovtur 0 o w1 e b5 v N e e

... 0 elija una cuenta para modificarla

Comgut den s

» vbade
o ATID xty 0 830x Lo conetade vtad neh
e maawin

15 Vizarreta Diaz Carlos




Instituto de Educacién Superior

Peruano Canadiense
Calle Lima 418 ® 22 -5223 Email: central@peruanocanadiense.edu.pe lca

Agregar o Quitar Programas.- Nos permite
desinstalar programas que ya no estemos utilizando o
también  podemos agregar algin programa nuevo que
desee usar.

» p—
Dispositivo de Sonido, Audio y V0z.- Te permite |9 B
configurar la salida de los dispositivos Volumen de parlantes T iseians e 2608
y micréfono. O
Mwrraty & et P
omgorertes fe
Wk

' P wrrton -t - V. 1)
DO S Eeen o2 Propiedades de voz r'; &
Qun+ O 5 inmnn oA

D Copstoves de sortn, o ¢ v Texto a voz

- vy Dupasitves o wonsde, sl v var
-2 | Puede cortrolar las propeedades de voz, veloodad y olras

. opciones para Is traducciin de texto & voz
Elija una tarea...
Seleccln de voz

I e ]

P arrdan o g e vrad Merozolt Sam

TP Carrhans ol v e AR v ey

...0 elija un icono de

Use of sigusents texto para tepiodacy una muesta de by vox
Panel de control

[You have sslected Mictosolt Sam s the computer's detault voice

‘o) tpenareon de NP
V) adny e S Y

Prueba de voz
Velocadsd de voz
Seleccione Voz 3
. . . Lerta Nomal Répida
Esta herramienta le permitira escuchar lo que escribe
Sabda de aud0

En donde dice Use el siguiente texto para reproducir una
muestra de voz Haga Click en Prueba de Voz

Ahora borre este texto de ingles y escriba su nombre
completo. Haga Click en Prueba de Voz

Recuerda que debes tener audifonos o parlantes para poder escuchar el sonido.

Opciones de Accesibilidad.- Esta herramienta es muy dtil para las personas que tuvieran algan
problema con algun dispositivo, podrd configurar la maquina de acuerdo a sus preferencias.

Ver También Mottt Featon st A
Qus - © F nes | com T
« Ampliador Rt T
« Teclado en pantalla oo >
Elija una tarea...
Seleccione teclado en pantalla y utilice el Mouse 5 bt o cort st e ety o o v sk
para poder escribir. O s e ery s

...0 elija un icono de
Panel de control

Opwses de
w  moewiided
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Recuerda que tu no lo necesitas usa tus deditos para digitar.

-
= Teclado en pantalla

Archivo Teclado Configuracion  Ayuda
escl F1| F2| F3| Fa [ Fs| Fe| F7| F8 [ Fo | F10{F11| F12 psc] ] brk |

(sl1f2f3]4]sfefzfe]sfof"]
(b Jafwlefrfefyfuliolon| del [ end pd

shit

o o sJarfofnfifufr]ajill em |
B ] e

ctl 5 alt

Adro Edole W Faortin Hemmwets  Apsds

Rendimiento y mantenimiento.- Herramienta que —
permitird el buen funcionamiento del equipo. Ore- O F Jomen i comen
Seleccione Liberar espacio en el disco duro.- va eliminar v [ ederts y mrtmmrts

archivos de Internet y temporales que lo Unico que hacen es
ocupar espacio. Click en aceptar y automaticamente la
maquina buscar y eliminara los

53] Yer sdormacin buka acerca de w equpo

3| Anntar efextos stsuales

L archivos no necesarios ,que

" . [3) ther desce dur
or D Tmies oS ocupan espacio Recuerda "
]l octivar todas las D oo
?,97:-:-::'“ : opciones Click en los st prorasdanes o uoiterib
SIS eeeis iy | cuadraditos poag
T ind o bs am et =
e Cuando su equipo a sufrido un ...0 elija un icono de
e I U error  gravisimo  una mala Panel de control

— instalacion o mal manejo o0 a
borrado | oo 1 ey
(e (eIl informacion vital del sistema .

la herramienta a usar es:

Restaurar Sistema una mala instalacion 0 mal manejo o a borrado informacion Aqui habra un
asistente que paso a paso le guiara para que UD pueda arreglar el problema facilmente tiene unos menus
sencillos donde solo tendra que seleccionar siguiente y automéaticamente la maquina hara el resto.

Usar solo si el equipo lo requiere de lo contrario e —
no Usarlo. Qun-Q 3 [Prmes i oo

» O Cucores coguraes, de Goma, v i fecha y by
Opciones Regionales de Idioma y de Fecha 'y - Smmamametmni
Hora.- Permite Configurar el equipo segun el
pais donde se encuentra los valores monetarios y
decimales y prosupuesto

Elija una tarea...
13 Comtiaar frxctua y born
3 Cantuw ef formats de nimmeson, fechas y hot o

;wu—_—

...0 elija un icono de
Panel de control

% Colguacie 0
trguadd y de " Focha y hora
orna

-
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Cambiar Fecha y Hora.- Recordemos larutaa [ 23
tomar Fecha y Dors | Zons horaris | Hora de Interrmt
1.- Click en el botén inicio. - > .
. boo  [EANET = :
2.- Seleccionar Panel de control TR J 5
3.- Click opciones regionales . S 9.4 04 ‘/
4.- Click en fecha y hora 7 8 9 10 11 12 13
s 15 168 18 19 ®
. A 2 23345 22
Para configurar la: |8 50 20 .3
12:05:00 =
Fecha
Mes.-Click en la flechita que se encuentra al lado Zons horarss achsal: Hora de verano romance
del mes y apareceran todos los meses del afio.
~ N . . Aceptar Cancely |
Afo.-Click en la flechita de arriba que se encuentra L ‘———

Al lado del afio para aumentar afios o

Click en la flechita de abajo para  disminuirlos

Dia.- Click en el dia deseado.

Hora Tenemos dos relojes uno analogo y el otro digital en donde podemos cambiar la Hora (HH:MM:SS)
Click en el numero que marca la hora aparecera un rectangulo parpadeante, sefial para que tu hagas
Click en las flechitas que se encuentran al lado derecho, el de arriba es para aumentar la Hora y la
de abajo para disminuirla, para los Minutos de igual modo se procede una vez configurado. Click
en Aplicar y Click en Aceptar

Cambiar el formato de fecha nimeros y hora o Configuracion Regional

1.- Click en el Botdn inicio. Configuracién regional y de idioma

2.- Seleccionar Panel de control |

3.- Click en Opciones Regionales Opcxnes regonakes | [domas | Opciones avanzadas
4..- Click en Cambiar el formato o configuracion regional Esténdares y lomatos

Esta opcidn afecta o lomalo que algunas aphcacones dan a los
ndmetot, monedas, fachas y hoeas.

En donde aparece el nombre del pais debe decir Espafiol T R 7 N

si no se mostrara elegir chc en Pessonakzar para eloge 51 PIOPid Corfigrackn
£ spafiol [Espafia) v |Personalos

5..- Elija Espafiol Peru —

Nienaco 123456.783.00

6.- En donde dice Ubicacidn elegir e pais donde se encuentra
Moneds (123456 78300€

7.- Seleccione Peru ..... Luego Hoes 120829
6.- Click en Aplicar Fecha cota: [17/07/2003
7.- Click en aceptar Fecha 103 |jeves. 17 de o de 2003

Recuerda que Numero, Moneda, Hora Y Fecha se podran
Configurar a tu gusto.

Ubscacxin

Seleccione su ubicackin achual paa ayudy a los servicios 3
suminestiarie nfoemacstn local, como noticias v o bempo

Configurar el teclado en idioma Espafiol — Ingles.- Espadia
Recuerda tu teclado es en Espafiol si tiene la letra N
de lo contrario es en Ingles.

[LAceptsr | [ Concel |

Para configurarlo facilmente haz Click en EES =
Luego en la flechita que es opciones elegir | =

configuracién te mostrar esta figura

Donde tu podras configurar el idioma que desees.
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Configurar impresora.- Si tu impresora no es compatible tendrés que utilizar los  discos o
CD de instalacion recuerda que estos vienen con la impresora.
Accesos en el escritorio utilizando Write
1.- Posicion del puntero del Mouse en el escritorio
2.- Presionar el boton derecho del Mouse (aparecera un menl emergente)
3.- Seleccionar nuevo
4.- Seleccionar Acceso directo
5.- Ingrese nombre de la aplicacion Write
6.- Siguiente
7.- Ingresar un nombre para el acceso ( Maquina ) o dejarlo como esta
8.- Aceptar  Cierre las ventanas y note que hay un nuevo icono en el escritorio.
PARTE Il : HERRAMIENTAS B Deeutiants - WieiPed ArIE
behen [dcin Yu ety Fomen |
_ _ Dlzigl 8l 4| ;;mI’ 3
4.  Accesorios Complementarios [Toes o Pomen rco0wnd A 2 wlxsis|[e 2] =
SRR T . ., P R SR R X
El mini procesador de textos WordPad | ' . o suesi
Baeta do Foemate
1.- Click en el boton inicio
2. - Seleccionar Todos los programas
3.- Seleccionar Accesorios
4.- Clikc en wordpad
Caracteres Especiales.
Alt — 160 --------------- a
Alt — 130 ----==——= - é Baera de Estade
Alt — 161 ----mmmmmemmmev i
Alt — 162 --------------- 0
Alt — 163 ----------m--- a
Alt— 164 --------------- A P v s b1 |
Y| R [ ———— N B ¥ rtacs [0 b od {4 nam
Alt — 168 --------------- ¢
P\ S < R— i
Alt* 64 """""""" @ ln el el ﬂnﬂ
Alt—92 —oomeeeeeee \ i |
La herramienta de dibujo Paint r—'j 33 s 20w~
1.- Click en el botén inicio onmalicor
2.- Seleccionar Todos los programas TR —
3.- Seleccionar Accesorios
4.- Click en Paint
Aqui es donde aprenderas a dibujar,
el uso del Mouse y el cuadro de
herramientas te ayudaran bastante. , o
Qi
;‘—;I(::‘:oh—-. A0 et . T
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5. Herramientas del sistema

El Desfragmentador de Disco.- sirve para liberar espacio en el disco duro.

1.- Click en el botén inicio

2.- Seleccionar Todos los programas =10jx|
3.- Seleccionar Accesorios Acivo Accén Ve Ayda
4.- Herramientas de Sistema = @2

5.- Click En desfragmentador Youmen
6.- Click en Analizar e
7.- Click en Fragmentar si es que lo necesita

4

Estado de la sesidn | Sistema de archivos C
FAT32 3.0068 1.0368 4%

Comenzara a desfragmentar el disco duro
Uso de deco

imado antes de 1a desfy

Tendrds que esperar un buen tiempo
dependiendo de la capacidad del disco duro
recuerda solo utilizarlo cuando tu disco duro ya

o después de la desf ¥

tenga mucha informacion y requiera de espacio Uso de disco 30
en tudisco duro.
Mi PC s | nsogmoter || pw || e | st vhormes |

Tenemos que estar en la ventana principal del
Windows [

I Archivos fragmentados I Archivos contiguos [ Archivos no movibles [ Espacio lbre

Luego presionar doble Click en Mi PC

Mostrara las unidades con que cuenta asi Como los directorios

y archivos que Contenga la maquina Aqui podemos observar
que contiene

Unidad A Disquetera

Unidad C Disco Duro

Unidad D Disco Duro

Unidad E  Lectora de CD.

A veces Cuando el disco duro es muy grande
los particionan apareciendo como unidades
las partes del disco duro.

Para ver la capacidad de cada unidad
1.- Click en la unidad debe estar de color azul
2.- Click en Archivo
3.- Click en propiedades

Para ver el contenido de la unidad C solo tendremos que
hacer doble Click en ella'y nos mostrara los archivos y

carpetas (Son de color Amarillo) .

20

Aow [doin W Fets Mewets Sk
¢ 9 ,’ - Nenmin Coetas | 1o
Dvecain | f M

Turvau el wntema :

2 Yo Mhnacin 36 ssdena H Do e TN A

.jv Dwen e
L Ao 1 aky ppwe

T ot o uriguesoin

Dt congatidin Cocummtis do Computatins

oo s
& M tos oo el >
) 5 douretm
) Ot 10gamitid '] st
3 Fwel ey
Oty g

ot
Carpeta il setomey

Pecivo ESGn Ve Fvorkos Henameetds Ay
Qabs = )« F| ) Jvngwds | copess |71

Direcoin ' o
-
‘i Avchevos de programs ! | Doouments and Settegs
£ Cor ol contarids do o2y i Z
uidad N -
) Sboeiec per
1) Aeow o qutr progames | winoows j
27 Buscy archives o capetas —
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Carpetas 0 Directorios.- Son zonas reservadas (I4gicas) que sirven para almacenar informacion.
El sistema operativo generalmente trabaja con Archivos de programa, Windows y Mis documentos, si alguna
de ellas se borrara podria afectar el buen funcionamiento del equipo

Como Crear Carpetas o directorios.

1.- Doble Click en la Unidad C u otra unidad
2.- Click en Archivo

3.- Seleccionar Nuevo
4.- Click en Carpeta aparecera de color amarilla la carpeta creada lo Unico que tienes que hacer es ponerle un

nombre a esta carpeta y presionar Enter o un Click fuera de ella.
Ahora practiquemos la creacion de carpetas recuerda que debes primero crear la carpeta ofimatica luego
entrar en esta carpeta y recién crear las tres carpetas restantes y asi sucesivamente.

G
OO D
( Grificos ) ( Docunentos ) ( Presntasiones )

6. Administracion de archivos

MRdata =10l x|
El explorador de Windows Achivo  Edckin  Ver Favorkos Herramisntes  Ayuds >
@m.s- &) ° 7 -/ Blsqueds | |4~ Carpetas | [133]~
Ver el contenido del explorador Direccitn | C:\Docurments and Settings|Computadoralis documentos|CARLOS data B
. . Carpetos x 2l
1.- Click con el botén derecho del = -
= 3 Docurments and Setting | 3 Archivo
Mouse ® €3 Adminktrador Microsoft Word B compriniace
en el botdn inicio % £ Al users Phorp Doc POAILEN ap
2.- Explorar O &vion
Mostrara las diferentes carpetas y - c_‘J"““":’; o
archivos B Copléas Miciosoft Excel E‘] Mpyid e Bl
gue contengan las unidades £ Esertorio e dtt X0 VISA
+ ¢ Favoeitos
. . .. * ) MeandG Inicio
Modos de visualizacion 5 £ Ms documentos &
= ) CARLOS Power Point ﬁlol‘ecliolsclgn
. antalla
Vistas J data gﬂadew PPt
+ 23 0UN ...
Detalles D SR e
Iconos grandes Bl I Y |

Iconos pequefios

Reconocimientos de Archivos de Excel, Word, Power Point, Bmp, Scr, Zip, Mp3,Jpg,Avi ,Mpg,html,Flash
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1.- Doble Click en Mi PC

Dar formato Disco de 398 ; 21 x|
PARTE IIl : MANEJO AVANZADO
Capackdad:
[3%5, 1,44 MB, 512 bytes por sector =]
7. Opciones de disco SRR R e
[Far i |
Formatear una Unidad Tamaio da unidad de asignackn
1.-Ingresar a la unidad a Formatear [Yamafio de asignacién predetermnado |
2.- Doble Click en Mi Pc Ebgueta del volumen
3.- Seleccionar la unidad A Formatear |
4.- Seleccionar Archivo Oparones de formato
5.- Seleccionar formatear(Formato Rapido) 'r'_ o]
6.- Iniciar [~ Croar un dsco de ko de MS-D0S
7.- Cerrar
Administracién avanzada de archivos e el
Como guardar un documento en su disquete
[comdr como 2x
Guadar enc | () Ma documentos = r =M
1.- Para ello entramos al wordpad -« e
2.- Escribir el concepto de computacién 215 mnsgenes
. i P s viddocn
3.- seleccionar Archivo My Music
4.- Seleccionar Guardar Como QRS54
5.- En donde dice Guardar en Seleccionamos disco 3
¥ A
6.- En donde dice Nombre ingresamos un nombre
7.- Click en Guardar
EL archivo creado ha sido guardado en su disquete
Como abrir un documento en su disquete O ——— C =
Tox | Formar dn st ereqascido BRTF) =] Cancel |

P

2.- Doble click en disco 32 A
3.- Doble clik en el archivo que desea abrir

Como copiar un archivo del disquete a la unidad C:

Recuerde que puede hacerlo estando en mi PC o en el explorador de Windows

Doble click en mi PC

Doble click en Disco 3/1 A

1.- Click en el Archivo que deseo copiar (se resaltar de un color azul)
2.- Click en el botén para copiar (Se encuentra en la barra Estandar)
3.- Cerramos la ventana y doble click en la unidad C

4.- Click en el Botdn de Pegar (Se encuentra en la barra Estandar)

Recuerda el disquete ya no es muy usado ahora usamos memorias USB
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Como Mover un archivo del disquete a la unidad C:

Recuerde que puede hacerlo estando en mi PC o en el explorador de Windows

Doble click en mi PC

Doble click en Disco 3/1 A

1.- Click en el Archivo que deseo Mover (se resaltara de un color azul)

2.- Click en el botén para Mover (Se encuentra en la barra Estandar)

3.- Cerramos la ventana y doble Click en la unidad C

4.- Click en el Botén de Pegar (Se encuentra en la barra Estandar)

Como Renombrar un archivo

1.- Seleccione el archivo a renombrar debe estar de color azul

2.- Click en las letras del archivo a renombrar podra apreciar que el cursor aparece borre el nombre del

archivo

3.- Ingresar el nuevo nombre

4.- Presione Enter o Click fuera del nombre.

Como Borrar un archivo

1.- Click en el Archivo que desea Borrar (se resaltara de un color azul)

2.- Presione la tecla supr. Aparecera un mensaje de confirmacion.

3.- Confirmar la eliminacién

8. Opciones complementarias

1.- Click en el botén inicio
2.- Click en ejecutar

3.- Ingrese el nombre del archivo a ejecutar
(calc.exe)

4.- Aceptar

ecutar 21|

- Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
E recurso de Internet que desea qus Windows abra,

Abrir: I

Aceptar

o

Canceler | Examinar... |

Ahora practique con lo siguientes nombres de aplicaciones.  Write ~ Mspaint
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Busqueda de archivos

1.- Click en el boton inicio

2.- Click en buscar

3.- Click en todos los Archivos o Carpetas

4.- Ingresar el nombre del archivo a buscar (write.exe)
5.- Click en Busqueda.

También podras configurar el asistente de blsqueda que

por defecto es Rufus .

pe—

O i) (T P emomts | Copetss | [T

Deeccin [ L] Rentads de la binguets > &

Aasteets pars bngueds x| Montre | tnlacupetsy
Pova comendy 94 bsaueda, S08 ks retrco
Buscar sogim los :j

Todo o parte del nontre de
wrchove

Urapalatrs o frase en of
wchive

LR 2

..
o
Nowo Tdain Ve Fevortos Meraentes  Ayude (’

Click con el botdn derecho del Mouse en Rufus Apareceran tres opciones Click en la primera opcion y

eliges tu asistente preferido siguiente y luego aceptar.

La Papelera de Reciclaje

1.- Doble Click en papelera de reciclaje
2.- Seleccionar el archivo que desea recuperar
3.- Seleccionar archivo

4.- Seleccionar restaurar

Para organizar los Iconos del Escritorio

1.- Posicione el Puntero en el escritorio

2.- Presione el botén derecho del Mouse

3.- Seleccione Organizar iconos Aparecera Por
Nombre, Por Tipo, Por tamafio, Por Fecha,
organizacion Automatica. Elija uno de ellosy

observe que sucede.
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Bana do taress | ManisInicio |

Fponencia de bans de taress
*2 Inicio

8 BT 2hnteret..- W Cap

V' Bloguas s burra de twsas

I™ Douber sutomiticamente ks baea de Laeas

¥ Marienes ls bama ds taeas nenpre vinkle

W Agupar los botores smlares de Is bara de tareas
W Mot nicio sigido

Aons da notficacdn

v Mo ol sy

Punds manterer of ke 08 notiicacain Satpeyada ocubardo aquelon
oros Que no a selecoonado recientements
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Como Ocultar el Reloj del Sistema

Propiedades de la barra de tareas y del menu Inicio

1.- Click en el Bot6n Inicio

Bama de tareas | Mend Iniio

2.- Click en panel de control e e

3.- Click en Apariencias y temas

Bloguear |z bama de tarsas

[ Ocultar autométicamente la bama de tarsas

4.- Click en Barra de Tareas

Martener la bara de tareas siempre visible

[¥] Agrupar los botones similares de la bara de tareas

4.- Click en el cuadrado donde esta la aspita. [] Mostrar inicio rapido

) ) || Area de notficacién

tiene que estar en blanco Mostrar Reloj
5.- Click en Aplicar Click en Aceptar. [¥] Mostrar el reloi

Puede mantener el area de notificacion despejada ocultando agquellos
También lo puedes hacer de este modo Click iconos que no ha seleccionado recientemente.
con el botén derecho del Mouse en la barra [¥]Ocukar icanos inactivos
de tareas Elija propiedades.
A A A A Aceptar l [ Cancelar ] ’ Aplicar ]
Apariencia del Escritorio
1.- Posicione el Puntero en el escritorio
20

2.- Presione el boton derecho del Mouse W s} P | ot |
3.- Click en Propiedades

Normad Selecconado

Texdto de b verdana

4.- Click en Apariencia

x

5.- Click en Combinacidn elija la combinacion que desee "'“""""";w l

6.- Click en Aplicar una vez que veas las diferentes combinaciones ok ¥ boanes

7.- Click en Combinacién Elegir Windows estilo clasico Conbinackin de cokores
[L wtérday de Wedom E]
£
8.- Aplicar Tamaf de hoerke /V__‘“_”'_J
L — ey > Opcxnas avarcadss
Efectos [acomn | _Concom | |
Efectos |E| \

1.- Click en Efectos Podras atenuar o activar algun

[#]Usar el efectn de transicién siguiente para ments e informacién sobre herramientas:

efecto en especial.
[¥] Usar el siguiente método para suavizar los bordes de las fuentes de pantalla:
2.- Click aceptar

[Jusar iconos grandes
[“]Mostrar sombras bajo los mends
[“IMostrar el contenido de la ventana mientras e arrastra

[¥] Ocultar las letras subrayadas de acceso répide hasta que presione |a tedla Alt

Aceptar Cancelar
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H H Propiedades del sistema
Propiedades del Sistema -
Restaurar sistema Actualizaciones automaticas Remoto
General Nombre de equipo Hardwars Opciones avanzadas

Para conocer cuanta memoria Ram tiene la maquina que estas
usando y ver que tipo de maquina es:

Edicién de Windows

Windows Vista™ Ultimate:

Copyright © 2008 Microsoft Corporation.
Reservados todos los derechos.

1.- Click en Mi PC se debe poner de color azul Service Pack 3

Activacidn de Windows

2.- presiona el botén derecho apuntando a Mi PC e

Mombre de equipo: Brando g‘rfsisﬁél
, . . MNamb leto d ipo:
3.- Aparece un menl emergente elige propiedades y te mostrara S N
esta ventana Sistema
Fabricado y con soporte de
,- . . ) lsso Pack
Fijate en donde dice PC y cuanto de memoria Ram tiene 4.6 Utimate

AMD Phenomitm) 8400
\ Triple-Core Processor
2.11GHz. 2.75 GB de RAM

Extensidn de direccién fisica

el equipo que estas usando.

I Informacién de soporte técnico ]

Propiedades de la barra de tareas

Aceptar Cancelar

Para poner las barras similar como lo utilizabas en

T |
Windows 95/98/millenium/2000/NT et ]

1.- Click con el boton derecho en Inicio
2.- Click en propiedades
3.- selecciona men inicio clasico

4.- Aplicar
5.- Aceptar.
. A st ey A 2L
Restaurar Sistema o LT
™ Mer) e chieco

Selncoone eata cpckin paa wear of otlo de

Herramienta que te permitira, poner, el estado de la maquina a un P 00 e onw do Wooes
momento anterior ,cuando esta funcionaba correctamente.

Aot | Concata | |

1. Click eninicio
2. Todos los programas
3. Accesorios
4, Herramientas de Sistema shora estoy
: preparado
5. Restaurar Sistema )
jQue Bienl

Presione la tecla F1

9.1. De impresién

9.2. De memoria

9.3. De espacio en el disco

9.4. Conflictos con el Hardware

9.5. Inicio de Windows de diversas maneras.
9.6. Examen general
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