hoja de cálculo

Una hoja de cálculo (o programa de hojas de cálculo) es un software a través del cual se pueden usar datos numéricos y realizar cálculos automáticos de números que están en una tabla. También es posible automatizar cálculos complejos al utilizar una gran cantidad de parámetros y al crear tablas llamadas hojas de trabajo.

Una hoja de cálculo es un programa que permite manipular datos numéricos y alfanuméricos dispuestos en forma de tablas (la cual es la unión de filas y columnas). Habitualmente es posible realizar cálculos complejos con fórmulas y funciones y dibujar distintos tipos de gráficas.

también pueden producir representaciones gráficas de los datos ingresados:

· histogramas

· curvas

· cuadros de sectores

· ...

Por lo tanto, la hoja de cálculo es una herramienta multiuso que sirve tanto para actividades de oficina, que implican la organización de grandes cantidades de datos, como para niveles estratégicos y de toma de decisiones al crear representaciones gráficas de la información sintetizada.

Debido a la versatilidad de las hojas de cálculo modernas, se utilizan a veces para hacer pequeñas base de datos, informes y otros usos. Las operaciones más frecuentes se basan en cálculos entre celdas, las cuales son referenciadas relativamente mediante la letra de la columna y el número de la fila, por ejemplo =B1*C1. Es también habitual el uso de la referencia absoluta anteponiendo el signo $ a la posición a fijar, por ejemplo, =B$1*$C$1 ($1 fija la fila y $C fija la columna en el caso de copiar o cortar esta celda a otra posición).

Importancia y función

Una Hoja Electrónica de Cálculo es un Software que funciona como herramienta para manipular y analizar números y fórmulas en filas y columnas. Esta permite organizar datos numéricos de forma que se puedan manipular en conjuntos clasificados por sus divisiones (filas y columnas) y mediante ellos se aplican fórmulas y operaciones diversas. Esta herramienta permite también, transformar los datos a gráficos o hacer una presentación vistosa de los resultados de las operaciones.

Las principales aplicaciones que han tenido las HEC en la solución de problemas son:

Las empresas, la ciencia, la ingeniería y la educación han utilizado la Hoja de cálculo para resolver problemas numéricos de todo tipo. Cuando se requiere hacer cálculos con muchas cantidades y muy grandes, al igual que trabajar fórmulas muy complicadas o trabajosas con ellas. Los problemas que se presentan en el diseño, el modelado y la simulación también son resueltos con hojas de cálculo, aunque estas sean más especializadas.

Algunos paquetes comerciales que manejan una HEC:

*Microsoft Excel de Office, es el más comercial y el paquete que contiene las herramientas básicas para poder adaptar la hoja para trabajar en múltiples formas.

*Lotus 1-2-3 del Lotus Smart Suite y el Improv, también del Lotus.

*DeltaGraph Professional; USA GeoGraph

*Quicken

*Macintax

*Mathematica

Una celda es el recuadro presentado por la interacción de una fila con una columna. En este lugar se introduce la información numérica de un solo dato, y es la forma en que se van acomodando los mismos.

Un rango es un conjunto de celdas, un número determinado de filas o columnas elegidas por el usuaro. Esta función puede servir para cuando se desea aplicar una fórmula a un cierto numero de celdas. Se puede elegir un rango según la aplicación de la hoja lo necesite.

Los tipos de datos que pueden introducirse en una HEC:

Los tipos de datos numéricos y de texto, son los datos con los que se va atrabajar, a los que habrá que aplicar una formula o simplemente organizarlos en diferentes ordenes, o bien clasificarlos o nombrarlos con datos de tipo Texto.

Las etiquetas van a definir un tipo de dato, existen herramientas dentro de la base de datos, que clasifican un rango, lo etiquetan, para ser numérico decimal de n # de dígitos a la derecha o a la izquierda; para ser una fracción, fecha, porcentage, estas etiquetas preparan un formato para el dato insertado en la calda.

Las fórmulas se pueden aplicar en un rabgo específico, y también se deben de introducir en una celda específica.

Las diferentes opciones que provee una HEC para editar a una hoja de trabajo son:

Dar formato a los datos:
Para hacer una presentación de los datos en una hoja de cálculo se pueden utilizar autoformatos que le dan una vistosa apariencia . Esta apariencia consiste en líneas para diferenciar rangos o columnas o filas, en sombreados para los datos de texto que definen su campo, etc...

Mover un rango de celdas de un área a otra:
Para hacer esto se puede seleccionar cierto rango con el cursor o con ctrl+alt y flechas; una vez seleccionadas se posiciona el cursor de forma que la flecha se incline hacia el lado izquierdo. El rango seleccionado se tiene que mover a un espacio donde todo quepa, es decir que no esten ocupadas la celdas en las que se quiere introducir lo seleccionado.

Los valores numéricos se pueden representar como porcentajes, como decimales(de el número de dígitos que se desee) , fracciones, fecha, hora, dato scientifico, etc....

Una función es un comando que contienen las HEC, que realizan unaserie de cálculos predeterminados. Es decir, una sóla orden significa una serie de pasos. Por ejemplo, SQRT: para obtener raices cuadradas, AVERAGE: para hacer promedios, SUM: para hacer la suma de algún rango específico, MIN, MAX, entre otros. Estos son cálculos comunes que a veces toma mucho tiempo escribir la fórmula paso a paso, así que se usan esos comandos y entre paréntesis se coloca el rango o las celdas a utilizar.

Otras funciones, automatizan cálculos financieros, matemáticos y estadísticos complejos que sería muy difiil efectuar a mano. Así como el botón de raíz cuadrada, de una calculadora, estas funciones ahorran tiempo y reducen la probabilidad de errores.

Los grupos en que tradicionalmente se pueden clasificar las funciones de una HEC son:

· Financieros.

· De fecha y tiempo.

· Matemáticas y trigonometría.

· Estadística, referencia y búsqueda.

· Base de datos, texto, lógicos y de información.

Las principales fórmulas matemáticas y estadísticas, se efectúan por orden de importancia. Los operadores aritméticos por ejemplo, funcionan en el siguiente orde: exponente, porcentaje, división, multiplicación, suma y resta.

Los operadores de referencia son los primeros, y en orden de importancia le siguen: la coma, el espacio sencillo, la negación, el porcentage, el exponente, luego multiplicación y división, luego suma y resta, la conección de dos textos (&), y luego los comandos de comparación.

Una macro es el formato que permite al usuario capturar secuencias de pasos reutilizables. Es decir que guarda un formato que en el que se pueden grabar los pasos que se efectuaron al hacer una HEC. Tiene muchos beneficios sobretodo de tiempo, ya que al abrir una macro específica, no tienes más que introducir nuevos

  CONSTRUCCION DEL MODELO EN LA HOJA DE CALCULO y PRUEBAS AL MODELO.

	TIPOS DE OPERACION ---->
	Depositos=1
	Cheques Girados=2
	Cargos bancarios=3
	
	

	
	
	
	
	MONTO DE LA
	

	FECHA
	TIPO DE OPERACION
	DESCRIPCION
	SALDO ANTERIOR
	OPERACION
	SALDO ACTUAL

	02/09/98
	2
	Botellas escena
	30000.00
	1480.00
	28520.00

	12/09/98
	1
	cumpleanos
	28520.00
	1000.00
	29520.00

	23/09/98
	1
	quincena
	29520.00
	1500.00
	31020.00

	23/09/98
	1
	regalo de la abuela
	31020.00
	800.00
	31820.00

	01/10/98
	2
	restaurante
	31820.00
	500.00
	31320.00

	18/10/98
	3
	mandado
	31320.00
	960.00
	30360.00

	22/10/98
	3
	ropa
	30360.00
	450.00
	29910.00

	24/12/98
	3
	tintoreria
	29910.00
	75.00
	29835.00

	24/12/98
	2
	pago de aretes
	29835.00
	2200.00
	27635.00

	26/12/98
	3
	afinacion del coche
	27635.00
	780.00
	29520.00

	22/10/98
	1
	quincena
	29520.00
	1500.00
	28415.00

	27/12/98
	3
	Fiesta en bar
	28415.00
	2500.00
	28020.00

	27/12/98
	3
	Renta de casa
	28020.00
	4000.00
	25915.00

	01/01/99
	2
	Renta de casa
	25915.00
	4200.00
	24020.00

	
	
	
	TOTALES
	=SUM(E4:E17)
	=F17


  FORMATO DE CELDAS.
Cuando se empieza a trabajar en una hoja de cálculo hay que tener en cuenta el formato de los números, el tipo de letra, el realzado, etc.. Se puede trabajar en formato estandar y luego hacer las transformaciones pertinentes.

· Formatos para texto: seleccionamos el menú formato-celda y numero de dentro del cuadro de diálogo. Analizamos las opciones: números simples, datos bancarios, porcentajes, horas, fechas... Escogemos el que necesitemos y pulsamos aceptar. Si ningún formato es apropiado podemos crear uno propio pulsando la opción personalizada.
· Formato de texto o tipos de letra: seleccionamos las celdas cuyo texto queremos cambiar elegimos formato-celda-fuente. Analizamos las opciones del cuadro, tipos y tamaños de letra y de realzado (cursiva, negrita...). Elegimos el que deseemos y pulsamos aceptar.

TIPOS DE GRÁFICOS.
Una vez creada la hoja y calculados los valores deseados, podemos representarlo gráficamente mediante un gráfico que nos ayude a visualizar los resultados.

Existen numerosos tipos de gráficos divididos en dos tipo:

· Estándar: columnas, barras, líneas, circular, dispersión, áreas, anillos, radial, superficie, burbujas, cotizaciones, cilíndrico, cónico y piramidal.

· Personalizados: áreas, 3D, barras, rústico, circular azul, columnas en gris, líneas y columnas, logaritmos, tubos, etc...

La manera de crear un gráfico es utilizar el asistente de gráficos que nos indicará encada momento la información que necesita para crearlo. Se pueden crear como parte de la hoja de cálculo o en una hoja independiente en el mismo libro de trabajo.

Los pasos son los siguiente:

  selecciona los rangos que quieres representar (también texto de los ejes)

  seleccionamos el asistente de gráficos.

  escogemos el tipo de gráfico y pulsamos siguiente.

  comprobamos que el rango es el seleccionado para la representación y pulsamos siguiente o cancelar.

  aparece otro cuadro, introducimos el nombre del gráfico, de los ejes, la localización de la leyenda... pulsamos siguiente.

   elegimos si queremos poner el gráfico en la misma hoja o en una hoja independiente, y pulsamos terminar.

ASISTENTE DE GRÁFICOS:
herramienta que ayuda en la elaboración de gráficos.

Funciones matemáticas

Análisis matemático. Constantes. Identidad. Potencias pares e impares. Seno. Coseno. Cuadráticas. Logarítmicas. Exponenciales. Lineales

