บทที่ 1
ข้อมูลเบื้องต้น
1.  ประวัติและพัฒนาการ
              การจัดตั้งห้องสมุดโรงเรียนพณิชยการธนบุรี   (ชื่อในขณะนั้น)   เริ่มขึ้นภายหลังการก่อตั้ง
โรงเรียนพณิชยการธนบุรีแล้ว   1   ปี   โดยมีพัฒนาการดังต่อไปนี้
              1.1  การพัฒนาด้านอาคารสถานที่
                     พ.ศ. 2501  เป็นระยะก่อตั้ง อาจารย์ถาวร  วิริยสินห์ ปัจจุบันรับราชการที่กรมตำรวจ  และอาจารย์บรรยงศ์  โตจินดา  (ปัจจุบันเกษียณอายุราชการ)  ได้ร่วมกันจัดตั้งห้องสมุดขนาด   2   ห้องเรียน ที่บริเวณใต้ถุนอาคาร   1   ซึ่งเป็นอาคารไม้  (ปัจจุบันคือ  อาคาร   1   ซึ่งก่อสร้างใหม่เมื่อ  พ.ศ. 2517)  โดยการขอบริจาคหนังสือจากนักเรียน-ครูอาจารย์ หน่วยราชการต่าง ๆ และสำนักงานข่าวสารอเมริกันกรุงเทพ  ( Usis )  หนังสือที่ได้รับบริจาคเป็นหนังสือภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ   ประเภทการ์ตูน นิทานเด็ก    หนังสือธุรกิจทั่วไปและหนังสือความรู้ทั่วไป    ประมาณ    400   เล่ม   ในระยะนี้ไม่มี
การลงทะเบียนหนังสือ และการให้บริการแต่อย่างใด
                     พ.ศ. 2502  ห้องสมุดเริ่มเปิดบริการแก่นักเรียนและอาจารย์ของโรงเรียน   มีอาจารย์บรรยงศ์  โตจินดา   เป็นบรรณารักษ์   ไม่มีการกำหนดระเบียบเวลาการให้บริการ   ระเบียบการยืมหนังสือและ
ค่าปรับการยืมหนังสือใช้วิธีการลงชื่อผู้ยืมในสมุด    เริ่มมีวารสารทางวิชาการซึ่งได้รับจากการบริจาค
                     พ.ศ. 2504  ห้องสมุดย้ายมาอยู่อาคาร  3  ชั้นล่าง ขนาด  2   ห้องเรียนและรวมอยู่ในบริเวณของห้องธุรการ ปัญหาที่ประสบคือ ขาดแคลนงบประมาณและบุคลากรประจำห้องสมุด และการไม่คืนหนังสือของผู้ยืม 
                     พ.ศ. 2505  อาจารย์บรรยงศ์  โตจินดา   ลาออกจากการเป็นบรรณารักษ์ห้องสมุด  
อาจารย์สะอาดศรี  ทองตัน  (ปัจจุบันเกษียณอายุราชการ) เป็นหัวหน้างานห้องสมุด   และมีอาจารย์
ลัดดา   อิ่มประภา (ปัจจุบันเกษียณอายุราชการ)  เป็นผู้ช่วย  ในระยะนี้ห้องสมุดเริ่มมีการจัดสรร
งบประมาณในการจัดซื้อหนังสือ    บอกรับหนังสือพิมพ์  วารสาร  นิตยสาร   มีการลงทะเบียนหนังสือใหม่และหนังสือเก่าที่ได้รับบริจาคตั้งแต่ระยะก่อตั้ง    มีการจัดหมวดหมู่ตามระบบทศนิยมดิวอี้  การทำบัตรสมาชิกห้องสมุด การกำหนดระเบียบเกี่ยวกับการยืมหนังสือ   (ยืมได้  1  เล่ม  ในเวลา  5  วัน) กำหนดเวลาให้บริการ  (วันจันทร์-เสาร์  เวลา  7.30น.-17.30 น.)
                     พ.ศ. 2507  สมาคมนักเรียนเก่าพณิชยการและศิษย์เก่าพณิชยการธนบุรี บริจาคเครื่องปรับอากาศขนาด  10  ตัน  เพื่อติดตั้งภายในห้องสมุด
                     พ.ศ. 2509  มีเจ้าหน้าที่ประจำห้องสมุด  1   คน  ทำหน้าที่พิมพ์บัตรรายการและซ่อมหนังสือ และนักเรียนอาสาสมัครช่วยงานห้องสมุดประมาณ  4-5  คน
    พ.ศ. 2514  โรงเรียนพณิชยการธนบุรีได้ยกฐานะเป็น  “วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี”  เปิดสอนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)  และหลักสูตรประโยคครูมัธยม (ป.ม.) ห้องสมุดขยาย
เนื้อที่จาก   2   ห้องเรียนเป็น  5  ห้องเรียน  ประมาณ  280  ตารางเมตร  มีการเปลี่ยนแปลงระเบียบการยืมหนังสือเป็นจำนวน  2  เล่ม ในเวลา  5  วัน  ปัญหาที่ประสบคือ บรรณารักษ์มีชั่วโมงสอนมาก ไม่มีเวลาบริหารงานห้องสมุด
                     พ.ศ. 2521  อาจารย์สะอาดศรี  ทองตัน   ลาออกจากการเป็นบรรณารักษ์ห้องสมุด อาจารย์ศันสนีย์   สุวรรณเจตต์  ได้รับการแต่งตั้งให้เป็นหัวหน้างานห้องสมุด   เริ่มมีการสำรวจหนังสือ  
จัดหนังสือบนชั้นอย่างมีระบบคือ  จัดหนังสือเรียงลำดับตามหมวดหมู่จากหมวด  000-900  ตามประเภท  หนังสือทั่วไป  และหนังสืออ้างอิง   โดยแยกภาษาไทยและภาษาต่างประเทศออกจากกัน  จัดพิมพ์บัตรรายการหนังสือทุกเล่มที่มีการจัดซื้อมาตั้งแต่ปี    2521    มีการสำรวจวารสารและเพิ่มรายชื่อวารสาร
ทางวิชาชีพที่สอดคล้องกับหลักสูตรของวิทยาลัย
                     พ.ศ. 2527  เริ่มให้บริการยืมสิ่งพิมพ์ประเภทวารสาร    นิตยสารและหนังสือพิมพ์ฉบับ
ล่วงเวลา  จำนวน  3  ฉบับ  เวลา  3  วัน  เริ่มทำบัตรดรรชนีวารสาร   หนังสือพิมพ์   กฤตภาค  จุลสารและรายงานทางวิชาการที่อาจารย์ผู้สอนมอบให้กับห้องสมุดวิทยาลัย
                     พ.ศ. 2535    ห้องสมุดย้ายมายังอาคาร 2 ชั้น 4   พื้นที่ 550 ตารางเมตร   ที่นั่งประมาณ 90 ที่นั่ง ติดตั่งเครื่องปรับอากาศขนาด33,400 บีทียู จำนวน 6 เครื่อง มีการจัดแบ่งสถานที่เป็นหน่วยงาน   คือ   บริการหนังสือทั่วไป  บริการหนังสืออ้างอิง และ  บริการสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง (วารสาร นิตยสารฉบับปัจจุบันและฉบับล่วงเวลา) กฤตภาค จุลสาร และรายงานประจำวิชา ซึ่งได้รับจากอาจารย์ประจำวิชาต่าง ๆ ในวิทยาลัย
                     พ.ศ. 2540   เริ่มบริการสืบค้นข้อมูลด้วยโปรแกรมสำเร็จรูป CDS/ISIS  อย่างไม่เป็นทางการ   ผ่านการเรียนการสอนเทคนิคการค้นคว้าหาข้อมูล
                     พฤศจิกายน  พ.ศ. 2543  ห้องสมุดย้ายมายังอาคาร  9  อาคารเฉลิมพระเกียรติ  72  พรรษา  
พื้นที่ประมาณ  1,200  ตารางเมตร ที่นั่งประมาณ  500  ที่นั่ง  มี   2  ชั้น ได้แก่  ชั้น  2  มีพื้นที่  512  ตารางเมตร เป็นส่วนของบริการสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง  (วารสาร   นิตยสาร   กฤตภาค  จุลสาร)  บริการหนังสืออ้างอิง  และ
ศูนย์เรียนรู้ด้วยตนเอง   ชั้น  3  มีพื้นที่  728  ตารางเมตร  จำนวน  300  ที่นั่ง   เป็นส่วนของสิ่งพิมพ์ทั่วไป 
ห้องอินเตอร์เน็ตและห้องค้นคว้าสำหรับครู
                     ตุลาคม 2547  ได้รับเครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับเป็นลูกข่าย    ในการสืบค้นข้อมูล   จำนวน 
5   เครื่อง  จากเงินบำรุงการระดมทรัพยากรเครื่องคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัย
                     ธันวาคม 2547  มีห้องอินเตอร์เน็ต จำนวน  41  เครื่อง  จากเงินบำรุงการระดมทรัพยากรเครื่องคอมพิวเตอร์    ในนามสมาคมศิษย์เก่าวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี   เป็นเงิน   1,402,561  (หนึ่งล้าน-
สี่แสนสองพันห้าร้อยหกสิบเอ็ดบาทถ้วน)
              1.2.  การพัฒนาโปรแกรมสำเร็จรูป CDS/ISIS

                      ห้องสมุดวิทยาลัยมีนโยบายในการพัฒนาให้เป็นห้องสมุดอีเล็กทรอนิกส์ (E-Library) 
อย่างต่อเนื่องสม่ำเสมอดังลำดับต่อไปนี้
                      วันที่ 24-28 มิถุนายน 2539  หัวหน้างานห้องสมุดเข้ารับการอบรม เรื่อง  “อบรมเชิงปฏิบัติการใช้โปรแกรม  CDS/ISIS ในงานห้องสมุด”   ณ  อาคารมหานครยิปซัม  ถนนศรีอยุธยา  กรุงเทพมหานคร
                      วันที่ 19 กรกฎาคม 2539  เสนอแนวทางการพัฒนาห้องสมุดสู่ระบบเครือข่ายด้วยโปรแกรม CDS/ISIS   กับผู้อำนวยการวิทยาลัย
                      วันที่ 26 สิงหาคม 2539 ขอยืมเครื่องคอมพิวเตอร์จากคณะวิชาการเลขานุการ   จำนวน  
5   เครื่อง   เนื่องจากห้องสมุดวิทยาลัยไม่มีเครื่องคอมพิวเตอร์
                      ปัญหาที่ประสบ  เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ยืมมามีสภาพเสียใช้การไม่ได้  จึงได้ขอความช่วยเหลือจากนักศึกษาวิชาคอมพิวเตอร์ระดับปริญญาตรี   ที่เรียนวิชาการเขียนรายงานและการใช้ห้องสมุด ด้วยการใช้เงินส่วนตัวจำนวน  500  บาท   เป็นค่าอาหารและค่าอะไหล่ที่จำเป็นจนสามารถใช้งานได้ ประมาณ  3  เครื่อง
                      วันที่ 15 กรกฎาคม 2540  รายงานผลการดำเนินโครงการพัฒนาห้องสมุดอัตโนมัติสู่ระบบเครือข่ายด้วยโปรแกรม  CDS/ISIS
                      วันที่ 5 สิงหาคม 2540  ผู้ตรวจราชการฯ   ประจำกระทรวงศึกษาธิการได้มาตรวจราชการ และเยี่ยมชมห้องสมุดวิทยาลัย  ชมการสืบค้นข้อมูลจากคอมพิวเตอร์  ด้วยโปรแกรมสำเร็จรูป  CDS/ISIS  บนระบบปฏิบัติการ DOS

                      พ.ศ. 2540 - 2543  จัดทำฐานข้อมูลหนังสือ ฐานข้อมูลบทความ และ ฐานข้อมูลกฤตภาค โดยทำไปทดลองใช้สอนวิชาเทคนิคการค้นคว้าหาข้อมูล  (ระดับ  ปวส.)   และวิชาการเขียนงานและการใช้ห้องสมุด (ระดับ ปทส. )
                      วันที่ 1 มิถุนายน 2544  พัฒนาโปรแกรม CDS/ISIS บนระบบปฏิบัติการ DOS ให้เป็นระบบปฏิบัติการ  WINDOWS เพื่อพัฒนาสู่ระบบเครือข่ายจำนวน 3 ฐานข้อมูล ได้แก่ ฐานข้อมูลหนังสือ ฐานข้อมูลบทความจากวารสาร และฐานข้อมูลกฤตภาค
                      พฤษภาคม  2547  พัฒนาระบบงานให้เป็นระบบเครือข่ายภาย (INTRANET) ในเพื่อความสะดวก   รวดเร็วในการให้บริการและปฏิบัติงานด้านการป้อนข้อมูล
                      มกราคม 2548  พัฒนาโปรแกรม  CDS/ISIS  เข้าสู่ระบบเครือข่ายภายนอก (INTERNET) ด้วยเว็บไซต์ของห้องสมุดวิทยาลัย (www.tcclibrary.vze.com) ผ่านเครือข่าย  sanook.com    และมีฐานข้อมูลเพิ่มอีก  1  ฐาน  คือฐานข้อมูลสื่อโทรทัศน์  เช่น  เทปโทรทัศน์  วีดีทัศน์ และ ซีดีรอมเกิดประโยชน์ในด้านการสอนและการปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุดด้วยเว็ปไซด์ของวิทยาลัย
                      3 ตุลาคม  2548 ใช้ระบบบาร์โค้ดในการให้บริการยืมคืนทรัพยการสารสนเทศของห้องสมุด
              1.3  การพัฒนาเว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย
                     ห้องสมุดวิทยาลัยส่งเจ้าหน้าที่ห้องสมุดวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง   (ปวส.)  
สาขาวิชาคอมพิวเตอร์เข้ารับการอบรมเรื่อง “ การสร้างเว็บไซต์ในงานห้องสมุด ”  จัดโดยสมาคม
ห้องสมุดแห่งประเทศไทยฯ (วันที่ 14 –16  ธันวาคม  2547)  เริ่มทดลองใช้เว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย 
ผ่านเครือข่าย  sanook.com  
                     วัตถุประสงค์ของการจัดทำเว็บไซต์
                     1) ใช้เป็นฐานข้อมูลห้องสมุดวิทยาลัย เพื่อการสืบค้นข้อมูลผ่านระบบเครือข่ายตามหลักการ 
Any  Way  Any  Time ของวิทยาลัย
                     2)  ใช้ในการอบรมนักเรียนนักศึกษาใหม่  ตามโครงการปฐมนิเทศของห้องสมุดวิทยาลัยตลอดปีการศึกษา  เพื่อแก้ปัญหาการขาดแคลนบุคลากร และลดภาระงานของบุคลากรห้องสมุด และสร้างแรงจูงใจให้ผู้ใช้เข้าใช้ห้องสมุดเพิ่มขึ้น
                     3)  ใช้ประกอบการเรียนการสอนวิชาห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศ ในระดับ ปวส.1  และ
วิชาการศึกษาภาษาอังกฤษค้นคว้าโดยอิสระ ระดับ ปวช.2
                     4)  ใช้เป็นสื่อการเรียนการสอนของผู้สอนในวิชาต่างๆ ด้วย Link Website

                     5)  เป็นแหล่งกลางในการเผยแพร่บทความ  งานวิจัยและความรู้ทางห้องสมุดแก่ชุมชนและสังคม

                     6)  ใช้ประโยชน์ในงานอาจารย์ที่ปรึกษา กลุ่ม 315 เป็นช่องทางในการติดต่อกับผู้ปกครอง  เพื่อแจ้งการมาเรียนและตารางสอบประจำภาคเรียน
                     7)   เป็นแหล่งกลางในการประชาสัมพันธ์งานห้องสมุด  หน่วยงานของวิทยาลัย   และชมรมทางวิชาชีพ
              1.4  การพัฒนาระบบยืม-คืน ด้วยบาร์โค้ด
                     ห้องสมุดวิทยาลัยทดลองนำระบบบาร์โค้ดมาใช้ในการยืมคืนเมื่อเดือน ตุลาคม  2548  และประสบปัญหาทำให้ต้อง ชะลอ การยืม- คืน ด้วยระบบบาร์โค้ด และจัดเตรียมติดระบบบาร์โค้ดในหนังสือทุกเล่ม ปัญหาดังกล่าวได้แก่
                     1)  ความล่าช้าในการทำบัตรนักเรียนนักศึกษาใหม่   ในลักษณะของบัตรเอทีเอ็มของธนาคารกรุงไทย  ทำให้ไม่มีบัตรในการยืม-คืน  
                     2)  ห้องสมุดวิทยาลัย  ไม่มีนักเรียนนักศึกษาช่วยงาน  มีเพียงบุคลากรห้องสมุดเพียง  4  คน
                     3)  เครื่องคอมพิวเตอร์มีประสิทธิภาพต่ำ  ทำงานได้ช้า
                          8 พฤษภาคม 2549 ให้บริการยืม – คืน ด้วยระบบบาร์โค้ด โดยการเก็บข้อมูลเกี่ยวกับปัญหาในการใช้และพัฒนาอย่างต่อเนื่อง จนกว่าจะเข้าระบบ
2.  ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
              ปรัชญา      
พัฒนาคน  พัฒนาคติ  สร้างสังคมอุดมปัญญา  ด้วยการเรียนรู้ตลอดชีวิต
              วิสัยทัศน์     
เป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวิต สนับสนุนการเรียนการสอน การค้นคว้าวิจัย 
              (Vision)  
และพัฒนาบุคลากรทางวิชาชีพ ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ทันสมัย  รวดเร็ว                
                        

สามารถเข้าถึงข้อมูลโดยไม่มีขอบเขต   เพื่อให้ผู้ใช้เกิดความพึงพอใจสูงสุด
              พันธกิจ
 
แสวงหา   รวบรวม   ส่งเสริมและสนับสนุนการใช้สารสนเทศทุกรูปแบบ 
              (Mission)   
เพื่อมุ่งผลิตบุคลากรทางวิชาชีพที่มีคุณภาพ   คุณธรรม   แก่สังคม   มีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ทันสมัยในการให้บริการ
3.  วัตถุประสงค์ของห้องสมุด
              3.1.  เป็นแหล่งกลางการเรียนรู้   มุ่งเสริมสร้างความรู้ทันสมัย   การพัฒนาตนเองทางวิชาการและวิชาชีพให้สามารถดำรงชีวิตอยู่ในสังคมอย่างมีความสุข
              3.2.  เป็นแหล่งรวบรวมสารสนเทศทุกรูปแบบ   เพื่อส่งเสริม    สนับสนุนการเรียนการสอน 
การค้นคว้าวิจัย   ของผู้ใช้ในสถานศึกษาและชุมชน
              3.3.  เป็นแหล่งบริการทางวิชาการ   ที่เน้นการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ทันสมัย   รวดเร็ว
ในการให้บริการด้วยน้ำใจไมตรี
              3.4.  เป็นแหล่งส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมไทย
              3.5.  เป็นแหล่งจรรโลงและสันทนาการของผู้ใช้ในสถาบันและชุมชน
4.  หน้าที่ความรับผิดชอบและโครงสร้างห้องสมุดวิทยาลัย
              ห้องสมุดวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี    มีหน้าที่ในการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศทุกรูปแบบ        ที่มีคุณภาพ   ให้มีปริมาณเพียงพอและสอดคล้องกับสาขาวิชาที่สถานศึกษาเปิดสอน   เพื่อสามารถให้บริการทางวิชาการแก่นักเรียนนักศึกษาและบุคลากรของสถานศึกษาและชุมชน
              ห้องสมุดวิทยาลัยพณิชยการธนบุรีเป็นหน่วยงานทางราชการ  ขึ้นตรงต่อผู้อำนวยการสถานศึกษา ภายใต้การควบคุมของรองผู้อำนวยการสถานศึกษาฝ่ายวิชาการ     ผู้บริหารงานห้องสมุดมีฐานะเป็น         “หัวหน้างาน”  เทียบเท่า  “หัวหน้าคณะ”   มีหน้าที่ในการบริหารจัดการ    การบริการทางวิชาการ  ด้วยการแสวงหารวบรวมสารสนเทศทุกรูปแบบให้มีคุณภาพและปริมาณเพียงพอกับผู้ใช้    สอดคล้องกับความต้องการ   ความสนใจ    และสาขาวิชาที่เปิดสอนในสถานศึกษา
              ห้องสมุดวิทยาลัยแบ่งการบริหารงานออกเป็น 4   ฝ่าย   ได้แก่    ฝ่ายบริหารทั่วไป     ฝ่ายพัฒนาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ      ฝ่ายบริการ     และฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ       ตามโครงสร้าง
ในแผนภูมิ
                                                                                         แผนภูมิ แสดงโครงสร้างห้องสมุดวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี



























              4.1  ฝ่ายบริหาร 
                     4.1.1  วางแผน คือการกำหนดนโยบายในการบริหารและการดำเนินงานห้องสมุดให้สอดคล้องกับการจัดการศึกษาของวิทยาลัย   ได้แก่   การจัดองค์การ   การบริหารงานบุคลากร   การจัดทำงบประมาณห้องสมุด   การกำหนดลักษณะและประเภทงานบริการ  โครงการห้องสมุด  และรายงานประจำปี
                     4.1.2  งานงบประมาณ  คือ  การกำหนดเงินงบประมาณในรูปของโครงการ  ให้เพียงพอกับการบริหาร  และการดำเนินงานห้องสมุด   การกำหนดแผนการใช้จ่ายให้เป็นไปตามโครงการและ
ที่กำหนดในโครงการห้องสมุด
                     4.1.3  สถิติและรายงานประจำปี  เป็นงานรวบรวมสถิติต่าง ๆ ของห้องสมุด ได้แก่  การจัดซื้อทรัพยากรสารสนเทศ  สถิติผู้เข้าใช้ห้องสมุด  การยืมทรัพยากรสารสนเทศ   จัดทำเป็นรายงานประจำปี เสนอต่อผู้อำนวยการวิทยาลัย   เพื่อเป็นข้อมูลในการพัฒนาห้องสมุดวิทยาลัยในอนาคต
                     4.1.4  งานประกันคุณภาพ    เป็นการบริหารและดำเนินงานตามหลักการประกันคุณภาพ  โดยมีการดำเนินการทั้งการประกันคุณภาพภายในและการประกันคุณภาพภายนอก  การประเมินผลการปฏิบัติงาน   การสำรวจและศึกษาผู้ใช้บริการ   มีการเผยแพร่ในลักษณะสิ่งพิมพ์และในเว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย  
                     4.1.5  งานธุรการ  แบ่งเป็นงานต่าง  ๆ  คือ
                               1)  งานการเงิน  มีหน้าที่ในการขออนุมัติจัดซื้อหนังสือและสิ่งพิมพ์ทุกประเภท 
โดยประสานงานกับงานการเงินวิทยาลัย
                               2)  งานสารบรรณ  มีหน้าที่ในการจัดทำหนังสือโต้ตอบของห้องสมุดกับหน่วยงานต่าง ๆ ภายนอกวิทยาลัย
                               3)  งานพัสดุ  มีหน้าที่ในการจัดทำบัญชีพัสดุ การสำรวจพัสดุครุภัณฑ์ประจำปี   และการจัดทำโครงการใช้พัสดุห้องสมุด  โดยประสานงานกับงานพัสดุวิทยาลัย
                               4)  งานอาคารสถานที่   มีหน้าที่ดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย   ความสะอาด  
การบำรุงรักษาและซ่อมแซมครุภัณฑ์  โดยประสานงานกับงานพัสดุวิทยาลัย
              4.2  ฝ่ายพัฒนาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ
                     4.2.1  งานคัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศ หมายถึง  การคัดเลือกทรัพยากร สารสนเทศให้ครอบคลุมทุกสาขาวิชา  ทันสมัย และมีคุณค่าตรงกับความต้องการและความสนใจของนักเรียน-นักศึกษา และครูประจำวิชา   มีหัวหน้าคณะวิชา    หัวหน้าแผนกวิชา    และบรรณารักษ์ห้องสมุดร่วมพิจารณาและคัดเลือก
                     4.2.2  การจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ หมายถึง การจัดหาทรัพยากรห้องสมุดด้วยการจัดซื้อ การขอบริจาค การแลกเปลี่ยน   การจัดทำขึ้นเองในรูปของกฤตภาค การผนึกภาพ การอัดสำเนาและ
การขอยืมจากหน่วยงานภายนอก
                     4.2.3  การวิเคราะห์หมวดหมู่หนังสือและการจัดทำฐานข้อมูล   เป็นการวิเคราะห์เนื้อหาหนังสือ   และจุลสาร   กำหนดหมวดหมู่หนังสือตามระบบทศนิยมดิวอี้ ประเภทหนังสือภาษาไทยและหนังสือภาษาต่างประเทศ และจัดทำฐานข้อมูลเพื่อเป็นเครื่องมือช่วยค้นหาหนังสือ
                     4.2.4  งานวิเคราะห์หัวเรื่อง     เป็นการวิเคราะห์หัวเรื่องจากบทความของวารสาร  
หนังสือพิมพ์   กฤตภาค    เป็นหัวเรื่องภาษาไทย หัวเรื่องที่ได้รับการวิเคราะห์    แล้วจะมีการจัดทำ
ฐานข้อมูลบทความ เพื่อเป็นเครื่องมือในการค้นหาบทความทางวิชาการ
                     4.2.5  งานป้อนข้อมูล  เป็นการป้อนข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศที่ผ่านการวิเคราะห์ลง
ในฐานข้อมูลแต่ละประเภท
                     4.2.6  การติดบาร์โค้ด  เป็นการป้อนข้อมูลด้วยหมายเลขบาร์โค้ด  ติดบาร์โค้ดประจำหนังสือทุกเล่ม   เพื่อให้บริการยืม-คืนที่สะดวก  รวดเร็ว
                     4.2.7  งานเตรียมทรัพยากรสารสนเทศ  เป็นการดำเนินงานด้านเทคนิคของทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทของห้องสมุด  ได้แก่   การลงทะเบียนหนังสือ   หนังสือพิมพ์   วารสาร   และนิตยสาร การประทับตราห้องสมุด    การติดบาร์โค้ดประจำเล่มหนังสือทุกเล่ม    การติดบัตรคืนหนังสือ    การพิมพ์สันหนังสือและการห่อปกเป็นต้น

                     4.2.8  งานดูแลรักษาทรัพยากรสารสนเทศ   หมายถึง   การรักษาสภาพทรัพยากรสารสนเทศที่จะนำออกบริการให้มีสภาพดี    และอยู่ในตำแหน่งที่ถูกต้อง  รวมทั้งการดูแลสมุดทะเบียน  ฐานข้อมูล  ระบบเครือข่ายภายในและภายนอก
                     4.2.9  งานซ่อมแซม   หมายถึง   การซ่อมแซมทรัพยากรสารสนเทศที่มีสภาพเก่าและชำรุดให้มีสภาพดีในการให้บริการ   และเป็นการยืดอายุการใช้ทรัพยากรห้องสมุด
                     4.2.10  งานสำรวจทรัพยากรสารสนเทศ  เป็นการสำรวจและตรวจสอบทรัพยากรห้องสมุดว่ามีความ ถูกต้อง สมบูรณ์ ทันสมัย และตรงกับความเป็นจริงตามทะเบียนหนังสือ เป็นประโยชน์ต่อ
การดูแลรักษาการซ่อมแซมและการจัดหาทรัพยากรห้องสมุด
              4.3  ฝ่ายบริการ
                     4.3.1  บริการอ่าน  เป็นการให้บริการอ่านภายในห้องสมุดจากทรัพยากรสารสนเทศ
ทุกประเภท  เช่น  หนังสือทั่วไป  หนังสืออ้างอิง  หนังสือพิมพ์  วารสาร  นิตยสาร  กฤตภาค  และจุลสาร  ในบริเวณห้องสมุดทั้ง   2   ชั้น
     
                     4.3.2  บริการยืม-คืนด้วยระบบบาร์โค้ด  หมายถึง  การใช้บัตรประจำตัวนักเรียนนักศึกษายืมทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทด้วยระบบบาร์โค้ดแทนบัตรห้องสมุด  เพื่อความสะดวดรวดเร็วในการให้บริการ
                     4.3.3  บริการตอบคำถาม  เป็นบริการที่ช่วยในการศึกษาค้นคว้าและการส่งเสริมการใช้
ห้องสมุด  เช่น  บริการค้นคว้าและการทำรายงาน  การหาคำตอบจากทรัพยากรสารสนเทศ   บริการแนะนำการอ่าน    บริการแนะนำการใช้ห้องสมุด   เป็นต้น
     
                     4.3.4  บริการรวบรวมบรรณานุกรม  เป็นการรวบรวมรายชื่อหนังสือใหม่หรือสื่อโสตทัศน์ใหม่   ในลักษณะของบรรณานุกรม    หรือการรวบรวมบรรณานุกรมเฉพาะสาขา   เพื่อเป็นคู่มือในการ
ส่งเสริมการอ่านและการใช้ทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุด
    
                     4.3.5  บริการทำสาระสังเขปและดรรชนี เป็นบริการแนะนำหนังสือในลักษณะของการวิเคราะห์วิจารณ์หนังสือ   เพื่อส่งเสริมการอ่าน   และการรวบรวมบทความในลักษณะของดรรชนีเพื่อเป็น
คู่มือในการค้นหา   เช่น   ดรรชนีธนบุรีสัมพันธ์   เป็นต้น
   
                     4.3.6  บริการข่าวสารทันสมัย เป็นบริการรวบรวมบทความทางวิชาการ จากหนังสือพิมพ์ทางธุรกิจนำมาจัดเรียงอย่างเป็นระบบ   และมีดรรชนีเพื่อช่วยหาบทความได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว  รวมทั้งการคัดเลือกข่าวจากหนังสือพิมพ์สำคัญ มีประโยชน์ สอดคล้องกับการเรียนการสอนตามหลักสูตรในแต่ละภาคเรียน   ที่หน้าห้องสมุดและงานบุคลากร 
                     4.3.7  บริการแนะนำการอ่าน  เป็นการส่งเสริมให้นักศึกษามีความสนใจในการอ่าน  
โดยการให้คำปรึกษาและแนะนำหนังสือดี    ที่มีคุณค่าตรงกับความสนใจของผู้อ่าน    วิธีการแนะนำ
การอ่าน  ได้แก่  การจัดแสดงหนังสือใหม่  การทำบรรณานุกรมหนังสือ  บรรณานิทัศน์                   
                     4.3.8  บริการแนะนำการใช้ห้องสมุด   เป็นบริการส่งเสริมการใช้ห้องสมุดในรูปของ
การปฐมนิเทศ   การใช้ห้องสมุดเป็นกลุ่ม  การปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุดจากเว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัยเป็นกลุ่ม   และการให้คำแนะนำเป็นกลุ่มบุคคลตามความต้องการของผู้ใช้   ซึ่งได้แก่   นักเรียนนักศึกษา และครูผู้สอน   มีเอกสารประกอบคำแนะนำ   เช่น   คู่มือการใช้ห้องสมุดประจำปีการศึกษา  เอกสารแนะนำการใช้บริการสื่อพิเศษ  เช่น  กฤตภาค  เป็นต้น
                     4.3.9  บริการสืบค้นข้อมูล  เป็นการให้บริการสอนการสืบค้นข้อมูลจากฐานข้อมูลห้องสมุดวิทยาลัย   ด้วยโปรแกรมสำเร็จรูป  CDS/ISIS   การสอนการใช้เว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย   การค้นข้อมูลจากหอสมุดแห่งชาติ  Search Engin  และเครือข่ายอินเตอร์เน็ต    ในลักษณะของการปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุด   หรือสอนสอดแทรกในวิชาห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศ   หรือในวิชาต่าง ๆ   ตามความต้องการของครูประจำวิชา
                     4.3.10  บริการห้องสื่อโสตทัศน์     เป็นการให้บริการใช้โทรทัศน์อุปกรณ์วีดีทัศน์  
เพื่อการเรียนการสอนรายวิชาตามความต้องการของครู  มีการใช้สื่อวีดีทัศน์ของห้องสมุดหรือของครู จำนวน   40  ที่นั่งในบริเวณชั้น  2  ของห้องสมุด
                     4.3.11  บริการห้องค้นคว้ากลุ่ม  เป็นการให้บริการห้องค้นคว้าเป็นกลุ่ม  จำนวนห้องละ 
6   คน  เพื่อการศึกษาเป็นกลุ่ม    การทำรายงาน    การประชุมกลุ่มย่อย    ตามความต้องการของนักเรียน 
นักศึกษา   โดยให้บริการครั้งละ   2    ชั่วโมง
                     4.3.12  บริการห้องวิชาการครู  เป็นห้องสำหรับศึกษาค้นคว้าของครูโดยเฉพาะ  มีหนังสือเฉพาะสาขา    เอกสารของสถาบันการอาชีวศึกษา    คู่มือ    งานวิจัย    หรือเป็นห้องสำหรับสอบซ่อม  สัมภาษณ์ทุนการศึกษา    เตรียมการสอน    ออกข้อสอบ    หรือกิจกรรมที่เกี่ยวกับการเรียนการสอน
ตามความต้องการของครู
              4.4  ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ
                     4.4.1  ระบบเครือข่ายภายในและภายนอกวิทยาลัย  หมายถึง  การบริการจัดการควบคุมดูแล  บริการเครือข่ายภายใน  ได้แก่  ฐานข้อมูลห้องสมุดวิทยาลัยและระบบบาร์โค้ด  ส่วนเครือข่ายภายนอก  ได้แก่  เว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย  
                     4.4.2  ฐานข้อมูลห้องสมุดวิทยาลัย  หมายถึง  การบริหารจัดการ  ควบคุมดูแลฐานข้อมูล    ห้องสมุดวิทยาลัย  เป็นฐานข้อมูล  1  ฐาน   รวมฐานข้อมูลย่อย    5   ฐาน   คือ   ฐานข้อมูลหนังสือ  
ฐานข้อมูลจุลสาร  ฐานข้อมูลบทความและวารสาร  ฐานข้อมูลกฤตภาค  และฐานข้อมูลสื่อโสตทัศน์  
เป็นการทำงานบนระบบวินโดวส์ด้วยโปรแกรมสำเร็จรูป  CDS/ISIS

                     4.4.3  เว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย  หมายถึง  การควบคุมดูแล และการพัฒนาเว็บไซต์ให้ใช้เป็นสื่อการเรียนการสอน  การสืบค้นข้อมูลจากภายในและภายนอกด้านระบบเครือข่าย  รวมทั้งเป็นแหล่ง
การจัดกิจกรรมและประชาสัมพันธ์ห้องสมุดวิทยาลัยและสถานศึกษา
                     4.4.4  ระบบบาร์โค้ด  หมายถึง  การบริหารจัดการ และให้บริการที่สะดวกรวดเร็ว  ในการให้บริการยืม และคืน  ทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุดทุกประเภทด้วยระบบบาร์โค้ด
              4.5  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
                     ห้องสมุดวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี    มีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ    ที่ทำหน้าที่ตรวจ 
รับหนังสือที่มีการจัดซื้อในแต่ละครั้ง ประกอบด้วยกรรมการ   3   ท่าน  คือ  ประธานกรรมการ   1   ท่าน และกรรมการ   2   ท่าน
                     ประธานกรรมการ  คือ   ผู้ที่พิจารณาหนังสือเพื่อการจัดซื้อ   ได้แก่    หัวหน้าคณะ    
หัวหน้าแผนก    หัวหน้างาน    อาจารย์ประจำวิชา   โดยมีบรรณารักษ์ห้องสมุดเป็นผู้ประสานงาน
                     กรรมการ  คือ   หัวหน้างานพัสดุหรือตัวแทนของงานพัสดุ    และบรรณารักษ์หัองสมุด
ในกรณีที่เป็นการพิจารณาและสั่งซื้อโดยบรรณารักษ์ห้องสมุด รองผู้อำนวยการวิทยาลัยฝ่ายวิชาการ 
จะเป็นประธานกรรมการ
5. บุคลากรห้องสมุด
              5.1  จำนวนบุคลากรห้องสมุดวิทยาลัย  มีบุคลากรประจำ 5 คน  คือ
                     5.1.1  หัวหน้างานห้องสมุด   วุฒิอักษรศาสตร์มหาบัณฑิต  ( อ.ม.) จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
                     5.1.2  บรรณารักษ์ฝ่ายบริการ   วุฒิครุศาสตร์บัณฑิต   ( ค.บ.)   สาขาบรรณารักษ์ศาสตร์ 
สถาบันราชภัฏนครปฐม
                     5.1.3  บรรณารักษ์ฝ่ายวารสาร  วุฒิ ครุศาสตร์บัณฑิต ( ค.บ.)  สาขาบรรณารักษ์ศาสตร์ 
สถาบันราชภัฎยะลา
                     5.1.4  เจ้าหน้าที่ศูนย์การเรียนรู้และห้องอินเตอร์เน็ต   วุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
( ปวส.)  สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ
                     5.1.5  เจ้าหน้าที่ธุรการทั่วไป  วุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวส.)  สาขาวิชาการจัดการ
              5.2  หน้าที่และความรับผิดชอบ
                     5.2.1  ฝ่ายบริหาร




นางสาวศันสนีย์  สุวรรณเจตต์
                     5.2.2  ฝ่ายพัฒนาและวิเคราะห์ทรัพยากร
                               หนังสือทุกประเภท



นางสาวศันสนีย์    สุวรรณเจตต์








นางวงศ์เดือน        หุ่นทอง
                               สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องและสื่อโสตทัศน์

นางสาวพัชรินทร์  พันธ์สาลี
                     5.2.3  ฝ่ายบริการ
                               ฝ่ายบริการหนังสือ

 

นางวงศ์เดือน        หุ่นทอง
                               ฝ่ายบริการสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง


นางสาวพัชรินทร์  พันธ์สาลี
                               ฝ่ายบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ

นายสิทธิพล           จิตรทรัพย์
                     5.2.4  ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ


นายสิทธิพล           จิตรทรัพย์
                     5.2.5  ฝ่ายธุรการ




นางสาวอร่ามศรี     เบี่ยงสวาท
6.  งบประมาณห้องสมุด 
              ห้องสมุดวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี ได้รับงบประมาณการดำเนินงานจากงบประมาณแผ่นดิน
เงินบำรุงการศึกษา  และเงินงบประมาณแผ่นดินเหลือจ่ายทุกปี   สำหรับงบประมาณแผ่นดิน   ห้องสมุดได้รับการจัดสรรไม่แน่นอนส่วนเงินบำรุงการศึกษาเป็นเงินค่าบำรุงห้องสมุดของนักเรียนนักศึกษา วิทยาลัย   คนละ   100   บาท/ปี 
บทที่ 2
การบริหารงานห้องสมุด
              ห้องสมุดวิทยาลัย    มีการบริหารและการดำเนินงานอย่างต่อเนื่อง    เพื่อให้บรรลุตามปรัชญา  วิสัยทัศน์   และพันธกิจที่กำหนดไว้ดังนี้
1.  การวางแผนและการพัฒนาห้องสมุดวิทยาลัย  
              1.1  โครงการห้องสมุดวิทยาลัย  ห้องสมุดวิทยาลัยมีการจัดทำโครงการห้องสมุดเพื่อพัฒนาและส่งเสริมการใช้ห้องสมุดมาอย่างต่อเนื่อง  ตั้งแต่  พ.ศ.  2539  และนับตั้งแต่ย้ายห้องสมุดมาที่อาคาร    9   ตั้งแต่   พ.ศ.   2543   ห้องสมุดวิทยาลัยมีการนำเสนอโครงการหลักเพื่อพัฒนาห้องสมุดจำนวน   4   โครงการ 
อย่างต่อเนื่อง   ได้แก่    โครงการพัฒนาสถาบันวิทยบริการ   โครงการพัฒนาอาคารสถานที่   โครงการจัดหาครุภัณฑ์ห้องสมุด    และโครงการจัดหาเครื่องปรับอากาศห้องสมุด    ซึ่งโครงการทั้งหมดได้รับการอนุมัติอย่างต่อเนื่องดังนี้
                     ปีงบประมาณ  2544  ได้รับการอนุมัติโครงการพัฒนาอาคารสถานที่    เพื่อจัดทำเคาน์เตอร์สำหรับคอมพิวเตอร์ลูกข่ายในการสืบค้นข้อมูล   ห้องสืบค้นข้อมูล   ห้องค้นคว้ากลุ่ม  และห้องค้นคว้าครู
                     ปีงบประมาณ  2545  โครงการจัดหาครุภัณฑ์ห้องสมุด จำนวน   15   รายการ  ได้รับการอนุมัติเป็นเงิน  1,223,932  บาท (หนึ่งล้านสองแสนสองหมื่นสามพันเก้าร้อยสามสิบสองบาทถ้วน)
                     ปีงบประมาณ  2546  โครงการจัดหาเครื่องปรับอากาศ จำนวน 30 เครื่อง  ได้รับการอนุมัติเป็นเงิน  1,254,000 บาท  (หนึ่งล้านสองแสนห้าหมื่นสี่พันบาทถ้วน)  บริเวณชั้น  2  และชั้น  3
                     กันยายน  2547  เป็นสมาชิกฐานข้อมูลออนไลน์  มติชนอีไลบรารี่  เป็นฐานข้อมูลข่าวสารฉบับเต็ม (Full Text)  เวลา  1  ปี  จำนวน  30  USER  เป็นเงิน  60,000 บาท  จากสมาคมศิษย์เก่าวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี
                     ตุลาคม  2547  ได้รับเครื่องคอมพิวเตอร์ลูกข่าย  เพื่อการสืบค้นข้อมูล  จำนวน   5   เครื่อง  บริเวณชั้น  3  ของห้องสมุด  จากการระดมทรัพยากรคอมพิวเตอร์ของวิทยาลัยผ่านทางสมาคมศิษย์เก่าฯ                                                                    
                     ธันวาคม  2547  ได้รับเครื่องคอมพิวเตอร์  จำนวน  41  เครื่อง  จากการระดมทรัพยากรคอมพิวเตอร์   ตามโครงการพัฒนาสถาบันเป็นเงิน 1,402,561 บาท (หนึ่งล้านสี่แสนสองพันห้าร้อยหกสิบ-เอ็ดบาทถ้วน)  ผ่านทางสมาคมศิษย์เก่าวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี  และให้บริการบริเวณชั้น  3  ห้องบริการอินเตอร์เน็ต
                     ปีงบประมาณ  2548  ห้องสมุดวิทยาลัยมีโครงการ  จำนวน  3  โครงการ  ไดแก่
                     โครงการปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุด  เป็นการอบรมการสืบค้นข้อมูลเป็นกลุ่ม  สำหรับนักเรียน  ระดับ  ปวช. 1  และนักศึกษา  ระดับ  ปวส. 1  ประจำปีการศึกษา  2548
                     โครงการบริการข้อมูลข่าวสาร  เป็นการคัดเลือกข่าวสารทางวิชาการสอดคล้องกับการเรียนการสอนตามหลักสูตร  ติดบอร์ดข่าวทั้งนอกและในห้องสมุด
                     โครงการบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ  เป็นการล้างและทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ
ห้องสมุด  จำนวน  30  เครื่อง
                     ปีงบประมาณ  2549  ห้องสมุดวิทยาลัยจัดทำโครงการเสนอทั้งสิ้น  จำนวน  9  โครงการ  เป็นเงินทั้งสิ้น  1,912,400  บาท (หนึ่งล้านเก้าแสนหนึ่งหมื่นสองพันสี่ร้อยบาทถ้วน)  
                     1)  โครงการพัฒนาสถาบันวิทยบริการ                                           775,000    บาท
                     2)  โครงการพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศ                                       1,000,000    บาท
                     3)  โครงการบริการยืมคืนด้วยระบบบาร์โค้ด                                   13,200    บาท
                     4)  โครงการพัฒนาเว็บไซต์ห้องสมุด                                                  1,000    บาท
                     5)  โครงการ  E-Reference พระบรมราโชวาท

          6,000    บาท
                     6)  โครงการปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุด                                               1,500    บาท
                     7)  โครงการอบรมการสืบค้นข้อมูลผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต       13,200    บาท
                     8)  โครงการส่งเสริมการอ่านเพื่อความรู้                                          101,000    บาท
                     9)  โครงการบูรณาการข้อมูลข่าวสารเพื่อการเรียนการสอน             1,080    บาท
                           โครงการที่  1-5    เป็นโครงการเพื่อการบริหารจัดการห้องสมุดวิทยาลัยเพื่อสนับสนุน
                                                        การเรียนการสอน 
                           โครงการที่  6-9    เป็นโครงการเกี่ยวกับกิจกรรมห้องสมุดในลักษณะของกิจกรรม
                                                        การเรียนรู้ตามหลักสูตรการบูรณาการการเรียนการสอนด้วยห้องสมุด
              1.2  โครงการส่งเสริมให้มีรายได้ระหว่างเรียน
                     โครงการส่งเสริมให้มีรายได้ระหว่างเรียน   เป็นโครงการที่ช่วยแก้ปัญหาการขาดแคลนบุคลากร  ของห้องสมุดและหน่วยงานภายในวิทยาลัย      ส่งเสริมและสนับสนุนการจ้างนักเรียนนักศึกษาทำงาน เพื่อมีรายได้เสริมระหว่างเรียนตามมติคณะรัฐมนตรี  วันที่   21 กุมภาพันธ์   2548  มีหัวหน้างานห้องสมุดเป็นผู้รับผิดชอบในการเขียนโครงการเสนอสถาบันการอาชีวศึกษาในภาคฤดูร้อนของทุกปี
การศึกษา
              ห้องสมุดวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี   เริ่มเข้าร่วมโครงการตามลำดับดังต่อไปนี้
	ปีการศึกษา
	หน่วยงาน
	จำนวน
(คน)
	จำนวนเงิน
	หนังสือเข้า

	2547
ภาคฤดร้อน 2547
และ 1/2548 
ภาคฤดูร้อน 2548
	งานห้องสมุด
งานปกครอง
งานห้องสมุด
งานสื่อการเรียน
การสอน
งานห้องสมุด
งานสื่อการเรียนการสอน
งานทะเบียน
งานวางแผนและวิจัย
งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา
	20
2
36
9
17
5
5
2
2
	        50,000
     128,000
       42,000
    153,000
      23,000
      16,000
        4,000
        4,000
	ด่วนที่สุดที่ศธ 0604/379 
ลงวันที่ 30 เมษายน 2547
ด่วนที่สุดที่ศธ 0602/346 
ลงวันที่  9 พฤษภาคม 2548
ด่วนที่สุดที่ศธ 0602/346 
ลงวันที่  1 พฤษภาคม 2549


	รวม
	98
	เป็นเงิน  420,000  บาท (สี่แสนสองหมื่นบาทถ้วน)


2.  การพัฒนาด้านอาคารสถานที่
              ห้องสมุดวิทยาลัยมีการพัฒนาด้านอาคารสถานที่อย่างต่อเนื่อง  นับตั้งแต่  พ.ศ. 2501  จาก
ห้องสมุดพื้นที่ขนาด   2   ห้องเรียน  ปีพ.ศ.   2543    พัฒนาเป็นห้องสมุด   ขนาด   2   ชั้น  พื้นที่  1,200 
ตารางเมตร  จำนวนประมาณ 500 ที่นั่ง  ที่อาคารเฉลิมพระเกียรติ  72  พรรษา (อาคาร  9)
3.  การพัฒนาบุคลากร
              ห้องสมุดวิทยาลัยมีการพัฒนาบุคลากรห้องสมุดด้วยการรับบุคลากรทางวิชาชีพบรรณารักษ์และสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง  เพื่อประสิทธิภาพทางการบริหาร
              บุคลากรของห้องสมุดวิทยาลัยทั้งหมด  (ยกเว้นหัวหน้างานห้องสมุด)  มีสถานภาพเป็นลูกจ้าง
ชั่วคราว    จ้างด้วยเงินบำรุงการศึกษา  ก ารพัฒนาบุคลากรจึงประสบปัญหาเรื่องค่าใช้จ่ายในการอบรม  เนื่องจากไม่สามารถเบิกจ่ายตามระเบียบราชการได้  อย่างไรก็ตามวิทยาลัยก็มีการพัฒนาบุคลากรตามการเสนอของหัวหน้างานห้องสมุด  ส่วนใหญ่เป็นการอบรมที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานห้องสมุดและไม่เสียค่าใช้จ่ายหรือในกรณีที่มีค่าใช้จ่ายวิทยาลัยจะจัดสรรค่าใช้จ่ายให้จากเงินนอกงบประมาณ


              การฝึกอบรมของบุคลากรห้องสมุด
              26  พฤศจิกายน 2542    เรื่อง  “  บรรณารักษ์ศาสตร์ และการเตรียมพร้อมห้องสมุด    ปี   2000  ”   ณ  ห้องประชุมหอสมุดแห่งชาติ   จำนวน 3 คน (บันทึกข้อความ วันที่ 24 พฤศจิกายน2542 )
              25  มกราคม 2543    เรื่อง  “  การสืบค้นห้องสมุดทางอินเตอร์เน็ต  ”  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  จำนวน 2 คน (บันทึกข้อความ วันที่ 24 มกราคม  2543)
              3  กรกฎาคม  2543    เรื่อง   “  ห้องสมุดยุคใหม่...ก้าวไกลไปกับ E-Leanning และการเรียนการสอนบนอินเตอร์เน็ต   จำนวน  2   คน (บันทึกข้อความ วันที่ 19กรกฏาคม 2544 )
               3 มิถุนายน  2544  อบรมพิเศษการพัฒนา โปรแกรม CDS/ISIS จากระบบ ดอสเป็นระบบวินโดวส์  เพื่อเข้าสู่ระบบเครือข่ายและปรับปรุงฐานข้อมูลห้องสมุด  จำนวน 7 คน  ค่าใช้จ่ายจำนวน 3,570 บาท
              21-23 กันยายน 2544    อบรมการใช้โปรแกรมเรื่อง  “  การใช้โปรแกรม CDS/ISIS For windows 95/98 (WINSIS) “   ณ  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ จำนวน 2 คน ค่าใช้จ่ายในการอบรม  จำนวน 5,000 บาท ได้รับการอนุเคราะห์จากสมาคมศิษย์เก่า วิทยาลัยพณิชการธนบุรี  
              14  ธันวาคม 2547    อบรมเรื่อง  “  การสร้างเว็บไซต์ในงานห้องสมุด ”  ณ  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ จำนวน 1 คน ค่าใช้จ่ายในการอบรม 2,300 บาท ได้รับการอนุเคราะห์จากฝ่ายวิชาการ
              5    มีนาคม    2548   อบรมเรื่อง  “การพัฒนาระบบการเรียนการสอนออนไลน์สำหรับสถานศึกษายุคใหม่  ”  ณ โรงพยาบาลราชวิถี  จัดโดย  สถาบันเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการศึกษา  ค่าใช้จ่ายในการอบรม  1,000   บาท
การอบรมของหัวหน้างานห้องสมุด
พ.ศ 2547
              4   สิงหาคม  254 7   โครงการส่งเสริมภูมิปัญญาท้องถิ่นเทิดไท้ 72 พรรษา พระบรมราชินี 
                                                ณ  วิทยาลัยพณิชการธนบุรี  จัดโดย  ประชาคมกลุ่มอาชีพครู  เขตภาษีเจริญ  
                                                ร่วมกับวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี
              7   สิงหาคม  2547     การสัมมนาเชิงปฏิบัติการพัฒนาหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) สาขา
                                                การจัดการธุรกิจค้าปลีก และการจัดการเรียนการสอนแนวใหม่ของสถาน                                                
                                                ประกอบการ  ณ  โรงแรมริเวอร์ไซด์  จัดโดย  วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี
             10  สิงหาคม  2547     การอบรมโครงการวิจัยแผ่นเดียว ณ วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี  
                                                จัดโดย  วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี
พ.ศ. 2548
              4  พฤษภาคม  2548   การอบรมเชิงปฏิบัติการแผนยุทธศาสตร์  ปรับวิธีเรียน  เปลี่ยนวิธีสอน    
                                                ปฏิรูปการสอน  ณ  วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี  จัดโดย  วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี
           5-7  พฤษภาคม  2548   การแก้ไขปรับปรุงตำราและหนังสือวิชาการ  จัดโดย  สำนักพิมพ์แห่ง
                                                จุฬาลงกรณ์ มหาวิทยาลัย
         18-20  ตุลาคม     2548   “ การวิจัยเพื่อพัฒนางานห้องสมุด ”  โดยชมรมห้องสมุด  เพื่อการอาชีวศึกษา 
                                                และเทคโนโลยี  และสมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย  ในพระราชนูปถัมถ์                                                
                                                สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  ณ  วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี
4.  การพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ
              ห้องสมุดวิทยาลัย  มีการจัดทำโครงการพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศอย่างต่อเนื่อง  และได้รับเงินสนับสนุนจากเงินงบประมาณ  และเงินนอกงบประมาณในการจัดซื้อ  จัดหารทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภท  ให้เพียงพอต่อความต้องการ  กำหนดระบบการจัดการและการสืบค้น  ให้ทันสมัยเป็นไปตามมาตรฐานสากล  และกำหนดระเบียบการยืม  มีรายละเอียดดังต่อไปนี้

              4.1  ประเภททรัพยากร
                     ห้องสมุดวิทยาลัยมีสารสนเทศที่เป็นสื่อการศึกษาหลากหลายรูปแบบ  ได้แก่
                     4.1.1  สื่อสิ่งพิมพ์ ได้แก่  หนังสือทั่วไป หนังสือวิชาการ แบบเรียน หนังสืออ้างอิง จุลสาร                      
                               กฤตภาค และสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง   ได้แก่   วารสาร   นิตยสาร  หนังสือพิมพ์ทั่วไป
                               ฉบับปัจจุบัน  ฉบับล่วงเวลา  และฉบับเย็บเล่ม
                     4.1.2  สื่อโสตทัศน์ ได้แก่ วีดีทัศน์ แถบบันทึกเสียง และซีดีรอม เป็นต้น
                     4.1.3  สื่ออิเล็กทรอนิกส์  ได้แก่   ซีดีรอม  ฐานข้อมูลวิทยาลัย  ฐานข้อมูลมติชนอีไลบรารี่  
                                และเว็บไซต์ห้องสมุด (www.tcclibrary.vze.com)
              4.2  ระบบการจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศ
                     ห้องสมุดวิทยาลัยมีระบบการจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศ 2 ระบบ ดังนี้
                     4.2.1  ระบบทศนิยมดิวอี้ ใช้ตัวเลข 3 หลัก แทนหมวดหนังสือ ดังนี้

                  000   เบ็ดเตล็ด

500  วิทยาศาสตร์

                  100  ปรัญญา


600  วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

                  200  ศาสนา


700   ศิลปกรรมและบันเทิง

                  300  สังคมศาสตร์

800  วรรณคดี

                  400  ภาษาศาสตร์

900  ประวัติศาสตร์ – ภูมิศาสตร์
                     4.2.2  ระบบสัญลักษณ์ใช้แทนประเภทหนังสือ 

                  ค   หมายถึง   คู่มือ

ร.ส.   หมายถึง   เรื่องสั้น

                  บ   หมายถึง   แบบเรียน
                  อ     หมายถึง   หนังสืออ้างอิง  

                  น   หมายถึง   นวนิยาย                                             
              4.3  ระบบการสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ
                     ห้องสมุดวิทยาลัยมีระบบการสืบค้นข้อมูลจากฐานข้อมูลห้องสมุด ด้วยโปรแกรมสำเร็จรูป CDS/ISIS  (เป็นโปรแกรมได้เปล่าจาก UNESCO ) ปฏิบัติงานด้วย ระบบวินโดว์ บนเครือข่ายอินเตอร์เน็ต มีระบบการสืบค้นข้อมูล   2   ระบบ
                     4.3.1  การสืบค้นข้อมูลด้วยระบบอินทราเน็ต  เป็นระบบการสืบค้นข้อมูลภายในจากฐานข้อมูลห้องสมุด  จำนวน   46   เครื่อง  ห้องสมุดวิทยาลัยมีฐานข้อมูลใหญ่   1   ฐาน   ที่รวบรวมทรัพยากร 
สารสนเทศทุกประเภท   จำนวน   5   ฐานย่อย   คือ    ฐานข้อมูลหนังสือ   ฐานข้อมูลจุลสาร   ฐานข้อมูลบทความจากวารสาร   ฐานข้อมูลกฤตภาค   และฐานข้อมูลสื่อโสตทัศน์และสื่ออิเล็กทรอนิกส์  
ด้วยคอมพิวเตอร์ลูกข่าย   จำนวน   4   เครื่อง
                     4.3.2  การสืบค้นด้วยระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต  เป็นการสืบค้นข้อมูลจากภายนอกผ่านเว็บไซต์ห้องสมุดจากห้องบริการอินเตอร์เน็ต จำนวน 41 เครื่อง  

                 วิธีการสืบค้นข้อมูล  2  แบบ  ได้แก่

                 1)  การสืบค้นข้อมูลแบบพื้นฐาน (Basic หรือ Simple)  เหมาะสำหรับนักเรียน  ระดับ  ปวช.

                 2)  การสืบค้นข้อมูลแบบชั้นสูง (Advance หรือ Bulean) เป็นการสืบค้นอย่างยากด้วยการจำกัดขอบเขตการค้นด้วยคำสั่ง   and   หรือ   or   เป็นระบบการสืบค้นสำหรับนักศึกษา  ระดับ  ปวส.  ตามมาตรฐานการสืบค้นของนักศึกษาระดับอุดมศึกษา

                 ระเบียบการยืมทรัพยากรสารสนเทศ


   1.  อาจารย์



5 เล่ม    :   1 เดือน


   2.  นักเรียนนักศึกษา


3 เล่ม    :   7 วัน


   3.  นิตยสารฉบับปลีก


3 ฉบับ   :   7 วัน


   4.  หนังสืออ้างอิง


ยืมเพื่อถ่ายเอกสาร


   5.  สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง  ฉบับเย็บเล่ม
ยืมเพื่อถ่ายเอกสาร


   6.  สื่อโสตทัศน์ทุกประเภท

3 รายการ :   3 วัน


   7.  ห้องค้นคว้ากลุ่ม


กลุ่มละ   2   ชั่วโมง


   8.  ห้องอินเตอร์เน็ต


กลุ่มละ   1   ชั่วโมง
5.  การพัฒนาด้านบริการห้องสมุด
              ห้องสมุดวิทยาลัยมีการพัฒนาการบริการในรูปของ e-library  อย่างต่อเนื่อง  ตั้งแต่ พ.ศ.2539-ปัจจุบัน  โดยเริ่มจากการจัดทำฐานข้อมูลหนังสือห้องสมุดด้วยโปรแกรมสำเร็จรูป CDS/ISIS  บนระบบปฏิบัติการดอส   เพิ่มฐานข้อมูลสื่อโสตทัศน์และสื่ออิเล็กทรอนิกส์และพัฒนาการทำงานบนระบบปฏิบัติการวินโดวส์ เพื่อสามารถเข้าสู่ระบบเครือข่ายและใช้เป็นสื่อการเรียนการสอนในวิชาห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศ    เป็นแหล่งข้อมูลเพื่อการศึกษาค้นคว้าตามหลักสูตรของวิทยาลัย     การจัดทำเว็บไซต์
ห้องสมุดวิทยาลัย    และการยืมคืนด้วยระบบบาร์โค้ด    เพื่อความสะดวก รวดเร็ว    ในการให้บริการอย่างมีประสิทธิภาพ
6.  การพัฒนาและการส่งเสริมการใช้ห้องสมุดวิทยาลัย
              ห้องสมุดวิทยาลัยฯ  ได้มีการพัฒนาและส่งเสริมการใช้ห้องสมุด  ในลักษณะของโครงการ
ห้องสมุดดังนี้
              โครงการพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ  เป็นโครงการเพื่อในการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภทสำหรับห้องสมุด
              โครงการปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุด  เพื่อแนะนำและสอนการใช้ห้องสมุดสำหรับการค้นด้วยเว็บไซต์  แก่นักเรียนนักศึกษาใหม่เป็นประจำทุกปี
              โครงการบริการข้อมูลข่าวสาร  เพื่อนำเสนอข่าวสารที่สำคัญ  เป็นประโยชน์และสอดคล้องกับสาขาวิชาที่เปิดสอนในแต่ละภาคการศึกษา  ทุกๆสัปดาห์ในลักษณะบอร์ดข่าวหน้าห้องสมุด
              โครงการบำรุงเครื่องปรับอากาศ  เพื่อตรวจสภาพทำความสะอาดและซ่อมแซมส่วนที่ชำรุด  ตามนโยบายการประหยัดพลังงานภาครัฐ
7.  กิจกรรมส่งเสริมการอ่าน
              ห้องสมุดวิทยาลัยมีการจัดกิจกรรมส่งเสริมการอ่านอย่างต่อเนื่องในลักษณะ ดังนี้
              7.1  การนำเสนอทรัพยากรสารสนเทศ  ด้วยการจัดแสดงหนังสือใหม่   เทป  วีดีโอ  ซีดีรอมใหม่  หรือ  หนังสือที่น่าอ่าน  หรือหนังสือตามเทศกาล  ในตู้นิทรรศการและบอร์ดห้องสมุดพร้อมคำวิจารณ์  ทุกๆ 2 สัปดาห์  จำนวน 4 แห่ง (ทั้ง 2 ชั้น)
              7.2  การรณรงค์การอ่านหนังสือ  โดยการจัดทำเอกสารแนะนำและคู่มือช่วยค้น  เช่น  การจัดทำรายชื่อหนังสือใหม่  และสื่อโสตทัศน์เป็นประจำทุกเดือน  ติดประกาศและประชาสัมพันธ์ให้กับครู  และรวมเล่มเป็นรายปี    เช่น    ทำเนียบนามสื่อโสตทัศน์    ดรรชนีธนบุรีสัมพันธ์    เพื่อเป็นคู่มือในการค้นหาบทความที่ตีพิมพ์ในวารสาร   “ธนบุรีสัมพันธ์   ตั้งแต่ปี   พ.ศ.2549-ปัจจุบัน”

              7.3  กิจกรรมยอดนักอ่าน  เป็นกิจกรรมที่สอนสอดแทรกในวิชาห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศ (3000-1601)  ในระดับ  ปวส. โดยการสอนเทคนิคการอ่านหนังสือวิชาการ  หนังสือพิมพ์และวารสาร มีทักษะการอ่านและปลูกฝังนิสัยรักการอ่าน  และสามารถบันทึกข้อมูลจากการอ่านได้                
              7.4  กิจกรรมการอ่านช่วงปิดภาคเรียน      ห้องสมุดวิทยาลัยเริ่มให้มีการยืมหนังสือใหม่ใน
ช่วงปิดภาคเรียนตั้งแต่ปี  พ.ศ   2545 เป็นต้นมา  เพื่อเป็นการปลูกฝังนิสัยรักการอ่าน และการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์คนละ  10   เล่ม   และได้ทำเป็นการต่อเนื่องมาจนถึงปัจจุบัน
              7.5  การจัดทำเว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย  เพื่อเป็นการส่งเสริมการใช้ห้องสมุด  การแจ้งข่าวการมาเรียนของนักเรียน กลุ่ม 215 (ปัจจุบันกลุ่ม 315)  การประกาศผลสอบอย่างไม่เป็นทางการ  เพื่อให้
นักศึกษาปรับปรุงผลงาน
              7.6  กิจกรรมในโอกาสพิเศษต่างๆ  เพื่อส่งเสริมการใช้ห้องสมุดวิทยาลัย  จัดกิจกรรมเนื่องในโอกาสพิเศษต่าง  ๆ  ผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต   เช่น   กิจกรรมถวายพระพรเนื่องในกิจกรรมเฉลิม-
พระชนมพรรษา   วันมาฆบูชา วั นวาเลนไทน์ 
8.  การให้บริการชุมชน
              ห้องสมุดวิทยาลัยให้บริการแก่บุคคลภายนอก  ได้แก่  บุคคลในชุมชน  ครอบครัวของบุคลากรในสถานศึกษา  ศิษย์เก่า  ตลอดจนความร่วมมือทางวิชาการจากองค์กรทางวิชาชีพ  และสถานประกอบการ
บทที่ 3
ผลการดำเนินงาน
1.  จำนวนทรัพยากรสารสนเทศ 
         1.1  สื่อสิ่งพิมพ์
                หนังสือวิชาการ   



จำนวน  
           40,738 
              เล่ม
                วารสาร                                                                                  จำนวน

   96
              รายชื่อ
   หนังสือพิมพ์
  



จำนวน

   14
               รายชื่อ
         1.2   สื่อโสตทัศน์
                วิดิทัศน์

45
รายชื่อ

จำนวน
                196

ม้วน
                 แถบบันทึกเสียง
24
รายชื่อ

จำนวน
                  44

ม้วน
                 ซีดีรอม
            260
รายชื่อ
 
จำนวน
                585

แผ่น
          1.3  เครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อการสืบค้นข้อมูล

จำนวน

       5

เครื่อง
          1.4  ห้องบริการอินเตอร์เน็ต



จำนวน
                     41

เครื่อง
          1.5  ห้องค้นคว้ากลุ่ม

             

                จำนวน

       3

ห้อง
          1.6  ห้องค้นคว้าสำหรับครู



จำนวน

       1

ห้อง
          1.7  ห้องสื่อการเรียนการสอน


จำนวน

       1

ห้อง
2.  การระดมทรัพยากรสารสนเทศ
         2.1  เงินบริจาคเพื่อการพัฒนาฐานข้อมูลห้องสมุด              จำนวน                 15,000                     บาท
         2.2  การบริจาคหนังสือ วารสาร และสื่อโสตทัศน์
จำนวน

    107

รายการ
         2.3  การจัดซื้อหนังสือ    



จำนวน
                 4,468

เล่ม
                คณะวิชาพื้นฐาน



                จำนวน

3,206

เล่ม
                คณะการตลาด




จำนวน

   432

เล่ม
                คณะวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ


จำนวน

   203

เล่ม
                คณะวิชาการท่องเที่ยว



จำนวน

     50

เล่ม
                คณะวิชาการบัญชี



จำนวน

     16

เล่ม
                เรื่องสั้น

             


                 จำนวน

    409

เล่ม
                นวนิยาย




จำนวน

    142

เล่ม
                หนังสืออ้างอิง




จำนวน

      10

เล่ม
3.  งบประมาณห้องสมุด
          ห้องสมุดวิทยาลัยได้รับงบประมาณ การจัดซื้อวัสดุ เป็นเงิน  520,666.65  (ห้าแสนสองหมื่นหกพันหกร้อยหกสิบหกบาทหกสิบห้าสตางค์)   คิดเป็นร้อยละ  12.99
4.  การพัฒนาด้านบริการห้องสมุด
         4.1  ฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศ   1   ฐานข้อมูล   5   ฐานข้อมูลย่อย
         4.2  เว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย
         4.3  การบริการยืมคืนด้วยระบบบาร์โค้ด
5.  สถิติห้องสมุด
          5.1  จำนวนชั่วโมง การให้บริการต่อวัน

    
                8                            ชั่วโมง
          5.2  จำนวนวันในการเปิดบริการ


                           179  
               วัน
          5.3  จำนวนผู้เข้าใช้ห้องสมุด

   
                                   214,542 

คน
          5.4  จำนวนผู้ใช้ห้องสมุดต่อวัน

                                        1,200  

คน
          5.5  จำนวนการยืมหนังสือทั่วไป

                                      31,492  

เล่ม
          5.6  จำนวนการยืมหนังสืออ้างอิง

                                        1,760  

เล่ม
          5.7  จำนวนการยืมวารสาร/หนังสือพิมพ์
                                        3,412  
                ฉบับ
          5.8  จำนวนการยืมหนังของครู

                                        1,104  
                เล่ม
          5.9  จำนวนการยืมหนังสือต่อวัน


                            218  
                เล่ม
          5.10 จำนวนการใช้ห้องสมุดเป็นกลุ่ม

                                            171  
                กลุ่ม
          5.11 จำนวนการใช้ห้องสื่อโสตทัศน์

                                             33  
                ครั้ง
          5.12 จำนวนผู้ใช้บริการอินเตอร์เน็ต
                                                      24,912   
                คน
          5.13 จำนวนผู้ใช้บริการอินเตอร์เน็ตเป็นกลุ่ม                                                 237
                กลุ่ม
6.  โครงการห้องสมุดวิทยาลัยและผลการดำเนินงาน
          6.1  โครงการปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุด
                  ปีการศึกษา   2548  ปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษา     จำนวน    2,318   คนคิดเป็นร้อยละ 100.00
     ระดับ    ปวช.1    จำนวน
41
กลุ่ม
    จำนวน   1,789    คน
     ระดับ    ปวส.1    จำนวน
13
กลุ่ม
    จำนวน      529    คน
                  ห้องสมุดวิทยาลัย  มีการสำรวจผู้ใช้  เพื่อศึกษาผลการดำเนินงานของโครงการห้องสมุด 
ประจำปี   2548  โดยศึกษาเกี่ยวกับทักษะการใช้ห้องสมุด    ความพึงพอใจและความต้องการของผู้ใช้  
ทัศนคติและนิสัยรักการอ่าน
                  จากรายงานผลการสำรวจการใช้ห้องสมุดวิทยาลัย ของนักเรียน นักศึกษาวิทยาลัยพณิชยการ
ธนบุรี    ประจำปีการศึกษา     2548    ทักษะในการใช้ห้องสมุดวิทยาลัยจากการเข้าอบรมการปฐมนิเทศ
การใช้ห้องสมุด ประจำปีการศึกษา  2548   ตารางที่   17   หน้า 19  มีผลการสำรวจดังนี้
                  นักเรียนนักศึกษามีทักษะการใช้ห้องสมุดวิทยาลัย   ระดับมาก     
                                (ค่าเฉลี่ย =3.76   ส่วนเบี่ยงมาตรฐาน=0.90)
                  นักเรียนนักศึกษานำประสบการการใช้ห้องสมุดไปประยุกต์ใช้กับห้องสมุดนอกวิทยาลัย  ระดับมาก                        
                                (ค่าเฉลี่ย=  3.88    ส่วนเบี่ยงมาตรฐาน= 0.87)
                  มีทักษะการค้นหาข้อมูลจากฐานข้อมูลห้องสมุดวิทยาลัยได้   ระดับมาก     
                                (ค่าเฉลี่ย=  3.73    ส่วนเบี่ยงมาตรฐาน= 0.81)
                  มีทักษะการค้นหาข้อมูลจากเว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัยได้   ระดับมาก    
                                (ค่าเฉลี่ย=  3.79    ส่วนเบี่ยงมาตรฐาน= 0.87)
                  มีทักษะการค้นหาข้อมูลจากอินเตอร์เน็ตได้   ระดับมาก    
                                (ค่าเฉลี่ย=  4.09    ส่วนเบี่ยงมาตรฐาน= 0.89)
          6.2  โครงการบริการข้อมูลข่าวสาร
                 โครงการบริการข้อมูลข่าวสาร  เป็นโครงการรวบรวมข้อมูลข่าวสารทางวิชาการ  ที่สอดคล้องกับหลักสูตรและการเรียนการสอน   ข่าวปัญหาสังคม   หรือข่าวที่เป็นตัวอย่างที่ดีแก่นักเรียนนักศึกษา  ติดบอร์ดในบริเวณห้องสมุดที่ชั้น   2   และชั้น   3   ทั้งนอกและในห้องสมุด  หมุนเวียนสลับกันไป  จำนวน   4   บอร์ด
                 จำนวนข่าวสำหรับนักเรียนนักศึกษา

จำนวน

122
ข่าว
                 จำนวนข่าวสำหรับครู



จำนวน

  59
ข่าว
                 หนังสือพิมพ์




จำนวน

    6
รายชื่อ
                 จากรายงานผลการสำรวจการใช้ห้องสมุดวิทยาลัยของนักเรียน นักศึกษา วิทยาลัยพณิชยการ
ธนบุรี ประจำปีการศึกษา  2548  เรื่อง  ความพึงพอใจในการใช้ห้องสมุดวิทยาลัย ตารางที่ 20   หน้า  22  ได้ผลการสำรวจดังนี้
                  นักเรียนนักศึกษามีความพึงพอใจการให้บริการบอร์ดข่าวประจำวันหน้าห้องสมุด  ระดับมาก                                                                                                                                                                    
                                 (ค่าเฉลี่ย =  3.57   ส่วนเบี่ยงมาตรฐาน = 0.83)                                               
                  จากรายงานผลการสำรวจการใช้ห้องสมุดวิทยาลัยของครู  วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี 
ประจำปีการศึกษา  2548  ตามตารางที่  7   หน้า  6    มีผลการสำรวจดังนี้
                  ครูมีความพึงพอใจในการเสนอข่าวหน้าห้องสมุดและหน้าห้องบุคลากร  ระดับมาก  
                                  (ค่าเฉลี่ย    = 4.42   ส่วนเบี่ยงมาตรฐาน =0.65)
          6.3  โครงการบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ
                 ห้องสมุดวิทยาลัยมีการดำเนินการทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศครบ  จำนวน  30   ตัว 
เป็นเงิน  16,050  บาท  (หนึ่งหมื่นหกพันห้าสิบบาท)   จากบริษัท ก้องตะวันเอ็นจิเนียรริ่ง  แอนด์  ซัพพลาย  
โดยการดำเนินการของงานพัสดุวิทยาลัย
          6.4  โครงการส่งเสริมให้มีรายได้ระหว่างเรียน
                 จำนวนนักเรียนนักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ      
จำนวน 
  
   98
 คน
                 จำนวนเงินงบประมาณที่ได้รับ

                           420,000
 บาท
                 เฉพาะงานห้องสมุดวิทยาลัย
                 จำนวนนักเรียนนักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ จำนวน 
                    73
คน
                 จำนวนเงินงบประมาณที่ได้รับ

                           331,000
บาท
         6.5   ความพึงพอใจในการใช้ห้องสมุดวิทยาลัย
                 จากรายงานผลการสำรวจการใช้ห้องสมุดของนักเรียนนักศึกษา วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี  ประจำปีการศึกษา   2548   ตารางที่  20   หน้า  22   มีผลการสำรวจดังนี้
                  ความพึงพอใจในการใช้ห้องสมุดของนักเรียนนักศึกษา   ระดับมาก 

                    (ค่าเฉลี่ย =3.53  ส่วนเบี่ยงมาตรฐาน =0.93)
                  จากรายงานผลการสำรวจการใช้ห้องสมุดของครู วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี ประจำปีการศึกษา 2548   ตารางที่   7    หน้า    6    มีผลการสำรวจดังนี้
                  ความพึงพอใจในการใช้ห้องสมุดวิทยาลัยของครู   ระดับมาก

                    (ค่าเฉลี่ย = 4.39   ส่วนเบี่ยงมาตรฐาน = 0.68)
7.  กิจกรรมส่งเสริมการอ่าน
          7.1  การนำเสนอทรัพยากรสารสนเทศ
                 การจัดแสดงทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภท  ทุก ๆ  2  สัปดาห์  จำนวน  4  แห่ง  รวม  18  ครั้ง
จากรายงานผลการสำรวจการใช้ห้องสมุดวิทยาลัยของนักเรียนนักศึกษา  วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี ประจำปีการศึกษา   จากตารางที่   20   หน้า   22   มีผลการสำรวจดังนี้
                 นักเรียนนักศึกษา  มีความพึงพอใจในการจัดแสดงหนังสือใหม่ในและนอกห้องสมุด   ระดับมาก 

                    (ค่าเฉลี่ย =3.56 ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน =0.85)
                   จากรายงานผลการสำรวจการใช้ห้องสมุดวิทยาลัยของครูประจำปีการศึกษา  2548  ตารางที่  7  หน้า   6   มีผลการสำรวจ   ดังนี้
                 ครูมีความพึงพอใจในการจัดแสดงหนังสือใหม่ในและนอกห้องสมุด   ระดับมาก  

                    (ค่าเฉลี่ย =4.50 ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน =0.66)

          7.2  การรณรงค์การอ่าน จัดทำเอกสารแจก และเผยแพร่ในเว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย
                 1)  รายชื่อหนังสือห้องสมุด ปีการศึกษา 2548 (มกราคม - ธันวาคม 2548 )  แจกครู อาจารย์ และชมรมต่าง ๆ  จำนวน  141   เล่ม
                  2)  ทำเนียบนามสื่อโสตทัศน์ห้องกฤตวิทยาลัย แจกครูอาจารย์ จำนวน 141  เล่ม
                  3)  ดรรชนีธนบุรีสัมพันธ์ แจกครูอาจารย์และชมรมต่าง ๆ จำนวน    60   เล่ม
                 4)  คู่มือการใช้ห้องสมุดวิทยาลัย ปีการศึกษา 2548
                 5)  คู่มือการใช้มติชน อีไลเบอร์รี่  ปีการศึกษา 2547
          7.3  กิจกรรมยอดนักอ่าน
                 เป็นการสอนเทคนิคและทักษะการอ่านในวิชาห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศให้นักศึกษา 
ระดับ ปวส. 1 จำนวน 6 สาขาวิชา ได้แก่ สาขาการตลาด สาขาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ สาขาวิชาการท่องเที่ยว สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาการเลขานุการ และสาขาวิชาธุรกิจค้าปลีก รวม  529  คน 
                 จากรายงานผลการสำรวจการใช้ห้องสมุดของนักเรียนนักศึกษา วิทยาลัยพณิชยการธนบุรี ประจำปีการศึกษา   2548   เรื่อง   ทัศนคติและนิสัยรักการอ่าน   ตารางที่  26   หน้า   28
                 นักเรียนนักศึกษามีทัศนคติและนิสัยรักการอ่าน ระดับมาก      

                    (ค่าเฉลี่ย =  3.72  ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน = 0.91)

                 นักเรียนนักศึกษามีนิสัยรักการอ่าน จากหัวข้อ“ฉันชอบอ่านหนังสือมาก” ระดับมาก   

                    (ค่าเฉลี่ย =  3.85 ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน = 0.80)

                 จากตารางที่    27    หน้า    29    ทัศนคติและนิสัยรักการอ่านของนักศึกษา   ระดับ   ปวส. 
มีผลการสำรวจ    ดังนี้ 
                 นักศึกษา  ระดับ ปวส. ทุกสาขาวิชา มีทัศนคติและนิสัย รักการอ่าน   ระดับมาก

                    (ค่าเฉลี่ย =  3.75  ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน = 0.92)  
                    และทุกสาขาวิชามีนิสัยรักการอ่านจากหัวข้อ “ฉันชอบอ่านหนังสือมาก”  ระดับมาก 

                    (ค่าเฉลี่ย =  3.87  ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน =   0.80  )
          7.4  กิจกรรมการอ่านช่วงปิดภาค โดยการให้นักเรียน นักศึกษา ยืมหนังสืออ่านในช่วงปิดภาคเรียนที่ 1 และช่วงปิดภาคเรียนเดือนธันวาคม  จำนวน 10 เล่ม ตั้งแต่ พ.ศ.2545 จนถึงปัจจุบัน
          7.5  เว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัย ใช้ในการสอนวิชาห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศ แจ้งข่าวการมาเรียนของกลุ่ม 215 และการประกาศผลสอบภาคเรียนที่ 2/2548
          7.6  กิจกรรมในโอกาสพิเศษต่าง  ๆ   เช่น   การถวายพระพรในโอกาสต่าง ผ่านเว็บไซต์   ได้แก่ 
วันเฉลิมพระชนมพรรษา   12   สิงหาคม ,  5   ธันวาคม )  วันมาฆบูชา   วันวาเลนไทน์   เป็นต้น
8.  บริการชุมชน
          ห้องสมุดวิทยาลัยมีการให้บริการชุมชนกับบุคคลภายนอก และองค์กรต่าง ๆ ดังนี้
          8.1  บริการบุคคลภายนอก ได้แก่ ชุมชนรอบวิทยาลัย ผู้ใช้นอกสถาบัน ซึ่งเป็นศิษย์เก่าและนักเรียน  นักศึกษาต่างสถาบัน และผู้ประกอบการร้านอาหารในวิทยาลัยอย่างสม่ำเสมอและต่อเนื่อง
          8.2  จัดอบรมวิชาการทางวิชาชีพบรรณารักษ์ศาสตร์ร่วมกับชมรมห้องสมุดเพื่อการอาชีวศึกษาและเทคโนโลยี และสมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย ในพระราชนูปถัมถ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี เรื่อง การวิจัยเพื่อพัฒนางานห้องสมุด ระหว่างวันที่ 18- 20 ตุลาคม 2548
          8.3  ห้องสมุดวิทยาลัยเป็นสถานที่ในการถ่ายทำรายการ “ความรู้ คือ พลัง” ซึ่งเป็นรายการที่
เผยแพร่สาระน่ารู้ทางการศึกษาและพัฒนาสร้างสรรค์เยาวชน ผู้จัดทำรายการ คือ คุณอรปรียา หุ่นศาสตร์  ออกอากาศทาง UBC ช่อง  7  ทุกวันเสาร์ เวลา 19.45 น. ผลิตรายการโดย ที-เร็ค เอ็นเตอร์เทนเมนท์ จำกัด
          8.4  เว็บไซต์ห้องสมุดวิทยาลัยในระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต เป็นสื่อการเรียนการสอนในวิชา
ห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศ (3000-1601 ) ในระดับปวส. ระหว่างห้องสมุดวิทยาลัยพณิชยการธนบุรี และห้องสมุดวิทยาลัยเทคนิค
9.  รางวัลที่ได้รับ
          9.1  รางวัลระดับชาติ     รางวัลบุคคลดีเด่นในวิชาชีพบรรณารักษ์ศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ 
ประจำปีพุทธศักราช    2548   จากสมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยในพระราชนูปถัมถ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ   สยามบรมราชกุมารี
          9.2  รางวัลระดับสถานศึกษา ได้รับรางวัล การแข่งขันประกวดกิจกรรม 5 ส. ประเภทสำนักงาน ภายในวิทยาลัย ต่อเนื่อง 4 ปี ดังนี้

                    ปีการศึกษา  2545   ได้รับรางวัลอันดับที่   2

                    ปีการศึกษา  2546   ได้รับรางวัลอันดับที่   3

                    ปีการศึกษา  2547   ได้รับรางวัลอันดับที่   1

                    ปีการศึกษา  2548   ได้รับรางวัลอันดับที่   1
10.  การวิเคราะห์  จุดเด่น   จุดด้อย   และแนวทางแก้ไข
	รายการ
	จุดเด่น
	จุดด้อย
	แนวทางแก้ไข

	1.  ผู้บริหาร
	- ตระหนักถึงความสำคัญและบทบาทของห้องสมุดว่าเป็นสิ่งสำคัญต่อการปฏิรูปการศึกษาและการเรียนการสอน
	- การพัฒนาห้องสมุดไม่
ต่อเนื่อง   เนื่องจากปัญหาด้านระเบียบราชการ และความ
ไม่แน่นอนของงบประมาณ
	- ส่งเสริมสนับสนุนการพัฒนาห้องสมุดวิทยาลัยอย่างต่อเนื่อง ด้วยวิธีต่าง ๆ เช่น วิธีการระดมทรัพยากร

	2.  ครู
	- ตระหนักถึงความสำคัญของห้องสมุดตลอดจนใช้ห้องสมุดในการประกอบการเรียนการสอนมาก
	- มีชั่วโมงการสอนมาก หรือ 
มีภาระ การสอนมาก 
	- จัดทำเอกสารเผยแพร่กับครูเพื่อส่งเสริมการใช้
ห้องสมุด
- แนะนำเว็บไซต์ห้องสมุดให้ครูไปใช้ในการ เรียนการสอน
- ศึกษาความต้องการหรือการใช้ห้องสมุดของครู เพื่อเป็นข้อมูลในการให้บริการต่อ

	3.  นักเรียน 
     นักศึกษา
	- สนใจและเข้าใช้ห้องสมุดเพื่อการประกอบการเรียและการรายงานตามที่ได้รับมอบหมายในช่วง
คาบพัก   ช่วงว่างระหว่างเรียน   หลังเลิกเรียน
- มีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการศึกษาค้นคว้า และการพักผ่อน โดยเฉพาะบริการอินเตอร์เน็ต

	-  มีจำนวนชั่วโมงการเรียนต่อวันมาก  มีคาบการพักน้อย
-  จำนวนเครื่องคอมพิวเตอร์ในการให้บริการไม่เพียงพอ

	- ควรกำหนด ให้มีคาบพัก มากกว่า 1 ชั่วโมง และกำหนดเวลาของคาบพักของแต่ละระดับหรือแต่ละชั้นปี แตกต่างกัน
- ส่งเสริมสนับสนุนโครงการห้องสมุดในการจัดซื้อ/จัดหาเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อให้บริการอินเตอร์เน็ตเปิดในรูปแบบต่าง ๆ


	
	- มีความสนใจและกระตือรือร้นทางด้านการอ่านโดยเฉพาะหนังสือหรือสื่อการศึกษาใหม่ในแต่ละสัปดาห์
	-  ขาดทักษะการอ่านและ
ห้องสมุดมีกิจกรรมด้าน
การอ่านน้อย
	- จัดอบรม และจัดกิจกรรมด้านการอ่านสอดแทรกในการเรียนการสอนโดยความร่วมมือกับครูให้เพิ่มขึ้น
-  จัดกิจกรรมห้องสมุดและการส่งเสริมการอ่านด้วยเว็บไซต์ห้องสมุดให้
มากขึ้น

	4.  บุคลากร
     ห้องสมุด
	-มีความพร้อมทางด้านวุฒิ และประสบการทำงาน มีความตั้งใจและอุดมการณ์ในการทำงาน ตามหลักจรรยาบรรณทางวิชาชีพ
	- บุคลากรทุกคน  (ยกเว้น 
หัวหน้างานห้องสมุด)   มี
สถานภาพเป็นลูกจ้างชั่วคราว
- จำนวนบุคลากรไม่เพียงพอกับภาระงาน
- ไม่มีนักเรียน นักศึกษาฝึกงานในช่วงระหว่างเปิดภาคเรียนทำให้การบริการหรือการจัดกิจกรรมอยู่ในระดับน้อย
- หัวหน้างานห้องสมุดมีภาระการสอนในวิชาที่ไม่เกี่ยวข้องกับห้องสมุดทำให้ไม่มีเวลาเพียงพอในการจัดกิจกรรมห้องสมุด
	- ยกสถานภาพของบุคลากรให้เป็นลูกจ้างประจำ หรือ พนักงานของรัฐตามแนวทางการปฏิรูประบบราชการ
- เพิ่งจำนวนบุคลากรให้สอดคล้องกันภาระงานตามมาตรฐานห้องสมุดสถานศึกษา พ.ศ. 2536
- ขอความร่วมมือกับหัวหน้าคณะในการส่งนักเรียน นักศึกษา พนักงานโดยเฉพาะสาขาวิชาคอมพิวเตอร์
- กำหนดหลักสูตรเกี่ยวกับทักษะการเรียนผู้ใช้ในระดับ ปวช. เพื่อสอนทักษะการใช้ห้องสมุดและปลูกผังนิสัยรักการอ่าน และจัดกิจกรรมการส่งเสริมการใช้ห้องสมุดสอนแทรกในการเรียนการสอน

	รายการ
	จุดเด่น
	จุดด้อย
	แนวทางแก้ไข

	5.  งบประมาณ
	-
	- การพิจารณาโครงการของห้องสมุดให้อยู่กับผู้บริหาร
- งบประมาณห้องสมุดที่ได้รับไม่สอดคล้องกับความต้องการของห้องสมุดโดยเฉพาะสื่อเทคโนโลยี
	- จัดลำดับความสำคัญของโครงการห้องสมุดตามความจำเป็นและประโยชน์ที่ได้รับ
- จัดสรรงบประมาณเพื่อการจัดซื้อจัดหาสื่อเทคโนโลยีให้เพิ่มขึ้น

	6.  บริการ
     ห้องสมุด
	- มีบริการห้องสมุดที่
ส่งเสริมการเรียนการสอนในการใช้ห้องสมุด
	- การบูรณาการงานบริหารให้สอดคล้องกับกิจกรรม
การเรียนการสอนของครู
	- รณรงค์ ประชาสัมพันธ์กับครู ในการใช้บริการห้องสมุด และการจัด
กิจกรรมการเรียนรู้ให้สอดคล้องกัน บริการห้องสมุดอย่างสม่ำเสมอ  หรือ
ในโอกาสพิเศษต่าง ๆ
อย่างต่อเนื่อง

	7.  กิจกรรม
     ห้องสมุด
	มีโครงการและจัดกิจกรรมสม่ำเสมอทุกปี
	- มีปัญหาเรื่องบุคลากรไม่เพียงพอและหัวหน้างานห้องสมุดมีภาระการสอนมาก ทำให้มีการจัดกิจกรรมห้องสมุดในระดับพื้นฐานทั่วไป
	- รณรงค์และประชาสัมพันธ์กับครู ให้จัดกิจกรรมการเรียนรู้  ให้บูรณาการกับกิจกรรมห้องสมุด เช่น การสืบค้นหนังสือและสื่อการศึกษาทุกประเภทของวิชาที่สอน โดยการเข้าร่วมกิจกรรมตามโครงการปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุด

	8. บริการชุมชน
	- สามารถให้บริการแก่บุคคลภายนอกทุกระดับ เช่น ผู้ประกอบการค้า
ภายในวิทยาลัย ศิษย์เก่า และสมาคมทางวิชาชีพ
	-ไม่มีการกำหนดระเบียบ
การบริการชุมชนอย่างเป็น
ลายลักษณ์อักษร
	- ควรกำหนดระเบียบการให้บริการชุมชน และค่าบริการในส่วนของเทคโนโลยีสารสนเทศ  เช่น บริการอินเตอร์เน็ต สำหรับบุคคลภายนอก


ผู้อำนวยการสถานศึกษา





รองผู้อำนวยการสถานศึกษา


ฝ่ายวิชาการ





คณะกรรมการ


ตรวจรับพัสดุ





หัวหน้างาน


ห้องสมุด





ฝ่ายบริหาร





งานวางแผน





งานงบประมาณ





งานสถิติและรายงานประจำปี





งานธุรการ





งานการเงิน





งานสารบรรณ





งานพัสดุ





งานอาคารสถานที่
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บริการการอ่าน





บริการยืมด้วยระบบบาร์โค้ด





บริการตอบคำถามโค้ดฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃ





บริการรวบรวมบรรณานุกรมโค้ดฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃ





บริการทำสาระสังเขปและดรรชนีโค้ดฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃ





บริการข่าวสารทันสมัยโค้ดฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃ





บริการแนะนำการอ่านโค้ดฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃ





บริการแนะนำการใช้ห้องสมุด


โค้ดฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃฃ





ฝ่ายพัฒนาและวิเคราะห์


ทรัพยากรสารสนเทศ





บริการการสืบค้นข้อมูล





บริการห้องสื่อโสตทัศน์





บริการห้องค้นคว้ากลุ่ม





บริการห้องวิชาการครู





ฝ่ายบริการ





คัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศ





จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ





วิเคราะห์หมวดหมู่หนังสือ





วิเคราะห์หัวเรื่องหนังสือ/บทความ





วิเคราะห์หัวเรืองสื่อเทคโนโลยี





บันทึกข้อมูล





ติดบาร์โค้ด





เตรียมทรัพยากรสารสนเทศขั้นต้น





รักษาทรัพยากรสารสนเทศ





ซ่อมแซมทรัพยากรสารสนเทศ





สำรวจทรัพยากรสารสนเทศ





ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ





ระบบเครือข่ายภายใน/


ภายนอกห้องสมุด





ฐานข้อมูลห้องสมุด





เว็บไซด์ห้องสมุด





งานประกันคุณภาพ





ระบบบาร์โค้ด
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