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YUUK.. BEREKSPLORASI  
DI DALAM BLOG 

 

 

 

 

Sekarang pasti Anda sudah tidak sabar ingin memposting tulisan 
yang sudah lama Anda pendam dalam folder. Sabar dulu, sebelum 
Anda memposting tulisan, ada baiknya mengenal komponen-
komponen yang terdapat dalam blog. Sehingga ketika Anda 
menemukan kesulitan, Anda tidak perlu bingung lagi. Walaupun 
sederhana, komponen blog sangat banyak sehingga jika ingin 
menghasilkan sebuah blog yang menarik, Anda harus betul-betul 
paham dulu perangkatnya. 

Sebelumnya, untuk masuk ke dalam blog, Anda harus mengisi  
email dan password terlebih dahulu. 

 
Gambar 3.1 Log in pada blogger 

Kemudian Anda akan menjumpai halaman seperti ini. 
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Gambar 3.2 Tampilan dasbor 

Tampilan awal ini disebut Dasbor. Dasbor berfungsi sebagai tempat 
pengaturan semua fasilitas yang terdapat dalam blog. 

3.1 Dasbor 

Pada dasbor, semua yang berkaitan dengan blog Anda akan 
ditampilkan di sini, seperti: 

1. Pengikut: Yaitu pengunjung yang sudah mengajukan perte-
manan untuk blog Anda. 

2. Jumlah posting: Anda dapat melihat sudah berapa banyak 
Anda memposting tulisan dari pertama kali Anda bergabung di 
blogger. 

3. Komentar yang perlu dimoderasi: Sebelum ditampilkan, Anda 
dapat memilah dan memilih komentar yang layak untuk 
ditampilkan pada blog Anda. Hal ini untuk menghindari 
komentar-komentar yang berbau sara dan pornografi. 

Dalam satu blog, Anda dapat membuat beberapa blog dengan nama 
URL yang berbeda di dalamnya. 

Jika Anda melihat Gambar 3.2, Anda akan menemukan beberapa 
tombol, di antaranya:  
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a. Tombol bahasa, untuk pemilihan jenis bahasa yang Anda 
gunakan untuk blog. 

b. Lihat profil, untuk melihat secara utuh profil yang kita 
gunakan. 

c. Edit profil, untuk mengedit profil yang sudah ada. 

d. Edit foto, untuk mengganti foto yang sudah ada. 

e. Edit pemberitahuan, jika blog mempunyai fitur baru, maka 
mereka akan memberitahukannya melalui email Anda. 

f. Entri baru, untuk membuat postingan baru. 

g. Edit entri, untuk mengedit. 

h. Komentar, untuk melihat komentar dari pengunjung yang 
mengomentari tulisan Anda. 

i. Setelan, untuk mengedit tampilan kata-kata pada blog Anda, 
serta pengaturan secara umum. 

j. Rancangan, untuk mengubah desain layout pada blog. 

k. Statistik, menampilkan seberapa sering Anda memposting 
tulisan Anda. 

Sekarang, mari kita mempelajari bagaimana cara memposting 
tulisan di blog. 

3.2 Posting Catatan pada Blog 

Untuk membuat tulisan pada blog, sebelumnya sediakan terlebih 
dahulu catatan yang ingin Anda posting. Perhatikan, apakah ada 
ejaan dan kalimat yang salah, setelah itu ikuti langkah-langkah 
berikut. 

1. Klik tombol entri baru  untuk memulai membuat 
postingan pada blog. 

2. Selanjutnya Anda akan menemui tampilan seperti ini. 
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Gambar 3.3 Cara membuat catatan pada blog 

Keterangan gambar: 

A. Judul: Judul tulisan Anda. 

B. Tautan: Jika Anda mengutip catatan dari web orang lain, 
tampilkan link-nya di sini. 

C. Pada lembar kerja terdapat tombol-tombol, di antaranya: 

  Font: Anda dapat mengganti jenis tulisan yang 
Anda inginkan.  

  Ukuran huruf: dapat diganti kecil, sedang, atau 
besar. 

  Ketebalan huruf: agar tulisan menjadi agak tebal. 

  Kemiringan huruf: agar tulisan menjadi miring. 

  Warna huruf: membuat tulisan menjadi berwarna. 
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 : Untuk membuat link pada kata yang diinginkan. 
Contohnya, ’Click di sini’ ketika Anda mengklik kata 
tersebut, maka Anda akan menuju alamat yang terdapat 
pada link tersebut. 

 : Rata kiri, rata tengah, rata kanan, rata 
kanan kiri. Berguna untuk merapikan tulisan. 

  Numbering: Membuat daftar tulisan dengan peno-
moran. 

  Bulleting: Membuat daftar tulisan dengan simbol. 

  Blockquote: Gunanya untuk menampilkan kutipan. 
Misalnya, kita menemukan kalimat menarik dari seseorang 
dan ingin menampilkannya di blog/website – maka diguna-
kanlah blockquote. 

  Periksa ejaan: Untuk memeriksa, apakah kalimat 
yang Anda tulis sesuai dengan EYD. 

  Tambahkan gambar: Untuk menambahkan gambar 
pada blog Anda. 

  Tambah video: untuk menambah video pada blog 
Anda. 

 : Menghapus format tulisan. 

 : Untuk melihat kembali tulisan secara kese-
luruhan sebelum diposting ke dalam blog. 

 : Setelah mengecek kelengkapan 
tulisan, klik tombol ini untuk mempostingnya ke dalam 
blog. 
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 : Jika Anda tidak mau menam-
pilkannya ke dalam blog, klik tombol simpan sekarang 
untuk menyimpannya ke dalam berkas. 

 

3. Isi judul dan masukkan catatan Anda pada kolom postingan. 

4. Lalu klik Terbitkan Entri. 

5. Jika berhasil, Anda akan masuk pada tampilan persetujuan. 

 
Gambar 3.4 Blog berhasil diterbitkan 

6. Klik kanan pada ‘lihat entri’ untuk melihat tulisan Anda di 
dalam blog.  

7. Klik ‘Edit Entri’ jika ingin mengedit kembali. 

8. Klik ‘Buat Entri’ jika ingin membuat postingan baru. 

 

Maka tampilannya akan seperti berikut ini jika Anda sudah 
memasukkannya ke dalam blog. 
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Gambar 3.5 Tulisan yang telah berhasil diposting ke dalam blog 
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3.3 Moderasi Komentar 

Jika Anda memposting tulisan, tidak dipungkiri, banyak orang yang 
ingin membaca tulisan Anda dan ingin mengomentarinya. Terka-
dang ada orang-orang yang iseng memposting komentar yang tidak 
senonoh. Bagaimana Anda menyiasatinya? Silakan kembali ke 
Dasbor, dan klik tombol komentar untuk menuju pada tampilan 
komentar. 

Untuk kemudian Anda akan masuk pada tampilan di bawah ini. 

1. Tombol Diterbitkan  

Pada jendela ini, Anda dapat mengetahui komentar-komentar yang 
sudah dimoderasi yang kemudian muncul pada postingan Anda. Di 
sebelah kiri komentar terdapat kotak, centang kotak tersebut lalu 
pilih hapus jika Anda tidak menginginkan komentar tersebut ada 
kembali di blog. 

Anda dapat mengetahui jumlah komentar dari angka yang terdapat 
di deretan tombol Spam, hapus, dan hapus konten. 

 
Gambar 3.6 Jendela komentar untuk link diterbitkan 

2. Tombol Menunggu Moderasi 

Pada jendela ini terdapat komentar-komentar yang sama sekali 
belum tampil di dalam blog. Jadi, untuk menampilkannya, Anda 
harus memoderasinya, dengan cara mencentang kotak kecil yang 
terdapat pada setiap komentar. Tampilkan yang layak tampil dan 
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buang yang tidak layak tampil, lalu klik publikasikan. Setelah itu, 
komentar-komentar yang Anda pilih akan tampil pada blog Anda. 
Jumlah komentar yang menunggu untuk dimoderasi akan terlihat di 
tampilan dasbor. 

Tombol spam berfungsi untuk mengalihkan pesan yang masuk. 

 
Gambar 3.7 Jendela moderasi komentar 

3. Setelan 

Dalam blog, Anda dapat mengatur sendiri tampilan blog Anda. 
Sehingga tampilan blog dapat terlihat lebih atraktif. Untuk mengubah 
setelan tersebut, caranya pada dasbor, klik setelan, Anda akan 
menuju pada beberapa pengaturan. Semua pengaturan di blog 
terdapat penjelasan terperinci pada setiap opsinya sehingga opsi 
tersebut akan sangat membantu jika Anda bertanya-tanya tentang 
fungsi pengaturan tersebut. 

 
Gambar 3.8 Contoh tampilan pada salah satu pengaturan 



24 

Pengaturan ini terdapat di jendela dasar, salah satu pengaturan 
menanyakan Anda, apakah blog Anda ingin ditampilkan pada 
cantuman blogger. Mungkin jika tidak ada penjelasan terperinci di 
bawah pilihannya, Anda akan bertanya-tanya perihal fungsi 
pengaturan tersebut untuk apa. 

Salah satu keutamaan blogger adalah membuat user mengerti 
tentang blog yang ia miliki. Untuk lebih jelasnya tentang pengaturan 
yang mempunyai peranan penting dalam mengubah tampilan 
blogger, berikut penuturannya. 
 

4. Pengaturan Dasar 

Pada pengaturan ini, Anda dapat mengubah: 

 

Gambar 3.9 Pengaturan judul 

Judul blog: Berfungsi untuk menamai blog Anda. Bisa ucapan 
selamat datang atau kata-kata yang menunjukkan blog ini adalah 
milik Anda. 

 

Gambar 3.10 Pengaturan uraian 

Uraian: Berfungsi untuk memaparkan tujuan blog tersebut dibuat. 
Bisa pula diisi dengan kata-kata motivasi, penyemangat, atau 
perasaan singkat Anda. 
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5. Format 

 
Gambar 3.11 Pengaturan postingan 

Terdapat dua pilihan, posting atau hari. Jika Anda memilih posting, 
maka yang ditampilkan hanya 3 postingan, walaupun Anda memiliki 
20 postingan. Namun, jika Anda memilih hari, semua postingan 
Anda akan tampil di blog. 

 
Gambar 3.12 Pengaturan tanggal 

Format header tanggal adalah format untuk tanggal yang ditam-
pilkan setiap kita memposting tulisan. 
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Gambar 3.13 Pengaturan tanggal pada arsip 

Format tanggal index arsip adalah format tanggal yang ditampilkan 
untuk arsip-arsip tulisan Anda. 

 
Gambar 3.14 Pengaturan bahasa pada blog 

6. Komentar  

 
Gambar 3.15 Pengaturan komentar 



27 

Pengaturan komentar akan membuat postingan Anda dapat 
dikomentari atau tidak. 

 
Gambar 3.16 Pengaturan pengunjung yang dapat berkomentar 

Pilih daftar opsi. Opsi menentukan teman yang dapat mengomentari 
blog Anda. Jangan takut untuk memilih opsi siapa pun, karena 
komentar yang masuk pun akan difilter terlebih dahulu karena akan 
ada pengaturan moderasi. 

 
Gambar 3.17 Pengaturan moderasi komentar 

 
Gambar 3.18 Pengaturan verifikasi komentar 

Jika Anda ingin menghindari spam atau komentar tidak penting, 
pilih opsi ini untuk meminimalisirnya. 
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7. Arsipkan 

 
Gambar 3.19 Pengaturan arsip 

Jika postingan yang Anda buat sudah banyak, maka data-data 
tersebut perlu diarsipkan agar jika suatu hari Anda membutuhkan 
postingan tersebut, Anda dapat dengan mudah mencarinya. Sebagai 
contoh, jika yang dipilih per mingguan, maka arsip yang akan tampil 
di muka blog seperti ini. 

 
Gambar 3.20 Lampiran arsip tulisan 
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8. Rancangan 

Pada jendela ini, Anda dapat mengubah tampilan layout sehingga 
menjadi sedap dipandang dengan tampilan CSS.  

Namun, sekarang Anda tak perlu lagi mengubahnya dengan CSS, 
karena ada software baru yang dapat mengubah tampilan layout 
blog. 

Apakah itu? Akan dibahas di bab selanjutnya. 
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