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ADD-ONS AND APPS
FOR BUSINESS

Anda pebisnis? Memerlukan kinerja yang lebih dari sebuah
perangkat bernama add-ons dan apps? Jika demikian, pada bab
ini kita akan membahas keunggulan-keunggulan Add-Ons dan
Apps yang ada pada Firefox dan Chrome bagi seorang pebisnis
seperti Anda. Untuk itu adalah penting mengetahui apa saja yang
dibutuhkan oleh seorang pebisnis.

Mengelola dokumen bukan lagi hal asing bagi seorang pebisnis,
namun yang terjadi sering kali Anda memiliki hambatan berupa
kerapian dan kestrukturan pada dokumen yang telah Anda buat.
Untuk itu, ada cara yang paling jitu yang bisa dijadikan referensi
dalam mengelola dokumen dengan lebih praktis, efektif, efisien.
Dan di manapun Anda berada, Anda dapat membukanya tanpa
harus di komputer Anda, dengan syarat terhubung pada internet
dan login terlebih dahulu dengan user account, di mana Anda
menyimpan dokumen tersebut.

Untuk lebih jelasnya, mari simak pembahasan berikut ini.

Google Docs pada Chrome

Pada Chrome terdapat aplikasi yang dapat Anda gunakan bagi
seorang pebisnis. Aplikasi itu bernama Google Docs. Adapun
fungsinya adalah Anda dapat mengedit dokumen atau menam-
bahkan dokumen Anda secara online di manapun Anda berada.
Selain itu juga, Google Docs ini seperti sebuah paket yang



menampung berbagai macam aplikasi. Ya, tidak hanya aplikasi
untuk write document, namun aplikasi semacam Excel dan
PowerPoint pun juga terdapat pada aplikasi yang satu ini. Komplet
bukan? Lalu bagaimana cara menambahkannya? Ikuti langkah
berikut ini:

1. Pastikan Anda telah login terlebih dahulu, sebelum masuk
pada Chrome Web Store.

2. Buka Tab baru pada browser chrome Anda, kemudian klik
Chrome Web Store.

3. Jika sudah, klik pada menu Produktivitas kemudian cari dan
klik Google Docs.
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Gambar 3.1 Tampilan menu Produktivitas

4. Sorotkan kursor pada Google Docs maka akan muncul
keterangan singkat mengenai aplikasi tersebut. Jika Anda
yakin ingin menambahkannya, klik button Tambah ke
Chrome.
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Google Documents
etk .

dokumen Anda secara daring

::Ikni komputer mana saja.
Gambar 3.2 Menambahkan Google Docs

5. Kemudian akan muncul kotak dialog Konfirmasi Instalasi
seperti di bawah ini.

Konfirmasi Instalasi

Pasang Google Documents?
Ini dapat mengakses:

+ Data yang Anda salin dan tempel

Gambar 3.3 Kotak dialog Konfirmasi Instalasi

6. Klik Pasang untuk melanjutkan proses instalasi Google Docs.

Setelah beberapa menit atau dalam hitungan detik, aplikasi
Google Docs telah terpajang bersama deretan aplikasi lainnya
yang telah terinstalasi.

Tab Baru

c a A

Untuk akses yang cepat, Impar

Tidak masuk ke Chrome
(anda melewatkan—masuk)

S B MB® L

Chrome Web Store YouTube Gmail Google Penelusur. Angry Birds Google Documents
@ chrome Serog dsing Ao1 Barusan iy

Gambar 3.4 Google Docs berhasil terinstalasi
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8. Ok, untuk selanjutnya, Anda bisa memulai aplikasi Google
Docs dengan cara mengklik ikon Google Docs tersebut, maka
browser akan menampilkan home Google Docs seperti berikut.

[l Google Documents - Beranda % Y&} [
<« C' A htips://docs.google.com/7pli=1#Mome % A
+5 I Kalender Documems Fota sinnya - Shine Filer o

Google Berate =
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Gambar 3.5 Tampilan awal Google Docs

Membuat Dokumen pada Google Docs

Untuk memulai membuat dokumen, Anda tinggal klik Buat, kemu-
dian akan muncul menu pilihan pembuatan. Anda tinggal pilih sesuai
yang ingin Anda buat. Nah, pada langkah kali ini, kita akan coba
membuat Dokumen. Untuk itu ikuti langkah berikut.

1. Klik Dokumen pada menu pilihan tersebut.

Documents at+
Exn S
i
a Dokumen =
n Prezentasi A

H Spreadsheet
B Formulir
Gambar

B4 Tabel (beta)
- Il Kaleksi

3 Dari ternplate

Gambar 3.6 Menu pilihan pembuatan
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2. Jika sudah maka akan muncul tab baru yang berisikan
halaman untuk memulai menuliskan dokumen seperti berikut.

[ Geogle Documents - Beranda ] [5] Dokumen tanpa judul - Google (o} [=lEes
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& e~ P Tekstomal 5 | Ariat st | B Z UA-M- co M =

FRRRR! RN KRS TRRE TRRY-RNNT KRS ANRT Y KRR TR LN MK R MK -TNRECTE o
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Microsoft Ward. |

Gambar 3.7 Tampilan penulisan dokumen

3. Tuliskan isi dokumen pada lembaran blank tersebut. Setiap
perubahan yang ada pada dokumen akan disimpan secara
otomatis.

[ Goosle Documents -Beranda. ) 5] Dokurnen tanpa judul - Google Yo} (=
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Anda hisa langsung menuliskan apa saja disini, cara dan fungsinya hampir sama dengan
Microsoft Ward. |

Gambar 3.8 Keterangan penyimpanan otomatis
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4. Untuk memberi judul pada dokumen yang telah dibuat, klik
dua kali pada judul: “Dokumen tanpa judul”.

cogle Dacuments - Berands ckumen tanga judul - Google
Google Documents - Berands | 5] Dokumen tanpa judu - Googl

C' | & https:/idocs.google.com fdocuiment/df 11_hSUKpSeGWb IYwWss 26510

+ Dokumen tanpa judul
Berkas Edit Lil2gsmentanesiddl oo e Tabel Bantuan  Serua per

& e A B - T Tekslormal = | Arial 1t : | B I U
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Gambar 3.9 Klik dua kali pada “Dokumen tanpa judul”
5. Kemudian isikan judul sesuai dokumen yang Anda buat,

kemudian klik OK.

Ganti Nama Dokumen

Masukkan nama dokumen yang bar:

‘Mengema\ Google Doc

“ fatal

Gambar 3.10 Ganti nama dokumen

6. Nah, jika Anda telah selesai menambahkan dokumen, doku-
men tersebut akan muncul pada list dokumen.

[ Goode Documents - Beranda % L} =[]
€ C' | & hitps //docs.googl.com /#home RS
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Ditandai bintang

Wik saya

Sermua item

Sampah

~ Koleksi saya
Tidak ada koleksi

+ Koleksi yang dibagikan dengan ¢

Gambar 3.11 List Dokumen yang telah dibuat
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Membuat Slide Persentasi pada Goog|e Docs

Untuk pembuatan slide persentasi pada Google Docs tidak jauh
berbeda langkah pembuatannya dengan dokumen. Hanya saja ada
perbedaan dalam content-nya. Untuk itu, mari ikuti langkah berikut
ini:

1. KIlik Persentasi pada menu pilihan pembuatan. (Gambar 3.6)

2. Cara kerja slide ini sama dengan Microsoft PowerPoint.

I oodle Documents -Beranda %) (@ Presentasi Tanpa Judl - oo, > YL} =|E]l e
C' | & htips:/fdocs.google.com;/present/editrid=dfignaqu57_0g3mwasgs w0
Eﬁ Laman ini dalam bahasa W Apakah Anda ingin menerjemahkannya? | Terjemahkan lNg_gakJ M x
& . — Shine Fikri | [0 LI

Google documents  Presentasi Tanpa.Juctl & preac Mulai presentasi Disimpan | &Bagipakai |+

File Edit Lihat Sisipkan Format Slide Tabel Bantuan

Slide 1 dari 1 [+ = W= A~ &

Klik untuk menambahkan judul

Klik untuk menambahkan subjudul

34

Gambar 3.12 Tampilan awal pembuatan slide presentasi

3. Masukkan judul dan subjudul pada slide pertama tersebut.

4. Jika sudah, tambahkan slide baru dengan cara klik kanan
pada slide pertama, lalu klik Salindia baru atau New Slide.
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G()l)glc documents  Pengenalan Google Dor & Fric

File Edit Lihat Sisipkan Format Slide Tabel Bantuan

Shide 1 dari 1 [+] 1% == M-

Pengenalan Google Docs

Fengenalan Gor (B Mulai presentasi dari slide ini

=] Salindia baru.

) Duplikasikan glide
=] Impor salindia. o]
=] Hapus slide

Salin slide

Gambar 3.13 Membuat slide baru

5. Akan muncul pop-up ”Pilih tata letak slide” kemudian pilih
sesuai format yang Anda inginkan.

Pilih tata letak slide

Judul Teks Dua kolom

Keterangan kosong

Gambar 3.14 Pilihan tata letak slide

6. Untuk memasukkan atau menambahkan gambar, klik Insert
image.

L]

|Sisipkan gambar ke dalam slide inil

Gambar 3.15 Insert image



7. Kemudian akan muncul pop-up Sisipkan Gambar. Klik Pilih
Berkas atau Browse untuk memilih gambar yang akan Anda
sisipkan ke dalam slide, kemudian klik OK.

sisipkan Gambar

® Jelajahi komputer untuk menemukan berkas garmbar untuk
diunggah

Pilih Berkas | Tidak ada berkas yang dipilih

(O Tetapkan URL gambar

Tip: Cobalah tarik gambar dari jendela peramban web lain langsung ke
slide Anda

Gambar 3.16 Pop-up insert image

8. Jika sudah, letakkan gambar tersebut sesuai yang Anda
inginkan.

GOHSIC documents  Pengenalan Google Docs @ risaci hanys kepsds saya Mulai presentasi  Simpan sekarang | | £Be

File Edit Lihat Sisipkan Format  Slide Tabel Bantuan
Slide 2dari2 IOE (4 d@

) n)
Pengenalzn Google Docs
/
Pengenalan Google /
y A
[m} o

Klik untuk menambahkan judul

Klik untuk menambahkan subjudul

Gambar 3.17 Peletakan gambar
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9. Simpan dokumen slide dengan cara mengklik ikon Save o

10. Untuk menampilkan persentasi atau slide show, klik mulai
persentasi maka tampilan persentasinya akan seperti berikut.

» Pengenalan Google Docs - Google Chrome: = e

& https://dacs.gooal

i wj=true

Pengenalan Google Docs

Persentasi Pada Google Docs

‘Google dokumen ~ Slide 1dari2~ Tindakan~  hiips

® Lihat bersama

Gambar 3.18 Tampilan slide show

11. Seperti biasa, file dokumen yang telah kita buat akan masuk
ke dalam List.

[ oo Documents - Berands | l=lE] = |
€ C' | & ntps://docs.googl.com/#home WA
Eﬂ Laman ini dalam bahasa | Malay » | Apakah Anda ingin menerjemahkanya? | Terjemahkan | | Mggak Opsiv| ¥
+Shine Gmail Kalender Documents Foto sb Lainnys - Stine Fiki | [ L JE )
GO\ /8[@ Beranda x n
Documents at ] [ ] ® Lebih Banyak + sortir + I3 -
E = JupuL PEMILIK TERAKHIR DIUBAH

vl [ Pengenalan Google Docs saya 322 pm

Beranda Wi | Google I 14:56

Ditandai hintang EnaEn g s
. L Tafsir lonu Katsir Surat Al Kahi.pdf abdul bathin 2606410

Milik saya
Sermua iterm
Sampah

Gambar 3.19 List Google Docs
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Membuat Spreadsheet

Fungsi spreadsheet ini tidak jauh beda dengan Microsoft Excel,
baik segi tampilan ataupun cara kerjanya memiliki kesamaan
yang signifikan. Untuk memulai pembuatan spreadsheet pada
Google Docs tersebut, ikuti langkah berikut:

1. Seperti biasa, cara pembuatan apa pun yang ada dalam
Google Docs selalu diawali dengan mengklik Buat -
Spreadsheet pada menu pilihan. (Gambar 3.6)

2. Isikan dokumen yang akan Anda buat, seperti field nomor,
nama, keterangan, atau yang lainnya.

! [ Google Documents - Beranda %)) FF Spreadsheet ok berjudd LY =
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Gambar 3.20 New Blank Document

3. Hingga terisi seperti berikut ini.
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Gambar 3.21 Kolom yang telah terisi

4. Adapun fungsi ikon lainnya, Anda pasti sangat familier karena
fungsinya memang dirancang sebagai duplikasi dari Microsoft
Excel. Untuk itu, klik ikon tersebut sesuai kebutuhan dan

keinginan.

Berkas Edit Lihat Sisipkan Format  Data Alat Bantuan Sermua perubahan disimpan
- =z
Gambar 3.22 File dan ikon yang ada pada spreadsheet

o AL - R %123 [dopt:| B s AL

5. Misalnya Anda ingin menambahkan bagan, klik ikon Sisipkan

M

Bagan “I.
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Gambar 3.23 Bagan pada spreadsheet

Pilih bagan yang Anda inginkan, kemudian klik Sisipkan.

Bahkan untuk membuat formulir pun bisa dilakukan dengan
otomatis pada spreadsheet ini, dengan cara klik ikon Buat

Formulir maka akan muncul seperti berikut.

» Tanna ludul - Gagale Chrame..______,

) . does.goock

%A Laman ri dalam bahasa | Malay » | Apakah Anda ingin menerjemarkannya? | Terjemakan | | Ngak opsiv| %
 Tambahkan tem ~  Tema: Plain Emailformulirini  Linattanggapan~ | Mau diapakan? -

|Spreadsheet tidak berjudul |

No
Nama
Literatur

Keterangan

Persentase

at formulir yang diterbitkan di sini

Gambar 3.24 Membuat formulir
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8. Klik Tambahkan item jika Anda ingin menambahkan item
pada formulir tersebut.

9. Jika sudah, untuk membuat judul dokumen, klik dua kali pada
judul: "Spreadsheet tidak berjudul” kemudian ganti nama
dokumen sesuai keinginan, lalu klik OK.

Ganti Mama Spreadsheet

hasukkan nama spreadsheet yang baru

Gambar 3.25 Mengganti nama spreadsheet

10. Dan dokumen spreadsheet yang telah dibuat akan tersimpan
dan ter-list pada list dokumen.

ogle.com/#home Drdi
Jay » | Apakah Anda ingin menerjemahkannya? | Terjemahkan | | Mggak Cpsiv|
ents Foto h Shine Fikri E o
-+ [ ] ] ® Lebih Banyak ~ Sortir O -
= JupuL PEMILIK TERAKHIR DIUBAH
v §E Spreadsheet Literatur saya 5:01 pm =aya
[ Pengenalan Google Docs saya 158:22 saya
Bl Mengenal Google Doc saya 14:86 =2y
- Tafsir Ibnu Katsir Surat Al Kahfi, pdf Dibagi-paka abdul bathin 28610 abdul bathin
Gambar 3.26 List dokumen

Unggah atau Upload Dokumen

Selain membuat dokumen, pada Google Docs juga disediakan alat
untuk mengunggah dokumen. Hal ini bertujuan dengan adanya
keamanan penyimpanan yang dilakukan, atau bisa dijadikan share
antar-teman. Untuk memulai unggah atau upload dokumen, ikuti
langkah berikut:
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1. Klik ikon Unggah.

Google

Documents

Beranda JUL:ER

Ditandai bintang
Milik saya
Sernua item
Sarnpah

Gambar 3.27 lkon Unggah/Upload

2. Kemudian pilih file yang akan Anda unggah. Misalnya Anda
akan mengunggah berkas, maka klik Berkas. Jika Anda ingin
mengonversikan file ke dalam bentuk yang lain, klik Setelan
kemudian pilih Konversikan sesuai yang Anda inginkan,
seperti berikut.

'l Google Documents - Beranda 00 Aluky x XY =3 [ |

€« €' https://docs.google.com/#home WA

| Laman iri cdlalam bahasa | Malay ~ Opsiv| o
m

Apakah Anda ingin menerjemahkanmya? | Terjemahkan | | Nggak

Google

Documents ] | ] u ® Lebih Banyak ~ Sortir o S
BUAT - JupuL PEMILIK TERAKHIR DIVBAH
EE Cnndnhnct Litsestur saya 501 pm says

Beranda Berkas .

Map s saya saya
Ditandai bint
ik saya saya 145B capa
Semua item Setelan v Konversikan berkas yang diunggah ke dalam format Google Documents
S 0 KE dari 1.024 ME yang digunakan Konversikan teks dari berkas PDF atau gambar yang diunggah

(0%)

~ Koleksi says

Tidak ad Tambahkan penyimpanan

Pelsjar selengkapnya v Konfirmasikan setelan setiap kali sebelum pengunggahan

¥ Kaleksi yani

Kiat: Seret berkas langsung ke
Daftar Dokumen Anda

Gambar 3.28 Memilih file yang akan diunggah

Menambahkan Memori

Jika Anda merasa memerlukan tambahan memori penyimpanan
pada Google Documents, Anda bisa menambahkannya dengan
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cara membeli memori tambahan, yaitu klik Unggah - Tambahkan
Penyimpanan seperti gambar berikut.

!.GongleDncumsnts'Earar\da T W =l x]
C' | & nhitps:/faccounts.google.com b /0/PLrchasestoragethl=in w0

Google accounts

Beli memori tambahan

Penyimpanan Google dibagi ke layanan Gmall, Album Web Picasa, dan Google Documents. Anda mendapatkan memori ekstra pada semua layanan ini, selain kuta gratis
Anda saat ini. Pelajari selengkapnya

Pilih paket:
@ 20 GB (85,00 USD per tahun)
© 60 GB ($20.00 USD per tahur)
©) 200 GE (§50.00 USD per tahun)
© 400 GB ($100.00 USD per tahun)
© 17T (§255.00 USD per tahun)

Simpan hingga 10000 foto dari kamera SMP.

Paket baru Anda akan diperpanjang secara stomatis setiap
tahun, tetapi Anda dapat menonaktifkan peranjangan
otomatis sewaktu-waktu dengan kembali ke laman ini dan
memilih paket gratis. Kami akan menghubungi Anda 30 hari
sebelum perpanjangan

[ Masih perlu memori lagi?

Berikan wakiu hingga 24 jam sebslum jumlah memori baru
Anda muncul di semua layanan. Pelajari selengkapnya

@011 Google - Beranda Google - P Layanan - Kebijakan Privasi - Bantuan

Gambar 3.29 Membeli memori tambahan

Reminderfox pada Firefox

Selain kebutuhan dokumen, Reminder bagi seorang pebisnis
sangatlah penting. Itu mengapa, bagi setiap direktur ataupun
kepala jabatan pada umumnya memiliki sekretaris, yang berfungsi
membantu mengingatkan adanya berbagai aktivitas yang harus
dilakukan. Untuk itu, jalan yang sangat tepat sebagai reminder
adalah memilih Reminderfox untuk dijadikan pengingat.

Adapun fungsi detail yang bisa kita lihat dari detail Reminderfox,
yaitu menampilkan dan mengelola daftar pengingat dan ToDo it.
ReminderFox memastikan bahwa Anda mengingat semua tanggal
penting melalui cara yang mudah, yaitu menggunakan daftar,
alert, dan alarm, tepat di browser Anda tanpa perlu program
kalender terpisah.

Aod
; 00
P 4

ReminderFox dengan ikon berbentuk rubah ini g dapat Anda
instal dengan cara sebagai berikut:
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1. Masuk pada alamat https://addons.mozilla.org/en-UsS/firefox/.

%) Add-ons for Firefox - Mozilla Firefox
FlE S Edit

R Fir

= eEn Mozm Con

Register or Login | Other Applications ¥

) ADD-ONS

EXTENSIONS | PERSONAS | THEMES | COLLECTIONS | MORE..

EXPLORE
Featured
Most Popular

Top Rated

©

Morning Coffee
Keeps track of dall roLting
websiles and apens them in
tobs

7ol

CATEGORIES Reminderfox

Alerts & Updates manages lists of reminders manager.

and TaDe's. ReminderFox
makes sure you remember a

Appearance
Bookmarks
Dovmload Management

Feeds, News & Blagging

Games & Entertainment Featured Extensions seeal» « @
1
Language Suprort S
St i Lazarus: Form Recovery FireGestures
Photos, Music & Videos —?— Privacy & Security @ Appearance 2
. (1s8) ©28)
Privacy & Security 3
Browser Backgrounds Dictionary Switcher
Shopping ‘ Photos, Music & Videos Language Support
@ @2) %

Social & Communication
< i

™ W8 .-

QuickFox Notes
ReemincierFox dispiays ancl Everyday note-taking

Add-ons to help you on your way in 2012 L

MOST POPULAR Al »

. Adblock Plus

14,358 383 users

Video DownloadHelper
7,167,092 users

Greasemankey
F426,578 users

Dovnload Statushar
2,790,757 users B

Gambar 3.30 Tampilan awal daftar Add-Ons pada Firefox

2. Pada menu paling atas, terdapat pilihan add-ons paling

populer. Klik pada ReminderFox dengan ikon
memulai instalasi.

o

ReminderFox
ReminderFox displays and
manages lists of reminders
and ToDo's. ReminderFox
makes sure you remember a...

Gambar 3.31 Add-ons ReminderFox

3. Klik Add to Firefox untuk melanjutkan instalasi.

rubah untuk
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Register or Loz in [ atter Applications ¥

ADD'ONS [Q search for add-ons

EXTENSIONS | PERSONAS | THEMES | COLLECTIONS | MORE..

& » Extensions » ReminderFox

5 ReminderFox 1.9.9.4.3

18 user reviews
by Tom Mutdosch, Daniel Lee 3

323,720 users 4

ReminderFox displays and manages lists of reminders and ToDo's. ReminderFox makes
zure you remember all of your important dates via easy-to-use lists, alerts, and alarms, Add to eollection
right in your browser without the need for a separate calendar program. Share this Add-on

+ Add to Firefox

development by making a small contribution. $5.00 suggested

Brjoy this add-on? m
=W The developer of this add on asks that you help support its continued

Gambar 3.32 Add to Firefox

4. Beberapa saat kemudian akan terjadi proses loading download
add-on.

l* %Mozi\laCorporation (US) | https: ffaddons.mozilla. orgjen-US/firefo:/addon/remin
— e oeee—"

[ﬂ Add-on downloading =
[ IEl

Unknown time remaining — 0 bytes (0 bytesisec)

Gambar 3.33 Add-on downloading

5. Tunggu beberapa saat, hingga muncul pop-up Software
Installation. Klik Install Now untuk melanjutkan penginstalan.
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Software Installation 3]
Install add-ons only from authors whom you trust.
4 8

Malicious software can damage your computer or violate your privacy.

Wou have asked to instal the folowing item:

AoA  Reminderfox  (4uthor not verifed)
o !

}/1191 {addon-1191-atest. xpi?sr

il

Gambar 3.34 Software Installation

Kemudian akan muncul perintah Restart Now pada browser.
ReminderFox akan terinstal setelah Anda me-restart Firefox.
Klik Restart Now untuk menampilkan ReminderFox tersebut.

;@: o Mozila Corporation (US) | hitps:fjaddons, mozila, orgjen-Usfi
AR w4

D& ReminderFox wil be installed after you restart Firefo,

Restart Mow | v

Gambar 3.35 Restart Now

Setelah di-restart, akan muncul Welcome Speech pada
browser Firefox. Terdapat video introduction dan demo

reminderfox, silakan untuk melihatnya sebagai panduan sing-
kat Anda.

) Welcome to ReminderFox! - Moz’

reminderfox

The simple reminder application for Firefox

Welcome to ReminderFox! iﬁ. — ‘\ Sponsured Livks

indeiFox T gat stared, cick on \ /
-
4 ReminderFox cn Facshook ’
e 290

(ote: i you dont s the con, check here) )
Installing / Uninstalling software can leave
Video Introduction your registry damaged.

‘Watch this videa to see what ReminderFox is all about. e recommend you Run a Free Scan o check

for any registry damage.

>

Gambar 3.36 Welcome to ReminderFox!
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10.

Jika tidak berhasil menemukan Welcome to ReminderFox,
masuklah ke alamat berikut:

http://www.reminderfox.org/welcome-to-
reminderfox/?version=1.9.9.4.3

untuk mengetahui trouble shooting yang terjadi.

Pastikan terdapat ikon Welcome to ReminderFox di pojok
kanan bawah Firefox seperti gambar berikut.

4|56 welcome to ReminderFox!

Gambar 3.37 lkon ReminderFox

Jika Anda tidak menemukannya juga, masuklah pada alamat:
http://www.reminderfox.org/documentation-fag-
troubleshooting/#r1 untuk memecahkan trouble shooting yang
terjadi.

Adapun untuk memulai menggunakan ReminderFox ini adalah
sebagai berikut:

1.
2.

30

Klik ikon ReminderFox.

Kemudian akan muncul default yang telah disediakan oleh
ReminderFox.

& ReminderFox EEX
Reminders | TaDo's
Date Description =/ R 2012 =. > o
January 26 Welcome to ReminderFox! B AR APR
MAY o L UG
| = [ ocT OV DEC

SUNM MON TUE WED THU FRI SAT
1 2 3 4 5 i 7
8 a 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

2 23 24 =[26]| 7 =

29 30 31

-y

Options... F OO0
Eilter Rerminders... e, 4
Hide: sidebar R

Gambar 3.38 Default ReminderFox



3. Untuk menambahkan agenda baru, klik tombol Add Reminder
di pojok kiri bawah, kemudian isikan reminder baru yang Anda
inginkan, seperti Description yang berupa informasi singkat
mengenai nama agenda Anda, kemudian pilih Bulan, Tanggal,
dan Tahun. Hilangkan tanda centang All Day untuk menam-
bahkan jam atau waktu reminder. Anda bisa mencentang
Repeat apabila reminder ini akan berulang per periode yang
ada, atau hilangkan centang untuk tidak mengulanginya.
Centang Show alarm pop-up untuk durasi waktu yang akan
tampil sebelum event itu terjadi. Isikan Categories, kemudian
pilih Important atau daily sesuai kebutuhan.

Add Reminder X
Description: | | 0
Date: All day

Sort: [Jorwary v [26 v (2012 v] BB |

End: |January v| |26 v‘ ‘2012 v| g| |

Repeat: |\"ear\y v|
Categories: | | 0 h
[] tmportant ] Remind daily until completed

Gambar 3.39 Add Reminder

4. Klik More >> untuk menginputkan data tambahan, seperti
lokasi dan URL apabila ada.

Add Reminder, 3]
Description: | Meeting dengan Client Bank ABC (]
Date: [ all day

stat: |zanuary v 26 v [z v| B [1z15am |
End: [lanuary | [z v|[zmz v B [zusem v
[1 repeat: | |
Shaw alarm popup before event occurs,
Categories: | Customer ‘ ° @

Impottant [ ] Remind daily until completed

Location: ‘ EBiandung | [ 3
URL: || | >

Gambar 3.40 Add Reminder More >>
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5. Jika sudah, klik OK. Dan jadwal atau agenda penting Anda
telah terdaftar pada list reminder. Klik OK.

& ReminderFox

Reminders | ToDo's

Date Description (=il va 4 2012 E- (Y
January 26 Meeting dengan Client Bank ABC FEB MIAR APR
January 26 Welcome to ReminderFox! MY N il e

| s | oct NV DEC

SUN MON TUE WED THU FRI SAT
1 2 3 4 = 6 7

g8 9 W 11 12 13 14
15 16 17 18 18 20 21
22 23 24 25 X

20 30 3

[ 2
Options. .. . &
Filter Reminders... Fr— ‘J
Hide sidebar vt

Gambar 3.41 List ReminderFox

6. Pada waktu Reminder itu terjadi akan ada announcement atau
pemberitahuan berupa alarm, seperti gambar berikut.

» Today's Reminders
L] ‘ Welcome to ReminderFox! [
o & £ Y
sl

Meeting dengan Client Bank ABC {12:15 AM)

Upcoming Reminders
nione

| F

Gambar 3.42 Alarm ReminderFox

Nah, tentu akan sangat memudahkan dalam keteraturan agenda
kerja dan aktivitas keseharian Anda sebagai pebisnis, bukan?
Untuk menambahkan event ataupun agenda lainnya, Anda tinggal
mengulangi cara yang sama dengan langkah-langkah yang telah
dijabarkan sebelumnya. Have a great job!
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