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Apresentação da Esaf

Histórico

A Escola  de  Administração  Fazendária  –  Esaf  é  órgão  integrante  da  estrutura  básica  do 

Ministério da Fazenda, subordinado diretamente ao Ministro de Estado da Fazenda. 

Sua origem está na criação dos cursos de aperfeiçoamento do Ministério da Fazenda, em 

1945, os quais passaram a constituir,  em 1967, o Centro de Treinamento do Ministério da 

Fazenda – Cetremfa. Este veio a transformar-se, em 8/11/1973, na Escola de Administração 

Fazendária – Esaf, que, a partir da inauguração de sua sede própria, em 28/7/1975, passou a 

contar com o atual complexo educacional de linhas modernas e funcionais.

Missão

Desenvolver pessoas para o aperfeiçoamento da gestão das finanças públicas e a promoção 

da cidadania.

Valores Educacionais

A Escola de Administração Fazendária realiza suas ações pautada em valores educacionais 

que refletem a sua crença no potencial humano e o seu compromisso em fazer do espaço 

educativo um ambiente de liberdade, reflexão, criação, alegria e convergência, respeitando as 

diferenças, estimulando a convivência, exercitando a pluralidade e praticando a cidadania, em 

contexto de aprendizagem continuada e transformadora. 

São valores educacionais da Esaf:

Ética e cidadania; Educação permanente;

Mudança de paradigmas; Desenvolvimento integral do ser humano;

Abordagem holística; Individualização;

Aprendizagem coletiva; Criatividade e inovação;

Aprender a aprender; Aprender fazendo.
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Objetivos

• Formar e desenvolver pessoas;

• Promover estudos e pesquisas em finanças públicas;

• Contribuir  para  a  modernização  das  instituições  que  atuam  na  área  das  finanças 

públicas;

• Promover o intercâmbio com organismos nacionais e internacionais;

• Desenvolver estudos e pesquisas na área de tecnologia educacional;

• Disseminar conhecimentos em finanças públicas.

Mensagem da Coordenação do Curso

Um dos objetivos da coordenação do Centro de Educação a Distância da Esaf  é repassar 

segurança e tranqüilidade a toda a equipe envolvida no desenvolvimento do curso.

Trabalhar em equipe significa estar sempre aberto para aceitar e se comprometer com novos 

desafios.

Foi assim que nasceu esse curso, resultado de muito trabalho feito com determinação, sempre 

com o pensamento voltado para você.

Chegou sua hora! Organize sua agenda de estudos, participe e contribua com sugestões, que 

são importantes para a melhoria do nosso trabalho.

Ao elaborarmos este guia, tivemos a pretensão de fornecer informações necessárias para você 

ser um aluno de educação a distância, bem-sucedido. Essas orientações visam ajudá-lo(a) a 

adaptar-se a nosso sistema de ensino-aprendizagem .

Você  deverá  consultá-lo  durante  todo  o  curso,  para  situar-se  no  contexto  do  processo  de 

educação a distância, planejando seu tempo e organizando suas tarefas.

Acreditamos  que,  juntos,  percorreremos  esse  caminho,  compartilhando  conhecimentos  e 

desenvolvendo  as  competências  necessárias para  exercer  o  papel  de  tutor  em cursos  via 

internet, em especial o de Disseminadores de Educação Fiscal.

Desejamos que tenha êxito nos estudos e no seu trabalho como futuro disseminador!
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Apresentação da equipe

A gestão regional é formada por profissionais que combinam a formação acadêmica com a 

experiência em educação a distância.

Os tutores (professores on-line) estão aptos a trabalhar com a metodologia da educação a 

distância, via Internet.

O suporte on-line está capacitado e disponível para auxiliar os alunos e tutores na utilização do 

sistema.

Equipe coordenação Esaf:

Gerência de Educação a Distância Eva Rocha de Azevedo Torreias

Gerência de Tecnologia da Informação Avelino Batista Leite Neto

Coordenação do Curso Lia Mayumi Evangelista Kusano

 Glauce Magalhães Gonçalves

Concepção do material didático

Gerência do Programa de Educação Fiscal – Geref

Elaboração dos textos

Comissão Nacional de Elaboração de Material para Capacitação

Comissão de Referencial Teórico do Grupo de Educação Fiscal - GEF
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Apresentação do Curso

O curso  a  distância,  Disseminadores  de  Educação  Fiscal  2009  do  Programa  Nacional  de 

Educação Fiscal – PNEF, constitui uma das etapas do processo de formação do grupo de 

disseminadores que irão interagir com professores, servidores públicos e sociedade em geral.

O PNEF é resultado de um trabalho conjunto dos Ministérios da Fazenda e da Educação, da 

Secretaria da Receita Federal do Brasil, da Secretaria do Tesouro Nacional, das Secretarias de 

Fazenda e das Secretarias de Educação dos Estados

A Escola  de Administração Fazendária  –  Esaf,  designada como coordenadora nacional  do 

PNEF, tem desempenhado papel fundamental na evolução do Programa e, juntamente com o 

Grupo de Trabalho Educação Fiscal – GEF, traça as diretrizes e as ações em nível nacional.

Nos estados o PNEF é implantado por meio de uma parceria das Secretarias de Estado de 

Fazenda e da Educação e a Secretaria da Receita Federal do Brasil, constituindo o Grupo de 

Educação Fiscal Estadual.

Esse programa visa promover e institucionalizar a Educação Fiscal para o pleno exercício da 

cidadania, ato que envolve, principalmente, a relação do cidadão com o Estado. 

Os disseminadores do PNEF que forem aprovados neste curso poderão atuar nas escolas e 

com a sociedade em geral dentro da proposta do programa.

Objetivos

O propósito do curso a distância é formar e ampliar a rede nacional de educadores que irão 

atuar nas escolas e com a sociedade na disseminação do PNEF.

Carga horária

• 160 horas

Público-Alvo

O curso é voltado para:

• professores da rede pública dos ensinos Fundamental e Médio;

• servidores da Secretaria da Receita Federal do Brasil;

• servidores das Secretarias de Fazenda e de Educação dos Estados, Municípios e do 

Distrito Federal;

• sociedade em geral.
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Período de realização

• de 08 de setembro a 13 de novembro de 2009, no total de 160 horas.

Número de vagas

Para o 2º semestre de 2009, serão distribuídas 20 mil  vagas entre 27 estados e o Distrito 

Federal –  Acre,  Alagoas, Amapá,Amazonas, Bahia, Ceará, Espírito Santo, Goiás, Maranhão, 

Mato Grosso, Mato Grosso do Sul, Minas Gerais, Pará, Paraíba, Paraná, Pernambuco, Piauí, 

Rio de Janeiro, Rio Grande do Sul, Rio Grande do Norte, Rondônia, Roraima, Santa Catarina, 

São Paulo, Sergipe, Tocantins.

Período de matrícula

De 30 de junho a 15 e agosto de 2009 no site da Esaf (www.esaf.fazenda.gov.br) , no menu à 

esquerda “Educação a Distância”. Devem ser selecionados Escola Virtual Esaf – UniSerpro e o 

link Inscreva-se aqui.

Pré-requisitos

• Ter disponibilidade de tempo para participação no curso.

• Ter  disponibilidade  de  tempo  para  atuar  como  disseminador  de  Educação  Fiscal, 

quando solicitado.

• Possuir conhecimentos básicos de informática: Windows, Word e internet.

• Possuir endereço eletrônico e acessa-lo com freqüência;

• Ter acesso à internet, com sistema operacional: Windows 98 ou superior, navegador: 

Internet Explorer 4.0 ou superior, descompactador de arquivos Winzip e Plugin para o 

flash.

Programa do curso

O conteúdo programático está estruturado em quatro módulos:

Módulo 1 – Educação Fiscal no Contexto Social;

Módulo 2 – Estado e Sociedade;

Módulo 3 – Sistema Tributário Brasileiro;

Módulo 4 – Gestão Democrática dos Recursos Públicos.
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Metodologia

A  moderna  metodologia  utilizada  busca  valorizar  não  só  o  ensino,  mas  principalmente  o 

aprendizado, utilizando uma estrutura de apoio efetiva ao processo de aprendizagem do aluno. 

Trata-se  de  um  curso  desenvolvido  e  fundamentado  nos  princípios  básicos  de  ensino  a 

distância, mediado por computador, via internet. 

O conteúdo está disponível na Escola Virtual da Esaf e no Centro Virtual de Treinamento da 

Secretaria da Receita Federal do Brasil. Os exercícios de fixação serão realizados no decorrer 

do estudo de cada módulo.

Ao final de cada módulo o aluno deverá realizar atividades de verificação de aprendizagem.

Material de estudo

• Guia do aluno;

• Cadernos impressos;

• Aulas on-line com material de referência de estudo;

• Textos complementares disponíveis na biblioteca virtual; 

• Links para pesquisa;

• Fichas de avaliação do curso.

Características de um curso a distância

Um  curso  a  distância  possui  características  próprias  –  não  está  subordinado  às  noções 

tradicionais de tempo e espaço e pode ser ajustado ao ritmo de trabalho de cada indivíduo. 

Requer,  porém,  do  aluno  um planejamento  cuidadoso  de  suas  ações.  Esse  planejamento 

envolve  tanto  a  utilização  plena  dos  recursos  tecnológicos  disponíveis,  quanto  o 

estabelecimento de uma sistemática de estudos.

A flexibilidade oferecida ao aluno por um curso a distância diz respeito ao local e ao horário em 

que pretende estudar e cumprir as atividades propostas. 
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Como acompanhar o curso

O aluno é o responsável pela condução do seu processo de aprendizagem. Deve estabelecer 

uma sistemática de estudos, reservando um espaço do seu dia para essa atividade.

É  importante  que  seja  escolhido  um  horário  de  aproximadamente  2  horas  diárias  para 

dedicação aos estudos. Há necessidade de comprometimento e disciplina para sucesso na 

conclusão do curso.

Como será o acompanhamento

O aluno será acompanhado e assessorado permanentemente por um tutor e contará com um 

suporte pedagógico e administrativo que permitirá maior interação entre aluno, tutor e gestor 

regional.

O tutor deverá responder os questionamentos no período máximo de 24 horas, via e-mail.

A gestão regional acompanhará o desenvolvimento do curso, atendendo às solicitações dos 

tutores e auxiliando na solução de problemas administrativos.

Como será a verificação de aprendizagem

Ao final  de cada módulo haverá uma avaliação de aprendizagem, que terá cinco questões 

objetivas,  valendo três pontos cada – total  de pontos por  exercício avaliativo é igual  a 15 

(quinze). O aluno deverá conferir o número de questões em cada módulo. A correção será on-

line e o aluno receberá imediatamente o resultado de seu desempenho.

Serão disponibilizados no fórum, dentro da sala de aula virtual, três (3) temas de participação 

obrigatória e valendo nota, relacionados ao conteúdo para debates. Cada tema será avaliado 

pelo tutor, que atribuirá nota de 0 a 10 pontos, de acordo com os seguintes critérios:

• Contribuição à discussão do tema;

• Interação entre alunos e tutor.
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O projeto pedagógico tem valor de 10 pontos e deverá ser realizado durante o período do curso 

e postado no local indicado. Em projetos realizados em grupo, todos deverão postar o mesmo 

arquivo.

A critério do tutor poderão ser inseridos outros temas, para enriquecimento do estudo, que não 

serão avaliativos.

As notas dos fóruns serão lançadas no boletim, pelo tutor, ao longo do curso. 

Ao final do curso serão somadas as notas das avaliações de cada módulo e da participação 

nos fóruns que poderão totalizar 100 pontos, conforme o quadro abaixo:

Módulo Avaliação Fórum
Projeto 

Pedagógico
Total

1º Módulo 15 10 - 10

2º Módulo 15 10 - 10

3º Módulo 15 10 - 10

4º Módulo 15 - 10 10

Total 60 30 10 100

Como obter seu certificado

Receberá o certificado da ESAF o aluno que obtiver no mínimo 70% de aproveitamento geral e 

realizar as atividades propostas nos 4 módulos: avaliações, fóruns e projeto pedagógico. 

O aluno será responsável pela impressão do seu certificado que estará disponível na escola 

virtual (ESAF) após o encerramento e fechamento do curso pela Esaf. 

É de fundamental  importância que o cadastro do aluno seja  mantido atualizado na Escola 

Virtual da Esaf, pois os dados serão enviados automaticamente para a emissão do certificado.

Tutoria

O aluno poderá contar com o apoio de um tutor, cuja função é acompanhá-lo durante o curso.

O  tutor  pode  ser  considerado  como  um  parceiro  que  poderá  compartilhar  com  o  aluno 

conhecimento  adquirido,  bem  como  ajudar  o  aluno  com  as  dificuldades  e  problemas 

encontrados..
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O aluno não deve hesitar em recorrer ao tutor. O contato poderá ser feito por correio eletrônico, 

telefone e fax. 

A importância da tutoria e da interatividade

Um dos princípios da educação a distância é a valorização de estratégias para promover a 

comunicação, o diálogo e a troca de experiências entre os colegas e com os tutores.

O mito do trabalho solitário e do isolamento que cerca a educação a distância deixa de existir a 

partir  do momento em que o tutor,  com o auxílio  dos canais de comunicação disponíveis, 

incentiva a aproximação dos alunos, propiciando a interação.

É imprescindível  que o aluno interaja com seus colegas e com o tutor,  utilizando todos os 

recursos disponíveis no ambiente virtual da escola.

As principais ferramentas de comunicação e interação são:

• Correio eletrônico (e-mail) – troca de mensagens entre tutor e aluno ou entre alunos;

• Fórum  –  local  onde  o  tutor  posta  temas  e  perguntas  relacionadas  aos  assuntos 

abordados no curso e os alunos respondem, criando assim um debate on-line com os 

alunos;

• Chats  –  salas  de  bate-papo  para  conversas  entre  tutores  e  alunos.  O  uso  dessa 

ferramenta é livre e pode ser ativado pelo aluno a qualquer hora.

Organização dos horários de estudo

Em um curso a distância,  para um estudo tranqüilo,  é importante que o aluno reserve um 

horário para estudo, em torno de duas horas ao dia. Este tempo é suficiente para refletir sobre 

os temas propostos e realizar as atividades do curso. Uma das vantagens do ensino a distância 

é a liberdade de escolha do horário de estudo de acordo com a disponibilidade.
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O ambiente virtual da Esaf

Para acessar o curso é necessário um computador conectado à Internet com os programas 

Plugin Flash e Adobe Acrobat Reader instalados.

Atenção esta observação é muito importante:

Como instalar o Plugin Flash em seu computador

Como instalar o Flash Player

Acessar a internet e digitar o seguinte endereço: http://www.macromedia.com

1. Clicar em Download Flash Player, abaixo de Shortcuts.

2. Clicar em Install Now.
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3. Ao aparecer a tela abaixo, clicar em Yes.

4. Instalação terminada.

Como instalar o Adobe Acrobat Reader

1. Entrar no site: http://www.brasil.adobe.com/products/acrobat/readermain.html
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2. Clicar em Adobe Reader grátis. 

3. Ler as instruções e clicar em download. 

4. Clicar em executar.

5. Aguardar o processo de instalação.
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Como acessar o curso

1. Agora que já foi  instalado o Plugin Flash no computador, digitar o nosso endereço 

www.esaf.fazenda.gov.br no local indicado:

2.  Clicar  em  Educação  a  Distância.  Aparecerá  uma  tela  com  a  seguinte  mensagem  de 

segurança: “Esta página contém alguns itens que não são seguros.” Deseja exibi-los?”. Clicar 

em “Sim”. 
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3. Digitar o CPF do aluno e a senha inicial que foi enviada por e-mail no local indicado. Em 

seguida Clicar em “entrar”.

4. Caso haja esquecimento da senha, clicar em esqueceu sua senha e preencher os campos 

solicitados para que uma nova senha seja encaminhada para o endereço eletrônico do aluno.

5. É recomendado conhecer e navegar por toda a página, clicando nos links: sala de aula, 

cursos oferecidos, meus cursos, meu cadastro, utilitários e biblioteca.
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6. Clicar na sala de aula, em seguida no nome do curso em que você está inscrito.

7. Apresentação do curso:

Para pular apresentação, clicar na indicação abaixo. 

8. Apresentação
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8.1. Clicando aqui, um tutorial mostrará as funções de cada uma das ferramentas disponíveis.

8.2.  Clicar  nas  setas  indicada  para  navegar  no  tutorial,  onde  mostrará  as  funções  das 

ferramentas disponíveis.

8.3. Clicar em iniciar o curso para começar o estudo.
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9. Responder as questões (teste seus conhecimentos).

10. Clicar na seta para visualizar os módulos do curso e em seguida escolher o módulo que 

deseja estudar.

11. Para navegar no conteúdo de cada módulo, clicar na seta indicada.
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12. Clicar no ícone ajuda  para conhecer as funcionalidades de todos os links da barra de 

ferramentas, na sala de aula virtual.

 

Para obter informações mais detalhadas ou em caso de dúvidas/sugestões, entrar em contato 

com o tutor ou gestão regional.

Bom estudo!
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