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EDITOR DE TEXTOS - WORD

1° PASSO

Digitar todo o documento.
No ponto de inser¢do da area de trabalho, comece a digitar o nome do enredo e, em
seguida, todo o restante do texto.

v' Se vocé precisar apagar alguma letra ou palavra, leve o cursor na frente da
letra ou palavra que deseja apagar e use a tecla Delete para deletar o (s)
caracter (es).

Assim:

Enredo: Chico Buarque da Mangueira, Samba-enredo Autores: Carlinhos, Nelson
Csipai, Vilas Boas e Nelson D. Rosa. Mangueira despontando na avenida Ecoa como
canta um sabid. Lira de um anjo em verso e prosa De um querubim que em verde e rosa
Faz toda galera balancar. Hoje o samba saiu Pra falar de vocé Grande Chico iluminado
E na Sapucai eu fago a festa E a minha escola chega dando seu recado. E o Chico das
artes... o génio Poeta Buarque... boémio A vida no palco, teatro e cinema Malandro
sambista carioca da gema (bis). Marcando feito tatuagem Acordes do seu violdo Chico
abraca a verdade Com dignidade contra a opressao. Reluz o seu nome na Historia A luz
que ficou na memoria E hoje o seu canto de fé, de fé Vai buarqueando com muito axé
(bis). O iaia... vem pra avenida ver meu guri desfilar O iaid... ¢ a Mangueira fazendo o
povo sambar (bis).

2° PASSO

Separar o titulo do texto.
Leve o cursor — com o auxilio das setas que ficam ao lado direito inferior do teclado —
até o comeco da expressao samba-enredo e aperte a tecla Enter.

v Vocé também pode movimentar o cursor até o local desejado no texto,
utilizando o mouse, clicando-o no lugar desejado e, em seguida, apertando a
tecla Enter para abrir o paragrafo.

Assim:

Enredo: Chico Buarque da Mangueira

Samba-enredo Autores: Carlinhos, Nelson Csipai, Vilas Boas e Nelson D. Rosa.
Mangueira despontando na avenida Ecoa como canta um sabid. Lira de um anjo em
verso e prosa De um querubim que em verde e rosa Faz toda galera balancar. Hoje o
samba saiu Pra falar de vocé Grande Chico iluminado E na Sapucai eu fago a festa E a
minha escola chega dando seu recado. E o Chico das artes... o génio Poeta Buarque...
boémio A vida no palco, teatro e cinema Malandro sambista carioca da gema (bis).
Marcando feito tatuagem Acordes do seu violao Chico abraga a verdade Com dignidade
contra a opressdo. Reluz o seu nome na Historia A luz que ficou na memoria E hoje o
seu canto de fé, de fé Vai buarqueando com muito axé (bis). O iaia... vem pra avenida
ver meu guri desfilar O iaid... ¢ a Mangueira fazendo o povo sambar (bis).



3° PASSO

Dar um espaco entre o titulo e o texto.
Com o cursor a esquerda do segundo paragrafo, clique novamente Enter e, em seguida,
um paragrafo em branco sera aberto entre o titulo e o restante do texto.

v" Lembre-se de que toda vez que vocé teclar Enter obtera novo paragrafo.
Assim:
Enredo: Chico Buarque da Mangueira

Samba-enredo Autores: Carlinhos, Nelson Csipai, Vilas Boas e¢ Nelson D. Rosa.
Mangueira despontando na avenida Ecoa como canta um sabia. Lira de um anjo em
verso e prosa De um querubim que em verde e rosa Faz toda galera balangar. Hoje o
samba saiu Pra falar de vocé Grande Chico iluminado E na Sapucai eu faco a festa E a
minha escola chega dando seu recado. E o Chico das artes... o génio Poeta Buarque...
boémio A vida no palco, teatro e cinema Malandro sambista carioca da gema (bis).
Marcando feito tatuagem Acordes do seu violdao Chico abraga a verdade Com dignidade
contra a opressdo. Reluz o seu nome na Historia A luz que ficou na memoria E hoje o
seu canto de fé, de fé Vai buarqueando com muito ax¢ (bis). O iaia... vem pra avenida
ver meu guri desfilar O iaia... ¢ a Mangueira fazendo o povo sambar (bis).

4° PASSO

Separar os outros paragrafos do texto.
Para separar o texto todo em paragrafos, siga as instrugdes do 1° e 2° passos,
obedecendo aos pardgrafos entre as estrofes e refrdes do samba-enredo. Quando
concluido, vocé terd o seguinte resultado:

Assim:
Enredo: Chico Buarque da Mangueira
Samba-enredo

Autores: Carlinhos, Nelson Csipai, Vilas Boas e Nelson D. Rosa.

Mangueira

despontando na avenida

Ecoa como canta um sabié.

Lira de um anjo em verso e prosa

De um querubim que em verde e rosa
Faz toda galera balangar.

Hoje o samba saiu

Pra falar de vocé

Grande Chico iluminado
E na Sapucai eu faco a festa
E a minha escola chega dando seu recado.



E o Chico das artes...

0 génio

Poeta Buarque...

boémio

A vida no palco, teatro e cinema
Malandro sambista

carioca da gema (bis).
Marcando feito tatuagem
Acordes do seu violao

Chico abraga a verdade

Com dignidade contra a opressao.

Reluz o seu nome na Historia
A luz que ficou na memoria
E hoje o seu canto de fé, de fé
Vai buarqueando

com muito axé (bis).

O iaié...

vem pra avenida ver meu guri desfilar

O iaia...

¢ a Mangueira fazendo o povo sambar (bis).

5° PASSO

Colocar o titulo do documento em letras maitdsculas.

Com a ajuda do mouse ou do teclado, leve o cursor até o titulo do documento e,
pressione o botdo esquerdo do mouse e, sem soltd-lo, arraste-o pela frase toda.
Enquanto vocé arrastd-lo, ele deixard uma marca sobre a frase, o que significa que vocé
esta selecionando uma frase.

Quando chegar ao seu final, solte o botdo e leve o cursor com a ajuda do mouse até o
menu Formatar e selecione a opcao Maiuscula e Minusculas. Uma caixa de didlogo
sera aberta; escolha a op¢ao Maiusculas. Para fechar a caixa de didlogo, clique em OK.

v Para desfazer a selegio de texto, clique com o mouse em qualquer outro ponto
do documento.

6° PASSO

Colocar o titulo do documento em Negrito, Sublinhado e Centralizar.
Selecione novamente o titulo, clicando na barra de ferramentas para ativar o Negrito e
Sublinhado e, em seguida, clique Centralizar.

7° PASSO

Mudar de fonte e alterar o tamanho da fonte do titulo.



Selecione novamente o titulo. Clique na seta da barra de formatacdo na opcao Fonte.
Aparecera uma série de opgdes com nomes de fontes e uma barra de rolagem para
movimentagdo e escolha da fonte. Em seguida, clique com o mouse na barra de
formatacao Tamanho da Fonte. Selecione o tamanho de fonte 14 ¢ volte para a area
de trabalho, clicando em qualquer lugar do documento.

v" Vocé pode formatar o tamanho da fonte de determinada letra, clicando no menu
Formatar o item do menu Fonte.

8° PASSO

Colocar o subtitulo em Negrito, Sublinhado, no centro do documento e mudar a
fonte e o tamanho da fonte.

Selecione o subtitulo, clique nas ferramentas Centralizar, Negrito ¢ Sublinhado, na
Barra de Formatagdo. Em seguida, altere o tipo e o tamanho de fonte como no passo
anterior.

9° PASSO

Alinhar a direita e colocar em italico e negrito os nomes dos compositores.
Selecione o paragrafo Autores: Carlinhos, Nelso Csispai, Vilas Boas e Nelson D. Rosa,
clique na Barra de Formatagdo na ferramenta Alinhar a direita, situada ao lado da
ferramenta Centralizar, utilizada no passo anterior. Em seguida, clique em Italico e
Negrito. Traga o cursor novamente para a area de trabalho e clique em qualquer lugar.

10° PASSO

Inserir a borda no texto.

Para inserir uma borda ao redor do seu texto, primeiramente vocé deve selecionar todo o
texto. Para isso, posicione o mouse no inicio do paragrafo Enredo Chico Buarque da
Mangueira até o botdo do mouse se tornar uma seta voltada para a direita. Clique com o
botdo esquerdo do mouse e arraste-o até o final do documento. Todo o documento ficara
selecionado. Clique no menu Formatar e escolha o item do menu Bordas e
Sombreamento. Serd apresenta uma caixa de didlogo. Selecione a guia Bordas da
Pagina. Escolha no item Arte a borda desejada e, em seguida clique sobre o botdo OK
para fechar a caixa de dialogo.

11° PASSO

Passar o corretor ortografico.

O aplicativo possui um recurso que possibilita a corregdo ortografica do seu texto. Este
recurso percorre o texto a procura de possiveis erros. Quando encontrado, ¢ solicitada a
opcdo para correcdo, podendo em seguida continuar a verificagdo do texto. Existem
algumas palavras que ndo fazem do diciondrio de dados do Word. Dessa forma, o
corretor vai indicar como sendo um erro. Acontecendo isso, pode se optar por ignora-lo.
Para corrigir o texto, clique no menu Ferramentas, no item Ortografia e Gramatica.
Serd apresentada a caixa de didlogo Verificar Ortografia e Gramatica. Caso haja




algum erro vocé devera clicar na palavra mais adequada da caixa de Sugestdes e logo
depois no botdo Alterar. Se o corretor ndo conhecer uma palavra, ele vai indicar como
erro. Nesse caso, vocé podera optar por ignorar a informacdo, clicando no botdo
Ignorar — a palavra ndo sera alterada - , ou entdo adiciona-la ao diciondrio de dados.
Ao término da correcdo clique em OK.

12° PASSO

Inserir figura no texto.

Para inserir uma figura no texto, clique no menu Inserir, item Figura, op¢ao Clip-art.
Escolha a figura de sua preferéncia e clique em Inserir.

13° PASSO

Capitular letras.

Para capitular a primeira letra de cada estrofe, selecione-a e, em seguida, clique no
menu Formatar, item Capitular, posi¢ao Capitular. Clique OK.

14° PASSO

Inserir cabecalho e rodapé
Clique no menu Exibir, opcdo Cabecalho e Rodapé. Personalize o cabegalho e
rodapé a seu critério.

15° PASSO

Inserir notas de rodapé.

Insira uma nota de rodapé em seu texto. Para isso posicione o cursor no final da palavra
desejada (querubim) e, em seguida, clique no menu Inserir, opcao Nota... Abrird uma
caixa de didlogo. Escolha a opcao Nota de rodapé e, em seguida clique OK. O cursor
se posicionard automaticamente no lugar onde deverd conter a nota. Digite: Anjo da
primeira hierarquia.

16° PASSO

Inserir Hiperlinks

Um hiperlink é um texto ou palavra que nos envia para uma URL (Uniform Resource
Locator), ou seja, um endereco do tipo www.rtell.com.br ou para outros destinos tais
como: outra pagina do documento atual ou um novo documento, um enderego de e-
mail, um arquivo ou mesmo um aplicativo.




Um hiperlink normalmente aparece na cor azul e sublinhada, mas pode ter outros
formatos também.

Criando o hiperlink no Word 2000

Quando desejamos que uma palavra qualquer no texto se transforme em um hiperlink,
selecionamos a palavra, clicamos no icone Inserir hiperlink e, na tela que se abre,
digitamos o endereco desejado. No exemplo a seguir as palavras clique aqui se
transformardo em um hiperlink para http://www.rtell.com.br.
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Criando hiperlink no Word XP e 2003

Um hiperlink serd criado automaticamente no Word XP/2003 desde que a opc¢ao
Internet e caminhos de rede por hiperlinks a seguir esteja selecionada.
Para abrir a tela de Autocorrecao selecione:

No menu Ferramentas - Opc¢oes de AutoCorrecio - Aba AutoFormatacio ao
digitar.

AutoCorrecdo
AutoFormatacdo fMarcas Inteligentes
AutoCorrecdo AukoFormatagdo ao digitar AukaTexta

Substituir ao digitar
[#] "aspas normais” por “aspas inglesas”
[#] ordinais (1%) por sobrescritn
[#] Fraces (1j2) por caracteres fracionarios (14)
[#] Hifens {--) por trago (—)
] *Meqrite® & _italico_ por Formatacdo real
[#] Internet e caminhos de rede por hiperlinks
Aplicar ao digitar
[#] Listas com marcadores automaticos
[#] Listas numeradas automaticas
[#] Linhas de borda
[#] Tabelas
[ Estilos de tituln predefinidos
Automaticamente ao digitar
[] Formatar inicio do item da lista como o anterior
[#] Definir o recun & esquerda e de 12 linha com tabulacdes & Backspace
[ Definir estilos baseados na sua formatacio

oK ] [ Cancelar

Mas o que fazer quando desejamos remover o hiperlink? Veja apés a figura
abaixo.

Removendo o hiperlink

Remover o hiperlink ndo ¢ apenas mudar a cor e retirar o sublinhado, mas impedir que a
palavra continue apresentando a "maozinha" quando o mouse passa sobre ela. Vocé até
pode mudar a cor e retirar o sublinhado alterando a formatacdo, mas isso ndo remove o
vinculo.

No Word 2000 para remover o o hiperlink clique com o botdo da direita do mouse sobre
o hiperlink e selecione as sucessivamente as opgdes: Hiperlink - Remover Hiperlink

No Word XP e 2003 o menu acima apresenta diretamente a opcao Remover hiperlink
sem a necessidade do sub-menu.

No Word XP e 2003 vocé também pode definir que o Word remova o hiperlink ou
pare de cria-los automaticamente.
Clique no pequeno retangulo a esquerda do hiperlink e no menu que se abre selecione a



hikkps e, prell, com, by
CTRL + clique p;/ sequir o link

www.rtell com br

opgao desejada.
E aproveite
para www.ttell com br observar

uma . T diferenca

=} Desfazer Hiperlink,

Parar de criar hiperlinks automaticamente

TF Controlar oppfies de AukoCaorrecdo. ..

importante do Word XP/2003 para o Word 2000. No Word XP/2003 executamos
CTRL+clique para seguir o link. No Word 2000 basta clicar no hiperlink.

17° PASSO
Inserir Comentarios

Se vocé precisa inserir comentarios em trechos de um determinado texto editado no
Word 97 ou 2000. Veja como ¢ simples:

a) marque o trecho do texto que vocé€ quer comentar;
b) na barra de menu selecione a opg¢ao "Inserir / Comentario";
¢) digite o comentario e clique em fechar.

O trecho selecionado serd apresentado em destaque. Basta posicionar o ponteiro do
mouse sobre o trecho que o comentario serd apresentado na forma de janela pop_up.

Se vocé preferir pode inserir uma mensagem gravada, basta ter um microfone instalado
no seu micro. Estd funcdo pode ser utilizada, também, para prestar informacdes
adicionais sobre o preenchimento de campos de formulérios on-line. O padrao do Word
¢ ndo imprimir os comentarios, mas se vocé€ desejar imprimi-los siga os passos abaixo:

a) na barra de menu selecione a op¢ao "Ferramentas / Opgdes";

b) clique na guia "Imprimir" e ative a op¢ao "Comentarios".
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18° PASSO

Inserir numeracio de paginas.
Clique no menu Inserir, escolha a opcdo Niimero de paginas. Ao abrir a caixa de
dialogo, escolha a posi¢do e alinhamento desejado e clique OK.

19° PASSO

Salvar o documento.

Agora que seu documento estad pronto, clique no menu Arquivo, no item Salvar.
Escolha a pasta Meus Documentos e, em seguida dé nome ao seu arquivo e clique em
Salvar.

20° PASSO

Visualizar impressao.

Antes de imprimir um documento diretamente no papel, vocé pode visualizar como ele
sera impresso. Para isso, clique no menu Arquive, op¢ao Visualizar impressio. Sera
mostrado o resultado. Para sair da tela de visualizagdo, clique no botdo Fechar.

21° PASSO

Imprimir um documento.

Agora voceé ja visualizou a impressao do documento, vamos imprimi-lo no papel. Para
isso, clique no menu Arquivo, op¢ao Imprimir. Sera apresentada uma caixa de didlogo
que contém o nome da impressora para onde o documento sera enviado. Vocé pode
querer mais do que uma copia de seu trabalho — para isso clique sobre a seta da caixa
Copias. Para efetuar a impressao, clique sobre o botdo OK.



SUGESTOES DE ATIVIDADES



DINAMICA - Atividade 01 — Descobrindo Identidades
- Montar grupos aleatorios (04 pessoas)

- Distribuir um saco com lixo de uma lixeira caseira, com lixo seco preparado pelo professor.

Ex: recibo de compras de livros, frasco de acetona, revista velha de fofoca feminina, copinho de
iogurte, vidro de shampoo para cabelos cacheados, entrada de cinema, prospectos de brinquedos
de crianga....

O cuidado ¢ formarmos um lixo que possibilite que o grupo crie uma identidade para o dono(a)
do mesmo.

- Pedir para escreverem um texto descrevendo esta pessoa.

- Socializar o texto produzido (desenvolvimento oral) e ver as coincidéncias ou ligacdes entre
eles.

Exemplo da Atividade...
*Recebemos um saco de lixo seco e tivemos que fazer uma investigagao para saber de quem ¢
esse lixo e dar suas caracteristicas sobre seu perfil.

Mulher...

Mulher é professora, cabelos longos, ¢ uma mulher cuidadosa cuida de si, gosta de sair,
gosta de ler (revistas de moda e livros educativos) ¢ uma mulher que mora sozinha, gosta de
fazer compras em super mercados, ¢ estd pensando em fazer um curso de Inglés, e esta
gripada, com muita dor de cabeca, € tomando hormdnios, ela é uma professora que gosta de
fazer atividades diferentes com seus alunos, ¢ uma mulher que tem conta no banco (ela gosta de
ser bem atendida nos lugares onde vai.)

Caracteristicas...

Descobrimos que ela € uma professora porque ela estava lendo um livro sobre (Ler e
escrever na escola.)
* Um livro relacionado na escrita e na leitura.

Nos descobrimos que ela tem cabelos compridos porque encontramos um rabicé de cabelo.
Descobrimos que ela ¢ uma mulher muito higiénica que cuida de suas unhas, porque
encontramos no lixo uma lixa de unha.

Ela gosta de sair porque nés encontramos uma cortesia de teatro.

E ela também gosta de ler porque nds encontramos duas revistas de moda.

Pelo o que nos percebemos ela ¢ uma mulher solteira.

Nos vimos que ela faz muitas compras no Zaffari porque a sacola que nos recebemos era de la.
Ela esta pensando em fazer um curso de Inglés, por que no6s achamos um panfleto de cursos.



ATIVIDADE 02 - Construir histéria em quadrinhos no word...

Criar uma histdria em quadrinhos sobre o transito utilizando os recursos aprendidos.
Utilize 0 WordArt para escrever o titulo da historia.

Como fazer os baldes de pensamento e fala no Word:
1) Clique em Exibir — Barras de Ferramenta — Desenho;
2) Escolha a opgao “AutoFormas”;
3) Escolha o baldo de fala ou pensamento;

4) Escreva o texto.

Exemplo:

A Amizade com ela é...




ATIVIDADE 03 — CONVITE

e Montar um convite para uma palestra de conscientiza¢ao no transito;
Inserir caixa de texto (no tamanho que serd o convite) — Formate-o conforme
desejado;

e Titulo: Palestra sobre o Transito (turma escolher);
e Texto chamativo sobre a palestra;
e Data, local e hora;
e Inserir uma figura,
e Formatacgoes;
Exemplo:

Exnmbarqgue voce
tambérmn nesse trrerm!

Com muifo carinho, corvido voceé
a parficipar de momentos
felizes e aprender sobre o
amor de Jesus!

Escola Biblica Infantil

Todos os dias as 19:00hs
Domingo as O07h-9:300-15h e 184.



ATIVIDADE 05 - CONSTRUINDO UM FOLDER

Folder ¢ um folheto promocional
composto de uma folha so, e que pode
receber uma, duas ou mais dobras. No
Word/Writer, vamos criar um
documento com duas paginas que,
depois de prontas, serdo impressas nos
dois lados do papel. Siga os passos:

CONFIGURAR A PAGINA NO
WORD:

Configurar a pagina em que vocé estd
trabalhando serve para adequa-la a suas
necessidades, como deixa-la do
tamanho do papel que vocé possui,
adicionai margens etc.

1. Clique no menu Arquivo -
Configurar pagina;

2. Em Margens: padronize o mesmo
tamanho para a margem superior,
inferior, esquerda e direita, no
exemplo, utilizara 1 cm.

3. Em Orientacéo, escolha
Paisagem.

4. Na guia Papel em Tamanho do
papel, utilizaremos o formato A4,
que € 0 mais comum no Brasil.

FORMATAR COLUNAS

Um jeito de criar um folder ¢ utilizando
a ferramenta Colunas, que deixa o seu
texto com aparéncia de jornal. Para isso,
clique no menu Formatar — Colunas.
Dividiremos nossa pagina em 03
colunas, com espagamento de 2 cm.
Quando configuramos o espagamento, a
defini¢do da largura das colunas ¢
automatica.

LAYOUT DO FOLDER

Pense! Em qual coluna vai ficar a cada
do folder? Vocé tem que pensar no
folder ja impresso. Onde a capa devera
estar para que, na impressdo, fique na
posicdo correta? E exatamente onde
voc€ pensou. A capa ficara na 3* coluna
da 1* pagina. Na 2 pagina do arquivo,
que ¢ a parte de dentro do folder, o
conteido  poderd ser trabalhado
normalmente nas colunas.

. Atencao! O segredo para o folder fechar .
¢ com alinhamento nas 3 partes é colocar, |
. No espagamento das colunas, o dobro da .
| margem. Por exemplo: Na configuragdo |
. da pdgina, colocamos 1 cm de margem, .
{ entdo o espacamento das colunas /7 ™
s devera ser de 2 cm.



12 coluna i 22 coluna 1 32 coluna |

Conhecer e valorizar,

Dois passes para
amar nosso Estado

L

Primeira pagina {Capa e parte de tras do folder)

; .
,! 1coluna | 2%coluna | 3%coluna |

ConaTe 8 Fuliee Seube o SAR0A ATt

Segunda pagina (Lado de dentro do folder)

CAPTURANDO IMAGENS
PARA ILUSTRAR O FOLDER

Para ilustrar nosso folder, vamos
capturar algumas imagens na Internet.
Um dos caminhos mais rapidos ¢
através de um site de busca. Como
exemplo, vamos usar nesse exercicio o

Google. Esse site oferece uma pagina

especifica para pesquisar imagens.

Digite na barra de enderegos do
navegador o endereco do Google
(www.google.com.br) e pressione a
tecla Enter. Quando a pagina estiver

carregada, clique na opcao Imagens e
digite no campo apropriado algumas
palavras-chaves relacionadas ao tema
do seu folder.

Terminada a pesquisa, o Google vai
exibir os resultados por ordem de
relevancia. Siga entdo 0s passos:

1. Escolha as fotos (imagens) que
achar mais interessantes e clique
sobre elas;

2. Na pagina que se abre, clique na
op¢do “Ver a imagem no
tamanho original”;

3. Ao abrir a imagem, clique com
o botdo direito do mouse sobre ela
e selecione a opcao Copiar;

4. No arquivo folder, posicione o
cursor no local que deseja colar a
imagem. Clique no menu Editar —
Colar;

Pronto! Agora ¢ s6 desenvolver o
conteudo, e  acrescentar  as
imagens.

Agora, como aprendeu como se
faz, crie seu proprio folder para
divulgar um evento da sua escola,
do seu trabalho, etc. Boa sorte!!


http://www.google.com.br/
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ATIVIDADE 06 - CRUZADINHA

A primeira coisa que precisamos fazer ¢ planejar a cruzadinha. Qual serd a palavra-chave? E
preciso elaborar as perguntas para que as respostas possam ser encaixadas nos espagos definidos, e

para isso ¢ fundamental fazer um rascunho no papel.

Para saber a quantidade de linhas serd preciso contar quantas letras existem na palavra-chave. Para
saber quantas colunas, ¢ preciso somar a quantidade de letras da maior palavra a esquerda e a

direita da palavra-chave. Use um rascunho como referéncia.

Com essas informag¢des, vamos construir nossa cruzadinha no Word:

1.

Digite as perguntas elaboradas. Depois posicione o cursor abaixo para comegar a

cruzadinha;

Clique no menu Tabela-Inserir-Tabela. Defina quantas colunas e quantas linhas tera a sua

cruzadinha. Clique em OK;

Pronto! As colunas e linhas ja estdo definidas. Agora, digite a palavra-chave, que sera

CULTURA, na coluna principal;

A forma mais rapida ¢ selecionar toda a tabela e formatd-la sem borda. Depois, va
selecionando as células que serdo preenchidas com a cruzadinha e colocando bordas,

conforme o exemplo abaixo:

ppebes de bordas = -

1 Céhnia
- Dbordes

;Célula Sem - el o
ibodas i e e i

| golpcar pu trar bordas.

Se vocé€ seguiu nosso passo-a-passo até aqui, sua cruzadinha deve estar parecida com a da
figura abaixo. Agora que vocé ja aprendeu como se faz, crie sua propria cruzadinha, com
diversos temas a ser trabalhado em sala de aula. Solte sua imaginacdo, pois € vocé quem faz

a diferenca!!

Nicleo de Tecnologia Educacional - Uruagu
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Cultura Capixaba

1. Uma danga que compde o patrimonio
cultural do Espirito Santo. (Congo)

2. Um prato tipico da culinaria capixaba;
(Moqueca)

3. Responsaveis pela manufatura das
panelas de barro. (Paneleiras)

4. Lugar paradisiaco no Norte do ES, com
dunas de grande beleza. (Itaunas)

5. Nossa cultura sofreu grandes influéncias.
Quem foram os colonos que povoaram o
estado do ES trazendo muitas dangas
tipicas? (Europeus)

6. As manifestagGes de um povo, costumes
e jeitos de ser, denominamos... (Folclore)

7. Quem nasce no Espirito Santo
é...(Capixaba)

Ntcleo de Tecnologia Educacional - Uruagu
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ATIVIDADE 04 — CRIAGAO DE HIPERLINKS E COMENTARIOS

Acessar o texto "Ensinar com Internet" disponivel na area de trabalho, pasta curso;
- Leitura individual com insergao de comentarios;

- Fazer links (para paginas da internet) a partir de palavras geradoras do texto;

Importante: Seguir o tutorial do Tutorial da Oficina do Editor de Textos (Word)
EXEMPLO:

[C1] Comentario: Atividade da
ATIVIDADE 03 - [CONVITH Presznial.

®  [ontar um convite para uma palestra de conscientizagfio no transito;
® |nserir caixa de texto {(no tamanho que serd o convite) — Formate-o conforme
desejado;
® Titulo: Palestra sobre o Transito (turma escolher);
®  Texto chamativo sobre a palestra;
o

Nicleo de Tecnologia Educacional - Uruagu
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SUGESTOES DE ATIVIDADES

Sugestao 01 — Trabalhando com Textos

1-sele¢do de cronicas, contos, livros (aqui depende do que estas pretendendo trabalhar) de um
determinado autor ou periodo;

2- grupos que se formam em funcao do texto selecionado por eles;
3- leitura, discussdo e produgdo de uma analise critica do mesmo;

4- troca de materiais entre os grupos, de tal forma que um grupo seja criticado e aprofundado por
outro. A critica é construida pelo grupo;

5- as criticas voltam e se, for necessario ha uma réplica;

Isso funciona muito bem, pois os alunos nem percebem que leram pelo menos 2 textos e
construiram 02 textos originais e cooperativos

Vocés podem criar uma pasta para as trocas dos textos entre os grupos de turmas diferentes. Pois
eles acessam, fazem as alteragdes e deixam para o outro grupo ver o que foi escrito.

Nucleo de Tecnologia Educacional - Uruagu 20
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SUGESTAO 02 - FAZENDO CONVITES NO WORD

1)  Clique no menu FERRAMENTAS e escolha CARTAS E CORRESPONDENCIAS, opgio
ENVELOPES E ETIQUETAS...

2)  Clique na guia ETIQUETAS e depois em OPCOES.

3) Na proéxima janela, clique no campo ETIQUETAS e escolha a op¢ao AVERY tamanhos A4
e AS através do menu de opgoes.

4)  No campo NUMERO DE SERIE escolha a opgdo - C91149 - Cartdo de Visita.
5)  Clique em OK.

6) Clique na op¢ao NOVO DOCUMENTO.
7)  Aparecerd uma tabela com o espago para criacdo dos convites.

8)  Agora ¢ s comecar a montar o primeiro convite (na primeiro quadrado) e depois copiar o
conteudo para o outro.

09) Digite e formate o texto normalmente.

11) Para adicionar uma imagem no convite, clique no menu INSERIR e escolha opg¢do
IMAGEM. Use a op¢do CLIPART para buscar imagens do préprio programa ou DO
ARQUIVO para usar suas proprias imagens.

12) Localize a imagem desejada e clique em INSERIR.

13) Para conseguir movimentar a imagem em todas as dire¢des clique com o botdo direito do
mouse sobre a imagem e escolha a opcio FORMATAR IMAGEM.

14) Clique na guia LAYOUT e escolha a opcio NA FRENTE. Dependendo da formatagdao do
texto voceé podera escolher uma nova posicao.

Nucleo de Tecnologia Educacional - Uruagu 21



