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PROGRAMACIÓN CURRICULAR DE COMPUTACIÓN E INFORMATICA
1. DATOS GENERALES : 
1.1 AREA  / ASIGNATURA

:   MICROSOFT EXCEL - HTML
1.2 SEMESTRE


:   SEGUNDO SEMESTRE
1.3 ESPECIALIDAD 


:   COMPUTACION E INFORMATICA
1.4 N° DE HORAS SEMANALES 
:   04 HORAS
1.5 PROFESORA


:  

1.6 DURACIÓN 


:  17 semanas
2. [image: image3.png]


FUNDAMENTACIÓN:

La asignatura de en la especialidad de, tiene como finalidad preparar el futuro profesional de la carrera para desempeñar un trabajado eficiente haciendo uso del objeto de formación y de, conceptualizando y  sistematizando elementos teóricos y prácticos   sobre los procesos de y aprendizaje de 
3. OBJETIVOS GENERALES : Capacitar al alumno en el manejo de la hoja de cálculo usada actualmente, la cual proporciona las herramientas comerciales automatizadas necesarias para el análisis de datos, mantenimiento de listas y realización de cálculos, así como las herramientas de presentación indispensables para crear informes en base a los resultados obtenidos.
Que el alumno conozca los conceptos básicos para el diseño de una pagina Web..
4. OBJETIVOS ESPECIFICOS:
· El alumno maneje la hoja de cálculo, el mismo que le permitirá preparar cuadros y tablas estadísticas, financieras, balances, planilla, etc.

· El objetivo del curso HTML es que el alumno tenga los conocimientos básicos para la creación de una página Web así como cada una de las partes que la conforman.

5. CONTENIDOS Y DESARROLLO DE LA ASIGNATURA:

	ACTIVIDADES 
	CONTENIDOS
	INDICADORES


	INSTRUMENTOS
	TIEMPO

	
	CONCEPTUAL,
	PROCEDIMENTAL
	ACTITUDINAL
	
	
	

	01
	Introducción a MS Excel
Administración de archivos.

Introducción de datos.
	* Como iniciar el Microsoft Excel

* Elementos de la barra estándar y de la barra de formato.

* Apertura de archivos

* Guardar archivos

* Selección de celdas

* Datos Numéricos

* Datos Alfanuméricos
	
	
	
	04

	02
	Copiar

Mover

Insertar y Eliminar

Autoformato
	* Copia de datos

* Mover datos

* Insertar y/o eliminar filas y/o columnas

* Autoformato
	
	
	
	04

	03
	Funciones
Funciones Estadisticas
	* Tipo de Funciones

* F. Suma

* F. Promedio

* F. Contara

* F. Cuenta

* F. Máximo

* F. Mínimo
	
	
	
	04

	04
	Funciones Matematicas
	* F. Absoluto
* F. Entero

* F. Redondear

* F. Aleatorio

* F. Raíz

* F. Potencia

* F. Pi
	
	
	
	04

	05
	Funciones de Fecha y Hora
	* F. Ahora

* F. Hoy

* F. Año

* F. Mes

* F. Día

* F. Hora

* F. Minuto

* F. Segundo

* F. Nshora
*.F. Diasem
	
	
	
	04

	06
	Funciones Logigas
	* F. Si
Y

O
	
	
	
	04

	07
	Graficos
	Creación y edición de Graficos
	
	
	
	04

	08 
	Base de Datos
	Ordenar, filtrar y extraer registros
	
	
	
	04

	09
	Examen
	
	
	
	

	10
	Introducción a HTML
	* Historia del lenguaje HTML
	
	
	
	04

	11
	HTML básico
	* Una pagina básica
	
	
	
	04

	12
	Dando forma al texto

Listas
	* Desordenadas

* Ordenadas

* De definición
	
	
	
	04

	13
	Enlaces
	* Estructura de los enlaces

* Tipos de enlaces

* Enlaces dentro de la misma pagina

* Enlaces con otra pagina nuestra

* Enlaces con una pagina fuera de nuestro sistema

* Enlaces a un Correo Electrónico
	
	
	
	04

	14 
	Imagenes
	* Tipo de imagenes

* Enlace con imagnes
	
	
	
	04

	15
	Tablas
	* Estructura de una tabla

* La etiqueta general

* En el siguiente nivel

* En el último nivel

* Filas con desigual numero de celdas

* Variando el espesor de los bordes

* Celdas de cabecera

* Contenidos de las celdas

*Posicionamiento del contenido dentro de la celda

* Variando las dimensiones de la tabla

* Celdas que abarcan a otras varias

* Color de fondo de las tablas

* Imágenes de fondo en las tablas

* Separación entre las celdas de una tabla
	
	
	
	04

	16
	Creación de Sitio Web
	
	
	
	04

	17
	Examen
	
	
	
	


6. METODOLOGIA : 

Teoría
: Definir correctamente cada uno de los objetivos trazados.

Práctica
: Desarrollo de practicas y trabajos para ser desarrollados en dentro y fuera de clases por el alumno.

7. REQUISITOS DE APROBACIÓN:

Para la aprobación de la asignatura se tendrá en cuenta los siguientes criterios:

· Asistencia efectiva a clases durante el semestre lectivo, de superar el 30% de inasistencias consecutivas se considerará “retirado por limite de inasistencias”.

· Tener calificaciones en todos los criterios de evaluación.
· Obtener nota mínima de ONCE, como promedio final, al término de la asignatura, la fracción 0.5 se considerara un punto a favor del alumno.

8. EVALUACIÓN DE LOS APRENDIZAJES:

La evaluación será permanente durante todo el proceso de enseñanza – aprendizaje participando el docente y el alumno activamente mediante la autoevaluación y la coevaluación:

INSTRUMENTOS :

1.- 

2.- 

3.- 

4.- 

5.- 

9. BIBLIOGRAFIA :

· Microsoft Excel 2007

· Guía de MS-Excel 2007

· Running MS Excel 2007

· Curso interactivo multimedia Microsoft Excel 2007

· Diseño Web – Tepsup
· http://www.etsit.upm.es/~alvaro/manual/manual.html

· http://www.programacion.com/html/tutorial/curso

· http://www.desarrolloweb.com/manuales/21

· http://www.webestilo.com/html/

· http://personal.redestb.es/siena/

· http://members.tripod.com/~webfacil/manual/manual.html

http://www.htmlweb.net/index.html







Ica, 14 de Setiembre del 2009
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Prof. Medardo A. Aparcana Aparcana
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