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I.- DATOS INFORMATIVOS:
[bookmark: _GoBack]Carrera Profesional		: Contabilidad y Sistemas
Asignatura			: Excel Financiero I
Semestre Académico	: III
Duración del Curso		: 24 Horas
Horas Semanales		: 2
Modalidad        		: Práctico
Docente Responsable       : Vizarreta Diaz , Carlos

II.-  SUMILLA:
La asignatura Excel Financiero, corresponde al área de formación especializada, está ubicada en el ciclo III del plan de estudios de Contabilidad y Sistemas y es de carácter práctico. En esta asignatura, se desarrollan las capacidades de interpretar y aplicar las funciones de Excel en la solución de problemas matemáticos y estadísticos. Planificar, diseñar y aplicar una base de datos, mostrando responsabilidad y perseverancia en su desarrollo personal y profesional En esta asignatura, los contenidos básicos son: Aplicación de hojas de cálculo en la elaboración de registros de notas, cuadros estadísticos, presupuestos, proyecciones; funciones matemáticas y estadísticas; gráficos con Excel; diseño de una base de datos: Tablas, consultas, formularios, Informes y páginas de acceso a datos.
III.- COMPETENCIA DE LA ASIGNATURA
Demuestra dominio conceptual y procedimental sobre el origen de la ciencia y desarrollo del conocimiento; el lenguaje científico, la construcción del pensamiento lógico, la metodología de la investigación cuantitativa y cualitativa promoviendo la interdisciplinariedad y la transdiciplinariedad; practica la autorreflexión, en busca de la verdad y la libertad.
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IV.- PROGRAMACIÒN ACADÈMICA

PRIMERA UNIDAD: 
	SEM
	FECHA
	CONTENIDOS
	RECURSOS
	INSTRUMENTO
DE EVALUACIÓN
	ESTRATEGIAS METODOLOGÍCA

	
	
	CONCEPTUALES
	PROCEDIMENTALES
	ACTITUDINALES
	
	
	

	1
	
	Elementos de Excel.
Pantalla inicial.
	Conoce conceptos generales.
	Muestra disposición e interés en clase. Reconoce la pantalla de Excel.
	Computadora, proyector multimedia, software
	Prueba de Entrada
	
Analítico, sintético.

	
	

	Empezando a trabajar con Excel.
	Movimientos en la hoja, introducción de datos.
	Analiza cómo se puede mover en la hoja
	proyector multimedia, separata
	Prueba de ejecución
	Prácticas en el laboratorio

	2
	

	Operaciones con Archivos.
	Guardar, cerrar, empezar abrir un libro.
	construye guarda y cierra archivos
	Computadora, proyector multimedia
	Ficha de observación
	Diálogo Socrático

	
	

	Manipulando celdas
	Selección celda fila columna, copiar mover, pegar, borrar.
	Conoce celdas y columnas
	Computadora, proyector multimedia, separata
	Prueba de ejecución
	Aprendizaje basado en problemas práctico

	3
	

	Los Datos

	Eliminar filas duplicadas, ordenar datos, buscar reemplazar.
	Identifica ordena datos, buscarlos y reemplazarlos
	Computadora, proyector multimedia, software
	Ficha de observación
	Lluvia de ideas

	
	
	Funciones.
	Introducir funciones, utilizar las funciones más frecuentes auto suma, funciones de texto, funciones de búsqueda, funciones financieras.
	Realiza operaciones utiliza las funciones más frecuentes
	Computadora, proyector multimedia, trabajos
	Prueba de ejecución
	Temas grupales Investigación

	4
	
	Formato celdas
	Número ,alineación, fuente, bordes ,rellenos, proteger
	Reconoce los formatos de celdas
	Computadora, proyector multimedia, separata
	Ficha de observación
	Lluvia de ideas

	
	

	Cambios de estructura
	Alto de fila , ancho de fila, ocultar mostrar hoja
	Aprende a crear cambios en la estructura de la hoja
	Computadora, proyector multimedia, software
	Prueba de ejecución
	Trabajo en equipo

	5
	
	Insertar y eliminar elementos
	Insertar filas columnas, celdas, hojas del libro, eliminar.
	Sabe utilizar insertar y eliminar filas y columnas
	Computadora, proyector multimedia, software
	Ficha de observación
	Trabajo individual

	6
	

	EVALUACIÓN 













SEGUNDA UNIDAD: 
	SEM
	FECHA
	CONTENIDOS
	RECURSOS
	INSTRUMENTO
DE EVALUACIÓN
	ESTRATEGIAS METODOLOGÍCA

	
	
	CONCEPTUALES
	PROCEDIMENTALES
	ACTITUDINALES
	
	
	

	7
	

	Corrección Ortográfica.
	Verificación de ortografía.
	Aprende a usar corrector ortográfico
	Computadora, proyector multimedia, 
	Prueba de ejecución
	Lluvia de ideas

	
	

	Impresión
	Vista diseño de página configurar impresión.
	Observa el uso de vista previa
	Computadora, proyector multimedia, 
	Ficha de observación
	Analítico, sintético.

	8
	

	Gráficos 
	Crea gráficos modificar tamaño y distribución
	Aprende a crear gráficos y distribuirlos
	Computadora, proyector multimedia, 
	Prueba de ejecución
	Trabajo individual

	
	

	Imágenes ,Diagramas y Títulos
	Imágenes prediseñadas de archivos ,manipular imágenes, insertar formas y dibujos
	Reconoce insertar gráficos
	Computadora, proyector multimedia
Separata
	Ficha de observación
	Aprendizaje basado en problemas práctico

	9
	
	Esquemas y vistas
	Creación de esquemas borrar ocultar esquemas
	Utiliza esquemas y vistas
	Computadora, proyector multimedia, 
	Prueba de ejecución
	Prácticas en el laboratorio

	
	
	Importar y exportar datos
	Importar textos, conexiones, importar datos Excel.
	Sabe importar datos
	Computadora, proyector multimedia, 
	Ficha de observación
	Trabajo individual

	10
	

	Tablas de Excel
	Crear una tabla, modificar tabla, estilo, filtrar, funciones.
	Elabora tablas y aprende a modificarlas
	Computadora, proyector multimedia, 
	Prueba de ejecución
	Aprendizaje basado en problemas práctico

	
	

	Las tablas Dinámicas
	Crear tablas dinámicas, eliminar, modificar ,gráficos con tablas
	Crea tablas dinámica
	Computadora, proyector Trabajo. 
	Ficha de observación
	Prácticas en el laboratorio

	11
	
	Macros
	Crear macro, ejecutar guardar.
	Sabe crear y guardar macros.
	Computadora, proyector 
	Prueba de ejecución
	Lluvia de ideas

	12
	EVALUACIÓN




V.- METODOLOGÌA
· Teóricas:
-   Guía de aprendizaje.
-   Hojas teóricas.
· Prácticas:
-   Clases en un 90% prácticas manipulando la PC.
-   Pasos del procedimiento mediante uso de proyector multimedia.
-ASESORIA   
Trabajos prácticos. 
Exposición de temas. 
Participación activa del estudiante en la adquisición de su aprendizaje.
Practica intensiva en ejercicios y problemas variados.

VI.- EVALUACIÒN:
	
INDICADORES DE EVALUACIÓN
	
CRITERIOS EVALUADORES
	
INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN
	
NIVEL DE LOGRO

	

Conceptuales
	-  Conoce conceptos.
-  Relaciona el concepto con otros conocimientos previos y nuevos.
-  Utiliza el concepto en diferentes circunstancias.
	-  Pruebas objetivas.
-  Pruebas de completamiento..
-  Pruebas de correspondencia.
	

Escala Vigesimal De 00 – 20

-  Desaprobados de 00 – 10.

-  Aprobados de
11 – 20.

(nivel alcanzado a partir de 14)

	

Procedimentales
	-  Percibe el aprendizaje y ejecuta la acción.
-  Aplicación la acción a diversas situaciones.
-  Investiga y resuelve problemas sobre la
acción.
	-  Prácticas calificadas.
-  Actividad evaluativo.
-  Elaboración de trabajos.
	

	

Actitudinales
	-  Nivel de estima frente a lo que se aprende.
-  Relación con los demás al aprender.
-  Nivel de interés frente al contenido de aprendizaje.
	-  Intervenciones orales.
-  Pruebas de progreso (portafolio)
-  Trabajos grupales
	



    6.1.- REQUISITOS PARA LA APROBACIÒN:
Para la aprobación de la asignatura, se tendrá en cuenta los siguientes criterios:
Asistencia efectiva a clases en el periodo lectivo establecido teniendo en cuentas las normas reglamentarias del 30% de inasistencias consecutivas como límite de inasistencia permitida.

Tener calificaciones en los criterios de evaluación establecidos.

Obtener nota mínima de ONCE, como promedio final, al término de la asignatura, la fracción 0.5 se considerara un punto a favor del alumno.


     6.2.- OBTENCION DEL PROMEDIO:
PF=EC+EP+EA/3


EC: Evaluación Conceptual	EA: Evaluación Actitudinal
EP: Evaluación Procedimental	PF: Promedio Final

VII.- BIBLIOGRAFIA Y LINKOGRAFÌA:
-   Elizabeth Reyes   Excel 2007
www.aulaclic.es/excel2010/index.htm
www.slideshare.net/.../principales-operaciones-de-excel-2010
www.slideshare.net/.../creacin-de-frmulas-y-funciones-en-excel-2010
www.todoexcel.com/15-funciones-y-formulas-avanzadas/


Mg, FREDY HERNANDEZ H.                               PROF. …………………
 COORDINADOR ACADEMICO                          DOCENTE DE ASIGNATURA
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