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1. Objetivo

Realizar, de forma apropriada, algumas operacoeBamos de Dados como usuario final
de alto nivel, utilizando-se de Softwares de Apglitadisponiveis no mercado, visando
reconhecer a utilidade dessas operacdes, bem cethonar os seus indices de utilizacéo e
integracdo no desenvolvimento de futuros TrabatleoBesquisa em Sistemas de BD.

2. Descricao dos Procedimentos realizados

Foram utilizados os softwares Outlook Express cé&genda Eletrbnica, MS Excel como
planilha Eletrénica e MS Word como Processadoreie¢dl

1 — Depois de criado o catalogo de endereco ndaRiiEkpress este foi exportado.
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Figura 1 — (1) Exportacdo do catalogo de EnderecOutlook Express
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Selecione o programa ou tipo de arguivo para o gual vocé deseja exportar o
‘Catalogo de enderecos’ e clique no hotdo 'Exportar
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Figura 2 — (2) Exportacéo do catdlogo de EnderegOutlook Express

O catalogo de endereco sera salvo no formato xbs g&r usado posteriormente pelo MS
Excel para realizacdo ddassificacdo de Dados e Filtragem de Dados.
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Figura 3 — (3) Exportagdo do Outlook Express
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Figura 4 — (4) Exportacéo do catdlogo de EnderegOutlook Express

2 — Depois de exportado o catdlogo de endereqdifizado o MS Excel para abrir esse
catalogo.
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Figura 4 — (1) Importar o catalogo de endereco pEBe&EXcel



3 — Ja com os dados obtidos do Outlook Express\t8l&xcel foi realizada a
Classificacao dos Dadas
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Figura 5 — Classificagdo dos Dados pelo MS Excel

A Classificacédo dos Dados foi realizada a partiNdme e de forma decrescente.
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Figura 6 — Classificando os Dados pelo Nome e daedalecrescente.



Microsoft
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Figura 7 — Resultado obtido da Classificagdo dadoBaelo MS Excel.

4 — A partir dos dados obtidos pela Classificaghodalizada &iltragem dos Dados
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Figura 8 — Filtragem dos Dados pelo MS Excel.

A Filtragem dos Dados foi realizada a partir do eata cidade (Itanhandu — MG).
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Figura 9 — Filtragem dos Dados a partir da cidade.
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Figura 9 — Resultado obtido da Filtragem dos Dados.

5 - Para realizar a mala direta no MS Word atraéarquivo gerado no MS Excel deve-se

seguir 0s seguintes passos:
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Figura 11 — Tipo da Mala Direta.

2°) Foi informado a origem dos dados para g&dala mala direta, como
figura a sequir:

mostrado na
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Figura 11 — (1) Obtencgé&o dos dados para a maltadire

A prixima etapa na criacdo da mala dirsta & especificar a origem de
dados. Escolha o botdn 'Obter dados', :
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Figura 12 — (2) Obtencao dos dados para a maleadire

3°) Foram informados quais os campos da tabelaxdel fue aparecerdo na Mala Direta,
como mostrado a seguir:
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Figura 13 — Obtencéo dos campos para a Mala Direta.

4°) Depois foi s0 visualizar o resultado obtiddwla Direta, como mostrado a seguir:
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Figura 14 — Visualizagdo da Mala Direta.

3. Principais Conclusdes

A utilizacdo destas ferramentas, mesmo que sendanfentas que permite uma boa
manipulacdo de dados no dia a dia, ndo € uma b@o @uando se trata de um volume de
dados muito grande, pois tornard o servico muibaithoso e complexo, tanto para a
classificacao, filtracdo, quanto para obtencdo dfmdos armazenados para a geragcao de
uma simples carta direta. Seria de muito mais yvakaestes dados fossem armazenados
num banco de dados, onde existisse um editor dademdados, que permitisse a insercao,
a classificacao, a filtracdo dos dados e a cridgdoartas a partir dos dados armazenados;
isto traria muita facilidade para o usuario, alé&mthis confiabilidade nos dados obtidos.



