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Introducéao

Nao sao poucas as obras que versam sobre os aspectos metodolégicos do
trabalho cientifico e, em especial, as que dizem respeito as medidas normativas
presentes na composiciao do texto académico. A estes trabalhos, ndo podemos
esquecer de acrescentar, a fonte primeva, ou seja, o conjunto das normas de
regulamentacao da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas que sistematizam,
desde os procedimentos para citacbes de parte, ou de um documento no todo,
independente de sua natureza, até sua apresentacdo, na forma de texto final,

sejam teses, dissertagdes ou outro tipo de monografia.

Ocorre, que talvez pela generosidade da oferta temos um cem numero de
interpretacdes e de reinterpretagdes do texto normativo, cada qual apresentando
excegdes, argumentos pessoais e institucionais e, até mesmo, porque nao dizé-lo,
erros primarios e certas confusdes interpretativas. Mesmo em obras consagradas
pelas constantes reedicbes e reimpressbes podemos apreciar estas
escorregadelas, a maioria, de menor monta € verdade, ja outras, maiores, que
sem duvida devem ser creditadas a falhas de revisor. Para fazermos justica a
Saramago, ndo se trata € claro simplesmente de um ngo, capaz de mudar a
historia, mas sim, de acomodar o texto a normas substituidas pelas diretrizes

normativas mais recentes, etc.’

Assim, o proposito maior deste trabalho é o de apresentar uma contribuigdo a
padronizacdo normativa de textos cientifico-académicos visando sua
apresentagao as bancas de professores examinadores, servindo como um simples
manual de referéncia, um guia de consulta rapida, sem quaisquer pretensdes de
ingressar no feértil, e n&o menos necessario campo das discussdes

epistemoldgicas.

Nesse sentido, inseriram-se também, os procedimentos necessarios para a

formatacdo do texto cientifico em processadores eletrénicos de texto, dando-se

'E o caso, por exemplo, presente em SEVERINO (2007, pg. 227), ao apresentar modelo de capa e pagina de
rosto.



preferéncia pelo conjunto Br-Office 2.2 por tratar-se de suite aberta, gratuita e de

facil instalagao, tanto no ambiente Windows quanto no ambiente Linux..



1 As principais normas técnicas utilizadas no texto técnico-cientifico

No Brasil, as normas para a formatacdo do texto cientifico, citagdes, referéncias
bibliograficas e bibliografia s&o sistematizadas pelas Normas Brasileiras de
Regulamentacao (NBR) da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As
normas técnicas mais utilizadas para a apresentagcdo de documentos encontram-

se descritas na tabela abaixo:

Norma Descricao

NBR-6021 | Apresentacao de peridédicos

NBR-6022 | Apresentacao de artigos em publicagdes periodicas

NBR-6023 | Informacdo e documentagao (Referéncias Bibliograficas)

NBR-6024 | Numeracgao progressiva das secdes de um documento

NBR-6026 | Legenda bibliograficas

NBR-6027 | Sumarios

NBR-6028 | Resumos

NBR-6029 | Apresentacao de livros e folhetos

NBR-6030 | Apresentacgao de oficio ou carta formato A-4

NBR-6032 | Abreviagao de titulos de periddicos e publicacdes seriadas

NBR-6033 | Ordem alfabética

NBR-6034 | Preparacao de indice de publicacdes

NBR-6822 | Preparo e apresentacdes de normas brasileiras

NBR-9577 | Emprego de humeragao de semanas

NBR-10520 | Apresentacao de citagdes em documentos

NBR-10521 | Numeracao Internacional para Livros — ISBN

NBR-10522 | Abreviacao na descri¢ao bibliografica

NBR-10523 | Entrada para nomes de lingua portuguesa em registros
bibliograficos

NBR-10524 | Preparacao de folha de rosto de livro

NBR-10719 | Apresentacao de relatérios técnico-cientificos

NBR-12225 | Titulos de lombada

NBR-12256 | Apresentacao de originais

NBR-12676 | Métodos para analise — Determinagao de seus assuntos e
selecao de termos de indexagao

NBR-12899 | Catalogagao de publicagbes de monograficas

NBR-13031 | Apresentacdes de publicacdes oficiais

NBR-14724 | Informagao e documentacido — Trabalhos académicos —
apresentacao

P-TB-49 Terminologia de documentos técnico-cientificos

Tabela 1 : Normas Brasileiras de Regulamentacio (NBR) mais utilizadas na apresentagao de textos
cientificos.




Por sua vez, este conjunto de norma pode ser subdivido em cinco grandes
categorias: normas de apresentacdo, de abreviagcdo, de numeragéo e ordenacgéo,

de publicagéo e outros assuntos (ABNT, 2005)

1.1 Normas de Abreviagao

NBR 6032:1989 - Abreviagao de Titulos Periodicos e Publicagbes - 14  pags.
Fixa as condicbes exigiveis para uniformizar as abreviaturas titulos de periédicos e
publicacdes seriadas, com o fim de simplificar as referéncias constantes de

bibliografias, citagbes e legendas bibliograficas.

1.2 Normas de Apresentacao

NBR 6021:1994 - Apresentagao de Periddicos - 3 p.

Fixa as condi¢cbes exigiveis para a apresentacdo dos elementos que constituem a
publicagdo periddica. Destina-se a orientar a produgédo editorial e grafica da

publicacdo, no sentido de facilitar sua utilizacao pelo editor.

NBR 6022:1994 — Informagao e documentagao - Artigo em publicagdo periddica

cientifica impressa - Apresentagao - 2 p.

Fixa as condigbes exigiveis para a apresentacdo de elementos que constituem o

artigo. Destina-se a autores e editores de periddicos de natureza técnico-cientifica.

NBR: 6029:2002 — Informagao e documentacéo - Livros e folhetos - Apresentagao

-9p.

Estabelece os principios gerais para apresentagdo dos elementos que constituem

o livro ou folheto. Destina-se a editores, autores e usuarios.
NBR 6030:1980 - Apresentacao de Oficio ou Carta Formato A-4 - 5 p.

Fixa as condicbes exigiveis para a apresentagao de oficio ou carta em formato A-4
(210 mm x 297 mm), estabelecendo a distribuicdo dos campos destinados a

elementos que neles obrigatoriamente figuram.



NBR 10520:2002 - Informagdo e documentacdo - Citagdes em documentos -

Apresentacao - 7 p.

Esta Norma especifica as caracteristicas exigiveis para apresentacao de citagdes

em documentos.

1.3 Normas de Numeragao e Ordenacao

NBR 6024:1989 - Informacdo e documentagdo - Numerag&o progressiva das

secbes de um documento escrito - Apresentacao - Reimpressa em 1989 - 2 p.

Fixa as condigbes exigiveis para um Sistema de numeragao progressiva das
divisdes e subdivisdes do texto de um documento, de modo a expor com clareza a
sequéncia, importancia e inter-relacionamento da matéria, e a permitir a

localizagdo imediata de cada parte.

NBR 6033:1989 - Ordem Alfabética - 5 pags. Fixa os critérios de aplicagdo da
ordem alfabética em listas, indices, catalogos, bibliografias e trabalhos de

natureza semelhante.

NBR 10525:1982 - Numeracéao Internacional para Publicacbes Seriadas - ISSN -
Reimpressa em 1988 - 2 pags. Fixa as condigdes exigiveis para definir e promover

o uso de um cédigo (ISSN) para identificagdo unica de cada publicacao seriada.

1.4 Normas de Publicagao

NBR 6023:2002 - Informac¢ao e documentagao - Referéncias - Elaboragdo - 24 p.

Esta Norma especifica os elementos a serem incluidos em referéncias, Fixa a
ordem dos elementos e estabelece convengdes para transcricao e a apresentacao
da informagédo originada do documentos e/ou outras fontes de informagéo.
Destina-se a orientar a preparagao e compilagdo de referéncias de material
utilizado para a produgdo de documentos e para inclusdo em bibliografias,

resumos, resenhas, recensdes e outros.

NBR 6025:2002 (NB 73) - Informac&o e documentagéo - Revisdo de originais e

provas - 6 p.



Esta Norma estabelece os sinais e simbolos a serem usados na revisdo de
originais e de provas. Estabelece também as convengdes para os procedimentos

de correcdo e marcagao de emendas em originais e provas.
NBR 6026:1994 - Legenda Bibliografica - 2 p.

Fixa as condi¢cdes exigiveis para a apresentagdo de legenda bibliografica em
publicagdes periddicas. Destina-se a possibilitar que cada pagina isolada

identifique a publicagdo a que pertence.

NBR 6027:1987 - Informagdo e documentagdo — Sumario - Apresentagao

Reimpressa em 1989 - 2 p.

Fixa as condi¢des exigiveis para a estrutura, localizagdo e aspecto tipografico do
sumario. Aplica-se especialmente a publicagbes periddicas e seriadas, livros,
folnetos e outros documentos de exijam visdo de conjunto e facilidade de

localizac&o dos assuntos tratados.
NBR 6028:1990 - Resumos - 3 p.

Fixa as condi¢bes exigiveis para redacao e apresentagao de resumos. Aplica-se a

qualquer tipo de texto.

NBR 6031:1980 - Corregbes Datilograficas - Procedimento. Cancelada e
substituida pela NBR 6025:2002.

NBR 6034:1989 (NB 124) - Preparacéo de indice de Publicagdes - 3 pags. Fixa as
condi¢des exigiveis de apresentagao e os critérios basicos para a compilagcéo de
indice de publicagbes. NBR 6023:1989 (NB 66) - Referéncias Bibliograficas - 9
pags. Fixa as condi¢cbes exigiveis pelas quais devem ser referenciadas as
publicagbes mencionadas num determinado trabalho, relacionadas em
bibliografias ou objeto de resumos ou recensdes. Pode ser aplicada também a

referenciagdo de material especial (microformas, mapas, gravacoes, filmes, etc.).

NBR 14724:2005 - Informagdo e documentagdo — Trabalhos académicos —

Apresentagao — 9 p.



Esta Norma especifica os principios gerais para a elaboragdo de trabalhos
académicos (teses, dissertagbes e outros), visando sua apresentacdo a instituigao
(banca, comissdo examinadora de professores, especialistas designados e/ou

outros).

NBR 10526:1988 - Editoracdo de Tradugdes - 2 pags. Fixa as condigbes exigiveis

para identificacdo e apresentacao de tradugdes em publicacdes impressas.

1.5 Outros Assuntos

NBR 12676:1992 - Método para Analise de Documentos - Determinagdo de Seus
Assuntos e Seleg¢ao de Termos de Indexacéao - 4 pags. Fixa as condi¢des exigiveis
para a pratica normalizada do exame de documentos, da determinacdo de seus
assuntos e da selegdo de termos de indexacdo. Destina-se aos estagios
preliminares da indexacdo, nédo tratando de praticas de qualquer sistema de
indexagdo, pré ou pos-coordenado. E dirigida aos sistemas de indexacdo nos
quais os assuntos dos documentos sdo expressos de forma resumida, e os
conceitos s&o registrados através dos termos de uma linguagem de indexacéo.
Aplica-se especialmente a servicos de indexacao independentes e a servigos de

indexagcao em rede.



2 A apresentagao de trabalhos académicos

Um trabalho de conclusdo de curso deve observar uma regularidade normativa
quando comparado com os demais trabalhos de uma mesma instituicdo ou
unidade académica. Assim, devem apresentar a mesma distancia entre margens,

paginag¢des semelhantes, forma da capa e folha de rosto, etc.

A ABNT formulou uma norma, a NBR 147242, visando estabelecer os principios
gerais que regem a identificacdo, elaboracdo e apresentacdo de trabalhos

académicos.

A norma identifica trés categorias desses trabalhos: as teses, as dissertagdes e
similares (trabalhos de conclusdo de curso — TCC, trabalhos de graduacéao

interdisciplinar — TGI e trabalho de concluséo de especializagdo/aperfeicoamento).

A dissertacdo, comum aos cursos de mestrado constitui, portanto um:

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema uUnico e bem
delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informacdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura
existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor), visando
a obtencgao do titulo de mestre. (ABNT, 2005, p. 2)

A tese, produto do doutorado:

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo de tema Unico e bem
delimitado. Deve ser elaborado com base em investigagao original,
constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em questdo. E
feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor) e visa a obtencdo do
titulo de doutor, ou similar (Ibdem, p. 3).

E, finalmente, os demais trabalhos académicos:

Documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, mdédulo, estudo independente, curso, programa e
outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenagdo de um orientador
(lbdem, p. 3).

2 ANBR 14724 de 2005, substitui a antiga NBR 14724 de 2002.



2.1 Formato do papel e texto

?A ABNT considera os seguintes formatos de papel e texto:

2.1.1 Formato do papel e numeragéo
O papel utilizado devera ser do tipo branco, tamanho A4 (21cm x 29,7cm),
impresso em cor preta no anverso das folhas, jamais ocupando frente e verso, de

modo a corresponder para cada folha impressa, uma pagina.

As informacbdes deverao estar impressas em um espago especificamente
delimitado, tecnicamente denominado mancha (Veronese, 2003, p. 16 ),
consistindo, portanto, no espaco util reservado ao texto, imagens, tabelas, graficos
e demais dados. As margens superior e esquerda deverdo ser de 3,0 cm e a
inferior e direita de 2,0 cm. A numeragao fica obrigatoriamente fora desta mancha,

a 2,0 cm do canto superior direito de cada pagina.

g —— Numeragao
Papel branco A4
\\ Margem
Superior
Margem __}—— 3,0 cm
Esquerda

30em _ Margem
Direita
2,0 cm

Mancha
Espaco para
Margem impressao
Inferior ~  T——u.

2.0 cm \

Figura 1: formato do papel e numeracio



2.1.2 Tamanhos e tipos de fontes

O projeto grafico do trabalho académico é de inteira responsabilidade de seu
autor. Por recomendagdo da NBR 14724-2005% o texto impresso, quando
digitado, devera utilizar fonte 12 e tamanho menor para “citagbes com mais de trés
linhas, notas de rodapé, paginacéo e legendas das ilustragdes e tabelas.”(ABNT,
2005, p.6). Em trabalhos datilografados, apenas observar o recuo de 4 cm em

citacbes com mais de 3 linhas.

Apesar de ndo existir uma prescricdo sobre o tipo da fonte utilizada, recomenda-se
fonte tipo Arial ou Times New Roman, por sua portabilidade. Uma vez selecionado

o tipo da impressao, deve-se manté-lo até o final do trabalho.

Texto principal: 12

Fonte
Times News Roman /Arial

Citagdes com mais
de 3 linhas

Outros:10 /| egendas Figuras
Notas de Rodapé
Legendas Tabelas

Figura 2: tamanho da fonte tipografica

2.1.3 O espaco entre linhas

* O texto original da NBR ndo ¢ taxativo. Trata-se apenas de uma recomendagdo quanto ao tamanho da fonte
(NBR 14724-2005, p.6)



Quanto ao espacejamento a regra € clara: “Todo texto deve ser digitado ou

datilografado, com espaco 1,5” (Ibdem, p.6). No entanto,

[...] as citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustragbes e das tabelas, ficha catalogréfica, a natureza do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetida e area de
concentragao, que devem ser digitados ou datilografados em espacgo
simples. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre
si por dois espacgos simples(lbdem, p.6).

A ilustrac&o abaixo representa os varios tipos de espacejamento possiveis:

Figura 3: espacejamento

citages +3 linhas

[egendas figuras

espaco simples legendas tabelas

notas de rodape

(Espacejamento _ficha catalografica

| dois espagos simples: referéncias

. espaco 1,50 texto principal

| dois espacos 1,5 titulo das segdes e subsegdes

Figura 3: espacejamento utilizado na elaboracio de trabalhos académicos



3 Componentes do trabalho académico

A estrutura basico do trabalho académico compde-se dos seguintes elementos:

pré-textuais, textuais e pos-textuais, apresentados na ilustragao abaixo:

Capa (obrigatorio)
Lombada (opcional)
Folha de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)
Folha de aprovagéao (obrigatorio)
Dedicatoria(s) (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Pre-textuais J/Fpigrafe (opcional)
Resumo em lingua vernacula (obrigatério)

( ) Resumo em lingua estrangeira (obrigatoric
Elementos Lista de ilustragbes (opcional)
Trabalho Lista de tabelas (opcional)
. Lista de abreviaturas (opcional)
Acad@mlco Lista de simbolos (opcional)
\ ) Sumario (obrigatério)

. Introducéao
Textuais /Desenvolvimento
Conclusao

Referéncia (obrigatorio)
i /Glossério (opcional)
Pos-textuais /" apandice (opcional)
Anexo(s) (opcional)
indice(s) (opcional)

Figura 4: elementos componentes do trabalho académico



3.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais compdem-se das informacgdes introdutorias necessarias

para a apresentagao do trabalho. Seguem a seguinte seqiéncia:

3.1.1Capa

A capa consiste na protecdo externa do trabalho, sobre a qual se imprimem
informacdes indispensaveis a sua identificagdo. Devem ser transcritas na seguinte

ordem, conforme a tabela abaixo:

Nome da instituicdo

Nome do autor

Titulo

Subtitulo, se houver

Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificagao do respectivo volume)

Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado

Ano de depdsito (da entrega)

Tabela 2: elementos constituintes da capa



Estes elementos podem ser representados graficamente da seguinte forma:

Faculdades Oswaldo Cruz
Instituto Superior de Educacgao
Curso de Pedagogia

José Almeida de Carvalho Moitessier

Elementos construtivos na analise de tecnologia
informacional

Sao Paulo - 2008

Figura 5: exemplo de capa



3.1.2 Folha de Rosto e Ficha Catalografica

E a unica folha impressa em um trabalho académico que exige impressdo no
anverso e verso. Em seu anverso, além dos elementos da capa, deve conter
dados sobre a natureza do trabalho (se monografia, dissertagdo ou tese); objetivo
(aprovacao em disciplina, curso, area de concentragdo ou especializagcéo e,

finalmente, o nome do orientador).

No seu verso, deve conter a ficha catalografica elaborada de acordo com o Cadigo
de Catalogacdo Anglo-Americano vigente. O caminho mais facil para concluir
estas fichas consiste em, apds preencher os dados de autoria, titulo, nimero de
paginas e formato do trabalho, solicitar a Biblioteca informacbes sobre as
palavras-chave e da Classificagdo Decimal de Dewey para a sua correta

indexacao.



Faculdades Oswaldo Cruz
Instituto Superior de Educacéao
Curso de Pedagogia

José Almeida de Carvalho Moitessier

Elementos construtivos na analise de tecnologia

informacional

Monografia apresentada ao Curso
de Pedagogia do Instituto Superior
de Educacdo das Faculdades
Oswaldo Cruz como requisito parcial
para obtencdo do Titulo de
Licenciado em Pedagogia.

Sao Paulo - 2008

Figura 6: exemplo de folha de rosto




3.1.3 Errata

Contém pequenas corregcdes nao efetuadas quando da entrega dos originais para

a banca de avaliacgo. E inserida imediatamente ap6s a Folha de Rosto.

Exemplo:
Errata
pagina linha onde se |é leia-se
12 8 cientitico cientifico
20 2 seminario seminario

Tabela 3: representacio de errata

3.1.4 Folha de Aprovagdo
Devera conter a assinatura dos membros componentes da banca examinadora e
os seguintes elementos: autor, titulo e subtitulo, local e data, nome dos membros

da banca e instituicao de origem.

3.1.5 Dedicatérias, agradecimentos e epigrafe (elementos opcionais)
A presenca de dedicatoérias e agradecimentos constitui um espaco informal para
homenagens a familiares e amigos e referenciar instituigbes de fomento, ensino e/

ou empresas. Os agradecimentos sucedem a dedicatéria.

A epigrafe serve de frase introdutéria ao assunto ou para resumir o sentido da
obra. Deve ser colocada logo apds os agradecimentos, podendo também ser

utilizada antes do inicio das se¢des primarias.

3.1.6 Resumo em lingua portuguesa
Elemento obrigatorio, constituido por frases concisas e objetivas. Nao deve conter
mais de 500 palavras. Uma vez concluido, logo abaixo, elenca-se as palavras

representativas do conteudo do trabalho, as palavras-chave.



3.1.9 Lista de llustragbes e tabelas (elemento opcional)
Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto. Cada item
composto por seu nome especifico e acompanhado do respectivo numero de

pagina.

3.1.10 Sumario
Consiste na enumeracdo das secbes primarias, secundarias, terciarias,
quartenarias e demais partes do trabalho, devendo vir acompanhadas do numero

das paginas onde estao localizadas.

O sumario nao deve ser confundido com indices. Estes constituem-se por listas de
palavras ordenadas segundo um determinado critério, em geral em ordem
alfabética, que remetem para as informacdes contidas no texto. Por exemplo: o

indice onomastico compde-se pela lista dos nomes préprios contidos no texto.

3.2 Elementos textuais

Constituido pela Introdugéo, desenvolvimento e concluséo.

3.2.1 Introdugdo

Constituida pela parte inicial do texto, onde devem constar a delimitagdo do
assunto tratado, hipoteses e objetivos da pesquisa e demais elementos

necessarios para situar o tema do trabalho.



3.2.2 Desenvolvimento

Compode a parte principal do texto, que contém “[...] a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em sec¢des e subsecdes, que variam em

fungéo da abordagem do tema e do método.” (lbdem, p.6).

3.2.3. Concluséo

Parte final do texto contendo as devidas conclusbes e desdobramentos

relacionados aos objetivos e hipoteses desenvolvidos.

3.3 Elementos poés-textuais

Compreende os seguintes elementos: referéncias (obrigatério), glossario,
apéndices e anexos. Por sua importancia e especificidade, as referéncias

bibliograficas serdo abordadas em segéao distinta.



4 Citagoes

A elaboragao e organizacédo de citagdes no texto sdo regulamentadas pela NBR
10520:2002. Citagdes compreendem o conjunto de mengdes diretas ou indiretas
de informagdes extraidas do trabalho de outros autores e que compdem parte do
corpo do texto do trabalho desenvolvido. E de fundamental importancia citar-se os

autores utilizados, pois sua omissao implica em apropriagao indevida.

Existem trés tipos de citagdo: direta, indireta e citagdo da citagcdo. Na citagao
direta, transcreve-se o conteudo presente no texto consultado de forma textual. Na
indireta, através de parafrase, referencia-se as idéias contidas no texto. Ja a
citagao de citagao consiste na “citacdo direta ou indireta de um texto em que nao

se teve acesso ao original.” (ABNT, 2002, p.1).

4.1 Sistema de Chamada

O autor do texto deve ter o zelo de registrar cuidadosamente todas as citagdes ao
longo de seu trabalho. Estas podem ser registradas tanto no corpo do texto, como

em notas de rodapé.

No primeiro caso, pertencem ao sistema autor-data e no ultimo, ao sistema
numerico. Um vez escolhido o sistema de registro, 0 mesmo deve ser seguido

durante todo o trabalho, sem alternar entre um e outro.

4.2 Citagbes Diretas

As citagbes diretas podem ser de dois tipos: citagdes diretas curtas e longas. As
curtas possuem a transcrigao do texto com até trés linhas, devendo vir entre aspas

duplas. Ja as longas, com mais de trés linhas devem ser destacadas com um



recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e

sem aspas.

Abaixo, apresentamos exemplos de citagbes diretas curtas e longas de acordo

com o Sistema Numérico
Exemplo citagé&o direta curta:

A informatizacdo da sociedade acaba por promover a “[...] inducdo de em novo
ciclo de consumo, cujos efeitos complementares [...] seriam capazes de assegurar

uma nova era de expansé&o do sistema.”

No rodapé:

"RATTNER, H. Informatica e Sociedade. Sao Paulo, editora Brasiliense. 1985, pag.164.

Exemplo citagéo direta longa:

O capitalismo em sua fase suférica conseguiu dar a impresséo de que, ao
invés de um proletariado cada vez mais miseravel, como previra Marx,
estaria criando e expandindo uma nova classe média, participe dos
beneficios gerados (...). Ao contrario o capitalismo ao buscar um
constante aperfeicoamento dos meios de produgéo, ao aperfeicoar a
tecnologia utilizada nas fabricas e escritérios, transforme cada vez mais,
o trabalho intelectual tradicional, cujos trabalhadores comporiam a nova
classe média, em trabalho manual.’

No rodapé:

" BRAVERMANN, Harry. Trabalho e Capital Monopolista: a degradacéo do trabalho no Séc. XX.
3. ed. Rio de Janeiro: Zahar, 1980. p. 118.

A seguir apresentamos exemplos de citagdes diretas curtas e longas de acordo

com o Sistema Autor-Data
Exemplo citagdo direta curta:

A informatizacdo da sociedade acaba por promover a “[...] inducdo de em novo
ciclo de consumo, cujos efeitos complementares [...] seriam capazes de assegurar

uma nova era de expansao do sistema.” (RATTNER, 1985, p. 164)



Nas Referéncias:
RATTNER, H. Informatica e Sociedade. Sao Paulo, editora Brasiliense. 1985.
Exemplo citagéo direta longa:

O capitalismo em sua fase suférica conseguiu dar a impresséo de que, ao
invés de um proletariado cada vez mais miseravel, como previra Marx,
estaria criando e expandindo uma nova classe média, participe dos
beneficios gerados (...). Ao contrario o capitalismo ao buscar um
constante aperfeicoamento dos meios de produgido, ao aperfeicoar a
tecnologia utilizada nas fabricas e escritérios, transforme cada vez mais,
o trabalho intelectual tradicional, cujos trabalhadores comporiam a nova
classe média, em trabalho manual. (BRAVERMANN, 1980, p. 118.

Nas Referéncias

BRAVERMANN, Harry. Trabalho e Capital Monopolista: a degradag¢do do trabalho no Séc. XX.
3. ed. Rio de Janeiro: Zahar, 1980

4.4 Citagébes Indiretas

Como vimos, as citacdes indiretas sdo elaboradas a partir de um breve resumo ou

parafrase das idéias contidas no texto original, como no exemplo abaixo:

Em 1817 a vila de Mogi das Cruzes, nos bairros que compde o seu territorio,
abrigava as tropas de 3?2 linha ou ordenangas, que constituiam uma forga local
onde a populagdo masculina (18-60 anos) era automaticamente engajada. As
ordenancas eram divididas em companhias, a sua organizagdo comportava
hierarquias inspiradas na organizagéo militar e de tempos em tempos a atividade

militar se compunha de convocagéo e treinamentos."

No rodapé:

"PRADO Jr., Caio, Formacao do Brasil Contemporaneo, SP, ed. Brasiliense, 1948. p. 199.



Ou pelo Sistema Autor-Data

Em 1817 a vila de Mogi das Cruzes, nos bairros que compde o seu territorio,
abrigava as tropas de 3?2 linha ou ordenancgas, que constituiam uma forga local
onde a populacdo masculina (18-60 anos) era automaticamente engajada. As
ordenangas eram divididas em companhias, a sua organizagdo comportava
hierarquias inspiradas na organizagéo militar e de tempos em tempos a atividade

militar se compunha de convocagao e treinamentos. (PRADO, 1948, p. 199)
Nas Referéncias

PRADO Jr., Caio, Formagao do Brasil Contemporaneo, SP, ed. Brasiliense, 1948.

4.5 Citagao de Citagcao

Ocorre quando nao temos acesso a fonte original da informagédo. Neste caso,
utilizamo-nos da palavra latina apud, que significa “junto a, em”. Deve ser utilizada
da seguinte maneira: sobrenome do autor citado no texto consultado seguido da
palavra apud e sobrenome, nome, titulo, imprenta, data e pagina do texto

consultado. Veja o exemplo abaixo (sistema numérico):

“Supbe-se sempre elaboragao acurada, construcdo e reconstrucdo de conceitos,
de teorias e praticas, colaboragao alternativa persistente, envolvimento concreto e,
por fim, a respectiva pratica.”(DEMO apud BEHRENS, 1999, p. 116-117).



5 Elaboragao de Referéncias

NBR-6023 (2000) - Informagéao e documentagao (Referéncias Bibliograficas)

As referéncias das citacbes utilizadas na elaboracdo do texto devem ser
apresentadas em ordem alfabética, cronolégica e sistematica (por assunto). A

ABNT sugere sua apresentacdo em ordem alfabética crescente.

A ordem de elaboragdo deve seguir a descricdo de autoria (SOBRENOME,

Nome), Titulo:subtitulo(se houver), Edicdo e Imprenta.

O titulo da obra deve aparecer em destaque (negrito, italico ou sublinhado).
Quando a obra tiver um subtitulo, deve ser separado do titulo por dois pontos e

sem destaque, seguido por ponto final:
Construindo o saber. metodologia cientifica — fundamentos e técnicas.

O numero da edigdo apenas deve constar a partir da segunda edigcao e escrito em
algarismo cardinal seguido de um ponto e da abreviatura ed., correspondente a

palavra edigdo, seguido de ponto final:
2. ed.

Por imprenta considera-se as notas tipograficas integradas por: local da
publicagdo, nome da editora e data da publicacdo. Sua indicacdo desses
elementos é a seguinte: local da publicagdo seguido de dois pontos, nome da
editora (sem a utilizacdo da palavra editora) seguido de virgula, data da

publicacao, seguida de ponto final:
Sao Paulo: Atlas, 1999.

A seguir, veremos algumas possibilidades que aparecem quando da elaboragao

de uma monografia.



5.1 Quando se tratar de um unico autor
O sobrenome deve preceder o nome e disposto em caixa alta, separado por
virgula e seguidos de ponto final:

SILVA, R. Os filhos do governo: a formacao da identidade criminosa em criangas

orfas e abandonadas. Sao Paulo: Atica, 1997.

SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifico. 21. ed. S&o Paulo: Cortez,
2000.

5.1.1 Sobrenome composto (valido em qualquer ocorréncia)
LIMA VAZ, H. C. Escritos de filosofia 5. introdugao a ética filoséfica. 2. ed. Sao
Paulo: Loyola, 2000.

5.2. Quando se tratar de até trés autores

Utiliza-se o ponto e virgula (;) para separar os sobrenomes:

SODERSTEN, Bo.; GEOFREY, R. International economics. 3. ed. London:
MacMillan, 1994.

5.3 Mais de trés autores

Utiliza-se a expressao latina et al. seguida por ponto final.

BRITO, E.V. et al. Imposto de reda das pessoas fisicas: livro pratico de consulta
diaria. 6. ed. Sdo Paulo: Frase, 1996.

5.4 Autor desconhecido

Utiliza-se caixa alta para a primeira palavra indicativa do titulo da obra.



Obs.: o termo andénimo nao deve ser utilizado na substituicdo ao nome do autor

desconhecido.

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, L.N. Geréncia da vida: reflexdes filosoéficas.
3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1990.

5.5 Organizadores
Utiliza-se a palavra organizador (Org.) ou coordenador (Coord.) para a indicagao
de autoria.

BOSI, A. (Org.). O conto brasileiro contemporaneo. 3. ed. Sdo Paulo: Cultrix, 1978.

5.6 Entidades coletivas (associagoes, empresas, instituicoes)

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Instituto Astronémico e Geogréfico. Anuério

astronémico. Sao Paulo, 1988.

INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INTELECTUAL (Brasil).

Classificagdo nacional e patentes. 3. ed. Rio de Janeiro, 1979.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Bibliografia do folclore brasileiro. Rio de Janeiro:

Divisao de Publicacbes, 1971.

5.7 Orgaos governamentais (Ministérios, Secretarias, etc.)

BRASIL. Ministério do Trabalho. Secretaria de Formacdo e Desenvolvimento
Profissional. Educagéo Profissional: um projeto para o desenvolvimento
sustentado. Brasilia: SEFOR, 1995.



5.8 Monografias consideradas no todo

RODRIGUES, M.V. Qualidade e vida no trabalho. 1989. Dissertagdo (Mestrado em
Administracdo). Faculdade de Ciéncias Econdmicas, Universidade Federal de

Minas Gerais, Belo Horizonte.

5.9 Capitulos de livros

NOGUEIRA, D.P. In. FUNDACENTRO. Curso de médicos do trabalho. Sao Paulo,
1974.v. 3, p. 807-813.

DAUSTER, T. Representacbes sociais e educagao. I/n: CANDAU, V.M.
Linguagens, espagos e tempos no ensinar e aprender. Rio de Janeiro: DP&A,
2001. p. 49-55.

5.10 Periodicos

5.10.1 Artigos de Revista

ESPOSITO, I. et al. Repercussbes da fadiga psiquica no trabalho e na empresa.
Revista Brasileira de Saude Ocupacional, Sao Paulo, v. 8, n.32, p. 37-45, out./dez.
1979.

5.10.2 Artigos de Jornal
OLIVEIRA, W.P. de. Judb: educacéao fisica e moral. O Estado de Minas, Belo
Horizonte, 17 mar. 1981. Caderno de Esportes, p. 7.

SUA safra, seu dinheiro. Folha de S. Paulo, S&o Paulo, 17 ago. 1995. 2. cad. p.9.



5.11 Documentos eletronicos

5.11.1 Base de dados em CD-ROM

PEIXOTO, M.F.V. Fungao citagdo como fator de recuperacdo de uma rede de
assunto. In: IBICT. Base de dados em ciéncia e tecnologia. Brasilia: IBICT, n. 1,
1996. CD-ROM.

5.11.2 Email
MARINO, A. M. TOEFL briefing number. [mensagem pessoal]l. Mensagem

recebida por <educatorinfo@get.org> em 12 maio 1998.

5.11.3 Homepage
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria.
Servico de Referéncia. Catalogos de Universidades. Disponivel em:

<http://www.bu.ufsc.br>. Acesso em 19 maio 1998.

5.11.4 Publicacbes periddicas on line

MALOFF, J. A internet e o valor da “internetizagcao”. Ciéncia da Informacgéo,
Brasilia, v. 26, n. 3, 1997. Disponivel em <http://www.ibict.br;cionline/>. Acesso em
18 maio 1998.

TAVES, R. F. Ministério corta pagamento de 46,5 mil professores. O Globo. Rio de
Janeiro, 19 maio 1998. Disponivel em <http://www.oglobo.com.br/>. Acesso 19
maio 1998.



http://www.oglobo.com.br/
http://www.bu.ufsc.br/
mailto:educatorinfo@get.org
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