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Trabalhando com o Word
A elaboração de Sumá rio

O Sumário consiste na apresentaç ão das principais seç õ es e 
subdivisõ es do trabalho, indicando a página em que cada parte se
inicia

Subcapítulos (seção quartená ria) ...................91.1.1.1

Subcapítulos (seção terciá ria) .........................71.1.1

Subcapítulos (seção secundá ria) ....................51.1

CAPÍTULO (seção primá ria) ........................41

SUMÁ RIO



Trabalhando com o Word
Automatizando sumá rio

Após a página de aprovaç ão, dedicatória e agradecimento, 
devemos elaborar o sumário: 

Para cada seç ão primária aplicar o    <Estilo>  <Título 1>

Para cada seç ão secundária aplicar o <Estilo>  <Título 2>

Para cada seç ão terciária aplicar o     <Estilo>  <Título 3>

Para cada seç ão quartenária aplicar o <Estilo>  <Título 4>

E assim, sucessivamente
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Inserç ão do Estilo 
Título 1 para 
seç ão primária de 
documentos
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Inserç ão do Estilo 
Título 2 para seç ão 
secundária de 
documentos
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