II. TIPOS DE PROGRAMAS (SOFTWARE)


1. LOS SISTEMAS OPERATIVOS


2. PROGRAMAS DE DESARROLLO


3. APLICACIONES


4. UTILERIAS


5. DESCRIPCION DE APLICACIONES

CLASIFICACIÓN DE TODOS LOS TIPOS DE PROGRAMAS

Programas para manejar el sistema y programas para manejar los usuarios finales.
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SISTEMA

1) SISTEMAS OPERATIVOS:


#DOS(1 solo usuario y una tarea a la vez), EJ. MS-DOS 6.22


# UNIX (multiples usuarios y tareas a la vez) EJ. Unixware de Netware


#WINDOWS 95, WINDOWS NT, OS/2 WARP, SUN SOLARIS, NOVELL  etc

2) DESARROLLO Y PROGRAMACION


# Existen Varios Niveles Partiendo Del Lenguaje Maquina  Al Humano


* Lenguaje Maquina  (O Binario) (Especifico De La Computadora ).


* Lenguaje Ensamblador ( Palabras 3 Letras, Numeros Hexadecimales)


* Lenguajes De Alto Nivel (Quick Basic, Turbo Pascal, Turbo C)


* Programacion Visual (Visual Basic, Delphi, Visual C++ Etc.)

USUARIOS:

3) APLICACIONES


# COMERCIALES_


* GENERICAS: 



- PROCESADOR DE PALABRAS



Word, Word Pro (Ami pro), Word Perfect



- HOJAS DE CALCULO



Excel, 1-2-3, Quattro Pro



- BASE DE DATOS



Fox Pro, Dbase, Access, Paradox, Approach



- PROGRAMAS DE PRESENTACIONES



Harvard Graphics, Power Point, Freelance, WP Presentations 



- PROGRAMAS DE COMUNICACIONES



Netscape Navigator, Procomm, Microsoft Mail, Lotus Notes,


* ESPECIFICAS



-ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD 



MEGAPAK, SAE, CONTPAK, COI, NOMIPAK etc.



-MEDICINA



HOMEOPAK (para homeopatia)



- DISEÑO ASISTIDO POR COMPUTADORA



AUTODESK AUTOCAD



- PROGRAMAS DE DIBUJO, PINTURA Y AUTOEDICION



Corel Draw; Adobe Ilustrator, Photo Shop, Page Maker, Publisher.



- ANIMACION Y AUTORIA MULTIMEDIA



Autodesk Animator Studio, 3D Studio, Director de Macromedia etc.


# HECHAS A LA MEDIDA (POR PROGRAMADORES)

Pueden ser de cualquier tipo, pero normalmente se usan para las funciones no disponibles comercialmente o para ajustar más un programa a las necesidades específicas de la empresa.


4) UTILERIAS


# ANTIVIRUS


(Scan de McAfee, ThunderByte, F-Prot etc)


# PROGRAMAS PARA COMPRIMIR


(PKZIP, ARJ, STACKER, DRIVESPACE)


# MEJORAS AL SISTEMA, a traves de menus, reparadores de informacion


(Xtree, Norton Utilities, PCTOOLS etc)


# PROGRAMAS DE DIAGNOSTICO, caracteristicas del equipo y de los 
programas. ( además de los anteriores,  MSD, SAW etc)


# VISORES de archivos de dibujos, de imagenes, de fotos.


CSHOW 200, PAINT SHOP PRO 3 ,etc. Corel Mosaic


# REPRODUCTORES de sonidos, musica, animaciones y videos digitales


Goldwave, Multimedia player, Transmisor de medios, Quick Time para 
Windows.


#ORGANIZADORES DE FUENTES (tipos de letra), iconos (dibujos que 
representan programas), imagenes, sonidos, animaciones etc.


Thumbs, Media Control, Browser del Paint Shop Pro 3

DESCRIPCION DE LAS PRINCIPALES TIPOS DE APLICACIONES

PROCESADOR DE PALABRAS:

Sirve para capturar, almacenar, manipular e imprimir textos para cartas, informaes, libros etc.Es la aplicación número uno en la actualidad, tiende a evitar las correciones con liquido corrector y escribir de nuevo cartas e informes ya revisados.Lo que lo diferencia de otros programas para escribir se encuentra en que con este programa podemos presentar trabajos con buena apariencia, nos permitirá cambiar el formato a los caractes, parrafos, páginas y documentos, además de facilitar la inclusión de tablas, dibujos, gráficos, ecuaciones, revisión ortografica etc.

HOJA ELECTRONICA DE CALCULO:

Es una alternativa para realizar en forma electrónica miles de trabajos que tradcionalmente se realizan en forma manual. Piense en cualquier cosa con renglones y columnas de datos y encontrará una aplicación para ella, por ejemplo declaraciones e ingresos (perdidas y ganancias), perfiles de personal, datos demográficos y rsumen de presupuestos, pero además de su capacidad de presentación y de cálculo su principal función es el análisi, nos permite fórmular preguntas del estilo ¿que pasaría si...? (aumentan los costos fijos, cual serí el nuevo punto de equilibrio) etc.

BASE DE DATOS:

Permite crear, conservar, mantener y extraer una estructura organizada para guadar los datos. Para ello primero se indica las caracteristicas de cada elemento de información (campo), se diseña un formato en pantalla, para introducir y corregir los datos y luego se añaden, corrigen, borran registros y datos.

Capacidades fundamentales:

1. Crear y conservar (añadir, borrar y corregir registros) a una base de datos

2. Extraer y hacer listas de todos los registros o solo aquellos  que satisfagan ciertas condiciones

3. Permiten hacer preguntas a la base de datos (por ejemplo que  empleados son mayores o menores de tal edad)

4. Ordenar los registros en una secuencia ascendete o descendente según uno o varios campos

5. Generar formatos para informes con totales y campos estadísticos

PRESENTACIONES:

Un paquete de presentaciones tiene como función principal presentar información a una audiencia en una serie de páginas consecutivas. Las páginas  pueden contener diferentes tipos de información, desde simple texto hasta dibujos, organigramas o imágenes.

Una vez preparadas las páginas, éstas se pueden imprimir varias páginas en una sola hoja; puede llevarse la presentación en disquete para mostrarla con ayuda de la computadora. Adicionalmente se puede imprimir cada página en acetatos o prepararse una presentación independiente (autoejecutable) que se ejecuta en la computadora, aunque el programa no este presente.

COMUNICACIONES:

La comunicación de datos permite recopilar y distribuir datos de forma electrónica desde y hacia lugares remotos, ya sea a la habitación contigua o alrededor del mundo. 

Normalmente ocupamos un módem para poder utilizarlos y permite acceder a servicios como los “Boletines Electrónicos” (BBS) o tener acceso remoto a nuestra computadora, o mandar archivos a una computadora remota.

Con la llegada de Internet, este tipo de aplicaciones, solo disponibles antes para eruditos, ahora ya son utilizadas por el usuario promedio que tenga acceso a Internet.

Aplicaciones como el correo electrónico, el acceso y búsqueda de páginas web, la transferencia de archivos (programas, fotos, musica etc) y la comunicacion en tiempo real con otros usuarios ya son posibles y evolucionan rápidamente.

III. OPERACION BASICA ( SISTEMA OPERATIVO/ AMBIENTE GRAFICO)


1. ENCENDIDO Y APAGADO


2. INTERFASE USUARIO-MAQUINA

3. EL AMBIENTE GRAFICO: WINDOWS XP

III. 1. ENCENDIDO Y APAGADO
PARA ENCENDER:

1. Revisar que el regulador este prendido
2. Revisar que los cables (monitor, corriente, red) estén conectados y bien

3. Presionar el botón de encendido con el circulo y una vertical en medio en el gabinete debajo del monitor ( o vertical si es de torre)

4. Encender del monitor  con un botón similar al anterior
5. Una vez entrando a Windows, como entra a una red pide la cuenta USERNAME y la contraseña PASSWORD, aunque varia, normalmente se revisa que diga USUARIO en la cuenta y se da clic en el botón aceptar.

6. Es posible que aparezcan otros mensajes como puede ser el antivirus, para actualizar sus referencias de virus, se puede decir aceptar y descargar la ultima versión o la tercera opción que normalmente es no preguntar de nuevo y ya.
PARA APAGAR:

7. Dar clic en botón de inicio o la tecla de windows, [image: image1.png]


, escoger apagar y después hay varias opciones Suspender (para activar el modo de ahorro de energía para que la máquina este en reposo), reiniciar (arrancar de nuevo para que se cargen en memoria, archivos importantes), cerrar sesión para entrar con otra cuenta de usuario, o APAGAR para cerrar windows, se escoge esto último y se da clic en aceptar.
8. Dependiendo de la versión de windows y el equipo puede aparecer cerrando windows y tardase varios segundos (o en otras aparece un letrero “ahora puede apagar el equipo”) y en la mayoría de la computadoras, se presiona de nuevo el botón con el que se encendió la máquina (En algunas otras se apaga automáticamente, excepto el monitor).
NOTA:

La mayoría de las computadoras no se pueden apagar directamente con el botón del circulo y la vertical (excepto las de marca (hp, compaq, apple) recientes) o desconectando el cable de energía (ambos son procedimiento solo de emergencia, cuando la máquina este congelada), pero si eso se hace normalmente aparecerá al volverá a encender un programa de mantenimiento llamado SCANDISK que es muy recomendable se complete todo , para la mejor salud del disco duro.
EN CASO DE CONGELARSE (TRABARSE o no responder) EL SISTEMA
Se tendrá que reiniciar la máquina, aunque normalmente se puede presionar CTRL+ALT+SUPR (+ significa al mismo tiempo, dos teclas con una mano y supr con la otra), si esta bien trabada se tiene que usar el botón de reinicio, que es pequeño y ocupa algun objeto puntiagudo como un lápiz, y tiene dos flechas en un circulo , al presionarlo se reinicia la máquina (conocido también como boton de reset).
Se acaso a alguno le pareciera extraño ese proceso, pudiéramos compararlo a si:
Para la apagar la televisión, usando el control remoto, presionamos la tecla de apagar y nos preguntará:

- “Que desea hacer: apagar la TV, desconectar el cable, apagar la video, volver a encender la televisión”. Y uno dijera, pues quiero apagar la PC, “pues para ello presione de nuevo el botón de apagar”, y una vez que la presionará apareciera, apagando la TV, y final dijera “ahora puede apagar la TV, acérquese al aparato y accione el switch de apagado”.
Si ha alguien le parece absurdo, no esta solo, y muchas computadoras tienen teclas rápidas para manejar estos procesos.
FORMA RAPIDA DE ENCEDER Y APAGAR LA COMPUTADORA

A partir del Pentium II, existe la posibilidad de un apagado rápido y correcto del sistema operativo, existen muchas maquinas en el centro, con la tecla de POWER, que permite rápidamente apagar la computadora sin preguntar nada, y encenderla también.

FORMA DE RAPIDA DE SUSPENDER 

Muchos teclados en la actualidad tienen teclas para suspender pueden decir SLEEP o pueden tener una luna, y para activar se mueve el hartón, presiona el teclado o la tecla WAKE UP o la misma tecla de la luna. Si hay problemas , siempre se puede apagar el monitor.

III.2. EL SISTEMA OPERATIVO Y 

LA INTERFASE USUARIO MAQUINA
CONCEPTO:

El sistema operativo permite empezar a trabajar con la computadora, reconoce sus diferentes elementos físicos, organiza la memoria y el almacenamiento de datos y permite una comunicación con el usuario, para realizar una serie de acciones llamadas “comandos”.

Estos se dividen en dos tipos de comandos los internos que están siempre disponibles (son más frecuentes de usar) y los externos que tiene que leerlos de un disco.

INTERFASE USUARIO MAQUINA:

Se refiere a la forma en que nosotros como usuario, interactuamos con la computadora, y le damos ordenes.
1ER NIVEL: LINEA DE COMANDOS

Ejemplo: MSDOS,  C:\> DIR /W /P
Pide un directorio de archivos a lo ancho y con pausa, para ello uno debe conocer la sintaxis del comando y sus posibles parámetros (opciones) de antemano.

NO ES INTUITIVO: cualquier cosa que se escriba y de INTRO, aparecerá “comando no reconocido”. VENTAJAS: ocupa poca memoria para funcionar.
2DO NIVEL: AMBIENTE GRAFICO

Ejemplo: Windows 3.1, 95, 98, 2000, ME, XP (Mac OS, Solaris, Linux con KDE)
Representa los comandos por medio de dibujos llamados iconos, usan un dispositivo apuntador normalmente el ratón, Venus de persiana desplegables para no memorizar los comandos y cuadros de dialogo con opciones, para no memorizar los parámetros. Además funciona en ventanas que permites realizar múltiples tareas. Aquí si se quiere activar una calculadora, se le da dos clic en su icono y se activa.
3ER NIVEL: LENGUAJE NATURAL

En este caso ejemplos como las macs que hablan sus mensajes con una voz sintetizada de computadora, permiten tomar dictado, y manejarse por medio de voz. O las computadoras de pluma como las Palm que permiten escribir y manejar el sistema operativo con una pluma.(existen programas como Via voice para dictado por voz, o el OCR reconocimiento óptico de Caracteres para no tener que escribir un documento, se digitaliza en el escáner y se convierte a texto).
PERO NO ES SUFICIENTE, CADA VEZ QUEREMOS MÁS COMODIDAD, Y MEJORAS FUTURA A LAS INTERFACES INCLUIRAN:
4TO NIVEL: REALIDAD VIRTUAL

Pronto nos parecerá aburrido el mundo plano de las pantallas de monitores y queremos más realismo es decir tridimensionalidad, para ello hay dos formas usar un casco que proporcione inmersión, y un guante para el sentido táctil y simular tomar los documentos virtuales en 3D. La otra opción son los hologramas y su proyección sobre el aire.
5TO NIVEL: EL CYBORG
Cuando el reconocimiento de voz y de la escritura sea lo habitual, es posible que pensemos , ¡que flojera tener que hablar para que la computadora me haga caso!, o tener que escribirlo, lo que debería es : LEERME EL PENSAMIENTO, esta en investigación científica que el pensamiento es otra onda más que se transmite por el ambiente, si hubiera alguna manera de recogerla y descodificarla, ya no tendríamos que hablar para comunicarnos con ella, incluso podríamos tener incrustados chips en el cuerpo para una comunicación más directa.
Puedes imaginarte otros niveles, haz el intento antes de pasar de hoja…
6TO NIVEL: LA TELEPRESENCIA Y ROBOTICA

Una vez que no ocupemos hablar ni escribir, nos parecerá un desperdicio de energía movernos, para que hacerlo si un robot nos puede traer lo que ocupamos, para que viajar si un robot con cámara nos puede mostrar una realidad virtual remota, he incluso podríamos manejar el robot con telepresencia y manipular nuestro entorno remoto, y con nuestro traje de realidad virtual podríamos simular las sensaciones del ambiente remoto, o evitarlas y tener otras más confortables.
7MO NIVEL: 
LA AUTOCONCIENCIA DEL HIBRIDO ENTRE CYBORG Y HUMANO

Es posible que en un futuro lejano, la humanidad ya no sea lo mejor la naturaleza, dado a su fragilidad orgánica, a su reducido tiempo de vida, sus ideales destructivos, su constante mantenimiento y necesidad de suministro de “combustible”. Entonces un híbrido entre robot y humano, sea el descendiente de la herencia de conocimiento de la humanidad, y tenga más tiempo para investigar el universo cientos o miles de nuestros años, tenga más poder para transformar la materia, pueda viajar más rápido por todas las galaxias.
8VO NIVEL:

LA CONVERSION A UNA ENTIDAD ENERGETICA
Una vez que los robots evolucionen en el mundo material como lo describo en lo anterior, es posible que el nombre evolucione más allá del mundo de la materia, y su capacidad intelectual se pueda convertir a energía, y vaya en la búsqueda de otras dimensiones, la teoría de las cuerdas, que trata de describir el origen de las cosas, para que sea estable matemáticamente, indica que debe haber entre 7 a 13 dimensiones diferentes, de las cuales solo conocemos tres o 4 con el tiempo, tal vez en el futuro podremos trascender al espacio, al tiempo, y realizar nuestra búsquedas en otro plano de existencia, inclusive espirtual.
Sugerencia: ver el hombre bicentenario de Robin Wiliams

APENDICE: para los que extrañan el MSDOS, la línea de comandos, he aquí un resumen.

* PARA EL MANEJO DE DIRECTORIOS (CARPETAS):

        MD  -CREA

        RD  -ELIMINA

        CD  -CAMBIA

        PATH -MUESTRA LA RUTA DE BUSQUEDA

* PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS (DOCUMENTOS):

        DIR  -LISTA

        TYPE -PRESENTA CONTENIDO

        COPY -COPIA

        REN  -RENOMBRA

        DEL  -BORRA

* VARIOS: (FECHA, HORA Y LIMPIAR PANTALLA)

        DATE -FECHA

        TIME -HORA

        CLS  -LIMPIA PANTALLA

* FUNCIONES DEL SISTEMA

        PROMPT -CAMBIA EL INDICADOR DE COMANDOS

        VER    -VERSION DEL DOS

        VOL    -ETIQUETA (NOMBRE DEL DISCO)

        VERIFY -VERIFICA ESCRITURAS AL DISCO

***** EN TOTAL LOS COMANDOS INTERNOS SON: *****

CD              

EXIT            

SET

CHCP            

LH (LOADHIGH)  
TIME

CLS            

MD            

TYPE

COPY           

PATH            

VER

DATE            

PROMPT          
VERIFY

DEL (ERASE) 
RD              

VOL

DIR             

REN

DESCRITOS BREVEMENTE Y POR COLUMNAS:

Cambiar directorio, cambiar código de página, limpiar pantalla, copiar archivo(s), cambiar fecha, borrar archivo(s), mostrar lista de archivos.

Salir del procesador de comandos, cargar en memoria alta, crear directorio, cambiar ruta de acceso, cambiar el indicador, borrar directorio, renombrar archivo.

Cambiar variables de entorno, cambiar hora, mostrar contenido de un archivo, mostrar la versión del MSDOS, verificar la operaciones de lectura y copia de archivos, mostrar la etiqueta del disco.

LOS COMANDOS EXTERNOS SON MUCHOS Y VAN CAMBIANDO Y/O CRECIENDO EN CALIDAD Y CANTIDAD A TRAVES DE LAS MEJORAS (NUEVAS VERSIONES) DEL SISTEMA OPERATIVO.

Entre los comandos externos mas importantes se encuentran:

* los que nos permiten crear un disco con sistema operativo:

        1)FORMAT: FORMAT A: /S

        Prepara un disco para su uso

        2)SYS: SYS B:

        Transfiere los archivos del sistema operativo a otro disco

        3)DISKCOPY: (en un disco que ya tenga DOS) DISKCOPY A: A:

        Copia un disco completo a otro del mismo tipo

* Otros comandos utiles que nos ayudan son:

        4)CHKDSK: verifica la condicion fisica de un disco.

        5)DOSKEY: nos permite tener un historial de todos los comandos

        introducidos y cambiar facilmente entre ellos

        6)MEM: muestra el uso y clasificacion de la memoria.

        7)HELP o /?: Da ayuda sobre una orden.

        8)DOSHELL: muestra un ambiente basado en menus para el manejo del 

        sistema operativo.

        9)EDIT: es un editor de textos para crearlos y modificarlos, basado

        en menus.

EN TOTAL LOS COMANDOS EXTERNOS DEL MSDOS 6.0 SERIAN:

* DE ARCHIVOS:

ATTRIB, FC, DECOMP (EXPAND), EDIT, EDLIN, EXE2BIN, FASTOPEN, MOVE, PRINT, RECOVER, REPLACE, BACKUP, RESTORE, SHARE, UNDELETE, XCOPY.

* DIRECTORIOS:

TREE, DELTREE.

* DE DISCOS:

ASSIGN, LABEL, CHKDSK, DISKCOMP, DBLSPACE, FORMAT, DISKCOPY, FDISK, JOIN, MIRROR, MSCDEX, UNFORMAT, SUBST.

* CONFIGURAR PERIFERICOS: 

KEYB, MODE.

* MEMORIA:

MEM, MEMMAKER, EMM386, LOADFIX.

* UTILERIAS:

DEBUG, DOSKEY, DOSSHELL, HELP, FASTHELP, INTERLINK E INTERSERV, MSAV Y VSAFE,

MSBACKUP, MSD, POWER.

* DE SISTEMA:

APPEND, COMMAND, DELOLODOS, GRAPHTABL, GRAPHICS, FIND, MORE, NLSFUNC, SETVER

Y SORT.

* MANEJADORES DE DISPOSITIVOS:(Terminados en .SYS)

CONFIG, MOUSE, COUNTRY, DISPLAY, KEYBOARD, HIMEM, RAMDRIVE, DRIVERS, DBLSPACE, 

ANSI.

QUE TIENEN LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

ARCHIVOS:

Cambio de atributos, comparacion con otro, descomprimir, creación y edición, conversion de tipo de programa , rapida apertura, moverlos, imprimirlos, recuperarlos, reemplazarlos, respaldarlos y restaurarlos, compartirlos,

recuperarlos y copiarlos de forma extendida.

DIRECTORIOS:

Mostrar su estructura y niveles, borrar su estructura.

DISCOS:

Checarlos, cambiarles de nombre lógico y de etiqueta, compararlos, comprimirlos, desfragmentarlos, prepararlos para su uso, copiarlos, preparar una separacion (particion), unirlos, tomar precauciones de como estan organi- zados , añadir los discos compactos, recuperarlos del formato, sustituirlos.

CONFIGURAR PERIFERICOS:

El teclado, el monitor, el puerto de comunicaciones y el de impresión.

MEMORIA:

Ver su uso, optimizarla, utilizarla memoria extendida y expandida, usar la memoria superior.

UTILERIAS:

Modificar un programa, mejorar la linea de comandos, crear una forma de trabajo mas amigable con menús, pedir ayuda, conectar dos computadoras para  transmitirles datos, buscar y prevenirse de los virus, respaldar de forma

amigable por menus, diagnostica y reconocer el equipo, reducir el consumo de energia.

SISTEMA:

Ordenar que busque en ciertos directorios lo que no encuentre, crear varios niveles del interprete de comandos, borrar los archivos de la anterior versión del MSDOS, carga las tabla de caracteres gráficos, permitir imprimir

pantallas gráficas, encontrar un texto (cadena de caracteres), filtrar los mensajes al tamaño de la pantalla (24 lineas), activar el soporte a idiomas nacionales, lista de compatibilidad de programas, ordenar un archivo.

MANEJADORES DE DISPOSITIVOS:

Global, del raton, orden de la fecha y hora, pantalla, teclado, memoria alta, disco en memoria, compresion, códigos de visualizacion, configuración del teclado etc.


III.3. EL AMBIENTE GRAFICO 

Consideraciones en el uso del ambiente gráfico de Windows XP

Las principales funciones del manejo del sistema operativo con el usuario (aplicable desde windows 95 hasta XP) son :

· Uso de multitareas, e interactuar con la máquina con  ESCRITORIO, a
· Organización, ejecución y administración de programas con el menú de INICIO

· Manejo y vista de previa de documentos, carpetas, unidades de disco con el EXPLORADOR
· Configuración de las preferencias del usuario con el PANEL DE CONTROL y de las características de los periféricos en el ADMINISTRADOR DE DISPOSITIVOS.

· COMUNICACIÓN ENTRE APLICACIONES a través de:
· Copiar y pegar (y/o arrastrar y soltar)

· Pegar con vinculo (si cambia el origen, cambia el destino)

· Insertar una información de un programa dentro de otro y editarlo con las herramientas del programa original “en situ” 
ESCRITORIO DE WINDOWS XP
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VISTA CLASICA DEL MENU INICIO
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NUEVA VISTA DEL MENU DE INICIO
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VISTA CLASICA DEL EXPLORADOR
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VISTA ACTUAL DEL EXPLORADOR
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VISTA CLASICA DEL PANEL DE CONTROL
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VISTA POR CATEGORÍAS DEL PANEL DE CONTROL
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APENDICE : Principios básicos de ventanas, y cuadros de dialogo

Windows 3.1(y 3.11 para trabajo en grupo) es un ambiente gráfico de usuario que permite utilizar el ratón y señalar sobre que parte de la pantalla (escritorio) quiere trabajar. Esta compuesto de ventanas y estas a su vez tienen menús de persiana, cuadros de diálogos para pedir más información, iconos para representar los programas y  archivos y barras de herramientas para representar atajos con el ratón a las diferentes opciones del menú.


[image: image9.png]=| Administrador
Archive|_Opciones _Ventana _Ayuda
- Accesorios -l =
MEXINIZARE) I 7} /
o oo S @

Linea de comando: Aoeptor BEARERN B2 R
I ] oo ] | fomeein,
O ecutr mininizndo [Busminar | | BOTCNDE RESTAURAR
]
BERDE
=] 2 B
poeds oo gt it
H HH BARRAID EID EZRIFAZAN ENTIO}
o ity e et uo P
i el

IMINIMIZADZ

CUABRE DE BIALOER § ZRIA AGTIVA

RESTAVRADA B NASTIVA




Además de la facilidad de uso como: el poder hacer todos los procesos iguales de la misma manera (ej. En cualquier programa con menú archivo opción salir, lo cerramos), integra todos los recursos de forma que esten disponibles para todos los programas: si una impresora, tipo de letra, resolución del monitor esta disponible para un programa, también esta para los demás. Cosa que no sucedia para MSDOS. Tien la potencia como para trabajar con varias ventanas al mismo tiempo y poderse cambiar entre ellas, y organizarlas para verlas todas en pantalla.

CTL+ ESC muestra todas las ventanas activas, y nos da la opción de acomodarlas en cascada (una debajo de otra) o en mosaico (repartir el espacio de la pantalla entre las ventanas abiertas)

ALT + TAB (presionando ALT y soltando y presionando TAB) nos muestra un recuadro de a cual programa nos camibariamos si soltamos las teclas.

IMPR PANT Copia la informacón de la pantalla (Captura la pantalla) a un lugar llamado portapapeles y de ahi lo podemos pegar a paintbrush con el menú edición opción cortar.

Otras características de Windows son: la opción de abrir varias ventanas de sistema operativo, de copiar y pegar texto entre las ventanas. Si usamos Windows 31. En modo Extendido en una maquina 386 o con Windows 311 podemos capturar pantallas gráficas de MSDOS. Además se puede usar espacio en disco duro como memoria virtual para tener más espacio para correr programas y sus datos, aunque esto también disminuye la velocidad de trabajo de Windows.

COMO SE MANEJAN LOS MENÚS Y CUADROS DE DIALOGO DE WINDOWS (CON EL RATON, Y CON EL TECLADO). 
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La mejor manera de manejar los menús con el raton es posicionarlo sobre la barra de menús y sin soltarlo, arrastrarlo hacia abajo y liberar el botón en la opción deseada. Si se quiere explorar los menús solo se mantiene apretado el botón, mientras se recorre sobre los titulos de los menús desplegables y sus opciones. Si no queremos activar ninguna opción soltamos el puntero fuera de los menús, si queremos ver el menú desplegado, lo soltamos sobre su nombre y si queremos activar una opción, lo soltamos sobre la opción requerida. En los cuadros de dialogo, solo se posiciona el raton sobre el lugar deseado y se da click.

Con el teclado se usa ALT + la letra que este subrayada, tanto en menús como cuadros de dialogo. Para moverse entre menús y opciones se usan las flechas de dirrección. Para moverse entre los diferentes apartados de un cuadro de dialogo, también se puede activar la tecla TAB para ir hacia adelante y SHIFT + TAB, para regresar.
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