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完成下列各項 ：

1.    對旅和區會的行政及職責有一般性的認識 ,如小隊隊會議、旅領袖會議、旅務委員會及區務委員會。 

2.   在主考前 ： 

-以良好書法抄寫一篇約250字的散文 ,或 

-打字l 00個。而其中不能有五個錯字,並耍清理打字機及換色帶或電腦打印機及更換色盒 

3.   明瞭委員會會議之程序 ,並能準備議程及書寫會議紀錄。 

4.   對旅部之財政組織有普通認識 ，做一份以小隊或團之進支一覽表 ，並認識銀行私人戶口的管理方法。 

5.   用主考指定之題目寫一封信 ，並草擬一邀請外界人士出席參觀旅團或小隊活動之請柬。 

6.   認識本港與外地郵匯之郵費率 ,知道在何處查詢有關寄郵包 ,掛號信及外地郵件的事情 

7.   寫一篇關於旅團活動之新聞報導 ,或替童軍刊物寫一篇有關旅團或區會活動的文章。 

8.   擔任小隊、小隊長會議或其他團體秘書之職三個月以上 ,其工作應能令任職 處之主管人滿意。

           ---------完-----------
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