國立淡水商工資訊科




計算機概論


國立淡水商工資訊科計概考試題目資訊一甲、乙座號_______姓名________

技能目標(本次作業一律上課由螢幕上打分數，請回家作好，存在行動碟或磁片上，上課立即交)
一、(直書橫書)以表格製作一張功課表如下(左邊距邊5，星期寬度2，其餘寬度1.3)時間為旋轉橫書，課程為直書且網底自行選擇淺色，餘為橫書自行選擇淺色與前不同，外框線與內不同
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	班級座號姓名


二、(本題上課時看畫面交)製作合併列印的信一封，名單(任意)要五人，姓名以16標楷體粗體藍色，職稱14新細明體綠色，單位8新細明體紅色，並以一圖為背景
王永慶先生您好                單位
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拜拜

名字敬上

三、上網抓文章，使用三欄，欄位寬度中間是10cm，其餘平均，欄與欄間格0.5，要間格線

四、(本題與第三題可合成一題作)開一新文件，頁首最左輸入國立淡水商工資訊科，最右計算機概論，頁尾最左輸入WORD作業，中間輸入班級座號姓名，最右輸入日期

五、開一新文件，章以18標楷體粗體中間，節以14新細明體斜體左邊，單元以12標楷體底線左邊，並在頁尾輸入頁數，第一頁輸入：第一章，第一節，1，表一，、2，第二頁輸入：第二節，1、2，表二、3，第三頁輸入：第二章，第一節，1、2，第四頁輸入3、4，表三，第二節，1、2，第五頁輸入：第三章，第一節，1、2，請以樣式方式製作目錄，及表目錄
六、(本題上課看畫面交)製作定位點，5，15，20，25，30

的定位點
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七、(會就好，不用作)製作2個巨集內容任意
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WORD作業
資訊一甲乙00號王永慶

94年12月13日


