
	國立淡水商工94學年度資訊科計概上第5章複習考(旗)


(  )1.
用Word編輯橫式英文的文字段落時，欲改變該段落第一行第一個字的縮排位置，通常移動下面水平尺規中的那一個標記(A)無法改變(B)左上標記(C)左下標記(D)右下標記

(  )2.下列發表最早是(A)WindowsXP(B)Windows98(C)UNIX(D)Linux

(  )3.
下列哪一套軟體為免費軟體，且其檔案格式與Excel的檔案格式相容？(A)Access(B)Calc(C)Photoshop(D)Writer

(  )4.
在Word中，下列何者為工具列按鈕可將資料剪下於剪貼

簿上(A)[image: image1.png]


(B)[image: image2.png]
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(  )5.
在Word中，若希望某些文字能以美術字的效果呈現，利用何種工具列較為方便？(A)文字藝術師(B)圖片(C)繪圖(D)表格及框線

(  )6.
Word用來輸入文字的區域稱為？(A)標題列(B)工作區(C)狀態列(D)功能表列

(  )7.
DTP是什麼的簡稱？(A)電子佈告欄(B)自動付款機(C)無人銀行(D)桌上排版系統

(  )8.
開啟空白的Word文件是按：(A)[image: image5.bmp](B)[image: image6.bmp](C)[image: image7.bmp](D)[image: image8.bmp]
(  )9.
使用Word編輯文件，欲更改頁碼格式，首先應在功能表上選擇「檢視」選項，第二步應選擇下列何種選項？(A)頁首/頁尾(B)工具列(C)段落(D)拼字文法檢查

(  )10.
在Word中，若要選取一個段落的文字時，應在該段落的任一位置上如何操作？(A)按1次滑鼠右鍵(B)按1次滑鼠左鍵(C)連續按2次滑鼠左鍵(D)連續按3次滑鼠左鍵

(  )11.
Word是以什麼鍵來區分段落的？
(A)Enter(B)Ctrl＋Enter(C)Shift＋Enter(D)Shift

(  )12.
要在Word文件中製作出具有特殊效果的美術文字，可利用下列何種功能？(A)文字藝術師(B)美工圖案(C)項目符號(D)表格

(  )13.
在Office中，關閉檔案的工具鈕是

(A)[image: image9.bmp](B)[image: image10.png]W




(C)[image: image11.png]


(D)以上皆非

(  )14.
進行MSWord2000文件編輯時，若要刪除插入點左邊的文字，可按鍵盤上的哪一鍵？
(A)<Backspace>鍵(B)<Delete>鍵(C)<Alt>鍵(D)<→>鍵

(  )15.
選按『檔案/版面設定』選項，可以做下列哪一項設定？
(A)紙張大小(B)邊界(C)文件格線(D)以上皆可

(  )16.
選按下列哪個功能，可以將選取的儲存格一分為六？
(A)『表格/合併儲存格』(B)『表格/刪除/儲存格』(C)『表格/分割儲存格』(D)『表格/分隔線』

(  )17.何者不屬於應用軟體(A)UNIX(B)SQL(C)Access(D)PhotoImpact

(  )18.
下列何者與Word段落的設定無關？
(A)減少縮排(B)靠右對齊(C)首行凸排(D)頁首/頁尾

(  )19.
下列何種軟體是屬於文書編輯及桌上排版軟體？
(A)PowerPoint(B)Excel(C)InternetExplorer(D)Word

(  )20.
下列哪一種套裝軟體最適合用於機械製圖？
(A)dBASEⅢ(B)Lotus1-2-3(C)PEⅡ(D)AutoCAD

(  )21.
在MicrosoftWord中要修改一段文字的字體，我們可先選取該段文字，然後使用功能表中的下列那一項命令以進行字體的修改？(A)工具→字型(B)插入→字型(C)格式→字型(D)表格→字型

(  )22.
下列有關MicrosoftWord軟體的敘述何者不正確？
(A)Word中不可插入圖片(B)Word是一種文書處理軟體(C)Word檔的副檔名為DOC(D)Word中具有另存新檔的功能

(  )23.
當我們在Word環境中，利用『格式/字型』選項，不能設定下列哪一種文字效果？(A)陰影(B)上標(C)立體(D)浮凸

(  )24.
下列何種軟體最適合用來管理班費收支情形及繪製統計圖表？(A)文書處理(B)電子試算表(C)簡報(D)繪圖

(  )25.
下列哪一種檢視模式，與實際列印後的結果會最接近？
(A)大綱模式(B)文件引導模式(C)整頁模式(D)標準模式

(  )26.
何者為文書處理軟體(A)Word(B)Access(C)Excel(D)WINDOWS

(  )27.
直譯器是(A)解譯器(B)系統軟體(C)語言翻譯程式(D)以上皆是

(  )28.
在Word中要製作一張統計圖表，應使用下列何項功能來操作？(A)『插入/圖表』(B)『插入/圖片/圖表』(C)『格式/統計圖表』(D)『插入/圖片/美工圖案』

(  )29.
「文字藝術師」不屬於下列何種應用軟體的功能項目？
(A)Excel(B)PowerPoint(C)Word(D)記事本

(  )30.
下列何種軟體適合用來撰寫、編輯、儲存、及列印各種文件資料？(A)遊戲軟體(B)文書處理軟體(C)繪圖軟體(D)通訊軟體

(  )31.
在Word中，在何種檢視模式下可觀看文件的架構？(A)標準模式(B)Web版面配置模式(C)整頁模式(D)大綱模式

(  )32.
在Word中，若欲保留更新前的檔案，而將更新後的檔案以另一個檔名存檔，則可利用『檔案』功能表內之哪一選項來完成？(A)儲存檔案(B)關閉檔案(C)另存新檔(D)開新檔案

(  )33.
PE3、Word是屬於：(A)編輯程式（Editor）(B)工作控制程式(C)組譯程式（Assembler）(D)編譯程式（Compiler）

(  )34.將舞蹈的基本動作製作成動畫，以方便社員觀看學習，請問下列哪一種軟體可用來製作動畫(A)Access(B)Excel(C)Word(D)Flash

(  )35.
哪項功能是Word2000所無法直接做到的(A)網頁設計(B)網站管理(C)電子郵件製作(D)公文製作

(  )36.
在Word中，工具鈕[image: image12.png]


可
用設定(A)文字大小(B)文字字型(C)文字色彩(D)文字段落

(  )37.
在編修Word文件時，如何能讓胖瘦不一的中英文字，皆對齊文件的左右邊界？(A)按空白鍵(B)插入文字藝術師(C)調整字元的格式(D)設定段落的對齊方式

(  )38.
下列關於Word軟體的敘述何者不正確？(A)Word文件中不可插入圖片(B)Word是一種文書處理軟體(C)Word檔的副檔名為doc(D)Word具有另存新檔的功能

(  )39.
在Word中，復原上一步編輯動作的鍵盤快速鍵為︰
(A)Ctrl+X(B)Ctrl+Y(C)Ctrl+Z(D)Ctrl+U

(  )40.
Word的開啟舊檔是按：A)[image: image13.bmp](B)[image: image14.bmp](C)[image: image15.png]


(D)[image: image16.png]W





(  )41.
按下何鈕，可以開啟一份新的Word文件？
(A)[image: image17.png]


(B)[image: image18.png]W




(C)[image: image19.png]


(D)[image: image20.png]



(  )42.
要為輸入之文字產生加框的效果如"[image: image21.png]


"，應使用下列哪一個工具鈕？(A)[image: image22.bmp](B)[image: image23.bmp](C)[image: image24.bmp](D)[image: image25.bmp]
(  )43.
在Word文件中要輸入≧時，可利用下列哪個功能？
(A)『工具/特殊符號』(B)『插入/符號』(C)『插入/圖片/快取圖案』(D)『格式/插入/符號表』

(  )44.
在Word中，框線工具列的[image: image26.png]


是表示為表格加上：
(A)上框(B)下框(C)外框(D)內框

(  )45.
在Word中，下列哪一個按鈕可以調整大綱層級？
(A)[image: image27.bmp](B)[image: image28.bmp](C)[image: image29.bmp](D)以上皆可

(  )46.
使用數位相機拍攝照片時，若拍攝所取得的照片有光線不足的情形，則可利用下列哪一套軟體來加以調整？
(A)Maya(B)WsFtp(C)PhotoShop(D)FoxPro

(  )47.
軟體開發公司將某特定一個或多個功能以上的電腦程式軟體與文件包裝成套銷售，稱為
(A)公用程式(B)套裝硬體(C)套裝軟體(D))作業系統

(  )48.
Word中，若要條列式的文件加上項目符號，可按下列哪一個工具鈕？(A)[image: image30.bmp](B)[image: image31.bmp](C)[image: image32.bmp](D)[image: image33.bmp]
(  )49.
下列哪一種套裝軟體最適合用於財務分析之用？
(A)dBASEIII(B)Excel(C)Word(D)AutoCAD

(  )50.
Word中，下列哪一種檢視模式可以將垂直及水平尺規顯示出來？(A)標準模式(B)整頁模式(C)大綱模式(D)Web版面配置模式

(  )51.
在Word中，欲將插入點位置上方插入一列的按鈕為何？
(A)[image: image34.png]


(B)[image: image35.png]


(C)[image: image36.png]LIﬁLI




(D)[image: image37.png]



(  )52.
在Word中，下列關於段落格式功能的敘述何者正確？
(A)可變更字型色彩(B)可變更字型樣式(C)可變更字型大小(D)可變更縮排字元的數目

(  )53.
用電腦來計算、統計班費的收支，下列哪一套軟體最適合他使用？A)Excel(B)PowerPoint(C)CoreDraw(D)Photoshop

(  )54.
在Word中，下面哪一個功能表可用來編輯文件的頁首/頁尾？(A)編輯(B)檢視(C)插入(D)格式

(  )55.
用來維護磁碟有效率運作的公用程式稱為(A)系統維護軟體(B)磁碟管理工具(C)驅動程式(D)載入程式

(  )56.
使用者可以在Word中為下列哪項加上網底與框線？
(A)特定的字元(B)段落(C)整個頁面(D)以上皆可

(  )57.
下述何者為試算表套裝軟體
(A)MSExcel(B)SAS(C)Dbase(D)AutoCAD

(  )58.
在Word中，執行哪一個命令，可以讓開啟的多份文件，同時並排在螢幕上？(A)『視窗/開新視窗』(B)『視窗/並排顯示』(C)『檢視/整頁模式』(D)『檢視/文件引導模式』

(  )59.
利用何種軟體可以在電腦上協助音樂創作？
(A)FrontPage(B)CorelDRAW(C)Cakewalk(D)Dreamweaver

(  )60.Word中，輸入一段文字後，再插入一圖片，並設定成如下文繞圖形式。欲達到此一效果，必須先將該圖片的【圖片格式】對話方塊開啟後，在【配置】標籤頁的【文繞圖的方式】選項點選下列哪一種設定？(A)與文字排列(B)矩形(C)文字在前(D)文字在後
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(  )61.
編輯Word文件時，利用下列哪一個選項可改變文件的邊界距離？(A)『檔案/版面設定』(B)『格式/段落』(C)『表格/表格自動格式設定』(D)『檢視/頁首頁尾』

(  )62.
對於Word表格的敘述何者錯誤？(A)可在現有表格中增加或刪除儲存格(B)可將表格內的資料排序(C)在不輸入特定欄寬時，欄的寬度是以版面寬除以欄數(D)以上敘述皆正確

(  )63.
WordArt（文字藝術師）是哪一套應用軟體的子系統？
(A)Excel(B)PowerPoint(C)Word(D)FoxPro

(  )64.
在Word中，繪圖工具列中的哪一工具鈕是用來改變圖形
的線條色彩？(A)[image: image39.png]


(B)[image: image40.png]


(C)[image: image41.png]I




(D)[image: image42.png]m





(  )65.
Word是什麼軟體(A)試算表(B)資料庫(C)文書處理(D)影像處理

(  )66.
在Word中，下列之哪一種檢視模式可以將垂直及水平尺規同時顯示出來？(A)『標準模式』(B)『整頁模式』(C)『大綱模式』(D)『主控文件模式』

(  )67.
PageMaker軟體適合用來製作下列何種檔案？(A)繪製室內設計圖(B)書籍編排(C)製作多媒體動畫(D)編輯音樂歌曲

(  )68.
欲將Word文件內資料1002改成1002，下列那種過程最適當？(A)編輯/取代(B)檢視/文件引導模式(C)格式/字型(D)工具/巨集

(  )69.
在繪圖工具列中，哪一個是文字方塊的按鈕？
(A)[image: image43.png]


(B)[image: image44.bmp](C)[image: image45.png]+
+




(D)[image: image46.png]



(  )70.
在使用MicrosoftWord時，若要以『拉曳法』複製選定的字串，則在拉曳時須同時按住哪一個按鍵？
(A)<Alt>鍵(B)<Ctrl>鍵(C)<F2>鍵(D)<Shift>鍵

(  )71.
利用何種軟體可以將資料分類整理並有規則的儲存？
(A)Access(B)Writer(C)Word(D)PowerPoint

(  )72.
在Word中，若欲將剪貼簿內之資料插入游標所在之處，可利用『編輯』功能表內之哪一選項來完成之？
(A)連結(B)貼上(C)複製(D)剪下

(  )73.
下列何者可用來作為作業系統與印表機溝通的橋樑？
(A)組譯器(B)驅動程式(C)偵錯程式(D)編輯程式

(  )74.
在Word特定位置加入下列何項可以強制換頁？
(A)分頁符號(B)段落標記(C)空白符號(D)定位字元

(  )75.
在Word中，按下哪個工具鈕可插入新表格？
(A)[image: image47.bmp](B)[image: image48.bmp](C)[image: image49.bmp](D)[image: image50.bmp]
(  )76.
要輸入帶有下標的文字如"H2O"，應選按下列哪一個功能表選項(A)『格式/首字放大』(B)『格式/段落』(C)『格式/字型』(D)『格式/欄』

(  )77.
在Word文件中可插入哪些圖片？(A)Word提供的圖片(B)PowerPoint提供的圖片(C)自己畫的圖片(D)以上皆可

(  )78.
下列哪一套軟體的功能和PowerPoint簡報軟體的功能相當接近？(A)Flash(B)Impress(C)PhotoShop(D)PhotoImpact

(  )79.
下列哪一種工具提供Word各項功能的說明？
(A)文件視窗(B)Office小幫手(C)快速預覽(D)摘要資訊

(  )80.
有關AutoCad的敘述何者正確？(A)為一資料庫軟體(B)包含電子試算表(C)文書編輯軟體(D)為一工程用繒圖體

(  )81.
下列何者為Word列印功能的設定項目？(A)設定直書/橫書(B)設定字型格式(C)設定邊界距離(D)設定列印份數

(  )82.
在MicrosoftWord中，輸入一段文字後，並將該段文字的段落屬性設定如下圖，【縮排】中的【左】欄位值被設定為2cm，【指定方式】欄位被設定為「第一行」且【位移點數】欄位值被設定為1cm，則該段文字被設定為何種縮排效果？(A)全段左邊向右縮排2cm，第一行再多向右
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縮排1cm(B)全段左邊向右縮排2cm，第一行再多向左凸排1cm(C)全段左邊向右縮排1cm，第一行再多向右縮排2cm(D)全段左邊向右縮排1cm，第一行再多向左凸排2cm

(  )83.
在Word中，哪一個功能，可以將選取的一個儲存格分割為多個儲存格(A)合併儲存格(B)刪除儲存格(C)插入儲存格(D)分割儲存格

(  )84.
使用Word編排文件時，利用何種檢視模式可檢視文件的架構，適合長篇文件的檢視及編修？(A)整頁模式(B)Web版面配置模式(C)大綱模式(D)標準模式

(  )85.
我們可利用哪一項功能為「條列式內容」加上相同的符號？(A))段落對齊方式(B)字型格式設定(C)項目符號及編號(D)框線及網底

(  )86.Word要修改一段文字的字體，我們可先選取該段文字，然後使用功能表中的哪一項命令進行字體的修改？(A)『工具/字型』(B)『插入/字型』(C)『格式/字型』(D)『表格/字型』

(  )87.
下列何者為非？(A)Word為文書編輯軟體(B)Excel資料厙管理系統(C)AutoCAD為繪圖軟體(D)PowerPoint為一簡報軟體

(  )88.
下列哪一種Word的檢視模式，與實際列印後的結果會最接近？(A)大綱模式(B)Web版面配置模式(C)整頁模式(D)標準模式

(  )89.
利用Word中哪一項功能所輸入的資料可以在每一頁重複出現？(A)表格(B)段落格式(C)頁首/頁尾(D)文字藝術師

(  )90.
在Word中，若要複製文件中選取內容，可按下哪一個
工具鈕？(A)[image: image52.bmp](B)[image: image53.bmp](C)[image: image54.bmp](D)[image: image55.bmp]
(  )91.
在Word表格中，當滑鼠指標變成何種形狀，表示可以
調整表格欄寬？(A)[image: image56.bmp](B)[image: image57.bmp](C)[image: image58.bmp](D)[image: image59.png]



(  )92.欲利用電腦將其大量的資料加以處理，產生相關的商業報表，則下列何者最為適合(A)Word(B)AutoCAD(C)PowerPoint(D)Excel

(  )93.
下列關於Word軟體的敘述何者不正確？
(A)可在文件中插入圖片(B)可搬移、複製文字資料(C)可將同一份文件以不同的檔名儲存(D)字元格式不可變更

(  )94.
開啟舊檔工具鈕預設為(A)[image: image60.bmp](B)[image: image61.bmp](C)[image: image62.bmp](D)以上皆非

(  )95.
下列何者不是WordPad的檔案格式？(A)純文字的文件檔(B)RTF的格式(C)DAT的格式(D)DOC的格式

(  )96.
用MicrosoftWord2000編輯文件時，在預設狀況下按那個快速鍵可以將剪貼簿的內容貼到Word文件上？
(A)Ctrl+A(B)Ctrl+C(C)Ctrl+V(D)Ctrl+X

(  )97.
下列何者為PDA使用的作業系統？(A)MacOS(B)WindowsXP(C)Netware(D)PalmOS

(  )98.
選取文字後，按下[image: image63.png]=




工具鈕，會將所選的文字

 (A)改為上標字(B)改為斜體字(C)改為粗體字(D)加底線

(  )99.
在Word中，編輯完一份文件後，按[image: image64.png]


鈕可
(A)開新檔案(B)開啟舊檔(C)儲存檔案(D)另存新檔

(  )100.
在Word中繪製表格時，利用哪一個功能可以將選取的3個儲存格合併為一個儲存格？(A)合併儲存格(B)刪除儲存格(C)插入儲存格(D)分割儲存

(  )101.
Word文件檔案內定的副檔名是：(A)TXT(B)EXE(C)XLS(D)DOC

(  )102.
在Word2000中，欲將插入點位置上方插入一列的
按鈕為何？(A)[image: image65.bmp](B)[image: image66.bmp](C)[image: image67.bmp](D)[image: image68.bmp]
(  )103.
下列何者屬於網頁製作軟體？(A)CorelDRAW(B)FrontPage(C)PageMaker(D)PowerPoint

(  )104.
在文書處理軟體Word2000中，若要「複製格式」，可使
用下列哪一項圖示的功能？(A)[image: image69.bmp](B)[image: image70.bmp](C)[image: image71.bmp](D)[image: image72.bmp]
(  )105.
下列套裝軟體中，哪一個被歸類為繪圖軟體
(A)PhotoShop(B)PhotoEditor(C)Imaging(D)Painter

(  )106.
有關WordPad的功能，下列敘述何者正確？(A)無法設定自動編列項目符號(B)在文件中可以插入表格(C)無法調整頁面的邊界(D)文件中無法加入圖片

(  )107.
要列印文件可以按工具列上的哪一個鈕？
(A)[image: image73.png]


(B)[image: image74.png]


(C)[image: image75.png]


(D)[image: image76.png]



(  )108.
在下列MicrosoftWord的文件模式中，哪些模式可以顯示出我們所繪製的快取圖案？(A)標準模式與Web版面配置模式(B)整頁模式與Web版面配置模式(C)大綱模式與整頁模式(D)標準模式與大綱模式

(  )109.
由於天色昏暗導致拍攝的照片亮度不夠，可利用下列哪一套軟體來加以修正？(A)Flash(B)Excel(C)PhotoImpact(D)Access

(  )110.
下列何者是Word的提供的圖片色彩效果？
(A)灰階(B)黑白(C)浮水印(D)以上皆是

(  )111.
在Word中，開啟新檔案時，其預設的副檔名為
(A)BAS(B)DOC(C)DBF(D)TXT

(  )112.
下列何者不是應用軟體？(A)作業系統(B)庫存管理系統(C)成績處理系統(D)會計資訊系統

(  )113.
在Word中，要加入文件的自動編號，可將插入點
移至該段落，按一下(A)[image: image77.bmp](B)[image: image78.bmp](C)[image: image79.bmp](D)[image: image80.bmp]
(  )114.
利用Word編輯的文件，下列敘述何者錯誤？
(A)可在文件中插入自行準備的圖片(B)可在文件中插入多媒體藝廊中的圖片(C)可變更藝術文字的字型、色彩(D)插入的圖片或藝術文字不可變更其大小

(  )115.
語言翻譯程式不包括(A)組譯程式(B)直譯程式(C)編譯程式(D)偵錯程式

(  )116.
在Word中，下列哪一種檢視模式可以將垂直及水平尺規同時顯示出來？(A)『標準模式』(B)『整頁模式』(C)『大綱模式』(D)『主控文件模式』

(  )117.StarOffice是一套可免費使用的軟體，它的功能與微軟公司發展的Office套裝軟體類似，請問StarOffice的成員中哪套軟體與Word的功能相似？(A)Freelance(B)Writer(C)Access(D)Painter

(  )118.
何者不是中文系統軟體提供的必要基本功能？(A)顯示中文(B)中文輸入法(C)中文文書編輯程式(D)中文字形檔

(  )119.
用來將程式由磁碟機讀入主記憶體的程式稱為
(A)載入程式(B)編譯程式(C)連結程式(D)磁碟管理工具

(  )120.
下列何者不屬於系統軟體的範圍？
(A)作業系統(B)公用程式(C)語言翻譯程式(D)應用軟體

(  )121.
大部份數位相機拍攝的照片，可利用下列那一種軟體加以編修？(A)WinZip(B)Excel(C)PhotoImpact(D)Access

(  )122.
在Word的頁首/頁尾編輯模式下，按下列哪一個按鈕
可以快速切換頁首/頁尾？(A)[image: image81.bmp](B)[image: image82.bmp](C)[image: image83.bmp](D)[image: image84.bmp]
(  )123.
在Word中，若要將圖片置於文字之上，可以在圖片上按右鍵，選按快顯功能表中的哪一個選項？(A)『順序/上推至最頂層』(B)『順序/置於文字之前』(C)『順序/置於文字之後』(D)『順序/上推一層』

(  )124.
下列何者不屬於系統軟體？(A)作業系統(B)語言編譯程式(C)公用服務程式(D)文書處理軟體

(  )125.
Word提供的哪種功能可以讓使用者製作具有特殊效果的文字？(A)文字藝術師(B)美工圖案(C)方程式編輯器(D)以上皆可

(  )126.
下列何者可以增加電腦文書檔案管理的效率？(A)設定框線及網底(B)變更文件檢視模式(C)有系統的檔名命名規則(D)粗體字

(  )127.
下列哪一個軟體適合用來進行影像處理？
(A)Access(B)Word(C)MySQL(D)Photoshop

(  )128.
我們要將檢視模式切換到標準模式時，可利用下列
哪一個鈕？(A)[image: image85.bmp]鈕(B)[image: image86.bmp]鈕(C)[image: image87.bmp]鈕(D)[image: image88.bmp]鈕

(  )129.
在Word或Excel中，下列哪一個是「開啟舊檔」
工具鈕？(A)[image: image89.png]


(B)[image: image90.png]W




(C)[image: image91.png]


(D)[image: image92.png]



(  )130.
下列哪一套軟體和Word文書處理軟體的功能相當接近？(A)Access(B)PhotoImpact(C)PageMaker(D)Writer

(  )131.
下列軟體何者不是文書處理軟體？
(A)MS-Word(B)PE3(C)AmiPro(D)WINDOWS

(  )132.
要改變MicrosoftWord中編輯文件的行距，可使用功能表中的哪一項命令？(A)格式→定位點(B)格式→段落(C)編輯→定位點(D)編輯→段落

(  )133.
下列何者屬於試算表軟體？(A)Excel(B)PageMaker(C)Flash(D)Writer

(  )134.
在Word中，關於表格的使用下列何者錯誤？
(A)選按『插入/表格』選項，可新增表格(B)選按『表格/插入/右方欄』選項，可新增一欄(C)在「表格內容」交談窗中，可設定表格的對齊方式(D)選按『表格/刪除/表格』選項，可刪除表格

(  )135.
在Word或Excel中，下列哪一個工具鈕可用來改變
文字的顏色？(A)[image: image93.png]


(B)[image: image94.png]


(C)[image: image95.png]


(D)[image: image96.png]



(  )136. Word若想要在每一段前加上相同的符號，可利用下列何項功能來完成？(A)段落對齊(B)分欄(C)項目符號(D)字元格式

(  )137.
在Word中在Word中，工具鈕，復原上一步編輯動作的鍵盤快速鍵為︰(A)Ctrl鍵+X鍵(B)Ctrl鍵+Y鍵(C)Ctrl鍵+Z鍵(D)Ctrl鍵+U鍵

(  )138.
工作文件視窗與其他視窗的差別在於它有什麼？
(A)控制盒(B)放大鈕(C)文字插入點(D)以上皆是

(  )139.保留Word的表格外框，只刪除儲存格中的資料時，在選定欲刪除資料的儲存格後，須按下列何鍵(A)End(B)Ente(C)Alt(D)Delete

(  )140.
在MicrosoftWord2000中，要從下面那個功能表中選取「頁首/頁尾」，來編輯文件的頁首/頁尾？(A)編輯(B)檢視(C)插入(D)格式

(  )141.
要將文字插入點之前的文字刪除要按：(A)→BackSpace鍵(B)Delete鍵(C)Insert鍵(D)Esc鍵

(  )142.
下列何者不是Word文書處理軟體可以編修的檔案類型？(A)EXE檔(B)DOC檔(C)TXT檔(D)HTML檔

(  )143.
下列關於文書處理軟體Word中「首頁／頁尾」功能的敘述，何者正確？(A)只能加入文字，不能加入圖片(B)除「頁碼」外，還可以顯示「頁數」(C)「頁碼」只能放在頁首的右方或頁尾的右方(D)不能同時顯示「日期」及「時間」

(  )144.
Word中的哪一種檢視模式可以用來製作網頁？(A)標準模式(B)整頁模式(C)大綱模式(D)Web版面配置模式

(  )145.
有關MSWord2000軟體實作方法的敘述，下列何者正確？(A)將游標移至最右邊點選滑鼠即可選取整列(B)剪貼簿只能存放最近一次的剪貼資料(C)邊界可由功能表「檔案」/「版面設定」中設定(D)沒有提供繪製立體圖的功能

(  )146.
利用Word編輯的文件，下列敘述何者錯誤？
(A)可變更表格的外框樣式(B)可將文件變更為多欄的編排方式(C)可為文件加入頁首/頁尾資料(D)列印文件前，無法預先預覽文件

(  )147.
下列何者不屬於MS-OFFICE的軟體？(A)Word(B)Excel(C)PowerPoint(D)WordPad

(  )148.
在繪圖工具列中，哪一個是插入美工圖案的按鈕？
(A)[image: image97.bmp](B)[image: image98.bmp](C)[image: image99.bmp](D)[image: image100.bmp]
(  )149.
Word中，工具鈕[image: image101.png]


的功能為(A)插入欄(B)刪除列
(C)插入列(D)刪除欄

(  )150.包含電子試算表、資料厙管理、以及統計繪圖等三種功能的套裝軟體是(A)AutoCAD(B)Word(C)Photoshop(D)Access

(  )151.
Word無法製作哪種文件？(A)機械製圖(B)信封(C)網頁(D)報告

(  )152.
下列哪一種套裝軟體最適合用於製作統計圖表？
(A)dBASEIII(B)Excel(C)PEII(D)AutoCAD

(  )153.
在Word中，可利用下列哪一個按鈕來開啟一個
新文件？(A)[image: image102.png]


(B)[image: image103.png]W




(C)[image: image104.png]


(D)[image: image105.png]



(  )154.
有關MicrosoftOffice與OpenOffice的敘述，下列何者有誤？(A)兩套軟體的檔案格式相容(B)OpenOffice是由美商昇陽公司所研發(C)OpenOffice是一套免費的套裝軟體(D)兩套軟體的原始碼皆是開放的

(  )155.
下列有關Access軟體的敘述，何者正確？(A)是一套資料庫管理軟體(B)是一套簡報製作軟體(C)是一套試算表軟體(D)為OpenOffice套裝軟體的成員之一

(  )156.
使用Word編輯文件，欲更改頁碼格式，首先應在功能表上選擇下列何種選項？(A)編輯(B)檢視(C)格式(D)工具

(  )157.
製作Word文件時，可以變更文字的哪一種格式設定？
(A)字型樣式(B)字型大小(C)字型色彩(D)以上皆可

(  )158.
在Word中，執行下列何項功能可以設定表格的欄寬？
(A)『格式/欄』(B)『表格/表格內容』(C)『表格/分割表格』(D)『表格/表格自動設定』

(  )159.
我們要將檢視模式切換到大綱模式時，可利用下列
哪一個鈕？(A)[image: image106.bmp]鈕(B)[image: image107.bmp]鈕(C)[image: image108.bmp]鈕(D)[image: image109.bmp]鈕

(  )160.
要製作商業簡報時，最適合使用下列何種軟體？
(A)Access(B)Word(C)Excel(D)PowerPoint

(  )161.
下列哪一項功能與文件中的文字、段落無關？(A)斜體字(B)縮排(C)置中(D)頁首/頁尾

(  )162.
WordArt（文字藝術師）是那一套MS-Windows應用軟體的子系統？(A)Excel(B)PowerPoint(C)FoxPro(D)Word

(  )163.
在Word中，想要看到段落符號，可按下哪個工具鈕？
(A)[image: image110.bmp](B)[image: image111.bmp](C)[image: image112.bmp](D)[image: image113.bmp]
(  )164.
表格自動格式設定不包含下列哪一項表格格式設定？
(A)框線色彩(B)網底樣式(C)字型樣式(D)頁面邊界距離

(  )165.
下列哪一套軟體為免費軟體，且其檔案格式與Word的檔案格式相容？(A)Access(B)Calc(C)Photoshop(D)Writer

(  )166.套裝軟體的敘述何者不正確(A)dBASEⅢPLUS可用來發展多種小型商業資訊系統(B)Lotus1-2-3可用來處理試算資料(C)Word為文書編輯系統(D)InternetExplorer是一個商業資料庫管理系統

(  )167.
使用何種軟體可瀏覽網際網路上的網頁？
(A)Impress(B)Calc(C)Writer(D)InternetExplorer

(  )168.
按下何鈕，可以儲存檔案？(A)[image: image114.bmp](B)[image: image115.bmp](C)[image: image116.bmp](D)[image: image117.bmp]
(  )169.
使用AutoCAD軟體，一般皆會考慮加裝那一種配備？(A)數學輔助處理器（80X87）(B)聲霸卡(C)音響(D)數據機

(  )170.
下列何項不是Word軟體的功能？
(A)動畫繪製(B)文字的編輯(C)格式的設定(D)表格的製作

(  )171.
在Word中，選按下列哪個選項可以進行分欄設定？
(A)『插入/分隔設定』(B)『格式/自動格式設定』(C)『格式/欄』(D)『插入/自動圖文集』

(  )172.
按一下Word工具列上的[image: image118.png]


鈕可以使表格內的資料
(A)靠中對齊(B)靠右對齊(C)遞減排列(D)遞增排列

(  )173.
想要製作一個班級網頁，請問若禮最不可能會使用到下列哪一種軟體？(A)Photoshop(B)Frontpage(C)Flash(D)AutoCAD

(  )174.
下列關於套裝軟體之敘述，何者錯誤？(A)MicrosoftPowerPoint為簡報設計軟體(B)NetscapeNavigator為網路瀏覽軟體(C)MicrosoftAccess為試算表編輯軟體(D)LotusWordpro為文書編輯軟體

(  )175.
下列套裝軟體中，那一種與統計分析套裝軟體的共同點較多？(A)試算表套裝軟體(B)繪圖套裝軟體(C)文書處理套裝軟體(D)通訊套裝軟體

(  )176.
在Word中，要為所選取的文字加上網底，可按哪一個
工具鈕：(A)[image: image119.bmp](B)[image: image120.bmp](C)[image: image121.bmp](D)[image: image122.bmp]
(  )177.
下列何者可用來顯示文件在紙張上的位置？(A)狀態列(B)尺規(C)工具祕訣(D)工具列

(  )178.
在Word中要插入表格須選按下列那一個功能鈕？(A)表格(B)工具(C)格式(D)插入

(  )179.
欲取消上一個編輯動作時，應如何操作？(A)『編輯/重複』(B)『編輯/復原』(C)『編輯/剪下』(D)『編輯/貼上』

(  )180.
在Word中，要插入「文字藝術師」物件，可按下繪圖
工具列中的哪一個工具鈕？(A)[image: image123.bmp](B)[image: image124.bmp](C)[image: image125.bmp](D)[image: image126.bmp]
(  )181.
哪一個選項無法設定表格的背景顏色？(A)『表格/表格
內容/框線及網底』(B)『格式/框線及網底』(C)[image: image127.bmp](D)[image: image128.bmp]
(  )182.
哪一項不屬於文書處理軟體的功能？(A)編排文件及版面(B)文件檔案管理(C)電子郵件(D)製作及管理網站的功能
選擇題答案:
1.(B)2.(C)3.(B)4.(B)5.(A)6.(B)7.(D)8.(C)9.(A)10.(D)

11.(A)12.(A)13.(D)14.(A)15.(D)16.(C)17.(A)18.(D)19.(D)20.(D)

21.(C)22.(A)23.(C)24.(B)25.(C)26.(A)27.(D)28.(B)29.(D)30.(B)

31.(D)32.(C)33.(A)34.(D)35.(B)36.(B)37.(D)38.(A)39.(C)40.(D)

41.(A)42.(A)43.(B)44.(A)45.(B)46.(C)47.(C)48.(A)49.(B)50.(B)

51.(C)52.(D)53.(A)54.(B)55.(B)56.(D)57.(A)58.(B)59.(C)60.(B)

61.(A)62.(D)63.(C)64.(C)65.(C)66.(B)67.(B)68.(C)69.(A)70.(B)

71.(A)72.(B)73.(B)74.(A)75.(A)76.(C)77.(D)78.(B)79.(B)80.(D)

81.(D)82.(A)83.(D)84.(C)85.(C)86.(C)87.(B)88.(C)89.(C)90.(C)

91.(A)92.(D)93.(D)94.(B)95.(D)96.(C)97.(D)98.(D)99.(C)100.(A)

101.(D)102.(C)103.(B)104.(C)105.(D)106.(A)107.(D)108.(B)109.(C)110.(D)

111.(B)112.(A)113.(B)114.(D)115.(D)116.(B)117.(B)118.(C)119.(A)120.(D)

121.(C)122.(C)123.(B)124.(D)125.(A)126.(C)127.(D)128.(A)129.(B)130.(D)

131.(D)132.(B)133.(A)134.(A)135.(D)136.(C)137.(C)138.(C)139.(C)140.(B)

141.(A)142.(A)143.(B)144.(D)145.(C)146.(D)147.(D)148.(A)149.(B)150.(D)

151.(A)152.(B)153.(A)154.(D)155.(A)156.(B)157.(D)158.(B)159.(D)160.(D)

161.(D)162.(D)163.(D)164.(D)165.(D)166.(D)167.(D)168.(C)169.(A)170.(A)

171.(C)172.(D)173.(D)174.(C)175.(A)176.(D)177.(B)178.(A)179.(B)180.(B)

181.(D)182.(D)
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