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การสร้างสไตล์
หลังจากที่ได้มีการพิมพ์ข้อมูลลงในโปรแกรม  MS  Word,  MS  Excel  และ  MS  PowerPoint  เรียบร้อยแล้วเราก็จะมาทำการจัดทำเอกสารข้อมูลเหล่านี้ให้เป็นเอกสารรูปเล่ม  และจัดทำสารบัญ
ใ
นการจัดทำสไตล์นั้นโดยปกติจะทำการพิมพ์เอกสารหรือข้อมูลเป็นแบบธรรมดา  ซึ่งเมื่อพิมพ์เสร็จเรียบร้อยแล้วจะมาจัดทำสไตล์  ซึ่งการทำสไตล์นั้นจะใช้กับงานที่ต้องทำเป็นประจำต้องการความเป็นมาตรฐาน
