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Estrutura para a elaboração de um trabalho acadêmico 
 
Esta instrução estabelece os princípios gerais para a elaboração de um trabalho 

acadêmico (trabalho de conclusão de curso, monografia, relatório de estágio, projeto ou 
outros), visando sua apresentação à instituição (banca, comissão examinadora de professores, 
especialistas designados e/ou outros). O trabalho acadêmico é um documento que representa o 
resultado do conhecimento desenvolvido pelo aluno sob a coordenação de um orientador, 
compreendendo: elementos pré-textuais, textuais e pós-textuais, como mostra o quadro no 1: 
 
 Quadro nº 1 – Estrutura para a elaboração de um trabalho de conclusão de curso 
 

Estrutura Elemento Condição 

Pré-textuais 

Capa (quando impresso em papel) 
Folha de rosto 
Folha com referência do trabalho 
Folha de aprovação 
Dedicatória(s) 
Agradecimento(s) 
Epígrafe 
Resumo na língua vernácula 
Resumo em língua estrangeira 
Sumário 
Lista de ilustrações 
Lista de tabelas 
Lista de abreviaturas e siglas 
Lista de símbolos 

Obrigatório 
Obrigatório 
Obrigatório 
Obrigatório 
Opcional 
Opcional 
Opcional 
Obrigatório 
Obrigatório 
Obrigatório 
Opcional 
Opcional 
Opcional 
Opcional 

Textuais 
Introdução 
Desenvolvimento 
Conclusão 

Obrigatório 
Obrigatório 
Obrigatório 

Pós-textuais 
Referências bibliográficas 
Glossário 
Apêndice(s) 
Anexo(s) 

Obrigatório 
Opcional 
Opcional 
Opcional 

  Fonte: Adaptado da NBR 14724:2002 da ABNT 
 

Os elementos pré-textuais e os pós-textuais são comuns para todos os tipos de 
trabalhos. O que caracteriza as diferenças ou particularidades de um trabalho, são os 
elementos textuais. 

No caso do trabalho de conclusão de curso faz-se necessário desenvolver em capítulos 
distintos: introdução, referencial teórico, metodologia, análise e discussão e conclusão, assim: 
 
 
Trabalho de Conclusão de Curso 
 
1 INTRODUÇÃO (Problema; Objetivos, Geral e Específicos; Justificativa, Estrutura) 
2 REFERENCIAL TEÓRICO/MARCO TEÓRICO/EMBASAMENTO TEÓRICO 
3 METODOLOGIA 
4 APRESENTAÇÃO DOS DADOS, ANÁLISE E DISCUSSÃO 
5 CONCLUSÃO E RECOMENDAÇÕES 


