PENGENALAN WORD

Microsoft Word merupakan program aplikasi pengolah kata yang biasanya digunakan oleh individu untuk membuat kertas kerja seperti laporan, label surat, surat rasmi dan banyak lagi dokumen-dokumen lain.

Antara kegunaan utama Microsoft Word ialah :

· Penyediaan Dokumen
· Edit Dokumen
· Format Dokumen
· Memasukkan Gambar
· Memasukkan Simbol
· Membuat Jadual
· Memasukkan Nombor Muka Surat
