Algumas dicas para melhorar sua apresentação no Power Point
· O tempo ideal para cada slide é de 2 minutos, tente não utilizar mais de 4 minutos para cada slide, quando a apresentação se tornar muito longa tente esconder alguns slides, para utilizá-los quando necessário. 

· Ensaie sua apresentação com antecedência no sistema que vai ser utilizado para tal afim de verificar o tempo de duração, se as fontes que você escolheu estão disponíveis no computador e para observar se não existem problemas com o computador ou a tela. Não tem nada pior do que aparecer com o "show" montado, carregando micro, datashow, etc e não conseguir ligar o computador. 

· O limite de texto idealmente deve ser aproximadamente seis linhas com seis palavras por linha, a informação contida deve ser importante e chamar a atenção. 

· O tamanho das fontes de texto não deve ser de tamanho menor que 18 pontos, preferencialmente use 44 pontos para títulos, 32 pontos para texto e 28 pontos para subtexto, devendo ser visível para quem está sentado no fundo da sala 

· Limite o número de fontes para máximo de 3 por slide. Usar fundos mais neutros (azul escuro ou cinzento e letras brilhantes e coloridas por exemplo). 

· Dê preferência a modelos simples. 

· Evite utilizar mais de três níveis de linhas em um slide. 

· Tente usar tabelas e gráficos quando apropriado. 

· Você pode escolher, durante a apresentação um slide a ser apresentado, bastando apertar o número correspondente ao slide e Enter em seguida. 

· Cuidado com as cores dos slides. Use tons contrastantes: para o fundo, use preto ou azul ou verde escuro; para a frente ou texto, use branco, cinza pálido ou tons de amarelo. 

· Não use tons de vermelho, eles rasgam na tela. Amarelo é uma ótima cor para destacar/iluminar o texto. 

· Use um estilo sem serifa. Algumas fontes mais legíveis são: Arial, Futura, Lúcida, Verdana, Officina. 
· Use negrito para enfatizar palavras. Não use itálico (exceto para nomes científicos). 

· Evite a utilização de MAIÚSCULA EM TODA A PALAVRA. 

· Evite embaralhar texto e imagens. 

· Dê espaço entre as linhas para maior legibilidade. 

· Balanceie texto e imagens. 

· Cheque a ortografia! 
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