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Pilihlah jawaban yang paling benar!
1. Program aplikasi Microsoft yang berfungsi untuk pengolahan angka dan data adalah .....
	a. power point
	d.    excel

	b. word
	e.    info path

	c. acces 
	



2. Operasi standar dalam menjalankan Ms. Excel adalah melalui.....
	a. start menu
	d. windows explorer

	b. run
	e. shortcut

	c. search
	



3. Keberhasilan eksekusi program excel sangat dipengaruhi oleh keberadaan program .....
	a. Microsoft windows
	d. DOS

	b. Windows explorer
	e. LINUX

	c. Microsoft office
	



4. Satuan terkecil pada lembar kerja Ms. Excel adalah .....
	a. Sel
	d. Sheet

	b. Kolom
	e. workbook

	c. baris
	



5. Tombol fungsi yang digunakan untuk menyimpan workbook adalah tombol .....
	a. F1
	d. F4

	b. F2
	e. F5

	c. F3
	



6. Perhatikan gambar berikut : [image: ]Posisi Medali pada sel akan bergabung apabila kita mengklik toolbar .....
	a. 
	d. 

	b. 
	e.  

	c. 
	



7. Kecepatan komputer berproses dalam menjalankan aplikasi Ms. Excel sangat dipengaruhi oleh .....
	a. kemampuan prosesor yang rendah
	d. program terinfeksi virus

	b. ram yang terbatas
	e. program terbaru

	c. kapasitas harddisk
	



8. Penggunaan fungsi Average merupakan wujud kelebihan Ms. Excel dalam bidang .....
	a. aritmatika
	d. database

	b. grafika
	e. financial

	c. statistika
	



9. Jalan pintas dalam membuka excel menggunakan fasilitas RUN adalah .....
	a. Winkey + R enter
	d. Shortcut  excel  enter

	b. Winkey + R  excel  enter
	e. Shortcut  excel  cmd  enter

	c. Winkey + R  cmd  excel  enter
	



10. Memblok seluruh sel yang terdapat pada suatu sheet, dapat dilakukan dengan perintah .....
	a. Ctrl + x
	d. Ctrl + s

	b. Ctrl + c
	e. Ctrl + n

	c. Ctrl + a
	



11. Rumus Sum digunakan untuk mencari .....
	a. nilai terkecil
	d. nilai jumlah

	b. nilai terendah
	e. nilai maksimal

	c. nilai rata-rata
	



12. Rata-rata dalam rumus excel di lambangkan dengan.....
	a. SUM
	d. IF

	b. MIN
	e. AVERAGE

	c. MAX
	



13. Kumpulan beberapa cel yang di batasi oleh blok disebut .....
	a. cell
	d. worksheet

	b. range
	e. formula

	c. workbook
	




14. Untuk menandai blok, selain dengan menggunakan mouse dapat digunakan perintah .....
	a. Ctrl + 
	d. Alt + Shift + 

	b. Alt + 
	e. Tab

	c. Shift + 
	



15. Berikut ini yang termasuk rumus adalah .....
	a. XL31491
	d. =A1+B1

	b. Nama
	e. A1,B1=

	c. =AB+BC
	



16. =RANK(K13:K17;$K$13:$K$17;0) Rumus disamping digunakan untuk mencari .....
	a. hasil
	d. nilai ranking

	b. kelulusan
	e. nilai komulatif

	c. nilai maksimal
	



17. Fungsi penjumlahan untuk mencari total range dari F3 sampai F7 adalah .....
	a. =SUM(F3:F7)
	d. =SUM(F3xF7)

	b. =SUM(F3;F7)
	e. =SUM(F3”F7)

	c. =SUM(F3=F7)
	



18. Multiplication atau operasi perpangkatan pada operator aritmatika dilambangkan dengan .....
	a. +
	d. *

	b. -
	e. ^

	c. /
	



19. Ada 5 cell berisi angka, berturut-turut sebagai berikut : A1=4, A2=5, A3=6, A4=7, A5=8. Jika pada cel A6 kita tuliskan =AVERAGE(A1:A5). Ketika kita menekan tombol enter maka cel A6 akan berisi angka .....
	a. 6 (enam)
	d. 7 (tujuh)

	b. 4 (empat)
	e. 5 (lima)

	c. 8 (delapan)
	



Untuk Soal No.20 sampai No.25 silakan lihat tabel dibawah ini !
[image: ]
20. Untuk mentukan hasil dari kolom D, maka rumus yang digunakan adalah .....
	a. =IF(C2>80=A)
	d. =IF(C2>=80;”A”)

	b. =IF(C2>=80=B)
	e. =IF(C2<=80;”A”)

	c. =IF(C2=80=A)
	



21. Untuk mendapatkan nilai dari kolom E maka rumus yang digunakan adalah .....
	a. =IF(D>=80;”BAIK”)
	d. =IF(D2=80”BAIK”)

	b. =IF(D2=80;”BAIK”)
	e. =IF(D2x=80;”BAIK”)

	c. =IF(D2<80;”BAIK”)
	



22. Jika dilakukan penjumlahan untuk kolom C, maka rumus yang tepat adalah .....
	a. =SUM(C2:D2)
	d. =SUM(C2:D6)

	b. =SUM(C2:E2)
	e. =SUM(D2:D6)

	c. =SUM(C2:C6)
	



23. Untuk mencari nilai rata-rata pada kolom C, maka rumus yang tepat adalah .....
	a. =AVERAGE(C2:D2)
	d. = AVERAGE (C2:D2)

	b. = AVERAGE (C2:D2)
	e. = AVERAGE (C2:D2)

	c. = AVERAGE (C2:D2)
	



24. Untuk mencari nilai ranking pada kolom C4, maka rumus yang digunakan adalah .....
	a. =RANK(C2:C6;$C$2:$C$6;0)
	d. =RANK(C5:C6;$C$2:$C$6;0)

	b. =RANK(C3:C6;$C$2:$C$6;0)
	e. =RANK(C6:C6;$C$2:$C$6;0)

	c. =RANK(C4:C6;$C$2:$C$6;0)
	



25. Untuk mencari nilai tertinggi dengan menggunakan rumus MAX untuk kolom nilai adalah .....
	a. =MAX(C1:C6)
	d. =MAX(C4:C6)

	b. =MAX(C2:C6)
	e. =MAX(C5:C6)

	c. =MAX(C3:C6)
	



26. Untuk menuliskan suatu fungsi dalam excel, diawali dengan tanda .....
	a. #
	d. @

	b. =
	e. *

	c. >
	



	Untuk Menghapus tabel seperti gambar 2, maka harus mengklik toolbar .....


27. [image: ]

	a. 
	d. 

	b. 
	e. 

	c. 
	



	Untuk menyusun angka agar teratur pada tabel disamping maka kita harus mengklik toolbar .....


28. [image: ]
	
	a. Find and select
	d. Replace

	b. Auto sum
	e. Sort and filter

	c. Change style
	



	
29. Untuk menjalankan excel dengan cmd maka di kotak dialog harus diketik .....
	a. Winword
	d. Visio 

	b. Excel
	e. publish

	c. powerpnt
	


[image: ]
30. Untuk membuat contoh seperti ini  maka toolbar yang harus diklik adalah .....

	a. design
	d. change style

	b. wrap text
	e. ribbon

	c. editing
	



31. Eksistensi file Ms. Excel 2007 adalah .....
	a. .doc
	d. .xlsx

	b. .docx
	e. .xlss

	c. .xls
	



32. [image: ] Gambar disamping merupakan tab menu excel yang terletak pada pojok kiri bawah disebut 
	a. tab
	d. view

	b. workbook
	e. sheet

	c. range
	



33. [image: ] Gambar disamping terdapat pada tab menu .....
	a. home
	d. paragraph

	b. insert
	e. design

	c. page layout
	



34. Tanda berhasil dalam memanggil Ms. Excel 2007, akan ditampilkan berupa .....
	a. remote
	d. new workbook

	b. start menu
	e. new file

	c. standby
	



35. Menu cut ditampilkan dalam bentuk gambar .....
	a. Gunting
	d. Disket

	b. Kuas
	e. panah

	c. penghapus
	



36. Setiap penulisan rumus excel, format rumus selalu mengikuti settingan keyboard. Untuk keyboard bahasa indonesia format penulisan rumus yang benar adalah .....
	a. =RANK(C2:C6,$C$2:$C$6;0)
	d. =RANK(C2,C6;$C$2:$C$6;0)

	b. =RANK(C2:C6:$C$2:$C$6;0)
	e. =RANK(C2:C6;$C$2:$C$6;0)

	c. =RANK(C2:C6;$C$2:$C$6,0)
	



37. Shortcut untuk perataan tengan pada Ms. Excel 2007 adalah .....
	a. Ctrl + A
	d. Ctrl + D

	b. Ctrl + B
	e. Ctrl + E

	c. Ctrl + C
	



38. [image: ] Gambar disamping merupakan bagian dari tab menu insert, biasa disebut .....
	a. column
	d. bar

	b. chart
	e. illustration

	c. pie
	



39. Perbedaan keyboard dalam bahasa indonesia dan bahasa inggris terletak pada .....
	a. tanda petik dan tanda kurung
	d. sama dengan dan tidak sama dengan

	b. tanda titik dan tanda koma
	e. alt dan ctrl

	c. tanda petik satu dan tanda petik dua
	



40. Prosedur membuat dokumen baru melalui office button di Ms. Excell 2007 adalah .....
	a. new  blank document  create
	d. new  file

	b. create  new  blank document
	e. file  new

	c. blank documen  create  new
	



41. Shortcut keyboard untuk membuat dokumen baru adalah .....
	a. Ctrl + Z
	d. Ctrl + N

	b. Ctrl + X
	e. Ctrl + M

	c. Ctrl + B
	



42. Ms. Excel 2007 dilambangkan dengan .....
	a. 
	d. 

	b. 
	e. 

	c. 
	



43. [image: ] merupakan menu .....
	a. Start menu
	d. Start button

	b. Shutdown
	e. standby

	c. Office button
	



44. Untuk mengatur kertas HVS, maka yang bukan ukuran untuk tinggi kertas adalah .....
	a. 13 inchi
	d. 3,3 dm

	b. 33 cm
	e. 0,3 gm

	c. 330 mm
	



45. Fasilitas untuk menghapus lembar kerja adalah .....
	a. delete
	d. crack

	b. remove
	e. recycle

	c. erase
	



46. Yang dimaksud dengan font size dalam Ms. Excel 2007 adalah .....
	a. perintah untuk mengganti huruf
	d. perintah untuk mengubah besar kecil huruf

	b. perintah untuk menghapus huruf
	e. perintah untuk menebalkan huruf

	c. perintah untuk mengganti huruf
	



47. Berikut yang bukan format untuk tipe numerik adalah ..... 
	a. text
	d. accounting

	b. number
	e. percentage

	c. currency
	



48. Untuk menghasilkan hasil (nilai) dari suatu rumus digunakan .....
	a. paste , cell
	d. paste , format

	b. paste , formula
	e. paste , validation

	c. paste , value
	



49. Sub menu Margins terdapat didalam tab menu .....
	a. home
	d. references

	b. insert
	e. mailing

	c. page layout
	



50. Untuk mengaktifkan tab menu HOME pada Ms. Excel 2007 adalah dengan shortcut .....
	a. ALT + H
	d. ALT + O

	b. ALT + S
	e. ALT + K

	c. ALT + J
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