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A lo largo de la historia, el hombre ha necesitado continuamente transmitir y tratar información, por ello no ha parado de crear maquinas y métodos para procesarla. Con este fin, surge la información con una ciencia encargada del estudio y desarrollo de estas maquinas y métodos.

La información nace de la idea de ayudar al hombre en los trabajos rutinarios y repetitivos, generalmente de cálculo y de gestión.

Una de las definiciones más comúnmente aceptadas en la actualidad es la siguiente: Informática, es la ciencia que estudia el tratamiento automático y racional de la información.

También podemos denominar al concepto de informática como la ciencia que estudia los ordenadores. 

Entre las principales funciones de la Informática destacan las siguientes:

· El desarrollo de nuevas máquinas.

· El desarrollo de nuevos métodos de trabajo.

· La construcción de Aplicaciones informáticas.

· Mejorar los métodos y aplicaciones existentes. 

El término se creo en Francia en 1962, y procede de la contratación de las palabras: Información Automática.

En los países de habla hispana se reconoció aproximadamente en el año 1968.

En Ingles se habla de conceptos tales como Computer Science Electronic Data Processing etc.

"Conjunto de conocimientos científicos y técnicas que hacen posible el tratamiento automático de la información por medio de ordenadores" - Concepto de informática según el diccionario académico de la lengua española.

Podemos entender el concepto de informática como aquella ciencia encargada de estudiar los ordenadores y su capacidad para procesar y almacenar información y datos.

La informática es aplicada en diversos sectores de la actividad
diaria. Esos sectores son abarcados por medicina, ingeniería, industria, en la investigación científica, el arte y a nivel empresarial.

En sus inicios, la informática facilitó los trabajos repetitivos y monótonos del área administrativa, gracias a la automatización de esos procesos, lo que a su vez trajo como ventaja una disminución de los costes.

Dentro del concepto de informática, su principal función es facilitar información oportuna y veraz, lo cual facilita la toma de decisiones a nivel empresarial.

La informática es una disciplina que puede ser clasificada como ciencia, puesto que aplica el método científico para establecer sus principios, pero también utiliza las prácticas de la tecnología para el desarrollo de procesos y técnicas que permitan automatizar de forma eficiente la resolución de los problemas
con
los
que
se
enfrenta.


Se puede considerar que la informática es el arte de automatizar la resolución de problemas, estos problemas pueden ser tan sencillos como realizar una ordenación alfabética o tan complejos como el reconocimiento de voz o la toma de decisiones empresariales; en definitiva, cualquier problema puede ser abordado con mayor o menor grado de éxito.


Una vez expuesto el objetivo de la informática, la pregunta es ¿cómo funcionan los aparatos basados en ella? En esencia, la parte física, que nosotros llamamos hardware y que los anglófonos denominan con la misma palabra que utilizan para "ferretería", es una máquina de calcular sofisticada que funciona por el sistema binario (0 y 1). La parte lógica está formada por una compleja maraña de instrucciones que algún ser
humano (programador o equipo de desarrollo) ha escrito, haciendo uso de la abstracción, para resolver el problema planteado.

Desde el punto de vista informático, el elemento físico utilizado para el tratamiento de los datos y obtención de la información es la computadora.

Computadora (ordenador) es una máquina compuesta de elementos físicos de tipo electrónico, capaz de realizar una gran variedad de trabajos a gran variedad de trabajos  a gran velocidad y con gran precisión siempre que se le den las instrucciones adecuadas.

El conjunto de órdenes que se dan a una computadora para realizar un proceso determinado se denomina programa.  Al conjunto de uno o varios programas que realizan un determinado trabajo completo se le denomina aplicación informática.

El término sistema informático se utiliza  para nombrar al conjunto de elementos necesarios para la realización de aplicaciones.

La información es el elemento a tratar, y se define como todo aquello que permite adquirir cualquier tipo de conocimiento; por tanto, existirá  información cuando se da a conocer algo que se desconoce.

Los datos, una vez procesados (ordenados, sumados, clasificados….), constituyen información útil.

Para que una información sea tratada es necesario transmitirla, y para que exista transmisión de información son necesarias tres elementos.

· El emisor  que da origen a la información

· El medio que permite la transmisión.
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El receptor que recibe la información.

Imágenes 

Imagen 1. Equipo de informática (Computadora, disco duro, cd´s  e impresora)
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Imagen 2. Sala de Informatica

	Concepto
	Descripción

	Informática
	Es la ciencia que estudia el tratamiento automático y racional de la información.



	Datos
	Los datos, una vez procesados (ordenados, sumados, clasificados….), constituyen información útil.

	Programa
	Es el conjunto de órdenes que se dan a una computadora para realizar un proceso determinado.

	Computadora
	(ordenador) es una máquina compuesta de elementos físicos de tipo electrónico, capaz de realizar una gran variedad de trabajos . 

	Aplicación Informática
	Es el conjunto de uno o varios programas que realizan un determinado trabajo. 

	Sistema Informático
	El término sistema informático se utiliza  para nombrar al conjunto de elementos necesarios para la realización de aplicaciones.

	La Información
	Es el elemento a tratar, y se define como todo aquello que permite adquirir cualquier tipo de conocimiento; por tanto, existirá  información cuando se da a conocer algo que se desconoce.

	Información Útil
	Los datos, una vez procesados (ordenados, sumados, clasificados….).

	Elementos de la Información
	· El emisor  que da origen a la información.

· El medio que permite la transmisión.

· El receptor que recibe la información.

	Funciones de la Informática
	· El desarrollo de nuevas máquinas.

· El desarrollo de nuevos métodos de trabajo.

· La construcción de Aplicaciones informáticas.

· Mejorar los métodos y aplicaciones existentes.


Puerto Ordaz 02 de Febreo de 2006-02-03

Luci Ramirez

C.I. 6.276.945

Estimada y apreciada Sra. Ramírez.

La presente, es para notificarle la realización del trabajo asignado: ¿Qué es la Informática?; para el beneficio de mis conocimientos y los suyos.

Estaremos analizando el origen de la Informática, este término se creó en Francia en 1.962 y procede de la contratación de las palabras: Información Automática.

Podemos dar a entender el concepto de Informática como aquella ciencia encargada de estudiar los ordenadores, y es aplicada en varios sectores de la actividad diaria.

En cuanto a las funciones de la Informática, destacan la siguientes:

El desarrollo de nuevas máquinas.

El desarrollo de nuevos métodos de trabajo.

La construcción de aplicaciones informáticas.

Mejorar los métodos y aplicaciones existentes.

Sin más a que hacer referencia y en espera de que sea de mucho provecho me despido.

Atentamente,

Randy Barreno.

Puerto Ordaz 02 de Febreo de 2006-02-03

Anny Santeliz

C.I. 13.464.389

Estimada y apreciada Sra. Santeliz.

La presente, es para notificarle la realización del trabajo asignado: ¿Qué es la Informática?; para el beneficio de mis conocimientos y los suyos.

Estaremos analizando el origen de la Informática, este término se creó en Francia en 1.962 y procede de la contratación de las palabras: Información Automática.

Podemos dar a entender el concepto de Informática como aquella ciencia encargada de estudiar los ordenadores, y es aplicada en varios sectores de la actividad diaria.

En cuanto a las funciones de la Informática, destacan la siguientes:

El desarrollo de nuevas máquinas.

El desarrollo de nuevos métodos de trabajo.

La construcción de aplicaciones informáticas.

Mejorar los métodos y aplicaciones existentes.

Sin más a que hacer referencia y en espera de que sea de mucho provecho me despido.

Atentamente,

Randy Barreno.

Puerto Ordaz 02 de Febrero de 2006-02-03

Elizabeth Wright

C.I. 6.818.284

Estimada y apreciada Sra. Wright.

La presente, es para notificarle la realización del trabajo asignado: ¿Qué es la Informática?; para el beneficio de mis conocimientos y los suyos.

Estaremos analizando el origen de la Informática, este término se creó en Francia en 1.962 y procede de la contratación de las palabras: Información Automática.

Podemos dar a entender el concepto de Informática como aquella ciencia encargada de estudiar los ordenadores, y es aplicada en varios sectores de la actividad diaria.

En cuanto a las funciones de la Informática, destacan la siguientes:

El desarrollo de nuevas máquinas.

El desarrollo de nuevos métodos de trabajo.

La construcción de aplicaciones informáticas.

Mejorar los métodos y aplicaciones existentes.

Sin más a que hacer referencia y en espera de que sea de mucho provecho me despido.

Atentamente,

Randy Barreno.

Conceptualizar

1.- Explique brevemente el procedimiento para imprimir un texto.

1.1 Se ubica el archivo que deseamos imprimir.

1.2 Verificamos que la impresora esté encendida y posea papel en la bandeja de entrada. 

1.3 Activamos el menú Archivo, luego seleccionamos imprimir.

1.4 Aparece en la pantalla la ventana imprimir, luego seleccionamos la cantidad de páginas que deseamos imprimir.

1.5 Para finalizar le damos clic en aceptar.

2.- Explique pasos para corregir la ortografía de los textos. 

2.1 Se debe abrir el documento que se desea corregir.

2.2 Luego seleccionamos el menú Herramientas.

2.3 Seleccionamos Ortografía y Gramática.

2.4 Aparece el recuadro de corrección de ortografía, luego comenzamos a realizar los cambios que se le harán al documento.

2.5 Al finalizar todas las correcciones, cerramos la ventana activa. 

3.- Guardar el documento como página Web.

3.1 Seleccionamos el menú Archivo.

3.2 Luego seleccionamos guardar como, al abrir la ventana seleccionamos guardar como tipo e indicamos como página Web.

3.3 Le colocamos el nombre deseado y se pulsa el botón aceptar.

4.- Cuales son los pasos para proteger un documento.

4.1 Primero debemos abrir el documento o archivo.

4.2 Luego seleccionamos el menú Herramientas.

4.3 Aparece el menú de proteger documento.

4.4 Aplicamos la protección deseada, de acuerdo con las opciones presentadas:

a.- Restricciones de formato,

b.- Restricciones de edición o comenzar a respetar. 
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QUE ES LA INFORMATICA

Informática, es la ciencia que estudia el tratamiento automático y racional de la información.

También podemos denominar al concepto de informática como la ciencia que estudia los ordenadores. 

Entre las principales funciones de la Informática destacan las siguientes:

· El desarrollo de nuevas máquinas.

· El desarrollo de nuevos métodos de trabajo.

· La construcción de Aplicaciones informáticas.

· Mejorar los métodos y aplicaciones existentes. 

El término se creo en Francia en 1962, y procede de la contratación de las palabras: Información Automática.


	Desde el punto de vista informático, el elemento físico utilizado para el tratamiento de los datos y obtención de la información es la computadora.


Ccomputadora (ordenador) es una máquina compuesta de elementos físicos de tipo electrónico, capaz de realizar una gran variedad de trabajos a gran variedad de trabajos  a gran velocidad y con gran precisión siempre que se le den las instrucciones adecuadas.

El conjunto de órdenes que se dan a una computadora para realizar un proceso determinado se denomina programa.  Al conjunto de uno o varios programas que realizan un determinado trabajo completo se le denomina aplicación informática.


	La información es el elemento a tratar, y se define como todo aquello que permite adquirir cualquier tipo de conocimiento; por tanto, existirá  información cuando se da a conocer algo que se desconoce.

Los datos, una vez procesados (ordenados, sumados, clasificados….), constituyen información útil.

Para que una información sea tratada es necesario transmitirla, y para que exista transmisión de información son necesarias tres elementos.

· El emisor  que da origen a la información

· El medio que permite la transmisión.

· El recetor que recibe la información.
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