Os trabalhos devem ser apresentados conforme as instruções que seguem. Elas são um apanhado da Norma Brasileira para Apresentação de Trabalhos Acadêmicos (NBR 14724), com alguns itens que, mesmo obrigatórios, foram eliminados, por não terem aplicação.

Os trabalhos devem ter obrigatoriamente os seguintes itens:

1. Capa

Deve conter os seguintes itens, em ordem:
a) nome do autor;
b) título do trabalho;
c) cidade da instituição onde o trabalho será entregue;
d) ano da entrega.
2. Folha de Rosto

Deve conter, em ordem, os seguintes elementos:

a) nome do autor;

b) título do trabalho;

c) tipo (no caso, trabalho acadêmico) e objetivo (no caso, aprovação em disciplina); nome da instituição; área de concentração (curso);

d) cidade da instituição;

e) ano.

3. Sumário

Consta da enumeração das principais divisões e seções do trabalho, na mesma ordem em que aparecem no texto, acompanhando o respectivo número de página.
4. Texto do trabalho

Deve ser dividido em três partes: introdução, desenvolvimento e conclusão.

a) introdução: deve situar o tema do trabalho (situação atual, importância da pesquisa, objetivos, etc.);

b) desenvolvimento: parte principal do trabalho, contém a exposição do assunto;

c) conclusão: apresentação das conclusões tiradas da pesquisa e/ou dos resultados obtidos.
5. Referências
Lista padronizada das referências consultadas na elaboração do trabalho.

6. Apêndices/Anexos
Materiais complementares ao texto, que servem de complementação/ilustração do texto. Quando elaborado pelo autor, chama-se apêndice, e quando elaborado por outra pessoa, anexo. São identificados por letras maiúsculas consecutivas (Anexo A – Exemplo 1; Anexo B – Exemplo 2).

7. Forma de apresentação

Os textos devem ser apresentados em papel branco, tamanho A4, impressos só na frente da folha (e não frente-e-verso).

O projeto gráfico é de responsabilidade do autor, mas recomenda-se o uso das fontes arial ou times. A fonte deve ser impressa em tamanho 12 pontos (10 para notas de rodapé), e as margens devem ser de 30 mm (esquerda e superior) e 20 mm (direita e inferior). Todo o texto deve ser digitado com espaçamento 1,5 linhas. O alinhamento do texto deve ser blocado (justificado).
Todas as folhas a partir da folha de rosto contam para a numeração, mas essa só deve ser escrita nas folhas do texto. Os anexos são numerados normalmente. Os números de página devem ser colocados no canto superior direito da folha.
8. Figuras e tabelas

Têm numeração própria, e devem ter uma breve legenda. Nas tabelas a legenda fica na parte superior, enquanto nas figuras ela fica na parte inferior.
9. Apresentações

As apresentações podem ser elaboradas em multimídia (recomendável), lâminas (retro-projetor) ou quadro branco. É recomendável que não tenham grandes blocos de texto, mas pequenos tópicos que devem ser desenvolvidos oralmente pelo apresentador.
Devem durar no máximo 20 minutos.
