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I.- DATOS GENERALES

	CICLO ACADEMICO :  2
	Nº de HORAS SEMANALES : 2

	Nº DE SEMANAS      : 17
	DOCENTE                               : Antonio MARAVI OYAGUE


II.- SUMILLA DE LA ASIGNATURA:

	Herramientas y técnicas de planeación
Elaboración de diseño organizacional


III.- CONTENIDO SEMANAL:

	Semana
	CONTENIDO
	

	1
	El funcionamiento de la organización, sus órganos y sus elementos
	

	2
	El Ambiente controlable y incontrolable de las organizaciones
	64-71, 86-94

	3
	La responsabilidad social y ética administrativa
	99 - 125

	4
	Planeamiento estratégico. Misión, visión y valores de las organizaciones
	180 - 200

	5
	Herramientas y técnicas de planeación. FODA: definición y calificación  
	206 - 223

	6
	FODA: análisis, interpretación e informes
	

	7
	Ejercicios de Análisis FODA
	

	8
	Examen parcial
	

	9
	La Toma de Decisiones
	

	10
	Diseño de objetivos, metas, programas y presupuestos.
	160 -167

	11
	El Proceso General de Organizar
	234 - 237

	12
	La Estructura y diseño organizacional
	238 - 250

	13
	Ejercicios de elaboración de organigramas
	

	14
	Tipos de organizaciones. Proceso de constitución de organizaciones 
	335 - 337

	15
	Ventajas y desventajas de cada tipo en función a los objetivos
	

	16
	Los Manuales de Funciones y de Procedimientos
	

	17
	EXAMEN FINAL (II UF)
	


IV.- EVALUACION

	CRITERIO
	NOTA
	PESO
	PUNTAJE

	· Asistencia

· Solidaridad y Participación

· Investiga temas complementarios a clase

· Expo-debate de Tema Investigado

· Examen de Unidad Formativa
	
	
	

	PROMEDIO DE UNIDAD FORMATIVA (PUF)
	

	PROMEDIO DE LA ASIGNATURA (PA)
	PA=(PUF1+PUF2) / 2


V.- BIBLIOGRAFÍA:
	MATERIAL BIBLIOGRAFICO

	Robbins Stephen y Coulter Mary. “Administración”. 8va. edición. 2005. Editorial Pearson, Prentice Hall.

Lamb, Hair, McDaniel. “Fundamentos de Marketing”. 4º Edición. 2006. Editorial Thompson.




