FLUJO DE LOS DOCUMENTOS DE VENTA


	EMPRESA CLIENTE
	
	EMPRESA  PROVEEDORA

	AREA SOLICITANTE
	AREA DE COMPRAS

(adquisiciones y  almacenamiento
	
	Dpto de Ventas

	Ejem: Área de Mantenimiento 

· Emite una                       “NOTA de PEDIDO”

	· Se Verifica el Presupuesto de Caja
· Se Autoriza la Adquisición con una “SOLICITUD de COTIZACION”
· Evaluación de “PROFORMAS “ recibidas. Ejemplos:

Opción 1: S/. 200 más Vale

Opción 2: S/. 180

Opción 3: S/. 250 en Acero
· Toma de Decisión al elegir una “PROFORMA”

· Se emite una “ORDEN DE COMPRA”
· Se reciben y aprueban los productos

· La FACTURA se deriva a Contabilidad y se avisa a Área de Mantenimiento
	
	· Preparación y emisión de la “PROFORMA”
· Se confirma la “ORDEN DE COMPRA” Y

· Se despachan los productos

· Se emiten la FACTURA + la GUIA DE REMISION 

 


CASO DE UNA ADQUICISION
En la empresa constructora, los ingenieros han perdido una grúa que se cayó de la carretera al rio siendo irrecuperable y las otras grúas de la empresa constructora están ocupadas. Por tanto, solicitan con urgencia una grúa de reemplazo para culminar las obras que salvarán la carretera. Entonces, preparan una “NOTA DE PEDIDO” dirigida al Área de Compra de la misma empresa constructora.


El Área de Compras recibe la “NOTA DE PEDIDO”  y comprueba que nadie les puede alquilar una grúa de reemplazo temporal. Por tanto, la única salida es comprar una nueva grúa. Verifica que la empresa constructora cuenta con dinero suficiente para adquirir una nueva grúa y autoriza la nueva adquisición emitiendo la “SOLICITUD DE COTIZACION” en cinco versiones para cinco diferentes empresas de maquinarias.


Tres de las empresas de maquinarias responden a la empresa constructora con sus respectivas “PROFORMAS” donde señalan  el precio, condiciones de entrega, características técnicas de cada grúa, etc.


La empresa constructora analiza las tres proformas recibidas y toma la decisión de elegir como ganadora a la “PROFORMA” que hace la entrega mas rápida de la grúa. Por consiguiente, emite una “ORDEN DE COMPRA” hacia la empresa proveedora elegida.


La empresa proveedora de maquinarias inmediatamente ordena a través de su Departamento de Ventas que de su almacén salga la grúa y se entregue a la empresa constructora cliente. Al mismo tiempo que emite la “FACTURA” y la “GUIA DE REMISIÓN” que acompañaran a la nueva grúa.


La empresa constructora cliente recibe y da su conformidad de la nueva grúa y recepciona la FACTURA que la deriva  al Área de Contabilidad para que le pague a la empresa proveedora de maquinarias. Al mismo tiempo le avisa a los ingenieros en la carretera que ya está disponible su nueva grúa.

Definiciones
NOTA de PEDIDO: Es …

SOLICITUD de COTIZACION: Es …

PROFORMA: Es …

ORDEN de COMPRA: Es …







