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Sistem Pengurusan Harta Modal, Inventori dan Bekalan Pejabat (SiStok)

Manual Pengguna

1.
Instalasi (Installation)

Langkah 1.
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Langkah 2.
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Langkah 3.


Sistem ini dibangunkan dengan ciri keselamatan menggunakan Nama Pengguna dan Katalaluan yang boleh ditukar pada bila-bila masa.

2.
Borang Pengguna dan Katalaluan
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3.
Borang Kew 312 (Harta Modal)
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1. Fail – mengandungi 3 perkara;

1.1. Inventori – Klik untuk ke Borang Inventori

1.2. Bekalan Pejabat – Klik untuk ke Borang Bekalan Pejabat

1.3. Tamat – Klik untuk tamat proses dan kembali ke Borang Katalaluan

2. Menu – menganduni 8 perkara

2.1. Daftar – Klik untuk aktifkan butang arahan Daftar

2.2. Kemaskini – Klik untuk aktifkan butang arahan Kemaskini

2.3. Padam – Klik untuk aktifkan butang arahan Padam

2.4. 3 perkara di atas berhubung kait antara satu dengan lain dan hanya satu perkara sahaja yang aktif dalam satu masa dan akan menjadi tak aktif selepas butang arahan yang berkaitan diklik.

2.5. Cetak – klik untuk mencetak borang berkenaan seperti paparan di skrin.

2.6. Penyelenggaraan (Kew 312A) – klik dan Borang Pendaftaran penyelenggaraan Harta Modal akan dipaparkan

4.
Borang Kew. 312A (Penyelenggaraan Harta Modal)
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2.7. Pergerakan Harta Modal (Kew 315) – Klik untuk dapatan Borang Pergerakan Harta Modal (Kew 315) 

5.
Borang Kew. 315 (Pergerakan Harta Modal)
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2.8. Pelupusan – terdapat 3 perkara kecil di dalamnya iaitu;

(i) Kew 300v – Klik untuk aktifkan borang permohonan penyenaraian barang untuk pelupusan menggunakan MS Word
(ii) Kew 300u2 – Klik untuk aktifkan borang pengesahan Lembaga Pemeriksa barang sesudah pelupusan menggunakan MS Word

(iii) Kew 300x – Klik untuk aktifkan borang Sijil Pelupusan menggunakan MS Word
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3. Butang Arahan

3.1. Tanda Arah – klik untuk melihat rekod yang terdapat dalam pangkalan data. Terdapat 4 jenis tanda arah:-

(i) >| - Untuk melihat rekod terakhir

(ii) > - Untuk melihat rekod menaik/ke hadapan secara satu persatu

(iii) < - Untuk melihat rekod menurun/ ke belakang secara satu persatu

(iv) |< - Untuk melihat rekod pertama/permulaan

3.1.1. Tanda arah (i) dan (ii) tak aktif apabila (i) diklik atau (ii) telah sampai ke rekod terakhir dan butang arahan (iii) dan (iv) akan aktif.

3.1.2. Apabila tanda arah (iii) diklik dan (iv) telah sampai ke rekod permulaan, ia menjadi tak aktif dan butang arahan (i) dan (ii) menjadi aktif

3.1.3. Sekiranya butang arahan (ii) atau (iii) diklik tidak sampai ke akhir atau permulaan, butang arahan (i) dan (iv) masih aktif.

3.1.4. Apabila tindakan telah sampai ke rekod terakhir atau permulaan, satu mesej mekluman akan ditunjukkan kepada pengguna.

3.2. Daftar 

3.2.1. Klik untuk menjalankan proses pendaftaran dan satu mesej pilihan sama ada meneruskan proses atau tidak. 

3.2.2. Butang arahan akan hilang dan digantikan dengan butang arahan Kemaskini. 

3.2.3. Tajuk Daftar di menu bar akan aktif -  untuk meneruskan proses pendaftaran seterusnya, klik pada menu Daftar dan butang arahan akan timbul semula atau Klik butang arahan Kemaskini dan jalankan proses kemaskini, butang arahan Daftar akan timbul semula juga.

3.3. Kemaskini  

3.3.1. Butang arahan Kemaskini akan timbul apabila butang Daftar diklik dan klik untuk mengemaskini rekod serentak dengan proses “refresh” pangkalan data.

3.3.2. Mesej pilihan akan dipaparkan untuk menjalankan proses atau tidak.

3.3.3. Butang arahan ini akan hilang dan digantikan dengan butang arahan Daftar. 

3.3.4. Tajuk Kemaskini pada menu bar akan aktif dan boleh diklik jika mahukan butang arahan Kemaskini timbul semula.

3.4. Padam

3.4.1. Untuk mendapatkan butang arahan Padam, perlu klik pada tajuk  Padam di Menu bar kerana proses padam adalah menghapus satu rekod dan bukannya memadam satu maklumat pada rekod.

3.4.2. Klik butang arahan Padam dan satu mesej amaran akan dikeluarkan seterusnya mesej pilihan sama ada meneruskan atau batal proses. Langkah dua pringkat ini adalah untuk memberi peluang kepada pengguna kerana seperti para 3.4.1

3.4.3. Apabila butang arahan diklik, ianya akan hilang dan digantikan dengan butang arahan Daftar.

3.5. Carian

3.5.1. Klik untuk jalankan proses carian rekod, di mana satu kotak input akan dipaparkan untuk memasukan maklumat rekod yang hendak dicari.

3.5.2. Sekiranya maklumat yang dimasukkan sepadan dengan maklumat yang ada dalam pangkalan data, rekod berkenaan akan dipaparkan dan sekiranya tidak sepadan mesej makluman akan dikeluarkan sebagai memberitahu kepada pengguna, carian gagal.

3.5.3. Carian menggunakan “No. Siri Pendaftaran” Harta Modal

3.6. Tamat 

3.6.1. Klik untuk menutup borang dan borang Katalaluan akan dipaparkan. Sama dengan proses Tamat pada Menu bar.

6.
Borang Kew 313 (Inventori)
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7.
Borang Kew 314 (Bekalan Pejabat)
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4.
Pada kotak teks “Baki”, telah diprogramkan formulanya. Pengguna hanya perlu klikkan kusor  dalam kotak berkenaan dan tekan kekunci “Enter” atau “Space bar” di mana penjumlahan baki akan ditunjukkan dengan warna merah.

8.
Borang  Kew 312A (Penyelenggaraan Harta Modal)
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*
Butang arahan : 


(a)

Rekod – Sama fungsi dengan Daftar

(b)

Kemaskini – Sama fungsi dengan semua Kemaskini

(c) Padam – Sama fungsi dengan semua Padam

(d)
Tamat – Sama fungsi dengan semua Tamat

(e)
 
Tanda Arah – Juga sama fungsi dengan tanda arah yang lain

(f)
Semak
- Menggunakan “Jenis Harta pada kotak input sebagai semakan dan maklumat yang betul dimasukan, satu paparan  DBGrid iaitu satu senarai Harta Modal yang sama jenis akan dipaparkan. 
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(d)
Cari – Serupa dengan konsep carian yang lain dan menggunakan “No. Siri Pendaftaran” harta sebagai maklumat pada kotak input. Bagi carian yang sepadan, rekod akan dipaparkan pada kotak yang berkenaan bersama satu tetingkap berwarna hijau dan memaparkan bahagian rekod yang dicari Borang Kew 312 (Harta Modal). Sekiranya carian tidak sepadan dengan rekod Kew 312A tetapi sepadan dengan rekod pada Kew 312 , tetingkap ini tetap akan memaparkan rekod carian bagi memudahkan pengguna mendaftarkan rekod penyelenggaraan bagi harta yang belum pernah diselenggara.
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9.
Borang Kew 315 (Pergerakan Harta Modal)
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10.
Borang Kew 315 (Pergerakan Inventori)
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Cara Proses Merekod atau Daftar.

1) Proses ini hanya bagi merekod harta yang baru atau proses menambah rekod (rekod belum ada dalam pangkalan data).


2) Klik butang arahan                       atau 

      satu tetingkap mesej tanya dengan butang arahan Yes/No atau OK/Cancel dengan tajuk di atas memaklumkan jenis pendaftaran seperti Harta Modal atau sebagainya. Klik butang arahan Yes/OK bagi meneruskan proses  atau No/Cancel untuk membatalkan niat.

3) Sekiranya pilihan Yes/OK tetapi proses tidak dijalankan, bermakna rekod telah ada tetapi datanya kosong (Bil. Kad telah ujud tanpa maklumat)

4) Apabila selesai merekod, sila klik butang arahan Kemaskini bagi memastikan maklumat yang direkod masuk atau sebaliknya dalam pangkalan data. Bagaimana untuk mengetahui rekod masuk atau tidak.

5) Klik butang Kemaskini dan satu tetingkap mesej tanya dengan butang arahan Yes/No atau OK/Cancel. Klik pada butang Yes/OK dan proses akan dijalankan.

6) Sekiranya butang Yes/OK tidak boleh diklik ini bermakna rekod tidak boleh masuk disebabkan beberapa faktor seperti;

i. Karektor data yang diinput melebihi karektor yang dibenarkan  pada medan pangkalan data

ii. Tempat yang ditetapkan  untuk nombor sahaja telah dicampur dengan abjad atau teks

iii. Tempat yang ditetapkan untuk tarikh tidak mengikut set atau dicampur dengan abjad dan nombor

iv. Tempat yang hanya untuk “currency” telah dicampur dengan abjad dan nombor.

v. Semak pada Jadual Pangkalan Data berkaitan jenis medan dan karektor medan.

7) Sekiranya butang Yes/OK boleh diklik dan rekod akan dibuat larian kepada rekod yang pertama dalam pangkalana data yang dipaparkan, ini menunjukkan rekod telah masuk.

8) Bagi rekod yang pertama kali direkodkan dan apabila dikemaskini tidak boleh diklik pada butang Yes/OK tidak bermakna rekod tidak masuk. Cuba tamatkan proses, Klik pada butang Tamat dan masuk semula pada borang berkenaan, sekiranya rekod tadi dipaparkan. Ini bermakna rekod telah ada dan jika tidak ada sila rekodkan semula dan pastikan  perkara 6 di atas disemak terlebih dahulu.
9) Adalah digalakkan supaya selepas setiap kali melakukan proses merekod diikuti dengan proses kemaskini.
[image: image15.png]Esi

BEIES

Kew 312 (DAFTAR HARTA MODAI
Menu
DAFTAR HARTA MODAL s
enanp: e Povian Do Gor G 2
G, [ersaien
BUTIRBUTIRHARTA
Ktegor 2] | oo o ot Dt YT M
s oo T B [T — Tz
Jeiama dan Model: [Ganon 4P1000 Pembekal: [Canon marketing 58
s o, Erin No. Rufkon ;. [psmamn
MNo. Casis/Sit Pembuat:  [cNo10101 11 aksesori: [
R =
No. i Pentoro:  dghiTaorm(l)
Metekod Hata Modsl
Tanstangn Pegans yang Bamunonsd
Moharad Sarmur Adnan 0K Cancel
eyl oren Tai :
penEnpATA
Lot Peptatin | peptatann
Tai siveess | otmuger
Tanitangn | Rosyas oraris
PENERKSAAN HARTA MODAL * peLuPUSAN
LT Y, .
angn | s e
Tandsangan
20
[
Astart|| @ @ T =174 Y || HSisok_manal |hsxmmmg uus..| & Penguusan H.. [ Kew 312 0. ||| 23 855AM





Cara Proses Cari atau Semak

1.
Klik butang Cari/Semak dan satu kotak input (inputbox) akan dipaparkan bersama 2 butang arahan iaiatu OK/Cancel dan satu kotak teks tempat input maklumat rekod yang dicari/semak.

2.
Masukan input mengikut tajuk yang diminta ke dalam kotak teks dan klik OK untuk teruskan carian/semak.

3.
Maklumat rekod akan dipaparkan pada semua objek (kotak-kotak) output yang berkaitan

4.
Kiranya maklumat tidak sepadan satu kotak mesej akan dipaparkan sebagai makluman kepada pengguna
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Cara Proses Padam

1.
Klik butang padam dan kotak mesesj amaran  akan timbul bersama butang amaran OK
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2.
Klik butang OK dan satu kotak mesej tanya pula akan timbul dengan pemberitahuan tentang implikasi padam dan butang arahan Yes/OK atau No/Cancel. :-

(i) Jika Yes/OK bermakna proses akan dijalankan dan rekod yang berkenaan akan dipadam.

(ii) Jika No/Cancel proses akan dibatalkan dan rekod tidak dipadam.

[image: image19.png]Kew 312 (DAFTAR HARTA MODAI BETES
Fail Menu
DAFTAR HARTA MODAL s
KEMUIAB. [Pejabat Pendidikan Daerah Gombak (Bil. Kad: 2 )
G, [ersaien
BUTIRBUTIRHARTA
— 2] | oo o ot Dt YT M
seis: o Tap e [T — Tz
S o iool: G AT Perbelol: [ g 56
s o, Erin No.Rukon P pmannt
No. Gasisii Permbuat:  [G10101 1| isesaric |
ey Rekod D =
No. 5 Pendte: pightToont)
s PastUntuk Padsmkan Fskod 7
Tantangan Pegana v Betansponad
ot S ren Carcel
eyl oren
T
penEnpATA
e Peptatin | peptatann
Tata stoeos | otmugar
e ot
PENERKSAAN HARTA MODAL * peLuPUSAN
e Tatn
g | passon Rulan
Tandsangan
Il 2 2l
St e baton [ac] < |/ ]
Dor | can | pamat
st | G E DAY || Bsisokma. | ByErpling-..| & Penguusa. [ Kew 312 T57PM





6. Pangkalan Data

6.1. Table pangkalan data 
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6.2.
Relationship antara table pangkalan data
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6.3.
Bahagian-bahagian input yang telah diformatkan :

4.1.1 Bil. Kad 


-
Autonumber

4.1.2 Kotak teks bagi Kos

-
Diformatkan dengan RM0.00

4.1.3 Semua kotak teks bagi tarikh
-
Ikut setting komputer

4.1.4 Kotak teks bagi Tandatangan
-
Isikan nama atau nama ringkas

4.1.5 Kotak teks Baki pada Borang Kew 314 telah diformatnya dengan formula jumlah baki dan tidak perlu diisi.

6.4. Borang Kew. 312

	Tajuk/Nama Medan
	Jenis Input/Output
	Saiz Lajur

/Karekor
	Objek Input/Output

	Bil
	Autonumber
	
	textbox

	Kem_Jab
	Teks
	50
	textbox

	Bhg
	Teks
	50
	textbox

	Kategori
	Teks
	50
	dbCombo

	Jenis
	Teks
	30
	textbox

	Jenama_Model
	Teks
	30
	textbox

	Jenis_noenjin
	Teks
	30
	textbox

	Siri_pembuat
	Teks
	30
	textbox

	Siri_daftar (Primary Key)
	Teks
	30
	textbox

	Kos
	Currency
	
	textbox

	Tkh-beli
	Date/Time
	
	textbox

	no_LO
	Teks
	20
	textbox

	Pembekal
	Teks
	50
	textbox

	no_fail
	Teks
	20
	textbox

	Aksesori1
	Teks
	35
	textbox

	Aksesori2
	Teks
	35
	textbox

	Aksesori3
	Teks
	35
	textbox

	Aksesori4
	Teks
	35
	textbox

	Aksesori
	Teks
	35
	textbox

	Nama_pegawai
	Teks
	25
	textbox

	Jwt_peg
	Teks
	25
	textbox

	Tarikh
	Date/Time
	
	textbox

	Lokasi1
	Teks
	20
	textbox

	Tkh1
	Date/Time
	
	textbox

	pegawai1
	Teks
	25
	textbox

	Lokasi2
	Teks
	20
	textbox

	Tkh2
	Date/Time
	
	textbox

	Pegawai2
	Teks
	25
	textbox

	Lokasi3
	Teks
	20
	textbox

	Tkh3
	Date/Time
	
	textbox

	Pegawai3
	Teks
	25
	textbox

	Lokasi4
	Teks
	20
	textbox

	Tkh4
	Date/Time
	
	textbox

	Pegwai4
	Teks
	25
	textbox

	Lokasi5
	Teks
	20
	textbox

	Tkh5
	Date/Time
	
	textbox

	Pegawai5
	Teks
	25
	textbox

	Lokasi6
	Teks
	20
	textbox

	Tkh6
	Date/Time
	
	textbox

	Pegawai6
	Teks
	25
	textbox

	Lokasi7
	Teks
	20
	textbox

	Tkh7
	Date/Time
	
	textbox

	Pegawai7
	Teks
	25
	textbox

	Tkh_kira1
	Date/Time
	
	textbox

	peg_kira1
	Teks
	25
	textbox

	Tkh_kira2
	Date/Time
	
	textbox

	peg_kira2
	Teks
	25
	textbox

	Tkh_kira3
	Date/Time
	
	textbox

	peg_kira3
	Teks
	25
	textbox

	Tkh_kira4
	Date/Time
	
	textbox

	peg_kira4
	Teks
	25
	textbox

	Tkh_kira5
	Date/Time
	
	textbox

	peg_kira5
	Teks
	25
	textbox

	Tkh_lupus
	Date/Time
	
	textbox

	Ruj_lupus
	Teks
	25
	textbox

	peg_lupus
	Teks
	25
	textbox


6.5.  
Borang Kew. 312A

	Tajuk/Nama Medan
	Jenis Input/Output
	Saiz Lajur

/Karekor
	Objek Input/Output

	Bil
	Autonumber
	
	textbox

	Kem
	Text
	50
	textbox

	Bhg
	Text
	50
	textbox

	Jenis
	Text
	30
	dbCombo

	Siri
	Text
	30
	textbox

	TkhServis
	Date/Time
	
	textbox

	Butiran
	Text
	50
	textbox

	NoLo
	Text
	12
	textbox

	Tempat
	Text
	30
	textbox

	Kos
	Currency
	
	textbox

	Nama
	Text
	25
	textbox


6.6.  
Borang Kew. 315

	Tajuk/Nama Medan
	Jenis Input/Output
	Saiz Lajur

/Karekor
	Objek Input/Output

	Bil_Kad
	Autonumber
	
	textbox

	Jenis
	Text
	30
	textbox

	Jenama_Model
	Text
	30
	textbox

	Siri_Pembuat
	Text
	30
	dbCombo

	Siri_Daftar
	Text
	30
	textbox

	Bil
	Date/Time
	
	textbox

	Nama_Peminjam
	Text
	50
	textbox

	Tkh_Keluar
	Date/Time
	
	textbox

	Tkh_JkaPulang
	Date/Time
	
	textbox

	Ttangan_Peminjam
	Text
	15
	textbox

	Ttangan_Keluar
	Text
	15
	textbox

	Tkh_Tikakeluar
	Date/Time
	
	textbox

	Ttangan_Pulang
	Text
	15
	textbox

	Tkh_Pulang
	Date/Time
	
	textbox

	Catatan
	Text
	50
	textbox


6.7.  
Borang Kew. 313

	Tajuk/Nama Medan
	Jenis Input/Output
	Saiz Lajur

/Karekor
	Objek Input/Output

	Bil
	Autonumber
	
	textbox

	Kem
	Teks
	50
	textbox

	Bhg
	Teks
	50
	textbox

	Kat
	Teks
	50
	dbCombo

	Jenis
	Teks
	30
	textbox

	Bil1
	Number
	Long Integer
	textbox

	Butir1
	Teks
	30
	textbox

	Kuantiti1
	Number
	Long Integer
	textbox

	LO1
	Teks
	12
	textbox

	TkhBeli1
	Date/Time
	
	textbox

	Kos1
	Currency
	
	textbox

	Siri1 (Primary Key)
	Teks
	30
	textbox

	Lokasi1
	Teks
	15
	textbox

	Ruj1
	Teks
	25
	textbox

	TkhLupus1
	Date/Time
	
	textbox

	Catat1
	Teks
	25
	textbox

	Nama1
	Teks
	25
	textbox


6.8.  
Borang Kew. 314

	Tajuk/Nama Medan
	Jenis Input/Output
	Saiz Lajur

/Karekor
	Objek Input/Output

	Bil_ms
	Autonumber
	
	textbox

	Kem_Jab
	Teks
	50
	textbox

	Bhg
	Teks
	50
	textbox

	Jenis
	Teks
	30
	textbox

	Unit_Ukur
	Teks
	15
	textbox

	Bil
	Number
	Long Integer
	textbox

	NoLO
	Teks
	10
	textbox

	Terima_Keluar
	Teks
	50
	textbox

	Tarikh
	Teks
	Date/Time
	textbox

	Terima
	Number
	Long Integer
	textbox

	Keluar
	Number
	Long Integer
	textbox

	Baki
	Number
	Long Integer
	textbox

	Penerima
	Teks
	30
	textbox

	T_Tangan
	Teks
	15
	textbox


6.9.  
Nota penerangan kepada jenis dan saiz pangkalan data

(i)
Autonumber
:
Nombor akan disediakan secara automatik pada  

ruangan Bil. Kad atau Bil Mukasurat apabila proses Daftar atau Merekod dijalankan.

(ii)
Teks

:
Input yang dibenarkan dari pelbagai jenis 

termasuk abjad, angka, tanda, simbul dan sebagainya.

(iii)
Number
:
Hanya angka atau nombor sahaja yang 

dibenarkan input.

(iv)
Long Integer
:
Seberapa banyak angka atau nombor dibenarkan 

tanpa mengira karektor.

(v)
Currency
:
Nilai matawang dan boleh diformatkan 

mengikut setting komputer dan dalam sistem ini telah diprogramkan dalam bentuk RM.



(vi)
Date/Time
:
Tarikh yang telah diformatkan mengikut setting 

komputer. Proses input hendaklah mengikut format, contoh 01/01/01 atau 01/01/2001 dan bagi simbul juga mesti diberi perhatian sama ada (/) atau (-). Menginput tarikh hendaklah  tidak menggunakan simbul (.) noktah atau titik.

(v) Semasa proses input, pengguna hendaklah memastikan data input tidak 

melebihi saiz atau karektor sesuatu lajur pangkalan data dan jika berlaku data input tidak akan masuk dan rekod berkenaan tidak disimpan dalam pangkalan data serta sistem akan menjadi tegang (hanging).

Selamat Mengguna….

Nama Jabatan boleh ditukar dengan memadam nama yang ada dan memasukan nama Jabatan Pengguna





Nama Pengguana dan katalaluan. Klik butang arahan Masuk selepas masuk katalaluan. Jika betul butang arahan pada c akan timbul. Jika salah c tidak timbul dan mesej akan dipaparkan. Butang arahan Tukar Katalaluan untuk menukar Nama Pengguna dan Katalaluan. Butang arahan Keluar untuk keluar sistem





3 butang arahan akan timbul jika katalaluan betul dan klik  pada pilihan untuk ke borang berkaitan.





a





b





c





Terdapat 3 elemen untuk menjalankan proses:





Fail (Menu bar)


Menu (Menu bar)


Butang Arahan (Bawah borang)





Borang Kew 312A – Penyelenggaraan Harta Modal


(Lihat para untuk keterangan)





Borang Kew 315 – Pergerakan Harta Modal


(Lihat para untuk keterangan)





Klik pada ikon MS Word untuk dapatkan borang-borang berkaitan pelupusan seperti para 2.8





1.	Pengoperasian adalah sama dengan Borang Kew 312 (Harta Modal) kecuali pada menu bar : -





(Fail) Tidak ada ‘Inventori’ dan digantikan dengan ‘Harta Modal’





(Menu) Tidak ada “Penyelenggaraan Harta” 





Carian menggunakan butang arahan “Semak” dan kotak input menggunakan “Jenis Inventori”








1.	Pengoperasian adalah sama dengan Borang Kew 313 (Inventori) kecuali pada menu bar dan butang arahan : -





1.1(Fail) Tidak ada ‘Bekalan Pejabat’ dan digantikan dengan ‘Inventori’





1.2.(Menu) Hanya ada ‘Daftar’, ‘Kemaskini’, ‘Padam’ dan ‘Cetak’





1.3. Butang arahan semua ditunjukkan tetapi tidak diaktifkan (fungsinya tetap serupa)





Carian menggunakan butang arahan “Semak” dan kotak input menggunakan “Jenis Bekalan Pejabat”








Hanya terdapat pada Borang Kew 312 sahaja.





Klik pada Menu di menu bar “Peneylenggaraan (Kew 312A)” dan borang tersebut akan dipaparkan





Semua fungsi objek adalah sama bagi input dan output kecuali *





Pada kotak teks bagi ‘Kos’ telah diformatkan kepada RM0.00 (tidak perlu isi RM)





Bentuk borang tidak penuh pada skrin.








Paparan senarai DBGrid menyenaraikan harta yang sama jenis.





Klik OK untuk hilangkannya





DBGrid ini boleh skroll up & down, left & right bagi melihar semua rekod.





Tetingkap paparan rekod dari Borang Kew 312.





Klik OK untuk menghilangkannya





Semua konsep dan objek yang terdapat di borang ini serupa dengan Borang Kew 312A (Penyelenggaraan Harta Modal). Perbezaannya hanya pada jenis input dan output sahaja.





Tambahan pada borang ini terdapat Fail di Menu bar iaitu 2 perkara :


Harta Modal (Kew 312) dan


Inventori (Kew 313)





Kedua-dua perkara boleh diklik untuk pergi ke borang berkenaan














Konsep pembinaan serupa dengan Borang Kew 315 pada Pergerakan Harta Modal





Rekod





Daftar





Kotak  mesej akan dipaparkan apabila setiap butang arahan diklik sebelum proses dilakukan. Kotak mesej ini disediakan untuk memastikan setiap kali butang arahan diklik ianya untuk proses dan bukan untuk tujuan lain. Selain itu dapat melindungi sistem dan data.





Kotak input (inputbox) dan butang arahan OK?Cancel





Kotak mesej informasi tentanf kesilapan atau data yang diinput tidak serpadan





1.	Masukkan Floppy A (disket) yang mengandungi folder dengan nama “SiStok” ke dalam pemacu A. Pastikan dalam disket mengandungi:-


Pangkalan data (MS Access) “urus_harta”


Borang Kew.300-X (MS Words)


Borang Kew.300-V (MS Words)


Borang Kew.300-U2 (MS Words)





2.Klik “START” untuk buka “Window Explorer” dan “highlight” pada Pemacu A





3.Salin folder “SiStok”  dari disket ke Pemacu C dengan cara seret atau (Copy & Paste)





4. Pastikan folder yang disalin benar-benar   


    berada di drive C








START





1. Masukkan cakera CD  ke dalam  Pemacu   CD





Klik “START” dan hala ke “Run” dan klik, di mana satu tetingkap akan ditunjukkan dan klik “browse” dan pilih pemacu D atau CD Drive.





Klik “Yes” atau “OK” sehingga “Finish” di mana proses installasi selesai.





4.Apabila selesai, “restart” komputer anda atau automatik “restart”.











1.Klik pada “START” , pilih “Program” dan cari nama “SiStok” dan letakkan tanda panah pada “SiStok” klik jangan lepas dan seret tetikus ke luar dalam skrin dan lepaskan tetikus. Di mana satu “shortcut” SiStok terbentuk pada skrin.





2.Anda hanya perlu “double click” pada shortcut berkenaan atau melalui “program” di (1)  di atas untuk menggunakan sistem ini.











Pangkalan data (database) menggunakan MS Access dengan nama “urus_harta” yang mengandungi 9 table:_


Bekalan_Pejabat untuk Borang Kew. 314


harta_modal untuk Borang Kew. 312


Inventori untuk Borang Kew. 313


Kat_Inven untuk Kategori Borang Kew. 313


Kat_modal untuk Kategori Borang Kew. 312


Password untuk Pengguna dan katalaluan


Pergerakan untuk Borang Kew. 315 Pergerakan Harta Modal


Pergerakan_1 untuk Borang Kew. 315 Pergerakan Inventori


Selenggaraan untuk Borang Kew. 312A








“Relationship”  One to Many bagi semua “Entity Relationship (ER) dan setiap table terdapat “Primary Key” sendiri dan “Secondary Key” bagi hubungan anrata table kecuali table Bekalan_Pejabat dan Password yang tidak ada sebarang “relationship”








Manual Pengguna

m.s. 2/18

