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RECURSOS 

 
 
Para poder editar cada uno de los temas o secciones que usted ha configurado para su curso, PAIDEIA 
le ofrece una serie de recursos .  
 
Los recursos, le permiten al profesor publicar información y compartir contenidos.  

 
 

Para comenzar a utilizar los recursos que ofrece la plataforma, debe habilitar el botón “Activar 
edición”, ubicado en la esquina superior derecha de la página inicial. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
ETIQUETAS  
Aunque PAIDEIA secciona su curso por temas o semanas, muchas veces éstas no son suficientes y se 
desea remarcar el inicio de una unidad, la entrega de una tarea, una motivación visual, etc. Para que la 
estructura del curso sea más amigable y/o tenga un entorno más fácil de entender, se recomienda 
utilizar el recurso “etiqueta”. 
 

Seleccione el 
botón “Activar 

edición” 
 

Luego, clic en la 
barra deslizable 

para agregar 
recursos 
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Con este recurso podrá crear un apartado, dentro del tema o semana elegida, donde podrá escribir o 
insertar un banner, botones, embebidos, etc. para personalizar su curso. 
 
¿Cómo agregar una etiqueta en mi curso? 
Para ello sólo debe hacer clic en el botón “activar edición”  y seleccionar el recurso “Añadir una 
etiqueta”.  
 

 
 

(En el caso del ejemplo, se va a añadir una etiqueta en la segunda sección.) 
 
Seguidamente, aparecerá un editor de texto donde podrá insertar el texto, imágenes, enlaces o videos 
que se desee. 
 
Las opciones principales del editor de texto son: 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fuente y 
tamaño del 

texto a 
escribir. 

Fuente y tamaño 
del texto a 

escribir 

Negrita, 
Cursiva  y  

Subrayado. 

 

 

 
 

Rehacer y 
deshacer. 

 

Izquierda, 
centrado, derecha 

y justificado 

 

Aumentar y 
disminuir 
sangría. 

 

 
 

Color de 
fuente y de 

fondo. 

 

 
 

Vínculo y 
eliminar 
vínculo. 

Insertar imagen, 
tabla y 

emoticones. 

 

Insertar 
caracteres 
especiales. 

 

 

 
 

Ampliar el 
editor. 

 

 

 

 
 

Atajos de 
editor. 

 

Clic para añadir una 
etiqueta en el tema o 

semana que ha 
seleccionado 
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Para añadir una etiqueta de texto 
Debe escribir en el editor, el título de la sección o subsección. Es posible añadirle color de texto, 
fondo, negrita, cursiva, subrayado y cambiar el tamaño y fuente de su texto.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Finalmente, guardar los cambios 

 
 

Añadir una etiqueta de imagen 
Se puede insertar, además del texto, una imagen relevante al tema o que sirva como motivación. Se 

debe hacer clic en el botón “insertar imagen” ( ). 
 

Inmediatamente se abrirá una nueva ventana en la que podrá elegir una imagen de los archivos que 
subió al directorio al iniciar su curso, o bien subir una nueva. 

 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El siglo de las luces (información teórica) 

2. Coloque un 
nombre que 

identifique a la 
imagen. 

 

1c. Si va a utilizar una 
imagen de Internet, 

copie  la dirección  en 
la que se encuentra. 

1b. Si la imagen está 
en su directorio, 

sólo debe 
seleccionarla. 

1a.  Si la imagen 
está en su PC o 

USB, clic acá para 
subirla. 

3. Clic en 
OK para 

continuar. 
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La imagen puede redimensionarse o ubicarse arriba o debajo del texto. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

También se podrían añadir botones o banners según sea el tema de su curso.  
 
 

Añadir una etiqueta de enlace 
Se puede añadir como etiqueta un enlace a una página que se considere indispensable. Si se desea 
colocar un texto con enlace, sólo es necesario marcar con el cursor la(s) palabra(s) en la(s) que se 
creará el vínculo y hacer clic en el botón “Insertar enlace” 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

El siglo de las luces (información teórica) 

Primero, 
seleccione la 

palabra a enlazar 

 

Segundo, clic en 
el icono de enlace 

 

Tercero, ingresar y 
configurar la 

información del enlace 

 

Cuarto, clic en 

el botón “OK” 
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Finalmente: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Por último, guardar 

los cambios 
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Añadir una etiqueta de video 
Muchas veces se necesita una motivación para iniciar un tema nuevo. Para estos casos, se puede 
agregar como etiqueta un video que se encuentre alojado en páginas como YouTube, Slideshare o 
Videos PUCP.  
 
Aquí tenemos un ejemplo:  
- Ingrese a Videos PUCP y elija un video de su preferencia. 
- Al entrar, ubíquese en la sección del código “Embed” que aparece debajo del URL y cópielo, tal 
como se muestra en la imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para insertar el código embebido al editor de texto de PAIDEIA deberá activar antes el botón:   “ <> 
“  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Segundo, active la 
opción “Tabulación 

HTML” 
 

 

 

 
 

 

 
 

Tercero, pegue el código 
“Embed” donde lo desee 

insertar. 
 

Primero, seleccione 
todo el campo del 

embebido y cópielo. 
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Para poder visualizar su página desactive el icono de tabulación HTML “<>”. Una vez que se ha 
agregado el texto, imágenes, enlaces, videos y/o presentaciones que se desean en la etiqueta, deberá 
hacer clic en “Guardar cambios y regresar al curso”.  
 
 
Así se visualizarán los ejemplos anteriores:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Etiqueta de 
texto 

 

El siglo de las luces (información teórica) 

El siglo de las luces (información teórica) 

Etiqueta de 
imagen 

 

Etiqueta de 

enlace 

Etiqueta de 

video 
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PÁGINA DE TEXTO 
Una página de texto es un texto normal o texto plano, es decir, sin ningún tipo de estilos (negrita, 
cursiva…) y sin estructuras (listas, tablas…).  
 
¿Cómo editar una página de texto? 
Para agregar un recurso de tipo “Página de texto” primero haga clic en el botón “activar edición”, 
luego en la barra desplegable de “Agregar recurso” seleccione la opción “Editar una página de texto”.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
En la nueva pantalla, visualizará los campos de configuración para editar una página de texto: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Este texto nos brindará una breve información sobre los estilos 

 

Clic para editar 
una página de 

texto. 
 

Este texto nos brindará una breve información sobre los estilos 

Escriba el nombre con 
el que va a identificar 

su página de texto. 
 

En el campo 
“resumen” describa 
la finalidad de esta 

página de texto. 
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En el siguiente campo, debe ingresar el contenido del texto: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Luego, debe seguir configurando el formato de presentación de la página de texto: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aquí se digita el 
contenido del 

recurso 

Permite escoger el 
tipo de formato 

con que se 
guardará el texto. 

 

Permite abrir en la 
misma ventana o en 
una nueva la página 

Permite guardar los 
cambios y regresar a 

la página principal 
del curso 

Permite no solo 
guardar los cambios 

realizados, si no 
también la visualización 

automática de la 
actividad 
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PÁGINA WEB 
Esta función permite añadir contenidos utilizando el modo texto (para trabajar con HTML) que está 
integrado a la plataforma PAIDEIA. Además, crear documentos más complejos que pueden ser vistos 
en la Web. Este editor  es muy similar a  un procesador de textos y dispone de una barra de 
herramientas que facilita su aplicación. 
 
¿Cómo editar una página Web? 
Para empezar a editar una página Web, realice los siguientes pasos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Luego aparecerá la siguiente pantalla, donde deberá llenar los campos necesarios, como se indica a 
continuación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El campo resumen no es obligatorio de llenar. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingrese el nombre 
de su página Web. 

(Obligatorio) 
 

Ingrese la 
descripción de 
su página Web. 
 

Segundo: Haga 
clic en editar una 

página Web 
 

Primero: Haga clic 
en agregar 
recurso. 
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Comience a redactar su página Web introduciendo la información necesaria. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
También puede cambiar el modo del editor. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puede agregar imágenes y 
videos. Así mismo, editar 
el texto aumentando su 
tamaño o cambiando el 

color. 

 

 

Cuando termine de crear 
su página, haga clic en el 
botón tabulación HTML 
“<>”, el cual le permitirá 

cambiar al “Modo 
Texto”. 
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El editor en “Modo Texto” le permite poder editar una página Web, por lo que también puede 
agregar información en HTML o en texto plano (normal).  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

A continuación 
observará como el 
editor le permitirá 

insertar información en 
HTML. 
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ENLAZAR UN ARCHIVO O UNA WEB 
¿Cómo insertar un enlace (archivo o pág. Web)? 
Para enlazar un archivo o página Web deberá elegir desde la sección “Agregar recurso”, la opción 
“enlazar un archivo o una Web”. 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
Luego, aparecerá una nueva pantalla en donde deberá rellenar los campos necesarios, tal como se 
detalla en la figura: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Primero, haga 
clic en “Agregar 

recurso”. 

Segundo, haga 
clic en “enlazar 

un archivo o una 
página Web”. 

 

Ingrese el nombre 
del archivo o página 
que desea enlazar. 

 

 

En el campo resumen, 
ingrese la descripción 
del archivo o página 
que desea enlazar. 
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Para enlazar un archivo o página Web diríjase al campo “ubicación” que aparece en la imagen que se 
presenta a continuación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si Ud. escogió la opción “buscar una página Web” le aparecerá la siguiente ventana: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recuerde que puede usar este u otro buscador. 

Para enlazar una página 
Web haga clic en el campo 

“Ubicación” e ingrese la 
URL de la Web. 

 

Para enlazar un archivo 
haga clic en el botón “Elija 

o suba un archivo”. 
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Esta ventana le permitirá buscar la página que Ud. desea, si es que no conociera la dirección de la 
página. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Al hacer clic en la página deberá copiar la dirección de la misma y regresar a la plataforma PAIDEIA. 
Ahí pegue el enlace en el campo donde corresponda. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una vez 
encontrada la 

página, haga clic 
sobre el enlace. 

Péguela aquí. 
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DIRECTORIO DE ARCHIVOS  
¿Cómo crear un directorio de archivos para los alumnos? 
Para que el alumno pueda hacer uso de los archivos y carpetas del curso, el profesor encargado 
deberá compartirlos por medio de un directorio.  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
Automáticamente, aparecerán los campos que se requieren para la creación de este recurso. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic en “Agregar 
recurso”, opción 

“Mostrar directorio” 
 

Clic aquí para buscar 
el directorio que  se 
desea compartir con 

sus alumnos. 
 

Nombre con el que 
se va a identificar la 
carpeta en la página 
principal del curso. 

Descripción de 
la carpeta a 
compartir.  
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Luego, deberá configurar y guardar el recurso: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Podrá visualizar los resultados, una vez que guarde cambios y regrese al curso. 
 

 
 
 
 

Permite mostrar u 
ocultar los recursos 

a los alumnos. 

Permite no solo guardar los 
cambios realizados en la actividad, si 
no que lo lleva automáticamente a la 

página principal del curso. 

Permite no solo guardar los 
cambios realizados en la 

actividad, si no permite la 
visualización automática de la 

actividad. 

Así aparecerá el 
directorio compartido 

con los alumnos. 


