
CAPITULO 3  
 
PAQUETERIA MICROSOFT OFFICE 2003. 
La paquetería de Microsoft es un suite que contiene de 4 a 6 programas los cuales son 
especialmente diseñados para la oficiona: Microsoft Word, Microsoft Power Point, 
Microsoft Exel, Microsoft Acces y Microsoft Publisher. 
 
3.1 Microsoft Word 2003. 
Microsoft Word es un procesador de textos muy popular en Windows XP, sus funciones 
y utilidades lo hacen una herramienta muy poderosa, para la elaboración de trabajos de 
oficina. 
Ver Anexo Word3. 
 
3.2 Microsoft Excel 2003. 
Microsoft Excel es una utilidad de hoja de calculo, en su mayoría usada para bases de 
datos sencillas, con esta herramienta podemos hacer uso de cálculos automatizados base 
formulas, las hojas de calculo están compuestas por filas y columnas, que a su vez 
forman celdas. 
Ver Anexo Excel3. 
 
3.3 Microsoft PowerPoint 2003. 
Microsoft PowerPoint es una herramienta de publicación en presentaciones, esta 
herramienta utiliza paginas de presentación llamadas diapositivas, anteriormente eran 
muy usadas para presentaciones profesionales, cosa que cambio con la aparición de 
Macromedia Flash, que ofrece mayor calidad, y presentación profesional. 
Ver Anexo Power3. 
 
3.4 Microsoft Publisher 2003. 
Microsoft Publisher es una herramienta que nos proporciona plantillas de todo tipo de 
publicación haciendo más fácil la edición de una publicación, encontramos desde 
folletos, volantes, invitaciones, tarjetas de presentación hasta páginas Web. 
Ver Anexo Publisher3 
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