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FUNDAMENTACION

La materia de informdtica se ubica en el Campo de Conocimiento de Lenguaje y Comunicacion en virtud del impacto que ha tenido la
introduccion de las Tecnologias de Informacion y Comunicacion (TIC) en todos los ambitos y actividades relacionadas con el quehacer humano,
particularmente en la comunicacion y en el referente a la generacion, procesamiento, transmision y presentacion de la informacién. Los avances
tecnoldgicos en las dreas de informatica y comunicacion nos brindan la posibilidad de nuevas y modernas formas de interaccion y comunicacion
interpersonal, ademas de ofrecer grandes ventajas en su uso, dada la facilidad del acceso a la informacion, la posibilidad de “eliminar barreras
geograficas” mediante el uso de internet, la universalidad, la inmediatez y lo relativamente econémico que resulta acceder a estas tecnologias.

Grandes cambios sociales, culturales y econdmicos estan ocurriendo ante nuestros ojos, podemos observar el incremento vertiginoso de
informacion que se genera en todos los ambitos de la actividad humana, el proceso de globalizacion que caracteriza a la sociedad actual, la forma
en que las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion evolucionan, transformando las formas de estudiar, de investigar, de trabajar, el modo
en que nos comunicamos con otras personas, otorgandonos la posibilidad de transformar y ampliar nuestra vision del mundo. Nos enfrentamos al
reto de aprender a aprovechar estas tecnologias a fin de crear un entorno cultural y educativo capaz de diversificar las fuentes del conocimiento y
del saber, es necesario fortalecer el didlogo educativo al interior de las aulas y emplearlas para propiciar el acercamiento entre profesores,
estudiantes, padres de familia -y todas las personas relacionadas con el proceso educativo- al expresar y compartir ideas, intereses, sentimientos,
proyectos, saberes y experiencias, que nos permitan establecer una comunicacion efectiva al conocernos y reconocernos como seres humanos en
aprendizaje continuo.

La asignatura de Informatica II esta integrada por cuatro unidades, en la primera se incluyen contenidos sobre la metodologia para solucionar
problemas, a través del planteamiento adecuado de los mismos, la elaboracion de diagramas y el desarrollo de algoritmos; en la segunda, se
aborda el uso de la computadora como herramienta versatil, auxiliar en el desarrollo de diversas practicas escolares, mediante el manejo de hojas
electronicas de célculo, las cuales permiten efectuar operaciones numéricas con rapidez y precision, actualizar datos y recalcular operaciones
con facilidad, ademas de la posibilidad de cambiar el aspecto de la informacion, elaborar graficos, establecer formatos, utilizar funciones
predefinidas, compartir datos, y efectuar el andlisis de la informacion para la toma de decisiones; la tercera unidad se estudian los programas
para presentaciones electronicas, mismos que facilitan el desarrollo de trabajos con calidad, de manera eficiente, ya que permiten integrar el uso
de multimedios como imagenes, video y audio, a fin de potenciar la creatividad; en la ultima unidad se dan a conocer las alternativas de
comunicacion y las ventajas que presenta el uso de internet -dadas sus caracteristicas de inmediatez y cobertura para el trabajo en equipo y la
comunicacion eficiente de la informacion- asi como el uso de herramientas para agilizar la consulta de informacién y realizar investigaciones
documentales, valorando la Informéatica Educativa como una modalidad flexible de educacion —Educacion Continua, Educacion a Distancia y
Universidad Virtual- . En la actualidad el manejo de estas herramientas, facilita el desarrollo de diferentes actividades académicas y la solucion
de problemas de diversa indole en la vida cotidiana, las cuales seran de gran utilidad en estudios superiores o en el campo laboral, en su caso.

La asignatura de Informatica II pertenece al componente de formacion basica, se imparte en segundo semestre y apoya a las diversas asignaturas
del plan de estudios.
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En esta asignatura se integran las lineas de orientacion curricular de la siguiente manera:

Desarrollo de habilidades del pensamiento: En la metodologia didactica que se propone en esta asignatura, se propicia la conducta activa del
estudiante y se favorece el desarrollo de estas habilidades mediante la realizacion de las actividades de aprendizaje del programa, mismas que le
permiten construir su conocimiento — y desarrollar aprendizajes de manera autdbnoma y cooperativa— mediante la participacion en clase, la
reflexion, el analisis, la obtencion de conclusiones, la induccion, la deduccidn, etc.

Metodologia: Se promueve que el estudiante aplique la ciencia y sus métodos, dado que se sugieren diversas estrategias de ensefianza-
aprendizaje que abordan metodologias para el planteamiento de problemas y su resolucion a través del razonamiento 16gico y el desarrollo de
procedimientos sistematicos. También se propicia que utilice la metodologia correspondiente en el manejo de los diferentes programas de
aplicacion incluidos en los contenidos temadticos de la asignatura.

Valores: El desarrollo de trabajo en grupos, la discusion y el debate que se integran como modalidades didacticas en este curso, favorecen en el
estudiante la adquisicion y el fortalecimiento de actitudes y valores que se fomentan dentro del aula, tales como la justicia, la honestidad, la
responsabilidad, el respeto y la solidaridad, entre otros. A la vez que se reconocen como actores € impulsores de los procesos de transformacion
y progreso social. Un factor determinante en el fortalecimiento de los valores y en la adquisicion de actitudes lo constituye el ejemplo y la
practica cotidiana de éstos, tanto del profesor como del estudiante en las diferentes labores y actividades que realizan, por lo que resulta
necesario otorgar especial atencidon a este aspecto y propiciar que el estudiante transite de la abstraccion a la puesta en practica en su vida
cotidiana dentro y fuera de la escuela.

Educacion ambiental: Los estudios de informatica deben promover en todos y cada uno de nuestros estudiantes el cuidado del medio ambiente
y la conservacion de los recursos naturales. La informatica requiere del uso de diversos insumos, por ello se enfatiza a través de diversos
contenidos y del desarrollo de las estrategias de ensefianza y aprendizaje, creando conciencia en los estudiantes sobre la corresponsabilidad y las
oportunidades de accion que tienen para contribuir a la conservacion del medio ambiente y del equilibrio ecologico, mediante el desarrollo de
habitos tales como el uso 6ptimo de la energia eléctrica y de los consumibles, el reciclaje de papel y de los diferentes insumos.

Democracia y derechos humanos: Se promueve en tareas donde es necesario realizar consensos, establecer acuerdos y tomar decisiones de
manera democratica, para favorecer la participacion respetuosa de los integrantes del grupo. Es importante reconocer las aportaciones de los
estudiantes a fin de estimular su participacion. También es conveniente propiciar su socializacion desde la perspectiva de género, en la
interaccion e interrelacion que se da en el aula, en el laboratorio de computacion, en la escuela y en su vida en general, mediante la
implementacion de estrategias académicas en donde se consideren pautas y criterios que favorezcan un cambio actitudinal que impacte en
aquellos patrones culturales de nuestra sociedad que han propiciado la discriminacion.

Calidad: El uso de la computadora y de diversos programas de aplicacion favorece indudablemente aspectos relacionados con la calidad al
propiciar que los estudiantes realicen diversas actividades de manera eficiente, asi como fomentar un mejor desempefio en sus tareas escolares,
cotidianas y del ambito laboral, en su caso, estas acciones se complementan con la revision y retroalimentaciébn para promover la mejora
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continua como una filosofia permanente para actuar, estudiar y proyectar su experiencia al mejoramiento de sus condiciones de vida y de su
entorno social.

Comunicacion: Los aprendizajes derivados del estudio de la informatica tienden a incrementar la competencia comunicativa del estudiante,
con base en la realizacion de las actividades propuestas, como el trabajo en grupos, la discusion, el debate y la exposicion. Dicha competencia se
fortalece al integrar el uso de diversas Tecnologias de Informacion y Comunicacion como medios que permiten establecer comunicacion a
nivel regional, nacional e internacional de manera eficiente.

Informatica II se integra por las unidades siguientes:

UNIDAD I:  Algoritmos.

UNIDAD II: Hoja electronica de calculo.
UNIDAD III: Presentaciones electronicas.
UNIDAD IV: Internet.
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REPRESENTACION GRAFICA DE CONTENIDOS

PROGRAMA DE
INFORMATICA 11

esta integrado por las unidades

DE CALCULO ELECTRONICAS

I 1. ALGORITMOS I I 2. HOJA ELECTRONICA I I 3. PRESENTACIONES I I 4. INTERNET

secuencia y organizacion de contenidos de las unidades

I 1. ALGORITMOS I

esta integrada por los temas

1. TERMINOLOGIA 2. METODOLOGIA 3.DIAGRAMAS 4. DESARROLLO DE
DE SOLUCION ALGORITMOS

I 2. HOJA ELECTRONICA I

DE CALCULO

esta integrada por los temas

1. GENERALIDADES 2.MODO DE 3. AYUDA EN 4. ELABORACION Y EDIC. 5. FORMATO 6. ELABORACION Y EDIC.
OPERACION LINEA HOJAS DE TRABAJO GRAFICOS
3. PRESENTACIONES
ELECTRONICAS
esta integrada por los temas
1. GENERALIDADES 2.MODO DE 4.EDICION 5.DISENO DE
OPERACION Y FORMATO DIAPOSITIVAS

3.METODOLOGIA PARA
ELABORAR PRESENTAC.

I 4. INTERNET I

esta integrada por los temas

2.8USQUEDA DE 3. SERVICIOS 4.EDUCACION EN LINEA
INFORMACION BAsICOS

1.INTRODUCCION
A LAS REDES

: UNIDADES PROGRAMATICAS :I TEMAS
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OBJETIVO DE LA ASIGNATURA

El estudiante:

Resolverd problemas del ambito escolar y de la vida cotidiana, mediante el empleo ético y responsable de diversas herramientas informaticas y

de comunicacion, mostrando cooperacion, respeto, interés y creatividad.
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UNIDAD I]| Algoritmos.

ASIGNACION DE HORAS | 09

OBJETIVO DE UNIDAD

El estudiante:

Solucionara problemas cotidianos y del ambito computacional, mediante el desarrollo de algoritmos, mostrando creatividad y respeto en el

trabajo individual y grupal.

CONTENIDO

OBJETIVOS TEMATICOS

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

1.1. Terminologia.
1.1.1 Concepto de problema.
1.1.2 Concepto de algoritmo.
1.1.3 Caracteristicas de los
algoritmos.
1.1.4 Diagramas.

1.2. Metodologia de solucion.
2.1.1 Identificacion del
problema.

2.1.2 Planteamiento de
alternativas de solucion.
2.1.3 Diseio de algoritmos.

2.1.4 Desarrollo de soluciones.

1.3. Diagramas.
1.3.1 Diagramas de entrada-
proceso-salida.
- Simbologia.
- Estructura.
1.3.2 Diagramas de flujo
- Simbologia.
- Estructura.
1.3.3 Desarrollo de soluciones

El estudiante:

1.1 Explicara la importancia
de los algoritmos en la
solucion de problemas, a
través del estudio se sus
caracteristicas.

1.2 Valorara con interés, la
importancia de aplicar la
metodologia de solucion de
problemas, por medio del
reconocimiento de cada una de
las etapas del método, dando
solucion creativa a problemas
de diversa indole a través del
desarrollo de algoritmos.

1.3 Empleara diagramas en la
solucion de problemas,
mediante el uso eficiente de la
simbologia y estructura de los
mismos.

Modalidades didacticas:

- Exposicion por parte del profesor y estudiantes
- Trabajo cooperativo

- Estudio independiente

- Discusion y debate

Estrategias de ensefianza:

- Disenar las actividades de aprendizaje a desarrollar en las diferentes
modalidades de trabajo, incluyendo las que desarrollaran los estudiantes de
manera autobnoma y/o extraclase.

- Preparar materiales y apoyos didacticos, se sugiere disefiar juegos como
rompecabezas, cuadros y bloques, para utilizarlos en el desarrollo de los
temas, mismos que permitan motivar a los estudiantes y favorecer el logro
de los objetivos de aprendizaje.

- Desarrollar ejemplos donde aplique algoritmos para solucionar problemas
y/o tomar decisiones en actividades de la vida cotidiana, procurar que
estos ejemplos sean significativos para los estudiantes.

- Ejemplificar la aplicacion de los algoritmos en la solucion de problemas
computacionales elementales, empleando diagramas en el desarrollo de su
resolucion. Se recomienda aumentar progresivamente el grado de
complejidad de los algoritmos, con base en el avance y nivel del grupo.

- Propiciar en el aula un clima de creatividad, trabajo, colaboracion y
respeto, donde se promueva el fortalecimiento de valores y actitudes que
propicien la comunicacién entre los diferentes integrantes del grupo.

- Proporcionar a los estudiantes los objetivos de aprendizaje de la unidad e
inducirlos al estudio de los algoritmos, destacando la importancia de
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CONTENIDO

OBJETIVOS TEMATICOS

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

aplicarlos en la solucioén de problemas de la vida cotidiana.

- Ejemplificar con ilustraciones y otros medios audiovisuales el uso de
diagramas de entrada-proceso-salida y de flujo.

- Aportar ejemplos de diferentes problemas de interés para los estudiantes,
estableciendo relaciones con su contexto y los ambitos en que se
desenvuelven.

- Plantear problemas acordes al nivel cognoscitivo de los estudiantes y con
base en sus intereses e inquietudes, para que estén en posibilidad de
resolverlos.

- Dar seguimiento y retroalimentacion al desarrollo de las actividades de
aprendizaje:

- Identificar —mediante las estrategias de evaluacion formativa— las
dificultades que surgen en el desarrollo de las actividades, las partes
de los problemas que los estudiantes no pueden resolver o las
estrategias didacticas que no funcionan de manera adecuada.

- Proporcionar a los estudiantes orientaciones, informacion y otros
elementos que es permitan resolver las dificultades a que se enfrenta.

- Introducir apoyos para la resolucion -de modo cooperativo o
individual- de las partes del problema que atin no han podido resolver
de manera independiente. Proponer pasos intermedios para la solucion
del problema y reducir en forma progresiva la ayuda externa.

- Reconocer el trabajo, creatividad y logros alcanzados por los
estudiantes en el desarrollo de las diversas actividades.

- Enfatizar la importancia del seguimiento de la metodologia en el
desarrollo de los diferentes tipos de actividades: académicas, laborales y de
la vida cotidiana.

- Proponer la lectura de biografias y obras de cientificos destacados por sus
aportaciones a la humanidad y su pensamiento creativo, critico y analitico.

- Destacar la importancia de desarrollar las diversas actividades de
aprendizaje con calidad, cumpliendo todos y cada uno de los requisitos y
criterios establecidos, en tiempo y forma.
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CONTENIDO

OBJETIVOS TEMATICOS

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

Estrategias de aprendizaje:
Actividades del grupo de clase:

- Explicar las expectativas que tiene sobre los contenidos a tratar en el
curso, asi como la forma en que quisiera participar para lograr los objetivos
de aprendizaje.

- Discutir sobre la importancia del seguimiento de la metodologia en el
desarrollo de las diversas actividades que realizan.

- Comparar con respeto, las diferentes alternativas de solucion, aportadas
por los diferentes equipos de trabajo para resolver un mismo problema,
evaluar las ventajas y desventajas que presentan las alternativas presentadas
y seleccionar las soluciones viables.

- Deducir la importancia del pensamiento estructurado y analitico, en la
obtencion de alternativas de solucion a problemas de diversa indole.

- Realizar un resumen con las aportaciones de los diferentes equipos de
trabajo.

Actividades en grupos pequeiios:
- Utilizar las herramientas didacticas proporcionadas por el profesor.

- Elaborar con creatividad un “juego didactico” relacionado con el
desarrollo de algoritmos, en donde apliquen los diversos temas y objetivos
de aprendizaje de la unidad.

- Desarrollar alternativas de solucion a los problemas planteados por el
profesor, mediante el empleo de diagramas y algoritmos.

- Discutir con respeto sobre problemas reales que puedan estar afectando al
grupo —de comunicacion, disciplina, orden, responsabilidad, motivacion,
etcétera— y proponer alternativas de solucion desarrollando los algoritmos
correspondientes.

- Resolver creativamente los problemas planteados por el profesor,
mediante el empleo de diagramas y desarrollo de algoritmos (varios
equipos resuelven un mismo problema cotidiano, para posteriormente,
aportar y comparar las diferentes propuestas con el grupo).

- Analizar las ventajas que presenta el pensamiento analitico y estructurado
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CONTENIDO

OBJETIVOS TEMATICOS

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

en la solucion de problemas. Elaborar un cuadro sindptico derivado de los
resultados de esta actividad.

- Obtener conclusiones —con base en los ejercicios desarrollados- sobre la
importancia del empleo de diagramas y algoritmos para solucionar
problemas.

Actividades individuales:

- Realizar investigacion documental respecto a la simbologia que se emplea
en la elaboracion de diagramas de flujo.

- Elaborar creativamente los diagramas propuestos por el profesor.

- Realizar con respeto encuestas a estudiantes, profesores, profesionistas y
demas actores sociales, sobre la metodologia que utilizan para resolver
problemas.

- Obtener conclusiones sobre las encuestas realizadas y exponerlas al
grupo.
- Resolver los problemas que el profesor plantea, indicandole

respetuosamente, las dificultades que se presentan en el desarrollo de los
mismos.
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ESTRATEGIAS DE EVALUACION SUGERIDAS

Evaluacion diagnéstica:

Para el desarrollo de la estrategia de evaluacion, se recomienda disefiar diferentes instrumentos y establecer los criterios para realizarla, mismos
que permitan detectar las fortalezas y debilidades que presentan los estudiantes en lo referente a conocimientos previos sobre algoritmos, asi
como factores motivacionales, intereses, etc.

Se sugiere realizar actividades que le permitan evaluar aspectos relacionados con:

—Terminologia empleada en la unidad.

—Metodologia para la solucion de problemas.

—Uso de diagramas y algoritmos.

—Expectativas individuales sobre la aplicacion de los temas de la unidad.

Puede hacerlo mediante la aplicacion de un cuestionario escrito en relacion al desarrollo de algoritmos para dar solucion a problemas de la vida
cotidiana.

Una vez realizada la evaluacion, es necesario revisar, nivelar y homogenizar los antecedentes que presentan los estudiantes con base en los
resultados de esta y efectuar las adaptaciones correspondientes en la programacion, actividades de aprendizaje, materiales y apoyos didacticos,
ete.

Evaluacion formativa:

En esta actividad se propone que el profesor evalué la forma en que el estudiante desarrolla soluciones a problemas cotidianos y del ambito
computacional, mediante el desarrollo de los algoritmos con base en la diagramacion. En lo que se refiere a las cuestiones actitudinales y de
valores, se recomienda poner especial atencion en la creatividad y respeto en el desarrollo del trabajo individual y grupal.

En el desarrollo de esta evaluacion se recomienda observar de forma continua y sistematica la participacion de los estudiantes

Contenidos declarativos:

Expresion del vocabulario propio de los temas de la unidad, mediante su empleo en los debates y discusiones grupales.

Contenidos procedimentales:

En esta actividad se propone que el profesor evalué la forma en que el estudiante desarrolla soluciones a problemas cotidianos y del ambito
computacional, mediante el desarrollo de algoritmos con base en la diagramacion, mediante el registro de aspectos cualitativos y cuantitativos
en las listas de cotejo correspondientes.

Contenidos actitudinales:

Evaluar la creatividad y respeto en el desarrollo del trabajo individual y grupal, a través de la verificacion del avance en el fortalecimiento de
estos valores en el estudiante, a través de su registro en guias de observacion.

Con base en los resultados que se obtengan de esta evaluacion, regular el proceso ensefianza-aprendizaje adaptando las condiciones pedagogicas
en beneficio de un verdadero aprendizaje de los estudiantes.
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Evaluacion sumativa:
Para integrar la evaluacion sumativa, se propone que el profesor verifique la forma en que el estudiante desarrolla soluciones a problemas
cotidianos y del &mbito computacional, mediante el desarrollo de algoritmos. Se sugiere considerar:

- Examen escrito.

- Investigacion documental, acerca de la simbologia que se emplea en la elaboracion de diagramas de flujo.

- Encuesta

Se recomienda que el profesor de a conocer a los estudiantes los criterios y porcentajes que empleara en la integracion de la evaluacion, mismos
que seran establecidos de manera colegiada en cada institucion educativa.
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RECURSOS Y MATERIALES

Medios Materiales
Computadoras*® Consumibles:
Pintarrén o pizarron Papel, plumones, gises

*Para la elaboracion de practicas en computadora se recomienda un minimo de una computadora por cada dos estudiantes, siendo ideal una
computadora por estudiante para el cumplimiento cabal de los objetivos y actividades de ensefianza, evaluacion y aprendizaje.

BIBLIOGRAFIA

Basica:
Joyanes, Luis. Fundamentos de programacion, algoritmos y estructura de datos. México. Mc. Graw Hill, 2000.
Vasconcelos, Jorge. Introduccién a la computacion. México.Publicaciones cultural.

Complementaria:

Knuth, D. E. Algoritmos Fundamentales, ed. Reverté, S.A., 1995.

Enciclopedia de la Microcomputacion Teoria y Practica. México. Compuclub Intermedio Editores, 1993.
Castellanos, Ricardo y Ferreyra, Gonzalo. Informatica 2. Colombia. Alfaomega Grupo Editor, 2001.
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UNIDAD II: | Hoja electrénica de calculo | ASIGNACION DE TIEMPO: |15

OBJETIVO DE UNIDAD

El estudiante:
Solucionard problemas de computo mediante la aplicacion de las operaciones de uso comun de la hoja electronica de calculo, mostrando

responsabilidad, orden y calidad en el desarrollo de las practicas y actividades de aprendizaje.

CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

2.1. Generalidades.
2.1.1 Concepto.
2.1.2 Ventajas.
2.1.3 Aplicaciones.
2.1.4 Marcas de uso comun.

2.2. Modo de operacion.
2.2.1 Modo de acceso.
2.2.2 Area de trabajo

- Celda.
- Fila / Renglon.
- Columna.
2.2.3 Ventana de trabajo.
2.2.4 Personalizar el ambiente
de trabajo.
2.2.5 Abrir.
2.2.6 Guardar.
- Automaticamente.
- Guardar como.
2.2.7 Cerrar y salir.
2.2.8 Introducir rétulos.
2.2.9 Introducir valores.
2.2.10 Vista preliminar e
impresion.

El estudiante:

2.1 Explicara la importancia
del manejo de la hoja
electrénica de calculo,
mediante el estudio de sus
ventajas y principales
aplicaciones.

2.2 Describira ordenadamente,
la forma en que se opera una
hoja electronica de calculo,
mediante el reconocimiento
del area y la ventana de
trabajo.

Modalidades didacticas:

- Exposicion.

- Préacticas en computadora.
- Investigacion documental.
- Estudio independiente.

Estrategias de ensefianza:

- Elaborar el Plan de Clase por sesion, semanal y mensual que le permita
organizar las diferentes actividades de ensefianza-aprendizaje y evaluacion
a desarrollar.

- Vincular las diferentes actividades de aprendizaje a desarrollar en la
unidad, a fin de que el estudiante perciba la interrelacion de las mismas y
realice un proyecto o trabajo mensual en que integre las actividades y
précticas elaboradas, a fin de obtener al término de la unidad un trabajo
completo y de utilidad en algiin ambito. Se sugiere que se desarrollen
précticas que se vinculen con los contenidos de otras asignaturas del plan de
estudios, principalmente con las asignaturas que los estudiantes estan
cursando actualmente.

- Preparar los problemas relacionados con célculos, seleccionando temas
que resulten interesantes y significativos a los estudiantes,
proporcionandoles ademas herramientas para la resolucion de problemas de
otras asignaturas.

- Disefiar practicas en computadora sobre la aplicacion y uso de la hoja
electronica de calculo, donde se desarrollen habilidades para manejar las
operaciones basicas de la hoja electrénica de célculo.

- Ilustrar mediante el empleo de diversos medios audiovisuales los
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CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

2.3. Ayuda en linea.
2.3.1 Importancia y Ventajas.
2.3.2 Caracteristicas.
2.3.3 Uso.

2.4. Elaboracion y edicion de hojas
de trabajo.
2.4.1 Planeacion de una hoja
de trabajo.

- Determinacion del
proposito y asignacion
de un nombre
significativo.

- Determinacion de los
resultados que se
requieren.

- Recopilacion de la
informacion para
producir los resultados.

- Determinacion de los
calculos o férmulas
necesarias.

- Bosquejar en una hoja de
papel el aspecto deseado
para la Hoja de trabajo e
identificacion del lugar
donde se colocaran los
rotulos, valores y
formulas y/o funciones.

2.4.2 Configurar pagina.
2.4.3 Editar datos.

- Mover / Copiar / Borrar.

- Referencias relativas de
celdas.

2.3 Valorara la importancia de
utilizar la ayuda en linea como
alternativa para solucionar los

problemas que se le presentan

a través de la ejercitacion en el
empleo de la misma.

2.4 Resolvera de manera
responsable, problemas de
cémputo mediante el
desarrollo de hojas de trabajo
siguiendo la metodologia en su
elaboracion.

elementos que integran la ventana de la hoja de trabajo.

- Mostrar los procedimientos correspondientes para el desarrollo de los
contenidos mediante:

- Las opciones de la barra de mends.

- Los iconos de las barras de herramientas.

- Enfatizar sobre la importancia de utilizar la ayuda en linea, dadas las
ventajas que presenta al estudiante para la solucion de problemas
relacionados con el manejo de la hoja electronica de célculo, favoreciendo
de esta forma el desarrollo de su capacidad de aprender a aprender.

- Destacar la importancia de seguir la metodologia en el desarrollo
eficiente de la hoja de trabajo, enfatizando la importancia de la planeacion.

- Mostrar ejemplos donde se visualice la importancia de dar formato a las
hojas de trabajo, mediante la comparacion de hojas de trabajo que incluyan
formato, con las que no lo incluyan.

- Propiciar que los estudiantes deduzcan la importancia de dar formato a las
hojas de trabajo para adecuar la presentacion a los requerimientos del
usuario.

- Disenar ejemplos que le permita mostrar los procedimientos para dar
formato a la hoja de trabajo y para la elaboracion y edicion de graficos.

- Establecer la importancia de utilizar graficos para comunicar visualmente
las relaciones entre los datos de una hoja de trabajo.

- Realizar una dindmica grupal, con el objetivo de que los alumnos
deduzcan la importancia de proteger y garantizar la integridad de la
informacion contenida en las hojas de trabajo.

- Inducir al estudio de los temas que se abordaran en la unidad a fin de
activar su curiosidad e interés por los contenidos a tratar, mediante
explicaciones motivadoras que propicien la generacion de expectativas
adecuadas.

- Realizar el planteamiento de problemas a solucionar mediante el empleo
de las hojas electronicas de calculo, con base en los intereses de los
estudiantes, relacionandolos con los contenidos de otras asignaturas.
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CONTENIDO OBJETIVO TEMATICO METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA
) Relgerenmas absolutas de - Dar seguimiento y retroalimentar el desarrollo de las actividades de
ée as. aprendizaje:
i BOP 1ar rangos. ) - Realizar la revision de las practicas en computadora desarrolladas por
i Dus}clar y reenﬁo azat. los estudiantes, indicando los elementos que no cumplen con los
24 4_F 0°8 21cer yfrﬁ;lc?(c)irés requerimientos de calidad establecidos o errores detectados en su
4.4 Formulas y fu .
. caso.
) ?}trod;mcmn de - Facilitar a los estudiantes elementos que les permitan resolver las
Pormudas. 0 d dificultades que presentan en el desarrollo de las practicas en
) ori:iz dgrrlg;a © computadora.
E% -, ’ - Introducir apoyos para la resolucion de las partes del problema que
) F ICIO?' aun no han podido resolver, proponiendo pasos intermedios para la
) Formg 0 bsi solucion del problema.
) uncuénes asicas. - Reconocer el trabajo y logros realizados por los estudiantes.
uma.
Promedio. - Destacar la importancia q§l desarrollo.d.e las diversas actividades de
Valores maximos. aprendizaje con responsabilidad y creatividad.
Valores minimos Estrategias de aprendizaje.
Contar. Actividades del grupo clase:

25 Formato. 2.5 Solucionara problemas - Exponer ordenadamente, en equipos de trabajo, las aplicaciones de las
251 Formato a valores relacionados con la hojas electronicas de célculo en los diferentes tipos de organizaciones.
2.5.2 Formato a texto. presentacion de resultados, - Complementar y retroalimentar la informacion con base en las
2.5.3 Ajustar el alto/ ancho de | mediante la aplicacion de las | aportaciones de los diferentes equipos de trabajo.
gﬂ; S4yl col;ltmnas.l‘ ar fil operac1or}es. di forrnatcz.de - Generar lluvia de ideas en relacion a la importancia y ventajas de la
C(')ll'lmlr;:: aro climinar tias y | maneta eliciente y creativa. planeacion previa al desarrollo de diversas actividades.

2.5.5 Aplicar colores, tramas y - Realizar una representacion teatral con temas relacionados con: la
bordes. empresa, los trabajos ejecutivos, la seguridad de la informacion, la
aplicacion de los formatos y los graficos. Contrastar las actitudes, valores y

2.6. Elaboracion y edicion de 2.6 Elaborara y editara calidad en el trabajo realizado por un profesional vs. un empleado

graficos. graficos para comunicar ineficiente, destacando la importancia de la responsabilidad y el orden en el
2.6.1 Planeacion del grafico. | visualmente las relaciones desarrollo de las diversas actividades.

2.6.2 Creacién del grafico. existentes entre los datos a - Retroalimentar informacion con las aportaciones de los diferentes equipos
2.6.3~Mover}f cambiar de traveés del manejo de.las de trabajo y obtener conclusiones.

tamafio un grafico. opciones correspondientes en o 3

2.6.4 Edicién de un gréfico. la hoja electronica de célculo. | Actividades en grupos pequeiios:
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CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

2.6.5 Formato a un grafico.
2.6.6 Vista preliminar e
impresion de un grafico.

2.7. Proteccidon de documentos.

2.7.1 Ocultar filas/columnas.
2.7.2 Ocultar hoja.
2.7.3 Proteger datos / hoja.

2.7 Aplicara con
responsabilidad, las medidas
de proteccion de la
informacion de la hoja de
trabajo, con base en el uso de
operaciones avanzadas.

- Realizar con responsabilidad, encuestas y entrevistas a estudiantes de
ultimos semestres, profesores y profesionistas de la localidad sobre las
aplicaciones que desarrollan mediante el uso de hojas electronicas de

céalculo.

- Desarrollar un mapa conceptual con los diferentes contenidos declarativos
de la unidad.

- Deducir la importancia de dar formato a las hojas de trabajo, para adecuar
la presentacion a los requerimientos del usuario.

- Exponer mediante el uso de medios audiovisuales ejemplos que ilustren la
importancia del uso de graficos.

- Comparar la informacion de diversos documentos que incluyan datos
estadisticos y resultados numéricos mediante graficos con documentos que
no los incluyan.

- Comparar los resultados obtenidos en el desarrollo de las practicas en
computadora con los de sus compafieros.

- Retroalimentar la informacion y obtener conclusiones.
Actividades individuales:

- Realizar investigacion documental sobre ;qué es una hoja electronica de
calculo?, sus caracteristicas y aplicaciones en diferentes ambitos.

- Realizar encuestas relacionadas con la importancia de proteger las
formulas y datos contenidos en las hojas de trabajo.

- Realizar la planeacion de su hoja de trabajo, previo a la elaboracion de las
practicas en computadora.

- Disenar el formato de la hoja de trabajo, previo a la elaboracion de las
practicas en computadora.

- Proponer alternativas de solucion a los problemas que el profesor plantea
mediante el empleo de las operaciones bésicas de la hoja electronica de
calculo.

- Deducir la importancia de la responsabilidad de proteger la informacion
contenida en las hojas de trabajo.
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CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

- Desarrollar con responsabilidad las practicas en computadora
proporcionadas por el profesor.

- Elaborar el proyecto o trabajo mensual mediante la integracion de los
trabajos y practicas en computadora desarrolladas en el transcurso de la
unidad, se sugiere que incluya un resumen sobre las ventajas que obtuvo al
realizar el trabajo mediante la hoja electronica de célculo, sus conclusiones
y comentarios personales.

- Autoevaluar con responsabilidad, el logro de los objetivos de aprendizaje,
detectando sus fortalezas y areas de oportunidad.

18 DGB/DCA/2003-03




ESTRATEGIAS DE EVALUACION SUGERIDAS

Evaluacion diagndstica

Para el desarrollo de esta actividad es necesario disefiar diferentes instrumentos y establecer los criterios para realizar la evaluacion que permita
detectar las fortalezas y debilidades que presentan los estudiantes en lo referente a conocimientos previos en el manejo de la hoja de trabajo,
factores motivacionales, etc.

Se sugiere que el docente realice actividades que le permitan evaluar aspectos relacionados con:

- Generalidades acerca de las hojas electronicas de calculo.

- Ambiente de trabajo, elementos de la ventana de la hoja electronica de célculo
- Uso de ayuda en linea.

- Elaboracion, edicion y formato de hojas de trabajo.

- Elaboracion y edicion de graficos.

Puede desarrollar la evaluacion mediante la aplicacion de un cuestionario que contemple los contenidos declarativos y el desarrollo de una
practica en el laboratorio que integre los procedimientos citados.

Una vez realizada la evaluacion, es necesario revisar, nivelar y homogenizar los antecedentes que presentan los estudiantes con base en los
resultados de esta, y tomar decisiones sobre adaptaciones en la programacion, actividades de aprendizaje y apoyos didacticos a emplear.

Evaluacion formativa:
Se recomienda complementar esta mediante la integracion de la modalidad de autoevaluacion de los diferentes tipos de contenidos.

Contenidos declarativos:

Expresion del vocabulario propio de los temas de la unidad, mediante su empleo adecuado en debates, exposiciones y elaboracion de mapas
conceptuales.

Contenidos procedimentales:

Se sugiere evaluar el procedimiento que aplican los estudiantes para solucionar problemas de computo, mediante el desarrollo de hojas de
trabajo, asi como el manejo eficiente de las operaciones de uso comun, en las practicas en computadora desarrolladas, mediante el empleo de
listas de cotejo.

Contenidos actitudinales:

En esta unidad se evaltian aspectos actitudinales, enfatizando en la responsabilidad, orden y calidad que muestra el estudiante en las diferentes
actividades y practicas desarrolladas, mediante registros en guias de observacion.

Evaluacion sumativa:
En esta actividad se propone que el profesor evalué el procedimiento que aplican los estudiantes para solucionar problemas de computo,
mediante el desarrollo de hojas de trabajo, asi como el manejo de las operaciones de uso comun.
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- Examen escrito.
- Reporte de investigacion documental.
- Integracion del proyecto final con las practicas en computadora realizadas.

Para el desarrollo adecuado de esta actividad se requiere que el docente establezca'y de a conocer a los estudiantes los criterios que empleara,
mismos que seran definidos de manera colegiada en cada institucion educativa.

MATERIALES Y RECURSOS
Medios Materiales
Computadoras™®, impresora Consumibles:
Pintarron o pizarrén Papel, plumones, gises

Videos

*Para la elaboracion de las practicas en computadora se recomienda un minimo de una computadora por cada dos estudiantes, siendo ideal una
computadora por estudiante.

BIBLIOGRAFIA

Basica:
Beskeen, David y Friedrichsen, Lisa. Microsoft office 2000. México. International Thomson Editores, 2000.
Fernandez, Juan Manuel. Informatica I. México. Nueva imagen, 2000.

Complementaria:

Dodge, Mark. Microsoft Excel 2002 Running+. México. Mc. Graw Hill, 2002.

Ferreira, Gonzalo. Informatica para cursos de bachillerato. México. Alfaomega, 2000.

Martinell, Alfredo, De la Torre, Francisco. Laboratorio de Informatica 1. México. Mc. Graw Hill, 2000.
Vasconcelos, Jorge. Informatica I computacion basica. México. Publicaciones cultural, 2000.
Castellanos, Ricardo y Ferreyra, Gonzalo./nformdtica 2.Colombia. Alfaomega Grupo Editor, 2001.
Pagina Web:

www.aulaclic.org
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UNIDAD III:

| Presentaciones electronicas

[ ASIGNACION DE TIEMPO:

12

OBJETIVO DE UNIDAD

El estudiante:

Resolvera problemas relacionados con la presentacion y/o exposicion de temas de diferentes ambitos, mediante el desarrollo eficiente y creativo
de presentaciones electronicas de calidad, empleando las operaciones de uso comun de estos programas de aplicacion, mostrando cooperacion,
respeto e interés en el desarrollo de las mismas.

CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

3.1. Generalidades.
3.1.1 Concepto
3.1.2 Ventajas.
3.1.3 Aplicaciones.
3.1.4 Programas para
presentaciones electronicas.

3.2. Modo de operacion.

3.2.1 Elementos de la ventana.

3.2.2 Operaciones basicas
— Iniciar.
- Abrir.
- Guardar.
- Imprimir (opciones de
impresion).
- Salir.
3.2.3 Asistente para
autocontenido

3.3. Metodologia basica para
elaborar presentaciones
3.3.1 Planeacion
3.3.2 Selecciodn del tipo de
presentacion.
3.3.3 Insercioén de texto

El estudiante:

3.1 Describira la importancia
del manejo de los programas
para presentaciones
electronicas, mediante el
estudio de sus ventajas y
principales aplicaciones.

3.2 Describira con interés, la
forma de operacion de los
programas para presentaciones
electronicas, mediante el
reconocimiento de la ventana
de trabajo.

3.3 Explicara la importancia
de desarrollar presentaciones
electronicas a través de la
metodologia propuesta para su
elaboracion.

Modalidades didacticas:

- Exposicion

- Practicas en computadora
- Investigacion documental
- Estudio independiente

Estrategias de ensefianza:

- Elaborar el plan de clase por sesion, semana y mes que le permita
organizar las diferentes actividades de ensefianza-aprendizaje y evaluacion
a desarrollar.

- Vincular las diferentes actividades de aprendizaje, con el proposito de que
el estudiante desarrolle un proyecto o trabajo mensual en que integre los
trabajos y practicas elaboradas y obtener al final de la unidad un trabajo
completo y de utilidad en algiin ambito. Se sugiere que se desarrollen
practicas que relacionen los contenidos programaticos de otras asignaturas
del plan de estudios y/o con aplicaciones en los diferentes tipos de
organizaciones.

- Mostrar ejemplos de presentaciones electronicas de calidad utilizadas en
diversas organizaciones.

- Propiciar que los estudiantes deduzcan las ventajas del empleo de
programas para presentaciones electronicas.

- Disefiar un ejemplo que le permita mostrar los procedimientos necesarios
para aplicar las operaciones de uso comun de las presentaciones
electronicas.

- Inducir a los estudiantes al estudio de los temas que se abordardn en la
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CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

3.3.4 Aplicar formato al texto
3.3.5 Escribir notas.

3.3.6 Verificacion de
ortografia

3.3.7 Evaluacién.

3.4. Edicion y formato.
3.4.1 Abrir presentacion
existente.
3.4.2 Dibujar y modificar
objetos
3.4.3 Alinear y agrupar objetos
3.4.4 Combinacion de colores y
fondo de diapositiva.
3.4.5 Insertar y eliminar
diapositivas.
3.4.6 Numeracion y vifietas.
3.4.7 Alineacion e interlineado.
3.4.8 Reemplazar fuentes

3.5. Disefio de diapositivas.
3.5.1 Insertar imagenes
predisefiadas
3.5.2 Insertar, recortar y
cambiar la escala de una
imagen.
3.5.3 Incrustar un grafico
3.5.4 Crear tablas
3.5.5 Definir duracion y
transicion de las diapositivas.
3.5.6 Definir efectos de
animacion de las diapositivas.
3.5.7 Publicacion de
presentaciones en internet.

3.4 Resolvera problemas
relacionados con la
modificacion y formato de la
presentacion, por medio del
manejo adecuado de las
operaciones que proporciona
el programa para
presentaciones electronicas,
con cooperacion y respeto.

3.5 Solucionara con interés,
problemas relacionados con el
disefio de presentaciones
electronicas de calidad,
mediante la aplicacion
eficiente de las opciones de
disefio de diapositivas.

unidad a fin de activar su curiosidad e interés, por los contenidos a tratar y
las actividades a desarrollar.

- Proporcionar los objetivos de aprendizaje y favorecer la generacion de
expectativas adecuadas en los estudiantes.

- Realizar el planteamiento de problemas a solucionar mediante el
desarrollo de presentaciones electronicas, con base en los intereses de los
estudiantes, relacionandolos con los contenidos de otras asignaturas.

-Analizar la forma en que los estudiantes colaboran con sus compafieros y
la toma de decisiones intergrupales en situaciones de resolucion de
problemas.

- Explicar la metodologia para publicar la presentacion electronica en
internet.

- Dar seguimiento y retroalimentar el desarrollo de las actividades de
aprendizaje:

- Revisar las practicas en computadora desarrolladas por los
estudiantes, indicando los elementos que no cumplen con los
requerimientos de calidad establecidos o errores detectados en su
caso.

- Facilitar a los estudiantes elementos que les permitan resolver las
dificultades que presentan en el desarrollo de las practicas en
computadora.

- Introducir apoyos para la resolucion de las partes del problema que
aun no han podido resolver, proponer pasos intermedios para la
solucion del problema y reducir de forma progresiva la ayuda.

- Reconocer el trabajo, dedicacion, interé€s, iniciativa y logros alcanzados
realizado por los estudiantes.

Estrategias de aprendizaje.
Actividades del grupo clase:

- Exponer en equipo sobre las aplicaciones y las ventajas derivadas del
empleo de programas de presentaciones electronicas.

- Obtener conclusiones en base a la informacion aportada por los distintos
equipos de trabajo.

22 DGB/DCA/2003-03




CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

- Seguir la metodologia y publicar una presentacion electronica en internet,
con responsabilidad y respeto.

Actividades en grupos pequeiios:

- Realizar con interés encuestas y/o entrevistas a estudiantes de Gltimos
semestres, profesores, profesionistas, etc., las aplicaciones que desarrollan
mediante el empleo de presentaciones electronicas.

- Comparar de modo respetuoso los resultados obtenidos en el desarrollo de
las practicas en computadora con los resultados obtenidos por sus
compafieros.

- Realizar de manera respetuosa, coevaluaciones de los productos y
desempeiios de sus compaiieros.

- Retroalimentar la informacion y obtener conclusiones.
Actividades individuales:

- Realizar investigacion documental sobre las aplicaciones de los programas
para presentaciones electronicas, sus ventajas y caracteristicas.

- Aportar ejemplos de presentaciones que se realizan en diferentes
organizaciones.

- Realizar investigacion documental sobre los elementos que integran la
ventana de esta aplicacion y compararlos con los de la hoja electrénica de
calculo, obtener conclusiones.

- Desarrollar las practicas en computadora proporcionadas por el profesor,
mostrando interés y respeto.

- Elaborar el proyecto o trabajo mensual mediante la integracion de los
trabajos y practicas en computadora desarrolladas en el transcurso de la
unidad.

- Exponer ante el grupo la presentacion desarrollada y los aprendizajes
significativos que obtuvo, en relacion a los contenidos de la unidad.

-Analizar las actitudes y cooperacion que en forma personal, muestra a sus
compaieros de grupo. Elaborar un resumen en que indique coémo podria
mejorar los aspectos actitudinales.
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ESTRATEGIAS DE EVALUACION SUGERIDAS

Evaluacion diagnéstica:

Para el desarrollo de esta actividad es necesario disefar diferentes instrumentos y establecer los criterios que le permitan detectar las fortalezas y
debilidades que presentan los estudiantes en lo referente a conocimientos previos sobre la aplicacion y uso de los programas para presentaciones
electronicas, asi como indagar factores motivacionales, expectativas, intereses, etc.

Se sugiere que el profesor desarrolle y aplique instrumentos y actividades que le permitan evaluar aspectos relacionados con:

- Terminologia empleada en los contenidos de la unidad.

- Metodologia basica para elaborar presentaciones electronicas.

- Edicion y formato de presentaciones.

- Disefo de diapositivas.

- Elaboracion de graficos mediante la el uso de la hoja electrénica de calculo.

Se sugiere realizarla mediante una evaluacion practica en forma individual, que incluya la solucion de problemas mediante el empleo de las
operaciones de uso comun de la hoja electronica de calculo, ademéas de un cuestionario escrito que abarque los contenidos declarativos.

Evaluacion formativa:

Para realizar este proceso de sugiere que los estudiantes participen en la realizacion de coevaluaciones de los productos y desempeiios, mismos
que permitan obtener informacion sobre los objetivos de aprendizaje no se han alcanzado, a la vez de establecer las estrategias que se emplearan
para el logro de los mismos, atendiendo a las propuestas de los propios estudiantes.

Contenidos declarativos:

Evaluar la utilizacion progresiva del vocabulario propio de los temas de la unidad, a través de su empleo en las discusiones y exposiciones
realizadas por los estudiantes.

Contenidos procedimentales:

Se sugiere que el profesor evalue el método que el estudiante emplea en la solucion de problemas relacionados con la presentacion y/o
exposicion de temas de diferentes ambitos, la forma en que emplea las operaciones de uso comun de estos programas, mediante el registro
correspondiente en guias de observacion y listas de cotejo.

Contenidos actitudinales:

Valorar la cooperacion, respeto e interés que presenta el estudiante en el desarrollo de las diferentes actividades de aprendizaje realizadas de
manera individual y colectiva, asi como la forma en que se conduce en clase, mediante registros de colaboracion y actitudes asociadas con el
interés en las correspondientes guias de observacion.

Evaluaciéon sumativa:
En esta actividad se propone que el profesor evalte los productos desarrollados por el estudiante en la solucién de problemas relacionados con
la presentacion y/o exposicion de temas de diferentes &mbitos, la forma en que emplea las operaciones de uso comun de este tipo de programas.
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Se sugiere integrar esta evaluacion con:
- Examen practico
- Reporte de investigacion documental sobre las aplicaciones, ventajas y caracteristicas.
- Integracion del proyecto final con las practicas en computadora realizadas.
- Exposicion del trabajo mensual.

Para el desarrollo adecuado de esta actividad se requiere que el docente establezca y de a conocer a los estudiantes los criterios y porcentajes que
empleara, mismos que seran establecidos de manera colegiada en cada institucion educativa.
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RECURSOS Y MATERIALES

Medios Materiales
Computadoras* Consumibles:
[Jintaron o pizarrén Papel, plumones, gises

*Para la elaboracion de practicas en computadora se recomienda un minimo de una computadora por cada dos estudiantes, ideal una
computadora por estudiante.

BIBLIOGRAFIA

Basica:
Beskeen, David y Friedrichsen, Lisa. Microsoft office 2000. México. International Thomson Editores, 2000.
Ferreira, Gonzalo. Informatica para cursos de bachillerato. México. Alfaomega, 2000.

Complementaria:

Stewart, Laura. Facil Microsoft Power point 2000. México. Bit Colection, 2001.

Ulibarri, Emmanuel. Aprendiendo Power point. México, 2000.

Burrows, Ferry. Diseriar presentaciones. México, Grijalbo.

Manual del Usuario.

Castellanos, Ricardo y Ferreyra, Gonzalo. Informatica 2. Colombia. Alfaomega Grupo Editor, 2001.
Pagina Web:

www.aulaclic.org
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UNIDAD IV:

| Internet

| ASIGNACION DE TIEMPO: |12

OBJETIVO GENERAL DE UNIDAD

El estudiante:

Propondra alternativas para solucionar problemas relacionados con la comunicacion, recopilacion, transferencia de informacion, instruccion y
capacitacion, a través del empleo ético y responsable de diversos servicios de internet.

CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

4.1. Introduccion a las redes.
4.1.1 Redes.

Definicion.
Ventajas.
Tipos.

- Area local.

- Area amplia.

Principales aplicaciones.

Internet.

Definicion.
Funcionamiento.
Origen y desarrollo.
Requerimientos para
conexion a internet.

- Equipo de computo.
- Modem.

- Linea telefonica.

- Proveedor del servicio.

- Otros esquemas de
conexion.

4.2. Busqueda de informacion.
4.2.1 Principales buscadores.
4.2.2 Métodos de busqueda.
4.2.3 Eleccion de la
informacion.

El estudiante:

4.1 Explicara los beneficios
que reportan las redes de
computadoras con base en sus
caracteristicas, aplicaciones y
tipos.

4.2 Resolvera de manera
responsable, problemas
relacionados con la
recopilacion de informacion,
por medio de la busqueda
eficiente en internet.

Modalidades didacticas:

- Exposicion

- Practicas en computadora
- Investigacion Documental
- Estudio independiente

Estrategias de Ensefianza:
- Elaborar el plan de clase por sesion, semana y mes.

- Vincular las diferentes actividades de aprendizaje a desarrollar en la
unidad a fin de que el estudiante desarrolle un proyecto o trabajo mensual
en que integre los trabajos y practicas elaboradas.

- Disefiar practicas en computadora, donde se desarrollen habilidades para
la busqueda eficiente de informacion y para la aplicacion de los servicios
basicos de internet.

- Exponer temas y aspectos conceptuales, explicando los diferentes temas
de la unidad mediante el uso de modelos.

- Ejemplificar mediante diversos medios audiovisuales las aplicaciones de
internet en la sociedad actual.

- Propiciar que los estudiantes deduzcan la importancia de del uso ético y
responsable de los diferentes servicios que ofrece internet.

- Estimular el pensamiento critico y reflexivo de los estudiantes,
enfatizando la importancia de seleccionar los sitios y servicios que ofrece
internet.

- Generar preguntas y problematizar situaciones.

- Mostrar con el apoyo de diferentes medios audiovisuales ejemplos de las
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CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

4.3. Servicios basicos.

4.3.1 Paginas web.

4.3.2 Correo electronico.
4.3.3 Conversacion en linea.
4.3.4 Grupos de noticias.

4.4. Educacion en linea.

4.4.1 Conceptos.
4.4.2 Caracteristicas y ventajas
4.4.3 Principales aplicaciones
en:

- Educacién continua

- Educacion a distancia

- Universidad virtual

4.3 Aplicara éticamente los
servicios que ofrece internet
en la solucion de problemas
relacionados con la
comunicacion, a través del
manejo y aplicacion eficiente
de los mismos.

4.4 Valorara a la educacién en
linea como una modalidad
flexible en la actualidad a
través del analisis responsable
de sus caracteristicas y
ventajas.

diferentes modalidades y caracteristicas de la educacion en linea.

- Revisar y retroalimentar las actividades que desarrollan los estudiantes.
Estrategias de aprendizaje.

Actividades de grupo de clase:

- Participar con la aportacion de ideas y experiencias previas sobre los
diferentes contenidos.

- Discutir sobre el impacto del internet en las diferentes actividades que
desarrolla el ser humano.

- Debatir al respecto de las ventajas y desventajas de los diferentes servicios
de internet, asi como la importancia de un uso ético y responsable del
mismo.

- Participar escuchando con atencion, reflexionando y realizando preguntas,
planteamientos y aportando alternativas de solucion a las preguntas que el
profesor realiza.

- Participar en una lluvia de ideas en relacion a las ventajas y desventajas
que presenta la educacion en linea.

- Exponer y justificar la forma en que se procedio en el desarrollo del
trabajo de quipo.

Actividades en grupos pequeiios:

- Elaborar maquetas en las que representen la forma en que funcionan las
redes de computadoras y/o el internet.

- Exponer sus aportaciones individuales, acordando la respuesta que el
equipo proporcionara al grupo.

- Elaborar un resumen con las aportaciones e investigaciones de los
integrantes del equipo sobre el uso, caracteristicas y ventajas de la
educacion en linea.

- Realizar una coevaluacion de los desempeios, productos y aprendizajes
logrados por sus compaiieros.
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CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

METODOLOGIA DIDACTICA SUGERIDA

Actividades individuales:

- Reflexionar sobre las preguntas y problematizacion propuesta por el
profesor, emitir una respuesta escrita, a fin de activar, sus conocimientos
previos.

- Realizar las practicas en computadora, atendiendo al cumplimiento de los
requisitos de calidad establecidos por el profesor.

- Investigar acerca del uso de las diversas modalidades de educacion en
linea en otros paises.

- Realizar encuestas al personal de diferentes organizaciones sobre el uso de
la educacion en linea como estrategia para capacitacion de personal.

- Elaborar un resumen sobre la importancia de realizar un uso ético y
responsable de los diversos servicios de internet.

- Integrar el proyecto mensual con los trabajos y practicas desarrolladas.

- Autoevaluar su desempefio, participacion, colaboracion y productos
realizados. Elaborar un resumen con los diferentes aprendizajes logrados en
el desarrollo del curso.
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ESTRATEGIAS DE EVALUACION SUGERIDAS

Evaluacion diagnéstica:

Para el desarrollo de esta actividad es necesario disefiar diferentes instrumentos y establecer los criterios para realizar la evaluacion que permita
detectar las fortalezas y debilidades que presentan los estudiantes en lo referente a conocimientos previos, factores motivacionales, etc.

Se sugiere que el profesor desarrolle y aplique instrumentos y actividades que le permitan evaluar aspectos relacionados con:

Terminologia empleada en los contenidos de la unidad.
- Generalidades sobre redes e internet.

- Busqueda de informacion.

Servicios basicos de internet

Educacion en linea.

Se sugiere realizar la evaluacion mediante la aplicacion de un cuestionario escrito y un examen practico en donde el estudiante demuestre la
aplicacion y uso de los diferentes servicios que ofrece internet.

Evaluacion formativa:

Para integrar esta evaluacion de sugiere realizar coevaluaciones y autoevaluaciones, que permitan obtener informacién sobre los objetivos de
aprendizaje que no se han alcanzado, a la vez de establecer las estrategias que se emplearan para el logro de los mismos, atendiendo a las
propuestas de los propios estudiantes.

Contenidos declarativos:

Evaluar la utilizacion progresiva del vocabulario propio de los temas de la unidad, asi como la expresion oral de los conceptos adquiridos en las
exposiciones y debates realizadas por los estudiantes.

Contenidos procedimentales:

Para desarrollar esta evaluacion se propone que el profesor evalie la metodologia que el estudiante emplea en el desarrollo de las propuestas de
alternativas para solucionar problemas de comunicacion, recopilacion y transferencia de informacion, durante las practicas, mediante registros
cuantitativos y cualitativos en las listas de cotejo correspondientes.

Contenidos actitudinales:

Valorar la responsabilidad y aspectos relacionados con la ética que muestra el estudiante en el desarrollo de las diversas actividades de
aprendizaje, mediante el empleo de guias de observacion.

Evaluacion sumativa:

En esta actividad se propone que el profesor evalte los productos desarrollados por el estudiante en la solucion de problemas relacionados con
la comunicacion, recopilacion, transferencia de informacion y modalidades de educacion en linea, a través del empleo de diversos servicios de
internet.
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Se sugiere integrar esta evaluacion con:
- Examen practico sobre el manejo de los servicios basicos de internet para la solucion de problemas de comunicacion.
- Reporte de investigacion documental sobre las aplicaciones, ventajas y caracteristicas.
- Integracion del proyecto final con las practicas en computadora realizadas.
- Exposicion del trabajo mensual

Para el desarrollo adecuado de esta actividad se requiere que el docente establezca —de manera colegiada en su institucion educativa—y de a
conocer a los estudiantes los criterios que empleara.

RECURSOS Y MATERIALES
Medios Materiales
Computadoras* Consumibles:
Pintarrén o pizarrén Papel, plumones, gises

*Para la elaboracion de practicas en computadora se recomienda un minimo de una computadora por cada dos estudiantes, ideal una
computadora por estudiante.
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