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FUNDAMENTACION

La materia de informadtica se ubica en el Campo de Conocimiento de Lenguaje y Comunicacion en virtud del impacto que ha tenido la
introduccion de las Tecnologias de Informacion y Comunicacion (TIC) en todos los ambitos y actividades relacionadas con el quehacer
humano, particularmente en la comunicacion y en el referente a la generacion, procesamiento, transmision y presentacion de la informacion.
Los avances tecnoldgicos en las areas de informatica y comunicacion nos brindan la posibilidad de nuevas y modernas formas de interaccion y
comunicacién interpersonal, ademas de ofrecer grandes ventajas en su uso, dada la facilidad del acceso a la informacion, la posibilidad de
“eliminar barreras geograficas” mediante el uso de internet, la universalidad, la inmediatez y lo relativamente econémico que resulta acceder a
estas tecnologias.

Grandes cambios sociales, culturales y econdmicos estan ocurriendo ante nuestros ojos, podemos observar el incremento vertiginoso de
informacion que se genera en todos los ambitos de la actividad humana, el proceso de globalizacion que caracteriza a la sociedad actual, la
forma en que las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion evolucionan, transformando las formas de estudiar, de investigar, de trabajar,
el modo en que nos comunicamos con otras personas, otorgandonos la posibilidad de transformar y ampliar nuestra vision del mundo. Nos
enfrentamos al reto de aprender a aprovechar estas tecnologias a fin de crear un entorno cultural y educativo capaz de diversificar las fuentes
del conocimiento y del saber, es necesario fortalecer el didlogo educativo al interior de las aulas y emplearlas para propiciar el acercamiento
entre profesores, estudiantes, padres de familia -y todas las personas relacionadas con el proceso educativo- al expresar y compartir ideas,
intereses, sentimientos, proyectos, saberes y experiencias, que nos permitan establecer una comunicacion efectiva al conocernos y reconocernos
como seres humanos en aprendizaje continuo.

Los estudiantes son sujetos activos que requieren incrementar de manera significativa su competencia comunicativa, ademds de generar,
procesar, transmitir y presentar informacion. En el curso de Informatica I se abordan temas enfocados a la soluciéon de problemas mediante el
uso de diversos programas de aplicacion a fin de que los estudiantes aprendan a manejar la computadora como una herramienta versatil auxiliar
en el desarrollo de diversas tareas y practicas escolares, a través del empleo de las herramientas de uso comun del sistema operativo, la
elaboracion de documentos de calidad utilizando procesadores de textos, aplicando diversas herramientas tales como la correccion gramatica y
ortografica, el establecimiento de formato, el empleo de elementos de edicion —agregar, mover, copiar o eliminar- la posibilidad de insertar
tablas, graficos, imagenes, etc., que les permitan potenciar su competencia comunicativa, cabe sefialar que los procesadores de textos,
actualmente son los programas informdaticos mas utilizados tanto por estudiantes como por profesionistas de todas las areas. El manejo de
programas didacticos y de consulta, constituye una herramienta con gran potencial para los estudiantes del nivel medio superior, al otorgarles la
posibilidad de utilizar a la computadora como un medio didactico que les permita utilizar diversos programas didacticos y de consulta como
una herramienta adicional para documentar, revisar, y/o fortalecer temas relacionados con esta asignatura y con otras del plan de estudios.
Ademas de reconocer la importancia de la optimizacion de los recursos empleados en la informatica, el cuidado ambiental, la seguridad de la
informacion, y la relevancia que presenta la actualizacion en el area, tanto en lo referente a equipos de computo y programas, como en la
actualizacion de informacion y habilidades que permitan a los estudiantes mantener vigentes sus conocimientos en el area.

2 DGB/DCA/2003-03




La capacidad de aplicacion de las Tecnologias de Informacion y Comunicacion que desarrollan los estudiantes resulta determinante para su
integracion al entorno social y cultural, por lo que resulta indispensable — particularmente para propiciar una mayor igualdad social y de
oportunidades — formar a nuestros estudiantes en el uso y aplicacion de estas tecnologias, y fortalecer el desarrollo de sus diferentes
capacidades y habilidades.

Aun cuando los contenidos técnicos y el manejo de herramientas de computo son fundamentales en cualquier curso de informatica, por si
mismos no constituyen un programa educativo completo, los estudiantes deben desarrollar una comprension general de su entorno y del
contexto socio cultural en que viven, aunado a un entendimiento de los diversos ambitos relacionados con el uso de las Tecnologias de
Informacion y Comunicacion, debiendo manejar referentes sobre la forma en que han venido evolucionando, su situacion actual y las
tendencias futuras. Ademas de comprender la importancia de aprovechar estas tecnologias para propiciar su desarrollo personal y el de la
sociedad en general. También requieren estar enterados sobre las garantias y los derechos legales relacionados con la informatica, asi como la
apreciacion de los valores éticos en que se basan estos derechos. De igual forma conviene enfatizar la importancia de aprovechar la
computadora como una herramienta de apoyo didactico de gran utilidad en la implementacion de estrategias para el aprendizaje cooperativo y
la construccion de diversos procesos que permitan a los estudiantes vigorizar el uso del lenguaje y la comunicacion.

La asignatura de Informatica I pertenece al componente de formacion basica, se imparte en primer semestre y antecede a Informatica II.
En esta materia se integran las siguientes lineas de orientacion curricular:

Desarrollo de habilidades del pensamiento: En la metodologia didactica que se propone en esta asignatura, se propicia la conducta activa del
estudiante y se favorece el desarrollo de estas habilidades mediante la realizacion de las actividades de aprendizaje del programa, mismas que
le permiten construir su conocimiento — y desarrollar aprendizajes de manera autonoma y cooperativa— mediante la participacion en clase, la
reflexion, el analisis, la obtencion de conclusiones, la inducciédn, la deducciodn, etc.

Metodologia: Se promueve que el estudiante aplique la ciencia y sus métodos, dado que se sugieren diversas estrategias de ensefianza-
aprendizaje que abordan metodologias para el planteamiento de problemas y su resolucion a través del razonamiento l6gico y el desarrollo de
procedimientos sistematicos. También se propicia que utilice la metodologia correspondiente en el manejo de los diferentes programas de
aplicacion incluidos en los contenidos tematicos de la asignatura.

Valores: El desarrollo de trabajo en grupos, la discusion y el debate que se integran como modalidades didécticas en este curso, favorecen en
el estudiante la adquisicion y el fortalecimiento de actitudes y valores que se fomentan dentro del aula, tales como la justicia, la honestidad, la
responsabilidad, el respeto y la solidaridad, entre otros. A la vez que se reconocen como actores e impulsores de los procesos de transformacion
y progreso social. Un factor determinante en el fortalecimiento de los valores y en la adquisicion de actitudes lo constituye el ejemplo y la
practica cotidiana de éstos, tanto del profesor como del estudiante en las diferentes labores y actividades que realizan, por lo que resulta
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necesario otorgar especial atencion a este aspecto y propiciar que el estudiante transite de la abstraccion a la puesta en practica en su vida
cotidiana dentro y fuera de la escuela.

Educacion ambiental: Los estudios de informatica deben promover en todos y cada uno de nuestros estudiantes el cuidado del medio
ambiente y la conservacion de los recursos naturales. La informatica requiere del uso de diversos insumos, por ello se enfatiza a través de
diversos contenidos y del desarrollo de las estrategias de ensefianza y aprendizaje, creando conciencia en los estudiantes sobre la
corresponsabilidad y las oportunidades de accion que tienen para contribuir a la conservacion del medio ambiente y del equilibrio ecologico,
mediante el desarrollo de hébitos tales como el uso 6ptimo de la energia eléctrica y de los consumibles, el reciclaje de papel y de los diferentes
insumos.

Democracia y derechos humanos: Se promueve en tareas donde es necesario realizar consensos, establecer acuerdos y tomar decisiones de
manera democratica, para favorecer la participacion respetuosa de los integrantes del grupo. Es importante reconocer las aportaciones de los
estudiantes a fin de estimular su participacion. También es conveniente propiciar su socializacion desde la perspectiva de género, en la
interaccion e interrelacion que se da en el aula, en el laboratorio de computacion, en la escuela y en su vida en general, mediante la
implementacion de estrategias académicas en donde se consideren pautas y criterios que favorezcan un cambio actitudinal que impacte en
aquellos patrones culturales de nuestra sociedad que han propiciado la discriminacion.

Calidad: El uso de la computadora y de diversos programas de aplicacion favorece indudablemente aspectos relacionados con la calidad al
propiciar que los estudiantes realicen diversas actividades de manera eficiente, asi como fomentar un mejor desempefio en sus tareas escolares,
cotidianas y del ambito laboral, en su caso, estas acciones se complementan con la revision y retroalimentaciéon para promover la mejora
continua como una filosofia permanente para actuar, estudiar y proyectar su experiencia al mejoramiento de sus condiciones de vida y de su
entorno social.

Comunicacion: Los aprendizajes derivados del estudio de la informatica tienden a incrementar la competencia comunicativa del estudiante,
con base en la realizacion de las actividades propuestas, como el trabajo en grupos, la discusion, el debate y la exposicion. Dicha competencia
se fortalece al integrar el uso de diversas Tecnologias de Informacién y Comunicacién como medios que permiten establecer comunicacion a
nivel regional, nacional e internacional de manera eficiente.

La asignatura de Informatica I estd integrada por las siguientes unidades:
UNIDAD I:  Introduccion al estudio de la informatica.

UNIDAD II: Sistema operativo y optimizacioén de recursos.

UNIDAD III: Programas didacticos y programas de consulta.

UNIDAD IV: Procesadores de textos.

UNIDAD V: Requerimientos de actualizacion.
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REPRESENTACION GRAFICA DE CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA

PROGRAMA DE
INFORMATICA |

esta integrada por las unidades

I.INTRODUCCION AL ESTUDIO
DE LA INFORMATICA

I I 2. SISTEMA OPERATIVO I I

3. PROGRAMAS DIDACTICOS Y
Y OPTIMIZACION DE RECURSOS

4. PROCESADORES DE TEXTOS
PROGRAMAS DE CONSULTA

I 5. ACTUALIZACION

EN LA INFORMATICA

secuencia y organizacion de contenidos

I.INTRODUCCION AL ESTUDIO
DE LA INFORMATICA

esta integrada por los temas

DE LAS COMPUTADORAS

1. TERMINOLOGIA BASICA 2.EVOLUCION TECNOLOG. 3. FUNCIONAMIENTO 4. LA COMPUTADORA 5.ESTADO DEL ARTE 6. ETICA Y ASPECTOS
SISTEMAS DE COMPUTO DE LACOMPUTACION LEGALES

Y LA COMUNICACION
2. SISTEMA OPERATIVO
Y OPTIMIZACION DE RECURSOS

esta integrada por los temas
|

1.INTRODUCCION A LOS | | 2. SISTEMAS OPERATIVOS | | 3 TAREAS | | 4 OPTIMIZACION DE RECURSOS | | 5.VIRUS Y ANTIVIRUS | | 6 SEGURIDAD DE LA

SISTEMAS OPERATIVOS DE AMBIENTE GRAFICO COMUNES EMPLEADOS EN INFORMATICA COMPUTACIONALES INFORMACION

3. PROGRAMAS DIDACTICOS Y
PROGRAMAS DE CONSULTA

esta integrada por los temas
|

1. PROGRAMAS 1.PROGRAMAS
DE CONSULTA DIDACTICOS

I 4.PROCESADORES DE TEXTOS I

esta integrada por los temas

[ ]

1.INTRODUCCION A LOS 2.Us0 DE 3. ELABORACION DE 4. APLICACION DE 5.Us0 DE 6.INSERCION E
PROCESADORES TEXTOS AYUDA EN LINEA DOCUMENTOS FORMATO TABLAS IMPRESION
5. ACTUALIZACION
EN LA INFORMATICA

esta integrada por los temas
|

1. TENDENCIAS 2. ACTUALIZACION DE 3. ACTUALIZACION DE 4. ACTUALIZACION DE
NECESIDAD DE ACTUALIZ

EQUIPOS DE COMPUTO PROGRAMAS CONOCIMIENTOS
UNIDADES PROGRAMATICAS

TEMAS
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OBJETIVO DE LA ASIGNATURA

El estudiante:

Resolverd problemas relacionados con la informatica, mediante el uso eficiente de programas de aplicacion, didacticos y de consulta,
reconociendo el impacto de esta disciplina en diferentes ambitos y la importancia de su actualizacion y del uso conciente y responsable de las

Tecnologias de Informacion y Comunicacion.
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UNIDAD 1 |Introduccion al estudio de la informatica ASIGNACION DE HORAS |09

OBJETIVO DE UNIDAD

El estudiante

Explicara la importancia de la informatica en la sociedad actual, a través de la identificacion de sus principales aplicaciones, la explicacion de los
términos utilizados en el area, la descripcion del funcionamiento de un sistema de computo, asi como los aspectos éticos y legales relacionados
con su uso, mostrando interés, cooperacion y respeto en el desarrollo de las diversas actividades.

CONTENIDOS OBJETIVOS TEMATICOS ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA
El estudiante: . cas e
1. 1. Terminologia basica. |1.1 Explicara los términos Modalidades didacticas:

- Exposicion del profesor y de los estudiantes.

1.1.1 Informacion. utilizados en esta area, con base . .
L . . - Trabajo cooperativo.
1.1.2 Informatica. en la revision de sus principales . .,
: . - Discusion y debate.
1.1.3 Sistema. caracteristicas

- Practicas en computadora.

1.1.4 Computadora. - Estudio independiente.

1.1.5 Computacion.

1.1.6 Componentes Estrategias de ensefianza:

fisicos. - Elaborar el Plan de Clase por sesidon, semana y mes que le permita organizar las
1.1.7 Componentes diferentes actividades de ensefianza, aprendizaje y evaluacion.

logicos (programas). - Preparar materiales y apoyos didacticos, sobre los diferentes temas. Por ejemplo
1.1.8 Tecpologias de “juegos de mesa” (memoramas, loterias, dominds, etc.) que faciliten el manejo de
Informacion y la terminologia del area y favorezcan la motivacién y creatividad de los
Comunicacion. estudiantes.

- Propiciar en el aula un clima de afectividad, trabajo y colaboracion que

1.2. Evolucion tecnologica | 1.2 Explicara la evolucion o : rev )
promueva el fortalecimiento de valores y actitudes que le posibiliten al estudiante

de las computadoras. tecnologica de las computadoras, i : ' e
1.2.1Desarrollo a través del estudio de distintas | 1@ Vivencia de los mismos para favorecer el desarrollo personal y la transformacion
histérico de las épocas, asi como sus aplicaciones social.
computadoras. e impacto en diversos dmbitos de |- Inducir al estudio de los temas que se abordaréan en la unidad a fin de que el
1.2.2 Aplicaciones ¢ |la sociedad actual. estudiante pueda activar su curiosidad e interés por los contenidos a tratar.

impacto de la

. » - Proporcionar los objetivos de aprendizaje y favorecer la generacion de
informatica en la
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CONTENIDOS OBJETIVOS TEMATICOS ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA
sociedad actual. expectativas.
- Social. - Destacar la aplicacion de los contenidos en el desarrollo de diversas actividades
- Cultural. ) .
o escolares, de la vida cotidiana y laboral, en su caso.
- Cientifico.
- Laboral. - Disenar practicas, en donde los alumnos puedan visualizar los componentes
- Ecologiay fisicos y logicos de las computadoras.
medio - Gestionar una visita guiada a un museo de computacion, con el fin de que los
ambiente.

1.3. Funcionamiento de un
sistema de computo.
1.3.1 Principales
componentes.
- Procesador.
- Memoria
principal.
- Dispositivos de
entrada.
- Dispositivos de
salida.
- Dispositivos de
almacenamiento.

1.3.2 Funciones e
interrelacion de los
componentes.

1.4. La computadora y la
comunicacion.
1.4.1 Redes locales.
1.4.2 Internet.
- Correo
electronico.
- Conversacion en
linea.

1.3 Describira un sistema de
coémputo, reconociendo la
importancia de la funcion de sus
componentes y la interrelacion
que existe entre los mismos.

1.4 Explicara el uso de la
computadora como medio para
establecer comunicacion con base
en los beneficios que representa.

estudiantes puedan apreciar el desarrollo histérico de las computadoras.

- Exponer temas mediante el empleo de materiales y apoyos didéacticos como
mapas conceptuales y organizadores graficos. Por ejemplo, presentar a los
estudiantes un mapa conceptual sobre las aplicaciones de la informatica en
diferentes ambitos.

- Explicar la importancia de hacer un uso ético y legal de las tecnologias de
informacidn y comunicacion, destacando la relevancia de los derechos de autor.

- Realizar el planteamiento de problemas acordes al nivel cognoscitivo que
presentan los estudiantes y con base en sus intereses e inquietudes, para que estén
en posibilidad de resolverlos de manera individual y/o en grupo de trabajo,
mediante el empleo de la computadora, en su caso.

- Dar seguimiento y retroalimentacion al desarrollo de las actividades de
aprendizaje mediante la identificacion de las dificultades en el desarrollo de las
diversas actividades; proporcionandoles orientaciones que les permitan resolverlas
e introduciendo apoyos para la resolucion —de modo cooperativo o individual— de
las partes del problema que atin no han podido resolver.

- Reconocer a los estudiantes por su trabajo, dedicacion, interés, iniciativa y logros
alcanzados.

- Destacar la importancia de realizar las diversas actividades de aprendizaje con
responsabilidad atendiendo al cumplimiento de requisitos y criterios establecidos
como: puntualidad, limpieza, rigor, precision, estructura, etc.

- Destacar la importancia del consenso en la toma de decisiones grupales.

Estrategias de aprendizaje.
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CONTENIDOS

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

Videoconferencia.

1.4.3 Ventajas del uso
de la computadora
para establecer
comunicacion.

1.5. Aplicaciones

modernas de la
computacion.
1.5.1 Robdtica.
1.5.2 Realidad Virtual.
1.5.3 Inteligencia
Artificial.
1.5.4 Sistemas
expertos

1.6. Etica y aspectos
legales

1.6.1 Etica del usuario.
1.6.2 Aspectos legales.
1.6.3 Derechos de
autor y copia ilegal de
programas.

1.5 Discutira con interés, acerca
de aplicaciones actuales de la
computacion y las tendencias en
su desarrollo, mediante la
consulta de informacion
actualizada, mostrando interés y
respeto en las aportaciones de sus
compafieros.

1.6 Redactara conclusiones sobre
los aspectos éticos y legales del
uso de las tecnologias de
informacioén y comunicacion, con
base en la revision de la
legislacion vigente.

Actividades del grupo clase:

- Manifestar las expectativas que tienen sobre el curso, que esperan aprender y
como les gustaria trabajar para lograr los objetivos de aprendizaje.

- Participar en la dinamica de grupal, exponiendo informacién relevante -
relacionada con los diversos contenidos de la unidad- que hayan extraido de su
vida cotidiana, de noticias emitidas en los diversos medios de comunicacion, etc.

- Participar en la visita guiada museos de computacion y entregar en reporte con
sus conclusiones.

- Aportar ejemplos de diferentes tipos de sistemas, sus componentes y sus
funciones.

- Debatir sobre los beneficios y limitaciones que aporta la realizacion de trabajo en
equipo.

- Debatir sobre las derivaciones de la copia ilegal de programas computacionales y
la forma en que afecta a las empresas desarrolladoras de programas, las generacion
de empleo, etc.

Actividades en grupos pequefios:
- Exponer la informacion recopilada individualmente.

- Obtener conclusiones con base en la informacion aportada por los miembros del
grupo.

- Utilizar los “juegos” y apoyos didacticos proporcionados.

- Disefiar un “juego” en donde utilice la terminologia empleada en el area.

- Comentar en equipos diversas actividades del ambito social que es conveniente
ejecutar en forma colectiva.

- Realizar investigacion documental sobre las nuevas tecnologias y las tendencias
en su desarrollo.

- Discutir las aplicaciones actuales de la computacion y las tendencias en su
desarrollo, mostrando interés y respeto a las opiniones emitidas por sus
compafieros.
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CONTENIDOS

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

- Comentar la legislacion vigente relacionada con el uso de las tecnologias de
informacioén y comunicacion.

- Elaborar un resumen acerca de la investigacion y exponer ante el grupo el trabajo
realizado.

Actividades individuales:

-Realizar investigacion documental sobre la evolucion tecnologica de las
computadoras.

- Elaborar esquemas que ilustren las caracteristicas — y palabras clave — de los
diferentes términos empleados en el area.

- Redactar conclusiones sobre la importancia de hacer un uso legal y ético de las
tecnologias de informacion y comunicacion.

- Resolver los problemas que el profesor plantea, solicitandole, informacion sobre
las partes del problema que se le dificultan.

- Investigar la definicion de la terminologia basica, acudiendo a diferentes fuentes
como: diccionarios de informatica, internet, enciclopedias, textos
computacionales, revistas especializadas, etc.
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ESTRATEGIA DE EVALUACION SUGERIDA

Evaluacion diagnostica:

Para el desarrollo de esta actividad es necesario disefar diferentes instrumentos y establecer los criterios para realizar la evaluacion que permita
detectar las fortalezas y debilidades que presentan los estudiantes en lo referente a conocimientos previos, factores motivacionales, etc.

Se sugiere que el docente realice actividades que le permitan evaluar aspectos relacionados con:

- Terminologia basica a utilizar.
- Evolucioén tecnologica de las computadoras, tendencias de las nuevas tecnologias y ética y aspectos legales
- Componentes y funcionamiento de un sistema de computo.

Puede hacerlo mediante:
- Un cuestionario escrito, complementandolo con una discusion grupal.

Una vez realizada la evaluacion, es necesario revisar, nivelar y homogenizar los antecedentes que presentan los estudiantes con base en los
resultados de esta y tomar decisiones sobre adaptaciones en la programacion, actividades de aprendizaje, adecuaciones a materiales y apoyos
didacticos a emplear.

Evaluacion formativa:

En esta actividad se propone que el profesor evalie la utilizacion del vocabulario y la terminologia empleada en el area de informatica, su
evolucion y tendencias, la identificacion de sus principales aplicaciones, la descripcion del funcionamiento de un sistema de computo, asi como el
interés, cooperacion y respeto en el desarrollo de las diversas actividades.

Para realizar esta evaluacion se recomienda observar de forma continua y sistemadtica la participacion de los estudiantes en:

Contenidos declarativos:

Utilizacion progresiva del vocabulario relacionado con la informatica.

Expresion oral de los conocimientos adquiridos.

Se sugiere realizar debates y exposiciones en equipo, registrando las evidencias de conocimiento en listas de cotejo.

Contenidos procedimentales:

Uso de diversas técnicas, como esquemas y/o diagramas para la representacion de la terminologia relacionada con la informatica.

Se propone registrar resultados en listas de cotejo.

Contenidos actitudinales:

Mostrar interés por comprender y extraer informacion de las diversas fuentes documentales, proporcionar apoyo a sus compaieros en la
realizacion de las actividades e interesarse en los resultados de las actividades realizadas por sus compaieros.

Se sugiere emplear guias de observacion y registros de participacion para verificar y evaluar el grado de comunicacion y el saber escuchar en las
relaciones estudiante-estudiante, estudiantes-profesor, asi como el avance en el fortalecimiento de valores en el estudiante con base en su
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desarrollo en las diversas actividades de aprendizaje.

Con base en los resultados que se obtengan, asi como regular el proceso ensefianza-aprendizaje adaptando las condiciones pedagogicas en
beneficio de un verdadero aprendizaje de los estudiantes.

Evaluacion sumativa:

Se sugiere que el profesor evaltie la forma en que el estudiante explica la importancia del estudio de la informatica, los términos que se utilizan en
el area e identifique sus principales aplicaciones y describa el funcionamiento de un sistema de computo, a través de:

- Examen escrito
- Diseilo de un “juego didactico”.
- Elaboracion del reporte de 3 articulos:
- Evolucioén de las computadoras.
- Nuevas tecnologias.
- Etica y aspectos sociales.
- Exposicion de un tema (a elegir entre los seis que integran la unidad).

Para el desarrollo adecuado de esta actividad se requiere que el docente establezca y de a conocer a los estudiantes los criterios que empleara.

Los criterios y porcentajes de las evaluaciones seran definidos de manera colegiada en cada institucion educativa.
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MATERIALES Y RECURSOS

Medios Materiales
Computadoras* Consumibles:
Pintarron o pizarrén Papel, plumones, gises
Videos

* Para la elaboracion de practicas en computadora se recomienda un minimo de una computadora por cada dos estudiantes, ideal una
computadora por estudiante.

BIBLIOGRAFIA

Basica:

1. Martinel Alberto R., Laboratorio de Informatica I. México. Mc. Graw Hill 2002.
2. Vasconcelos Santillan Jorge, Informatica 1. México. Publicaciones cultural 2002.
3. Vasconcelos Santillan Jorge, Introduccion a la computacion. México. Publicaciones cultural 2002.

Complementaria:

Libros:

1. Enciclopedia basica Microsoft Encarta 2001.

2. Parsons June Jamryh, Oja Dan, Conceptos de computacion, México, Internacional Thompson Editores, 1999.
Revistas: *

1. PC Magazine

2. PC World

3. PC Computing

Sitios Web:

1. http://www.uib.es/c-calculo/scimgs/fc/tc1/historia.html
http://coqui.lce.org/ialvarez/drcg2010.htm
http://www.iespana.es/cete/info _edu/imp ie.htm
http://club.telepolis.com/ortihuela/dispositivos.htm
http://www.webopedia.com/

http://ww.tlmsn.com

SNk v

e  Se propone la suscripcion de cada plantel a las revistas mencionadas
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UNIDAD II

Sistema operativo y optimizacion de recursos.

ASIGNACION DE HORAS |09

OBJETIVO DE UNIDAD

El estudiante:

Aplicaré las herramientas de uso comun del sistema operativo y los procedimientos para garantizar la seguridad de la informacion, reconociendo
la importancia de la optimizacion de los recursos informaticos, la ejecucion de medidas de seguridad, mostrando una actitud de responsabilidad
en el manejo de datos y respeto hacia los materiales de uso comun, la ecologia y el medio ambiente.

CONTENIDOS

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

2.1. Introduccidn a los sistemas
operativos.
2.1.1 Concepto.
2.1.2 Funciones.
2.1.3 Tipos.
- Monousuario.
- Multiusuario.
2.1.4 Evolucion

2.2. Sistemas operativos de
ambiente grafico.
2.2.1 Caracteristicas.
2.2.2 Ventajas.
2.2.3 Comparacion entre
sistemas operativos.

2.3. Tareas comunes.
2.3.1 Arranque del sistema
operativo e inicio de sesion.

2.3.2 Acceso a aplicaciones.

2.3.3 Ventanas, barras de
herramientas y menus.

2.3.4 Exploradores de archivos

El estudiante:

2.1 Describira los principales
tipos de sistemas operativos
utilizados en la actualidad
mediante la revision de sus
funciones y evolucion.

2.2 Explicara los beneficios
que presentan los sistemas
operativos de ambiente grafico
a partir de su comparacioén con
los sistemas operativos tipo
texto.

2.3 Aplicara las tareas de uso
comun del sistema operativo
de ambiente grafico, a través
del manejo del de las
operaciones en el ambiente de
trabajo.

Modalidades didacticas:

- Exposicion del profesor y estudiantes.
- Trabajo cooperativo.

- Estudio independiente.

- Discusion y debate.

- Précticas en computadora.

Estrategias de ensefianza:

- Elaborar el Plan de Clase por sesion, semanal y mensual, incluyendo las
actividades de aprendizaje a desarrollar por los estudiantes en forma
cooperativa —en Grupo clase, Grupos pequefios— y en forma individual,
ademas de las actividades que realizaran de manera autdnoma y/o extraclase
tales como la realizacion de practicas en computadora, investigacion
documental, realizacion de entrevistas, etcétera; con el fin de propiciar el
autodidactismo en los estudiantes para incrementar su competencia
comunicativa.

- Preparar materiales y apoyos didacticos, sobre los diferentes temas a tratar.

- Destacar la importancia de la responsabilidad que el estudiante debe tener
en el manejo de la informacion, para garantizar la seguridad de la misma, asi
como de mostrar respeto por los materiales de uso comuin y la actitud de
apoyo y colaboracion para el uso 6ptimo de los equipos de computo.

- Proporcionar a los estudiantes los objetivos de aprendizaje, destacando la
relevancia de los contenidos, para activar su curiosidad e interés.
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CONTENIDOS OBJETIVOS TEMATICOS ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA
2.3.5 Administrador de - Exponer los contenidos tematicos correspondientes a optimizacion de
archivos. recursos empleados en la informatica, se recomienda apoyar la exposicion

- Transferencia. mediante el empleo de mapas conceptuales

- Impresion. - Organizar al grupo para la realizacion de un debate sobre la optimizacion

- Respaldo. . ) .

., de los recursos y el cuidado del medio ambiente.

- Compresion.

- Eliminacion. - Emplear ilustraciones y diversos elementos audiovisuales en donde
2.3.6 Administracion de destaquen los problemas ecoldgicos que se presentan en la actualidad en
dispositivos. nuestro planeta.

2. 4. Optimizacion de recursos
empleados en la informatica.
2.4.1 El recurso humano:
importancia del uso adecuado
del tiempo.
2.4.2 Consumibles: energia
eléctrica, papel, tinta,
cartuchos, etc.
2.4.3 Ventajas.

2.5. Virus y antivirus
computacionales
2.5.1 Definicion de virus.
2.5.2 Virus mas comunes,
caracteristicos y efectos.
2.5.3 Medidas de prevencion
de virus.
2.5.4 Definicion de antivirus.

2.5.5 Antivirus de uso comun,

caracteristicas y
funcionamiento.
2.5.6 Uso de antivirus.

2.6. Seguridad de la informacion.

2.4 Redactara conclusiones
sobre la importancia de
administrar adecuadamente los
recursos empleados en la
informatica, mediante el
reconocimiento de sus
beneficios, mostrando respeto
por los materiales de uso
comun.

2.5 Aplicara las medidas de
prevencion contra virus
computacionales, o en su caso,
los antivirus como medida de
correccion durante el
desarrollo de las practicas en
computadora.

2.6 Aplicara con

- Plantear a los estudiantes problemas relacionados con la optimizacion de
los recursos informaticos, con la finalidad de que los solucionen mediante el
empleo de la computadora.

- Manejar el concepto calidad en el uso de la computadora, a fin de
favorecer en los estudiantes su uso eficiente como herramienta de trabajo.

- Establecer y dar a conocer a los estudiantes una propuesta teérico-
metodologica para el desarrollo de las actividades de investigacion
documental.

- Dar seguimiento y retroalimentacion al desarrollo de las actividades de
aprendizaje.

- Reconocer el trabajo, dedicacion, interés, iniciativa y logros alcanzados por
los estudiantes en el desarrollo de las diversas actividades.

Estrategias de aprendizaje:

Actividades del grupo clase:

- Elaborar un cuadro sindptico que incluya informacion sobre sistemas
operativos, sus tipos, principales caracteristicas y ventajas.

- Debatir acerca de la importancia de la optimizacion de recursos y su
impacto en la ecologia y medio ambiente.

- Participar en la dindmica grupal, donde se exponga informacion de
acontecimientos de su vida cotidiana, de informacion presentada por
diversos medios de comunicacion, etcétera, relacionada con la ecologia y el
medio ambiente.
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CONTENIDOS

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

2.6.1 Importancia.
2.6.2 Respaldos de
informacion.

2.6.3 Proteccién de
documentos.

responsabilidad las medidas de
seguridad de la informacion
mediante el manejo de
respaldos y proteccion de
documentos.

- Elaborar un resumen que integre las conclusiones sobre la importancia de
la optimizacion de recursos y el cuidado ambiental, asi como de la necesidad
del respeto a los recursos y materiales de uso comun.

- Realizar un sociograma donde se aborden temas relacionados con la
importancia del manejo responsable de la informacion, asi como la
importancia de la seguridad de la misma.

- Desarrollar propuestas que den solucion a los problemas generados por los
virus computacionales y aportar ideas sobre procedimientos que permitan
garantizar la proteccion de la informacion.

Actividades en grupos pequeiios:
- Discutir sobre las ventajas y desventajas de los diferentes tipos de sistemas
operativos.

- Realizar una investigacion documental al respecto de los virus y antivirus
computacionales.

- Exponer la informacion recopilada de manera individual.

- Entrevistar a estudiantes, profesores, comerciantes y demas usuarios de la
computadora en su entorno social, respecto a los problemas que han tenido
con virus computacionales y como los han resuelto.

- Exponer sus aportaciones sobre alternativas de solucion a los problemas
propuestos por el profesor, con base en sus experiencias y aprendizajes
previos.

- Elaborar un resumen con las conclusiones aportadas por los integrantes del
grupo de trabajo.

Actividades individuales:
- Realizar investigacion documental sobre sistemas operativos, optimizacion
de recursos empleados en la informadtica, virus y antivirus computacionales.

- Contrastar las caracteristicas de los sistemas operativos de ambiente
grafico y los tipos texto. Elaborar un cuadro sindptico con los resultados
obtenidos.

- Desarrollar de manera responsable, practicas en computadora en clase y
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CONTENIDOS

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

extraclase donde:
—  Maneje las herramientas mas comunes del sistema operativo de
ambiente grafico
— Revise y en su caso elimine virus computacionales.
— Realice el respaldo de archivos en diversos medios de
almacenamiento.

- Analizar la problematica real a que se enfrentan los usuarios de
computadoras para el mantenimiento y aseguramiento de la informacion.

- Resolver los problemas que el profesor propone.

- Indicar al profesor las partes del problema que le presentan dificultad.
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ESTRATEGIAS DE EVALUACION SUGERIDAS

Evaluacion diagnostica:

Para el desarrollo de esta actividad es necesario disefiar diferentes instrumentos y establecer los criterios para realizar la evaluacion que permita
detectar las fortalezas y debilidades que presentan los estudiantes en lo referente a conocimientos previos, factores motivacionales, etc.

Se sugiere que el docente realice actividades que le permitan evaluar los siguientes aspectos:

- Importancia de la optimizacion de los recursos empleados en la informatica.
- Conceptos previos sobre virus y antivirus computacionales.
- Seguridad en la informacion
- Administracion de archivos.
Se sugiere aplicar un examen escrito que incluya los contenidos declarativos.
Desarrollar una evaluacion practica en forma individual con 3 ejercicios.

Posteriormente revisar, nivelar y homogenizar los antecedentes que presentan los estudiantes en base a los resultados obtenidos, ademas de
Tomar decisiones sobre adaptaciones en la programacion, actividades de aprendizaje y materiales y apoyos didacticos a emplear

Evaluacion formativa:

Se propone que el profesor evalue la forma en que el estudiante aplica las herramientas de uso comun del sistema operativo, la ejecucion de las
medidas de prevencion, el uso de antivirus y las medidas que utiliza para garantizar la seguridad de la informacion, asi como las actitudes de
responsabilidad en el manejo de datos y respeto hacia los materiales de uso comun, la ecologia y el medio ambiente que muestra en el desarrollo
de las actividades.

Contenidos declarativos:

Utilizacion progresiva del vocabulario propio de los temas de la unidad tales como:

Recursos empleados en la informatica, virus, antivirus, seguridad, respaldos, proteccion de la informacion, etc.

Expresion oral de los conceptos adquiridos.

Se sugiere realizar debates y exposiciones en equipo, registrando las evidencias de conocimiento en listas de cotejo.

Contenidos procedimentales:

Utilizacion de diversas técnicas para la representacion de la terminologia relacionada con los temas desarrollados en la unidad.

Uso y manejo de las herramientas del sistema operativo en el desarrollo de tareas de uso comun.

Aplicacioén de los procedimientos para conservar la integridad de la informacion, tales como uso de los principales antivirus computacionales y
de los diferentes procedimientos y medidas de seguridad para proteccion de la informacion.

Administrar la informacién almacenada en el equipo de computo.

Se propone registrar el desarrollo de las actividades y practicas (tanto cuantitativa como cualitativamente) en listas de cotejo y emplear
autoevaluaciones y coevaluaciones.

Contenidos actitudinales:

18 DGB/DCA/2003-03




Valorar la responsabilidad en el manejo de datos y respeto hacia los materiales de uso comun, la ecologia y el medio ambiente que muestra en el
desarrollo de las actividades. Para evaluar el avance en el fortalecimiento de valores en el estudiante a partir de la forma en que desarrolla las
diferentes actividades de aprendizaje, se sugiere emplear guias de observacion y registros de participacion, iniciativa y colaboracion.

Los diferentes instrumentos empleados en esta evaluacion permiten obtener informacion sobre los objetivos de aprendizaje no se han alcanzado, a
fin de regular el proceso, adaptando las condiciones pedagogicas en beneficio del aprendizaje de los estudiante, atendiendo a las propuestas de los
propios estudiantes.

Evaluacion sumativa:
Se sugiere que el profesor establezca y de a conocer a los estudiantes los criterios que empleara para realizar la evaluacion.
En esta unidad se propone evaluar las aplicacion de las herramientas de uso comun del sistema operativo y los procedimientos para garantizar la
seguridad de la informacion, la ejecucion de medidas de prevencion de virus y antivirus y la actitud de respeto hacia la ecologia y el medio
ambiente, mediante:
- Examen practico que incluya el manejo de los contenidos procedimentales.
- Examen escrito que integre los contenidos declarativos.
- Practicas en computadora
Manejo de herramientas de uso comun del sistema operativo
Revision y eliminacion de virus
Respaldo de informacion
- Investigaciones documentales
Sistemas operativos
Optimizacion de recursos empleados en la informatica
Virus y antivirus computacionales

19 DGB/DCA/2003-03




RECURSOS Y MATERIALES

Medios Materiales
Computadoras* Consumibles:
Pintarr6n o pizarrén Papel, plumones, gises

* Para la elaboracion de practicas en computadora se recomienda un minimo de una computadora por cada dos estudiantes, ideal una
computadora por estudiante.

BIBLIOGRAFIA

Basica:
1. Parsons June Jamryh, Oja Dan., Conceptos de computacion, México, Internacional Thompson Editores, 1999.
2. Martin B. Nacho. Guia visual de Introduccion a la informatica, México, Anaya Multimedia. 1999.

Complementaria:
1. Rodao, Jests de Marcelo, Piratas cibernéticos, Cyerwares seguridad informatica e internet. México, Alfaomega Editorial 2001.

Libros:

1. Manual del usuario Ms-dos v. 6

2. Manual del usuario de Windows v. X.
3. Enciclopedia Microsoft Encarta 2001
Revistas:

1. PC Magazine*

2. PC World

3. PC Computing

4. Periodicos

Sitios Web:

1. http://coqui.lce.org/ialvarez/drcg2010.htm

2. http://club.telepolis.com/ortihuela/dispositivos.htm

3. http://www.webopedia.com/

4. http://ww.tlmsn.com

5. http://www.aulaclic.com

6. http://www.linux.org.mx

* Se propone la suscripcion de cada plantel a las revistas mencionadas.
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UNIDAD III

Programas didacticos y programas de
consulta

ASIGNACION DE HORAS 12

OBJETIVO DE UNIDAD

El estudiante:

Aplicara diversos programas didacticos y de consulta como herramientas utiles para estudiar, documentar y fortalecer temas relacionados con la
informatica y otras disciplinas, mediante su uso en el desarrollo de practicas en computadora, mostrando interés, ahinco, confianza y solidaridad
durante la realizacion de las mismas.

CONTENIDOS

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

3.1. Programas de consulta
3.1.1 Diccionarios y
enciclopedias
- Multimedia.
- Caracteristicas.
- Ventajas.
- Requerimientos y
opciones
de instalacion.
- Aplicacion practica.

3.1.2 Mapas y atlas mundiales
- Caracteristicas.
- Ventajas.
- Requerimientos y
opciones
de instalacion.
- Aplicacion practica.

3.2. Programas didacticos.
3.2.1 Cursos
- Tipos.

El estudiante:

3.1 Aplicaré diferentes
programas de consulta a través
de la realizacion de practicas
en donde consulte y obtenga
informacion tanto del area de
informatica como de otras
disciplinas, con interés y
ahinco.

3.2 Empleara programas
didacticos en el estudio y
fortalecimiento tedrico y

Modalidades didacticas:

- Exposicion del profesor.

- Demostracion

- Discusion y debate.

- Trabajo cooperativo.

- Practicas en computadora.
- Estudio independiente.

Estrategias de ensefianza:

- Elaborar el plan de clase por sesion, semana y mes que le permita
organizar las diferentes actividades de ensefianza, aprendizaje y evaluacion.

- Seleccionar los programas de consulta y didacticos que utilizara para el
desarrollo de los contenidos de la unidad.

- Preparar précticas en computadora en las que:
- Aborde la metodologia para el uso de programas de consulta y
didécticos.
- Involucre contenidos del area de informatica.
- Relacione actividades interdisciplinarias con otras asignaturas y aplique
los programas didacticos y de consulta.

- Propiciar el compaiierismo, cooperacion y confianza entre los estudiantes.

- Destacar los beneficios de realizar el trabajo con interés, ahinco y
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CONTENIDOS OBJETIVOS TEMATICOS ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA
- Caracteristicas. préctico de la informatica y confianza.
) Kentaj as. ¢ Ztras aslllgngtura§, :‘. través del | Inducir al estudio de los programas didacticos y de consulta, destacando las
|~ equerimientos y Csarrotio de practicas ci ventajas que representan en el aprendizaje y/o fortalecimiento temas
opciones computadora utilizando cursos

de instalacion.

- Aplicacion practica.

3.2.2 Tutoriales

- Tipos

- Caracteristicas

- Ventajas

- Requerimientos y
opciones

de instalacion
- Aplicacion practica

y tutoriales, mostrando
confianza y solidaridad en el
desarrollo de las actividades.

relacionados con diversos ambitos y asignaturas.

- Proporcionar los objetivos de aprendizaje, destacando su aplicacion en el
desarrollo de actividades escolares de diversas asignaturas.

- Presentar a los estudiantes un mapa conceptual sobre la metodologia para
emplear los diferentes programas didacticos y de consulta.

- Demostrar el uso de diferentes programas didacticos y de consulta,
destacando la metodologia correspondiente.

- Dar seguimiento y retroalimentacion al desarrollo de las actividades de
aprendizaje.

- Introducir apoyos para la resoluciéon de modo cooperativo con los
estudiantes de los problemas a que se enfrentan en el uso de los programas
didacticos y de consulta, detectando las habilidades y fortalezas de los
estudiantes.

- Reconocer a los estudiantes su iniciativa, ahinco e interés en el desarrollo
del trabajo.

Estrategias de aprendizaje
Actividades del grupo clase:

- Participar en una dinamica grupal, donde los equipos expongan
informacion sobre los diferentes tipos y marcas de programas de consulta y
didacticos existentes en el mercado, asi como las caracteristicas y ventajas
de los mismos.

- Discutir acerca de las ventajas de realizar el trabajo de manera cooperativa
y solidaria. Elaborar un cuadro sindptico con sus conclusiones.

Actividades en grupos pequeiios:

- Elaborar un resumen con las diversas aportaciones de los integrantes del
equipo acerca de la investigacion documental realizada y exponer ante el
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CONTENIDOS

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

grupo el trabajo realizado.
- Elaborar un mapa conceptual con la terminologia empleada en la unidad.

- Debatir sobre los beneficios y limitaciones derivados del uso de programas
de consulta y didacticos, en el aprendizaje y/o fortalecimiento de contenidos
de diversas asignaturas.

- Realizar practicas en computadora, apoyando el aprendizaje de sus
comparfieros.

Actividades individuales:

- Exponer al grupo las experiencias y conocimientos previos en el uso de
programas didacticos y de consulta, en su caso.

- Realizar investigacion documental y elaborar los reportes que incluya las
caracteristicas, ventajas y principales tipos y marcas existentes en el
mercado de:

- Programas de consulta

- Programas didacticos

- Realizar con interés y confianza, las practicas en computadora
proporcionadas por el profesor.

- Exponer al grupo las experiencias, problemas a que se enfrento en el
desarrollo de las practicas en computadora y la metodologia que empled
para solucionarlos.

23 DGB/DCA/2003-03




ESTRATEGIAS DE EVALUACION SUGERIDAS

Evaluacion diagnostica:
Se sugiere disefiar los instrumentos que permitan evaluar los antecedentes previos que presentan los estudiantes, sobre el nivel de manejo y
aplicacion de los programas didacticos y de consulta, mediante la aplicacion de cuestionarios a resolver individualmente.

Una vez realizada la evaluacion es necesario, revisar, nivelar y homogenizar los antecedentes que presentan los estudiantes en base a los
resultados de la evaluacion diagnostica y tomar decisiones sobre adaptaciones en la programacion, actividades de aprendizaje, materiales y
apoyos didacticos a emplear, etc.

Evaluacion formativa:

Se sugiere evaluar la forma en que el estudiante aplica los programas didacticos y los programas de consulta en la documentacion, el estudio y
fortalecimiento de saberes relacionados con la informatica y con otras areas del conocimiento. En lo correspondiente a las actitudes y valores, se
recomienda poner un especial énfasis en el interés, ahinco, confianza y solidaridad con que realiza las mismas.

Contenidos declarativos:

Conocimiento de los conceptos de programa didactico, programas de consulta, mediante la redaccion de textos con conclusiones, resumenes y/o
mapas conceptuales.

Contenidos procedimentales:

Habilidad y destreza en la aplicacion de programas didacticos y de consulta durante el desarrollo de las practicas en computadora, utilizando
listas de cotejo que integren aspectos cualitativos y cuantitativos.

Contenidos actitudinales:
Evaluar el interés, ahinco, confianza y solidaridad que muestra el estudiante en la realizacion de las diferentes actividades:

- Mostrar confianza y cooperacion en el desarrollo del trabajo en equipo, a la vez de proporcionar apoyo a sus compaiieros en la realizacion de las
actividades.

- Mostrar interés por comprender y extraer informacion de las diversas fuentes documentales, asi como por los resultados de las actividades
realizadas por sus compafieros.

Se sugiere evaluar y verificar el avance en el fortalecimiento de valores en el estudiante con base en su desarrollo en las diversas actividades de
aprendizaje, mediante registros de participacion y colaboracion.

Se recomienda regular el proceso ensefianza-aprendizaje, adaptando las condiciones pedagogicas en beneficio del aprendizaje de los estudiantes.

Evaluacion sumativa:
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Se sugiere que el profesor evalte la forma en que el estudiante aplica los programas didéacticos y los programas de consulta en la documentacion,
el estudio y fortalecimiento de saberes relacionados con la informatica y con otras areas del conocimiento.

Se recomienda considerar las siguientes actividades para integrar la evaluacion sumativa:
- Examen practico.
- Reporte de investigacion documental acerca de las caracteristicas, ventajas y principales tipos y marcas existentes en el mercado de:

- Programas de consulta
- Programas didécticos
- Exposicion de la investigacion realizada.

- Practicas en computadora proporcionadas por el profesor.
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MATERIALES Y RECURSOS

Medios Materiales
Computadoras* Consumibles:
Pintarrén o pizarrén Papel, plumones, gises
Videos

*Para la elaboracion de practicas en computadora se recomienda un minimo de una computadora por cada dos estudiantes, ideal una
computadora por estudiante.

BIBLIOGRAFIA
Basica:
Revistas:
1. PC Magazine*
2. PC World
3. PC Computing
4. Periodicos
Complementaria:
Sitios Web:
1. http://coqui.lce.org/
2. http://club.telepolis.com/
3. http://www.webopedia.com/
4. http://ww.tlmsn.com

e Se propone la suscripcion de cada plantel a las revistas mencionadas
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UNIDAD IV | Procesador de textos | ASIGNACION DE HORAS |12

OBJETIVO DE UNIDAD

El estudiante:
Resolvera problemas relacionados con la comunicacion escrita y la elaboracion de documentos de calidad, mediante la aplicacion de las
operaciones basicas de los procesadores de textos, mostrando eficiencia, iniciativa y creatividad.

CONTENIDO OBJETIVO TEMATICO ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA
El estudiante: Modalidades didacticas:
4.1. Introduccion a los 4.1 Explicara el modo de - Exposicion.
procesadores de textos. operacion de los procesadores |- Demostracion
4.1.1 Definicion, ventajas y de textos, a través del estudio |- Practicas en Computadora.
aplicaciones. de su definicion, ventajas y - Investigacion Documental.
4.1.2 Procesadores de textos de | aplicaciones, en un ambiente |- Estudio independiente.
uso comun. de iniciafiva. Estrategias de ensefianza:
4.1.3 Modo de operacion
- Forma de acceso - Elaborar el Plan de Clase por sesion, semanal y mensual que le permita
- Ambiente de trabajo: organizar las diferentes actividades de ensefianza-aprendizaje y evaluacion
- Elementos de la ventana. a desarrollar.
- BE}rras - Vincular las diferentes actividades de aprendizaje a desarrollar en la
- Mas botones unidad a fin de que el estudiante desarrolle un proyecto o trabajo mensual
-Regla en que integre los trabajos y practicas elaboradas, a fin de obtener al
- Ventana de documento término de la unidad un trabajo completo. Se sugiere desarrollar practicas
- Cuadro de que se vinculen con los contenidos programaticos de otras asignaturas del
desplazamiento plan de estudios.
4.1.4 Operaciones basicas
— TIniciar. - Disefiar practicas en computadora sobre el de los procesadores de textos,
— Abrir. integrando puntos de interés para el estudiante y que lo motiven a
— Guardar desarrollarlas.
-Guardar - Mostrar mediante el empleo de diversos medios audiovisuales el modo de
automaticamente operacion de los procesadores de textos.
- Guardar como . . o ,
~ Imprimir. - Explicar las ventajas que reporta el saber utilizar la ayuda en linea.
- Salir. - Explicar a los estudiantes la importancia de realizar la planeacion del
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CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

4.2. Ayuda en linea.
4.2.1 Importancia.
4.2 .2 Caracteristicas.
4.2.3 Uso.

4.3. Elaboracion de documentos.
4.3.1 Planeacion del
documento
4.3.2 Abrir y guardar un
documento nuevo.

4.3.3 Configurar pagina
4.3.4 Editar texto
- Mover
- Copiar
- Borrar
- Buscar y reemplazar
- Deshacer y rehacer
- Insertar salto de pagina
- Encabezado y pie de
pagina
- Corregir ortografia y
gramatica.

4.4. Formato de documentos

4.4.1 Fuentes

- Tipo

- Tamafio

- Estilo

- Color
4.4.2 Alineacion y
desplazamiento

- Tipos de alineacion

4.2 Evaluara la importancia de
utilizar la ayuda en linea, a
través de su uso y
ejercitacion, mostrando
iniciativa en el empleo de la
misma.

4.3 Resolvera problemas
relacionados con la
comunicacion escrita,
mediante la elaboracion de
documentos, usando las
operaciones basicas del
procesador de textos,
mostrando creatividad.

4.4 Solucionaré problemas
relacionados con la calidad en
la presentacion de
documentos, a través de la
aplicacion eficiente de las
operaciones de formato al
texto.

documento antes de su elaboracion con el procesador de textos.

- Mostrar ejemplos donde el estudiante visualice la importancia de aplicar
formato a los documentos, mediante la comparacion de textos que incluyan
formato y que no lo incluyan, a fin de que los estudiantes deduzcan sus
propias conclusiones.

- Revisar y retroalimentar las actividades que desarrollan los estudiantes.

- Disefiar un ejemplo que le permita mostrar los procedimientos necesarios
para insertar tablas.

- Realizar el planteamiento de los problemas a solucionar mediante el
empleo de los procesadores de textos, con base en los intereses de los
estudiantes y relacionandolos con los contenidos de otras asignaturas.

- Dar seguimiento y retroalimentar el desarrollo de las actividades de
aprendizaje:

- Realizar la revision de las practicas en computadora desarrolladas por
los estudiantes, indicando los elementos que no cumplen con los
requerimientos de eficiencia y calidad establecidos.

- Facilitar a los estudiantes elementos que les permitan resolver las
dificultades que presentan en el desarrollo de las practicas en
computadora.

- Introducir apoyos para la resolucion de las partes del problema que
aun no han podido resolver.

- Reconocer el trabajo, eficiencia, iniciativa, creatividad y logros en el
aprendizaje alcanzado por los estudiantes.

- Destacar la importancia de desarrollar con calidad y de manera creativa las
diversas actividades de aprendizaje.

Estrategias de aprendizaje.
Actividades del grupo clase:

- Exponer en equipo acerca de la terminologia y ventajas de utilizar
procesadores de textos para elaborar documentos, mediante el empleo de

mapas conceptuales.
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CONTENIDO OBJETIVO TEMATICO ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA
- Sangrla' - Generar lluvia de ideas en relacion a los beneficios que reporta la
- Tabulaciones Sy . .
. planeacion de las diversas actividades.
- Espaciado
4.4.3 Numeracion y vifietas - Exponer las ventajas del dar un formato adecuado a los documentos.
4.4.4 Bordes y sombreado Actividades en grupos pequefos:
4.5. Tablas. 4.5 Elaborara documentos que |- Realizar encuestas y entrevistas con estudiantes de ultimos semestres,

4.5.1 Insertar tabla

4.5.2 Ajustar las filas y
columnas de la tabla

4.5.3 Agregar / eliminar filas/
columnas.

4.5.4 Aplicar formato.

4.5.5 Ordenar.

4.5.6 Dibujar.

4.5.7 Dividir y combinar
celdas.

4.6. Operaciones de insercion.
4.6.1 Imagen
- predisenada.
- grafico
4.6.2 Simbolos.
4.6.3 Referencia.
4.6.4 Objetos.

4.7. Opciones de impresion.
4.7.1 Presentacion preliminar.
4.7.2 Calidad de la impresion
4.7.3 Impresion parcial o total
4.7.4 Numero de copias

requieran el uso de tablas,
mediante el manejo de las
operaciones correspondientes,
mostrando eficiencia en su
realizacion.

4.6 Elaborara documentos de
calidad mediante la insercion
de imagenes, graficos y otros
elementos en su realizacion,
aplicando su iniciativa y
creatividad.

4.7 Resolvera los problemas
referentes a la impresion de
documentos, mediante el
manejo eficiente de las
diferentes opciones de
impresion.

profesores y profesionistas de la localidad sobre las aplicaciones que
desarrollan mediante el uso de procesadores de textos.

- Comparar documentos desarrollados con procesadores de textos y
mediante otros métodos. Obtener conclusiones.

- Comparar los resultados obtenidos en el desarrollo de las practicas en
computadora con los resultados obtenidos por sus compafieros.

- Retroalimentar la informacion y obtener conclusiones.

- Exponer mediante el uso de medios audiovisuales ejemplos que ilustren
sobre la importancia del uso de graficos.

- Deducir la importancia de dar formato a las hojas de trabajo para adecuar
la presentacion a los requerimientos del usuario.

- Comparar la informacion de diversos documentos que incluyan datos
estadisticos y resultados numéricos que utilicen graficos con documentos
que no utilicen graficos.

- Coevaluar las actividades desarrolladas en el transcurso de la unidad,
indicando las areas de oportunidad que observa en sus compaiieros de
equipo.

Actividades individuales:

- Realizar investigacion documental sobre las caracteristicas, ventajas y
aplicaciones de los procesadores de textos y los elementos que integran la
ventana. Elaborar el reporte correspondiente.

- Elaborar un mapa conceptual con los contenidos declarativos de la unidad.

- Desarrollar las practicas en computadora proporcionadas por el profesor,
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CONTENIDO

OBJETIVO TEMATICO

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

mostrando iniciativa en el desarrollo de la misma.

- Elaborar de manera creativa un documento tipo boletin informativo o
gaceta, donde integre las operaciones de edicion, formato e insercion.

- Elaborar el proyecto o trabajo mensual mediante la integracion de los
trabajos y practicas en computadora desarrolladas en el transcurso de la
unidad.

- Autoevaluar su desempefio y el logro de los objetivos de aprendizaje.
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ESTRATEGIAS DE EVALUACION SUGERIDAS

Evaluacion diagnostica:
Se sugiere que el profesor realice actividades que le permitan evaluar el manejo de las operaciones basicas del procesador de textos y opciones de
impresion de documentos. Puede hacerlo mediante un examen practico y un cuestionario que incluya la terminologia empleada en la unidad.

Evaluacion formativa:

Para realizar este tipo de evaluacion se propone que se evalte la calidad de los textos elaborados, el manejo de las operaciones de uso comun de
los procesadores de textos, a través de la observacion sistematica de la participacion de los estudiantes y de la evaluacion de las caracteristicas de
los documentos elaborados, asi como la eficiencia, iniciativa y creatividad.

Contenidos declarativos:

Utilizacion y manejo de la terminologia usada en el manejo de un procesador de textos, mediante el empleo de mapas conceptuales.

Contenidos procedimentales:

Aplicacion de las operaciones del procesador de textos para la elaboracion de documentos creativos y de calidad, durante el desarrollo de las
practicas en computadora, mediante el empleo de listas de cotejo que contemple aspectos cuantitativos y cualitativos.

Contenidos actitudinales:

Se sugiere poner especial atencion en la eficiencia, iniciativa y creatividad en el manejo de las operaciones del procesador de textos, a través del
uso de guias de observacion.

Es importante integrar la autoevaluacion y coevaluacion a fin de que los estudiantes se involucren en la actividad, valoren sus logros y
limitaciones y propongan estrategias para propiciar el logro de los objetivos de aprendizaje.

Evaluacion sumativa:
Se sugiere evaluar la calidad con que el estudiante desarrolla los documentos, y el cumplimiento de los requisitos establecidos, asi como el nivel
de manejo de las diferentes operaciones del procesador de textos, mediante:

- Examen préactico

- Reportes de investigacion documental

- Trabajo mensual (integracion de practicas elaboradas)
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MATERIALES Y RECURSOS

Medios Materiales
Computadoras™®, impresora Consumibles:
Pintarron o pizarrén Papel, plumones, gises
Videos

* Para la elaboracion de practicas en computadora se recomienda un minimo de una computadora por cada dos estudiantes, ideal una
computadora por estudiante.

BIBLIOGRAFIA

Basica:

1. Pascual, Francisco, Microsoft office 2000. Practicas didacticas para alumnos de Bachillerato. México. Alfaomega editorial.
2. Beskeen, David y Friedrichsen, Lisa. Microsoft office 2000. México. International Thomson editores,2000.

Revistas:

1. PC Magazine*

2. PC World

3. PC Computing

4. Periddicos
Complementaria:

Sitios Web:

1. http://www.aulaclic.com/

e  Se propone la suscripcion de cada plantel a las revistas mencionadas.
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UNIDAD V

| Requerimientos de actualizacién.

| ASIGNACION DE HORAS |06

OBJETIVO DE UNIDAD

El estudiante:

Valorara la importancia de la actualizacion en el area de la informatica, mediante el analisis de los requerimientos del usuario para la seleccion
adecuada del equipo de computo y de la version del programa, reconociendo los beneficios derivados de la actualizacion de conocimientos y del
fortalecimiento de actitudes y valores necesarios en el area.

CONTENIDO

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

5.1. Tendencias de la informatica.
5.1.1 Evolucién continua.
- Equipos de computo.
- Programas.
- Generacion de nuevos

dispositivos y programas.

5.1.2 Perfil del usuario.
- Conocimientos.
- Habilidades.
- Destrezas.
- Actitudes.
- Valores.

5.2. Actualizacion de equipos de
computo.
5.2.1 Requerimientos de
procesamiento con base en
los
programas y aplicaciones
que
utiliza.
5.2.2 Requerimientos de
velocidad

El estudiante:

5.1 Describira la importancia
de la actualizacion en el area
de informatica, por medio del
estudio de las caracteristicas y
tendencias que presenta.

5.2 Valorara con
responsabilidad la necesidad
de actualizacion de equipos de
computo, a través del analisis
de los requerimientos del
usuario.

Modalidades didacticas:

- Exposicion del profesor y del estudiante.
- Demostracion.

- Trabajo cooperativo.

- Practicas en computadora.

- Estudio independiente.

- Proyectos Finales.

- Mapas mentales.

Estrategias de ensefianza:
- Elaborar el plan de clase por sesion, semana y mes.

- Preparar los materiales y apoyos didacticos que utilizard en el desarrollo de
los diferentes contenidos de la unidad.

- Preparar practicas en computadora en que el estudiante fortalezca los
temas relacionados con la actualizacion. Considerar practicas
simples en las que el estudiante evidencie las ventajas de la actualizacion.

- Preparar diversos programas y herramientas elementales para evaluar
periddicamente el rendimiento del equipo de computo, para ser puesto en
practica por los estudiantes.

- Programar visitas guiadas a centros de computo de diferentes instituciones
y/o organizaciones, con el afan de mostrar la importancia de tener equipos
de computo acordes a los requerimientos de las mismas.
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CONTENIDO

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

y almacenamiento del
usuario.
- En la actualidad
- A mediano plazo
5.2.3 Dispositivos de entrada
y salida.
5.2.4 Estudio costo/beneficio

5.3. Actualizacion de programas.
5.3.1 Versiones de programas.
5.3.2 Requerimientos del

usuario.

5.3.3 Requerimientos
minimos para la instalacion de
programas.

Compatibilidad con el
equipo de
computo disponible.

5.3.4 Comparacion de

caracteristicas
de la version del usuario vs.
nueva version.

5.3.5 Estudio costo / beneficio.

5. 4. Actualizacion de
conocimientos del usuario.
5.4.1 Requerimientos.
5.4.2 Ventajas.

5.4.3 Métodos:
- Cursos.
- Tutoriales.
- Ayuda en linea (del
programa).
- Lectura de libros,
manuales, revistas especializadas,

5.3 Estimara los
requerimientos de
actualizacion de programas
informaticos, mediante el
estudio de las necesidades que
presenta el usuario.

5.4 Reconocera la importancia
de la actualizacion de
conocimientos en el area de
informatica con base en los
beneficios que le reporta,
mostrando interés y
responsabilidad.

- Proporcionar los objetivos de aprendizaje, destacando la importancia de la
actualizacion en la informatica.

- Hacer demostraciones en donde el estudiante visualice la importancia de
desarrollar el trabajo en computadora con el equipo de computo y programas
apropiados.

- Destacar la importancia de dar un aprovechamiento 6ptimo a los equipos
de computo disponibles.

- Dar seguimiento y retroalimentacion al desarrollo de las actividades de
aprendizaje.

- Reconocer a los estudiantes el esfuerzo, interés y logro de los objetivos de
aprendizaje.

- Destacar la importancia de desarrollar las actitudes y valores que propicien
la actualizacion.

- Propiciar la reflexion en los estudiantes sobre temas relacionados con la
mercadotecnia y el consumismo.

Estrategias de aprendizaje:
Actividades del grupo clase:
- Participar en una lluvia de ideas sobre:
- La importancia de la actualizacion.
- Cuando es necesaria la actualizacion
- Porqué las empresas desarrollan nuevos equipos y versiones de
programas.
- Importancia de optimizar los recursos disponibles.
- Exponer los resultados de las entrevistas realizadas.

- Realizar un resumen con los aspectos que se deben considerar al actualizar
equipos de computo y programas.

- Discutir el perfil de un usuario de las tecnologias de informacion y
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CONTENIDO

OBJETIVOS TEMATICOS

ESTRATEGIA DIDACTICA SUGERIDA

etc.

comunicacion.
Actividades en grupos pequeiios:
- Elaborar un mapa conceptual donde ilustre los contenidos declarativos.

- Discutir sobre las ventajas que presentan los diferentes métodos de que
disponen para mantener actualizados sus conocimientos y habilidades en el
area.

- Disefiar el perfil de un estudiante de bachillerato, un profesionista en el
area de la informatica (incluyendo las aptitudes, actitudes, valores y demas
requerimientos).

Actividades individuales:

- Exponer al grupo las experiencias y conocimientos previos en el uso de
programas didacticos y de consulta, en su caso.

- Entrevistar a profesores, estudiantes, profesionistas, etcétera, sobre la
importancia de la actualizacion y las oportunidades de trabajo.

- Exponer al grupo sobre las experiencias o problemas derivados de la falta
de actualizacion.

- Realizar una investigacion en la que comparen las caracteristicas de
diferentes versiones de los programas con que cuenta el centro de computo y
elaborar un reporte.

- Leer manuales y revistas especializadas de computacion, elaborar un
reporte de las lecturas realizadas.

- Desarrollar las practicas propuestas por el profesor.

- Reflexionar sobre las diferentes actividades que debe desarrollar un
estudiante y un profesionista, para mantener sus conocimientos actualizados.

- Realizar una autoevaluacion sobre los objetivos de aprendizaje logrados y
su desempeiio en el desarrollo de las diversas actividades.

- Obtener sus conclusiones y exponerlas ante el grupo.
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ESTRATEGIA DE EVALUACION SUGERIDA

Evaluacion diagnostica:

Se sugiere que el profesor disefie instrumentos que le permitan detectar las fortalezas y debilidades que presentan los estudiantes en lo referente a
conocimientos previos sobre requerimientos y valoracion de las necesidades de actualizacion, a través del desarrollo de una dinamica grupal y de
un cuestionario a responder individualmente, donde los estudiantes expongan sus conocimientos, problemas y experiencias previas relacionadas
con el tema.

Evaluacion formativa:

Se propone que el profesor evalue la solucion que el estudiante da a problemas relacionados con la valoracion de los requerimientos de
actualizacion en el drea de informadtica, y la identificacion de las actitudes y valores deseables.

Contenidos declarativos:

Evaluar la utilizacion progresiva del vocabulario relacionado con la actualizacion, asi como la expresion oral de los conocimientos adquiridos,
mediante la redaccidon de textos con conclusiones y la elaboracion de mapas conceptuales.

Contenidos procedimentales:

Valoracion de los requerimientos de actualizacion, mediante registros en listas de cotejo.

Contenidos actitudinales:

Evaluar las actitudes y el fortalecimiento de los diferentes valores que muestra el estudiante en el desarrollo de las actividades de aprendizaje,
mediante registros de participacion, iniciativa y colaboracion.

Evaluacion sumativa:

Se sugiere que el profesor evalue la forma en que el estudiante valora los requerimientos de actualizacion en el drea de informaética, tanto de
equipo de computo, de programasy de conocimientos y habilidades en el area mediante:

- Examen escrito.

- Exposicion de los resultados de la entrevista.

- Reporte de la lectura de manuales.

- Practicas en computadora.
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MATERIALES Y RECURSOS

Medios Materiales
Computadoras * Consumibles:
Impresoras

Pintarrén o pizarron Papel, plumones, gises
Videos

* Para la elaboracion de practicas en computadora se recomienda un minimo de una computadora por cada dos estudiantes, siendo ideal una
computadora por estudiante.

BIBLIOGRAFIA

Basica:

Sitios Web:

1. http://www.conozcasuhardware.com/
2. http://www.elportaldewindows.com/

Complementaria:
Revistas:*

1. PC Magazine

2. PC World

3. PC Computing
4. Periodicos

e Se propone la suscripcion de cada plantel a las revistas mencionadas.
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