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CUESTIONARIO Nº 2

Pareo: la Columna A contiene las premisas y la Columna B contiene las respuestas: Dentro del paréntesis de la Columna A colocar el número correspondiente que se encuentra en la Columna B.

	
	COLUMNA A
	
	COLUMNA B

	(  )
	Microsoft Excel es:
	 ( 1 )
	Microsoft Word

	(  )
	OpenOffice Wrtiter es:
	 ( 2 )
	Signo de igualdad “=”

	(  )
	En Word, menú que permite revisar ortografía
	 ( 3 )
	Procesador de texto

	(  )
	En PowerPoint, menú que permite aplicar efectos a las diapositivas.
	 ( 4 )
	Calc

	(  )
	Una fórmula en Excel siempre empieza con:
	 ( 5 )
	Barra de formato

	(  )
	EL botón autoformas esta ubicado en:
	 ( 6 )
	Menú Presentación

	(  )
	En Word, menú que permite  configurar el interlineado.
	 ( 7 )
	Signo de resta “-“

	
	
	 ( 8 )
	Menú Herramientas

	
	
	 ( 9 )
	Barra de dibujo

	
	
	 (10)
	Menú Insertar

	
	
	 (11)
	Hoja de cálculo

	
	
	 (12)
	Menú Formato


Verdadero / Falso: determine si es verdadero o falso, marcando con una “X” dentro del paréntesis según sea el caso.

1. La barra de título muestra el nombre del programa y el nombre de la presentación actual. 

(  ) Verdadero.

(  )  Falso. 

2. La barra de herramientas es la barra que contiene los menús con todas las acciones que podemos aplicar a una presentación.

(  )  Verdadero.

(  )  Falso. 

3. El panel de tareas es el que aparece en la zona izquierda de la pantalla. 

(  )  Verdadero.

(  )  Falso.

4. Todos los comandos inmediatos se pueden ejecutar con una combinación de teclas. 

(  )  Verdadero.

(  )  Falso.

5. Se puede cerrar PowerPoint con el botón  que se encuentra en la barra de menús. 

(  )  Verdadero. 

(  )  Falso.

Desarrollo: 

1. Responda las siguientes interrogantes.

a.- ¿Cuántas columnas contiene la tabla? 

b.- ¿Cuántas filas contiene la tabla?

c.- ¿Qué menú de Microsoft Office Word se puede utilizar para elaborar dicha tabla?

	Registro de Asistencia



	Sección:                                                                            Asignatura:

Semestre:                                                                          Profesor:

	Nombre
	ID
	Enero
	Febrero
	Total

	
	
	15
	16
	17
	20
	21
	22
	23
	2
	3
	4
	5
	8
	9
	

	Estudiante 1
	12345
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	7

	Estudiante 2
	54231
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	7

	Estudiante 3
	67890
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	7

	Estudiante 4
	09876
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	7

	
	Total
	0
	4
	0
	0
	0
	4
	4
	0
	0
	4
	0
	4
	4
	28


2. Observe detenidamente la diapositiva y responda las preguntas descritas.

a.- ¿Qué tipo de fuente se usa?


b.- ¿Cuál vista esta activa?

c.- ¿Cuántas diapositivas tiene la presentación?

d.- ¿Qué menú permite agregar transiciones a la diapositiva?

e.- ¿Cuáles son los pasos para insertar una imagen prediseñada?
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3. Observe detenidamente el libro y responda las preguntas descritas.

a.- ¿Con qué nombre está guardado el libro?

b.- ¿Cuál es la celda que está activa?

c.- ¿Cuál es el nombre de la hoja que está activa?

d.- ¿Qué menú permite realizar gráficos?
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