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SUPUESTO OFIMÁTICO

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consiste en reproducir en un documento de WordPerfect 7.0. el contenido de

las páginas siguientes.

Deberá ajustarse a todas las características de presentación que aparecen, tales como

bordes, rellenos, líneas, formatos de fuente, justificados, encabezados, paginado, obje-

tos, ecuaciones...etc, así como a la página donde aparece cada elemento y su posición

dentro de la misma.

Su objetivo es conseguir un documento que sea idéntico al modelo entregado.

Si se encuentra con algún aspecto del documento modelo que no sabe reproducir ínte-

gramente, intente acercarse lo más posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar el primer ejercicio. Cuando quede 1 minuto para

finalizar, se le avisará para que proceda a archivar el documento en el disquete que se le

ha entregado. Deberá guardarlo con el nombre supuesto.wpd

 A la vuelta de esta página encontrará unas breves instrucciones específicas para este

supuesto concreto, referentes al tipo de fuente, tamaño y otros aspectos que deberá res-

petar en cada página.

NO ABRA EL CUADERNILLO HASTA QUE SE LE INDIQUE

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR

G
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En todo el documento: Fuente Comic Sans MS, tamaño 11. 
          Numeración de página 
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Esquema: tipo párrafo. 
Gráfico: dibujo triángulo. Tamaño aproximado. 
Text Art: 15 cm. de ancho X 3 cm. de alto. Sombra gris. 
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Columnas: paralelas. 
Diagrama:  Fuente, tamaño y color a elección. Construirlo a partir de 
los datos siguientes: 

 Sanitario Ocio y 
cultura 

Educación Servicios sociales 

Cuotas 50,6 40,9 6,3 20 

Sector 
público 

36,7 24,3 53,1 48,6 

Donativos 12,7 34,8 40,6 31,4 
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La difusión institucional en Internet está pasando por una primera etapa en la que cientos
de miles de instituciones, las más sensibles y avanzadas en este terreno, han
"colgado" ya su propia web. No obstante, la mayoría de estas experienciasC

(fundaciones culturales, gobiernos, iglesias, ayuntamientos, universidades, museos,D

etc.) se han limitado a ofrecer información y mensajes promocionales sobre suE

propia institución sin que ello haya significado ningún cambio en sus prácticas yF

estrategias de comunicación, y mucho menos ningún cambio en sus OBJETIVOS OG

FORMAS DE ORGANIZACIÓN. H

I

Las cosas han de cambiar radicalmente en el futuro.J

1. Envío de cartas masivo
2. Contacto telefónico

a. Información
b. Concertar entrevista

i. Específicas
ii. No expresadas

(1) Inconscientes
(2) Futuras

(a) Corto plazo
(b) Largo plazo

3. Entrevista
a. Cuestionario biográfico
b. Concordancia de necesidades-respuestas

(1) Actuales
(2) Futuras

4. Seguimiento
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EL SECTOR NO LUCRATIVO EN EL MUNDO

Dinero que 1,1 Billones de dólares en el mundo
mueve 2,8 millones de pesetas en España

Número de 29 millones de trabajadores en el mundo
trabajadores 475.179 trabajadores en España

Países que En general Europa Occidental y especialmente
destacan Países Bajos con un 12,6  del empleo total.%

Organizaciones Cruz Roja, ONCE y Caritas.
más importantes
en España



INSTRUCCIONES GENERALES

En las páginas siguientes encontrará el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual

dispone de 10 minutos. Transcurrido ese tiempo y una vez que el examinador dé orden de

finalizar, Vd. deberá archivar el documento en el disquete que se le ha entregado con el

nombre velocidad.wpd

NO ABRA EL CUADERNILLO HASTA QUE SE LE INDIQUE

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR
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2º Ejercicio

PRUEBA DE VELOCIDAD

G



El Libro segundo de la presente Ley, dedicado a los procesos declarativos, comprende, dentro del

Capítulo referente a las disposiciones comunes, las reglas para determinar el proceso que se ha de

seguir. Esta determinación se lleva a cabo combinando criterios relativos a la materia y a la cuantía.

Pero la materia no sólo se considera en esta Ley, como en la de 1881, factor predominante respecto

de la cuantía, sino elemento de muy superior relevancia, como lógica consecuencia de la preocupación

de esta Ley por la efectividad de la tutela judicial. Y es que esa efectividad reclama que por razón de

la materia, con independencia de la evaluación dineraria del interés del asunto, se solvente con rapidez,

con más rapidez que hasta ahora, gran número de casos y cuestiones.

Es éste un momento oportuno para dar razón del tratamiento que, con la mirada puesta en el artículo

53.2 de la Constitución, esta Ley otorga, en el ámbito procesal civil, a una materia plural, pero

susceptible de consideración unitaria: los derechos fundamentales. Además de entender, conforme a

unánime interpretación, que la sumariedad a que se refiere el citado precepto de la Constitución no ha

de entenderse en el sentido estricto o técnico-jurídico, de ausencia de cosa juzgada a causa de una

limitación de alegaciones y prueba, resulta imprescindible, para un adecuado enfoque del tema, la

distinción entre los derechos fundamentales cuya violación se produce en la realidad extraprocesal y

aquéllos que, por su sustancia y contenido, sólo pueden ser violados o infringidos en el seno de un

proceso.

En cuanto a los primeros, pueden y deben ser llevados a un proceso para su rápida protección, que

se tramite con preferencia: el hecho o comportamiento, externo al proceso, generador de la pretendida

violación del derecho fundamental, se residencia después jurisdiccionalmente. Y lo que quiere el

concreto precepto constitucional citado es, sin duda alguna, una tutela judicial singularmente rápida.

En cambio, respecto de los derechos fundamentales que, en sí mismos, consisten en derechos y

garantías procesales, sería del todo ilógico que a su eventual violación respondiera el Derecho

previendo, en el marco de la jurisdicción ordinaria, tanto uno o varios procedimientos paralelos como

un proceso posterior a aquél en que tal violación se produzca y no sea reparada. Es patente que con

lo primero se entraría de lleno en el territorio de lo absurdo. Y lo segundo supondría duplicar los

procesos jurisdiccionales. Y aún cabría hablar de duplicación como mínimo, pues en ese segundo

proceso, también podría producirse o pensarse que se había producido una nueva violación de

derechos fundamentales, de contenido procesal.

Por todo esto, para los derechos fundamentales del primer bloque aludido, aquéllos que se refieren a

bienes jurídicos del ámbito vital extrajudicial, la presente Ley establece que los procesos

correspondientes se sustancien por un cauce procedimental, de tramitación preferente, más rápido que

el establecido por la Ley de Protección Jurisdiccional de los Derechos Fundamentales, el de los juicios



verbales con demanda y contestación por escrito, seguidas de vista y sentencia.

En cambio, respecto de los derechos fundamentales de naturaleza procesal, cuya infracción puede

producirse a lo largo y lo ancho de cualquier litigio, esta Ley descarta un ilógico procedimiento especial

ante las denuncias de infracción y considera que las posibles violaciones han de remediarse en el seno

del proceso en que se han producido. A tal fin responden, respecto de muy diferentes puntos y

cuestiones, múltiples disposiciones de esta Ley, encaminadas a una rápida tutela de las garantías

procesales constitucionalizadas. La mayoría de esas disposiciones tienen carácter general pues aquello

que regulan es susceptible siempre de originar la necesidad de tutelar derechos fundamentales de índole

procesal, sin que tenga sentido por tanto, establecer una tramitación preferente. En cambio, y a título

de meros ejemplos de reglas singulares, cabe señalar la tramitación preferente de todos los recursos

de queja y de los recursos de apelación contra ciertos autos que inadmitan demandas. Conforme a la

experiencia, también se ocupa la Ley de modo especial, según se verá, de los casos de indefensión,

con nulidad radical, que, por el momento en que pueden darse, no es posible afrontar mediante

recursos o con actuación del tribunal, de oficio. 

Volviendo a la atribución de tipos de asuntos en los distintos cauces procedimentales, la Ley, en

síntesis, reserva para el juicio verbal iniciado mediante demanda sucinta con inmediata citación para

la vista, aquellos litigios caracterizados, en primer lugar, por la singular simplicidad de lo controvertido

y, en segundo término, por su pequeño interés económico. También es la materia, como antes se

apuntó, el criterio más relevante para distribuir los asuntos entre el juicio ordinario y el juicio verbal con

demanda y contestación escritas. La cuantía cumple, no obstante, un papel no desdeñable y las reglas

sobre su determinación cambian notablemente, con mejor contenido y estructura, conforme a la

experiencia, procurándose, por otra parte, que la indeterminación inicial quede circunscrita a los casos

verdaderamente irreductibles a toda cuantificación, siquiera sea relativa.

Las diligencias preliminares del proceso establecidas en la Ley de Enjuiciamiento Civil de 1881 no

distaban mucho del completo desuso, al no considerarse de utilidad, dadas las escasas consecuencias

de la negativa a llevar a cabo los comportamientos preparatorios previstos, pese a que el tribunal

considerara justificada la solicitud del interesado. Por estos motivos, algunas iniciativas de reforma

procesal civil se inclinaron a prescindir de este instituto.

Sin embargo, la presente Ley se asienta sobre el convencimiento de que caben medidas eficaces para

la preparación del proceso. Por un lado, se amplían las diligencias que cabe solicitar, aunque sin llegar

al extremo de que sean indeterminadas. Por otra parte, sin incurrir en excesos coercitivos, se prevén,

no obstante, respecto de la negativa injustificada, consecuencias prácticas de efectividad muy superior



a la responsabilidad por daños y perjuicios.

Buscando un equilibrio equitativo, se exige al solicitante de las medidas preliminares una caución para

compensar los gastos, daños y perjuicios que se pueda ocasionar a los sujetos pasivos de aquéllas, con

la particularidad de que el mismo tribunal competente para las medidas decidirá sumariamente sobre

el destino de la caución.


