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1° Ejercicio

SUPUESTO OFIMATICO

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consiste en reproducir en un documento de WordPerfect 7.0. el contenido de
las paginas siguientes.

Debera ajustarse a todas las caracteristicas de presentacion que aparecen, tales como
bordes, rellenos, lineas, formatos de fuente, justificados, encabezados, paginado, obje-
tos, ecuaciones...etc, asi como a la pagina donde aparece cada elemento y su posicion
dentro de la misma.

Su objetivo es conseguir un documento que sea idéntico al modelo entregado.

Si se encuentra con algin aspecto del documento modelo que no sabe reproducir inte-
gramente, intente acercarse lo mas posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar el primer ejercicio. Cuando quede 1 minuto para
finalizar, se le avisara para que proceda a archivar el documento en el disquete que se le
ha entregado. Debera guardarlo con el nombre supuesto.wpd

A la vuelta de esta pagina encontrara unas breves instrucciones especificas para este
supuesto concreto, referentes al tipo de fuente, tamano y otros aspectos que debera res-
petar en cada pagina.

NO ABRA EL CUADERNILLO HASTA QUE SE LE INDIQUE
ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR



INSTRUCCIONES ESPECIFICAS: SUPUESTO H

En todo el documento: Fuente Arial, tamano 11.
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Diagrama: Fuente, tamafio y color a eleccidén. Construirlo a partir
de los datos siguientes:

1999 2000 2001

Ocio 40000 50000 51000
Venta 21500 28000 35000
Informacion 89000 100000 105500
Publicidad 30000 35000 36000

Tabla: 2 filas X 4 columnas.
2 cm. de ancho de columnay 2 cm. de alto de fila.
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Columnas: tipo periodisticas. Contienen caracteres (simbolos iconicos).
Esquema: tipo parrafo.
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Etiquetas: Avery Inkjet J8164 Address




Esto no representa, de hecho, ninguna novedad en la historia de la informacion. La introduccion de
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tecnologias nunca ha generado directamente contenidos, sino que lo que ha hecho, en primer
lugar, es transmitir los contenidos ya existentes. Mas que cambiar los contenidos, lo que
cambia ahora son las formas de acceso a estos contenidos. Gracias a Internet, muchos (mejor
seria decir algunos) pueden tener acceso a contenidos que hasta ahora estaban reservados

a unos pocos.

I a transformacion tecnoldgica tiene una influencia mas bien indirecta sobre los
e contenidos, en tanto que genera actitudes sociales y abre las puertas a

nuevas conductas
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FORO DE DEBATE SOBRE EL
FUTURO DE LA UE
El presidente de la Convencion para el
futuro de Europa apela a los europeos
a debatir el futuro de la Unién Europea
(UE) en un foro de Internet:

www.europa.eu.int/futurum/

Organizaciones pioneras en web
a. Fundaciones culturales
b. Estado
i. Gobierno

ii. Ayuntamiento

C. Iglesia

d. Universidades

e. Museos
1. Objetivos

a. Ofrecer informacién

b. Mensajes promocionales
2. Cambios pendientes de realizar

a. Comunicacién

i. Practicas

ii. Estrategias

b. Objetivos

C. Formas de organizacién
3. Areas con mas desarrollo

a. Entretenimiento

b. Informacion periodistica

> UN FUTURO POCO OPTIMISTA

Segun un estudio reciente el mercado
europeo de Nuevas Tecnologias no se

recuperara antes del 2003.



PRIORIDAD A PRIORIDAD A PRIORIDAD B
PRIORIDAD B PRIORIDAD B PRIORIDAD C
PRIORIDAD C PRIORIDAD C PRIORIDAD C
PRIORIDAD C PRIORIDAD C PRIORIDAD C
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2° Ejercicio

PRUEBA DE VELOCIDAD

INSTRUCCIONES GENERALES

En las paginas siguientes encontrara el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual
dispone de 10 minutos. Transcurrido ese tiempo y una vez que el examinador dé orden de
finalizar, Vd. debera archivar el documento en el disquete que se le ha entregado con el
nombre velocidad.wpd

NO ABRA EL CUADERNILLO HASTA QUE SE LE INDIQUE
ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR



LaL ey, que concibe con médsamplitud € reconocimiento judicial, acoge también entrelosmediosde
prueba, como yase hadicho, losinstrumentos que permiten recoger y reproducir, no sélo palabras,
sonidos e iméagenes, sino aquéllos otros que sirven parael archivo de datosy cifrasy operaciones
matematicas. Introducidas en la presente Ley |as presunciones como método defijar lacertezade
ciertos hechosy regulada suficientemente lacargade laprueba, piezaclave de un proceso civil en el
guee interés publico no sea predominante, puede eliminarseladualidad de regul aciones delaprueba
civil, mediante la derogacién de algunos preceptos del Codigo Civil.

Ensefialaexperiencia, entodo € mundo, que S, traslasiniciaes alegaciones de las partes, se acude
de inmediato a un acto oral, en que, antes de dictar sentencia también de forma inmediata, se
concentren todas| as actividades de d egaci 6n complementariay de prueba, secorre cas sempreuno
deestosdosriesgos: € gravisimo, de quelos asuntos se resuelvan sin observanciadetodas|asreglas
guegarantizanlaplenacontradiccion y sinladeseabl e atencion atodos|os € ementos que han defundar
e falo, o d consstente en que d tiempo que en apariencia se ha ganado acudiendo inmediatamente
a acto dd juicio o vistase hayade perder con suspensiones eincidencias, que en modo aguno pueden
consderarse sempreinjudtificadas y meramente dilatorias, sino con frecuencianecesarias en razon de
la complgjidad de los asuntos.

Por otro lado, esunaexigenciaraciona y congtituciona de laefectividad delatutelajudicia que se
resuel van, cuanto antes, las eventual es cuestiones sobre presupuestosy 6bi ces procesal es, demodo
gueseeviten d maximo las sentencias que no entren sobre e fondo del asunto litigiosoy cuaquier otro
tipo de resolucién que pongafina proceso sin resolver sobre su objeto, tras costosos esfuerzos baldios
delas partesy del tribunal. En consecuencia, como ya se apuntd, sélo es conveniente acudir ala
maxima concentracion de actos para asuntos litigiosos desprovistos de complgjidad o que reclamen
unatutelacon singular rapidez. En otros casos, laopcidnlegidativaprudente esd juicio ordinario, con
suaudienciaprevia, o unjuicio verba en quelasaegacionesiniciaes puedanformularse con detalle
y cuidadosa aportacion de documentos, dictamenes o informes.

Con edtas premisas, laL ey articulacon caracter generd dos cauces digtintosparalatutelajurisdicciona
declarativa: de un lado, ladé proceso que, por lasencillez expresivade ladenominacion, sedaen
llamar juicio ordinarioy, deotro, laded juicio verbd, que presenta dos modalidades, segiin lademanda
seaordinariao sucintay esté previsto, en € primer caso, unacontestacion alademanda por escrito
y, en el segundo, en cambio, lainmediata citacion paralavista

Estos procesos acogen, en algunos casos gracias adisposiciones particulares, loslitigios que hasta
ahoraseventilaban através de cuatro procesos ordinarios, asi como todos|osincidentes no regulados



expresamente, con lo que cabe suprimir también € procedimiento incidental comun. Y estanuevaley
de Enjuiciamiento Civil permite también afrontar, sin merma de garantias, |0s asuntos que eran
contempl ados hastahoy en mas de unadocenade leyesdistintas de laprocesal civil comun. Buena
prueba de ello son la Disposicion Derogatoriay las Disposiciones Finales.

Asi, pues, se smplifican, con estos procedimientos, 10s cauces procesales de muchasy muy diversas
tutelas jurisdiccionales. Lo que no se hace, porque careceria de razon y sentido, es prescindir de
particul aridadesjustificadas, tanto por |0 que respectaa presupuestos especialesdeadmisibilidad o
procedibilidad como enlo rdativo aciertos aspectos del procedimiento mismo. Lo exigibley desegble
no es unificar aultranza, sino suprimir lo que resultainnecesario y, sobre todo, poner término auna
dispersion normativaatodas|ucesexcesiva. No cabe, por otraparte, ni raciona ni congtitucionalmente,
cerrar €l paso adisposiciones|egal es posteriores, sino sblo procurar quelos preceptos que estaL ey
contiene sean, por su previsony flexibilidad, suficientes parad tratamiento jurisdicciona de materias
y problemas nuevos.

LaL ey disefialos procesos declarativos de modo quelainmediacion, lapublicidad y laoraidad hayan
de ser efectivas. Enlosjuicios verbales, por latrascendenciadelavista; en € ordinario, porque tras
demanday contestacion, |os hitos procedimental es més sobresdientes son laaudienciapreviad juicio
y d juicio mismo, ambos con lainexcusable presenciadel juzgador. A grandesrasgos, € desarrollo del
proceso ordinario puede resumirse como sigue. En laaudienciaprevia, se intentainicialmente un
acuerdo o transaccién delaspartes, quepongafina procesoy, s ta acuerdo no selogra, seresuelven
las posibles cuestiones sobre presupuestos y ébices procesales, se determinan con precision las
pretensiones delas partesy e ambito de su controversia, seintenta nuevamente un acuerdo entre los
litigantesy, en caso de no acanzarsey de existir hechos controvertidos, se proponeny admiten las
pruebas pertinentes. En € juicio, se practicala pruebay se formulan las conclusiones sobre ésta,
findizando con informes sobre los aspectosjuridicos, salvo quetodas las partes prefieran informar por
escrito o d tribuna 1o estime oportuno. Conviene reiterar, ademas, que de todas | as actuaciones
publicasy orales, en ambasinstancias, quedaraconstanciamediantelosinstrumentos oportunosde
grabacion 'y reproduccion, sin perjuicio de las actas necesarias.

LaL ey suprimelas denominadas diligencias paramejor proveer, sustituyéndol as por unasdiligencias
finales, con presupuestos distintos de los de aquéllas. Larazon principal para este cambio esla
coherenciacon layareferidainspiracion fundamenta que, como regla, debepresidir € inicio, desarrollo
y desenlace delos procesosciviles. Ademas, esconveniente cuanto refuercelaimportanciadel acto
del juicio, restringiendo laactividad previaalasentenciaaaguello que sea estrictamente necesario. Por
tanto, como diligenciasfinal es solo serén admisibleslas diligencias de pruebas, debidamente propuestas



y admitidas, que no se hubieren podido practicar por causas genas a la parte que las hubiera
interesado.

LaLey consderaimprocedente llevar a cabo nada de cuanto se hubiera podido proponer y no se
hubiere propuesto, asi como cuaquier actividad del tribuna que, con mermadelaiguditariacontienda
entrelaspartes, suplasu fatadediligenciay cuidado. Lasexcepcionesaestareglahan sido meditadas
detenidamente y responden a criterios de equidad, sin que supongan ocasién injustificada para
desordenar la estructura procesal 0 menoscabar laigualdad de la contradiccion



