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1° Ejercicio

SUPUESTO OFIMATICO

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consiste en reproducir en un documento de WordPerfect 7.0. el contenido de
las paginas siguientes.

Debera ajustarse a todas las caracteristicas de presentacion que aparecen, tales como
bordes, rellenos, lineas, formatos de fuente, justificados, encabezados, paginado, obje-
tos, ecuaciones...etc, asi como a la pagina donde aparece cada elemento y su posicion
dentro de la misma.

Su objetivo es conseguir un documento que sea idéntico al modelo entregado.

Si se encuentra con algin aspecto del documento modelo que no sabe reproducir inte-
gramente, intente acercarse lo mas posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar el primer ejercicio. Cuando quede 1 minuto para
finalizar, se le avisara para que proceda a archivar el documento en el disquete que se le
ha entregado. Debera guardarlo con el nombre supuesto.wpd

A la vuelta de esta pagina encontrara unas breves instrucciones especificas para este
supuesto concreto, referentes al tipo de fuente, tamano y otros aspectos que debera res-
petar en cada pagina.

NO ABRA EL CUADERNILLO HASTA QUE SE LE INDIQUE
ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR



INSTRUCCIONES ESPECIFICAS: SUPUESTO G

En todo el documento: Fuente Comic Sans MS, tamano 11.
Numeracion de pagina

Pagina ©

Esquema: tipo parrafo.
Grafico: dibujo triangulo. Tamafo aproximado.
Text Art: 15 cm. de ancho X 3 cm. de alto. Sombra gris.

Pagina @

Columnas: paralelas.
Diagrama: Fuente, tamafo y color a eleccion. Construirlo a partir de
los datos siguientes:

Sanitario Ocioy Educacion Servicios sociales
cultura
Cuotas 50,6 40,9 6,3 20
Sector 36,7 24,3 53,1 48,6

publico
Donativos 12,7 34,8 40,6 31,4
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La difusion institucional en Internet esta pasando por una primera etapa en la que cientos
de miles de instituciones, las més sensibles y avanzadas en este terreno, han

"colgado” ya su propia web. No obstante, la mayoria de estas experiencias

(fundaciones culturales, gobiernos, iglesias, ayuntamientos, universidades, museos,

etc.) se han limitado a ofrecer informaciéon y mensajes promocionales sobre su

propia institucion sin que ello haya significado ningln cambio en sus préacticas y

estrategias de comunicacién, y mucho menos ningin cambio en sus OBJETIVOS O

I O mmOO

FORMAS DE ORGANIZACION.

J llLas han de cambiar radicalmente

1. Envio de cartas masivo A
2. Contacto telefoénico SN
a. Informacion '," \\
b. Concertar entrevista s N
i Especificas 2 *,
ii. No expresadas
Q) Inconscientes

2 Futuras
(€) Corto plazo
(b) Largo plazo

3. Entrevista
a. Cuestionario biogréafico
b. Concordancia de necesidades-respuestas
(1) Actuales
(2) Futuras
4. Seguimiento

‘LG informacién es i“dispenszI
)
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EL SECTOR NO LUCRATIVO EN EL MUNDO

Dinero que 1,1 Billones de délares en el mundo

mueve 2,8 millones de pesetas en Espafia

NUmero de 29 millones de trabajadores en el mundo

trabajadores 475.179 trabajadores en Espafia

Paises que En general Europa Occidental y especialmente

%

destacan Paises Bajos con un 12,6” del empleo total.

Organizaciones Cruz Roja, ONCE y Caritas.
mas importantes

en Espafa
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2° Ejercicio

PRUEBA DE VELOCIDAD

INSTRUCCIONES GENERALES

En las paginas siguientes encontrara el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual
dispone de 10 minutos. Transcurrido ese tiempo y una vez que el examinador dé orden de
finalizar, Vd. debera archivar el documento en el disquete que se le ha entregado con el
nombre velocidad.wpd

NO ABRA EL CUADERNILLO HASTA QUE SE LE INDIQUE
ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR



El Libro segundo de la presente L ey, dedicado alos procesos declarativos, comprende, dentro del
Capitul o referente alas disposiciones comunes, las reglas paradeterminar €l proceso que se hade
seguir. Estadeterminacion sellevaa cabo combinando criterios relativos alamateriay alacuantia
Pero lamateriano sblo se consideraen estaley, como enlade 1881, factor predominante respecto
delacuantia, sno demento de muy superior relevancia, como |6gica consecuenciade la preocupacion
deestal ey por laefectividad delatutelajudicia. Y esque esa efectividad reclamaque por razén de
lamateria, conindependenciadelaevauacion dinerariadd interésdel asunto, sesolvente con rapidez,
con mas rapidez que hasta ahora, gran nimero de casos y cuestiones.

Es éste un momento oportuno paradar razon del tratamiento que, con lamiradapuestaen € articulo
53.2 de la Constitucién, esta Ley otorga, en el ambito procesal civil, a una materiaplural, pero
susceptible de consideracién unitaria: losderechos fundamental es. Ademas de entender, conformea
unanimeinterpretacion, quelasumariedad aqueserefiered citado precepto delaCongtitucién no ha
de entenderse en € sentido estricto o técnico-juridico, de ausencia de cosa juzgada a causa de una
limitacion de alegacionesy prueba, resultaimprescindible, paraun adecuado enfoque del tema, la
distincion entre los derechos fundamental es cuya viol acion se produce en laredlidad extraprocesa y
aquéllos que, por su sustanciay contenido, sdlo pueden ser violados o infringidos en € seno deun
proceso.

En cuanto alos primeros, pueden y deben ser llevados a un proceso para su rdpida proteccion, que
setramite con preferencia € hecho o comportamiento, externo a proceso, generador de la pretendida
violacion del derecho fundamental, se residencia después jurisdiccionamente. Y lo que quiere €

concreto precepto constitucional citado es, sin dudaaguna, unatutelajudicia singularmente répida.

En cambio, respecto de los derechos fundamentales que, en si mismos, consisten en derechosy
garantias procesales, seria del todo il6gico que a su eventual violacion respondiera el Derecho
previendo, en d marco delajurisdiccion ordinaria, tanto uno o varios procedimientos paralel oscomo
un proceso posterior aagquél en quetal violacion se produzcay no seareparada. Es patente que con
lo primero se entrariade lleno en € territorio de lo absurdo. Y 1o segundo supondria duplicar los
procesosjurisdiccionales. Y aln cabria hablar de duplicacion como minimo, pues en ese segundo
proceso, también podria producirse o pensarse que se habia producido una nueva violacién de
derechos fundamental es, de contenido procesal.

Por todo esto, paralos derechos fundamentales del primer bloque aludido, aquéllos que serefierena
bienes juridicos del ambito vital extrajudicial, la presente Ley establece que los procesos
correspondientes se sustancien por un cauce procedimentd, de tramitacion preferente, mas rpido que
€l establecido por laLey de Proteccion Jurisdicciond delos Derechos Fundamentaes, € delosjuicios



verbales con demanday contestacion por escrito, seguidas de vistay sentencia.

En cambio, respecto delos derechos fundamental es de natural eza procesal, cuyainfraccion puede
producirsealolargoy lo ancho de cudquier litigio, esta L ey descartaun il égico procedimiento especia

antelasdenunciasdeinfracciény consideraquelas posiblesviolacioneshan deremediarseen € seno
del proceso en que se han producido. A tal fin responden, respecto de muy diferentes puntosy
cuestiones, multiples disposiciones de esta L ey, encaminadas a unarépida tutela de las garantias
procesa es congtitucionalizadas. Lamayoria de esas disposicionestienen caracter generd pues aquello
gueregulan essusceptiblesemprede originar lanecesidad detutelar derechosfundamentalesdeindole
procesal, Sin que tenga sentido por tanto, establecer unatramitacion preferente. En cambio, y atitulo
de meros gjemplos de reglas singulares, cabe sefidar latramitacion preferente de todos los recursos
de quejay delos recursos de apel acion contra ciertos autos que inadmitan demandas. Conformeala
experiencia, también se ocupalal ey de modo especial, segiin severa, delos casosdeindefension,

con nulidad radical, que, por el momento en que pueden darse, no es posible afrontar mediante
recursos o con actuacion del tribunal, de oficio.

Volviendo ala atribucion de tipos de asuntos en los distintos cauces procedimentales, laLey, en
sintesis, reservaparad juicio verbal iniciado mediante demanda sucinta.con inmediata citacion para
lavista, aguelloslitigios caracterizados, en primer lugar, por lasingular smplicidad delo controvertido
Yy, en segundo término, por su pequefio interés econdémico. También es la materia, como antes se
apuntd, € criterio mésreevante paradistribuir losasuntosentred juicio ordinarioy d juicio verba con
demanday contestacion escritas. Lacuantiacumple, no obstante, un papel no desdefiabley lasreglas
sobre su determinacién cambian notablemente, con mejor contenido y estructura, conforme ala
experiencia, procurandose, por otra parte, que laindeterminacion inicia quede circunscritaalos casos
verdaderamente irreductibles a toda cuantificacion, siquiera searelativa.

Lasdiligenciaspreliminaresdel proceso establecidasenlal ey de Enjuiciamiento Civil de 1881 no
distaban mucho del completo desuso, a no considerarse de utilidad, dadas | as escasas consecuencias
delanegativaallevar acabo los comportamientos preparatorios previstos, pese aque d tribunal
consderarajustificadalasolicitud del interesado. Por estos motivos, agunasiniciativasdereforma
procesal civil seinclinaron aprescindir de este instituto.

Sin embargo, lapresente Ley se asentasobre e convencimiento de que caben medidas eficaces para
lapreparacion del proceso. Por unlado, seamplianlasdiligenciasque cabe solicitar, aunquesinllegar
a extremo de que sean indeterminadas. Por otra parte, Sinincurrir en excesos coercitivos, se prevén,
no obstante, respecto delanegativainjustificada, consecuencias précti cas de ef ectividad muy superior



alaresponsabilidad por daiosy perjuicios.

Buscando un equilibrio equitativo, seexige d solicitante de las medidas preliminares unacaucion para
compensar losgastos, dafiosy perjuicios que se puedaocasionar alos sujetos pasivosde aquéllas, con
laparticularidad de que € mismo tribunal competente para las medidas decidira sumariamente sobre
el destino de la caucion.



