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SUPUESTO OFIMÁTICO

INSTRUCCIONES GENERALES

Su tarea consiste en reproducir en un documento de WordPerfect 7.0. el contenido de

las páginas siguientes.

Deberá ajustarse a todas las características de presentación que aparecen, tales como

bordes, rellenos, líneas, formatos de fuente, justificados, encabezados, paginado, obje-

tos, ecuaciones...etc, así como a la página donde aparece cada elemento y su posición

dentro de la misma.

Su objetivo es conseguir un documento que sea idéntico al modelo entregado.

Si se encuentra con algún aspecto del documento modelo que no sabe reproducir ínte-

gramente, intente acercarse lo más posible a ese resultado.

Dispone de 30 minutos para realizar el primer ejercicio. Cuando quede 1 minuto para

finalizar, se le avisará para que proceda a archivar el documento en el disquete que se le

ha entregado. Deberá guardarlo con el nombre supuesto.wpd

 A la vuelta de esta página encontrará unas breves instrucciones específicas para este

supuesto concreto, referentes al tipo de fuente, tamaño y otros aspectos que deberá res-

petar en cada página.

NO ABRA EL CUADERNILLO HASTA QUE SE LE INDIQUE

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR

E



 
INSTRUCCIONES ESPECÍFICAS: SUPUESTO E  

 
 
En todo el documento: Fuente Calisto MT, tamaño 12. 
       Encabezado SIN TEXTO 
         Borde de página 
       Numeración de página 
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Ecuación: tamaño de fuente 16. 
Gráfico: dibujo círculo. Tamaño aproximado. 
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Columnas: periodísticas balanceadas. 
Texto de la filigrana: Nacional. Tamaño fuente: 50. 
Tabla:  5 filas X  5 columnas. 
1 cm. de ancho en 1ª columna y 2,4 cm. de ancho en resto de 
columnas.  
0,6 cm. de alto en filas visibles y 0,3 cm. de alto en filas no visibles. 
 
 
 
 
 



x1 % y2 % z3 '
7x 3

x 3& y

Página -1-

Ecuación (1)

lgunos proveedores de Internet, aprovechando la facilidad interactiva de esteAmedio, han creado programas de investigación sobre la evolución del uso de

Internet. Una de estas encuestas, probablemente la más importante que se

realiza en el mundo sobre los usuarios de Internet, es la de la Georgia Tech

RESEARCH CORPORATION DE LA UNIVERSIDAD DE GEORGIA, en Atlanta. Esta encuesta,

en su séptima edición de mayo de 1998 analizaba 87.000 respuestas recogidas

de 19.970 usuarios, la mayoría de las respuestas provenían de usuarios de los

Estados Unidos (84,9 ), de Europa (6,67%) y del Canadá (4,63%).%

L “Motores” de Internet

! Antiguos ámbitos que eran motores de desarrollo
! Militar, educativo y científico

! Nuevos ámbitos motores de desarrollo
! Intercambio comercial

! Gestión de información: personal y empresarial.
! Difusión institucional
! Información “periodística”

! Entretenimiento



Nacional
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La beneficiosos relaciones de fuentes, etc. 
transformación para el sociales, para la
de los espacios mantenimiento multiplicación
de de la identidad, de procesos de
comunicación para la interactividad,
puede tener ampliación de para la
efectos los espacios de multiplicación

Sí No NS/NC

20
01

Varones 5 20 25

Mujeres 5 25 20

TOTAL 55 90 55

Tabla 4.Tabla 4. Opinión de los españoles respecto a la relación cáncer/tabaco



INSTRUCCIONES GENERALES

En las páginas siguientes encontrará el texto que tiene que mecanografiar, para lo cual

dispone de 10 minutos. Transcurrido ese tiempo y una vez que el examinador dé orden de

finalizar, Vd. deberá archivar el documento en el disquete que se le ha entregado con el

nombre velocidad.wpd

NO ABRA EL CUADERNILLO HASTA QUE SE LE INDIQUE

ESPERE LAS INSTRUCCIONES DEL EXAMINADOR

   CAM
2º Ejercicio

PRUEBA DE VELOCIDAD

E



La regulación de la acumulación de acciones se innova, con carácter general, mediante diversos

perfeccionamientos y, en especial, con el de un tratamiento procesal preciso, hasta ahora inexistente.

En cuanto a la acumulación de procesos, se aclaran los presupuestos que la hacen procedente, así

como los requisitos y los óbices procesales de este instituto, simplificando el procedimiento en cuanto

resulta posible. Además, la Ley incluye normas para evitar un uso desviado de la acumulación de

procesos: no se admitirá la acumulación cuando el proceso o procesos ulteriores puedan evitarse

mediante la excepción de litispendencia o si lo que se plantea en ellos pudo suscitarse mediante

acumulación inicial de acciones, ampliación de la demanda o a través de la reconvención.

El Título V, dedicado a las actuaciones judiciales, presenta ordenadamente normas traídas de la Ley

Orgánica del Poder Judicial, con algunos perfeccionamientos aconsejados por la experiencia. Cabe

destacar un singular énfasis en las disposiciones sobre la necesaria publicidad y presencia del Juez o

de los Magistrados, no sólo el Ponente, si se trata de órgano colegiado, en los actos de prueba,

comparecencias y vistas. Esta insistencia en normas generales encontrará luego plena concreción en la

regulación de los distintos procesos, pero, en todo caso, se sanciona con nulidad radical la infracción

de lo dispuesto sobre presencia judicial o inmediación en sentido amplio.

En cuanto a la dación de fe, la Ley rechaza algunas propuestas contrarias a esa esencial función de los

Secretarios Judiciales, si bien procura no extender esta responsabilidad de los fedatarios más allá de

lo que resulta verdaderamente necesario y, por añadidura, posible. Así, la Ley exige la intervención del

fedatario público judicial para la constancia fehaciente de las actuaciones procesales llevadas a cabo

en el tribunal o ante él y reconoce la recepción de escritos en el registro que pueda haberse establecido

al efecto, entendiendo que la fe pública judicial garantiza los datos de dicho registro relativos a la

recepción.

La documentación de las actuaciones podrá llevarse a cabo, no sólo mediante actas, notas y diligencias,

sino también con los medios técnicos que reúnan las garantías de integridad y autenticidad. Y las vistas

y comparecencias orales habrán de registrarse o grabarse en soportes aptos para la reproducción. Los

actos de comunicación son regulados con orden, claridad y sentido práctico. Y se pretende que, en su

propio interés, los litigantes y sus representantes asuman un papel más activo y eficaz, descargando de

paso a los tribunales de un injustificado trabajo gestor y, sobre todo, eliminando tiempos muertos, que

retrasan la tramitación.

Pieza importante de este nuevo diseño son los Procuradores de los Tribunales, que, por su condición

de representantes de las partes y de profesionales con conocimientos técnicos sobre el proceso, están

en condiciones de recibir notificaciones y de llevar a cabo el traslado a la parte contraria de muchos



escritos y documentos. Para la tramitación de los procesos sin dilaciones indebidas, se confía también

en los mismos Colegios de Procuradores para el eficaz funcionamiento de sus servicios de notificación,

previstos ya en la Ley Orgánica del Poder Judicial.

La preocupación por la eficacia de los actos de comunicación, factor de indebida tardanza en la

resolución de no pocos litigios, lleva a la Ley a optar decididamente por otorgar relevancia a los

domicilios que consten en el padrón o en entidades o Registros públicos, al entender que un

comportamiento cívica y socialmente aceptable no se compadece con la indiferencia o el descuido de

las personas respecto de esos domicilios. A efectos de actos de comunicación, se considera también

domicilio el lugar de trabajo no ocasional.

En esta línea, son considerables los cambios en el régimen de los citados actos de comunicación,

acudiendo a los edictos sólo como último y extremo recurso. Si en el proceso es preceptiva la

intervención de Procurador o si, no siéndolo, las partes se personan con esa representación, los actos

de comunicación, cualquiera que sea su objeto, se llevan a cabo con los Procuradores. Cuando no es

preceptiva la representación por Procurador o éste aún no se ha personado, la comunicación se intenta

en primer lugar mediante correo certificado con acuse de recibo al lugar designado como domicilio o,

si el tribunal lo considera más conveniente para el éxito de la comunicación, a varios lugares. Sólo si

este medio fracasa se intenta la comunicación mediante entrega por el tribunal de lo que haya de

comunicarse, bien al destinatario, bien a otras personas expresamente previstas, si no se hallase al

destinatario. 

A efectos del emplazamiento o citación para la comparecencia inicial del demandado, es al demandante

a quien corresponde señalar uno o varios lugares como domicilios a efectos de actos de comunicación,

aunque, lógicamente, comparecido el demandado, puede éste designar un domicilio distinto. Si el

demandante no conoce el domicilio o si fracasa la comunicación efectuada al lugar indicado, el tribunal

ha de llevar a cabo averiguaciones, cuya eficacia refuerza esta Ley.

En materia de plazos, la Ley elimina radicalmente los plazos de determinación judicial y establece los

demás con realismo, es decir, tomando en consideración la experiencia de los protagonistas principales

de la Justicia civil y los resultados de algunas reformas parciales de la Ley de 1881. En este sentido, se

ha comprobado que un sistemático acortamiento de los plazos legalmente establecidos para los actos

de las partes no redunda en la deseada disminución del horizonte temporal de la sentencia. No son los

plazos muy breves ninguna panacea para lograr que, en definitiva, se dicte, con las debidas garantías,

una resolución que provea sin demora a las pretensiones de tutela efectiva.

La presente Ley opta, pues, en cuanto a los actos de las partes, por plazos breves pero suficientes. Y



por lo que respecta a muchos plazos dirigidos al tribunal, también se prevén breves, con seguridad en

la debida diligencia de los órganos jurisdiccionales. Sin embargo, en lo referente al señalamiento de

audiencias, juicios y vistas, de capital importancia en la estructura de los nuevos procesos declarativos,

dada la concentración de actos adoptada por la Ley, se rehuyen las normas imperativas que no vayan

a ser cumplidas y, en algunos casos, se opta por confiar en que los calendarios de los tribunales, en

cuanto a esos actos, se ajustarán a la situación de los procesos y al legal y reglamentario cumplimiento

del deber que incumbe a todos los servidores de la Administración de Justicia.


