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Marcial Eduardo Vilchez

	Información personal


	· Estado civil: Soltero

· Nacionalidad: Venezolano

· Edad: 22

· Lugar de nacimiento: Maracaibo, Edo. Zulia

	Educación
	1997 – presente
UNIVERSIDAD DEL ZULIA      Maracaibo, Zulia

                                               (actualmente cursando el ultimo semestre)

TITULO A OBTENER: 

INGENIERO  MECÁNICO

	
	1991 – 1996
U.E. “LOS APAMATES”           Maracaibo, Zulia

BACHILLER EN CIENCIAS

· Participación en las XIII Olimpiadas Venezolanas de Matemáticas de CENAMEC (clasificación certamen final)

· Participación en las XVI Olimpíadas Venezolanas de Física de CENAMEC (clasificación certamen final)

	
	1985 - 1991
INST. EXP. CANTACLARO     Maracaibo, Zulia

CERTIFICADO DE EDUCACIÓN PRIMARIA

	Experiencia laboral
	FEB 1997- JUN 1998
SUPER FRENOS AMPARO. C.A
          Maracaibo, Zulia 

AYUDANTE DEL GERENTE GENERAL

· Realización de facturas a clientes, cierre de caja diario, pago de comisiones de ventas a los empleados.

· Manejo de Chequeras, libro de compras, cálculo de I.V.A.

· Encargado del Sistema “SAINT” Administrativo de la Empresa.

· Arreglo y mantenimiento de las computadoras de la empresa

· Apoyo administrativo y logístico a la gerencia

	
	JUN 1998- OCT 1998
ALIVE ENGLISH. C.A             Maracaibo, Zulia 

PUBLICISTA

· Realización de artes para la publicidad de la empresa

· Generación de artes de talonario de facturas

· Creación (diseño) del logotipo de la empresa

PROFESOR NIVEL PRINCIPIANTE E INTERMEDIO

· Clases de Ingles a niveles principiantes e intermedios.

· Participación en foros y discusiones en Inglés para los participantes del curso.

· Visita a Hoteles para entablar charlas y conversaciones con turistas americanos que facilitasen la práctica del idioma



	
	FEB 1999- JUL 1999
REPRESENTACIONES ALEX. C.A
          Maracaibo, Edo Zulia 

OPERADOR DE COMPUTADORA

· Trascripción de documentos a computadora.

· Realización de artes, presentaciones en diapositivas a través de Microsoft PowerPoint. 

· Realización de trabajos de fotocopiado, encuadernación, empastados, etc.



	
	SEP 1999- ABR 2000
PROSOL ETT. C.A               Maracaibo, Zulia 

COORDINADOR DE EVENTOS ESPECIALES

· Coordinación de los Eventos Especiales de la organización, específicamente promociones a la empresa PANAMCO, C.A. (Coca-Cola).

· Creación de un Sistema de Mantenimiento y control de los inventarios de los artículos utilizados en las promociones (premios, uniformes, dotaciones, etc),  elaborado bajo ambiente Microsoft Excel 2000. 

ANALISTA DE SISTEMAS

· Servicio y Mantenimiento preventivo y correctivo del Sistema Computarizado en redes de la Empresa.

· Resolución de problemas de “software”y “hardware” de las computadoras de la Empresa.



	
	MAY 2000- SEP 2000
IMPRENTA COSTA ORIENTAL C.A.
                 La Rita, Zulia 

ASISTENTE DEL JEFE DE TALLER

· Tareas relacionadas con la realización de artes en computadora, para impresiones.

· Aprendizaje de “software” publicitario: Adobe Photoshop, CorelDraw, Page Maker, entre otros.

· Adquisición del material para la impresión de los artes.

· Impresión de negativos por planchas, y separación de colores para impresos.



	
	OCT 2000- FEB 2001
TOP GYM C.A.                  Maracaibo, Zulia 

ANALISTA DE SISTEMA

· Generación de una base de datos completa con la información de los afiliados para llevar un control computarizado de los mismo en la Empresa.

· Adaptación de un “software” especial orientado a las tareas comunes de la Empresa, generado en un lenguaje de maquina “clarion5”.

· Puesta en Marcha del programa, cumpliéndose las siguientes tareas: base de datos con la información de los afiliados; registro por cliente de las fechas de vencimiento de las mensualidades, inscripción y varios; reportes diarios y mensuales de las transacciones realizadas por la empresa; generación de tareas particulares.



	
	DIC 2000- MAR 2001
LE DENTAL C.A. (Proveeduría odontológica)                                                    Maracaibo, Edo Zulia 

ASISTENTE DE LA ADMINISTRACIÓN

· Crear y administrar las transacciones de compras, inventario, cuentas por pagar, cuentas por cobrar.

· Llevar el libro de compras al día.

· Organizar las facturas, devoluciones, notas de entrega y otras transacciones de las ventas realizadas mensualmente para ser entregadas al contador.

· Supervisar las labores del almacenista.

· Administrar las recepciones y envíos de Fax.

· Realizar tareas periódicas de revisión de inventario con ayuda del almacenista.

· Elaborar la nomina de los empleados de la Empresa

· Emitir Solicitudes de presupuesto y Ordenes de Compra con la previa aprobación del Jefe Administrativo.

ANALISTA DE SISTEMAS

· Mantenimiento preventivo del sistema en redes “Saint” de la Empresa.

· Servicio de Mantenimiento del “hardware”de las maquinas de la Empresa.

· Resolución de problemas de “software”de las maquinas de la Empresa.

· Actualización del “software” a través de la conexión a Internet de la Empresa, así como la instalación de software especial para el manejo de pacientes para odontólogos.

· Generación de correo electrónico de la Empresa, así como de la  publicidad de la misma por canales del ramo odontológico.

ABR 2001- FEB 2002
PROSOL ETT. C.A               Maracaibo, Zulia 

ANALISTA DE SISTEMAS

· Servicio y Mantenimiento preventivo y correctivo del Sistema Computarizado en redes de la Empresa a nivel nacional.

· Resolución de problemas de “software” y “hardware” de las computadoras de la Empresa.

· Actualización del “software” a través de la conexión a Internet de la Empresa, así como la instalación de software.

· Armado y configuración de computadoras  a necesidad de la empresa (Software & Hardware).

· Diseño de presentaciones en Power Point para mercadeo y venta de productos de la empresa.

· Diseño y elaboración de tarjetas de presentación para el personal de la organización.

· Diseño y elaboración de artes, folletos, trípticos y cualquier material impreso requerido para el  mercadeo de los productos y servicios que presta la organización.  



	Idiomas
	Manejo de la gramática, ortografía y dicción del idioma Inglés.

Manejo del Ingles técnico, específicamente en lenguaje de computadoras, términos mecánicos afines a la carrera universitaria, de odontología, y ramo industrial en un buen nivel.

	Referencias
	Mg. Maritza Rosales. Profesora Titular Universidad del Zulia, escuela de Ingeniería Industrial. 0261-7417580 / 0414-3628713

Mayor Octavio Chacón. Guardia Nacional. Segundo Comandante del puesto de vigilancia costera del Puente Rafael Urdaneta. 0414-6381099

Lic. María Mercedes Iragorri. Gte. RRHH. ABB Vetco Gray de Vzla. 0414-6318131

	Actividades independientes
	· Representante del área de sistemas (Ventas, reparación y actualización de computadoras, a domicilio) de la empresa Mediamarket (www.mediamarketweb.net).
· Clases particulares de ingles, matemática, física, química para bachillerato y Cálculo, Geometría y materias afines para estudiantes universitarios de la escuela de ingeniería, hasta el quinto semestre.

· Reparación de Teléfonos Celulares, Motorola, Samsung y otros.

	Conocimientos Adquiridos
	· Idioma Ingles.

· Software bajo ambiente Windows: Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook, Frontpage, Saint (administrativo, ventas, compras, banco), Internet Explorer, Outlook Express, Netscape, herramientas del sistema, Windows 3.1, 95, 98, Me, 2000, NT, XP completamente. Software especial: lenguaje basic (Qbasic). Entre otros. Software publicitario: Adobe Photoshop, Corel Draw. Pagemaker, FreeHand, Imaging, entre otros.

· Hardware. Instalación de discos duros, floppy drives, zip drives, unidades de CD, memoria RAM, CACHE, configuración general BIOS, configuraciones particulares.

· Conocimientos de buscadores en la Internet. Diseño de Paginas web, estáticas o dinámicas, usando Microsoft Frontpage y/o Macromedia Dreamweaver. Administración y mantenimiento de servidores y paginas web.

· Curso de Mecánica Automotriz, para carros bajo sistema de carburación.

· Curso Avanzado de AutoCAD 2000, con una duración de 20 horas.

· Curso de Análisis de Fallas, con una duración de 8 horas.

· Curso de Costos de Producción, con una duración de 8 horas.

· Curso de Programación y Planificación de la Producción, con una duración de 12 horas. 


