ACCESS – Manejo de Tablas

Se puede definir una TABLA como “un conjunto de campos y registros”. Entendiendo como CAMPOS “las columnas de una tabla” y como REGISTROS “las filas de una tabla”. Esto se parece mucho a una cuadrícula en la cual se ordenan los datos de algo o de alguien.

Cómo ACCESS es un manejador de Bases de Datos relacionales, las TABLAS contienen datos de un elemento en particular. Aquellos datos que tengan relación con dicho elemento, se almacenan en otra tabla. Ejemplo:

TABLA: EMPLEADO

	CLAVE EMPLEADO
	NOMBRES
	APELLIDO PATERNO
	APELLIDO MATERNO
	DEPARTAMENTO

	100
	JUAN ALBERTO
	LOPEZ
	TORRES
	VENTAS

	101
	FELIPE
	HERNANDEZ
	LEAL
	ALMACÉN

	102
	GRACIELA
	SOLÍS
	RIVAS
	VENTAS


En esta tabla, vemos que se almacena el DEPARTAMENTO en el cual trabaja el empleado, sin embargo, los datos del DEPARTAMENTO se deben almacenar en otra tabla diferente. La solución quedaría de la siguiente manera.

TABLA: EMPLEADO

	CLAVE EMPLEADO
	NOMBRES
	APELLIDO PATERNO
	APELLIDO MATERNO
	NÚMERO DE DEPARTAMENTO

	100
	JUAN ALBERTO
	LOPEZ
	TORRES
	50

	101
	FELIPE
	HERNANDEZ
	LEAL
	51

	102
	GRACIELA
	SOLÍS
	RIVAS
	50


	NÚMERO DE DEPARTAMENTO
	NOMBRE
	UBICACIÓN

	50
	VENTAS
	PRIMER PISO

	51
	ALAMCEN
	PRIMER PISO

	52
	PRODUCCIÓN
	SEGUNDO PISO


De esta forma, se puede identificar que el EMPLEADO 100 que es JUAN ALBERTO esta en el DEPARTAMENTO 50 que es VENTAS. En este ejemplo, el programa de ACCESS ubica los datos gracias a la relación que existe mediante el NÚMERO DE DEPARTAMENTO. Esto nos indica entonces, que una tabla que contenga datos que se estarán repitiendo constantemente, necesita almacenarlos en otra tabla, la cual se debe relacionar mediante algún campo (Casi siempre es mediante una clave numérica).
En este ejemplo se puede observar que las tablas almacenan datos de tipo TEXTO y de tipo NUMÉRICO, pero además pueden almacenar de otro tipo de datos. A continuación se explica estos tipos de datos.

TIPOS DE CAMPOS EN UNA TABLA

TEXTO: Se utiliza para texto o combinaciones de texto y números, como direcciones, o para números que no requieren cálculo, como números de teléfono, números de pieza o códigos postales. Almacena hasta 255 caracteres. La propiedad TamañoDelCampo (FieldSize) controla el número máximo de caracteres que se puede escribir.

MEMO: Se utiliza para texto de gran longitud y números, como notas o descripciones. Almacena hasta 65.536 caracteres.

NÚMERO: Se utiliza para los datos que se van a incluir en cálculos matemáticos, exceptuando los cálculos monetarios (en este caso se utiliza el tipo Moneda). Almacena 1, 2, 4 u 8 bytes; almacena 16 bytes para Id. de réplica (GUID). La propiedad TamañoDelCampo (FieldSize) define el tipo Numérico específico. 

FECHA/HORA: Se utiliza para fechas y horas. Almacena 8 bytes. 

MONEDA: Se utiliza para valores de moneda y para evitar el redondeo durante los cálculos. Almacena 8 bytes. 

AUTONUMÉRICO: Se utiliza para números secuenciales exclusivos (con incremento de una unidad) o números aleatorios que se insertan automáticamente cuando se agrega un registro. Almacena 4 bytes; almacena 16 bytes para Id. de réplica (GUID). 

SI/NO: Se utiliza para datos que pueden ser uno de dos valores posibles, como Sí/No, Verdadero/Falso, Activado/Desactivado. Los valores Nulos no están permitidos. Almacena 1 bit. 

OBJETO OLÉ: Se utiliza para objetos OLE (como documentos de Microsoft Word, hojas de cálculo de Microsoft Excel, imágenes, sonidos u otros datos binarios) que se crearon en otros programas mediante el protocolo OLE. Almacena hasta 1 gigabyte (está limitado por el espacio de disco).

HIPERVÍNCULO: Se utiliza para hipervínculos. Un hipervínculo puede ser una ruta UNC o una dirección URL. Almacena hasta 64.000 caracteres. 

ASISTENTE PARA BÚSQUEDAS: Se utiliza para crear un campo que permite elegir un valor de otra tabla o de una lista de valores mediante un cuadro combinado. La elección de esta opción en la lista de tipos de datos inicia un asistente que realiza la definición automáticamente. Requiere el mismo tamaño de almacenamiento que la clave principal que corresponde al campo de búsqueda, normalmente 4 bytes. 
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