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COMUNICAGAO DIGITAL E INFORMATICA

INFORMATIVO — ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Opgoes Possiveis valores

Cursos da area 10 a 30 horas

Participacdo em Congressos, seminarios e palestras, pegas,

. , . 5a 10 horas
exposicoes, vernissages, feiras, etc.
Participagdo como ministrante em Congressos, seminarios e
20 horas
palestras

Organizagdo em eventos académicos, culturais ou técnicos 20 a 40 horas
Fichamentos de livros e filmes indicados 5a 10 horas

Programa de Iniciagéo Cientifica 50 horas

. . . . - 10 horas com apresentagao do artigo
Publicagdes em revistas, jornais nao especializados

comprovado
Publicacdes em revistas, jornais, periddicos, anais, etc. 30 horas com apresentagao do artigo
especializados comprovado

10 horas com comprovacéo do trabalho

Trabalhos assistenciais / voluntarios relacionado a area profissional LY
pela instituigéo.

Visitas Técnicas 5a 10 horas

O que sao? As atividades complementares fazem parte da grade curricular, e segundo resolugédo do Conselho
Nacional de Educagdao — CNE “sdo componentes curriculares que possibilitam o reconhecimento, por avaliagao,
de habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno, inclusive adquiridos fora do ambiente escolar...”.

Qual seu objetivo? Essas atividades tém como foco principal complementar a formagédo do aluno, ampliando seu
conhecimento tedrico-pratico, fomentando a pratica de atividades solidarias e o incentivo ao espirito
empreendedor.

Com as atividades culturais, artisticas e tecnologicas o aluno estabelece um maior numero de relagées frente ao
mundo em que vive, se posiciona e compreende seu papel como cidadao.

Como serao realizadas e comprovadas? Existem varios tipos de atividades e para cada uma delas o aluno
devera comprovar a realizagdo da atividade e elaborar um relatério. O aluno deve preencher suas atividades no
Formulario de Atividades Complementares, que esta disponivel no enderego: Unip/Servigos/aluno/suporte ao
ensino/seu curso. Nos campos “Usuario” e “Senha” digite seu RA; aproveite e faga as alteragbes apds o 1°
acesso. Os alunos devem entregar seus relatérios e os comprovantes de cada evento para o seu Coordenador
local. O Coordenador checa as informagdes, assina, carimba e data os comprovantes trazidos, validando a ficha
on-line. O aluno deve guardar seus protocolos durante o curso, assim teremos um controle duplo (coordenagéao
e aluno). Para a comprovagéao de atividades o aluno devera selecionar o maximo de comprovantes para garantir a
sua autenticidade. Ex: folders e folhetos da atividade ou evento; programa e conteudo da atividade, informando a
carga horaria; nome, ramo de atuacao, endereco e telefone da entidade; copia de fichas de inscri¢cdo; declaragéo
de participagao; cracha de identificagdo e acesso a eventos, dentre outros. Qualquer tipo de comprovante sera
valido desde que em nome do aluno/participante.

Obs. Em hipétese alguma serdo aceitos comprovantes em nome de terceiros.

Quantas horas o aluno devera completar durante o curso? Para os cursos de Comunicagéo Digital os alunos
devem fazer um total de 320 horas, ou seja, 160 horas/ano. Para os cursos de Gerenciamento de Redes e
Automacéao e Robotica os alunos devem fazer um total de 400 horas, ou seja, 200 horas/ano.

Como escrever o relatério da atividade complementar? O relatério deve destacar os pontos mais importantes
da atividade, relacionando-a com o conteudo do curso, sempre que possivel. O relatério deve ocupar, no maximo,



N

uma folha (frente e verso) e DEVE SER ESCRITO A MAO. Apenas os relatérios de visita técnica podem ser mais
extensos (ndo tem limite), mas também devem ser escritos a mao. Nao serdo aceitos relatdrios digitados.

Quais os tipos de atividades aceitas? As atividades complementares podem ser do tipo:

1. PARTICIPAGAO EM EXPOSIGOES, CONGRESSOS, SEMINARIOS E PALESTRAS. O aluno devera
anexar o comprovante de participagao (ingresso identificado, carta ou algum documento que comprove sua
participagédo). Deve preparar um relatério descrevendo resumidamente o que vocé considerou como pontos
principais do que vocé viu ou assistiu (sempre relacionados ao contetdo dos cursos).

2. LIVRO, FILME, MATERIA PUBLICADA EM JORNAL, REVISTA OU REPORTAGENS que estejam
relacionados a algum tépico ministrado em aula. O aluno deve anexar o artigo original ou identificar o filme,
livro e reportagem (nome, quando e onde assistiu/leu) e preparar o relatério destacando os principais pontos
da atividade e seu relacionamento com a disciplina e o tépico abordado em sala de aula.

3. ATIVIDADES ASSISTENCIAIS RELACIONADOS A AREA. Atividades assistenciais nas quais o aluno
ponha em pratica conhecimentos adquiridos durante o curso. O aluno deve anexar uma copia do
comprovante de participacgéo.

4. ARTIGO PUBLICADO EM REVISTA OU JORNAL DE SUA AUTORIA. O aluno deve anexar uma copia
do artigo.

5. PARTICIPAGAO EM CURSOS RELACIONADOS A AREA . Os cursos sdo atividades que agregam
valor, sejam eles especificos ou de conhecimento geral. O aluno deve entregar uma copia de um
comprovante de participagéo (certificado de conclusao ou de participagao).

6. VISITAS TECNICAS: As visitas devem ser consideradas como uma oportunidade de contato do aluno
com um empreendimento empresarial. Sendo assim, € importante que o aluno, quando realizar a visita,
tenha pelo menos uma nogédo do que deseja observar na empresa. Seguem abaixo algumas dicas para
visitas técnicas a empresas com o objetivo de orientar o aluno na preparagéo de uma visita, destacando
alguns aspectos importantes que devem ser observados em uma empresa:

a. Escolha uma empresa e justifique sua opcao ao indicar o objetivo da visita: Ex.: analisar a estrutura
organizacional, processo de comunicagao, area de atuagao, relacionamento com o cliente, processos
de produgéo, tecnologia (estrutura, sistemas de informagéo, data center, etc.). Procure um tema
relacionado ao seu curso. Para escolher a empresa a ser visitada, vocé pode usar varias fontes
como: internet, funcionarios, guias empresariais, FIESP, CIEE etc.

b. Prepare um guia dos itens que vocé ira verificar na empresa. Peca sugestdes aos professores do
seu curso.

c. Marque a visita e caso seja necessario uma carta de apresentagao, procure a Coordenagao.

d. Solicite um comprovante da visita

e. Elabore um relatério contendo:
* Objetivos da visita;
* Perfil da empresa
* As informacgdes levantadas

* Conclusdo - analise criticamente a visita, comparando suas impressdes com conceitos
percebidos durante a pesquisa e/ou em aulas relate a opinido do (s) autor (es) sobre a experiéncia
da visita e a empresa.

O aluno deve entregar o relatorio e o comprovante da visita.

Em caso de duvidas, procure a Coordenagao ou os professores orientadores do PIM.



