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A. Pengantar
Google Slides adalah salah satu fasilitas yang terdapat dalam Google Drive.
Fasilitas ini memungkinkan kita dapat melakukan presentasi secara online.
Ketika kita tidak membawa laptop dan kita masih bisa presentasi dengan

laptopnya orang lain selama kita tahu alamat URL google slides tersebut.

B. Masuk Google Drive
Seperti fasilitas-fasilitas pada Google Drive lainnya (Google Docs, Google
Sheet, dsb) maka untuk menjalankan Google Slides kita harus masuk ke
Google Drive kita terlebih dahulu.

1. Ketik www.google.com
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2. Klik Sign In atau Masuk
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Gmail  Gambar


mailto:mutadi@kemenag.go.id
http://www.google.com/

3. Masukkan e-mail gmail Anda

Google
Masuk

Gunakan Akun Google Anda

Email atau ponsel
[ mutadibdksmg

Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan mode Tamu untuk login
secara pribadi. Pelajari selengkapnya

4. Klik Next atau Berikutnya kemudian masukkan passwordnya

Google

Selamat datang

@ mutadibdksmg@gmail.com ~

......... o

5. Setelah masuk ke gmail maka Anda akan menemukan foto yang Anda

pasang di email atau logo huruf sebagai huruf nama depan di email Anda.

Gmail Gambar EEE/&

6. Setelah masuk ke email gmail sekarang silahkan Anda klik di Google

Application (titik Sembilan persegi)

Gmail Gambj:’EEE &



7. Setelah itu klik logo Google Drive
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/ Drive Gmail

Akun Google

8. Inilah isi Google Drive

‘ Drive Q_ Telusuri Drive - ® =
Drive Saya ~
l— Baru
Folder Nema 4
3 Drive Saya
v OH Komputer I3 1. PRODUK SOAL QURAN. B 1.REGULASIK13 TAHUN B 2 PRODUK SOAL AKIDAH, B 2 REGULASI K13 TAHUN
23 Dibagikan dengan saya
B 3. PANDUAN PENILAIAN I 3.PRODUK SOAL FIKIH B 2 MODUL PELATIHAN K13 I 4 PRODUK SOAL SKI
® Terbaru
‘ﬁ? Berbintang B 5. KMA 165 GURU PAI TA. 5. PRODUK SOAL PPKn 7 6. PRODUK SOAL BAHAS, 6. REGULASI K13 TAHUN ...
T  sampah
3 7. PRODUK SOAL BAHAS. 7. REGULASI DIRJEN PEN. 8. MODUL PENYUSUNAN 8. PRODUK SOAL BAHAS.
E/ Backup

B 9. KECAKAPAN ABAD 21 (. 9. PRODUK SOAL BAHAS. 10. HOTS 10. PRODUK SOAL IPA
&=  Penyimpanan
1,5 GB dari 15 GB telah B 11. MODEL PEMBELAJAR. 11. PRODUK SOAL MATE. 12. PANDUAN GERAKAN 12. PRODUK SOAL IPS
digunakan
TINGKATKAN
PENYIMPANAN
B3 13. HASIL KERJA PENJAS. B3 13 PENULISAN SOAL (HO B3 12 PANDUAN PENILAIAN B3 14. PRODUK SOAL PRAKA

C. Mengaktifkan Google Slides
Setelah Anda masuk Google Drive, saatnya sekarang Anda mengaktifkan
Google Slides. Caranya:
1. Klik My Drive lalu pilih Google Slides
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My Drive ~

5 New folder

Q Upload files

[ Upload folder

B Google Docs p

Google Sheets p
Google Slides >

More »



2. Inilah fitur Google Slides

I Apps () Leaming Managemer G Googleku [E] Rembang-rkmkamac. [ NewTab [G] Mr Mutadi Funny Loc A Academia.edu | Wel Other bookmarks
Untitled presentation a [ Present - | @ Share &
File Edit View Insert Format Slide Arrange Tools Add-ons Help All changes saved in Drive
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In this presentation A
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Click to add title

Cliek to 2d0 sustitie

Click to add title

Click to add subtitle

Simple light

Click to add title

Click to add subtitie

Click to add speaker notes Simole Liaht

= e Import theme >

Menu-menu dalam Google Slides
Untuk memunculkan menu-menu yang ada dalam Google Slides silahkan
klik ketikan yang sudah Anda buat, lalu muncul tampilan seperti ini:

Untitled presentation

File Edit View Insert Format Slide Arrange Tools Add-ons Help  Allchanges saved in Drive

+ e ~@ P Q- KTA-QO N\~ ¢.£== Munite v 24 v

P= b s Format options...
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1. Meratakan Teks

Untuk meratakan teks dapat menggunakan menu Align atau Perataan
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Bagian atas dari kiri ke kanan

- Rata kiri

- Rata tengah

- Rata kanan

Bagian bawah dari kiri ke kanan
- Rata atas

- Rata tengah

- Rata bawah

2. Text Box
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Klik text box lalu klik di lembar slide. Digunakan untuk tempat pengetikan

di slide.

3. Image
A T H-Q N -
Digunakan untuk memasukkan gambar ke Slide
4. Start Presesntation

8 [x] Present ~ ' @ Share

Start presentation (Ctrl+F5)



Tombol Start presesntation digunakan untuk mempresentasikan file

presentasi yang sudah kita buat

Serta masih banyak menu sebagaimana yang sudah pernah kita gunakan

saat menggunakan Microsoft Office Presentation

Membuat Presenstasi Online dengan Google Slides

Pada dasarnya Google Slides merupakan Microsoft Office Presentation yang
sering kita gunakan, bedanya kalau Google Slides merupakan fasilitas
presentasi online, sedangkan Microsoft Office Presentation merupakan
fasilitas presentasi offline.

Ada dua cara dalam membuat presentasi dengan menggunakan Google
Slides. Pertama, kita bisa mengetik langsung di fasilitas Google Slides. Kedua,
kita mengetik secara manual di Microsoft Office Presentation lalu kita
menguploadnya ke Google slides.

1. Mengetik langsung di Google Slides

i3 Apps (8) Leaming Manageme: G Googleku [E] Rembang-rkmkamad: [ NewTab [G] Mr Mutadi Funny oo A Academia.edu | We! Gther bookmark:
Untitled presentation
P =] () Present ~ | @ Share &‘
File Edit View Insert Format Slide Arrange Tools Add-ons Help All changes saved in Drive
+ v @ ~ Kk B~ N~ B sackground Layoutv = Theme. Transition A Themes %
P il B O In this presentati ~
Click to add title
Oleh: Simple light
H. Mutadi, M. Ed.

Riskha Nur Fitria, M. Sc

Click to add title
Click to add subiile

2. Mempresentasikan Google Slides
Untuk mempresentasikan Google Slide dapat dilakukan dengan cara klik

tombol start presentation atau Crtl + F6



E [*] Present ~ 8 Share

Start presentation (Cirl+F5)

F. Mengupload file PPT ke Google Slides
Jika Anda sudah memiliki file PPT di laptop maupun komputer maka Anda
bisa mengubahnya menjadi file presentasi online ke Google Slide. Caranya:
1. Aktifkan Google Slides

My Drive v ———

C5  New folder

@ Upload files

[5 Upload folder

B Google Docs »

Google Sheets / p
Google Slides >
More >

2. Pilih File teruskan klik Import slides

File Edit View Insert Format

Share...

New -
Open... Ctrl+0
Import slides...

Make a copy...



3. Setelah itu Anda ketemu dengan tampilan import file seperti ini. Klil

Select a file from your device

Import slides X

Presentations Upload

Cancel Acti
4. Setelah itu pilih sebuah file dari komputer ataunlaptop Anda. Misal
seperti ini:
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Mame Date modified Type Size

@] anantatoer / 1/2/201910:27 AM  Fouxit Reader PDF ... 1,078 KB
1,215KB

'E'] anantatoer 1/2/201910:22 AM  Microsoft Office P...
] TENTANG MEMULIS 1/2/201910:22 AM - Microsoft Office P... 1,215 KB
=

5. Setelah itu maka file yang telah Anda pilih akan diunggah ke Google Slide.
Import slides X

anantatoer Select slides: All None
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+ Keep original theme

Back No slides selected Cancel




6. Pilih slide dengan cara select all (jika Anda menghendaki semua slide)
untuk diunggah menjadi persentasi online.

Import slides \ X

anantatoer Select slides: All None
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v Keep original theme

Back No slides selected Cancel

7. Setelah itu klik tombol Import Slides

\J Keep original theme

Import slides

8. Google Slide dengan judul: “melawan kebiasaan dalam menulis” sudah

siap digunakan untuk presentasi online.
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G. Memberi judul Google Slides
Untuk member judul presentasi pada Google slides silahkan Anda klik pada

Untitled presentation

Untitled presentation

File Edit View Insert Format

Setelah itu ketik judul presentasi Anda, missal Melawan Kebiasaan dalam
Menulis

Melawan Kebiasaan dalam Menulis

File Edit View Insert Format Slide Arrange

H. Memendekkan URL Google Slides
Untuk memendekkan URL Google Slides dapat dilakukan sebagai berikut:
1. Ketik di New Tab gg.gg
&. My Drive - Google Drive X

C | O gg.99

2. Kemudian tekan ENTER maka akan muncul tampuilan seperti ini.

URL Shortener - Get short link on GG.GG

N

Put your long URL here...

Customize link

Shorten URL

3. Copy long URL Google Slides yang telah Anda buat dan pastekan di Put
your long URL here. Anda akan memperoleh hasil seperti ini

¢ *.  URL Shortener - Get short link on GG.GG /
hOUVyUQExWc/edit#slide=id.p

Customize link

Shorten URL



4. Klik kotak customize lalu ketik short URL yang Anda kehendaki

URL Shortener - Get short link on GG.GG

https://docs.google.com/presen

¢/ Customize link http://gg.gg/ anantatour remove referrers using norefs.com

Shorten URL

5. Inilah nama short URL yang Anda kehendaki yaitu: gg.gg/anantatour

URL Shortener - Get short link on GG.GG

Put your long URL here...

Customize link

Shorten URL

Excellent! Copy Your Shortenedy

http://gg.gg/anantatour

Share Shortened Link: || { Twitter [§§ j Facebook FriendFeed

Open Link in New Tab QR Code For This Link

Berbagi Link Google Slides

Google slides yang sudah Anda buat dapat dibagikan ke orang lain dengan
cara memberikan alamat gg.gg/anantatour melalui sosial media. Tentu saja
jangan disetting can edit (dapat mengedit), sebab bisa diubah orang
sebagaimana yang tidak Anda kehendaki. Caranya:

1. Klik share

E [*] Present - 8 Share !
15 &



2. Klik Get sharable Link

Share with others Get shareable link (€2
People /
\J
Enter names or email addresses... S -

3. Pilih Can view. Setelah itu klik Done.

[} Link copied to clipboard. Link sharing is ON. Undo

Shdl': WWILT UL s SELSndareame lrllﬂe

Link sharing on Learn more

Anyone with the link can view ~ Copy link

People

Enter names or email addresses.. g -



