中文班練習
姓名:____________________________

寫作練習-書信
甲部 配對
	例:書信
	˙
	
	˙
	主要就某個題目，運用說明的表達方式，向讀者介紹一些人或事物。通過說明，讓讀者對有關事物有所認識。

	公函
	˙
	
	˙
	個人或團體鍊對某些活動、任務或問題，向有關方面提出意見和建議的實用文體。

	專題介紹
	˙
	
	˙
	人們用來聯絡感情、交流思想、互通消息、洽談事務等的一種日常實用文。

	報告
	˙
	
	˙
	以書面形式，把各種會議，包括座談會、研討會、演講會等的談話內容記載下來的實錄。

	新聞稿
	˙
	
	˙
	就工作情況、反映意見、所思所想、印象、啟示、研究等作出書面報告。

	評論
	˙
	
	˙
	是指政府部門、機構、團體之間，或是機構、團體與個人之間，為了公事而發出或回覆的人件。

	紀錄
	˙
	
	˙
	由撰寫者根據個人意見，對某事件、人物、文藝、思想等，進行分析、評價的議倫性文章。

	建議書
	˙
	
	˙
	用簡要的文字，把一些對公眾有影響、或令公眾感興趣的事情，作客觀，正確而及時報導或評述。


乙部 填充
請將下面格式名字，放到下面的書信格式的正確位置。

	開首問候語
	下款
	祝頌語
	日期
	結尾應酬語
	正文
	上款


	
	
	

	
	例: 上款
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	


3部 回覆書信
假如你是小安，以根據下一封你姨母寄來的信，試回覆一封不多於三百字的回信。
	親愛的小安:

    你好嗎?自從五年前探望你們後，一直都沒有時間到香港再探望你們，你有掛念我嗎?
在今年的八月二十日，我會來香港旅遊和探望你們。我非常期待再能與你們見面，因為我實在太掛念你們了。你到時會到機場接我嗎?你可以告訴我香港在這幾年間有甚麼分別嗎? 又有甚麼地方好玩的呢? 據聞香港的迪士尼樂園快要開幕了，對嗎? 我希望你可以為我提供一些消息，謝謝。
        到時，我將會有一份神祕的手信給你，你一定會非常驚喜。謝謝，到時再見！ 祝
    生活愉快！
姨母 

七月三十一日
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 可用其他單行紙或原稿紙代替本頁
