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�!���"	�������#�'��
���  �6� PFS (Personal  Filling  Sytem ) .����0�	��(3���������	�����'!���12�
���
(3�����  �"�� Datastar  DB Master   ���   dBASE II   (���O'������#�!�# dBASE II     0�	��������!�����  
�����
��#3P 2528  *�	*�!.0�	��	�#  dBASE III   Plus     �����T1�#�����U����������	����������'��V- (Rational)  
�"6���(�#�XY��	����.��# Z ��	�
����   �	�
� ����4�����	�#�3[����#��.������.	�#���0�	����������5�  .����
�����'�\��(3������4���5���3�'6���������������	����  �"��  FoxBase   ,  FoxPro  ���   MS-Access �3[�.	�    
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(3�������������������	���� (Database Management System) ��.	�#�����������U�����������

����	������#��.��03��2 
1. �
	��	�#����4�
��"6����/����#�	����
���������	�#���0�	 (�����+,���#�XY��	����) �'6���
	�����U

������"	#�� ��������4��/#���+��	����03�	������3[���/�� 
2. ���!V�����'!�� ��	0� �� 
�6�3���3�/#(��#��	�#��#��/���	���� (�XY��	����) 0�	����#��3���!
V!c�' 
3. ���!V������	�U1# (�	�
�) �	����
����3���!
V!c�' ��������������"	#�� 
4. ���!V�����4�
����3��� (From) ��������	��������c�'
���.�.��#��� (View) .����/��*�	�"	��������

����"	#��"�#*�	�"	 (��*�	�"	�����U������������	0��	����*�����3�����2 
5. ���!V������	�#�#6���0�������������	���� (Query) 0�	����#��3���!
V!c�' 
6. ���!V�����4���,
�����.�0�	.��
������
�#�,!.���.�- 
7. ���!V������	�#��/���	�������������/���	�����
h� �'6���"	�����
4�#���O'���	�� 
8. �������#�	��������/���	����0�	
������+,� (���	����
���������# ��*�.��������#*�����c�' ���

���'!�'- 

9. ���!V�����4�
����3������'!�'-0�	
������+,� 
�2#���#�� (Report) O����4�����!��	� 
�6����
�	�
T�#��
��� (Label) T1�#�����U�4��	����
�2#
�� 
�6���#����
�6���/���	�����������"	0�	 

10. ���!V��"6���(�#�	���� ��/���	���� 
���������4�'��V-��	��	����� �'6���"	#��0�	����#��3���!
V!c�' 
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   (��3�.!��������5�����	���������U�"	(3�������0��������50�	 
���	������2���0�������� 
�6�0��
T��T	����!�03 �.�
��.	�#��������6�
�/�������
4�#�� (3����� Microsoft Access 
�6�   Ms  Access �3[�
(3�����
�1�#
�����������'6��"������������������	���� T1�#��!�.	�#
4�#���	���6� �
	
4�#��0�	#���������!� 
��6��#����3[�(3�����
�����/,����.!�����������������	�������
�2#���3����� �6� 
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• ����!����	���� �6� ����!���(��#��	�#��#����	���� �"�� .���#�	��������"	���+,��� �	����
�������5�
����3�������#0� ���'��V-�������#0�  

• ����������	���� �6� ����4��	����������	�������"	#�� ������� �� �6��	�  
• �������/��	���� �6� �����������"	�	���� ��.����
���
�����.��#Z �"�� ����4�
���!
V!m������������

�	����  

����
���� !
�"����#$%���� ��
��
� Microsoft Access �
 
   Ms  Access 

MS-Access  (3���������������	���� 
����3���!
V!c�'��# ����/��(3����� MS-Office 
��"����
	���

4�#����������� �	����3�!��,���Z �	�����3Y�� ��	0� �������# �6��	� ������ 
4����#�� �����	�#���+,�#��
�O'�����0�	����#����� �����5� ����"	#��0�	
���
���  


��0�
��
�	
�12�0���	�
���3���
4�����	
��
��5� 
 ����T� 3������	���#�-3�����
�6������5�.- (Object) 7 3���c
 T1�#�.���3���c
��
�	�
����
���
4�#���.����	�� �����5�.-
�2# 7 �����U�"6���(�#
�6�3�������	��3[���������������	����
����
3���!
V!c�'�������
�1�# ��#���������� ��#��2 
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����4�
���#6���0��'6���	�
�
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 �"	�4�
�����	�#��c�'
�����#�� �4�
������3Y�� �� 
�6���	0�
�	���� 

 �"	�4�
�����	�#��3������#���	���� 

 �"	�4�
�������4�����	����03�"	����5� 

 �"	�4�
�������4����#
���"	#���������2#�
	
4�#�������.(���.! 

 �"	�4�
������4�(X�����-����	����
���"	#���3[�3���4�0�	 
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����������
��
� Microsoft Access 
 
 

                         3/p�     �"	�����3q�
�	�.��# 

                 3/p�  �"	�������������
�	�.��#�
	�
h��12� 

                 3/p�    �"	�����
�	�.��#�
	��������5�
���/� 
 

             
1.�:�����
 $
�  (Title Bar )   
 �U�
����6��#�����������
���/���#��c�' �3[�����
�����#"6����#(3����� ���"6������	����
���4���#
�"	#�����
�2#3/p����
�	�.��# 3/p�3q�
�	�.��# ���3/p��6�����
�	�.��#  T1�#3/p��6����������#*�.��#��� �6� 
2. �:����� (Menu Bar) 

�U����� �3[�
����5�"/��4����#
���"	�����
4�#����#(3����� ���U�����3������	���4����#.��#Z ��#��3 

 
 

 

3. �:���
 $
�� 
  �3[����6��#�6��4�
������
4�#����2�'62���� �"�� �����	�#
�6��3q�����	���� �U����6��#�6���"���
�
	���
4�#��#����12� �6� �'��#�.���!�
��3/p��5��
4�#��.���4����#
��
� �.���3/p������#"6��3/p��
	������"	
4�#����0�  

    
 

  
4. ��F
���
 $
�� 
 (Format Tools Bar) �3[����6��#�6�
���"	�����3����3[�3���4� 

 

 
 

5. �:���
 $
�� 
���
����� (Format Tools Bar)  �3[����6��#�6�
���"	�����3����3[�3���4� �"�� �����6����3���
����������+� 
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                 Microsoft Access   �3[�(3�����
���"	�4�
����������������	�����4�������
�������5�����3���.���#
��
���������'��V-��������+,���#����	����(�������6��#
��"����4������������� �����'!�'-�	���� �����	
�6�
������	���� �����U.�������	�����'6��������*!�'���0�	��������2��#����U�4�
���#6���0��'6���	�
��	����

��.	�#�������4��!�#
��0�	������3�����*������#�3[����#��
������3������#������	�� �����	��"	#��
(3�����
4�0�	 ��#��2 
1. ��!�����-03
�� Start  ��6��03
��  Programs 
2. ��!�����-03
�� Microsoft Access 
 

 
 
3. ��3���r����(.	.�� �
	��	�#
�6��3q�����	���� 
 

 
 

�   U	�.	�#�����	�#����	�����
���'6���4�������������4�
��������������#����	�����	��.���#  �
	
��!���6��03
��  ����	�����3�����# Access 

�    U	�.	�#����3q�����	������
4�����'!���.!�  ��	0�0�	.��.	�#���  �
	��!���6��03
��  �3q��XY��	����
��������
��	� 

��������	
��
����� Microsoft Access  
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�������	�#����	����.	�#�4�
��
����5�����	�����"�� ��5�0�	��s��-��!��- (hard disk) T1�#����3[������ 
(directory) �"�� Access ����"6������	�������3������	��.�����+�������0����!� 8 .���.�����
�����#��
���#���+�
0��0�	 ���������������� (extension) 0�	0����!� 3 .�� ����������2��.	�#����.��
��#�/� ������������3[� .MDB 
T1�#
���U1#�XY��4�
�������	����0�(��T�X.- (Microsoft Database) 
��0��������4�
����������0�	(3�����
���4�
���
	��#(����.(���.! �6� .MDB 
�6� .LDB 
��.	�#����4�
����#���4�
���3[� .MDB 
�6��4�
���3[�
����#�6���50�	 �.�����4��
	�4�
���3[� .MDB 
�2#
���'�����6��.	�#����3q��XY�����	�������"6���XY�
��������
�����3[�����#�6�� *�	�"	.	�#�4�
���
	���# 
�������������	�
��
 

 (3�����(��T�X.-����T��������5�����	����
����	�#��	��
	(����.(���.!��6��*�	�"	��!��"	(3�����
�6�
3q�����	���� ����#��2 

1)��6������ �XY�                                                2)��6���4����# �����
4�#�� 

�6�3q�
�	�.��#����	����(����!�
��3/p� ����/� (control menu box) T1�#����
�#T	�����/���#
�	�.��# 

����������	�
��
 

 ��6����	�#����	������������5�0�	�����6��#���'!��.��-��	�������"	#�����2#.��03�����U�3q����
������"	����	������2���
4�����'!���.!�
�6���	0�0�	
��
� ����3q�����	����
����������	�  

 1. ��6������ �XY� ��	��"	�4����# �3q� 
�6����U����6��#�6��
	��!�
��3/p�  
 2. ��3���r����(.	.�� ��M� �
	��6��"6������	����
��.	�#���  

���

����������� 

 ��6��.	�#�����!�
4�#���
	3q�(3������
	������	���������� �������������"	#�� (3����� 
4�0�	 ��#��2 
1. ���U����� �2N� �
	��6��03
�� �������� �����
4�#�� 

 
 
 
 
 
 
2. ��������(3����� 
3. ���������(3�����(��0��0�	
4���������5�����
����	0� ��3���r����(.	.�� U�����.	�#������
1����
�3������3�#
�6�0�� �
	��6��3r!��.! ��#��2  

 •  U	�.	�#������
1�����3������3�#��2�  �
	��!�03
��3/p� 37F 

 •  U	�.	�#�������!�������
1� �
	��!�03
��3/p� 1�F 

 •  U	�.	�#���
4�#��.���
	��!�03
��3/p� %���O� 

 


