แสดงแถบเครื่องมือต่าง ๆ
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แถบเครื่องมือ Standard  ( มาตรฐาน )  จะประกอบไปด้วยปุ่มต่าง ๆ ที่มักใช้บ่อย ๆ เช่น Print  หรือปุ่ม 
Save เป็นต้น
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แถบเครื่องมือ Formatting  ( จัดรูปแบบ ) จะประกอบไปด้วยปุ่มที่เกี่ยวข้องกับการจัดรูปแบบให้กับตัวอักษรหรือย่อหน้า เช่น การเปลี่ยนแบบตัวอักษร ทำตัวเอียง การจัดย่อหน้าให้ชิดซ้ายหรือขวา หรือการใส่เลขลำดับเป็นต้น
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แถบเครื่องมือ Drawing  (รูปวาด)  จะประกอบไปด้วยปุ่มที่ใช้วาดเส้น วาดรูปเหลี่ยม เติมสี หรือเปลี่ยนขนาดรูป   
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แถบเครื่องมือ Picture ( รูปภาพ )  จะประกอบด้วยปุ่มที่เกี่ยวข้องกับรูปภาพ  เช่นการใส่ภาพ เพิ่มหรือลดสีของภาพ หรือการจัดข้อความในย่อหน้าที่มีรูปภาพอยู่ด้วย
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แถบเครื่องมือ Web จะมีปุ่มที่ใช้ดึงข้อมูล หรือท่องเว็บต่าง ๆบน อินเตอร์เน็ต   ฯลฯ












