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 6.   Selanjutnya tentukan mana yang akan dijadikan Primary Key. Misalnya No_Pendaft akan kamu jadikan 
Primary Key, caranya letakkan pointer di field No_Pendaft  lalu klik menu [Edit] klik [Primary Key]  

1. Sekarang simpan dengan mengklik menu 
[File] [Save]. Kamu boleh mengganti nama 
Table1 menjadi psb. Lalu klik [OK] dengan 
demikian Kamu telah merekam nama field dan 
struktur tabel.  
Hasil dari pembuatan table adalah sebagai 
berikut: 

 
 

B. MEMBUAT QUERIES 
1.  Pada bagian Objects, klik Queries 
2.  Selanjutnya klik 2x pada opsi Create table in Design view. Sehingga muncul daftar queries. 

 
3.   Pilih nama table dalam daftar Show Table lalu klik Add, lalu klik Close 
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1. Selanjutnya klik 2x pada masing-masing nama field mulai dari No, No_pendaft hingga Ketr, sehingg a 
semua masuk ke dalam daftar queries: 

 
 

2. Masukkan rumus/fungsi penghitungan  untuk setiap mata pelajaran di kolom Jml_nilai. 

   
 
3. Buat rumus/fungsi untuk Nilai x bobot. Misalnya   PPKn, Bah_ind, IPS dikali 1, IPA, Matemtk dikalikan 4 

dan Bah_ing dikalikan 3, sehingga rumus dapat dibuat sebagai berikut: 

 
 
4. Selajutnya simpan dengan klik menu [File] [Save] dan beri nama file Nilai, akhiri [OK] 
5. Tutup aplikasi dengan klik tombol X (close) pada sudut kanan atas. Akhir dari kegiatan ini tercipta file 

queries dengan nama Nilai seperti di bawah ini: 
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C. MEMBUAT FORM 
     1.  Pada Objects klik Form.  Selanjutnya klik 2x pada opsi Create form by using wizard 
 

 
1. Maka akan tampil form wizard sebagai berikut ini. Selanjutnya dari opsi Tables/Queries, Kamu pilih 

Table: psb dan pindahkan semua filed dari Available Fields ke Selected Fileds dengan menekan 
tombol                                       sehingga tampak sebagi berikut:  

 

 
2. Selanjutnya klik tombol Next > 

 
3. Klik tombol Next > 

 
4. Plih style yang Kamu sukai misalnya pilih International, lalu  klik Next > 
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5. Selanjutnya beri  nama form, misalnya : pendaftaran, lalu akhiri dengan klik tombol Finish 

 
       Sekarang hasil kerjamu berupa File Forms dengan nama pendaftaran telah jadi seperti ini: 

 
 
D. MENGATUR FORM 
     1. Buka form dengan nama pendaftaran 

 
2.  Buatkan Header Form dengan mengklik icon                     ( Design View) akan tampil : 

 

 
 

|Ke Halaman Berikutnya| 


