
MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 

 
Resumo das Operações Básicas tratadas neste Manual 
 
 
A. OPERAÇÕES GERAIS 
   CADASTROS E PARAMETROS 
     A.01 – SIRCP302 – CADASTRO DE UNIDADES DA FEDERAÇÃO  
     A.02 – SIRCP306 – CADASTRO DE EXCEÇÕES DE TRIBUTAÇÃO 
     A.03 – SIRCP307 – CADASTRO DE C.F.O.s  (Natureza da operação)  
     A.04 – SIRCP309 – CADASTRO DE MOVIMENTAÇÃO DE NOTAS FISCAIS 
     A.05 – SIRCP103 – PARAMETROS PARA RATEIO DE DESPESAS POR DEPARTAMENTO 
 
   OPERAÇÕES PARA NOTAS DE ENTRADA 
     A.06 – SIRCP100 – REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
     A.07 – SIRCP150 – EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
     A.08 – SIRCP090 – ESTORNO / CANCELAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
     A.09 – SIRCP958 – REIMPRESSÃO NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
     
   OPERAÇÕES PARA NOTAS DE SAÍDA     
     A.10 – SIRCP099 – REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
     A.11 – SIRCP155 – EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
     A.12 – SIRCP089 – ESTORNO / CANCELAMENTO NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
     A.13 – SIRCP078 – REIMPRESSÃO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
     A.14 – SIRCP655 – CANCELAMENTO NOTA FISCAL SAIDA DA OFICINA    
     A.15 – SIRCP422 – RESERAVA DE NUMERO DE NOTA FISCAL PARA EMISSÃO MANUAL 
     A.16 – SIRCP234 – MANUTENÇÃO LIVRO DE INVENTÁRIO 
     A.17 – SIRCP181 – CONSULTA NOTAS FISCAIS DE ENTRADA E SAÍDA 
     A.18 – SIRCP628 – CONSULTA NOTAS FISCAIS POR OS. 
 
B. LIVROS FISCAIS (Sem exemplos de execução)  
   B.01 – SIRCP225 – REGISTRO DE ENTRADA 
   B.02 – SIRCP226 - REGISTRO DE SAÍDAS 
   B.03 – SIRCP227 – REGISTRO DE APURAÇÃO DO ICMS 
   B.04 – SIRCP228 – REGISTRO DE OPERAÇÕES INTERESTADUAIS 
   B.05 – SIRCP195 – REGISTRO DE ISSQN 
   B.06 – SIRCP032 – REGISTRO DE INVENTÁRIO 
   B.07 – SIRCP128 – TERMO DE ABERTURA E ENCERRAMENTO DE LIVROS 
   B.08 – SIRCP257 – ARQUIVO DE INFORMAÇÕES FISCAIS PARA A RECEITA 
  
C. PROGRAMAS AUXILIARES (Sem exemplos de execução) 
   C.01 – SIRCP058 – RELATÓRIO DE NOTAS FISCAIS DE SAIDA 
   C.02 – SIRCP115 – RELATÓRIO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
   C.03 – SIRCP168 – RELATÓRIO DE NOTAS FISCAIS DE SERVIÇOS PRESTADOS 
   C.04 – SIRCP105 – RELATÓRIO DE NOTAS FISCAIS CANCELADAS 
   C.05 – SIRCP117 – RELATÓRIO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA COM IRRF   
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MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
A.01.0. CADASTRO DE UNIDADES DA FEDERAÇÃO  
        Programa : SIRCP302 – MANUTENCAO DO CADASTRO DE UNID.FEDERACAO 
        Função   : Cadastro e manutenção dos percentuais de ICMS  por  Unidade  da 
                   Federação (Estados) 
 
A.01.1. TELA PARA CADASTRO DE UNIDADES DA FEDERAÇÃO  

Nesta tela, para cada Unidade da Federação, cadastrar a aliquota de ICMS  para  as 
Entradas no estado com origem de outros estados, aliquota de ICMS  para  operações 
entre estados do Norte, Nordeste e Centro Oeste e aliquota para saída no  estado / 
e venda para consumo (não contribuite). 
Nota:  
   No campo “Unidade da Federacao”, se teclar F5 será mostrada lista  dos  estados 
   Cadastrados.     
SIRC-X        ***  MANUTENCAO DO CADASTRO DE UNID.FEDERACAO  ***     10/07/2002 
=============================================================================== 
|                                                                             | 
|    Unidade Federacao.:{PR}                                                  | 
|  1-Descricao.........: PARANA                                               | 
|  2-Aliq.Contribuinte.: 12.00       P/ Operacoes de Entradas neste Estado    | 
|  3-Aliq.Contribuinte.:  0.00       P/ Operacoes entre as Regioes N, NE e CO | 
|  4-Aliq.Nao Contrib..: 18.00       P/ Vendas neste Estado ou Consumo        | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
=============================================================================== 
EMPRESA.: 0001-EMPRESA PADRAO                            SIRCP302.FRM  Vs:3.701 
MENSAGEM: <ENTER>-Dados OK  <1 a 4>-Alteracao  <E>xclusao. 

 
 
 
 
 
 
A.02.0. CADASTRO DE EXCEÇÕES DE TRIBUTAÇÃO 
       Programa : SIRCP306 – Manutencao Cadastro de Tributacoes de ICMS  
       Função   : Cadastro e manutenção das informações para calculo do ICMS para 
                  cada produto comercializado pela empresa que  tenha  tributação 
                  diferente da tributação básica, que é cadastrada no SIRCP302. 
       Nota     : Mais detalhes sobre o programa veja o HELP do programa teclando 
                  F1, após ser mostrada a tela de exeução do mesmo.      
 
A.02.1. TELA PARA CADASTRO DE EXCEÇÕES DE TRIBUTAÇÃO 

SIRC-X       ***  Manutencao Cadastro de Tributacoes de ICMS  ***    10/07/2002 
=============================================================================== 
|                                                                             | 
|   Codigo de Tributacao..:{TR1                                               | 
|   Unid.Federacao Origem.:                                                   | 
|   Unid.Federacao Destino:   }                                               | 
| 1-Descricao Tributacao..: TRIBUTADO REDUZIDO 5                              | 
| 2-Tipo de Tributacao....: T     (T)ributado/(I)sento/(O)utros/(S)ubstituicao| 
| 3-% Base Calc.Oper.Propr:   5.0000                                          | 
| 4-% Aliq.ICMS Oper.Propr: 18.00                                             | 
| 5-Cod.Fiscal p/N.Contrib:[20]       <-- p/Impressao na N.F.                 | 
| 6-Cod.Fiscal p/Contrib..:[20]       <-- p/Impressao na N.F.                 | 
| 7-% Base Preco Publico..:   0.0000  <-- Somente p/Substituicao Tributaria   | 
| 8-% Base ICMS NM em Ret.:   0.0000  <-- Base ICMS Normal em Retido          | 
| 9-% Aliquota ICMS Retido:  0.00                                             | 
|10-% Acrescimo se Optante:   0.00                                            | 
|11-Texto 1 p/Impressao NF:                                                   | 
|12-Texto 2 p/Impressao NF:                                                   | 
|13-Texto 3 p/Impressao NF:                                                   | 
|                                                                             | 
=============================================================================== 
EMPRESA.: 0001-EMPRESA PADRAO                            SIRCP306.FRM  Vs:3.704 
MENSAGEM: <ENTER>-Dados OK  Alteracao-(1 a 13) <E>xclusao. 
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A.03.0. CADASTRO DE C.F.O.s  (Natureza da operação)  
        Programa : SIRCP307 – MANUTENCAO DO CADASTRO DE NATUREZA DE OPERACAO  
        Função   : Cadastro e manutenção dos codigos de C.F.O.s. (Codigo Fiscal de 
                   Operações), para utilização nas emissões de notas fiscais e nos 
                   Livros fiscais. 
 
A.03.1. TELA PARA CADASTRO DE C.F.O.s  (Natureza da operação)  
        Nesta tela deve cadastrar os codigos conforme tabela da receita estadual. 
        Nota: No campo “Cod. Nat. Operacao”, se teclar F5 será  lista  dos  CFO.s 
              que já foram cadastrados.  

SIRC-X     ***  MANUTENCAO DO CADASTRO DE NATUREZA DE OPERACAO  ***  10/07/2002 
=============================================================================== 
|                                                                             | 
|  Cod. Nat. Operacao:[112  ]                                                 | 
|1-Descricao.........: COMPRAS PARA COMERCIALIZACAO                           | 
|  Origem / Destino..: E      <--- (E)stadual / (I)nter-Estadual / e(X)terior | 
|  Tipo..............: E      <--- (E)ntrada  / (S)aida  / se(R)vico          | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
=============================================================================== 
EMPRESA.: 0001-EMPRESA PADRAO                            SIRCP307.FRM  Vs:3.702 
MENSAGEM: <ENTER>-Dados OK  <1>-Alteracao  <E>xclusao. 

 
 
A.04.0. CADASTRO DE MOVIMENTAÇÃO DE NOTAS FISCAIS 
        Programa : SIRCP309 – MANUTENCAO DO CADASTRO DE NATUREZA DE OPERACAO  
        Função   : Cadastro e manutenção de informações de todas as operações  com  
                   notas fiscais de entrada e saída registradas ou emitidas: Ex: 
                   Entradas por Compra p/estoque, em demonstração, em  consignção, 
                   compra para consumo, compra de imobilizado, devolução de venda, 
                   transferencia de filiais, etc. Saídas por Vendas do estoque, do 
                   imobilizado, em demonstração, devolução de compra,transferencia 
                   p/filiais, notas de serviço, etc.     
                        
A.04.1. TELAS PARA CADASTRO DE MOVIMENTAÇÃO DE NOTAS FISCAIS 
A.04.1.1. TELA PRINCIPAL PARA CADASTRO DE MOVIMENTAÇÃO DE NOTAS FISCAIS 

Conforme mostra a tela abaixo, aqui estão as indicações de cada  operação 
com nota Fiscal no sistema. Para saber detalhes, Tecle F1 e será mostrado 
a Ajuda (HELP) para o programa, onde poderá encontrar instruções do mesmo. 
Mostrada a tela com dados, terá ainda algumas opções: 
 . Com o cursor no rodapé da tela, se campo “11-Atualiza Quantidade” igual 
   a “S”, digitar “P”, será mostrada a tela para indicar as  situações  de 
   estoque após a operação (ESTOQUE DE PEÇAS / VEÍCULOS / MÁQ1UINAS).  
   Para  veículos / máquinas o  campo “15-Cod.Departamento”  deverá  estar 
   Preenchido com o codigo do departamento que os comercializa. 
 . Se campo “19-Trs.Cont./Ind.Cont.Part.:” estiver preenchido e teclar F8, 
   será mostrada tela do programa SIRCP830 para parametrização contábil.    
SIRC-X             ***  Cadastro Movimento de Estoque  ***           10/07/2002 
=============================================================================== 
|   Codigo do Movimento...:{   1} 1- PEC-FABRICA-COMPRA P/ESTOQ.TRIBUTADO     | 
| 2-Texto para Nota Fiscal: COMPRA                                            | 
| 3-Cod.Classe Movimento..:[CM] -COMPRA MERCADORIA    - E - 1                 | 
| 4-Natureza da Operacao..:{112  }-COMPRAS PARA COMERCIALIZACAO               | 
| 5-Tipo Preco para Movto.:[   ]-                                             | 
| 6-Base de I.C.M.S.......: T            7-Tipo Emit/Destinatario..: F        | 
| 8-Tributacao de I.S.S...: I            9-Emissao N.F.Entrada.....:          | 
|10-Ind.Rateio Frete......:             11-Atualiza Quantidade?....: S        | 
|12-Atualiza Custo (S/N)?.: S           13-Demanda de Estoque......: C        | 
|14-Critica ICMS (S/N)?...: S           15-Cod.Departamento........:   30     | 
|16-Transacao do CR/CP....:[CPA]        17-Transacao Caixa/Banco...:[PCC ]    | 
|18-Grupo CP ICMS Ret.....:[PEC] [   ]  19-Trs.Cont./Ind.Cont.Part.: 001 N    | 
|20-Grupo CP Pis e Cofins.:[   ] [   ]  21-Grava Valor Esc.Fiscal..: S        | 
|22-Programas que utilizam: 413#461     23-Manutencao Garantia ?...: N        | 
=============================================================================== 
EMPRESA.: 0001-EMPRESA PADRAO                            SIRCP309.FRM  Vs:3.869 
MENSAGEM: <ENTER>-OK <1 a 23>Alter. <E>xc. <P>rox.Tela <F3>Copia <F8>Ctbil. 
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A.04.1.2. TELA PARA MANUTENÇÃO DA SITUAÇÃO DE ESTOQUE NA MOVIMENTAÇÃO DE PEÇAS  

Nesta tela deverá informar a situação de estoque  de  PEÇAS (produtos  não 
Seriados) 
  Para operações com veículos / máquinas (produtos seriados), info   
SIRC-X             ***  Cadastro Movimento de Estoque  ***           10/07/2002 
=============================================================================== 
|   Codigo do Movimento.....:    1 - PEC-FABRICA-COMPRA P/ESTOQ.TRIBUTADO     | 
|                                                                             | 
|   Situacao    do    Estoque      Pedido   Nota Fiscal                       | 
| 1-Fisico.............. (D/C): ----   -------- C -----                       | 
| 2-Disponivel.......... (D/C): ----   -------- C -----                       | 
| 3-Oficina............. (D/C): ----   --------   -----                       | 
| 4-Bloqueado........... (D/C): ----   --------   -----                       | 
| 5-Reservado........... (D/C): ----   --------   -----                       | 
| 6-Demonst.Fornecedor.. (D/C): ----   --------   -----                       | 
| 7-Consign.Fornecedor.. (D/C): ----   --------   -----                       | 
| 8-Demonstracao........ (D/C): ----   --------   -----                       | 
| 9-Consignacao......... (D/C): ----   --------   -----                       | 
|10-Conserto Interno.... (D/C): ----   --------   -----                       | 
|11-Conserto Externo.... (D/C): ----   --------   -----                       | 
|12-Mostruario/Exposicao.(D/C): ----   --------   -----                       | 
|13-Remanejamento....... (D/C): ----   --------   -----                       | 
|14-Teste............... (D/C): ----   --------   -----                       | 
|                                                                             | 
=============================================================================== 
EMPRESA.: 0001-EMPRESA PADRAO                            SIRCP309.FRM  Vs:3.869 
MENSAGEM: <ENTER>-Dados OK <1 a 14>-Alteracao <E>xclusao <R>etorna Tela. 

 
 
 
 
A.05.0. PARAMETROS PARA RATEIO DE DESPESAS POR DEPARTAMENTO 
        Programa : SIRCP103 – PERCENTUAL DE RATEIO POR DEPTO (COMPRAS) 
        Função   : Cadastro e manutenção de percentuais para rateio de valores por  
                   Departamento para contabilização das operações correspondentes         
                   à digitação de notas fiscais de despesas (SIRCP100) e inclusão 
                   de compromissos (SIRCP289).   
 
A.05.1. TELAS PARA MANUTENÇÃO DE PARAMETROS DE RATEIO DE DESPESAS POR DEPARTAMENTO 

Nesta tela, preenchido campo “Codigo da Filial”, terá opção de  cadastrar 
parametro de tres formas distintas: Genérica  (defaut)  indicando  “D” no 
campo de opção, por Codigo de Movimento de notas fiscais,  indicando  “M” 
no campo de opção e por Transação de inclusão de compromissos  no  Contas 
a pagar indicando “T” no campo de opção.        

A.05.1.1. TELA DE PARAMETRO GENÉRICO DE RATEIO DE DESPESAS 
No exemplo desta tela a opção é a Genérica (“D”efaut), com indicador “D”, 
para ser utilizado por qualquer operação (despesas ou compromissos).  
SIRC-X       ***   PERCENTUAL DE RATEIO POR DEPTO (COMPRAS)   ***    11/07/2002 
*=============================================================================* 
|Codigo da Filial...: [    1 ]      (M)ovimento/(T)ransacao/(D)efault: D      | 
|Codigo do Movimento: [      ]                                                | 
|Codigo da Transacao: [      ]                                                | 
|-----------------------------------------------------------------------------| 
|                  +--------------+-------------+----------+                  | 
|                  | Departamento | Cod./Trans. | % rateio |                  | 
|                  +--------------+-------------+----------+                  | 
|                  |    [  10]    |             |   20.00  |                  | 
|                  |    [  30]    |             |   30.00  |                  | 
|                  |    [  40]    |             |   20.00  |                  | 
|                  |    [  45]    |             |   10.00  |                  | 
|                  |    [  50]    |             |   20.00  |                  | 
|                  |    [____]    |     ____    |  ______  |                  | 
|                  +--------------+-------------+----------+                  | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP103.FRM  Vs:3.700 
   <PgDn,PgUp> <ESC>-Sai <F6>-Deleta <F3>-Inclui <F4>-Imprime Parametrizacao 
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A.05.1.2. TELA DE PARAMETRO POR CODIGO DE MOVIMENTO DE RATEIO DE DESPESAS 

No exemplo desta tela a opção é a por Movimento, com indicador “M”,  para 
ser utilizado no registro de notas fiscais de despesas. 
No campo “Codigo do Movimento” se teclar F5 será mostrada linha  conforme 
mostrado abaixo, onde poderá consultar os parametros já cadastrados ou os 
codigos de movimento para os quais quer cadastrar o rateio.   
 
SIRC-X       ***   PERCENTUAL DE RATEIO POR DEPTO (COMPRAS)   ***    11/07/2002 
*=============================================================================* 
|Codigo da Filial...: [    1 ]      (M)ovimento/(T)ransacao/(D)efault: M      | 
|Codigo do Movimento: [ ____ ] _________________________________________      | 
|Codigo da Transacao: [ ___  ] _________________________________________      | 
|    +------------------------------------------------+                       | 
|    | (M)ovimento / (Q)uais movtos parametrizados:   |                       | 
|    +------------------------------------------------+                       | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP103.FRM  Vs:3.700 
MENSAGEM: <ESC>-Fim   <F4>-Imprime Parametrizacao. 
 
Escolhida a opção “M” (movimentos para os quais que cadastrar, será então  
Mostrada a tela correspondente, podendo navegar com Page-down ou  Page-up 
ou selecionar um codigo com seta para cima e depois posicionando o cursor 
na linha do movimento desejado e teclar Entra para ser mostrada tela para 
cadastrar os percentuais.     
 
SIRC-X       ***   PERCENTUAL DE RATEIO POR DEPTO (COMPRAS)   ***    11/07/2002 
*=============================================================================* 
|Codigo da Filial...: [    1 ]      (M)ovimento/(T)ransacao/(D)efault: M      | 
|Codigo do Movimento: [      ] _________________________________________      | 
|Codigo da Transacao: [ ___  ] _________________________________________      | 
|    +------------------------------------------------+                       | 
|    | (M)ovimento / (Q)uais movtos parametrizados: M |                       | 
|    +------------------------------------------------+                       | 
|    +------------------------------------------------------------------+     | 
|    |Movimento                                     Dep. Cl Contra Part.|     | 
|    |------------------------------------------------------------------|     | 
|    |   1 PEC-FABRICA-COMPRA P/ESTOQ.TRIBUTADO       30 CM       N     |     | 
|    |   2 PEC-FABRICA-COMPLEMENTO COMPRA-TRIBUTADO   30 CM       N     |     | 
|    |   3 PEC-FABRICA-COMPRA P/ESTOQ.SUB.TRBUTARIA   30 CM       N     |     | 
|    |   4 PEC-FABRICA-COMPLEMENTO COMPRA-SUB.TRIB.   30 CM       N     |     | 
|    +------------------------------------------------------------------+     | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP103.FRM  Vs:3.700 
MENSAGEM: <ESC>-fim  <PgUp>-inicio <Enter>-mais  <Seta-p/cima>-seleciona 
 

A.05.1.3. TELA DE PARAMETRO POR CODIGO DE TRANSAÇÃO DO CONTAS A PAGAR PARA RATEIO  
No exemplo desta tela a opção é a por Transação, com indicador “T”,  para 
ser utilizado na inclusão de compromissos no Contas a Pagar pelo programa 
SIRCP289. 
No campo “Codigo da Transacao” se teclar F5 será mostrada linha  conforme 
mostrado abaixo, onde poderá consultar os parametros já cadastrados ou os 
codigos de transação para as quais quer cadastrar o rateio. 
Definido o codigo desejado, será mostrada tela para  digitar  percentuais 
dos departamentos que devem estar cadastrados para a Filial (SIRCP502). 
 
IMPORTANTE: 

     O campo ”Codigo da Filial” poderá ser preenchido com codigo 9999 que significa 
     que o parametro servirá para todas as filiais. 
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SIRC-X       ***   PERCENTUAL DE RATEIO POR DEPTO (COMPRAS)   ***    11/07/2002 
*=============================================================================* 
|Codigo da Filial...: [    1 ]      (M)ovimento/(T)ransacao/(D)efault: T      | 
|Codigo do Movimento: [      ]                                                | 
|Codigo da Transacao: [ DDV  ] CP-DESPESAS DIVERSAS                           | 
|-----------------------------------------------------------------------------| 
|                                                                             | 
|                  +--------------+-------------+----------+                  | 
|                  | Departamento | Cod./Trans. | % rateio |                  | 
|                  +--------------+-------------+----------+                  | 
|                  |    [  10]    |     DDV     |   10.00  |                  | 
|                  |    [  20]    |     DDV     |   20.00  |                  | 
|                  |    [  30]    |     DDV     |   30.00  |                  | 
|                  |    [  40]    |     DDV     |   20.00  |                  | 
|                  |    [  41]    |     DDV     |   10.00  |                  | 
|                  |    [  50]    |     DDV     |   10.00  |                  | 
|                  |    [____]    |     ____    |  ______  |                  | 
|                  |    [____]    |     ____    |  ______  |                  | 
|                  +--------------+-------------+----------+                  | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP103.FRM  Vs:3.700 
   <PgDn,PgUp> <ESC>-Sai <F6>-Deleta <F3>-Inclui <F4>-Imprime Parametrizacao 

 
        Nas telas existe tambem outras opções: 
            Opção para eliminar uma paramtrização = Teclar F6 na linha desejada. 
            Opção para imprimir relatório de parametros cadastrados para conferir, 
            = teclar F4, sendo mostrada tela abaixo para confirmar a impressão.   
 

 SIRC-X       ***   PERCENTUAL DE RATEIO POR DEPTO (COMPRAS)   ***    11/07/2002 
 *=============================================================================* 
 |                                                                             | 
 |     Codigo da Filial:    1            0 - para todas as Filiais             | 
 |     Imprime somente.:    *           (M)ovimento / (T)ransacao / (*)Ambos   | 
 |                                                                             | 
 |                                                                             | 
 |                                                                             | 
 |                                                                             | 
 |                                                                             | 
 |Registros Lidos....: ________                                                | 
 |Registros Impressos: ________                                                | 
 *===================================================================FX300-DESU= 
 EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCR103.FRM  Vs:3.701 
 MENSAGEM: Confirma impressao do relatorio (S/N)?                              _ 

 
 
 
A.06.0. REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
        Programa : SIRCP100 – Cadastro Notas Fiscais (Livro Entrada) 
        Função   : Digitação das notas fiscais de entrada na empresa,  que  não  
                   envolvem o estoque da mesma, conforme parametros cadastrados 
                   no SIRCP309 para cada codigo de movimento, dos quais citamos 
                   os exemplos abaixo:   
                   Cod.Mvto  Descrição                             CFO  
                     302     COMPLEM.ICMS-ENTRADA ESTOQUE          112   
                     308     COMPRAS-BRINDES                       197  

  314     COMPRAS DE MATERIAL DE CONSUMO        197   
  316     COMPRAS-ENERGIA ELETRICA              143   
  318     COMPRAS-FRETE DESPESAS                163   
  322     COMPRAS-MATERIAL DE EXPEDIENTE        197  
  324     COMPRAS-NF./FATURAS DE ALUGUEL        186   
  330     COMPRAS-NF/FATURA DE AGUA E ESGOTO    186   
  332     COMPRAS-P/DESPESA SERVICO DE TERCEIRO 186   
  333     COMPRAS-DE SERVICO VIGILANCIA/LIMPEZA 186   
  334     COMPRAS-P/ESTOQ.SERVICO DE TERCEIROS  186   
  336     COMPRAS-PARA ATIVO IMOBILIZADO        191   
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A.06.1. TELAS PARA REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
A.06.1.1. TELA INICIAL PARA REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
                    Observações: 
          O Campo “Tp/Cod.Emitente” é formado por duas partes que é Tipo e Código 
           do emitente. Quando for um fornecedor, o Tipo não deve ser preenchido. 
          O campo “Movto” é o campo que deve ser preenchido com  o  codigo  cujos 
           exemplos relacionamos acima e que definem todo o procedimento que será 
           efetuado no sistema. 
          O campo “6-Contra-partida” deve ser preenchido com a  conta  contábil a 
           ser utilizada, se estiver parametrizado no SIRCP309 para isso no campo 
           “Trs.Cont./Ind.Cont.Part.:” que deve estar preenchido com “S”. A conta 
           contábil em questão NÃO pode ser uma conta controlada pelo sistema.          
          O campo “Tipo da compra”, define a condição de pagamento da nota fiscal 
           e pode ser “P” a prazo, “V” a vista e “I” para registro de  notas  que 
           não se referem a compra (remessas, etc). Se for tipo “P” a prazo, será 
           mostrada tela para digitar as parcelas de pagamento. Se for tipo “V” a 
           vista, será gerado pendencia para ser comp-rovado pagamento pelo caixa.        

SIRC-X         ***  Cadastro Notas Fiscais (Livro Entrada)  ***      11/07/2002 
*=============================================================================* 
|  Filial/Depto...:    1 [  50]         Serie Nota Fiscal.:[1  ]              | 
|  Tp/Cod.Emitente:   [  1119 1-A. ALVES S/A INDUSTRIA E COMERCIO       -SP]  | 
|  No. Nota Fiscal:[  110702]           Movto/Classe/2-CFO:[ 314 CM 197  ]    | 
|3-Data de Emissao: 01/07/2002        4-Data de Movimento.: 11/07/2002        | 
|5-Valor Contabil.:        1000.00                                            | 
|6-Contra Partida.:              0  ________________________________________  | 
|  Tipo da Compra.: P (V/P/I)     Depto.Transf.: ____ NF Devol: ___ ________ _| 
|7-Observacoes....:                                                           | 
|8-Parcelas de Compra                                                         | 
+-----------------------------------------------------------------------------+ 
|I.C.M.S.<Valores Fiscais> | I.C.M.S. Retido       | I.P.I.<Valores Fiscais>  | 
|--------------------------+-----------------------+--------------------------| 
| 9-Base...:_______________|12-Base.:              |16-Base...:_______________| 
|   Aliq...:_____          |   Aliq.:_____         |   Valor..:_______________| 
|   Valor..:_______________|   Valor:______________|17-Isentas:_______________| 
|10-Isentas:_______________|13-IRRF.:   ___________|18-Outras.:_______________| 
|11-Outras.:_______________|14-RSS..:______________|19-Rateio de Compras      | 
|                          |15-ISS D:______________|20-Itens de Observacao    | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP100.FRM  Vs:3.869 
MENSAGEM: (V)ista / (P)razo / (I)ndeterminada. 

 
A.06.1.2. TELA PARA INFORMAR AS PARCELAS DE PAGAMENTO DA NOTA FISCAL 

Nesta parte da tela deve indicar cada parcela com o vencimento e extensão, 
caso a condição de pagamento seja a prazo. Neste caso o sistema vai  gerar 
para o contas a pagar um compromisso para cada parcela digitada,  seguindo 
a parametrização efetuado no programa SIRCP309 para o movimento.          
SIRC-X           ***   Parcelamento das NFs de Entrada   ***         11/07/2002 
*=============================================================================* 
|  Filial/Depto...:    1 [  50]         Serie Nota Fiscal.:[1  ]              | 
|  Tp/Cod.Emitente:   [  1119 1-A. ALVES S/A INDUSTRIA E COMERCIO       -SP]  | 
|  No. Nota Fiscal:[  110702]           Movto/Classe/2-CFO:[ 314 CM 197  ]    | 
|3-Data de Emissao: 01/07/2002        4-Data de Movimento.: 11/07/2002        | 
|5-Valor Contabil.:        1000.00                                            | 
|6-Contra Partida.:              0  ________________________________________  | 
|  Tipo da Compra.: P (V/P/I)     Depto.Transf.: ____ NF Devol: ___ ________ _| 
|7-Observacoes....:                                                           | 
+--------+-----------+------------+----------+-----------------+--------------+ 
|Parcela | Qtde.Dias | Vencimento | Extensao |   Valor Parcela | Portador     | 
|     1  |     30    | 31/07/2002 |    01    |         1000.00 |  CA          | 
|     2  |   ____    | __________ |    __    | _______________ |  _____       | 
|  ____  |   ____    | __________ |    __    | _______________ |  _____       | 
|--------+-----------+------------+----------+-----------------+--------------| 
| Total NF:          1000.00  Total Parcelas:          1000.00                | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCS807.FRM  Vs:3.857 
                 <PgDn,PgUp> <ESC>-Sai <F6>-Deleta <F3>-Inclui 



MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
 
A.06.1.3. TELA PARA INFORMAR DADOS PARA ICMS DA NOTA FISCAL 
        Conforme parametrizado no SIRCP309 campo “6-Base de I.C.M.S.”, que indica  
        a Coluna do livro fiscal na qual deve aparecer os valores (Base Tributada, 
        Base Isenta ou Base Outras), deve então digitar os valores corrspondentes. 
        Depois de digitada a linha completa, teclar ESC para continuar.    

 
SIRC-X         ***  CADASTRO NOTAS FISCAIS (LIVRO ENTRADA)  ***      12/07/2002 
*=============================================================================* 
|  Filial/Depto...:    1 [  50]         Serie Nota Fiscal.:[1  ]              | 
|  Tp/Cod.Emitente:   [  1119 1-A. ALVES S/A INDUSTRIA E COMERCIO       -SP]  | 
|  No. Nota Fiscal:[  110702]           Movto/Classe/2-CFO:[ 314 CM 197  ]    | 
|3-Data de Emissao: 01/07/2002        4-Data de Movimento.: 11/07/2002        | 
|5-Valor Contabil.:        1000.00                                            | 
|6-Contra Partida.:              0  ________________________________________  | 
|                                                                             | 
+-----+-------------+------------+--------------+---------------+-------------+ 
|Aliq.|Base Tribut. |  Valor ICMS|   Base Isenta|   Base Outras|    Total Nota| 
| 0.00|_____________|____________|______________|       1000.00|       1000.00| 
|_____|_____________|____________|______________|______________|______________| 
|_____|_____________|____________|______________|______________|______________| 
+-----+-------------+------------+--------------+---------------+-------------+ 
|   Aliq...:_____          |   Aliq.:_____         |   Valor..:_______________| 
|   Valor..:_______________|   Valor:______________|17-Isentas:_______________| 
|10-Isentas:_______________|13-IRRF.:   ___________|18-Outras.:_______________| 
|11-Outras.:_______________|14-RSS..:______________|19-Rateio de Compras      | 
|                          |15-ISS D:______________|20-Itens de Observacao    | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCS100.FRM  Vs:3.701 
                 <PgDn,PgUp> <ESC>-Sai <F6>-Deleta <F3>-Inclui 

 
 
A.06.1.4. TELA PARA INFORMAR ICMS RETIDO, IRRF, INSS, ISS DEDUZIDO E IPI DA NOTA 
        Se na nota fiscal existir algumas dessas inform~ções, deve ser preenchida 
        seguindo instruções contidas na função de ajuda deste programa que poderá 
        ser acionada teclando F1 sendo mostrado texto com orientação para digitar 
        cada campo da tela.  

 
SIRC-X         ***  Cadastro Notas Fiscais (Livro Entrada)  ***      12/07/2002 
*=============================================================================* 
|  Filial/Depto...:    1 [  50]         Serie Nota Fiscal.:[1  ]              | 
|  Tp/Cod.Emitente:   [  1119 1-A. ALVES S/A INDUSTRIA E COMERCIO       -SP]  | 
|  No. Nota Fiscal:[  110702]           Movto/Classe/2-CFO:[ 314 CM 197  ]    | 
|3-Data de Emissao: 01/07/2002        4-Data de Movimento.: 11/07/2002        | 
|5-Valor Contabil.:        1000.00                                            | 
|6-Contra Partida.:              0  ________________________________________  | 
|  Tipo da Compra.: P (V/P/I)     Depto.Transf.: ____ NF Devol: ___ ________ _| 
|7-Observacoes....:                                                           | 
|8-Parcelas de Compra                                                         | 
+-----------------------------------------------------------------------------+ 
|I.C.M.S.<Valores Fiscais> | I.C.M.S. Retido       | I.P.I.<Valores Fiscais>  | 
|--------------------------+-----------------------+--------------------------| 
| 9-Base...:_______________|12-Base.:          0.00|16-Base...:           0.00| 
|   Aliq...:_____          |   Aliq.: 0.00         |   Valor..:           0.00| 
|   Valor..:_______________|   Valor:          0.00|17-Isentas:           0.00| 
|10-Isentas:_______________|13-IRRF.:          0.00|18-Outras.:_______________| 
|11-Outras.:        1000.00|14-RSS..:          0.00|19-Rateio de Compras      | 
|                          |15-ISS D:______________|20-Itens de Observacao    | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP100.FRM  Vs:3.869 
MENSAGEM: 
 
 
 
 
 
 
 



MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
 
A.06.1.5. TELA PARA INFORMAR VALORES DO RATEIO POR DEPARTAMENTO DA NOTA 
        Se a empresa utiliza o recurso de parametrizar os percentuais de rateio de 
        despesas por departamento (SIRCP103), este programa  já  traz  os  valores 
        conforme foi parametrizado para o codigo de movimento utilizado (Movto), e 
        deixa disponivel para alterar conforme necessidade. 
        O campo “Contra-Partida” só deverá ser preenchido quando na tela principal 
        foi informado a conta contabil no campo “6-Contra Partida”. 
        Digitados os valores, teclar ESC para continuar a digitar outros campos.   
        Observação: 
          ESTA TELA É OPCIONAL, se definir que não é necessário digitar  os  dados 
          da mesma, teclar ESC para continuar a digitar outros dados. Nesse caso o 
          sistema vai direcionar a contabilização para o departamento digitado  no 
          campo correspondente da tela principal. 

SIRC-X         ***  CADASTRO NOTAS FISCAIS (LIVRO ENTRADA)  ***      12/07/2002 
*=============================================================================* 
|  Filial/Depto...:    1 [  50]         Serie Nota Fiscal.:[1  ]              | 
|  Tp/Cod.Emitente:   [  1119 1-A. ALVES S/A INDUSTRIA E COMERCIO       -SP]  | 
|  No. Nota Fiscal:[  110702]           Movto/Classe/2-CFO:[ 314 CM 197  ]    | 
|3-Data de Emissao: 01/07/2002        4-Data de Movimento.: 11/07/2002        | 
|5-Valor Contabil.:        1000.00                                            | 
|6-Contra Partida.:              0  ________________________________________  | 
|                                                                             | 
+-----+-------------+---------------------------------------------------------+ 
|Depto|Vlr Rateio NF|Contra Partida                                           | 
|   10|       400.00|______________  ________________________________________ | 
|   20|       300.00|______________  ________________________________________ | 
|   30|       300.00|______________  ________________________________________ | 
| ____|_____________|______________  ________________________________________ | 
| ____|_____________|______________  ________________________________________ | 
| ____|_____________|______________  ________________________________________ | 
+-----+-------------+---------------------------------------------------------+ 
|11-Outras.:        1000.00|14-RSS..:          0.00|19-Rateio de Compras      | 
|                          |15-ISS D:______________|20-Itens de Observacao    | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCR100.FRM  Vs:3.711 
                 <PgDn,PgUp> <ESC>-Sai <F6>-Deleta <F3>-Inclui 
 

A.06.1.6. TELA PARA INFORMAR OS ITENS DA NOTA FISCAL   
        Observação: 
          ESTA TELA É OPCIONAL, se definir que não é necessário digitar os  dados 
          da mesma, teclar ESC para continuar. 
        Após teclar ESC, será mostrada tela principal com mensagem para confirmar 
        a atualização da nota.  

SIRC-X         ***  CADASTRO NOTAS FISCAIS (LIVRO ENTRADA)  ***      12/07/2002 
*=============================================================================* 
|  Filial/Depto...:    1 [  50]         Serie Nota Fiscal.:[1  ]              | 
|  Tp/Cod.Emitente:   [  1119 1-A. ALVES S/A INDUSTRIA E COMERCIO       -SP]  | 
|  No. Nota Fiscal:[  110702]           Movto/Classe/2-CFO:[ 314 CM 197  ]    | 
|3-Data de Emissao: 01/07/2002        4-Data de Movimento.: 11/07/2002        | 
|5-Valor Contabil.:        1000.00                                            | 
|6-Contra Partida.:              0  ________________________________________  | 
|                                                                             | 
+---+---+-----------------------------------------------+--+---+--------------+ 
|Ord|Qtd|           Descricao                           |UN|S.T|   Valor Total| 
|  1| 50|FORMULARIO 80 COLUNAS                          |CX|   |       1000.00| 
|  2|___|_______________________________________________|__|___|______________| 
|___|___|_______________________________________________|__|___|______________| 
|___|___|_______________________________________________|__|___|______________| 
|___|___|_______________________________________________|__|___|______________| 
|___|___|_______________________________________________|__|___|______________| 
+----+---+-----------------------------------------------+--+--+--------------+ 
|11-Outras.:        1000.00|14-RSS..:          0.00|19-Rateio de Compras      | 
|                          |15-ISS D:______________|20-Itens de Observacao    | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCQ100.FRM  Vs:3.701 
                 <PgDn,PgUp> <ESC>-Sai <F6>-Deleta <F3>-Inclui 

 



MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
 
A.07.0. EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
        Programa : SIRCP150 – Emissao de NFs Diversas (Entrada) 
        Função   : Digitação e emissão de notas fiscais de entrada na empresa cujo 
                   Terceiro não possui documento fiscal válido para a empresa. 
 
 
                  Exemplo: Compra de imobilizado de pessoa Física  

A.07.1. TELAS PARA DIGITAÇÃO E EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
A.07.1.1. TELA PRINCIPAL PARA DIGITAÇÃO E EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
        Nesta tela serão informados os dados básicos da operação que deseja que o 
        Sistema registre/emita na nota fiscal, que são os mesmos já informados em 
        Item anterior (A.06.0. Digitação Notas fiscais de entrada) efetuado  pelo 
        SIRCP100. 
        Se a compra é a prazo, será mostrada tela para digitação das parcelas, da 
        forma mostrada no item anterior (A.06.1.2). Se a compra for a vista, será 
        gerada pendencia para comprovação de pagamento no Caixa. 
        Digitados os dados desta tela, será mostrada tela para digitação de itens 
        da nota fiscal. 
        O numero da nota fiscal depende de parametro cadastrado no SIRCP116 e  se 
        estiver parametrizado para controle automático, o sistema determina, e se 
        estiver parametrizado para controle manual, será mostrado campo para  que 
        digite o mesmo.  

Sirc-x           ***  Emissao de NFs Diversas (Entrada)  ***         12/07/2002 
*=============================================================================* 
|  Filial/Depto...:    1 [  50]      Serie Nota Fiscal:[1  ]                  | 
|  Tipo Emitente..:       ( )-Fornec./(F)isico/(J)uridico/(T)-Filial          | 
|  Codigo Emitente:[  1152 ABADIO GARCIA DE ARAUJO JUNIOR           - PR ]    | 
|  No. Nota Fiscal:[________]        Movto/Classe/CFO.:[ 336 CM 291  ]        | 
|  Data de Emissao: 12/07/2002       Data de Digitacao: 12/07/2002            | 
|  Valor Contabil.:        10000.00  Tipo de Compra...: P (V)ista/(P)razo/(I)n| 
|  Contra Partida.:       13203040 VEICULOS A SERVICO DA CASA                 | 
|  Depto.Transf...: ____             N.F. Devolvida...: ___ ________ _        | 
|  Observacao ....:                                                           | 
|  Parcelas.......:                                                           | 
+-----------------------------------------------------------------------------+ 
|I.C.M.S.<Valores Fiscais> | I.C.M.S. Retido       | I.P.I.<Valores Fiscais>  | 
|--------------------------+-----------------------+--------------------------| 
|  Base...:           0.00 | Base.:          0.00  |  Base...:           0.00 | 
|  Aliq...: 0.00           | Aliq.: 0.00           |  Valor..:           0.00 | 
|  Valor..:           0.00 | Valor:          0.00  |  Isentas:           0.00 | 
|  Isentas:           0.00 | ISS D:______________  |  Outras.:           0.00 | 
|  Outras.:       10000.00 | IRRF.:          0.00  |                          | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP150.FRM  Vs:3.872 
MENSAGEM: Confirma digitacao dos dados (S/N)? 
 
 

A.07.1.2. TELA PARA DIGITAÇÃO DOS ITENS DA NOTA FISCAL DE ENTRADA 
Digitados os itens e as observações que devem sair na nota fiscal, deve 
conduzir o cursor até final da tela e então aparecerá mensagem para que 
confirme a emissão da nota fiscal. 
Sirc-x           ***  Emissao de NFs Diversas (Entrada)  ***         12/07/2002 
*=============================================================================* 
|Quant.            Descricao dos Produtos               UN. S.T   Valor Total | 
|    1.00 VEICULO MARCA VOLKSWAGEM TIPO GOLF, MODELO                      0.00| 
|    0.00 GLX, ANO/MODELO 1998, COR CINZA, C/AR CONDIC,                   0.00| 
|    0.00 DIR.HIDR., TRIO ELETRICO, CD PLAYER E ALARME  UN  050       10000.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
| Observacoes: VEICULO PARA O IMOBILIZADO.                                    | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP150.FRM  Vs:3.872 
MENSAGEM: Confirma digitacao da NF (S/N)? 



MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
 
A.08.0. ESTORNO / CANCELAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
        Programa : SIRCP090 – Estorno da NF de Entrada 
        Função   : Estornar uma nota fiscal de entrada digitada (nota  fiscal  de 
                   Terceiros ou reservada para digitação manual) ou cancelar  uma 
 
 
                  nota fiscal de entrada emitida automaticamente.   

A.08.1. TELA PARA ESTORNO/CANCELAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
Digitados os dados da nota fiscal que  deseja  estornar  ou  cancelar,  e  
confirmada a ação, o sistema fara o processo inverso que foi utilizado no 
registro da nota fiscal, conforme parametrização definida  para  a  mesma 
(SIRCP309/Codigo de movto). 
Observação: 
 Se a nota fiscal tiver origem em operações de estoque, a data do estorno 
 ou cancelamento é a data atual, mesmo que essa nota  fiscal  tenha  sido 
 digitada ou emitida em outra data.    
SIRC-X               ***   Estorno da NF de Entrada   ***            12/07/2002 
*=============================================================================* 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
| Codigo da Filial.....:     1                                                | 
|                                                                             | 
| Codigo Departamento..: [  50]                                               | 
|                                                                             | 
| Tipo/Codigo Emitente.:   - [  1119] A. ALVES S/A INDUSTRIA E COMERCIO       | 
|                                                                             | 
| Serie da Nota Fiscal.: 1                                                    | 
|                                                                             | 
| Numero da Nota Fiscal:   110702                 Data emissao..: 01/07/2002  | 
|                                                                             | 
| Valor total da NF....:        1000.00           Data digitacao: 11/07/2002  | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP090.FRM  Vs:3.818 
MENSAGEM: Confirma estorno da NF  110702 (S/N) ?                              _ 

 
 
 
A.09.0. REIMPRESSÃO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 
        Programa : SIRCP958 – REIMPRESSAO NF DE ENTRADA 
        Função   : Reimprimir nota fiscal de entrada emitida automaticamente pelo  
                   sistema. 
 
A.09.1. TELA PARA REIMPRESSÃO DE NOTAS FISCAIS DE ENTRADA 

Digitados os dados da nota fiscal que deseja reimprimir, será enviada à 
impressora Indicada para impressão. 
O direcionamento da impressora depende do ambiente que está utilizando. 
   
SIRC-X               ***  REIMPRESSAO NF DE ENTRADA  ***             12/07/2002 
*=============================================================================* 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                  Cod. Filial.........:[   1]                                | 
|                  Cod. Depto..........:[  50]                                | 
|                  Serie...............:[1  ]                                 | 
|                  Nota Fiscal.........:[       2]                            | 
|                  Emitente............:[    1152]                            | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP958.FRM  Vs:3.702 
MENSAGEM: Confirma a Reimpressao da NF no.       2 (S/N)? 

 
 



MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
 
A.10.0. REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
        Programa : SIRCP099 – Manutencao Cadastro NFs (Livro Saida)  
        Função   : Registrar no sistema notas fiscais de saida que foram emitidas 
                   manualmente, que não envolvem estoque da empresa e que tenha o 
 
 
                  Numero reservado(SIRCP422). 

A.10.1. TELA PARA REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
Nesta tela poderá digitar uma nota fiscal e tambem alterar alguns dados de 
notas fiscais de saídas já digitadas ou emitidas. 
Quando a nota fiscal que está sendo registrada for de Devolução ou Retorno 
de entrada, o campo “NF Devol.” será preenchido com serie e numero da nota 
fiscal que originou essa saida, caso contrário deixar sem preencher.  
O campo “4-Contra Partida:” deve ser preenchido com a  Conta  Contábil, de 
Acordo com a parametrização do campo “Trs.Cont/Ind.Cont.Part” no  SIRCP309 
para o codigo de movimento utilizado (campo Movto desta tela).  
IMPORTANTE: 
    As alterações efetuadas em notas fiscais só serão consideradas para os 
    Livros Fiscais pois o sistema mantém os valores originais da nota para 
    Contas a receber, Contabilidade, caixa e bancos. Por  isso  se  alguma 
    nota fiscal tem algum dado incorreto, é melhor  estornar  (SIRCP089) e 
    registrar novamente se for uma nota fiscal manual digitada, e cancelar 
    e emitir nova nota fiscal, se for nota emitida automaticamente.  
SIRC-X         ***  Manutencao Cadastro NFs (Livro Saida)  ***       12/07/2002 
*=============================================================================* 
|  Filial / Depto... :    1 [  50]   Serie NF:[1  ] Nr.Nota Fiscal:[   70032] | 
|  Tipo Destinatario : F   Cliente (F)isico (J)uridico ( )-Fornec. (T)-Filial | 
|  Cod. Destinatario :[ 24017 - MARCELO BASTOS DE ARAUJO                - PR] | 
|  Movto/Classe/1-CFO:[ 357 VM 591  ]  Cd.Pagto:[1  ] Tipo Venda: 1 - VISTA   | 
|2-Data de Emissao...:12/07/2002 Contab:12/07/2002 3-Vl.Contabil:      4800.00| 
|  Depto.Transf......:    0    NF Devol.:            0    Pagto.: _ _______   | 
|4-Contra Partida....:              0 ________________________________________| 
|5-Observacoes.......:Venda Ativo Imobilizado                                 | 
|  Entrada:_______________ Dia Vencto: __                                     | 
+-----------------------------------------------------------------------------+ 
|I.C.M.S.<Valores Fiscais>|I.P.I. <Valores Fiscais>  |I.S.S. <Valores Fiscais>| 
|-------------------------+--------------------------+------------------------| 
|6-Base...:         240.00| 9-Base...:           0.00|13-Base.:           0.00| 
|  Aliq...:17.00          |   Valor..:           0.00|   Aliq.: 0.00          | 
|  Valor..:          40.80|10-Isentas:           0.00|   Valor:           0.00| 
|7-Isentas:           0.00|11-Outras.:           0.00|   ISS D:           0.00| 
|8-Outras.:        4560.00|12-IRRF...:           0.00|14-Cod.Serv.:0          | 
|15-ICMS RETIDO Base:             0.00   Aliq:  0.00  Valor:            0.00  | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP099.FRM  Vs:3.811 
MENSAGEM: <ENTER>-Dados OK  <1 a 14>-Alteracao  <F9>-Abandona.               __ 

 
 
 
 
A.11.0. EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
        Programa : SIRCP155 – Emissao Notas Fiscais Diversas 
        Função   : Registrar no sistema e emitir notas fiscais de saida que não 
                   envolvem estoque de revenda da empresa, conforme parametrizado 
                   
                   Exemplo:  

no programa SIRCP309. 

                      Mvto   Descrição                            CFO 
                      402    COMISSOES DIVERSAS                   599   
                      404    COMISSOES S/FINANCIAMENTOS DIVERSOS  599  
                      406    COMISSOES S/GARANTIA                 599 
                      456    SIMPLES REMESSA DE MERCADORIAS       599 
                      460    VENDA DE ATIVO IMOBILIZADO           591 
                      462    VENDA-COMPLEMENTO VENDA DE PECAS     512 
                      464    VENDA-COMPLEMENTO VENDA DE VEICULOS  512 
 



MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
 
A.11.1. TELAS PARA EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
A.11.1.1. TELA PRINCIPAL PARA EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 

Nesta tela digitar todos os dados do cabeçalho da nota fiscal, sendo que 
os dados referente I.C.M.S., I.P.I. e I.S.S, seguem a parametrização que 
é definida para cada operação efetuada, conforme exemplo sitados acima.  
Quando a nota fiscal que está sendo emitida for de Devolução ou  Retorno 
de entrada, o campo “NF Devol.” será preenchido com serie/numero da nota 
fiscal que originou essa saida, caso contrário deixar sem preencher.  
 
SIRC-X             ***  Emissao Notas Fiscais Diversas  ***          12/07/2002 
*=============================================================================* 
|Filial/Depto..:   1 <  10>     Serie: 1    Nr. Nota Fiscal.: ________        | 
|Data Emissao..:12/07/2002 Mov/Cl/CFO:< 402> PS 699   NF.Dev:________ ___ Pg:_| 
|Destinatario..:J < 15287> ACUCAR E ALCOOL BANDEIRANTES S/A                   | 
|Endereco......:BR 369  KM 53                          Bairro: USINA BANDEIRAN| 
|Municipio.....:BANDEIRANTES             Estado: PR    C.E.P.:  86360-  0     | 
|C.G.C./C.P.F..:75.619.056/0001-28       Insc.Est/RG..: 518.000.778           | 
|Cond. Pagto...:<15 >      Tipo Venda: 2 Portador: CE341   Vendedor:<     0>  | 
|Valor Desconto:           0.00          Total da Nota:         2500.00       | 
|Contra Partida:<              >-                                             | 
|Valor Entrada.:           0.00  Dia Vencto:    Informa Transportadora(S/N): N| 
|Obs.Livro Fiscal:                              Frete:         0.00           | 
|------------------------+------------------------+---------------------------| 
|         I.C.M.S.       |         I.P.I.         |           I.S.S.          | 
|Base...:           0.00 |Base...:           0.00 |Base.:        2500.00      | 
|Aliq...: 0.00           |Valor..:           0.00 |Aliq.: 5.00                | 
|Valor..:           0.00 |Isentas:           0.00 |Valor:         125.00      | 
|Isentas:           0.00 |Outras.:           0.00 |ISS D:           0.00      | 
|Outras.:        2500.00 |IRRF...:       0.00     |Codigo Servico:6874        | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP155.FRM  Vs:3.819 
MENSAGEM: Confirma Digitacao dos Dados (S/N)? 

 
A.11.1.2. TELA PARA DIGITAÇÃO DOS ITENS E OBSERVAÇÕES DA NOTA FISCAL DE SAÍDA 

Nesta tela digitar os dados dos itens da nota fiscal (corpo da nota) e as 
observações que deseja que saia na mesma, ao imprimir. 
Digitados os dados, teclar ENTRA até o final da tela e  será  mostrada  a 
mensagem para confirmar a digitação e emissão da nota fiscal  
SIRC-X             ***  Emissao Notas Fiscais Diversas  ***          12/07/2002 
*=============================================================================* 
|    Qtde Descricao dos Produtos                       UN. S.T     Valor Total| 
|    1.00 COMISSAO SOBRE PARTICIPACAO NAS VENDAS DE                       0.00| 
|    0.00 VEICULOS USADOS DE SUA EMPRESA NO MES                        2500.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
|    0.00                                                                 0.00| 
| Observacoes:                                                                | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA PADRAO                            SIRCP155.FRM  Vs:3.819 
MENSAGEM: Confirma Digitacao da Nota Fiscal (S/N)? <F9>-Abandona NF. 

 
 
 
 
 
 



MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
 
A.12.0. ESTORNO / CANCELAMENTO NOTAS FISCIAS DE SAÍDA 
        Programa : SIRCP089 – Estorno/Cancelamento de NFs de Saida  
        Função   : Efetuar Estorno de Notas Fiscais de saida registrado no sistema  
                   manualmente ou Cancelar notas fiscais emitido automaticamente.  
 
A.12.1. TELA PARA ESTORNO/CANCELAMENTO NOTAS FISCIAS DE SAÍDA 

Nesta tela, digitados os dados básicos (Filial, Depto., Serie e Numero NF),  serão 
mostrados outros valores da nota fiscal e na linha de  mensagem  será  mostrada  a 
mensagem: (C)ANCELAMENTO ou (E)STORNO da Nota Fiscal acima (C/E/N)? 
Para responder esta mensagem deve considerar: 
 - Cancelamento é para notas fiscais emitidas automáticamente, onde será  
   cancelado tambem o formulário (papel) da nota fiscal. 
 - Estorno é para notas fiscais emitidas manualmente  (datilografada)  e 
   registradas no sistema (SIRCP022/SIRCP099).    
Após responder a mensagem, será efetuado pelo sistema, a inversão de todos 
os processos efetuados pela operação origem da nota fiscal.    
SIRC-X          ***  Estorno/Cancelamento de NFs de Saida  ***       15/07/2002 
*=============================================================================* 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|  Codigo da Filial....:    1                                                 | 
|  Codigo do Depto.....:[  30]                                                | 
|  Serie  da NF........: 1                                                    | 
|  Numero da NF........:    85695                                             | 
|                                                                             | 
|  Destinatario da NF..: J  14595 FORD BRASIL LTDA                            | 
|  Data emissao da NF..: 12/07/2002                                           | 
|                                                                             | 
|  Valor total da NF...:         1000.00                                      | 
|  Cancela Pedido (S/N):  _                                                   | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA.                SIRCP089.FRM  Vs:3.875 
MENSAGEM: (C)ANCELAMENTO ou (E)STORNO da Nota Fiscal acima (C/E/N)? 

 
 
 
 
A.13.0. REIMPRESSÃO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
        Programa : SIRCP078 – Reimpressao Nota Fiscal 
        Função   : Efetuar A REIMPRESSÃO de  Notas  Fiscais  de  saida  emitidas 
                   automaticamente pelo sistema, e que, por  algum  motivo,  não 
 
 
                  completou a impressão.                    

A.13.1. TELA PARA REIMPRESSÃO DE NOTAS FISCAIS DE SAÍDA 
Nesta tela, digitados os dados básicos (Filial, Depto., Serie e Numero NF)  será  
mostrada mensagem para confirmar a reimpresão, devendo verificar se está correto 
tanto a nota fiscal como o formulário na impressora e então confirmar. 
     
SIRC-X                ***  Reimpressao Nota Fiscal  ***              15/07/2002 
*=============================================================================* 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|                  Cod. Filial.........:[   1]                                | 
|                  Cod. Depto..........:[  30]                                | 
|                  Serie...............:[1  ]                                 | 
|                  Nota Fiscal.........:[   85695]                            | 
|                  Modelo N.F. Diversas: NFDIV                                | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA.                SIRCP078.FRM  Vs:3.775 
MENSAGEM: Confirma a Reimpressao da Nota Fiscal    85695 (S/N)? 

 



MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
 
A.14.0. CANCELAMENTO NOTA FISCAL SAIDA DA OFICINA    
        Programa : SIRCP655 – Cancelamento de NFs de O.S. 
        Função   : Efetuar  CANCELAMENTO  de  Notas  Fiscais  de  saida  emitidas 
                   automaticamente pelo sistema atraves de programas da  OFICINA.  
                   Serao canceladas todas as NFs ligadas a  O.S. informada.  Pode 
                   ser efetuado tambem o cancelamento da O.S. e se o indicador de 
                   numeração de O.S.do Parametro da Filial seja Manual (sircp230) 
                   pode ser efetuado o Estorno da O.S. 
 
A.14.1. TELA PARA CANCELAMENTO NOTA FISCAL SAIDA DA OFICINA  
        Nesta tela, digitados os dados básicos (Filial,Tipo,Numero e valor da O.S) 
        serão mostrados os dados para confirmação de estorno ou cancelamento, onde 
        deve considerar: 
         - Se parâmetro da filial para numeração de notas fiscais for  automático, 
           só pode ser efetuado Cancelamento de nota fiscal. 
         - Se parâmetro da filial para numeração de notas fiscais for Manual, pode 
           ser efetuado Cancelamento e Estorno de Nota fiscal. 

SIRC-X              ***  Cancelamento de NFs de O.S.  ***            15/07/2002 
*=============================================================================* 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
|       Codigo da Filial.....:    1                                           | 
|       Tipo de Ordem Servico: P                                              | 
|       Nr. Ordem/Sub-Ordem..:    21658 -   0                                 | 
|       Cliente da O.S.......: J  16827 MARACANA AGROPECUARIA LTDA            | 
|       Valor total da O.S...:           75.87                                | 
|                                                                             | 
|                                                                             | 
| Data Emissao    N.F. Servicos       N.F. de Diversos      N.F. de Franquia  | 
|  04/07/2002     1        85686      ___   ________        ___   ________    | 
|                                                                             | 
*=============================================================================* 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA.                SIRCP655.FRM  Vs:3.831 
MENSAGEM: (C)ANCELA, (E)STORNA, (N)AO ALTERA as notas fiscais acima (C/N)? 

 
 
 
 
A.15.0. RESERAVA DE NUMERO DE NOTA FISCAL PARA EMISSÃO MANUAL 
        Programa : SIRCP422 – Emissao Notas Fiscais Manuais 
        Função   : Efetuar reserva de numero de nota fiscal para digitação manual,  
                   impressão/reimpressão em branco e cancelar nota fiscal impressa 
                   em branco para digitação manual.   

           Considerar que para uso deste programa, o sistema  deverá estar 
           parametrizado (SIRCP116, campo 16-Numerac.NF. Automatica (S/N)) 
           para que a numeração de notas fiscais seja Automática, pois  se 
           for Manual, não é necessário este procedimento. 

 
A.15.1. TELA PARA RESERAVA DE NUMERO DE NOTA FISCAL PARA EMISSÃO MANUAL 

Nesta tela, o campo opção deve ser: 
        - “R” para efetuar reserva de numero de nota fiscal para digitação Manual. 
        - “I” para efetuar reserva e impressão sómente da  parte  fixa  de  notas 
              fiscais (numero/dados da empresa) para posterior digitação  manual, 
        - “R” para efetuar reimpressão sómente da parte fixa de notas fiscais que 
              foram impressas anterioremente e que por algum motivo, necessite de 
              reimpresão (erro no furmulário, rasura). 
        - “C” para Cancelar um numero de nota fiscal  reservado para  a digitação 
              manual. 
              Importante: Para cancelar, deve antes obter formulário e  preencher 
              os dados basicos, para ficar documentado legalmente  a nota  fiscal 
              que está sendo cancelada, pois NÃO PODERÁ existir  numero  de  nota 
              fiscal cancelada sem formulário correspondente. 

 
Abaixo exemplo de reserva de numero de nota fiscal: 



MANUAL DAS OPERAÇÕES BÁSICAS DO MÓDULO ESCRITA FISCAL 
 
O campo “Numero das Notas Reservadas de” será preenchido automaticamente com os 
numeros inicial e final das notas fiscais reservadas, conforme prenchido 
o campo “Qtdade de NF's a serem impressas”. 
  
SIRC-X             ***  Emissao Notas Fiscais Manuais  ***           15/07/2002 
*=============================================================================* 
|                                                                             | 
|      Informe a opcao.................: R         (I)mprimir / (R)eservar    | 
|                                                  (C)ancelar / Reim(P)rimir  | 
|      Codigo da Filial................:[   1]                                | 
|      Serie da Nota Fiscal............:[1  ]                                 | 
|      Departamento de Cancelamento....: ____                                 | 
|      Numero Nota Fiscal _____________: ________                             | 
|      Qtdade de NF's a serem impressas:   1                                  | 
|      Numero das Notas Reservadas de..: ________ a ________                  | 
|                                                                             | 
| Quantidades Impressas: _______                                              | 
*========================================================================ODAIR= 
EMPRESA.: 0001 EMPRESA DEMONSTRACAO LTDA.                SIRCP422.FRM  Vs:3.708 
MENSAGEM: Confirma Reserva da Numeracao NF Manual (S/N)?                      _ 
 
 
 
 
 
 

A.16.0. MANUTENÇÃO DE INVENTÁRIO 
A.17.0. CONSULTA NOTAS FISCAIS DE ENTRADA/SAÍDA 
A.18.0. CONSULTA NOTAS FISCAIS POR O.S. 
       Todos os programas possuem o recurso de ajuda, que é possivel 
       acionar, teclando F1 após  entrar  na  tela  de  execução  do 
       programa. 
       Após teclar F1 e ser mostrada tela de ajuda para o  programa, 
       verá que existe diversas informações e instruções a  respeito 
       do mesmo. 
       Se permanecer dúvida a respeito da execução do programa, faça 
       solicitação de esclarecimento através  de  e-mail,  da  mesma 
       forma que faz para todas as duvidas  do  sistema,  que  nosso 
       departamento de suporte encaminhará a solução/ esclarecimento 
       da mesma.    
 
         Retornar
 
 
 
 
 
B.01.0. LIVROS FISCAIS (RELATÓRIOS):  
       Todos os programas de relatórios possuem o recurso de ajuda, 
       que é possivel acionar, teclando F1 após entrar na  tela  de 
       execução do programa. 
       Após teclar F1 e ser mostrada tela de ajuda para o programa, 
       verá que existe diversas informações e instruções a respeito 
       do mesmo. Verifique que no rodapé da tela tem uma informação 
       “<M>odelo” que se for digitada a letra “M” será mostrado  um 
       modelo do relatório, com informações fictícias mas que devem 

ilustrar corretamente como saem as informações no relatório. 
 
        Retornar 
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C.01.0. PROGRAMAS AUXILIARES:  
       Todos os programas possuem o recurso de ajuda, que é possivel 
       acionar, teclando F1 após  entrar  na  tela  de  execução  do 
       programa. 
       Após teclar F1 e ser mostrada tela de ajuda para o  programa, 
       verá que existe diversas informações e instruções a  respeito 
       do mesmo. 
       Se permanecer dúvida a respeito da execução do programa, faça 
       solicitação de esclarecimento através  de  e-mail,  da  mesma 
       forma que faz para todas as duvidas  do  sistema,  que  nosso 
       departamento de suporte encaminhará a solução/ esclarecimento 
       da mesma.    
 
         Retornar
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